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تم إنشاء الوصف تلقائياً]اسم المدرسة
الإدارة العامة للتعليم
بمنطقة .................
مكتب التعليم ........................ .



	اسم النموذج: قرار تشكيل لجنة الرصد وإخراج النتائج وتدقيق البيانات



إن مدير المدرسة، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، وبناء على ما تقتضيه المصلحة العامة.
يقرر تشكيل لجنة الرصد وإخراج النتائج على النحو التالي:
	م
	الاسم
	العمل
	الصفة
	المهمة
	التوقيع

	
	
	وكيل الشؤون التعليمية
	رئيساً
	
	

	
	
	معلم
	عضواً
	
	

	
	
	معلم
	عضواً
	
	

	
	
	معلم كل مادة دراسية
	عضواً
	2+3+4+5+7
	



· مهام اللجنة:
1- عند وجود خطأ في الرصد يتم تعديل الدرجة بمشاركة المعلم المختص.
2- استخراج النتيجة الأولية من النظام الإلكتروني المعتمد.
3- المراجعة النهائية للطلاب المستحقين للمراجعة.
4- استخراج النتيجة النهائية.
5- إدخال جداول الدور الثاني في النظام الإلكتروني المعتمد.
6- طباعة مبيضة الدرجات وتغليفها والاحتفاظ بها كعهدة على مدير المدرسة في خزانة المدرسة.
7- بعد اكتمال نتائج الدور الثاني والانتهاء من اختبارات الغائبين بعذر عن الدور الثاني تقوم المدرسة بتصدير جميع مبيضات الدرجات من النظام الإلكتروني ملف (pdf) وتحفظ في مجلد مخصص في جهاز حاسب آلي مخصص لذلك.
8- يتم تدقيق بيانات الطلاب في النظام الإلكتروني وفق الآتي:
· الاسم باللغة العربية وباللغة الإنجليزية وفقًا لبطاقة الهوية الوطنية أو سجل الأسرة وجواز السفر للسعوديين أو الإقامة أو الهوية وجواز السفر لغيرهم.
· التأكد من صحة رقم السجل المدني لكل طالب سعودي وعدم اختيار الجنسية (سعودي) إلا لمن يحمل سجلاً مدنيًا صادرًا من الأحوال المدنية.
· مطابقة بيانات (الاسم باللغة الإنجليزية ورقم جواز السفر) في الشهادة وفقًا لجواز السفر لكل طالب يرغب بالسفر خارج المملكة لإكمال دراسته في الخارج.

                                                            والله الموفق ،،،

يعتمد مدير المدرسة:
عبدالرحمن الزهراني






· يحفظ في ملف الاختبارات.
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