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٤

وضـع يُعنى الـدليل بالمقدمة
إطــــــار استرشــــــادي موحــــــد لإعــــــداد 
ــ ــذ خطــط الإخــلاء ف ي وتحــديو وتنفي
ــةا بمــا يســه  فــ ي المقــرات التعليمي

حمايـــــــة الأروا ا ورفـــــــع مســـــــتو  
ء الاســتعدادا وتنمــي  إجــراءات الإخــلا

ــد حــالات الطــوارتا والتحقــق مــن  عن
فاعليـــة الخطـــط مـــن خـــلال التمـــارين 

.الفرضية والتقيي  المستمر
ــدليل اخــتلا ــق ال ــد تطبي ف ويراعــى عن
اد طبيعـــة المقـــرات التعليميـــةا وأعـــد
يات شـــاغليهاا وتصـــميماتهاا ومســـتو
تـي المخاطر المحيطة بهـاا والفاـات ال
نـاء قد تحتـاج إلـى مسـاعدة إضـافية أ 

.الإخلاء

:الدليل إلىيهدف

طـط توضيح الحد الأدنى لمتطلبـات إعـداد خ.١
.الإخلاء بالمقرات التعليمية

ضــــماع ســــرعة وســــلامة انتقــــال شــــاغلي .2
.المنشأة إلى النقاط الآمنة

ـــذ التمـــارين الفرضـــ.٣ ـــة تنفي ـــد منهجي ية توحي
.للإخلاء

إيجـــاد ةليـــة واضـــحة لمعالجـــة الملاحمـــات .٤
.وقياس مستو  الجاهزية

تحديـــد الأدوار والمســــؤوليات قبـــل وأ نــــاء.٥
.وبعد الإخلاء

يل رفــع الجاهزيـــة المستخدميـــن  لكــوع الــدل.6
ــا ـــة مبســطة بنم ــادة تشــريعية وتوعوي ذج م

.سهلة الاستخدام

ـــات .٧ مراعـــاة الأشـــخاا ذوي الإعاقـــة والفا
ذات الاحتيـــــاج والحـــــالات التـــــي تتطلـــــ  

.مساعدة خاصة

:مليشنطاق التطبيق

ـــــي   ـــــاني و ارة التعل ـــــع مقـــــار ومب جمي
ـــي   وفروعهـــا وإداراتهـــاا ومـــدارس التعل
العــــام الحكوميــــة والأهليــــة والعالميــــة 
ورياض الأطفـالا والجامعـات والكليـات
ةا ومعاهــد التــدري  ومنشــلتها المســاند

حيـــــو يدـــــع الـــــدليل الإطـــــار العـــــام 
ف لمنهجيــات الاخــلاءا مــع ضــرورة تكييــ
أة محتو  الخطة وفق طبيعة كـل منشـ

.ومستو  مخاطرها

ة لا يشــمل النطــاق موضــوعات الســلام
العامــــة أو اســــتمرارية الأعمــــال أو إدارة 
الأ مـــــات إلا بقـــــدر اتصـــــالها المباشـــــر 

.بالإخلاء والتمارين

قالأهداف ونطاق التطبي
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التعريفات
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التعريف المصطلح
وبعدهوأ ناءهالحدثقبلالمنفذينومسؤولياتالمنشأةإخلاءإجراءاتتحددمعتمدةو يقة خطة الإخلاء

التجمعونقاطوالمساعدةوالإطفاءوالسلامةالإخلاءفرقتحتهاتندويالتيالتنميميةالمملة فريق الاستجابة الأولي

التجمعونقاطوالإطفاءالإنذاروسائلومواقعوالمساراتالمخارجيوضحمعتمدرس  مخطط الإخلاء

إليهاالوصولومساروالبديلةالرئيسةالتجمعنقطةموقعيوضحتقريبيرس  كروكي نقطة التجمع

التجمعنقطةإلىالمبنىخارجالشاغليننقل الإخلاء الخارجي

الخروجتعذرعندبالمبنىةمنةمناطقداخلالشاغلينبقاء الإخلاء الداخلي

المبنىبقيةدوعمحددجنا أودورإخلاء الإخلاء الجزئي

فوراً المفقودينوتحديدالتجمعنقطةفيالشاغلينأعداداكتمالمنالتحقق الحصر

معتمدبديلولهاالإخلاءابعدالشاغلينلاستقبالالمبنىخارجمسبقاً محددةةمنةمنطقة نقطة التجمع

أوجامعيامبنىأووعالميةاوأهليةالحكوميةاالمدرسةيشملوذلكالتعلي لأغراضيستخدمأوتعليميمبنىكل
تدري معهدأوكليةا المقر التعليمي
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التعريفات
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التعريف المصطلح
د(مرتفعمتوسطامنخفضا)معتمدةدرجة وتحك عابيةاالاستيوالطاقةالعمريةوالفاةوالمبنىالموقعوفقتُحدَّ

الخطةمتطلبات مستو  الخطر

ودالوقومحطاتالكهرباءوخطوطكالأحراشالإخلاءامساراتعلىأوسلامتهعلىتؤ رالمقرحدودخارجخطرمصادر
.والأوديةالسريعةوالطرق المهددات المحيطة

عالتجمونقاطوالمساراتالمخارجعليهتُبنىالذيالأساسوهوالذروةاوقتالمقرفيللشاغلينعددأقصى الطاقة الاستيعابية

(٩٩٧/٩١١)الأحمروالهلال(٩٩٨/٩١١)المدنيكالدفاعالمختصةالجهاتإلىالبلاغتمرير التصعيد الخارجي

الخطةوكفاءةالاستجابة منلقياسطارتلسيناريومحاكاةتنفيذ التمرين الفرضي

معالجتهاوإجراءاتوالملاحماتالتمارينونتائجوالمحاضرالخطةيحفظملف سجل الجاهزية

والمصابينالسنوصغارالإعاقةكذويالإخلاءأ ناءمساعدةيحتاجوعمن الفاات ذات الاحتياج

للمعالجةمحددةومدةتعويديإجراءمقابلالمتطلباتاأحداستيفاءبتعذرومو قمؤقتإقرار الاستثناء
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مستويات الحوكمة
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إدارة الامن والسلامة بالو ارة

ـــا ـــد النم ـــة المشـــتركةا ويعتم ذج يدـــع المنهجي
والمؤشــــراتا ويجمــــع النتــــائج علــــى مســــتو  
/ الـــو ارةا ويعمـــل علـــى معالجـــة الإشـــكاليات 

.الملاحمات المؤسسيـة

المناطق/ إدارات التعلي  

تــــــدير الحصــــــر والتصــــــنيفا وتراجــــــع 
يـــــذ الاســـــتكمالا وتتـــــابع برنـــــامج تنف

لأغــــراض الفرضــــياتا وتقــــدم عينــــات 
.لتحقق والرفعا

المدرسـة/ المقر التعليمي 

ـــذ ـــرقا وينف ـــد الخطـــةا ويشـــكل الف يع
التمــــــرينا ويو ــــــق النتــــــائجا ويعــــــالج 

.الملاحماتا ويقدم دليل الإغلاق

 قس  الامن والسلامة بإدارات التعلي

ــداعا كمــا يشــار ـــة فــي المي ـــن المؤسسي ك العي
المعالجـة ويشرف على تنفيذ الفرضـيات ويتـابع

.والتصحيح

(فـدرا/ تطوير )الأذرع التنفيذيـة 

منةالمصفوفعليهاتمليبماتشارك
(يتشغيلمستو )ومسؤولياتأدوار

ولي الأمر/ المستفيـد 

يقـــــدموا الأدوار المنـــــاط بهــــــ  وفقـــــاً 
للمصفوفة المرفقة 



١0

١ج _ مصفوفة الأدوار 

الأداة المرتبطة بالنشاط/ المخرج  يرافـد للنقل المدرس تطوير ولي الأمر دالمستفي
/  المدرسة 
ابة فريق الاستج
الأولي

إدارة التعلي  قس  الأمن 
والسلامة و ارة التعلي  النشاط/ مجال الحوكمة  ت.ر

إطار الحوكمةا تشكيل فريق العمل 
المشتركا مصفوفة الأدوار اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 

يُستشار يُشعر يُشعر يُشعر يُشعر /  يُشعر 
يُستشار ذينفـ/ مسؤول  الحوكمة المؤسسية ١

خطة الإخلاء العامةا ونموذج ( ١)نموذج 
الكروكي اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 

يُستشار يُشعر يُشعر يُستشار يُستشار /  يُشعر 
يُستشار ذينفـ/ مسؤول  إعداد المنهجية والنماذج 

الموحدة 2

سجل حصر المقارا تصنيف مستو 
ية المخاطرا وبيانات الطاقة الاستيعاب

والفاات ذات الاحتياج
اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 

يُستشار يُشعر يُشعر ينفذ ينفذ ينفذ مسؤول حصر وتصنيف المقار 
التعليمية ٣

(Hazard Hunt)نموذج جولة المخاطر  يُشعر مسؤول يشعر يُشعر ينفذ مسؤول يُستشار يُستشار تقيي  أخطار ومخاطر المقر ٤
خطة الإخلاء العامةا ويُرفق ( ١)نموذج 

به الكروكي وترتيبات الإخلاء اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 
يُستشار يُشعر يُشعر ينفذ مسؤول يُستشار يُشعر إعداد ومراجعة خطة الإخلاء 

للمقر ٥

ل قائمة مراجعة سلامة وإمكانية الوصو
لمسارات الإخلاء يُشعر /  يُشعر 

يُستشار يُشعر يُشعر ينفذ مسؤول يُستشار يُشعر التحقق من سلامة مسارات 
الإخلاء وإمكانية الوصول 6

ابة مصفوفة تو يع أدوار فريق الاستج
للطوارت يُشعر /  يُشعر 

يُستشار يُشعر يُشعر ينفذ مسؤول يُستشار يُشعر تشكيل فريق الاستجابة
وتحديد المهام والبدلاء ٧

نموذج المساعدة الشخصية ومسارات
الإخلاء الخاصة اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 

يُستشار يُشعر ريُستشا ينفذ مسؤول يُستشار يُشعر إعداد ترتيبات الفاات ذات
الاحتياج ٨

د قائمة جهات الاتصالا وةلية التصعي
والبلاغ اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 

يُستشار يُشعر يُشعر ينفذ مسؤول تشاريُس/ ينفذ  يُستشار الاتصال والتصعيد ٩

CHALETنموذج البلاغ الموحد  اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 
يُستشار يُشعر يُشعر ذينفـ/ مسؤول  / مسؤول 

يُستشار يُستشار يُشعر طوارتتحديد ةلية البلاغ أ ناء ال ١0

رين المرحليا سجل تم/البرنامج السنوي
الإخلاء اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 

يُستشار يُشعر يُشعر ينفذ / مسؤول 
يُستشار يُستشار يُشعر يةإعداد برنامج التمارين الفرض ١١



١١

2ج _ مصفوفة الأدوار 

الأداة المرتبطة بالنشاط/ المخرج  يرافـد للنقل المدرس تطوير ولي الأمر دالمستفي
ق فري/ المدرسة 

الاستجابة 
الأولي

إدارة التعلي  قس  الأمن 
والسلامة و ارة التعلي  النشاط/ مجال الحوكمة  ت.ر

ند ماذا أفعل ع"مواد التوعيةا تعليمات 
ا ورسالة أولياء الأمور"الإنذار؟ اريُستش/ يُشعر  /  يُشعر 

ريُستشا يُشعر يُشعر ينفذ / مسؤول 
يُستشار يُستشار يُشعر التوعية والتدري  قبل 

التمرين ١2

فيذبيانات التن+ سجل تمرين الإخلاء  يُستشار/ ينفذ  / ينفذ 
ريُستشا يُشعر ينفذ ينفذ مسؤول يُستشار يُشعر تنفيذ تمرين الإخلاء ١٣

نموذج حصر الوجود الرئيسي على 
المركبة/مستو  الصف والمدرسة يُستشار/ ينفذ  / ينفذ 

ريُستشا يُشعر يُشعر ينفذ يُشعر يُستشار يُشعر الحصر في نقطة التجمع ١٤

مات ملاح+ نموذج تقيي  تجربة الإخلاء 
التمرين وتقرير ما بعد التمرين يُستشار/ ينفذ  / ينفذ 

ريُستشا - ريُسشتا ينفذ مسؤول تشاريُس/ ينفذ  تشاريُس/ يُشعر  ا تقيي  التمرين واستخلا
الملاحمات ١٥

ا سجل الملاحماتا الإجراء التصحيحي
قالمسؤولا تاريخ الاستحقاق والإغلا يُستشار/ ينفذ  / ينفذ 

ريُستشا - يُشعر ينفذ مسؤول تشاريُس/ ينفذ  يُستشار
تسجيل الملاحمات 

وتصنيفها ووضع الإجراءات
التصحيحية

١6

ا سجل الملاحماتا الإجراء التصحيحي
قالمسؤولا تاريخ الاستحقاق والإغلا يُستشار/ ينفذ  / ينفذ 

ريُستشا يُشعر يُشعر شاريُست/ ينفذ  مسؤول تشاريُس/ ينفذ  يُشعر التحقق من إغلاق الملاحمات ١٧

ال بيانات الاتص+ رسالة أولياء الأمور 
المحد ة يُشعر/ ينفذ  يُشعر ينفذ يُشعر شاريُست/ ينفذ  مسؤول يُستشار تشاريُس/ يُشعر  إدارة الحصر والتواصل مع 

أولياء الأمور بعد الحادث ١٨

إعادة جمعه  / سجل تسلي  الطلاب 
مع أولياء الأمور يُشعر/ ينفذ  يُشعر ينفذ يُشعر ينفذ مسؤول يُشعر يُشعر إعادة جمع وتسلي  الطلاب ١٩

اجات نموذج تقيي  الأضرار وتقرير احتي
الموارد يُستشار/ ينفذ  / ينفذ 

ريُستشا يُشعر يُشعر ينفذ مسؤول يُستشار تشاريُس/ يُشعر  ت تقيي  الأضرار والاحتياجا
بعد الحادث 20

تقرير الحادثا الدروس المستفادةا
تحديو خطة الإخلاء يُشعر يُشعر يُشعر يُشعر شاريُست/ ينفذ  ذينف/ مسؤول  يُشعر يُشعر   استعادة التشغيل والتعل

من الحادث 2١

الخططا التمارينا : لوحة مؤشرات
الملاحماتا الجاهزية يُشعر يُشعر يُشعر يُشعر ينفذ مسؤول تشاريُس/ ينفذ  مساول متابعة الأداء على مستو 
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منهجية 
موحدة 

لخطط الإخلاء
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١٣

هدف توحيد الممارسة

الغاية من التوحيد
.اخلاءخطةلكلالمتطلباتمنالأدنىالحديقـننموحدونموذجاسترشاديدليليُعتمدبلجهةاكللاجتهادالخطةجودةتُتركألا

ما الذي يدمنه النموذج الموحد؟
.توحيد الحد الأدنى لمتطلبات إعداد خطط الإخلاء بالمدارس.١
.ضماع سرعة وسلامة انتقال شاغلي المنشأة إلى نقاط التجمع الآمنة.2
.توحيد شكل مخطط الإخلاء ومحتوياته في كل مقر تعليمي.٣
.توحيد لغة الخطة ومصطلحاتها بما يسهل مراجعتها واعتمادها.٤
.تحديد الأدوار والمسؤوليات قبل وأ ناء وبعد الإخلاء.٥

توحيد الإطار مع مرونة التطبيق
.الإخلاءأ ناءيةإضافمساعدةإلىتحتاجقدالتيوالفااتبهااالمحيطةالمخاطرومستوياتوتصميماتهاشاغليهاوأعدادالمدارسطبيعةاختلافالتطبيقعنديراعى

من يستخدم النموذج الموحد
.واعتمادهامراجعتهاعندالإشرافيةالجهةوتستخدمهتحديثهااأوخطتهإعدادعندالتعليميالمقريستخدمه



١٤

بيقالدوابط العامة للتط

الجاهزيةقياس
بالحدالإخلالدوعيليةالتشغواحتياجاتهاطبيعتهامعيتوافقبماالدليلهذاأحكامجهةكلتُكيّفأععلىالتعلي  و ارةومقارمبانيجميععلىالمنهجيةهذهتُطبق
.الدليللتطبيقالجاهزيةقياسنموذج_(١)النموذجباستخدامالمنهجيةلتطبيقالمقرجاهزيةمد يُقاسحيوالمعتمد الأدنى

الحد الأدنى الملزم لمستخدمي الدليل
.خطة إخلاء معتمدة ومحد ة ومبنية على تصنيف معلن لمستو  الخطر.١
.فريق استجابة مسمّى بالأسماء والبدلاءا ومسار بلاغ داخلي وخارجي واضح.2
.مخطط إخلاء وكروكي معتمد لنقطة التجمع الرئيسية والبديلة.٣
.تمارين فرضية دورية مو قةا وسجل جاهزية قابل للمراجعة.٤

المؤسسيالتكييفضوابط
لكلإخلاءومنسقمبنىلكلخطةيستوج (كبيرةمواقفطلابيةامساكنكيميائيةامختبراتمعاملا)المتخصصةوالمرافقالمبانيتعدد:والكلياتالجامعات❑

.الجامعةمستو علىموحدعملياتومركزمنشأةا
.المسائيوالدواموالفعالياتالاختباراتفتراتوتُراعىالمعدلاعلىلاالذروةأوقاتعلىالترتيباتتُبنى:المتغيرالحدورذاتالمنشلت❑
.والمتابعةالترخيصمتطلباتضمنالتعلي إدارةمنهوتتحققنفسهاالأدنىبالحديلتزم:والعالميالأهليالتعلي ❑
.أقصرإخلاءو منأعلىمرافقةونسبةالمرتبطةالمجموعاتعلىقائمةمشددةترتيبات:والحداناتالأطفالرياض❑
.الاستثناءاتبابعبرالتعذرويُعالجالأدنىاالحدعناصرمنأيإسقاطإلىالتكييفيؤديأعيجو لا❑



١٥

ليلقياس الجاهزية لتطبيق الد( ١)نموذج 

60يحتاج معالجة أقل من •   ٧٤–60مقبول •   ٨٩–٧٥جيد •   فأعلى   ٩0ممتا  (: ١00: مجموع درجات القياس)سلّ  التقيي  

الملاحمات درجة التقيي  نطاق 
التقيي  المؤشر الموحد محور القياس م

مستوفي١0

يحتاج ٥
/  تحسيـن 
استيفاء 
جزئي

صفر غير 
مستوفي

/  مستوفى 
يحتاج 
/ تحسين 
غير 

مستوفى

وجود خطة إخلاء معتمدة ومحد ة ومطابقة للنموذج الموحد الحوكمة 
والاعتماد ١

طةتصنيف المقر وفق مستو  الخطر وحصر المهددات الخارجية المحي التصنيف 
والمخاطر 2

سلامة المخارج والمسارات ووضو  اللوحات ومخطط الإخلاء اتالبنية والمسار ٣

جاهزية وسائل الإنذار والإطفاء وانتمام صيانتها أنممة الإنذار 
والإطفاء ٤

به تشكيل فريق الاستجابة بالمقر ومعرفة أعدائه بمهامه  وتدري الفرق والتدري  ٥

وضو  مسار البلاغ الداخلي والخارجي وتحديد المسؤول والبديل يدالبلاغ والتصع 6

كفاية نقطة التجمع والبديلة ووجود الكروكي المعتمد نقاط التجمع ٧

ترتيبات مسبقة مسمّاة لكل حالة مع بديل احتياطي الفاات ذات 
الاحتياج ٨

انتمام التمارين وقياس أ منة الاستجابة ومعالجة الملاحمات يةالتمارين الفرض ٩

تو يق الاستثناءات ومبرراتها ومدتها واعتمادها ومراجعتها الاستثناءات ١0

اكتمال سجل الجاهزية والمحاضر وتوقيعات الجهات الخارجية فةالتو يق والأرش ١١

١00( * ١١0/ مجموع درجات التقيي  )معدل قياس الجاهزية العام 



١6

العامالدابط
قلاولذلكتحميه  منعددفيولاالخطرحج في—والجامعاتوالجنسيـةالعمريةفااتهاباختلافمدارس—التعليميةالمقارتتساو لا بصورةالموحدالنموذجيُطبَّ

.الواقععلىالدليلتكييفالأوليةالاستجابةفريقمهاممنوستكوعمقراكللخصائصتبعاً الخطةمتطلباتتختلفبلالجميعاعلىواحدة

العوامل التي تختلف بها متطلبات الخطة
.مستو  الخطورة والمخاطر المحيطة بالموقع.١
.الطاقة الاستيعابية وأعداد الشاغلين.2
.طبيعة المبنى وعدد أدواره ونوعية إنشائه.٣
.وجود الفاات ذات الاحتياج للمساعدة أ ناء الإخلاء.٤
.حالة وسائل الإنذار والإطفاء ومخارج الطوارت.٥
.اختلاف الجنسيـن والثقافة المجتمعيـة.6
.بُعـد اقرب نقطة للدفاع المدنـي عن المقر.٧

كيف ينعكس الاختلاف على الخطة
.يحدد عدد نقاط التجمع ومساراتها وسعتها❑
.يحدد حج  فرق الإخلاء وعدد المرافقين للفاات ذات الاحتياج❑
.يحدد مستو  تفصيل مخطط الإخلاء وعدد السيناريوهات التي تغطيها الخطة❑
.يحدد وتيرة مراجعة الخطة وتحديثها❑

و  الخطراختلاف متطلبات الإخلاء باختلاف المبنى ومست



١٧

منخفـض
مطابقمبنىالخطرامصادرعنبعيدموقع:المعايير

تعملوإطفاءإنذارأنممةمتعددةامخارجللاشتراطاتا
.شاغل٣00منأقلكثافةبمو وقيةا

إخلاءو مندراسيافصلكلفرضياعتمريناع:الخطةعلىالأ ر
مدةالمعتالمخارجوعددالانتقالمسافةمنيُشتقمستهدف

نىاالأدبالحدإخلاءفرقالمسجلةاالتمارينأ منةمتوسطومن
.للخطةسنويةمراجعةمع

  الخطرتصنيف المقار التعليمية حس  مستو

متوسط
ديلبمخرججزئيةامطابقةتجاريةاأنشطةأوطرققرب:المعايير
.شاغل٧00إلى٣00منكثافةسليمةايدويةأنممةمحدودا

مرات6دلبمعالفصلفيفرضيةتمارين لا ة:الخطةعلىالأ ر
الخطرمستو منأقصرمستهدفإخلاءو منسنوياًا

دالمنخفض معشرياالبوحملهمساراتهوفقمبنىلكليُحدَّ
صفنمراجعةالمساراتاعلىالتوجيهفرقتعزيزضوابطبعض
.سنوية

مرتفع
وأمطابقاغيرمبنىأومحيطةاأوملاصقةامهددات:المعايير
ذارالإنأنممةفيقصورأوصغيرةعمريةمراحلأوعاليةكثافة

.والإطفاء
فيفرضيات٤عنتقللامتعددةتمارين:الخطةعلىالأ ر

امشهمعالمستوياتبينمستهدفإخلاء منوأقصرالفصلا
تنسيقيإشعارمعبديلةاتجمعونقاطمساراتأعلىاأماع

.ةالحاجاقتدتإذاالمدنيللدفاعالعامةالمديريةمعمسبق

العاموأ رهالتصنيفاعتمادضوابط
د:التصنيفمرجعية المقرارةإدبمشاركةالخطرمستو يُحدَّ
.الإخلاءخطةضمنويُعتمدالمختصةوالجهات
دلا:الإخلاء منضبط تدبطبللدقائقابا ابتاً  مناً الأنممةتُحدَّ
الزمنويُحتس وعرضها المخارجوعددالانتقالمسافة

.ليداخأداءكمؤشرالخطةضمنويُعتمدمقرلكلالمستهدف
رافقةالمنسبةالأعلىالتصنيفيرفع:الاحتياجذاتالفاات

.الآمنةوالمساراتالنقلوترتيبات
أولمبنىافيتغيرأيوعندسنوياً التصنيفيُراجع:التحديو
.تمرينأوحادثأيبعدأوالشاغلينأعدادأوالمحيط



عناصر خطة 
الاخلاء
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١٩

(١-2أو /و2)نموذج _ الدوابط العامة للخطـة 

جاهزيـةاالوقياسالمنشأةلإخلاءالعامةالخطةالدليلهذابطيالواردةالنماذجتمثل❑
.١-2أو/و2النموذجوفقللمنشأةعامبحصرتأسيسهاويبدأ

أعفدلويالمنشأةبهتقعالذيوالشارعالحيتحديدبذلكيقصد:المنشأةموقع❑
.(٣)نموذج_الموقععلىبهيستدلتوضيحيرس هناكيكوع

وعيةونأدوارهاوعددللمنشأةالإجماليةالمساحةتحديدبهيقصد:المنشأةوصف❑
.البناء

علىتؤ ريالتالمحتملةالمخاطرلتحديدالاستباقيةالزيارةبهايقصد:المخاطرجولة❑
.(٤)نموذج_التشغيـلأو/والاخلاءا ناءوالممتلكاتالأروا سلامة

خطرأيمنبالمنشأةللمتواجديناللا مةالحمايةتوفير:الهدف❑
بالمنشأةالعاملينأعدادتحديديقصد:الشاغلينأعداد❑
ودوجمكاعمنالممتدةالسلال الأبواباالممراتاعددبهايقصد:الطوارتمخارج❑

عأعلىوالدخاعاالنارمنمحميةتكوعوالتيخارجهاإلىالمنشأةداخلالأشخاا
.ومواقعهاعددهاتحديديت 

المبنىشاغليلاستقبالمسبقًامحددةالمنشأةخارجمحددةمناطق:التجمعنقاط❑
لنموذجاوفقالمقرعنبعيـدةالنقطةتكوعوقد.المبنىإخلاءعمليةإكماله بعد

لنموذجاوفقبعيدةمناطقإلىالمستفيديـن/الطلابنقلإلىالامريتطل أ(٥)
(6).

التجمعنقاطالطوارتامخارجمثلالنقاطمنعددعلىويتشمل:إخلاءمخطط❑
الإخلاءوممراتطرقالحريقصناديقمواقعالحريقوطفاياتخراطي مواقع

اليدويةالإنذارأجهزةمواقعوالثانويةالرئيسية

–إنذارأجراس)الإنذاروسيلةنوعيةتحديدبهيقصد:بالمنشأةالمتوفرةالإنذاروسائل❑
كذلكتتدمـنوقد.(الخ...بأنواعهاوغا دخاعكواشف–يدويأوةليإنذارنمام
.الأنممةتواجدانعدامحالفيالصوتيالنداء

خراطي )الإطفاءوسيلةنوعتحديدبهيقصد:بالمنشأةالمتوفرةالإطفاءوسائل❑
(ةليإطفاءنم –بأنواعهاحريقطفايات–بمدخةمياه

حيوبالطوارتمخارجعددحس المنشاةتقسي بهيقصد:المنشلةتقسيمات❑
لهمحددطوارتمخرجدورأوقس لكلتكوع

ليةعمعلىالقائمينومسؤولياتمهامتحديدبهايقصد:والمسؤولياتالمهام❑
المنشأةبإخلاءأمرإعطاءعندالإخلاء

لكوذدوربكلالعاملينمنمجموعةتحديدبهيقصد:بالمنشأةالإخلاءمجموعة❑
كوعيأعأهميةمعبالمنشأةالمتواجدينإخلاءعمليةعلىالإشرافبمهامللقيام
الدفاعرقفتصلريثماالأولية)الإنقاذالإطفاءا(عملياتيتولىمما لفريقهناك
المدني

الإنذاراعسمعندوذلكالإخلاءلعمليةالمطلوبةالخطواتبهايحدد:التنفيذطريقة❑
.بالإخلاء

لحصريستخدموالذي(٧)النموذجبهايُقصد:(PEEP)الفرديـةالاخلاءخطة❑
.لاخلاءالعمليةلتهياته استعداداً الخاصـةالاحتياجاتذويمنالمستفيديـن

نمالطل استلاممنللتحققاستخدامويت (٨)النموذجبهيُقصد:التسلي سجل❑
اومنااةكاعاعداخلياً اخلائهيت استلامهتعذرومنالمفوضيـناالأشخااقبل
.(٩)النموذجوفقالامرولياشعارمعالايواءلدورنقلًا 



20

يخطة الإخلاء العامة للمقر التعليم( 2)نموذج 

مــــدارس الأفــــق : اســــ  المقــــر التعليمــــي
الرياض–التعليمية  2026-0٩-١٥/ ١.0: التاريخ/ رق  الإصدار  (افتراضي)أحمد السال  . أ: قائد الإخلاء شخصاً 620: عدد الشاغلين المتوقع

نطاق الخطة وقرار التفعيل

نقطة القيادة البديلةصاح  قرار التفعيلوسيلة الإنذارالسيناريو/ نوع الحالة 

موقف الحافلات الشرقيمدير المدرسة/ قائد الحادث نداء داخلي+ جرس متقطع حريق في معمل العلوم

الساحة الشماليةنائ  القائد عند غيابهلاسلكي+ جرس مستمر تسرّب غا  قرب المقصف

مسارات الإخلاء والتجمع والمساءلة

مسؤول العدّ نقطة التجمعالمخرج البديلالمخرج الأساسيالطابق/ المنطقة 

سارة العتيبي. أأ–الملع  المكشوف باب الملع البوابة الشرقيةالدور الأرضي

خالد الحربي. أب–الملع  المكشوف درج بدرج أالدور الأول

ري  القحطاني. أالساحة الشماليةبوابة الخدماتالمخرج الرئيسيالإدارة والمرافق

((٧)يرجى الاستعانة بنموذج )ترتيبات اضافيـة 

ضبط الدخول وتسلي  الطلابالاتصال بالطوارتالإسعاف الأوليالمساندوع/ إخلاء ذوي الاحتياج 

سجل تسلي + حارس البوابة الدفاع المدني    إدارة التعلي حقيبتاع لد  الموجه الصحيمساعداع وكرسي إخلاء: ١٧أ-طال 

منع العودة حتى الإذعاحتياطياً ٣قناة لاسلكية نقطة فر  قرب التجمعالمرافق مسؤول:  وار المبنى

202٧-0٣-١٥: مثال    تاريخ المراجعة القادمة: التوقيع(    افتراضي)أحمد السال  : اعتماد قائد المقر

مثال استرشادي



2١

خطة الإخلاء العامة للمقر التعليمي( ١-2)نموذج 

هـ١٤٤٨ العام
الدراسي مكت  شمال الرياض مكت 

التعلي  ١2٣٤٥6٧ الو اريالرق  مدرسة الرواد النموذجية المدرسةاس 

ووصفهالمقربيانات :أولًا 

أدوار٣  ²م2٤00  /الأدوارعدد /المساحة)المقروصف
(البناءنوع 2٥حي الند   شارع  (رعوالشالحيا)المقرموقع

ج/ ب / أ : قطاعات٣ تالطوارمخارجحس المقرتقسيمات 620 /٥٤ /6  /موظفوع /طلاب)الشاغلينأعداد
( وار

التشغيليوالهدفالتصنيف : انياً 

ك ٤مركز الحي   مدنيدفاعنقطةأقرب 2متوسط  أولوية  وفقوالأولويةالمخاطرتصنيف
المنهجية

والإسعافوالإطفاءالإنذاروسائل : الثاً 

خراطي ٤طفاية  2٤ (والعددالنوع)المتوفرةالإطفاءوسائل أجراس٤كاشف  ١2 (والعددالنوع)المتوفرةالإنذاروسائل

هـ١٤٤٧/١٥/١2 للوسائلصيانةةخرتاريخ حقائ   كل دور٤ ومواقعهاالأوليةالإسعافات

الإخلاءومخططالتجمعونقاطالمخارج :رابعاً 

شرقي  بديل غربي ةوالثانويالرئيسيةالإخلاءمسارات مخارج رئيسية٤ (والمواقعالعدد)الطوارتمخارج

مواقف الحافلات البديلةالتجمعنقطة الملع  الخارجي الرئيسيةالتجمعنقطة

E01–E24مرقمة  فيالإنذاروأجهزةالطفاياتمواقع
المخطط ٣نع   إصدار   /نع  :مرفق (لكروكياالإخلاءمخطط

(لا

الإخلاءومجموعاتوالمسؤولياتالمهام :خامساً 

خالد العتيبي. أ والسلامةالأمنمسؤول فهد. أ/ ناصر . أ والبديلالإخلاءقائد

١0١الحارس  تحويلة   /الخارجيالتواصلمسؤول
الحارس بدر الشمري. أ الحصرمسؤول

عدواع لكل دور دورلكلالإخلاءفريق خالد  سارة  ناصر (والبدلاءالأعداء)القيادةفريق

سعد  ماجد الإنقاذفريق فهد  يوسف الإطفاءفريق

ري   نورة التجمعنقطةفريق هند  مها الإسعاففريق

والبلاغالتنفيذطريقة :سادساً 

د٣:20: خط أساس الأساسوخطالزمنمؤشر
المعتمد

←خروج ←إنذار 
تجمع

سماععندالتنفيذخطوات
الإنذار

١0٥العيادة  تحويلة  ووسيلةالطبيالدع جهة
الاتصال

الطوارت  تحويلة 
١00

لةووسيالرئيسيةالبلاغجهة
الاتصال

طلاب  مرافق ٣
لكل طال  باتهاوترتيالاحتياجذاتالفاات القائد  تحديو كل

ث60
وتحديوالبلاغبدءضابط

المعلومات

الاعتماد :سابعاً 

/ قائد المدرسة 
السلامة

حس والاعتمادالمراجعة
المعتمدةالصلاحية

  تحديو ١/١٤٤٨/١0
٥/2 تحديووةخرالاعتمادتاريخ

بياناتلتُستكم—للتعباةقابلتشغيلينموذج
التفعيلقبلوتعتمدالمدرسة

مثال استرشادي
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(كروكي الموقع)خريطة مسار الإخلاء ( ٣)الدوابط العامة لتعباة نموذج 

المقرعنبعيدةمعتجنقطةاعتمادعندخاابوجهذلكويُشترطباليدامرسوماً كاعولولهااكروكيرس الخطةمعيُرفقل مامعتمدةالتجمعنقطةتُعدلا
.الاستثناءحالاتضمن

ما الذي يج  أع يمهر في الكروكي؟
.موقع المبنى ومخارج الطوارت المستخدمة للوصول إلى نقطة التجمع.١
.مسار الإخلاء الرئيسي والمسار البديلا مع اتجاه الحركة والمسافة التقريبية.2
.حدود نقطة التجمع وتقسيمها بما يسهل حصر الفصول والمنسوبين.٣
.نقطة التجمع البديلة وموقعها بالنسبة للمقر.٤
.مداخل ومسارات وصول ةليات الدفاع المدني والإسعافا مع بياع ما يج  إبقاؤه خالياً .٥
.الطرق ومواقف الحافلات وخطوط الكهرباء والأشجارا مع إبعاد نقطة التجمع عنها بمسافة ةمنة: المهددات المحيطة.6

الاعتمادضوابط
.الواضحاليدويالرس ويكفيالشمالااتجاهتحديدمعتقريبيبمقياسالكروكييُرس •
الدفاعمننياً فويُراجعالو ارةاومبانيالجامعاتفيوالسلامةالأمنمسؤولومنالاوليـةاالاستجابةفريققائـدأو/والمدارسفيالمدرسةمديرمنيُوقّع•

.الخارجيةأوالبعيدةالنقطةعندالمدني
ق• ثالخطةمرفقاتضمنويُرفقظاهراموقعفيمنهنسخةيُعلَّ .المسارأوالموقعفيتغيرأيعندويُحدَّ
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مثال استرشادي (كروكي الموقع)خريطة مسار الإخلاء في المكاع ( ٣)نموذج 

جنا  ب–المبنى الأكاديمي : الجنا / اس  المبنى  الأول: الطابق فريق السلامة المدرسية: إعداد 2026-0٩-١٤: تاريخ التحقق الميداني

ا المخارجا المساراع ونقطة التجمع«أنت هنا»—مساحة الرس   مفتا  الرمو 

أنت هنا■

مسار أساسي→

مسار بديل⇢

باب/ مخرج □

إسعاف أولي✚

عائق/ خطر !

نقطة تجمع◎

منطقة إيواء▣

تحقق قبل الاعتماد

ولللوصوقابلةخاليةالمسارات☑
مركباتوصولمعتتقاطعلا☑

الطوارت
محددةبديلةومخارجأبواب☑
فريقمعوأخر معلّقةنسخة☑

الطوارت

أ/٣صف 
●أنت هنا 

معمل العلومب/٣صف 
إنذار+ طفاية 

ممر الإخلاء الرئيسي

العيادةالمصلىالإدارة
إسعاف أولي

مخرج مخرج أ
ب

نقطة التجمع أ◎

منهتحققويُ تقريبيومقياسالشمالاتجاهمعالمخططيُرس 
ميدانياً 

خط كهرباء هوائي

شمال
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مثال استرشادي(Hazard Hunt)تحديد المخاطر ( ٤)نموذج 

احةالجنا  الأكاديمي والس: المنطقة/ المبنى  2026-0٩-١٨: تاريخ الجولة معل + الصيانة + السلامة : الفريق المشارك 2026-0٩-2٥: موعد إعادة الفحص

الحالة/ الاستحقاق المسؤولإجراء المعالجة/ قرار الدرجةأ راحتمالالفاةالخطر المرصودالموقع

إ الة فورية وتحديد منطقة منع٤٤١6عائق إخلاءصندوق يديّق الممردرج ب
تخزين

مغلق/ 0٩-١٨المرافق

مغلق/ 0٩-١٩أمين المختبردعزل العبوة وتحديو سجل الموا٣٥١٥مواد خطرةمعنونةعبوة غير معمل العلوم

قيد العمل/ 0٩-20الصيانةفصل السلك واستبداله٥٥2٥كهربائيسلك تمديد مكشوفالمقصف

مفتو / 0٩-22الأمنحاجز ومسار منفصل للطوارت٣٤١2محيط خارجيتجمع مركبات وقت الخروجبوابة الشرق

مجدول/ 0٩-2١الصيانةاستبدال اللوحة المدياة2٤٨حريقعلامة مخرج باهتة١ممر الدور 

مفتو / 0٩-2٣الخدماتسطح مانع انزلاق وتحذير٣٣٩وصول وإتاحةأرضية  لقةدورة المياه

مغلق/ 0٩-20المرافقتثبيت الغطاء وعزل الموقع١٤٤إنشائيغطاء تصريف غير  ابتالساحة

تصنيف الفاة

وصول وإتاحة|  محيط خارجي  |  عائق إخلاء  |  مواد خطرة  |  حريق  |  كهربائي  |  إنشائي  

قرار المعالجة

صيانة مجدولة☑عزل الموقع   ☑إ الة فورية   ☑
الجهة المختصة/ تحويل للإدارة ☑

%٥٧: مثال    نسبة الإغلاق: التوقيع(    افتراضي)نورة الدوسري : اس  المراجع

الأ ر×٥–١الاحتمال:التقدير
الخطردرجة=٥–١

٣-١منخفض جداً •   6–٤منخفض •   ١2–٧متوسط •   20–١٤عال •   2٥-2١حرج (: الدرجة)معايير مستو  الاحتمالية والتأ ير وفقاً لمنهجية الو ارة 
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مثال استرشادييدةالإخلاء سيراً إلى نقطة تجمع خارجية بع( ٥)نموذج 

مدارس الأفق: اس  المدرسة
التعليمية

–مركز الحي : الموقع الأساسي
الساحة الشمالية

/  ك  ١.2:  من المشي/ المسافة 
دقيقة١٨ (ضيافترا)خالد الحربي : قائد الحركة

الموقع الخارجي ومسارات الوصول

عوامل الخطر وضوابطها المسار الهاتف/ مسؤول الموقع  المعل / العنواع  الموقع

عبور شارع واحد  حارساع وسترات عاكسة ١ع تقاط←ممر المشاة ←البوابة الشرقية  ٣20١ 0٥X XXX/ سال  القحطاني  2شارع المعرفةا بوابة  الساحة –مركز الحي : أساسي
الشمالية

ظل محدود  مياه ونقطة راحة منتصف المسار الممر الخدمي←البوابة الجنوبية  ٣202 0٥X XXX/ نورة الشهري  طريق الأميرا المدخل الجنوبي حديقة النور العامة: بديل

أدوار قادة الحركة والمجموعات

عند الوصول أ ناء السير قبل التحرك المكلف الدور القيادي

يعتمد اكتمال المساءلة يتلقى تقارير الحالة ويقرر الإيقاف يعتمد الخروج والموقع أحمد السال  قائد الحادث
يسلّ  الموقع لقائد التجمع يدبط السرعة ويتوقف عند النقاط يفحص المسار والعبور خالد الحربي المقدمة/ قائد المسار 

يعدّ ويرفع الحالة يحافظ على  نائي الصف وعدم التجاو  يحمل سجل الصف وبطاقة المجموعة معل  كل صف قادة الصفوف
يؤكد عدم بقاء أحد يبقى خلف ةخر مجموعة ويبلغ عن التأخر يتأكد من خلو المبنى فهد الشهري قائد المؤخرة والمسح

يعيد فتح الطريق بعد مرور الجميع يوقف الحركة عند التقاطعات يدع الحواجز ويرتدي العواكس منسق سلامة+ حارساع  السلامة وعبور الطرق
ينشئ نقطة فر  ودع  يراق  الإجهاد ويوفر نقطة راحة يحمل الحقيبة وخطط الإخلاء الفردية المساعدوع+ مها الزهراني  الإسعاف ودع  الاحتياج

يوحد الحصر ويرفع المفقودين يستقبل التقارير اللاسلكية يقس  قطاعات التجمع سارة العتيبي قائد التجمع والمساءلة

نقاط التحك  والقرار
قرار الاستمرار قناة البلاغ الحصر إجراء القائد الزمن/ النقطة 

التحرك بعد تأكيد خلو الطريق ٣لاسلكي  حاضراً 6١2/ متوقعاً 620 م20فصل المجموعات بفاصل  0٨:0٥/ بوابة المدرسة 

استراحة دقيقتين    متابعة بطاقة حمراء+ ٣لاسلكي  حالة إجهاد واحدة/ لا فقداع  إيقاف الصفوف    العبور على دفعات 0٨:١٤/ ١تقاطع 

—المدرسةنطاقخارجمنممةحركةخطة
ميدانياً العبورونقاطالمساراتتُعتمد
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مثال استرشادييفةالإخلاء بالحافلات إلى مدرسة مستد( 6)نموذج 

مدارس الأفق : المدرسة المغادرة
التعليمية

–مدارس الرواد : المدرسة المستديفة
المبنى ب

 0٥X/ يوسف السبيعي : منسق النقل
XXX ٤200

 0٥X/ منى العتيبي : قائد الاستقبال
XXX ٤20١

الموقع البديل وتنسيق النقل

مذكرة التنسيق البديل/ المسار الأساسي  مسؤول الاستقبال العنواع والمسافة الموقع/ المدرسة  الأولوية

عيادة+ شخص ٧00استقبال حتى  طريق المطار/ طريق الجامعة  ٤20١/ منى العتيبي  ك 6.٥/ حي الند   المبنى ب–مدارس الرواد  أساسي

يُفعّل عند تعذر الموقع الأساسي طريق الخدمة/ الدائري الشرقي  ٤202/ ناصر الغامدي  ك ٩/ حي الربيع  الصالة–مدارس النخبة   انوي

تو يع الحافلات والمجموعات

الوصول/ المغادرة / العدد  المرافق داخل الحافلة قائد الصعود المجموعات المخصصة السعة الاتصال/ السائق  الحافلة

٤٧ /0٨:١٨ /0٨:٣٤ هند الشهري ليلى الشمري ب/١أا /١الصفوف  ٥0 ٤2١١ 0٥X XXX/ 2١-سائق 2١باا 

٤٨ /0٨:20 /0٨:٣6 عمر القرني خالد الحربي ب/2أا /2الصفوف  ٥0 ٤2١2 0٥X XXX/ 22-سائق 22باا 

٤6 /0٨:22 /0٨:٣٨ ري  المطيري سارة العتيبي ب/٣أا /٣الصفوف  ٥0 ٤2١٣ 0٥X XXX/ 2٣-سائق 2٣باا 

٤٤ /0٨:2٥ /0٨:٤١ مها الزهراني فهد الشهري ذوو الاحتياج+ أ /٤الصف  ٥0 ٤2١٤ 0٥X XXX/ 2٤-سائق 2٤باا 

أدوار القيادة والمساءلة والتسلي 

عند المدرسة المستديفة أ ناء النقل في منطقة التحميل المكلف الدور القيادي

يسلّ  القيادة التشغيلية مؤقتاً  يتابع القافلة ويقرر تغيير المسار يعتمد الوجهة وتسلسل المغادرة أحمد السال  قائد الحادث

يو ق الوصول ويبلغ التعطل يحافظ على ترتي  القافلة والاتصال يطابق الحافلات والسائقين يوسف السبيعي منسق النقل والقافلة

يعيد العدّ ويسلّ  السجلات لا يسمح بالنزول غير المعتمد يطابق سجل كل حافلة قبل الحركة سارة العتيبي قائد التحميل والمساءلة

يبقي المجموعة متماسكة حتى التسلي  يراق  الطلاب ويبلغ الحالات PEEPيفحص المقاعد وخطة  معل  لكل حافلة مرافقو الحافلات

يوجه القطاعات والعيادة والخدمات يتابع وقت الوصول المتوقع يجهز بوابة دخول منفصلة منى العتيبي قائد الاستقبال

إعادة الجمع مع أولياء الأمور تت  من المدرسة المستديفة فقط|  عدم المغادرة دوع مرافق  |  بعد اكتمال السجلات وفحص المسار  : قرار التحرك

فيسلي التحتىالتحركقرارمنوالمساءلةوالاستقبالالنقلتنسيق
البديلالموقع
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مثال استرشادي(PEEP)قال  خطة إخلاء فردي ( ٧)نموذج 

-طال : الرمز/ اس  الشخص 
(رمز افتراضي)١٧أ

–أ /٣: الموقع المعتاد/ الصف 
الدور الأول

/ ولي الأمر : جهة الاتصال
0٥X XXX ١٧00 2026-0٩-١٥: تاريخ المراجعة

الاحتياج والاستجابة

الترتي  الفرديالمجال

يستخدم كرسياً متحركاً  يحتاج مساراً بلا درجالتنقل/ الحركة 

تعليمات شفهية قصيرة مع تواصل بصريالتواصل/ البصر / السمع 

يحتاج وقتاً إضافياً وطمأنة هادئةسلوكي/ احتياج طبي 

حقيبة دواء لد  العيادة  لا تؤخر الإخلاءمعدات أو دواء ضروري

المسار والمساندة

التفصيلالعنصر

مخرج أ←منصة الرفع ←الممر ←أ /٣صف مسار الإخلاء الأساسي

غرفة مقاومة للحريق قرب درج ب مع اتصالمنطقة الانتمار الآمن/ البديل 

206لاسلكي / سارة العتيبي الاتصال+ المساعد الأول 

2١6لاسلكي / ليلى الشمري الاتصال+ المساعد البديل 

طريقة التنبيه والإخلاء

وسيلة التواصل أ ناء الحدثنقطة التجمعالنقل/ طريقة المساعدة إشارة التنبيه المفهومة

بطاقة حالة+ ٣لاسلكي القطاع القري  من العيادةكرسي الإخلاء عند تعطل المنصةنداء بالاس + بطاقة خدراء 

رسالة لولي الأمر بعد المساءلةنقطة التجمع أنقل بواسطة مساعدَين مدربَينتنبيه بصري احتياطي

التجربة والموافقة

موعد التحديو/ المسؤول ما الذي يحتاج تعديلًا؟ما الذي نجح؟تاريخ التجربة

2026-0٩-2١/ منسق السلامة تثبيت حزام الكرسي الاحتياطيالمسار الأساسي واضح2026-0٩-١٧

عمفقطوتُشاركالخصوصيةسياسةوفقتحفظ—حساسةمعلومات
المكلفين
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مثال استرشاديرإعادة جمعه  مع أولياء الأمو/ سجل تسلي  الطلاب ( ٨)نموذج 

الحركة يقوتووالتفويضالهويةمنالتحققبعدإلاالطال يُسلّ لا 2حطة الم–البوابة الجنوبية : موقع التسلي  2026-0٩-22: تاريخ الحدث (افتراضي)ليلى الشمري : مسؤول المحطة ١من ١: رق  الصفحة

/  الأساسي)رق  التواصل صلة القرابةاس  المستل الصفالرق / اس  الطال  
وجهة/ ملاحمة وقت التسلي حالة التفويضت  التحقق من الهوية(الطوارت

05XXXXXXXXوالد.خالد أأ/١.ما ع أ/ ١0١-طال 
05XXXXXXXX

غادر للموقع المسجل١0:٤2مفوضنع 

05XXXXXXXXوالدة.سارة سب/١.لمى س/ ١02-طالبة
05XXXXXXXX

—١0:٤٥مفوضنع 

05XXXXXXXXوالد.محمد مأ/2.راشد م/ ١0٣-طال 
05XXXXXXXX

—١0:٤٩مفوضنع 

05XXXXXXXXوالدة.نوف عب/2.جود ع/ ١0٤-طالبة
05XXXXXXXX

دواء سُلّ  معها١0:٥٣مفوضنع 

05XXXXXXXXع .عبدالله  أ/٣.تركي  / ١0٥-طال 
05XXXXXXXX

ت  التحقق هاتفياً ١0:٥٨مفوض مسجلنع 

05XXXXXXXXوالدة.فاطمة فب/٣.رنا ف/ ١06-طالبة
05XXXXXXXX

—١١:02مفوضنع 

05XXXXXXXX—شخص غير مدرجأ/٤.سال  د/ ١0٧-طال 
05XXXXXXXX

أُحيل للمشرف—غير مفوضنع 

عند تعذر التسلي 

وقت الإحالةالجهة التي أُبلغتالإجراء المتخذالحالة

١١:0٥قائد المحطة وولي الأمر المسجلل  يُسلّ  الطال   بقي في منطقة الانتمار الآمنةل  يحدر مستل / تعذر التحقق / غير مفوض 



2٩

مثال استرشاديرسالة لأولياء الأمور( ٩)نموذج 

الإرسالقبلوتُعتمدالرسالةتُراجع—للتخصيصقابلقال  مدارس : اس  المدرسة
الأفق التعليمية

2026-0٩-22: الوقت/ التاريخ 
 /0٩:٤٥ ددخاع كهربائي محدو: نوع الحدث وابةالب+ الرسائل النصية : قناة النشر

:السادة أولياء الأمور

.كهربائيةلوحةمنمحدوددخاعملاحمةبسب الطوارتخطةتفعيلت بأنهعلماً نحيطك المدرسةاومنسوبيأبنائناسلامةعلىحرصاً 
.التشغيلتعديل□بديلموقعإلىنقل□المكاعفيإيواء□فوريإخلاء☑:حالياً المتخذالوقائيالإجراء

.الاحترا يي التقيتحتبسيطةتنفسيةحالةوتوجدمفقودينادوعالحصرواكتملالجميعاإخلاءت :التحديوهذاوقتحتىوالمنسوبينالطلابحالة

.١0:١٥الساعةالقادمالتحديوسيصدر.أالقطاع–المكشوفالملع :المعتمدالتجمعموقع

وأعالهويةإبرا زمويلوالوقتابالموقعمنفصلةرسالةستصلالتسلي اتقررإذا.الطوارتمركباتمساراتعلىوالمحافمةالآعالمدرسةإلىالتوجهعدميرجى

.مفوضاً المستل يكوع

.XXX-6000-0١١:العاجلغيرللاستفسار.الرسائلونمامالمدرسةبوابة:الرسميالتحديثاتمصدر

رسالة قصيرة للنشر

.عبر الرسائل والبوابة١0:١٥التحديو القادم . لا تتوجهوا للموقع الآع. جميع الطلاب ت  حصره  بأماع. نُفذ إخلاء احترا ي بسب  دخاع كهربائي محدود[: مدارس الأفق]

قائد الحادث: مسؤولة التواصل   الاعتماد: الصفة(   افتراضي)ري  القحطاني : مع خالص التقديرا   الاس 



٣0

تماددورة حياة الخطة تنتهي بالتحديو لا بالاع

١

إعداد

2

مراجعة

٣

اعتماد

٤

تنفيذ
ليةفريق الاستجابة الاو

٥

اختبار

6

تقيي 

٧

تحديو

نقطة التحك 

منلوبالمطاكتمالدوعالتاليةالمرحلةإلىمرحلةمنالخطةتنتقللا
وفقاً ابةالاستجفرق/الحدثقائدوباعتمادالخانماذج)السابقةالمرحلة
(١0)للنموذج

محفزات التحديو وحوكمة الفريق

عليافحادثجديداخطرظهورالفرقاأوالشاغلينأوالمبنىتغير
إعادةهاعنينتجوقدمحفزاتتعتبركلهاتحققاملاحمةأوتمرينا
.اجزائهابعضعلىالتحديوأوكاملبشكلالخطةصياغة
قالفريأوالفريقأعداءاحدتغيرالتحديومحفزاتمنأعكما

.(١١)النموذجفيالواردعنالمسؤولياتبعضتعدلأوبأكملها

.خطة حية مرتبطة بسجل تغييرات وملاحمات وإغلاقاتا تتبدل وتتحدث حس  طبيعة الميداع: المخرج



٣١

تهااعتماد الخطة وتحديثها وأرشف

تُعتمدا:واضحةحياةدورةلهاحيةو يقةفهيفقط بإعدادهاالإخلاءخطةتكتمللا
ث   وقتإليهالرجوعيسهلمعلوممكاعفيوتُحفظالواقعاتغيركلماتُحدَّ

.الحاجة

الاعتماد:أولًا 
تشارةواسبمشاركةالمدرسةمديرمنالخطةتُعتمدالمدارسفي:الاعتمادجهة•

عاتالجامفيأما.الاوليةالاستجابةوفريقوالمرافقوالسلامةالأمنفريق
السلامةوالأمنمسؤولمنفتُعتمدالتعلي وإداراتالو ارةومبانيوالكليات
لدفاعامنالفنيةالمراجعةبعدللاطلاعالإشرافيةللجهةتُرفع  بالجهةا
.المدني

لواقعهاومطابقتكاملةًاالخطةعناصراستيفاء:الاعتمادقبلالمراجعةنطاق•
.الفرقوتسميةالتجمعاونقاطالمخططووضو وشاغليهاالمبنى

ماتبملاحللجهةتُعادخطةأونماذجهاابجميعمعتمدةخطة:المراجعةنتيجة•
.لمعالجتها منيةومدةمحددة

التحديو: انياً 
أوةالدراسبدءقبلدراسيعامكلالأقلعلىواحدةمرةالخطةتُراجع•

.الخطروتصنيفللحراجةوفقاً 
ث• أولتجمعاانقاطأومخارجهأوالمبنىفيتغيرأيعندفوراً وتُحدَّ

أوالفرقاأعداءتغيرأووقدراتهـ االشاغلينأعدادفيجوهريتغير
.جديدخطرظهور

ثكما• .الخطةفيقصوراً يكشفتمرينأوفعليحادثكلبعدتُحدَّ

والتو يقالأرشفة: الثاً 
لد ونسخةالمقراإدارةلد ومعلومظاهرموقعفي:ورقيةنسخة•

.السلامةمسؤول
مقراالملفضمنالإشرافيةالجهةلد محفوظة:إلكترونيةنسخة•

.القطاعمستو علىومراجعتهاتجميعهاليسهل
وجميعالإخلاءمخططمعالخطة:الخطةمعالمحفوظةالمرفقات•

جلوسالتماريناومحاضرالفرقاتشكيلوقرارالصلةاذاتالنماذج
.حيالهاالمتخذةوالإجراءاتالملاحمات

.(١-2)النموذجأو(2)النموذجوفقوتُأرشفالنهائيةالنسخةتُعتمد◄



٣2

ءتنمي  فرق الإخلا

ل محددةفرق—إداريمقرأوجامعيمبنىأومدرسة—تعليميمقركلفييشكَّ
ثبهااالمناطةبالمهاموتتهيأوالبدلاءابالأسماء .المنسوبوعتغيراكلمقوائمهاوتُحدَّ

ومهامهالأوليةالاستجابةفريق:أولًا 
.الغرضلهذاالمعدةالخطةوفقالإجراءاتواتخاذالاوليـةالاستجاباتوتفعيلالإخلاءعمليةإدارةيتولى:الفريققائد.١
وإبلاغسياالرئيالكهربائيالتيارفصلأوالاحتياطيةالمولداتأوالإنذارتفعيليتولى:والسلامةالأمنمسؤول.2

.الفريققائـدمعالتنسيقبعداللا مةالمعلوماتوتمريرالمختصةالجهات
.المعتمدةالإجراءاتوفقلهالمحددةالمناطقإخلاءمنالتحققيتولى:الإخلاءفريق.٣
.خلاءالإأ ناءدع إلىتحتاجالتيوالحالاتالسنوصغارالإعاقةذويالأشخاامساعدةيتولى:المساعدةفريق.٤
قبلرةالمتوفبالوسائلللحريقأوليةمكافحةإجراء—للخطرأعدائهتعريضدوع—يتولى:الإطفاءمنسوب.٥

.المدنيالدفاعفرقوصول
.الإخلاءقائدإلىالتحققنتائجورفعالحصروإجراءالتجمعنقاطفيالمتواجدينتنمي يتولى:التجمعنقاطفريق.6

.المرفقةوالنماذجالدليلحياللاستشارتهـ الحاجةدعتمامتىوالمرافقوالسلامةالامنبأقساممستمرتواصلعلىالفرقتكـوع◄

الفريقتشكيل: الثاً 
.لهمقرراً السلامةمسؤولويكوعالإخلاءاقائدبوصفهالمقرمديريرأسه▪
.اجالاحتيذاتالفااتومسؤولالحصرومسؤولالخارجيالتواصلومسؤولالفرعيةالفرققادةيد ▪
.بالمقرظاهرموقعفيالفريققائمةوتُعلنمسمّىابديلعدولكل▪

الإخلاءقفرتحتهاتندويالتيالتنميميةالمملةهوبالمقرالأوليـةالاستجابةفريق
لالتجمعاونقاطوالإطفاءوالمساعدةوالسلامة .والبدلاءسماءبالأالمقرمديرمنبقرارويُشكَّ

.الاسترشادي(١0)رق النموذجراجع

الفريقاختصاصات: انياً 
أيدعنوتحديثهاسنوياً ومراجعتهاالإخلاءخطةإعداد.١

.جوهريتغير
اتالمهددوحصرالخطرمستو وفقالمقرتصنيف.2

.ومتابعتهاالمحيطة
ومعالجةوتقييمهاوتنفيذهاالفرضيةالتمارينجدولة.٣

.ملاحماتها
وقرارالإخلاءنوعواعتمادوقوعهأ ناءالحدثإدارة.٤

.الخارجيالتصعيد
ديةالتعويالإجراءاتومتابعةالاستثناءطلباترفع.٥

.المبرر والحتى
قبالواستالتعلي وإدارةالمدنيالدفاعمعالتنسيق.6

.الاستباقيةالزيارات

الأولويةذاتالفاات:رابعاً 
ومحدوديوالمصابينالسناوصغارالإعاقةاذويللأشخاامسبقةترتيباتخطةكلتتدمن
حالةلكلحددوي.بالمبنىالملمينغيروالزوارالمساعدةاتستوج التيالصحيةوالحالاتالحركةا
.للإخلاءةمنةوةليةمناس اومسارللمساعدةابديلأومسؤول



٣٣

مثال استرشاديقائمة جهات الاتصال في حالات الطوارت( ١0)نموذج 

:  لمستو  التفعي/ الحدث 
2مستو  / دخاع محدود 

:  وقت بدء الاتصالات
0٩:٣2

أمل : المسؤول عن السجل
(افتراضي)الغامدي  02: رق  التحديو

قائد الحادث
0٥X XXX 200١—أحمد السال  

الاتصالات والإعلام
20٣—ري  القحطاني 

الحصر/ العمليات والإحصاء 
206—سارة العتيبي 

السلامة والجهات الخارجية
202—فهد الشهري 

النتيجة/ وقت الاتصال القناةالهاتف البديلالهاتف الأساسيالدورالشخص/ الجهة 

ةالاستجابفريقأو/والطوارت/المدنيالدفاع
الأولية

ت  الاستلام/ 0٩:٣٣هاتف—٩٩٨استجابة أولية

ت  الإبلاغ/ 0٩:٣٧بريد+ هاتف ٤١0١ ٤١000٥X XXX-XXX-0١١إحاطة وتصعيدالمنطقة/ إدارة التعلي  

جاهزية/ 0٩:٣٤هاتف—٩٩٧دع  طبيالإسعاف/ المرفق الصحي 

قيد التأكيد/ 0٩:٤١هاتف٥١0١ ٥١000٥X XXX 0٥X XXXحافلات احتياطيةالموقع البديل/ النقل 

أُرسلت/ 0٩:٤٥رسالة جماعيةبوابة المدرسةنمام الرسائلتحديو معتمدالرسائل الجماعية/ ولي الأمر 

26-أفق: كلمة تحقق الاتصال|  رسالة جماعية  ☑مندوبوع  □أجهزة لاسلكية  ☑إذاعة داخلية  ☑: عند تعطل الهاتف

بديلةقناةمعالخارجيةاوالجهاتالداخليةالفرق  بالقائداابدأ



٣٤

مثال استرشاديلطوارتمصفوفة تو يع الأدوار لفريق الاستجابة ل( ١١)نموذج 

مدارس الأفق التعليمية: اس  المقر أحمد السال : قائد الفريق
(افتراضي) 2026-0٩-١٥: تاريخ النفاذ لكي لاس: قناة الاتصال المشتركة

مجموعة رسائل بديلة/ ٣

المهمة عند التفعيلالاتصال/ الموقع البديلالمسؤول الأساسيالدور

تفعيل الخطة وإصدار القرارات20١/ مركز القيادة منى الزهرانيأحمد السال قيادة الحادث

عزل الخطر وضبط الدخول202/ البوابة الشرقية سامي الغامديفهد الشهريالسلامة والأمن

اعتماد الرسائل وتحديو الأسر20٣/ غرفة الاجتماعات هد  المطيريري  القحطانيالإعلام والتواصل مع الأسر

استقبال الجهات وتبادل المعلومات20٤/ مركز القيادة ناصر العتيبيخالد الحربيالارتباط بالجهات الخارجية

تجميع الحالة وتوقع الاحتياجات20٥/ مكت  الجودة عمر القرنينورة الدوسريالتخطيط وتحليل الموقف

الإخلاء والمساءلة والتسلي 206/ التجمع أ ليلى الشمريسارة العتيبيعمليات الإخلاء والعدّ والتسلي 

الفر  والإسعاف والدع  الأولي20٧/ العيادة عبير الحربيمها الزهراني. دالإسعاف والدع  النفسي

فصل الخدمات وتقيي  المرافق20٨/ غرفة الخدمات بدر القحطانيماجد الدوسريالمرافق والبياة

تشغيل البدائل وتوفير المعدات20٩/ المستودع وليد العنزييوسف السبيعيالاتصالات والإمداد

سجل القرارات والتكاليف2١0/ الإدارة هند الشهريأمل الغامديالتو يق والتصعيـد الخ

2026-0٩-22: مثال إرشادي    تاريخ ةخر تمرين: توقيع قائد الفريق—تأكيد الإحاطة بالمهام 

دورلكلبديلويُحدداليوميةالمهاممعالأدوارتُطابق



الإخلاء 
وإجراءات 
التمارين 
الفرضية

FDC-General



٣6

مخطط عملية الإخلاء

١
وقوع الحدث ورصده

راصد الحدث

2
الإبلاغ الداخلي والتحقق

مسؤول الأمن والسلامة أو من 
ينيبه بالمهام

٣
قرار الإخلاء وتحديد نوعه

قائد الإخلاء

٤
تفعيل الإنذار والتصعيد

الفريق والموكل إليها مهام 
ك التواصلا مع ضرورة تمرير ذل

حارس المدرسة/ إلى بواب 

٥
الإخلاء عبر المسارات الآمنة
فريق الإخلاء والمساعدة

6
التجمع وإجراء الحصر

فريق نقطة التجمع والحصر

٧
استقبال الفرق الخارجية

البواب ومسؤول /الحارس
التواصل

٨
إنهاء الحالة والتو يق

قائد الإخلاء وفريق السلامة



٣٧

إجراءات تنفيذ الإخلاء

قبل الإخلاء
.التأكد من صلاحية مخارج ومسارات الطوارت وخلوها من العوائق❑
.تعريف شاغلي المقر بالمسارات ونقاط التجمع❑
.تحديو قوائ  الأسماء وبيانات فرق الإخلاء❑
.التأكد من وضو  اللوحات الإرشادية واختبار وسائل الإنذار❑
.تدري  أعداء الفرق على مهامه ❑

عند صدور أمر الإخلاء
.ع الحالةتفعيل وسيلة الإنذار المعتمدة وإبلاغ الجهات المختصة وفق نو❑
.بدء الإخلاء بصورة منممة عبر المسارات والمخارج الآمنة❑
.عدم العودة لجل  الممتلكات الشخصية❑
نقاط تقدي  المساعدة للفاات التي تحتاج إليها والتوجه مباشرة إلى❑

.التجمع

عند نقاط التجمع وبعد الإخلاء
.إجراء الحصر والتحقق من عدم وجود مفقودين❑
.إبلاغ قائد الإخلاء والجهات المختصة فوراً عن أي شخص مفقود❑
.عدم العودة إلى المبنى إلا بإذع الجهة المختصة❑
.تو يق الحاد ة والإجراءات المتخذة❑

اشتراطات نقطة التجمع
ةلياتوصولتعيقوألاالخطرامصدرعنبعيدةمنموقعفيتكوعأع

قاً مسبومحددةمعروفةتكوعوأعالشاغليناأعدادتستوع وأعالطوارتا
استخدامتعذرعندبديلةنقطةتحديدمعالحصرايسهلبماومقسمة
.الدليلبهذاالمقررةللنماذجوفقاً وذلكالرئيسيةا



٣٨

خلاءالتمارين الفرضية للإ

.الحقيقيلحدثاوقوعقبلالقصورأوجهوكشفالإخلاءاخطةصلاحيةمنللتحققالعمليةالوسيلةهوالفرضيوالتمرين.بالتطبيقإلاتُختبرلاالمكتوبةالخطة

والجدولةالتكرار:أولًا 
الدوابطمعيتعارضلابماالإداريةاالمقارفيعامكلومرةالسعودياالحريقكودضوابطوفقشهرياً مرةإخلاءتجربةتُنفذ•

.(١2)ذجالنمووفقتنفيذبجدولذلكضبطيت أععلى_للمنشأةسلامةً واكثرانفعهوماويقدمالدليلفيالأخر 
.معتمدجدولوفقمختلفةبسيناريوهاتسنوياً المدارسمنلعينةمفاجاةوهميةتجارب•
.منهاميدانيةعيناتالمدنيالدفاعويحدروكثافةاخطورةالأعلىللمدارسالأولوية•
.الجاهزيـةمنللتأكد(١٣)النموذجوفقشهريبشكلالطوارتحديوبإعدادالأوليةالاستجابةفريقيقوم•

عناصر التمرين:  انياً 
.والمراقبينوالمشاركينوالهدفاالسيناريوتحديد•
.التجمعلنقطةوالوصولوالخروجالاستجابةأ منةوقياسالإنذارإجراءاتتنفيذ•
.الإخلاءفرقوأداءوالمساراتاالمخارجاستخدامتقيي •
.الخاصةوالحالاتالإعاقةذويمعالتعاملتقيي •
.الحصردقةمنوالتحققالتجمعنقطةفيوالزوارالشاغلينحصر•

دلائـل ندج مستو  الجاهزية: رابعاً 
.ومعتمدةمحد ةإخلاءخطةوجود.١
.الإخلاءومساراتالطوارتمخارجوضو .2
.والإطفاءالإنذاروسائلجاهزية.٣
.البدلاءووجودبمهامهاالفرقمعرفة.٤
.التجمعنقاطإلىالوصولسلامة.٥
.والزوارالشاغلينحصردقة.6
.الخاصةوالحالاتالإعاقةذويإخلاءترتيبات.٧
.السابقةبالتمارينمقارنةالإخلاء من.٨
.السابقالتمرينملاحماتمعالجةاكتمال.٩

نتيجة التقيي : خامساً 
تجربةتقيي نموذج(١-١٥/١٥)النموذجوفقللتقيي موحدنموذجيُعتمد•

فاالإخلاء غير/تحسينيحتاج/مستوفى:مؤشركلحالةوتُصنَّ
.مستوفى

.التعلي دارةلإخلاصتهاوتُرفعبالمقراالجاهزيةسجلفيالنتيجةتُحفظ•
.القادمنالتمريقبلالخطةوتحديوالمعالجةبرنامجالنتيجةعلىيُبنى•

التو يق والمعالجة:  الثاً 
 ارةاالوومبانيالجامعاتفيوالسلامةالأمنومسؤولالمدرسةامديريحرره:التجربةمحدر•

.التمرينانتهاءفور
د:الملاحماتسجل• .(١٤)النموذجوفقالإغلاقاحتىوتُتابعالقصورأوجهفيهتُقيَّ
ثملاحمةالكل منيةومدةومسؤولإجراء:المعالجةخطة• .عليهابناءً الخطةوتُحدَّ



٣٩

الخطة العامة وسجل تمرين الإخلاء( ١2)نموذج 
يذوالتنفللتخطيطموحدسجل

والمتابعة

مثال استرشادي

202٧–2026: العام الدراسي مدارس الأفق التعليمية: اس  المقر (افتراضي)نورة الدوسري : المنسق دقائق٤:00:  من الإخلاء المستهدف

متابعة/ ملاحمات  من الإخلاء من الاستجابةعدد الشاغلينالمروف/ الطقس التاريخ الفعليالموعد المخططنوع التمرين

إ الة عائق درج ب60٤0:٣٥٤:١٨°٣١/ صحو 2026-0٩-202622-0٩-22حريق

تحسن في العدّ 6١20:٣١٣:٥6°2٩/ صحو 2026-١0-202620-١0-20إخلاء عام

مراجعة الاحتماء أولًا 60٨0:٤٨٤:٣٥داخلي2026-١١-2026١٧-١١-١٧ لزال

إغلاق فتحات التهوية٥:١0إيواء ٥٩60:٤2ريا  وغبار2026-١2-2026١٥-١2-١٥طقس شديد

اكتمال إغلاق الأبواب6١٨0:2٨6:20صحو202٧-0١-202٧١٩-0١-١٩إغلاق أمني

إعادة ترقي  المقاعد٤20:22١:٤٧موقف خارجي202٧-02-202٧١6-02-١6إخلاء حافلة

تحسين نداء الغرف6١00:٣٩٥:0٥محاكاة تسرب خارجي202٧-0٣-202٧١6-0٣-١6إيواء في المكاع

لا إجراء مفتو 6١٥0:2٩٣:٤٩°٣٣/ صحو 202٧-0٤-202٧20-0٤-20تمرين إضافي

تحديو نداء الغرف: ةخر إجراء تصحيحي مفتو ٣:٤١: متوسط  من الإخلاء للتمارين الإخلائية٨: مجموع التمارين المنفذة



٤0

حديو الطوارت الشهري لفريق المدرسة( ١٣)نموذج 

مدارس الأفق التعليمية: اس  المدرسة 2026-١0-0٥/ 2026أكتوبر : التاريخ/ الشهر  (افتراضي)أحمد السال  : ميسّر الحديو منسق بديل: الغائ / ٨من ٧: الحدور

محاور حديو الطوارت الشهري

الاستحقاق/ المسؤول  الإجراء/ القرار  الملاحمة/ الدليل  الحالة سؤال الحديو المختصر محور التحقق

اليوم/ مسؤول الاتصالات  تعمي  القائمة المعدلة تحديو رق  مساعد قائد الإخلاء جاهز هل تغير أي دور أو بديل أو رق  اتصال؟ الفريق والاتصالات

١0-06/ مسؤول المرافق  إ التها ووضع منطقة منع تخزين عربة خدمات قرب درج ب إجراء مطلوب هل جميع المخارج والمسارات الأساسية والبديلة متاحة؟ المخارج والمسارات

١0-20/ منسق السلامة  إعادة الاختبار بعد الصيانة الدورية اختبار سمعي ومرئي ناجح جاهز ؟CHALETهل جُرب الإنذار والقناة اللاسلكية ونموذج  الإنذار والبلاغ

١0-0٧/ مسؤول الإمداد  استبدال وشحن احتياطي بطاريتاع لاسلكيتاع ضعيفتاع إجراء مطلوب هل الحقائ  والإسعاف والسترات واللاسلكي مكتملة؟ معدات الطوارت

١0-١٥/ مسؤولة الدع   تجربة المسار البديل هذا الشهر ومساعدَيه١٧أ-مراجعة الطال  جاهز والمساعدوع والمسارات محد ة؟PEEPهل خطط  خطط ذوي الاحتياج

١0-١0/ منسق النقل  اتصال تحقق شهري بالموقعين تأكيد جهات الاتصال ومسار الحافلات جاهز هل الموقع الخارجي والمدرسة المستديفة والحافلات مؤكدة؟ التجمع والنقل

١0-0٨/ المرافق  معالجة السطح ووضع تحذير مؤقت انزلاق بسيط قرب مدخل الساحة إجراء مطلوب هل ظهرت إصابات أو شبه حوادث أو أخطار جديدة؟ الحوادث والمخاطر

١0-١٨/ قائد الفريق  إحاطة المعلمين دوع كشف ساعة التنفيذ ١0-20تمرين إخلاء مقرر  جاهز هل موعد التمرين والسيناريو والرسالة التوعوية جاهزة؟ التمرين والتوعية

الإجراءات المتفق عليها والمتابعة

دليل الإغلاق موعد الإغلاق المالك الأولوية الإجراء

فحص قائد السلامة+ صورة  06-١0-2026 مسؤول المرافق عالية إ الة عربة درج ب وتحديد منطقة منع التخزين

سجل اختبار وتشغيل 0١-٧0-2026 مسؤول الإمداد عالية استبدال بطاريتي اللاسلكي واختبار المد 

محدر استلام وصورة 0١-٨0-2026 الصيانة متوسطة معالجة سطح مدخل الساحة وإ الة التحذير المؤقت

مثال إرشادي: اعتماد قائد الفريق|  منسق السلامة  : متابعة الإجراءات|  2026-١١-02: الاجتماع القادم|  مكتمل  ☑: حالة الاجتماع

واتخاذالجاهزيةمراجعة—دقيقة١٥لمدةموجزاجتماع
للإغلاققابلةمحددةإجراءات

مثال استرشادي



٤١

ريننموذج ملاحمات التمرين وتقرير ما بعد التم( ١٤)نموذج 

تمرين إخلاء دخاع كهربائي: اس  التمرين لوحة كهربائية/ 2026-0٩-22: السيناريو/ التاريخ  ربيخالد الح+ نورة الدوسري : المقيّموع 2026-AAR-0٣: رق  التقرير

الأهداف والنتيجة

ل  يتحقق/ جزئي / تحقق : الحك النتيجة الفعليةمؤشر النجا هدف التمرين
تحقق جزئياً ٤:١٨أشخاا خلال 60٤دقائق٤الاكتمال خلال شخص بأماع+ 600إخلاء 

تحقق٤:٤2اكتمل خلال دقائق٥تقرير نهائي خلال اكتمال المساءلة والبلاغ

سجل الملاحمات

الأ رالسب  الجذري/ الفجوة ما الذي نجح؟ما الذي حدث؟المرحلة/ الوقت 

منخفضث بسب  التأكد من الإشارة20تأخر صف واحد وضو  النغمةبدأ الإنذار والإخلاءالإنذار/ 0٩:٣١

متوسطعربة خدمات ضيقت المسار  ضعف ضبط التخزينتعاوع المعلمينا دحام عند درج بالحركة/ 0٩:٣٣

متوسطتقرير الطابق الأول وصل بصيغة مختلفةبطاقات الصفوف واضحةبدأ العدّ القطاعيالتجمع/ 0٩:٣٥

خطة الإجراءات التصحيحية

دليل الإقفالموعد الإغلاقالمواردالمسؤولالأولويةالإجراء

صورة وفحص ميداني2026-0٩-2٤لوحة+ شريط أرضي مسؤول المرافقعاليةإ الة عربة الخدمات وتحديد منطقة منع تخزين

محدر تدري  وتجربة2026-0٩-٣0دقيقة٣0تدري  منسق السلامةمتوسطةتوحيد نموذج بلاغ قادة المجموعات

حوّل الملاحمة إلى 
إجراء محدد بمالك 
وموعد إغلاق

مثال استرشادي



٤2

تنفيذتقيي  التمرين وتقرير ما بعد ال( ١٥)نموذج 
خالد العتيبي. أ نالتمريقائد إخلاء شامل التمريننوع ١2٣٤٥6٧ الو اريالرق  مدرسة الرواد النموذجية المدرسةاس 

التجربةبيانات

دقيقة١:٤٥ إلىالخروج منمتوسط
المبنىخارج هـ١٤٤٨/2/٥ التاريخ دقائق6 التجربةمدة الثلا اء اليوم

شخصاً 60 نللعامليالإجماليالعدد
والزائرين 0٩:٣6 التجربةنهايةوقت دقيقة20:٣ إلىالخروج منمتوسط

التجمعنقطة 0٩:٣0 التجربةبدايةوقت

بريُختل  مستوف  غير تحسين مستوفى الوصف م

✓ المبنىخارجللخروجالفعليةالمدةمتوسط ١

✓ التجمعلنقاطللوصولالفعليةالمدةمتوسط 2

✓ المبنىشاغليجميعلإخلاءالفعليةالمدة ٣

✓ الإخلاءلإجراءاتالموظفيناستجابة ٤

✓ الإخلاءلإجراءاتالزواراستجابة ٥

✓ الهروبمسالكحالة 6

✓ الطوارتمخارجحالة ٧

✓ التجمعنقاطموقع ٨

✓ للشاغلينالتجمعنقاطاستيعاب ٩

✓ الحريقإطفاءصناديقعمل ١0

✓ الحريقحنفياتعمل ١١

ريُختبل  مستوف  غير تحسين مستوفى الوصف م

✓ اليدويةالإطفاءأجهزةعمل ١2

✓ الإنذارأجهزةعمل ١٣

✓ الطوارتإضاءةعمل ١٤

✓ الإخلاءفرقمعالاتصالقنواتفعالية ١٥

✓ الإخلاءفريقأداء ١6

✓ الإنقاذفريقأداء ١٧

✓ الإطفاءفريقأداء ١٨

✓ الأمنفريقأداء ١٩

✓ عامبشكلالفرقجميعأداء 20

✓ عامبشكلالتجربةتقيي  2١

الإغلاقودليلوالإجراءاتالملاحمات
متوسطة حرجة /عالية /متوسطة /تحسينية :الأولوية تأخر صف  مصبا  معطل ةالتجربعلىالملاحمات

أيام٧/ صيانة + تدري   دليل /الموعد /المسؤول /التصحيحيالإجراء
الإغلاق دفقمراقبو السلال  حسّنوا الت المستفادةالدروس

حتىالتصحيحيةوالإجراءاتوالفجواتالتمريننتائجتو يق
الإغلاق

مثال استرشادي



٤٣

نفيذتقيي  التمرين وتقرير ما بعد الت( ١-١٥)نموذج 
2026-0٩-22: الوقت/ التاريخ 

 /0٩:٣0
إخلاء حريق : نوع التمرين

مفاجئ 60٤: عدد المشاركين ٤:١٨:  من الإخلاء الكلي
دقائق

ملاحمة/ دليل ١2٣٤٥محور التقيي 

 انية٣٥بدأ الإخلاء خلال ✓وضو  الإنذار وسرعة بدء الاستجابة

ا دحام محدود عند درج ب✓انسيابية الحركة وعدم التدافع

عائق مؤقت قرب المخرج البديل✓صلاحية المسارات والمخارج البديلة

٣:٥٥اكتمل العد خلال ✓اكتمال العدّ والإبلاغ عن المفقودين

١٧نُفذت خطة الطال  أ✓مساندة ذوي الإعاقة والاحتياجات الخاصة

تأخر تقرير فريق الطابق الأول✓فعالية الاتصالات والقيادة الميدانية

موقع التجمع ةمن ومندبط✓سلامة نقطة التجمع ومنع العودة

النتيجة والتحسين

الإصابات/ الحوادث التقدير العامالفرقالزمن الفعليالزمن المستهدف
لا توجدجيد جداً  انية١٨+دقائق٤:١٨دقائق00:٤

موعد الإغلاقالمسؤولالإجراء التصحيحيأولوية التحسينأه  نقطة قوة
2026-0٩-2٤مسؤول المرافقم١.٥نقل خزانة التخزين إ الة عائق المخرج باندباط نقطة التجمع

2026-0٩-٣0منسق السلامةتدري  قادة المجموعاتتوحيد صيغة البلاغسرعة العدّ 

مثال استرشادي

متقن٥—محققغير١:التقديرمقياس



التصعيـد 
ع والتنسيق م
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الخارجيـة

FDC-General



٤٥

إجراءات تنفيذ الإخلاء

الإخلاءقبل
وفقالعوائقمنوخلوهاالطوارتومساراتمخارجصلاحيةمنالتأكد❑

.(١6)النموذج
.التجمعونقاطبالمساراتالمقرشاغليتعريف❑
.الإخلاءفرقوبياناتالأسماءقوائ تحديو❑
.الإنذاروسائلواختبارالإرشاديةاللوحاتوضو منالتأكد❑
.مهامه علىالفرقأعداءتدري ❑

عند صدور أمر الإخلاء
.ع الحالةتفعيل وسيلة الإنذار المعتمدة وإبلاغ الجهات المختصة وفق نو❑
.بدء الإخلاء بصورة منممة عبر المسارات والمخارج الآمنة❑
.عدم العودة لجل  الممتلكات الشخصية❑
نقاط تقدي  المساعدة للفاات التي تحتاج إليها والتوجه مباشرة إلى❑

.التجمع

الإخلاءوبعدالتجمعنقاطعند
.(١٧)نموذجوفق_مفقودينوجودعدممنوالتحققالحصرإجراء❑
.مفقودشخصأيعنفوراً المختصةوالجهاتالإخلاءقائدإبلاغ❑
.المختصةالجهةبإذعإلاالمبنىإلىالعودةعدم❑
قوف_وُجدتإعالناتجـةوالاضرارالمتخذةوالإجراءاتالحاد ةتو يق❑

.(١٨)النموذج

اشتراطات نقطة التجمع
ةلياتوصولتعيقوألاالخطرامصدرعنبعيدةمنموقعفيتكوعأع

قاً مسبومحددةمعروفةتكوعوأعالشاغليناأعدادتستوع وأعالطوارتا
استخدامتعذرعندبديلةنقطةتحديدمعالحصرايسهلبماومقسمة
.الدليلبهذاالمقررةللنماذجوفقاً وذلكالرئيسيةا



٤6

مثال استرشاديءمراجعة سلامة وإمكانية الوصول لمسارات الإخلا( ١6)نموذج 

لكلإجراءً وسجّلينطبقالا/لا/نع :علامةضع
«لا»حالة أ–مسار الدور الأول : المنطقة/ المسار  أ/٣صف : من نقطة التجمع أ عبر المخرج الشرقي: إلى نقطة 2026-0٩-20: تاريخ الفحص

الإجراء المطلوب/ الملاحمة لا ينطبقلانع مؤشر الجاهزية

م وخال  ١.٨العرض ✓الممر خال  من العوائق وبعرض يسمح بالحركة الآمنة

فتح تجريبي ناجح✓الأبواب تفتح بسهولة وفي اتجاه الإخلاء ولا تُقفل المسار

لا يُستخدم المصعد في الإخلاء✓بدائل الدرج مناسبة لخطة الإتاحة/المنحدرات والمصاعد

فحص بطارية الإنارة✓إضاءة الطوارت وعلامات المخارج واضحة وتعمل

اختبار صوتي ومرئي✓الإنذار مرئي ومسموع ومفهوم لجميع المستخدمين

يلزم إ الة عربة خدمات✓المسار البديل محدد ولا يمر بمصدر خطر معروف

بعيدة عن مسار المركبات✓نقطة التجمع قابلة للوصول وةمنة من حركة المركبات

مساعداع مدرباع✓توجد ترتيبات لمساندة الأشخاا ذوي الاحتياج

معالجة حافة عند باب الساحة✓لا توجد أسطح  لقة أو تغيرات مستو  غير معالجة

إ الة عربة الخدمات ووضع حاجز مؤقت عند الحافة قبل الاستخدام: إغلاق المسار إع لزم/ الإجراء العاجل  قائد السلامة: الاعتماد(   افتراضي)فهد الشهري : المفتش
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مثال استرشادي(على مستو  الصف والمدرسة)إحصاء الأعداد ( ١٧)نموذج 

حادثالوقيادةالمساءلةمسؤولإلى  المجموعةقائدإلىالصفمعل يرفع الملع  : نقطة التجمع
أ–المكشوف  0٩:٣٩: وقت الإحصاء سارة : مسؤول المساءلة

(افتراضي)العتيبي 
/ 0٣: رق  التحديو

نهائي

وقت التأكيداس  المبلّغ ائر/  ائد مصابمفقودت  إجلاؤه الحاضروع اليومالمسجلوعالمجموعة/ الصف 

0٩:٣6هند الشهري٣2٣0٣0000أ/١

0٩:٣6ليلى الشمري٣02٩2٩00١ب/١

0٩:٣٧منى الغامدي٣١٣0٣0000أ/2

0٩:٣٧نورة الحربي2٩2٨2٨000ب/2

0٩:٣٨سارة العتيبي٣02٩2٨١00أ/٣

0٩:٣٨ري  المطيري2٨2٧2٧00١ب/٣

0٩:٣٩أمل القحطاني2٧2626000أ/٤

0٩:٣٩مسؤولة المساءلة20٧١٩٩١٩٨١02إجمالي المدرسة

حالات تستوج  إجراء فورياً 

2فريق –السلامة : الاستجابة/فريق البحو0٩:٣٨: أ  أُبلغت القيادة الساعة/٣صف : ةخر موقع معروف(  افتراضي)١٧أ-طال : وصف المفقود/ اس  
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مثال استرشادي(على مستو  الصف والمدرسة)إحصاء الأعداد ( ١٧)نموذج  أماعإعلاعبعدإلاالفحصيبدألا
المختصةالجهةمنالحركة

دخاع من لوحة كهربائية: نوع الحادث ١١:٣0/ 2026-0٩-22: وقت الفحص/ تاريخ  (اضيافتر)ماجد الدوسري : قائد فريق التقيي  قطمسمو  لفريق مختص ف: حالة الدخول للموقع

مسؤول المتابعةمرجع/ صورة عزل/ إجراء فوري ةمن للاستخدام؟الشدةنوع الدررالأصل/ الموقع 

مقاول الكهرباءD-0١صورة م٥فصل التيار وعزل لامتوسطةاحتراق قاطع وأسلاكلوحة الدور الأرضي

الخدماتD-02صورة تهوية ومنع الدخول المؤقتجزئياً منخفدةترس  دخاع ورائحةممر المعمل

مسؤول السلامةF-0٣قائمة فحص وظيفي وتو يقنع لا يوجدلا ضرر ظاهرباب الطوارت أ

مقاول الإنذارA-0٤سجل استبدال واختبار الشبكةلامتوسطةتلوث بالحريق2كاشف الدخاع 

تقنية المعلوماتIT-0٥بلاغ تحويل مؤقت    إصلا نع منخفدةانقطاع نقطة واحدةشبكة البيانات

احتياجات الموارد واستعادة التشغيل

حالة الطل وقت الاحتياجالجهة الموردةالاستخدام/ سب  الطل  الأولويةالكميةالخدمة/ المورد 
ت  الطل خلال ساعتينمقاول الصيانةفحص اللوحة واستبدال القاطععاجلة١فني كهرباء معتمد

قيد التوريداليوم نفسهمورد السلامةاستعادة تغطية الإنذارعالية١كاشف دخاع متوافق

مؤكدساعات٤خلال شركة الخدماتإ الة الرائحة قبل العودةمتوسطة2منقّي هواء صناعي

١2:١٥: الوقت(   مثال)قائد الحادث : الاعتماد|   نقل العمليات   □إغلاق مؤقت  □فتح جزئي  ☑فتح كامل  □: قرار التشغيل
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احبةضوابط تمرير البلاغ والمسؤوليات المص

البلاغوتلقّيالإبلاغأدوار
.قدرتهتفوقمعالجةمحاولةدوعمسؤولأقربفوراً يبلّغالحدث يكتشف ائرأوطال أومنسوبأي:الحدثراصد❑
.الخطرتأكدعندالإنذارويفعّلالمقرامديرويبلّغمحددا منخلالالحدثمنيتحقق:والسلامةالأمنمسؤول❑
.لحدورهانتماراً البلاغتأخيريجو ولاالخارجيابالتصعيدويأذعونوعهاالإخلاءقراريعتمد:(الإخلاءقائد)المقرمدير❑
نموذج_الخارجيةللجهاتالبلاغنموذجوتجهيزالمعتمدةابالبياناتوتزويدهاالخارجيةبالجهاتالاتصاليتولىوبديلامسمّىمنسوب:الخارجيالتواصلمسؤول❑

(١٩).
غ:البوابأوالحارس❑ .الفرقويستقبلالطوارتةلياتدخولمسارويهيئالبواباتليفتحالتصعيدقرارصدورفوريُبلَّ
دنقصوأيالإخلاءاقائدإلىالحصرنتيجةيرفع:الحصرمسؤول❑ .الخارجيةالجهاتإلىفوراً يُصعَّ

ضوابط ملزمة
.لكل دور بديل مسمّى في الخطةا ولا يتوقف البلاغ على غياب أحد•
غ بالمتا     تُستكمل البيانات• .لا يُشترط اكتمال المعلومات لبدء البلاغ  يُبلَّ
د في الخطة  من أقصى لكل حلقة من حلقات التصعيد• .يُحدَّ
ق البلاغ  منياً • (.وقت الرصدا وقت الإبلاغا وقت التصعيدا وقت وصول الفرق)يُو َّ

شجرة الاتصال

ستجابةالاجهةمعبالتوا يالمركزياالمستو ←المنطقة/التعلي إدارة←المقر
.الحالةحس المختصة

القاعدة

.حقاً لا يُؤخر البلاغ انتمار اكتمال المعلومات  تُستكمل البيانات لا
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(CHALET)نموذج بلاغ الحادث الموحد ( ١٩)نموذج 

ماتالمعلوتغيرعندحدّ ها—المستجيبةللجهاتموجزةأوليةرسالة CHA-026: رق  البلاغ 0٩:٣٣: وقت البلاغ فهد : وسيلة الاتصال/ اس  المبلّغ 
202لاسلكي / الشهري  عاجل: حراجة الحادث

C— لا إصابات مؤكدة  طال  واحد لديه ضيق تنفس بسيط في نقطة التجمع ويجري تقييمهالدحايا/ الإصابات.

H—دخاع خفيف صادر من لوحة كهربائية  التيار مفصول والمنطقة معزولةا ولا توجد له  ظاهرالأخطار.

A—الدخول من البوابة الشرقية  المسار خال  حتى المبنى الأكاديميا والاستقبال لد  حارس البوابةالوصول.

L—ممر معمل العلوم–الدور الأرضي –المبنى الأكاديمي –مدارس الأفق التعليمية الموقع.

E—إطفاء لفحص المصدر وإسعاف احترا ي لطال  واحد: فريق السلامة موجود  المطلوبخدمات الطوارت.

T—تماس كهربائي محتمل أد  إلى دخاع محدود  أُخلي المبنى بالكامل وجار  العدّ النهائينوع الحادث.

نع : لاسلكي    تأكيد الاستلام/هاتف: الدفاع المدني وإدارة التعلي     وسيلة الإرسال: أُرسل إلى0٩:٤١: ةخر تحديو

مثال استرشادي
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اتضوابط دخول فرق الدفاع المدني ومحاضر الزيار
البناتمدارسإلىالفرقدخول:أولًا 
عندذالإنقاوفرقالمدنيالدفاعفرقدخولمنعأوالاستجابةتأخيريجو لا

.لحميةراراتبقلامسبقةبترتيباتالخصوصيةوتُدارالأروا اعلىخطروجود
دخولقبلالتجمعنقطةإلىوالمنسوباتالطالباتنقل:المسبقةالتهياة•

.الوقتسمحمتىالفرق
.الفرقدخولتسبقالصوتمكبراتأوالإنذارعبرمعتمدةعبارة:التنبيه•
.لتجمعابمناطقالاحتكاكيقللاعمسبقاً محدداعومساربوابة:المسار•
.المبنىداخلالفرقترافقوبديلةمسمّاةمنسوبة:المرافقة•
.المهمةدبعالمغادرةوتنمي المختصينغيرمنالتصويرمنع:الاندباط•

المقراتلبقيةالدخولضوابط: انياً 
ومسؤولالبوابأوالحارسيستقبل:الإداريةوالمقارالبنينمدارس•

.افيةإضاشتراطاتدوعفوراً المخصصالمسارويُفتحالفرقالسلامة
إلىرقالفوتوجيهالتنسيقالعملياتمركزيتولى:والكلياتالجامعات•

.ومرافقتهاالمتأ رالمبنى
ق:والكلياتالجامعاتفيالنسائيةالمقرات• مدارسابطضوعليهاتُطبَّ

مركزمعيقوالتنسللمرافقةمسمّاةمنسوبةتكليفمعنفسهااالبنات
.الدخولتأخيردوعالعمليات

فوررالحصقوائ وتسلي أولًا الفااتإخلاء:والحداناتالأطفالرياض•
.الفرقوصول

عليهاوالتوقيعالزياراتمحاضر: الثاً 
يوقّعوالزيارةافيبالمقرالسلامةمسؤوليشارك:والتوقيعالمشاركة•

ضافةإالسلامةاومسؤولرسمياً يفوضهمنأوالمقرمديرالمحدرعلى
.المدنيالدفاعممثلإلى

ياسقو ياراتالاستباقيةالمدنيالدفاع ياراتتشمل:المحاضرنطاق•
.الفرضيةالتمارينوحدورالجاهزية

يحياالتصحوالإجراءوالملاحماتاوغرضهااالزيارةتاريخ:المحدربيانات•
.للمعالجةالزمنيةوالمدةوالمسؤولا

وإغلاقهاالملاحماتمعالجة:رابعاً 
تحتاجتيالبالملاحماتالموحدالدع منصةعبرفوريبلاغتسجيل:البلاغ•

.معالجةإلى
قوالمرافوالسلامةالأمنقس إلىالمحدرمننسخةإرسال:المتابعة•

.الإغلاقحتىالمختصةالجهةمعالمعالجةلمتابعة
 االتعليإدارةلد ونسخةبالمقرالجاهزيةسجلضمننسخة:الحفظ•

.إغلاقهاحتىالملاحماتوتُتابع
لحصرااونتيجةالإخلاءمخططوتسلي مسمّىامرافق:المقارجميعفي•

.المعنيينغيردخولومنع



أنواع الاخلاء 
والاستجابة
في الحالات 
الطارئة

FDC-General
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أنواع الإخلاء

(الكامل)الخارجيالإخلاء:أولًا 
لأصلاوهوالآمنةاالتجمعنقاطنحوالمبنىخارجإلىالمقرشاغليجميعنقل
.والانهياراتالغا وتسربالحرائقعند
روجخمساراتوتوفرالمبنىداخلالخطرمصدروجودعند:التفعيلحالات•

.وةمنةسالكة
مةاواضحةمسارات:متطلباته• معتجونقاطمقفلةاغيرمخارجومعلَّ

.محددة

(الموقعفيالاحتماء)الداخليالإخلاء: انياً 
يكوعنحيإليهويُلجأنفسهاالمبنىداخلةمنةمنطقةإلىالشاغليننقل

.الداخلمنأخطرالخارج
نىاالمبخارجدخاعأوتلوثوالأمطاراوالأتربةالعواصف:التفعيلحالات•

.الخروجمساراتانسدادأوأمنياتهديد
تكييفاالوإيقافالنوافذإغلاقمسبقاًااحتماءمناطقتحديد:متطلباته•

.الاحتماءمناطقداخلالشاغلينوحصر

الجزئيالإخلاء: الثاً 
اببخلفنفسهالدورفيةخرجنا إلىالشاغليننقل:الأفقيالإخلاء•

.للحريقمقاوم
أعلىدورإلىأوالخطرامصدرعنبعيداً أدنىدورإلىنقله :الرأسيالإخلاء•

.والغرقالسيولحالاتفي
.المبنىمنمحددجزءفيالخطرانحصارعنديُستخدم•

الإخلاءنوعاختيارقرار
دويُ انتشارهاواتجاهوموقعهالخطرمصدروفقالإخلاءفريققائديتخذه صعَّ
.وسيناريلكلمسبقاً مقركلخطةوتحددهالمدنياالدفاعإلىفوراً 
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(لاءسيناريوهات الإخ)الاستجابة في الحالات الطارئة 

استجابة تحتاج إخلاء خارجي فوري

عبرخارجيإخلاء:دخاعأوحريق•
استخدامومنعالهروبامسارات
.المصاعد

التحرك:غا أوخطرةموادتسرب•
الموقعوعزلالريحااتجاهعكس
.الاقترابومنع

املكإخلاء:متفجرةبمواداشتباه•
دوعبعيدةابديلةنقطةإلى

.مشبوهجس أيلمس
نقطة:المبنىمحيطفيحريق•

االدخاعاتجاهعكسبعيدةتجمع
.فوراً المدنيالدفاعوإبلاغ

ماءاستجابة تحتاج إخلاء داخلي أو احت

نالشاغليبقاء:ترابيةعاصفة•
والأبوابالنوافذوإغلاقبالداخل
.بإحكام

يُخرجلا:سيولأوغزيرةأمطار•
الأمطارتوقفبعدإلاأحد

.التعلي إدارةمعوبتنسيق
داخلاحتماء:أرضيةهزةأو لزال•

  النوافذاعنبعيداً الفصل
.السلال عبرخارجيإخلاء

إخلاء:المبنىفيجزئيانهيار•
  الانهياراموقععنبعيداً جزئي
.المدنيالدفاعبقراركاملإخلاء

استجابة تحتاج إيواء وحماية

هالتوج:غارةصافرةأووطنيإنذار•
المبنىداخلالآمنةالمناطقإلى
.الحالةانتهاءإشارةحتى

إيواء:حربيةعملياتأوقصف•
نوافذبلاةمنةغرففيفوري
.الخروجومنع جاجيةا

إغلاق:احتجا أوأمنيتهديد•
الأمنيةاالجهاتوإبلاغالأبواب

.منهابتوجيهإلاإخلاءولا

امحالات لا تستوج  الإخلاء الع

:اءالكهربانقطاعأوبالإنذارعطل•
نوتأميالبديلالإنذارتشغيل
.ءللإخلاالحاجةوتقيي الإضاءة

عزل:وفاةأوإسعافيةحالة•
الحالةإجراءاتوتطبيقالموقع

.العملسيراستمرارمع
الحالةعزل:معديةصحيةحالة•

وإبلاغمخصصمكاعفي
االطال وذويالمدرسيةالصحة
دوعالتطهيرإجراءاتوتطبيق

.المبنىإخلاء
:بالموقعحافلةأومركبةحادث•

وإخلاءالحادثموقععزل
.الأحمرالهلالوإبلاغالمحيط

الطارئةللحالاتالاستجابةمبدأ
دالاستجابةنوع .يهفالبقاءمنأخطرالمبنىمنالخروجيكوعوقدالإخلاءاتستوج طارئةحالةكلفليستالحدث بشدةلاالخطربطبيعةيُحدَّ

فولذلك وحمايةاإيواءإلىحتاجتواستجابةاحتماءاأوداخليإخلاءتحتاجواستجابةفورياخارجيإخلاءتحتاجاستجابة:معتمدةاستجاباتأربعإلىالاستجابةتُصنَّ
.المختصةالأمنيةوالجهاتالمدنيالدفاعتعليماتوفقالمناسبةالاستجابةالإخلاءقائدويحددالعاماالإخلاءتستوج لاوحالات
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لنقاط التجمع والبدائ

الأفنيةذاتوالمدارسالمستأجرةالمبانيوخاصةالمدارسابعض
تعطيلبرريلاتوفرهاوعدم.مستوفيةتجمعنقطةبهاتتوفرلاالديقةا
.مسبقاً موّ قبديلاعتماديوج بلالخطةا

البدائلتسلسل
أونىاالمبعنكافيةمسافةتبعدةمنةداخليةساحة:الأولالبديل•

ليناالشاغلجميعواحدةساحةتتسعل إذاللتجمعموقعيناعتماد
.كليهماعلىالاشتراطاتانطباقبشرط

مالكةالالجهةمعمكتوباتفاقبموج مجاورموقع:الثانيالبديل•
ديُ ا(سياراتموقفعامةاساحةمسجداقريبةاتعليميةمنشأة) حدَّ

.الاستقبالومسؤولالمسارفيه
تعذرندعداخليكإخلاءتُعتمدداخليةاحتماءمنطقة:الثالوالبديل•

.المدنيالدفاعمعبالتنسيقالآمناالخروج

بديلأيفيعنهاالتنا ليجو لااشتراطات
امناس وصولو منجديدالخطرالشاغلينتعرضلاةمنةمسافة•

.والإسعافالإطفاءسياراتإعاقةودوع
ومدخلالمركباتومساراتالحافلاتومواقفالطرقعنالابتعاد•

.المدنيالدفاعسيارات
تجمععموقتحديدمعا نيناشاغلينلكلمربعمترعنتقللاسعة•

.الحصرلتسهيلإدارةأوقاعةأوفصللكل
يداءببكتابةإرشاديةولوحةالإمكاعاقدروالأمطارالحرارةمنوقاية•

.للمساركافيةوإضاءةخدراءاخلفيةعلى

والاعتمادالتو يق
  نياًافالمدنيالدفاعمراجعةبعدالإشرافيةالجهةمنالبديليُعتمد
ولاديلةابوأخر رئيسيةنقطةمقرلكلويُعتمد.المقرخطةفييُدرج
.واحدةلنقطةانتماراً الإخلاءتأخيريجو 



٥6

ياجالحالات الخاصة والفاات ذات الاحت

إضافيةمساعدةتحتاجالتيالفاات:أولًا 
استخداممنعويُ ةمنةاانتمارمنطقةإلىالأفقيالإخلاءواعتماداحتياطيابديلمعحالةلكلمسمّىمرافقتعيين:السمعيةأوالبصريةأوالحركيةالإعاقةذوو•

.المصاعد
.التجمعنقطةعندالأسماءكشفومراجعةمجموعةالكلمعلمةومرافقةالمرتبطةاالمجموعاتبنمامالإخلاء:الأطفالورياضالمبكرةالطفولة•
.يناسبهاإخلاءو منمسارتحديدمعالمقرسجلفيمسبقاً تُحصر:والحواملالمزمنةالصحيةالحالات•

الإخلاءأ ناءتقعحالات: انياً 
غالأوليةالإسعافاتفريقيتولاهاالإخلاء يتوقفلا:إسعافيةحالةأوإصابة• .بدقةالموقعتحديدمعفوراً الأحمرالهلالويُبلَّ
الدع فعيلت  المختصةاالجهاتوصولقبلالجثماعتحريكوعدموالتصويراالتجمهرومنعالموقععزلوالأمنيةاالإسعافيةللجهاتفوريإبلاغ:وفاةحالة•

.النفسي
غ:الحصرفينقصأوشخصفقداع• .للبحوالمبنىإلىخصشأيعودةباتاً منعاً ويُمنعمعروفاموقعوةخرالمفقودباس فوراً المدنيوالدفاعالإخلاءقائديُبلَّ
.بديلًا وفريقاً المسؤولالمناوبتحددمصغّرةخطةتُعتمد:والأنشطةالاختباراتأ ناءأوالدوامخارجالحدثوقوع•

الخاصةالحالةانتهاءبعد: الثاً 
ق .القادمةالفرضيةالتمارينضمنالسيناريوويُدرجالمقراخطةوتُراجَعالحدثاتقريرفيالحالةتو َّ
لكما .متخصصاً خلًا تدتستدعيالتيالحالاتوإحالةالأ مةبعدماأعراضومتابعةالطلابياوالإرشادالتوجيهمعبالتنسيقللمتأ رينالنفسيالدع يُفعَّ



٥٧

ـةتدرج التماريـن الفرضي

١

توعية

تعريف الإنذار والمسارات 
والأدوار

2

تمرين مكتبي

ات مناقشة السيناريو والقرار
دوع حركة

٣

تمرين معلن

داد اختبار التنفيذ مع استع
مسبق

٤

تمرين متقدم

قق سيناريو مرك  أو عينة تح
ميداني

أساس الاختيار

تذاالفااتالسابقاالتمريننتائجالمقراخبرةالخطرامستو 
.المساراتوجاهزيةالاحتياجا

مقتر  تطويري

عرضتُ ولامشترك برنامجفيوتواترهاالتمرينمستوياتتعتمد
.الاعتمادقبلملزمةكمدد



٥٨

تجابةضابط عام لتطبيق فرضيات الإخلاء والاس

(١٩–١)جميع الفرضيات : النطاق تقدير ميداني مو ق: القرار فريق الاستجابة الأولية: المسؤول سلامة الأروا : الأولوية

القواعـد العامة

قصلباً تسلسلًا وليستعاماً إرشادياً إطاراً الواردةالفرضياتتُعد❑ .المدارسجميعفيموحدةبصورةيُطبَّ
االمبنىائصوخصاالشاغلينوعدداواحتياجهااالمدرسةهياةبحس نطاقهاأونمطهاأوخطواتهاترتي فيجزئياً الاستجابةتتبدلقد❑

.وقوعهاعندالطارئةالحالةوطبيعةاالخطروموقع
أوالإغلاقأوالمكاعيفالبقاءأوالجزئيأوالكاملالإخلاءبينالأنس وتحديدافورياً الإجراءتكييفمسؤوليةالأوليةالاستجابةفريقيتحمل❑

.المختصةالجهاتمعبالتنسيقاالتشغيلتعديل
إلاالمسارتغييرأوالعودةوعدماوالاتصالالحصرواستمراريةاللخطرالتعرضومنعاالأروا بحمايةمحكوماً التكييفقراريملأعيج ❑

.معتمدوتوجيهةمنتقيي بموج 

عوامل التكييف الواج  تقديرها

.هياة المبنى ومساراته  الفاة العمرية وذوو الإعاقة  عدد الشاغلين  اتجاه الخطر  جاهزية النقل والملاجئ  وتعليمات الجهات الرسمية
.المستخدملصياغةمدافةمهنيةخبرةقاعدة :المراجع

.يكيف فريق الاستجابة الأولية التسلسل والنمط دوع الإخلال بالحصرا الاتصالا سلامة المسارا أو سلطة الجهات المختصة: المحصلة



٥٩

الهزة الأرضيـة/ الزلزال 
للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من ١: الرق  زةإخلاء كامل بعد انتهاء اله: نوع الاستجابة بحس  موقع الخطر: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.أسفل الطاولات والابتعاد عن النوافذ والزجاج« اخفضا اختبئا تمسك»تطبيق : أ ناء الهزة. ١
.منم وبشكلفوراً المبنىوإخلاءالإخلاءجرسإطلاق :الهزةتوقفبعد .2
.والأعمدةالمبانيعنبعيداً المحددةالتجمعنقطةإلىالتوجه .٣
.مفقودينأيعنوالإبلاغوالموظفينللطلابفوريحصرإجراء .٤
.استخدامهوتجيزالمختصةالجهاتتفحصهحتىالمبنىإلىالعودةمنع .٥

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.ا    الإخلاء بعد الهزةDrop, Cover, Holdيعتمد المعيار العالمي بروتوكول 
.FEMA P-1000 School Earthquake Preparedness Guide :المراجع

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق

(١)فرضية 
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حريق داخل المبنى
(2)فرضية للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من 2: الرق  إخلاء كامل فوري: نوع الاستجابة ربحس  موقع الخط: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.إطلاق جرس الإنذار فوراً وإبلاغ الدفاع المدني. ١
(.راف الدفاع المدنيلا يفصل التيار في حال وجود مدخة حريق كهربائية إلا تحت اش)ةمناً ذلككاعمتىالمبنىعنالكهربائيالتيارالسلامةقائديفصل .2
.خلفه الأبوابإغلاقمعالمحددةالمساراتعبرالجميعإخلاء .٣
.الحصروإجراءالخارجيةالتجمعنقطةإلىالتوجه .٤
.المدنيالدفاعوصولحتىللخطرنفسهتعريضدوعالسيطرةالداخليالإطفاءفريقيحاول .٥

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.دقائق٣إخلاءً فورياً وكاملًا عند إنذار الحريق في المنشلت التعليميةا مع وقت ممارس عالمياً أقل من ١0١ NFPAيفرض 
— NFPA 101 :المراجع Standard for Educational Occupancies.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



6١

(مباع  مجاورة/ غابات )حريق خارجي 
(٣)فرضية للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من ٣: الرق  في إخلاء كامل للموقع أو بقاء: نوع الاستجابة
المكاع طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.تقيي  اتجاه الريا  وقرب النار من المدرسة بالتنسيق مع الجهات المختصة. ١
.الخطرمنطقةخارجملجأأومديفةمدرسةإلىكاملإخلاء :وشيكاً الخطركاعإذا .2
.الدخاعلمنعالتكييفومداخلالنوافذوإغلاقالمكاعفيالبقاء :مناسبةغيروالطرقمحمياً المبنىكاعإذا .٣
.البديلالموقعنحوالآمنالمسارأوالحافلاتإلىالطلابتوجيه .٤

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.تطبق كاليفورنيا وأستراليا بروتوكولات إخلاء حرائق الغابات وربط المدارس مباشرة بإدارة الطوارت
— California Governor’s OES :المراجع Wildfire Evacuation Guidelines for Schools.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق
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تسرب غا 
(٤)فرضية للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من ٤: الرق  إخلاء كامل فوري: نوع الاستجابة طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.عدم استخدام المفاتيح الكهربائية أو الهواتف المحمولة داخل المبنى. ١
.فتح النوافذ والأبواب للتهوية متى أمكن بأماع. 2
.إغلاق الصمام الرئيسي للغا  إع كاع الوصول إليه ةمناً . ٣
.إخلاء المبنى فوراً إلى نقطة تجمع بعيدة عن مصدر التسرب. ٤
.الاتصال بشركة الغا  والدفاع المدني من موقع ةمن. ٥

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.منع مصادر الشرر والإخلاء الفوري: تتبع بريطانيا والولايات المتحدة نهجاً مما لًا 
— UK HSE: المراجع Gas Safety in Schools.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



6٣

جس  مشبوه/ تهديد بقنبلة 
(٥)فرضية للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من ٥: الرق  هبتوجيجزئيأوكاملإخلاء:الاستجابةنوع
الخبراء طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.عدم لمس الجس  وإخلاء المنطقة المحيطة به فوراً . ١
.تنفيذ الإخلاء الكامل عادةً بناءً على توجيهات الشرطة. 2
.يجو  الإخلاء الجزئي إذا كاع الجس  في منطقة معزولة وقررت الجهات المختصة ذلك. ٣
.التوجه إلى نقطة تجمع بعيدة ومنع الاقتراب من المبنى. ٤

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.في بريطانيا والولايات المتحدة يُعتمد الإخلاء الاحترا ي وفق تقيي  الشرطة لموقع التهديد وطبيعته
— UK Gov: المراجع Bomb Threat Guidance US Dept. of Education — School Safety and Security.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



6٤

(غارة جوية/ حرب )إطلاق إنذار وطني 
(6)فرضية للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من 6: الرق  (Lockdown)كاملإغلاق:الاستجابةنوع طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.التوجه فوراً إلى الملاجئ المحصنة أو الطوابق السفلية عند سماع الإنذار الوطني. ١
.إغلاق جميع النوافذ والأبواب. 2
.البقاء في الملجأ حتى صدور إشارة انتهاء الخطر. ٣
.عند وقوع قصف« اخفضا اختبئا تمسك»تطبيق . ٤
.متابعة تعليمات الدفاع المدني عبر الراديو والقنوات الرسمية. ٥

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.الإغلاق للأخطار الداخلية في ةلاف المدارس الأمريكية Standard Response Protocolيعتمد 
— I Love U Guys Foundation: المراجع SRP SchoolSafety.gov.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



6٥

اقتحام مسلح/ إطلاق نار 
(٧)فرضية للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من ٧: الرق  فياءوالبقالملاجئإلىالتوجه:الاستجابةنوع
المكاع طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

— Lockdown: إطلاق كود الإغلاق. ١ Locks, Lights, Out of Sight
.إغلاق الأبواب وتأمينهاا إطفاء الأنوارا الاختباء بعيداً عن الأنمارا والالتزام بالصمت .2
.الاتصال بالشرطة فوراً وتزويدها بالمعلومات المتاحة من دوع تعريض أحد للخطر. ٣
.عدم الإخلاء إلا بأمر الشرطة  ويكوع الخروج ملاذاً أخيراً بحس  موقع الخطر. ٤

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.تطبق دول تواجه تهديدات حربيةا مثل فنلنداا بروتوكولات لجوء إلى الملاجئ مع تدريبات دورية
— UNESCO: المراجع Emergency Preparedness in Educational Institutions in Conflict Zones.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق
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(كار ة كبر )إخلاء الموقع بالكامل 
(٨)فرضية للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من ٨: الرق  يخارجموقعإلىكاملإخلاء:الاستجابةنوع طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.تفعيل الإخلاء بناءً على توجيهات الدفاع المدني أو الجهة العليا. ١
.توجيه الطلاب إلى الحافلات المعدة مسبقاً . 2
.الانتقال إلى المدرسة المديفة المحددة في الخطة. ٣
.إجراء حصر دقيق قبل المغادرة وعند الوصول. ٤
.إبلاغ أولياء الأمور عبر قنوات الاتصال المعتمدة. ٥

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.تتدمن خطط الطوارت المدرسية المتقدمة ملحقاً للإخلاء خارج الموقع إلى منشأة مديفة
— FEMA: المراجع School Emergency Operations Plan, Off-site Evacuation Annex.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق
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عاصفة شديدة/ إعصار 
(٩)فرضية للتكييفلقابإرشاديتسلسل—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات

١٩من ٩: الرق  جئملاداخلالمكاعفيالبقاء:الاستجابةنوع
داخلية طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.متابعة تحذيرات الأرصاد والرسائل الرسمية. ١
.الانتقال إلى الطوابق السفلية أو الممرات الداخلية أو الغرف الخالية من النوافذ. 2
.الابتعاد عن النوافذ والزجاج والأجزاء المكشوفة. ٣
.مع حماية الرأس« اخفضا اختبئا تمسك»تطبيق . ٤

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.في المناطق الأمريكية المعرضة للأعاصير Severe Weather Shelter / Shelter-in-Placeيعتمد بروتوكول 
— FEMA P-361: المراجع Safe Rooms for Tornadoes NOAA Weather Safety.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



6٨

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتةتسرب مواد خطرة خارج المدرس/ حادث كيميائي 
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١0)فرضية 

١٩من ١0: الرق  قإغلامعالمكاعفيالبقاء:الاستجابةنوع
المرافق طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.إغلاق جميع النوافذ والأبواب الخارجية. ١
.إطفاء أنممة التكييف ومنع دخول الهواء الخارجي. 2
.البقاء في الفصول مع إغلاق المرافق وانتمار تعليمات الدفاع المدني. ٣
.متابعة التعليمات عبر القنوات الرسمية. ٤

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.للحوادث الكيميائية في الولايات المتحدة وأوروبا Shelter-in-Placeيعتمد بروتوكول 
— US EPA: المراجع Chemical Emergency Preparedness and Prevention FEMA — Shelter-in-Place Guidance.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



6٩

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتانقطاع التيار الكهربائي لفترة طويلة
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١١)فرضية 

١٩من ١١: الرق  /زئيجإخلاءأوالتشغيلتعديل:الاستجابةنوع
كامل طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.تقيي  أ ر الانقطاع على التكييف والإضاءة والمصاعد وسلامة الطلاب. ١
.تعديل التشغيل وتقليل الأنشطة والاستفادة من الإضاءة الطبيعية: إذا بقي الوضع ةمناً . 2
.تنفيذ إخلاء جزئي أو كامل: إذا أصبح الوضع غير ةمن بسب  الحرارة أو الملام أو تعطل الخدمات. ٣
.تشغيل الإضاءة الطارئة والمولدات وفق الخطة إع كانت متاحة وةمنة. ٤

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.تتدمن خطط الطوارت المتقدمة سيناريوهات انقطاع الكهرباء وتجهيز الإضاءة الطارئة والمولدات
— US Department of Energy: المراجع Emergency Preparedness for Power Outages.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



٧0

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتانهيار جزء من المبنى
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١2)فرضية 

١٩من ١2: الرق  فوريكاملإخلاء:الاستجابةنوع طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.إطلاق الإنذار فوراً . ١
.إخلاء المبنى بالكامل باستخدام المخارج الآمنة بعيداً عن منطقة الانهيار. 2
.التوجه إلى نقطة تجمع بعيدة عن المبنى. ٣
.إجراء حصر فوري والإبلاغ عن المفقودين أو المحتمل وجوده  تحت الأنقاض. ٤
.منع العودة إلى المبنى تماماً حتى تصريح الجهات المختصة. ٥

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.الإخلاء الفوري والكامل هو الإجراء القياسي عند انهيار المباني
.NFPA 101 Building Evacuation Procedures: المراجع

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



٧١

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتنقص في الحصر/ فقداع طال  
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١٣)فرضية 

١٩من ١٣: الرق  دوعمندبطوتفتيشبحو:الاستجابةنوع
مدربينغيرأفرادإعادة طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.إعادة الحصر في نقطة التجمع والتحقق من السجلات. ١
.التأكد من احتمال وجود الطال  في المبنى دوع السما  لأي شخص غير مخول بالعودة. 2
.إبلاغ قائد الإخلاء والدفاع المدني باس  المفقود وةخر موقع متوقع. ٣
.يكلف فريق البحو المدرب بالمناطق الآمنة فقطا وتترك المناطق الخطرة للدفاع المدني. ٤

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

FEMA — School Search and Rescue Procedures.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



٧2

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتحالة وفاة داخل المدرسة
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١٤)فرضية 

١٩من ١٤: الرق  الموقعوعزلجزئيإخلاء:الاستجابةنوع طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.عزل الموقع ومنع التجمهر والتصوير. ١
.إبلاغ الجهات الأمنية والإسعافية فوراً . 2
.عدم إخلاء المدرسة بالكامل إلا إذا ارتبطت الحالة بخطر ةخر يستدعي ذلك. ٣
.تفعيل الدع  النفسي للطلاب والموظفين المتأ رين. ٤

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.تتبع المؤسسات التعليمية بروتوكولات لعزل الموقعا حفظ الخصوصيةا والتدخل النفسي في الأ مات
— National Association of School Psychologists: المراجع Crisis Response in Schools.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



٧٣

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتقذائف/ سقوط شمايا صواريخ 
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١٥)فرضية 

١٩من ١٥: الرق  ءإخلامعالملاجئفيالبقاء:الاستجابةنوع
التوجيهعندلاحقجزئي طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.استلام التوجيهات الأمنية وتفعيل خطة الاستجابة البديلة والتعلي  عن بُعد عند الحاجة. ١
.والتوجه فوراً إلى الملاجئ المحصنة أو الطوابق السفليةالأنذارإطلاق صافرات . 2
.إغلاق النوافذ والأبواب وإطفاء الأنوار والابتعاد عن الزجاج. ٣
.متابعة تعليمات الدفاع المدني وعدم الخروج حتى انتهاء الخطر. ٤
.حصر الموجودين والإبلاغ عن المفقودين أو الإصابات. ٥
.تقيي  الأضرار بالتنسيق مع شركة تطوير والرفع لمدير التعلي : بعد انتهاء التوجيه. 6

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

UNESCO — Emergency Preparedness in Conflict Zones UNISDR — National Early Warning Systems.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



٧٤

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتسيول وفيدانات/ أمطار غزيرة 
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١6)فرضية 

١٩من ١6: الرق  أوالمنخفدةالمناطقإخلاء:الاستجابةنوع
بالكاملالموقع طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.متابعة تحذيرات الأرصاد وو ارة الداخلية ورفع الجاهزية. ١
.فصل التيار عن الأجزاء المهددة بالمياه وإيقاف المعدات المعرضة. 2
.الحد من التسرب بأكياس الرمل وتغطية لوحات الكهرباء عند إمكانية ذلك بأماع. ٣
.إخلاء الطوابق السفلية والمناطق المعرضة للغمر إلى أدوار عليا ةمنة. ٤
.إخلاء كامل إلى موقع مرتفع مع تنسيق النقل: عند تصاعد الخطر. ٥
.فحص المبنى والمعدات قبل إعادة تشغيل الأنممة: بعد الانحسار. 6

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

FEMA — Flood Safety for Schools UK Government — Flooding: Advice for Schools.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



٧٥

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضيات(ديزل/ نفطي )تسرب وقود 
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١٧)فرضية 

١٩من ١٧: الرق  للمبنىفوريكاملإخلاء:الاستجابةنوع
الخطرومنطقة طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.إطلاق الإنذار وإخلاء المبنى إلى نقطة بعيدة عن مصدر التسرب. ١
.منع مصادر الاشتعال وعدم تشغيل المفاتيح أو الهواتف قرب التسرب. 2
.للاحتواء فقط إذا أمكن ذلك بأماع Spill Kitإغلاق المصدر واستخدام . ٣
.إبلاغ الدفاع المدني والهلال الأحمر والجهات البياية مع بياع المادة والكمية. ٤
.إجراء حصر شامل والإبلاغ عن أي مفقود أو مصاب. ٥
.عدم العودة حتى إعلاع الجهات المختصة خلو الموقع من الخطر. 6

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.وتدري  فرق السلامة على مجموعات الانسكاب Contain and Evacuateتطبق الولايات المتحدة وأوروبا نهج 
— US EPA: المراجع Chemical Spill Response in Schools NFPA 400 — Hazardous Materials Code.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



٧6

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتطائرات بدوع طيار مشبوهة
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١٨)فرضية 

١٩من ١٨: الرق  /زئيجإخلاءأوالتشغيلتعديل:الاستجابةنوع
الدراسةتعليق طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.يرصد فريق الأمن الطائرة ويقيّ  الاشتباه دوع محاولة اعتراضها. ١
.إبلاغ غرفة العمليات الأمنية والشرطة والدفاع المدني فوراً . 2
.إغلاق البوابات ومنع الدخول والخروج وتأمين المنطقة. ٣
.إبقاء الطلاب داخل الفصولا وإغلاق النوافذ والستائر والابتعاد عنها. ٤
.نقل الموجودين في الساحات والملاع  إلى داخل المبنى: عند اقترابها. ٥
.متابعة تعليمات الجهات الأمنية حتى  وال التهديد. 6

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.الدرونزتتدمن إرشادات حديثة في الولايات المتحدة وبريطانيا الإغلاق الأمني والتنسيق مع الجهات المختصة لمواجهة تهديدات 
— US DHS: المراجع School Security Guidelines UK Counter-UAS Strategy — Drone Threats in Schools.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



٧٧

—التعليميةالمقراتفيوالاستجابةالإخلاءفرضياتنقص حاد في المياه
للتكييفقابلإرشاديتسلسل

(١٩)فرضية 

١٩من ١٩: الرق  وإغلاقالمكاعفيالبقاء:الاستجابةنوع
الجاهزيةرفعمعالمرافق طربحس  موقع الخ: نطاق التطبيق وليةفريق الاستجابة الأ: مسؤول التكييف

خطوات الاستجابة الأوليـة

.تقيي  سب  الانقطاع ومدته المتوقعة مع شركة المياه. ١
.تفعيل الترشيدا إغلاق الصنابير غير الدروريةا واستخدام مطهرات اليد الجافة. 2
.تو يع مياه الشرب المعبأة المخزنة مسبقاً . ٣
.إخلاء جزئي أو تعليق الدراسة والتحول إلى التعلي  عن بُعد: ساعة2٤إذا تجاو  الانقطاع . ٤
.التنسيق لتوفير صهاريج طارئة إذا توقع انقطاع طويل. ٥
.فحص السباكة وإعادة تعباة المخزوع الطارت: بعد عودة المياه. 6

المقارنة المعيارية بالدول المتقدمة

.يةتتدمن خطط الاستمرارية في أستراليا وجنوب أفريقيا والولايات المتحدة احتياطياً لعدة أيام والتحول عن بُعد عند تعذر النمافة الأساس
— US EPA: المراجع Water Conservation and Emergency Plans for Schools Australian Government — School Continuity in Drought.

.قد يتغير ترتي  أو نمط الاستجابة جزئياً بحس  هياة المدرسة والحالة الطارئة  ويتولى فريق الاستجابة الأولية التكييف: ضابط التطبيق



المتابعة 
والقياس 
وطلبات 
الاستثناء

FDC-General



٧٩

معالجة الملاحمات وتحديو الخطة وحفظ السجلات

معالجة الملاحمات: أولًا 
:إلىالتمارينعنالناتجةالملاحماتتصنف

.الإخلاءعمليةكفاءةعلىتؤ ر:عالية•.عاجلةمعالجةوتتطل الأروا سلامةعلىمباشرةتؤ ر:حرجة•
.الأداءكفاءةرفعإلىتهدف:تحسينية•. منيةخطةضمنالمعالجةتستوج :متوسطة•

.الإغلاقمنالتحققوةليةالتنفيذاوحالةالزمنيةاوالمدةالمسؤولةاوالجهةالتصحيحياالإجراء:ملاحمةلكلويحدد

تحديو خطة الإخلاء:  انياً 
:عندوكذلكدورياًاالخطةتراجع

.الإخلاءمساراتأومخارجتغييرأواستخداماتهاأوالمبنىفيجوهريتغييرحدوث•
.جديدةمخاطرظهورأومؤ رةابصورةالمبنىشاغليفااتأوأعدادتغير•
.المختصةالجهاتمنجديدةتعليماتأومتطلباتصدورأوفعلياحادثأوتمرينأ ناءجوهريقصوررصد•

حفظ سجلات التدريبات:  الثاً 
:يتدمنوالإخلاءللجاهزيةسجلمقرلكلينشأ

.المنفذةالتمارينوتواريخوالتدري التوعيةوسجلاتالإخلاءافرقوتشكيلالإخلاءخطةمنالمعتمدةالنسخة•
.والمتابعةالتحققونتائجمعالجتهاايثبتوماالتصحيحيةوالإجراءاتوالملاحماتالتماريناتقيي تقارير•

قوتُ تُحفظ التقارير لمدة دورة سنوية واحـدة ◄ .وفق النماذج المخصصـة لذلكا وتُرفع بعد ذلك في الدعـ  الموحـد لأغراض المتابعـة والتحسيـن والمعالجةالملاحماتو َّ



٨0

مرحلة التعافي والعودة إلى التشغيل الطبيعي

إعلاع انتهاء الحالة والعودة الآمنة: أولًا 
.لا يُسمح بالعودة إلى المبنى إلا بعد صدور إذع رسمي من الدفاع المدني أو الجهة المختصة بالحادث❑
.يعلن قائد الإخلاء انتهاء الحالة بعد التأكد من سلامة المبنى ومصادر الكهرباء والغا  والمياه ومخارج الطوارت❑
غ إدارة التعلي  وأولياء الأمور بانتهاء الحالة رسمياً ❑ .يُعاد الحصر عند نقطة التجمع قبل العودةا وتُبلَّ

استاناف التشغيل تدريجياً :  انياً 
.استاناف الدراسة والعمل تدريجياً بحس  جاهزية المرافقا مع تحديد المناطق التي يُمنع دخولها مؤقتاً ❑
.إصلا  الأضرار وإعادة تجهيز وسائل السلامة والإنذار والإطفاء واستبدال المستهلك منها❑
.لا يعود المصاب إلا بعد انتهاء فترة العزل وبتقرير طبي معتمدا مع تنفيذ التطهير قبل العودة: في الحالات الصحية المعدية❑

الدع  النفسي والتقيي  والدروس المستفادة:  الثاً 
.تفعيل الدع  النفسي للطلاب والمنسوبين المتأ رين عبر التوجيه والإرشاد الطلابيا ومتابعة أعراض ما بعد الأ مة والإحالة عند الحاجة❑
.رفع تقرير الحادث خلال مدة محددة متدمناً التسلسل الزمني والأضرار والقرارات المتخذة والدروس المستفادة❑
.تحديو خطة الإخلاء بناءً على نتائج التعافيا وحفظ التقرير ضمن سجل الجاهزية والإخلاء بالمقر❑



٨١

حققالتقيي  يحول الملاحمة إلى إجراء وإغلاق قابل للت

١

رصد 
الملاحمة

2

تصنيف 
الأهمية

٣

 تحديد السب

٤

إجراء 
تصحيحي

٥

مسؤول 
وموعد

6

دليل إغلاق
لا اغلاق بلى

ا بات

٧

تحقق من 
الإغلاق

((١-١٥/ ١٥نموذج )تقرير ما بعد التمرين 

قيغلمنسيتغير؟الذيمالماذا؟حدث؟ماذامتوقعاً؟كاعالذيما
الإغلاق؟دليلوماالملاحمة؟

قاعدة المتابعة

وتحققةللمراجعقابلدليليلزمالإفادة بمجردالملاحمةتُغلقلا
.الأهميةمستو حس 
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ةمؤشرات قياس التقدم والجاهزي

الو ع المؤشرمالك المستهدف الحسابطريقة المؤشراس 

٣٥٪
يالمقر التعليم/ المدرسـة 

+
إدارة التعلي 

الخططمن١00٪
المستهدفة

الخططإجمالي÷للمتطلباتالمستوفيةالخططعدد
١00×المستهدفة الخططاستكمال

٣0٪
يالمقر التعليم/ المدرسـة 

+
إدارة التعلي 

التمارينمن١00٪
المجدولة

×المجدولةالتمارينإجمالي÷المنفذةالتمارينعدد
١00 التمارينتنفيذ

٣٥٪

ات السلوكي)إدارة التعلي  
(والآداء

+
(المرافق)شركة تطوير 
+

النقل )شركة رافـد 
(المدرسي

ضمن٩0٪ ≤
المهلة

÷معالجتهامنوالمتحققالمغلقةالملاحماتعدد
١00×المستحقةالملاحماتإجمالي الملاحماتإغلاق

.المؤشرمالكوصلاحياتالقياسدوريةوتحديدالأساسخطتثبيتبعدنهائياً وتُعتمدامقترحةتشغيليةقي والأو اعالمستهدفات :الاعتمادضابط
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االاستثناءات وضوابط اعتماده

تشغيليةبلأسباالدليلهذامتطلباتأحداستيفاءالمقراتبعضعلىيتعذرقد
عبرعالجيُ بلالخطةالتعطيلمبرراً ذلكيكوعأعيجو ولاطارئةاأوإنشائيةأو

والسلامةالامنقس ذلكفيويُستشار.المدةومحددومعتمدموّ قاستثناء
.نوبهيمنأو/التعلي عاممديرقبلمنويُعتمـدالتعلي ابإدارةوالمرافق

الاستثناءطل متطلبات.١
.ستثناءللاالداعيالطارتأوالإنشائيأوالتشغيليالسب بياع:المبرر.2
.للاستثناءواضحينونهايةبدايةتاريختحديد:المدة.٣
.ثناءبالاستالمشمولةالفاةأوالمبنىأوالمتطل تحديد:النطاق.٤
أ ناءةالسلاممستو يحفظالذيالبديلالتدبير:التعويديالإجراء.٥

.الاستثناءسرياع
ورفعهاالمدنيللدفاعالفنيةالمراجعةبعدالتعلي إدارةاعتماد:الاعتماد.6

.الجوهريـةالاستثناءعندالأعلىللجهة
.المروفتغيرعندأومدتهانتهاءقبلالاستثناءمراجعة:المراجعة.٧

استثناءً تستوج شائعةحالات
طةنقاعتمادأوالمقرحرمداخلمستوفيةتجمعنقطةتوفرتعذر•

.بعيدةخارجية
أومخارجالاشتراطاتكاملعليهاتنطبقلاالتيالمستأجرةالمباني•

.المسارات
.ويجأوتشغيليلمرفموعدهفيالفرضيالتمرينتنفيذتعذر•
.غليهلشاالعمريةالفاةأوالمقرطبيعةتفرضهاخاصةترتيبات•

ما لا يجو  الاستثناء منه
منوخلوهاالطوارتمخارجوسلامةمعتمدةاإخلاءخطةوجود•

يةرئيستجمعنقطةوتحديدعاملةاإنذاروسيلةوتوفرالعوائقا
.وبديلة



التقارير 
والنماذج

FDC-General
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حوكمة التقارير والنماذج

١

المقر

ا الخطةا التمرينا الملاحمات
جميع النماذج

2

إدارة التعلي 

جودة البياناتا الفجواتا 
المتابعة حس  الاختصاا

والتصعيـد

٣

رافـد/ تطويـر 

الإنجا ا المخاطر المشتركةا
المتابعة حس  الاختصاا

٤

قس  الأمن والسلامة 
والمرافق

اللا م متابعة التنفيـذ والرفع ب
ي على مستو  منطقة التعل

بيانات التقرير الموحد

اتالملاحموالتماريناالخططالأولويةاحس المقارالإنجا انسبة
.القراروطلباتالتصحيحاإجراءاتالتأخراالمفتوحةا

ضابط الجودة وقياس الامتثال العام

اعبديووالمرافقوالسلامةللأمنالعامةالإدارةقبلمنيتابع
.الو ارة



٨6

ليلقياس الجاهزية لتطبيق الد( ١)نموذج 

60يحتاج معالجة أقل من •   ٧٤–60مقبول •   ٨٩–٧٥جيد •   فأعلى   ٩0ممتا  (: ١00: مجموع درجات القياس)سلّ  التقيي  

الملاحمات درجة التقيي  نطاق 
التقيي  المؤشر الموحد محور القياس م

مستوفي١0

يحتاج ٥
/  تحسيـن 
استيفاء 
جزئي

صفر غير 
مستوفي

/  مستوفى 
يحتاج 
/ تحسين 
غير 

مستوفى

وجود خطة إخلاء معتمدة ومحد ة ومطابقة للنموذج الموحد الحوكمة 
والاعتماد ١

طةتصنيف المقر وفق مستو  الخطر وحصر المهددات الخارجية المحي التصنيف 
والمخاطر 2

سلامة المخارج والمسارات ووضو  اللوحات ومخطط الإخلاء اتالبنية والمسار ٣

جاهزية وسائل الإنذار والإطفاء وانتمام صيانتها أنممة الإنذار 
والإطفاء ٤

به تشكيل فريق الاستجابة بالمقر ومعرفة أعدائه بمهامه  وتدري الفرق والتدري  ٥

وضو  مسار البلاغ الداخلي والخارجي وتحديد المسؤول والبديل يدالبلاغ والتصع 6

كفاية نقطة التجمع والبديلة ووجود الكروكي المعتمد نقاط التجمع ٧

ترتيبات مسبقة مسمّاة لكل حالة مع بديل احتياطي الفاات ذات 
الاحتياج ٨

انتمام التمارين وقياس أ منة الاستجابة ومعالجة الملاحمات يةالتمارين الفرض ٩

تو يق الاستثناءات ومبرراتها ومدتها واعتمادها ومراجعتها الاستثناءات ١0

اكتمال سجل الجاهزية والمحاضر وتوقيعات الجهات الخارجية فةالتو يق والأرش ١١

١00( * ١١0/ مجموع درجات التقيي  )معدل قياس الجاهزية العام 

نموذج مفرغ
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يخطة الإخلاء العامة للمقر التعليم( 2)نموذج 

الأفقمدارس:التعليميالمقراس 
الرياض–التعليمية 2026-0٩-١٥/ ١.0: التاريخ/ رق  الإصدار  (افتراضي)أحمد السال  . أ: قائد الإخلاء شخصاً 620: عدد الشاغلين المتوقع

نطاق الخطة وقرار التفعيل

نقطة القيادة البديلةصاح  قرار التفعيلوسيلة الإنذارالسيناريو/ نوع الحالة 

موقف الحافلات الشرقيمدير المدرسة/ قائد الحادث نداء داخلي+ جرس متقطع حريق في معمل العلوم

الساحة الشماليةنائ  القائد عند غيابهلاسلكي+ جرس مستمر تسرّب غا  قرب المقصف

مسارات الإخلاء والتجمع والمساءلة

مسؤول العدّ نقطة التجمعالمخرج البديلالمخرج الأساسيالطابق/ المنطقة 

سارة العتيبي. أأ–الملع  المكشوف باب الملع البوابة الشرقيةالدور الأرضي

خالد الحربي. أب–الملع  المكشوف درج بدرج أالدور الأول

ري  القحطاني. أالساحة الشماليةبوابة الخدماتالمخرج الرئيسيالإدارة والمرافق

ترتيبات حاسمة

ضبط الدخول وتسلي  الطلابالاتصال بالطوارتالإسعاف الأوليالمساندوع/ إخلاء ذوي الاحتياج 

سجل تسلي + حارس البوابة الدفاع المدني    إدارة التعلي حقيبتاع لد  الموجه الصحيمساعداع وكرسي إخلاء: ١٧أ-طال 

منع العودة حتى الإذعاحتياطياً ٣قناة لاسلكية نقطة فر  قرب التجمعالمرافق مسؤول:  وار المبنى

202٧-0٣-١٥: مثال    تاريخ المراجعة القادمة: التوقيع(    افتراضي)أحمد السال  : اعتماد قائد المقر

مثال استرشادي
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خطة الإخلاء العامة للمقر التعليمي( ١-2)نموذج 

هـ١٤٤٨ العام
الدراسي مكت  شمال الرياض مكت 

التعلي  ١2٣٤٥6٧ الو اريالرق  مدرسة الرواد النموذجية المدرسةاس 

ووصفهالمقربيانات :أولًا 

أدوار٣  ²م2٤00  /الأدوارعدد /المساحة)المقروصف
(البناءنوع 2٥حي الند   شارع  (رعوالشالحيا)المقرموقع

ج/ ب / أ : قطاعات٣ تالطوارمخارجحس المقرتقسيمات 620 /٥٤ /6  /موظفوع /طلاب)الشاغلينأعداد
( وار

التشغيليوالهدفالتصنيف : انياً 

ك ٤مركز الحي   مدنيدفاعنقطةأقرب 2متوسط  أولوية  وفقوالأولويةالمخاطرتصنيف
المنهجية

والإسعافوالإطفاءالإنذاروسائل : الثاً 

خراطي ٤طفاية  2٤ (والعددالنوع)المتوفرةالإطفاءوسائل أجراس٤كاشف  ١2 (والعددالنوع)المتوفرةالإنذاروسائل

هـ١٤٤٧/١٥/١2 للوسائلصيانةةخرتاريخ حقائ   كل دور٤ ومواقعهاالأوليةالإسعافات

الإخلاءومخططالتجمعونقاطالمخارج :رابعاً 

شرقي  بديل غربي ةوالثانويالرئيسيةالإخلاءمسارات مخارج رئيسية٤ (والمواقعالعدد)الطوارتمخارج

مواقف الحافلات البديلةالتجمعنقطة الملع  الخارجي الرئيسيةالتجمعنقطة

E01–E24مرقمة  فيالإنذاروأجهزةالطفاياتمواقع
المخطط ٣نع   إصدار   /نع  :مرفق (لكروكياالإخلاءمخطط

(لا

الإخلاءومجموعاتوالمسؤولياتالمهام :خامساً 

خالد العتيبي. أ والسلامةالأمنمسؤول فهد. أ/ ناصر . أ والبديلالإخلاءقائد

١0١الحارس  تحويلة   /الخارجيالتواصلمسؤول
الحارس بدر الشمري. أ الحصرمسؤول

عدواع لكل دور دورلكلالإخلاءفريق خالد  سارة  ناصر (والبدلاءالأعداء)القيادةفريق

سعد  ماجد الإنقاذفريق فهد  يوسف الإطفاءفريق

ري   نورة التجمعنقطةفريق هند  مها الإسعاففريق

والبلاغالتنفيذطريقة :سادساً 

د٣:20: خط أساس الأساسوخطالزمنمؤشر
المعتمد

←خروج ←إنذار 
تجمع

سماععندالتنفيذخطوات
الإنذار

١0٥العيادة  تحويلة  ووسيلةالطبيالدع جهة
الاتصال

الطوارت  تحويلة 
١00

لةووسيالرئيسيةالبلاغجهة
الاتصال

طلاب  مرافق ٣
لكل طال  باتهاوترتيالاحتياجذاتالفاات القائد  تحديو كل

ث60
وتحديوالبلاغبدءضابط

المعلومات

الاعتماد :سابعاً 

/ قائد المدرسة 
السلامة

حس والاعتمادالمراجعة
المعتمدةالصلاحية

  تحديو ١/١٤٤٨/١0
٥/2 تحديووةخرالاعتمادتاريخ

بياناتلتُستكم—للتعباةقابلتشغيلينموذج
التفعيلقبلوتعتمدالمدرسة

مثال استرشادي
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مثال استرشادي (كروكي الموقع)خريطة مسار الإخلاء في المكاع ( ٣)نموذج 

جنا  ب–المبنى الأكاديمي : الجنا / اس  المبنى  الأول: الطابق فريق السلامة المدرسية: إعداد 2026-0٩-١٤: تاريخ التحقق الميداني

ا المخارجا المساراع ونقطة التجمع«أنت هنا»—مساحة الرس   مفتا  الرمو 

أنت هنا■

مسار أساسي→

مسار بديل⇢

باب/ مخرج □

إسعاف أولي✚

عائق/ خطر !

نقطة تجمع◎

منطقة إيواء▣

تحقق قبل الاعتماد

ولالمسارات خالية وقابلة للوص☑
لا تتقاطع مع وصول مركبات ☑

الطوارت
أبواب ومخارج بديلة محددة☑
نسخة معلّقة وأخر  مع فريق ☑

الطوارت

أ/٣صف 
●أنت هنا 

معمل العلومب/٣صف 
إنذار+ طفاية 

ممر الإخلاء الرئيسي

العيادةالمصلىالإدارة
إسعاف أولي

مخرج مخرج أ
ب

نقطة التجمع أ◎

منهتحققويُ تقريبيومقياسالشمالاتجاهمعالمخططيُرس 
ميدانياً 



٩0

مثال استرشادي(Hazard Hunt)تحديد المخاطر ( ٤)نموذج 

احةالجنا  الأكاديمي والس: المنطقة/ المبنى  2026-0٩-١٨: تاريخ الجولة معل + الصيانة + السلامة : الفريق المشارك 2026-0٩-2٥: موعد إعادة الفحص

الحالة/ الاستحقاق المسؤولإجراء المعالجة/ قرار الدرجةأ راحتمالالفاةالخطر المرصودالموقع

مغلق/ 0٩-١٨المرافقإ الة فورية وتحديد منطقة منع تخزين٤٤١6عائق إخلاءصندوق يديّق الممردرج ب

مغلق/ 0٩-١٩أمين المختبرعزل العبوة وتحديو سجل المواد٣٥١٥مواد خطرةعبوة غير معنونةمعمل العلوم

قيد العمل/ 0٩-20الصيانةفصل السلك واستبداله٣٤١2كهربائيسلك تمديد مكشوفالمقصف

مفتو / 0٩-22الأمنحاجز ومسار منفصل للطوارت٣٤١2محيط خارجيتجمع مركبات وقت الخروجبوابة الشرق

مجدول/ 0٩-2١الصيانةاستبدال اللوحة المدياة2٤٨حريقعلامة مخرج باهتة١ممر الدور 

مفتو / 0٩-2٣الخدماتسطح مانع انزلاق وتحذير٣٣٩وصول وإتاحةأرضية  لقةدورة المياه

مغلق/ 0٩-20المرافقتثبيت الغطاء وعزل الموقع2٤٨إنشائيغطاء تصريف غير  ابتالساحة

تصنيف الفاة

وصول وإتاحة|  محيط خارجي  |  عائق إخلاء  |  مواد خطرة  |  حريق  |  كهربائي  |  إنشائي  

قرار المعالجة

صيانة مجدولة☑عزل الموقع   ☑إ الة فورية   ☑
الجهة المختصة/ تحويل للإدارة ☑

%٥٧: مثال    نسبة الإغلاق: التوقيع(    افتراضي)نورة الدوسري : اس  المراجع

الأ ر×٥–١الاحتمال:التقدير
الخطردرجة=٥–١



٩١

مثال استرشادييدةالإخلاء سيراً إلى نقطة تجمع خارجية بع( ٥)نموذج 

مدارس الأفق : اس  المدرسة
التعليمية

الساحة –مركز الحي : الموقع الأساسي
الشمالية دقيقة١٨/ ك  ١.2:  من المشي/ المسافة  (افتراضي)خالد الحربي : قائد الحركة

الموقع الخارجي ومسارات الوصول

عوامل الخطر وضوابطها المسار الهاتف/ مسؤول الموقع  المعل / العنواع  الموقع

عبور شارع واحد  حارساع وسترات عاكسة ١تقاطع ←ممر المشاة ←البوابة الشرقية  ٣20١ 0٥X XXX/ سال  القحطاني  2شارع المعرفةا بوابة  الساحة الشمالية–مركز الحي : أساسي

ظل محدود  مياه ونقطة راحة منتصف المسار الممر الخدمي←البوابة الجنوبية  ٣202 0٥X XXX/ نورة الشهري  طريق الأميرا المدخل الجنوبي حديقة النور العامة: بديل

أدوار قادة الحركة والمجموعات

عند الوصول أ ناء السير قبل التحرك المكلف الدور القيادي

يعتمد اكتمال المساءلة يتلقى تقارير الحالة ويقرر الإيقاف يعتمد الخروج والموقع أحمد السال  قائد الحادث

يسلّ  الموقع لقائد التجمع يدبط السرعة ويتوقف عند النقاط يفحص المسار والعبور خالد الحربي المقدمة/ قائد المسار 

يعدّ ويرفع الحالة يحافظ على  نائي الصف وعدم التجاو  يحمل سجل الصف وبطاقة المجموعة معل  كل صف قادة الصفوف

يؤكد عدم بقاء أحد يبقى خلف ةخر مجموعة ويبلغ عن التأخر يتأكد من خلو المبنى فهد الشهري قائد المؤخرة والمسح

يعيد فتح الطريق بعد مرور الجميع يوقف الحركة عند التقاطعات يدع الحواجز ويرتدي العواكس منسق سلامة+ حارساع  السلامة وعبور الطرق

ينشئ نقطة فر  ودع  يراق  الإجهاد ويوفر نقطة راحة PEEPيحمل الحقيبة وخطط  المساعدوع+ مها الزهراني  الإسعاف ودع  الاحتياج

يوحد الحصر ويرفع المفقودين يستقبل التقارير اللاسلكية يقس  قطاعات التجمع سارة العتيبي قائد التجمع والمساءلة

نقاط التحك  والقرار

قرار الاستمرار قناة البلاغ الحصر إجراء القائد الزمن/ النقطة 

التحرك بعد تأكيد خلو الطريق ٣لاسلكي  حاضراً 6١2/ متوقعاً 620 م20فصل المجموعات بفاصل  0٨:0٥/ بوابة المدرسة 

استراحة دقيقتين    متابعة بطاقة حمراء+ ٣لاسلكي  حالة إجهاد واحدة/ لا فقداع  إيقاف الصفوف    العبور على دفعات 0٨:١٤/ ١تقاطع 

راتالمساتُعتمد—المدرسةنطاقخارجمنممةحركةخطة
ميدانياً العبورونقاط
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مثال استرشادييفةالإخلاء بالحافلات إلى مدرسة مستد( 6)نموذج 

مدارس الأفق : المدرسة المغادرة
التعليمية

–مدارس الرواد : المدرسة المستديفة
المبنى ب

 0٥X/ يوسف السبيعي : منسق النقل
XXX ٤200

 0٥X/ منى العتيبي : قائد الاستقبال
XXX ٤20١

الموقع البديل وتنسيق النقل

مذكرة التنسيق البديل/ المسار الأساسي  مسؤول الاستقبال العنواع والمسافة الموقع/ المدرسة  الأولوية

عيادة+ شخص ٧00استقبال حتى  طريق المطار/ طريق الجامعة  ٤20١/ منى العتيبي  ك 6.٥/ حي الند   المبنى ب–مدارس الرواد  أساسي

يُفعّل عند تعذر الموقع الأساسي طريق الخدمة/ الدائري الشرقي  ٤202/ ناصر الغامدي  ك ٩/ حي الربيع  الصالة–مدارس النخبة   انوي

تو يع الحافلات والمجموعات

الوصول/ المغادرة / العدد  المرافق داخل الحافلة قائد الصعود المجموعات المخصصة السعة الاتصال/ السائق  الحافلة

٤٧ /0٨:١٨ /0٨:٣٤ هند الشهري ليلى الشمري ب/١أا /١الصفوف  ٥0 ٤2١١ 0٥X XXX/ 2١-سائق 2١باا 

٤٨ /0٨:20 /0٨:٣6 عمر القرني خالد الحربي ب/2أا /2الصفوف  ٥0 ٤2١2 0٥X XXX/ 22-سائق 22باا 

٤6 /0٨:22 /0٨:٣٨ ري  المطيري سارة العتيبي ب/٣أا /٣الصفوف  ٥0 ٤2١٣ 0٥X XXX/ 2٣-سائق 2٣باا 

٤٤ /0٨:2٥ /0٨:٤١ مها الزهراني فهد الشهري ذوو الاحتياج+ أ /٤الصف  ٥0 ٤2١٤ 0٥X XXX/ 2٤-سائق 2٤باا 

أدوار القيادة والمساءلة والتسلي 

عند المدرسة المستديفة أ ناء النقل في منطقة التحميل المكلف الدور القيادي

يسلّ  القيادة التشغيلية مؤقتاً  يتابع القافلة ويقرر تغيير المسار يعتمد الوجهة وتسلسل المغادرة أحمد السال  قائد الحادث

يو ق الوصول ويبلغ التعطل يحافظ على ترتي  القافلة والاتصال يطابق الحافلات والسائقين يوسف السبيعي منسق النقل والقافلة

يعيد العدّ ويسلّ  السجلات لا يسمح بالنزول غير المعتمد يطابق سجل كل حافلة قبل الحركة سارة العتيبي قائد التحميل والمساءلة

يبقي المجموعة متماسكة حتى التسلي  يراق  الطلاب ويبلغ الحالات PEEPيفحص المقاعد وخطة  معل  لكل حافلة مرافقو الحافلات

يوجه القطاعات والعيادة والخدمات يتابع وقت الوصول المتوقع يجهز بوابة دخول منفصلة منى العتيبي قائد الاستقبال

إعادة الجمع مع أولياء الأمور تت  من المدرسة المستديفة فقط|  عدم المغادرة دوع مرافق  |  بعد اكتمال السجلات وفحص المسار  : قرار التحرك

فيسلي التحتىالتحركقرارمنوالمساءلةوالاستقبالالنقلتنسيق
البديلالموقع
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مثال استرشاديقال  خطة إخلاء فردي( ٧)نموذج 

-طال : الرمز/ اس  الشخص 
(رمز افتراضي)١٧أ

–أ /٣: الموقع المعتاد/ الصف 
الدور الأول

/ ولي الأمر : جهة الاتصال
0٥X XXX ١٧00 2026-0٩-١٥: تاريخ المراجعة

الاحتياج والاستجابة

الترتي  الفرديالمجال

يستخدم كرسياً متحركاً  يحتاج مساراً بلا درجالتنقل/ الحركة 

تعليمات شفهية قصيرة مع تواصل بصريالتواصل/ البصر / السمع 

يحتاج وقتاً إضافياً وطمأنة هادئةسلوكي/ احتياج طبي 

حقيبة دواء لد  العيادة  لا تؤخر الإخلاءمعدات أو دواء ضروري

المسار والمساندة

التفصيلالعنصر

مخرج أ←منصة الرفع ←الممر ←أ /٣صف مسار الإخلاء الأساسي

غرفة مقاومة للحريق قرب درج ب مع اتصالمنطقة الانتمار الآمن/ البديل 

206لاسلكي / سارة العتيبي الاتصال+ المساعد الأول 

2١6لاسلكي / ليلى الشمري الاتصال+ المساعد البديل 

طريقة التنبيه والإخلاء

وسيلة التواصل أ ناء الحدثنقطة التجمعالنقل/ طريقة المساعدة إشارة التنبيه المفهومة

بطاقة حالة+ ٣لاسلكي القطاع القري  من العيادةكرسي الإخلاء عند تعطل المنصةنداء بالاس + بطاقة خدراء 

رسالة لولي الأمر بعد المساءلةنقطة التجمع أنقل بواسطة مساعدَين مدربَينتنبيه بصري احتياطي

التجربة والموافقة

موعد التحديو/ المسؤول ما الذي يحتاج تعديلًا؟ما الذي نجح؟تاريخ التجربة

2026-0٩-2١/ منسق السلامة تثبيت حزام الكرسي الاحتياطيالمسار الأساسي واضح2026-0٩-١٧

عمفقطوتُشاركالخصوصيةسياسةوفقتحفظ—حساسةمعلومات
المكلفين
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مثال استرشاديرإعادة جمعه  مع أولياء الأمو/ سجل تسلي  الطلاب ( ٨)نموذج 

الحركة يقوتووالتفويضالهويةمنالتحققبعدإلاالطال يُسلّ لا 2حطة الم–البوابة الجنوبية : موقع التسلي  2026-0٩-22: تاريخ الحدث (افتراضي)ليلى الشمري : مسؤول المحطة ١من ١: رق  الصفحة

/  الأساسي)رق  التواصل صلة القرابةاس  المستل الصفالرق / اس  الطال  
وجهة/ ملاحمة وقت التسلي حالة التفويضت  التحقق من الهوية(الطوارت

05XXXXXXXXوالد.خالد أأ/١.ما ع أ/ ١0١-طال 
05XXXXXXXX

غادر للموقع المسجل١0:٤2مفوضنع 

05XXXXXXXXوالدة.سارة سب/١.لمى س/ ١02-طالبة
05XXXXXXXX

—١0:٤٥مفوضنع 

05XXXXXXXXوالد.محمد مأ/2.راشد م/ ١0٣-طال 
05XXXXXXXX

—١0:٤٩مفوضنع 

05XXXXXXXXوالدة.نوف عب/2.جود ع/ ١0٤-طالبة
05XXXXXXXX

دواء سُلّ  معها١0:٥٣مفوضنع 

05XXXXXXXXع .عبدالله  أ/٣.تركي  / ١0٥-طال 
05XXXXXXXX

ت  التحقق هاتفياً ١0:٥٨مفوض مسجلنع 

05XXXXXXXXوالدة.فاطمة فب/٣.رنا ف/ ١06-طالبة
05XXXXXXXX

—١١:02مفوضنع 

05XXXXXXXX—شخص غير مدرجأ/٤.سال  د/ ١0٧-طال 
05XXXXXXXX

أُحيل للمشرف—غير مفوضنع 

عند تعذر التسلي 

وقت الإحالةالجهة التي أُبلغتالإجراء المتخذالحالة

١١:0٥قائد المحطة وولي الأمر المسجلل  يُسلّ  الطال   بقي في منطقة الانتمار الآمنةل  يحدر مستل / تعذر التحقق / غير مفوض 
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مثال استرشاديرسالة لأولياء الأمور( ٩)نموذج 

الإرسالقبلوتُعتمدالرسالةتُراجع—للتخصيصقابلقال  مدارس : اس  المدرسة
الأفق التعليمية

2026-0٩-22: الوقت/ التاريخ 
 /0٩:٤٥ ددخاع كهربائي محدو: نوع الحدث وابةالب+ الرسائل النصية : قناة النشر

:السادة أولياء الأمور

.كهربائيةلوحةمنمحدوددخاعملاحمةبسب الطوارتخطةتفعيلت بأنهعلماً نحيطك المدرسةاومنسوبيأبنائناسلامةعلىحرصاً 
.التشغيلتعديل□بديلموقعإلىنقل□المكاعفيإيواء□فوريإخلاء☑:حالياً المتخذالوقائيالإجراء

.الاحترا يي التقيتحتبسيطةتنفسيةحالةوتوجدمفقودينادوعالحصرواكتملالجميعاإخلاءت :التحديوهذاوقتحتىوالمنسوبينالطلابحالة

.١0:١٥الساعةالقادمالتحديوسيصدر.أالقطاع–المكشوفالملع :المعتمدالتجمعموقع

وأعالهويةإبرا زمويلوالوقتابالموقعمنفصلةرسالةستصلالتسلي اتقررإذا.الطوارتمركباتمساراتعلىوالمحافمةالآعالمدرسةإلىالتوجهعدميرجى

.مفوضاً المستل يكوع

.XXX-6000-0١١:العاجلغيرللاستفسار.الرسائلونمامالمدرسةبوابة:الرسميالتحديثاتمصدر

رسالة قصيرة للنشر

.عبر الرسائل والبوابة١0:١٥التحديو القادم . لا تتوجهوا للموقع الآع. جميع الطلاب ت  حصره  بأماع. نُفذ إخلاء احترا ي بسب  دخاع كهربائي محدود[: مدارس الأفق]

قائد الحادث: مسؤولة التواصل   الاعتماد: الصفة(   افتراضي)ري  القحطاني : مع خالص التقديرا   الاس 
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مثال استرشاديقائمة جهات الاتصال في حالات الطوارت( ١0)نموذج 

:  لمستو  التفعي/ الحدث 
2مستو  / دخاع محدود 

:  وقت بدء الاتصالات
0٩:٣2

أمل : المسؤول عن السجل
(افتراضي)الغامدي  02: رق  التحديو

قائد الحادث
0٥X XXX 200١—أحمد السال  

الاتصالات والإعلام
20٣—ري  القحطاني 

الحصر/ العمليات والإحصاء 
206—سارة العتيبي 

السلامة والجهات الخارجية
202—فهد الشهري 

النتيجة/ وقت الاتصال القناةالهاتف البديلالهاتف الأساسيالدورالشخص/ الجهة 

ةالاستجابفريقأو/والطوارت/المدنيالدفاع
الأولية

ت  الاستلام/ 0٩:٣٣هاتف—٩٩٨استجابة أولية

ت  الإبلاغ/ 0٩:٣٧بريد+ هاتف ٤١0١ ٤١000٥X XXX-XXX-0١١إحاطة وتصعيدالمنطقة/ إدارة التعلي  

جاهزية/ 0٩:٣٤هاتف—٩٩٧دع  طبيالإسعاف/ المرفق الصحي 

قيد التأكيد/ 0٩:٤١هاتف٥١0١ ٥١000٥X XXX 0٥X XXXحافلات احتياطيةالموقع البديل/ النقل 

أُرسلت/ 0٩:٤٥رسالة جماعيةبوابة المدرسةنمام الرسائلتحديو معتمدالرسائل الجماعية/ ولي الأمر 

26-أفق: كلمة تحقق الاتصال|  رسالة جماعية  ☑مندوبوع  □أجهزة لاسلكية  ☑إذاعة داخلية  ☑: عند تعطل الهاتف

بديلةقناةمعالخارجيةاوالجهاتالداخليةالفرق  بالقائداابدأ
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مثال استرشاديلطوارتمصفوفة تو يع الأدوار لفريق الاستجابة ل( ١١)نموذج 

مدارس الأفق التعليمية: اس  المقر أحمد السال : قائد الفريق
(افتراضي) 2026-0٩-١٥: تاريخ النفاذ لكي لاس: قناة الاتصال المشتركة

مجموعة رسائل بديلة/ ٣

المهمة عند التفعيلالاتصال/ الموقع البديلالمسؤول الأساسيالدور

تفعيل الخطة وإصدار القرارات20١/ مركز القيادة منى الزهرانيأحمد السال قيادة الحادث

عزل الخطر وضبط الدخول202/ البوابة الشرقية سامي الغامديفهد الشهريالسلامة والأمن

اعتماد الرسائل وتحديو الأسر20٣/ غرفة الاجتماعات هد  المطيريري  القحطانيالإعلام والتواصل مع الأسر

استقبال الجهات وتبادل المعلومات20٤/ مركز القيادة ناصر العتيبيخالد الحربيالارتباط بالجهات الخارجية

تجميع الحالة وتوقع الاحتياجات20٥/ مكت  الجودة عمر القرنينورة الدوسريالتخطيط وتحليل الموقف

الإخلاء والمساءلة والتسلي 206/ التجمع أ ليلى الشمريسارة العتيبيعمليات الإخلاء والعدّ والتسلي 

الفر  والإسعاف والدع  الأولي20٧/ العيادة عبير الحربيمها الزهراني. دالإسعاف والدع  النفسي

فصل الخدمات وتقيي  المرافق20٨/ غرفة الخدمات بدر القحطانيماجد الدوسريالمرافق والبياة

تشغيل البدائل وتوفير المعدات20٩/ المستودع وليد العنزييوسف السبيعيالاتصالات والإمداد

سجل القرارات والتكاليف2١0/ الإدارة هند الشهريأمل الغامديالتو يق والتصعيـد الخ

2026-0٩-22: مثال إرشادي    تاريخ ةخر تمرين: توقيع قائد الفريق—تأكيد الإحاطة بالمهام 

دورلكلبديلويُحدداليوميةالمهاممعالأدوارتُطابق
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الخطة العامة وسجل تمرين الإخلاء( ١2)نموذج 
يذوالتنفللتخطيطموحدسجل

والمتابعة

مثال استرشادي

202٧–2026: العام الدراسي مدارس الأفق التعليمية: اس  المقر (افتراضي)نورة الدوسري : المنسق دقائق٤:00:  من الإخلاء المستهدف

متابعة/ ملاحمات  من الإخلاء من الاستجابةعدد الشاغلينالمروف/ الطقس التاريخ الفعليالموعد المخططنوع التمرين

إ الة عائق درج ب60٤0:٣٥٤:١٨°٣١/ صحو 2026-0٩-202622-0٩-22حريق

تحسن في العدّ 6١20:٣١٣:٥6°2٩/ صحو 2026-١0-202620-١0-20إخلاء عام

مراجعة الاحتماء أولًا 60٨0:٤٨٤:٣٥داخلي2026-١١-2026١٧-١١-١٧ لزال

إغلاق فتحات التهوية٥:١0إيواء ٥٩60:٤2ريا  وغبار2026-١2-2026١٥-١2-١٥طقس شديد

اكتمال إغلاق الأبواب6١٨0:2٨6:20صحو202٧-0١-202٧١٩-0١-١٩إغلاق أمني

إعادة ترقي  المقاعد٤20:22١:٤٧موقف خارجي202٧-02-202٧١6-02-١6إخلاء حافلة

تحسين نداء الغرف6١00:٣٩٥:0٥محاكاة تسرب خارجي202٧-0٣-202٧١6-0٣-١6إيواء في المكاع

لا إجراء مفتو 6١٥0:2٩٣:٤٩°٣٣/ صحو 202٧-0٤-202٧20-0٤-20تمرين إضافي

تحديو نداء الغرف: ةخر إجراء تصحيحي مفتو ٣:٤١: متوسط  من الإخلاء للتمارين الإخلائية٨: مجموع التمارين المنفذة



٩٩

حديو الطوارت الشهري لفريق المدرسة( ١٣)نموذج 

مدارس الأفق التعليمية: اس  المدرسة 2026-١0-0٥/ 2026أكتوبر : التاريخ/ الشهر  (افتراضي)أحمد السال  : ميسّر الحديو منسق بديل: الغائ / ٨من ٧: الحدور

محاور حديو الطوارت الشهري

الاستحقاق/ المسؤول  الإجراء/ القرار  الملاحمة/ الدليل  الحالة سؤال الحديو المختصر محور التحقق

اليوم/ مسؤول الاتصالات  تعمي  القائمة المعدلة تحديو رق  مساعد قائد الإخلاء جاهز هل تغير أي دور أو بديل أو رق  اتصال؟ الفريق والاتصالات

١0-06/ مسؤول المرافق  إ التها ووضع منطقة منع تخزين عربة خدمات قرب درج ب إجراء مطلوب هل جميع المخارج والمسارات الأساسية والبديلة متاحة؟ المخارج والمسارات

١0-20/ منسق السلامة  إعادة الاختبار بعد الصيانة الدورية اختبار سمعي ومرئي ناجح جاهز ؟CHALETهل جُرب الإنذار والقناة اللاسلكية ونموذج  الإنذار والبلاغ

١0-0٧/ مسؤول الإمداد  استبدال وشحن احتياطي بطاريتاع لاسلكيتاع ضعيفتاع إجراء مطلوب هل الحقائ  والإسعاف والسترات واللاسلكي مكتملة؟ معدات الطوارت

١0-١٥/ مسؤولة الدع   تجربة المسار البديل هذا الشهر ومساعدَيه١٧أ-مراجعة الطال  جاهز والمساعدوع والمسارات محد ة؟PEEPهل خطط  خطط ذوي الاحتياج

١0-١0/ منسق النقل  اتصال تحقق شهري بالموقعين تأكيد جهات الاتصال ومسار الحافلات جاهز هل الموقع الخارجي والمدرسة المستديفة والحافلات مؤكدة؟ التجمع والنقل

١0-0٨/ المرافق  معالجة السطح ووضع تحذير مؤقت انزلاق بسيط قرب مدخل الساحة إجراء مطلوب هل ظهرت إصابات أو شبه حوادث أو أخطار جديدة؟ الحوادث والمخاطر

١0-١٨/ قائد الفريق  إحاطة المعلمين دوع كشف ساعة التنفيذ ١0-20تمرين إخلاء مقرر  جاهز هل موعد التمرين والسيناريو والرسالة التوعوية جاهزة؟ التمرين والتوعية

الإجراءات المتفق عليها والمتابعة

دليل الإغلاق موعد الإغلاق المالك الأولوية الإجراء

فحص قائد السلامة+ صورة  06-١0-2026 مسؤول المرافق عالية إ الة عربة درج ب وتحديد منطقة منع التخزين

سجل اختبار وتشغيل 0١-٧0-2026 مسؤول الإمداد عالية استبدال بطاريتي اللاسلكي واختبار المد 

محدر استلام وصورة 0١-٨0-2026 الصيانة متوسطة معالجة سطح مدخل الساحة وإ الة التحذير المؤقت

مثال إرشادي: اعتماد قائد الفريق|  منسق السلامة  : متابعة الإجراءات|  2026-١١-02: الاجتماع القادم|  مكتمل  ☑: حالة الاجتماع

واتخاذالجاهزيةمراجعة—دقيقة١٥لمدةموجزاجتماع
للإغلاققابلةمحددةإجراءات

مثال استرشادي



١00

ريننموذج ملاحمات التمرين وتقرير ما بعد التم( ١٤)نموذج 

تمرين إخلاء دخاع كهربائي: اس  التمرين لوحة كهربائية/ 2026-0٩-22: السيناريو/ التاريخ  ربيخالد الح+ نورة الدوسري : المقيّموع 2026-AAR-0٣: رق  التقرير

الأهداف والنتيجة

ل  يتحقق/ جزئي / تحقق : الحك النتيجة الفعليةمؤشر النجا هدف التمرين
تحقق جزئياً ٤:١٨أشخاا خلال 60٤دقائق٤الاكتمال خلال شخص بأماع+ 600إخلاء 

تحقق٤:٤2اكتمل خلال دقائق٥تقرير نهائي خلال اكتمال المساءلة والبلاغ

سجل الملاحمات

الأ رالسب  الجذري/ الفجوة ما الذي نجح؟ما الذي حدث؟المرحلة/ الوقت 

منخفضث بسب  التأكد من الإشارة20تأخر صف واحد وضو  النغمةبدأ الإنذار والإخلاءالإنذار/ 0٩:٣١

متوسطعربة خدمات ضيقت المسار  ضعف ضبط التخزينتعاوع المعلمينا دحام عند درج بالحركة/ 0٩:٣٣

متوسطتقرير الطابق الأول وصل بصيغة مختلفةبطاقات الصفوف واضحةبدأ العدّ القطاعيالتجمع/ 0٩:٣٥

خطة الإجراءات التصحيحية

دليل الإقفالموعد الإغلاقالمواردالمسؤولالأولويةالإجراء

صورة وفحص ميداني2026-0٩-2٤لوحة+ شريط أرضي مسؤول المرافقعاليةإ الة عربة الخدمات وتحديد منطقة منع تخزين

محدر تدري  وتجربة2026-0٩-٣0دقيقة٣0تدري  منسق السلامةمتوسطةتوحيد نموذج بلاغ قادة المجموعات

حوّل الملاحمة إلى 
إجراء محدد بمالك 
وموعد إغلاق

مثال استرشادي



١0١

تنفيذتقيي  التمرين وتقرير ما بعد ال( ١٥)نموذج 
خالد العتيبي. أ نالتمريقائد إخلاء شامل التمريننوع ١2٣٤٥6٧ الو اريالرق  مدرسة الرواد النموذجية المدرسةاس 

التجربةبيانات

دقيقة١:٤٥ إلىالخروج منمتوسط
المبنىخارج هـ١٤٤٨/2/٥ التاريخ دقائق6 التجربةمدة الثلا اء اليوم

شخصاً 60 نللعامليالإجماليالعدد
والزائرين 0٩:٣6 التجربةنهايةوقت دقيقة20:٣ إلىالخروج منمتوسط

التجمعنقطة 0٩:٣0 التجربةبدايةوقت

بريُختل  مستوف  غير تحسين مستوفى الوصف م

✓ المبنىخارجللخروجالفعليةالمدةمتوسط ١

✓ التجمعلنقاطللوصولالفعليةالمدةمتوسط 2

✓ المبنىشاغليجميعلإخلاءالفعليةالمدة ٣

✓ الإخلاءلإجراءاتالموظفيناستجابة ٤

✓ الإخلاءلإجراءاتالزواراستجابة ٥

✓ الهروبمسالكحالة 6

✓ الطوارتمخارجحالة ٧

✓ التجمعنقاطموقع ٨

✓ للشاغلينالتجمعنقاطاستيعاب ٩

✓ الحريقإطفاءصناديقعمل ١0

✓ الحريقحنفياتعمل ١١

ريُختبل  مستوف  غير تحسين مستوفى الوصف م

✓ اليدويةالإطفاءأجهزةعمل ١2

✓ الإنذارأجهزةعمل ١٣

✓ الطوارتإضاءةعمل ١٤

✓ الإخلاءفرقمعالاتصالقنواتفعالية ١٥

✓ الإخلاءفريقأداء ١6

✓ الإنقاذفريقأداء ١٧

✓ الإطفاءفريقأداء ١٨

✓ الأمنفريقأداء ١٩

✓ عامبشكلالفرقجميعأداء 20

✓ عامبشكلالتجربةتقيي  2١

الإغلاقودليلوالإجراءاتالملاحمات
متوسطة حرجة /عالية /متوسطة /تحسينية :الأولوية تأخر صف  مصبا  معطل ةالتجربعلىالملاحمات

أيام٧/ صيانة + تدري   دليل /الموعد /المسؤول /التصحيحيالإجراء
الإغلاق دفقمراقبو السلال  حسّنوا الت المستفادةالدروس

حتىالتصحيحيةوالإجراءاتوالفجواتالتمريننتائجتو يق
الإغلاق

مثال استرشادي



١02

نفيذتقيي  التمرين وتقرير ما بعد الت( ١-١٥)نموذج 
2026-0٩-22: الوقت/ التاريخ 

 /0٩:٣0
إخلاء حريق : نوع التمرين

مفاجئ 60٤: عدد المشاركين ٤:١٨:  من الإخلاء الكلي
دقائق

ملاحمة/ دليل ١2٣٤٥محور التقيي 

 انية٣٥بدأ الإخلاء خلال ✓وضو  الإنذار وسرعة بدء الاستجابة

ا دحام محدود عند درج ب✓انسيابية الحركة وعدم التدافع

عائق مؤقت قرب المخرج البديل✓صلاحية المسارات والمخارج البديلة

٣:٥٥اكتمل العد خلال ✓اكتمال العدّ والإبلاغ عن المفقودين

١٧نُفذت خطة الطال  أ✓مساندة ذوي الإعاقة والاحتياجات الخاصة

تأخر تقرير فريق الطابق الأول✓فعالية الاتصالات والقيادة الميدانية

موقع التجمع ةمن ومندبط✓سلامة نقطة التجمع ومنع العودة

النتيجة والتحسين

الإصابات/ الحوادث التقدير العامالفرقالزمن الفعليالزمن المستهدف
لا توجدجيد جداً  انية١٨+دقائق٤:١٨دقائق00:٤

موعد الإغلاقالمسؤولالإجراء التصحيحيأولوية التحسينأه  نقطة قوة
2026-0٩-2٤مسؤول المرافقم١.٥نقل خزانة التخزين إ الة عائق المخرج باندباط نقطة التجمع

2026-0٩-٣0منسق السلامةتدري  قادة المجموعاتتوحيد صيغة البلاغسرعة العدّ 

مثال استرشادي

متقن٥—محققغير١:التقديرمقياس



١0٣

مثال استرشاديءمراجعة سلامة وإمكانية الوصول لمسارات الإخلا( ١6)نموذج 

لكلإجراءً وسجّلينطبقالا/لا/نع :علامةضع
«لا»حالة أ–مسار الدور الأول : المنطقة/ المسار  أ/٣صف : من نقطة التجمع أ عبر المخرج الشرقي: إلى نقطة 2026-0٩-20: تاريخ الفحص

الإجراء المطلوب/ الملاحمة لا ينطبقلانع مؤشر الجاهزية

م وخال  ١.٨العرض ✓الممر خال  من العوائق وبعرض يسمح بالحركة الآمنة

فتح تجريبي ناجح✓الأبواب تفتح بسهولة وفي اتجاه الإخلاء ولا تُقفل المسار

لا يُستخدم المصعد في الإخلاء✓بدائل الدرج مناسبة لخطة الإتاحة/المنحدرات والمصاعد

فحص بطارية الإنارة✓إضاءة الطوارت وعلامات المخارج واضحة وتعمل

اختبار صوتي ومرئي✓الإنذار مرئي ومسموع ومفهوم لجميع المستخدمين

يلزم إ الة عربة خدمات✓المسار البديل محدد ولا يمر بمصدر خطر معروف

بعيدة عن مسار المركبات✓نقطة التجمع قابلة للوصول وةمنة من حركة المركبات

مساعداع مدرباع✓توجد ترتيبات لمساندة الأشخاا ذوي الاحتياج

معالجة حافة عند باب الساحة✓لا توجد أسطح  لقة أو تغيرات مستو  غير معالجة

إ الة عربة الخدمات ووضع حاجز مؤقت عند الحافة قبل الاستخدام: إغلاق المسار إع لزم/ الإجراء العاجل  قائد السلامة: الاعتماد(   افتراضي)فهد الشهري : المفتش



١0٤

مثال استرشادي(على مستو  الصف والمدرسة)إحصاء الأعداد ( ١٧)نموذج 

حادثالوقيادةالمساءلةمسؤولإلى  المجموعةقائدإلىالصفمعل يرفع الملع  : نقطة التجمع
أ–المكشوف  0٩:٣٩: وقت الإحصاء سارة : مسؤول المساءلة

(افتراضي)العتيبي 
/ 0٣: رق  التحديو

نهائي

وقت التأكيداس  المبلّغ ائر/  ائد مصابمفقودت  إجلاؤه الحاضروع اليومالمسجلوعالمجموعة/ الصف 

0٩:٣6هند الشهري٣2٣0٣0000أ/١

0٩:٣6ليلى الشمري٣02٩2٩00١ب/١

0٩:٣٧منى الغامدي٣١٣0٣0000أ/2

0٩:٣٧نورة الحربي2٩2٨2٨000ب/2

0٩:٣٨سارة العتيبي٣02٩2٨١00أ/٣

0٩:٣٨ري  المطيري2٨2٧2٧00١ب/٣

0٩:٣٩أمل القحطاني2٧2626000أ/٤

0٩:٣٩مسؤولة المساءلة20٧١٩٩١٩٨١02إجمالي المدرسة

حالات تستوج  إجراء فورياً 

2فريق –السلامة : الاستجابة/فريق البحو0٩:٣٨: أ  أُبلغت القيادة الساعة/٣صف : ةخر موقع معروف(  افتراضي)١٧أ-طال : وصف المفقود/ اس  



١0٥

مثال استرشادي(على مستو  الصف والمدرسة)إحصاء الأعداد ( ١٧)نموذج  أماعإعلاعبعدإلاالفحصيبدألا
المختصةالجهةمنالحركة

دخاع من لوحة كهربائية: نوع الحادث ١١:٣0/ 2026-0٩-22: وقت الفحص/ تاريخ  (اضيافتر)ماجد الدوسري : قائد فريق التقيي  قطمسمو  لفريق مختص ف: حالة الدخول للموقع

مسؤول المتابعةمرجع/ صورة عزل/ إجراء فوري ةمن للاستخدام؟الشدةنوع الدررالأصل/ الموقع 

مقاول الكهرباءD-0١صورة م٥فصل التيار وعزل لامتوسطةاحتراق قاطع وأسلاكلوحة الدور الأرضي

الخدماتD-02صورة تهوية ومنع الدخول المؤقتجزئياً منخفدةترس  دخاع ورائحةممر المعمل

مسؤول السلامةF-0٣قائمة فحص وظيفي وتو يقنع لا يوجدلا ضرر ظاهرباب الطوارت أ

مقاول الإنذارA-0٤سجل استبدال واختبار الشبكةلامتوسطةتلوث بالحريق2كاشف الدخاع 

تقنية المعلوماتIT-0٥بلاغ تحويل مؤقت    إصلا نع منخفدةانقطاع نقطة واحدةشبكة البيانات

احتياجات الموارد واستعادة التشغيل

حالة الطل وقت الاحتياجالجهة الموردةالاستخدام/ سب  الطل  الأولويةالكميةالخدمة/ المورد 
ت  الطل خلال ساعتينمقاول الصيانةفحص اللوحة واستبدال القاطععاجلة١فني كهرباء معتمد

قيد التوريداليوم نفسهمورد السلامةاستعادة تغطية الإنذارعالية١كاشف دخاع متوافق

مؤكدساعات٤خلال شركة الخدماتإ الة الرائحة قبل العودةمتوسطة2منقّي هواء صناعي

١2:١٥: الوقت(   مثال)قائد الحادث : الاعتماد|   نقل العمليات   □إغلاق مؤقت  □فتح جزئي  ☑فتح كامل  □: قرار التشغيل



١06

(CHALET)نموذج بلاغ الحادث الموحد ( ١٩)نموذج 

ماتالمعلوتغيرعندحدّ ها—المستجيبةللجهاتموجزةأوليةرسالة CHA-026: رق  البلاغ 0٩:٣٣: وقت البلاغ فهد : وسيلة الاتصال/ اس  المبلّغ 
202لاسلكي / الشهري  عاجل: حراجة الحادث

C— لا إصابات مؤكدة  طال  واحد لديه ضيق تنفس بسيط في نقطة التجمع ويجري تقييمهالدحايا/ الإصابات.

H—دخاع خفيف صادر من لوحة كهربائية  التيار مفصول والمنطقة معزولةا ولا توجد له  ظاهرالأخطار.

A—الدخول من البوابة الشرقية  المسار خال  حتى المبنى الأكاديميا والاستقبال لد  حارس البوابةالوصول.

L—ممر معمل العلوم–الدور الأرضي –المبنى الأكاديمي –مدارس الأفق التعليمية الموقع.

E—إطفاء لفحص المصدر وإسعاف احترا ي لطال  واحد: فريق السلامة موجود  المطلوبخدمات الطوارت.

T—تماس كهربائي محتمل أد  إلى دخاع محدود  أُخلي المبنى بالكامل وجار  العدّ النهائينوع الحادث.

نع : لاسلكي    تأكيد الاستلام/هاتف: الدفاع المدني وإدارة التعلي     وسيلة الإرسال: أُرسل إلى0٩:٤١: ةخر تحديو

مثال استرشادي



المراجـع

FDC-General



١0٨

حوكمة التقارير والنماذج

الأنممة والتشريعات
(.هـ١٤06–١0/م)نمام الدفاع المدني ❑
(.هـ١٤٣٩)٨0١ SBCكود البناء السعودي للحماية من الحريق ❑
.لائحة مسؤوليات ومهام مسؤول السلامة❑
.و ارة التعلي –نمام السلامة المدرسية والجامعية ❑
.اشتراطات الدفاع المدني لمخارج الطوارت ونقاط التجمع❑

أدلة وو ائق و ارة التعلي 
.هـ١٤٣٧–دليل عمليات الإخلاء في المنشلت التعليمية ❑
.م202٥فبراير –دليل مستخدم المبنى المدرسي ❑
.م2026يونيو –و يقة حوكمة استخدام مساحات العمل ❑
م2026-ة دليل التعامل مع حالات الوفيات في المرافق التعليمية والإداري❑
.إجراء الاستجابة للحالات الطارئة في مبنى المدرسة❑
.م202٥–خطة الاستجابة للحوادث والطوارت في ديواع الو ارة ❑
.هـ١٤٤٥–دليل التوجيه وقت الأ مات ❑

الأطر والتعامي  والممارسات
مديرية ال-الأطر الرئيسية المشتركة لخطط الإخلاء بالمقرات التعليمية❑

.العامة للدفاع المدني
.تعليمات الدفاع المدني لخطط الإخلاء والتمارين الفرضية❑
.ميةتعامي  الاستجابة للطوارت والإسعافات الأولية بالمقرات التعلي❑

مصادر ونشرات خارجية مساندة
(.هـ١٤٤٨–٣إصدار )العزل الداخلي –نشرة خطة الإيواء أ ناء القصف ❑
(.هـ١٤٤٨–٣إصدار )نشرة طريقة تحديد نقاط التجمع ❑
(.هـ١٤٤٨–٣إصدار )نشرة خطة الطوارت والأ مات في المدرسة ❑
.م202٤وقاية –الدليل الإرشادي للحالات الطارئة والجسيمة في المدارس ❑
.م202٣النسخة الثانية –دليل التعامل مع الحالات المعدية في المدارس ❑
.أدلة الإخلاء والسلامة في الجامعات ومراكز الطوارت الجامعية❑
.المراجع الواردة ضمن الفرضيات❑



الخطة 
التنفيذيـة

(تعبأ لاحقاً )

FDC-General

مطلوبة من كل إدارة تعلي 



نهاية الدليل
الارشادي

FDC-General



شكراً للاستخدام
نتمنى لكـ  رحلة تعليمية ةمنة

FDC-General


