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 محاسب المخازنمهام وظٌفة 

 

 :الوظٌفة مهام ملخص

 . المخازن مجال فً للشركة الموضوع المحاسبً النظام تطبٌق  

 

 :والمسؤلٌات المهام

 

 ذات المالٌة المعاملات من وغٌرها بالمخازن المتعلقة بالسجلات الاحتفاظ -

 .الصلة

 والسٌاسات الاجراءات حسب بالمخازن الخاصة المالٌة الحركات مراجعة -

 .المالٌة

 ورفعها المحددة الأوقات فً المطلوبة المالٌة والبٌانات التقارٌر إعداد -

 .المالٌة والسٌاسات الاجراءات حسب العلاقة ذات للجهات

 مختلف وأداء المخازن فً البضائع كشوف وإعداد المالٌة الكشوف إعداد -

 .الدفاتر بمسك المتعلقة الاخرى الأعمال

 العمل سٌر عن المباشر للرئٌس والسنوٌة والدورٌة الشهرٌة التقارٌر رفع -

 .والمناسبة الملائمة الاقتراحات وتقدٌم

 .الدفتري مع الفعلٌة الأرصدة ومطابقة الدورٌة الجرد اعمال فً الاشتراك -

 .للمخازن الاداء قٌاس مؤشرات اعداد فً الاشتراك -

 . المباشر الرئٌس من بها ٌكلف أعمال بأٌة القٌام -

 



 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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