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By : Elham  

 المحاضرة الثالثة 

: عبارة عن مسودة خارجة يعدها المحاسب للإستخدام الداخلي ولذلك لا تطلع عليها الأطراف الخارجية ولا  ورقة العمل

 تعد جزءا من الدفاتر والسجلات المحاسبية 

 أهمة إعداد ورقة العمل  :
 

 مكونات ورقة العمل
 

 إعداد القوائم المالية وسيلة لتبسيط العمل المحاسبي عند
 وسيلة لتجتب الأخطاء عند تسجيل قيود التسوية
 وسيلة لتجنب الأخطاء عند إعداد القوائم المالية

 

 ميزان المراجعة قبل التسويات -1
 التسويات المحاسبية -2

 ميزان المراجعة بعد التسويات -3
 قائمة الدخل -4

 قائمة المركز المالي -5
 

 

 مكونات ورقة العمل 

 

 ورقة العمل وقيود التسوية وقيود الإقفال :

 

 قيود الإقفال  قيود التسوية

  الدخل قائمة عموديتم إجراءها من بيانات   التسويات عموديتم أجراءها من بيانات 

 يمكن أعداد قيود التسوية على أساس كل قيد على حدة
 إعداد قيد تسوية واحد مركب يشمل جميع التسويات ويمكن 

 القيود على ثلاث خطوات :تجري 

 قيد إقفال الإيرادات . -1
 قيد إقفال المصروفات . -2
 قيد إقفال نتيجة الفترة من ربح أو خسارة . -3

  المصروف المقدم والإيراد المستحق يكون مدين 
 المصروف المستحق والإيراد المقدم يكون دائن 

قيمة القيد المقدم والمستحق تكون بالمبلغ المقدم او 
 المستحق فقط  

 
 في الاقفال لا يوجد مقدم او مستحق 

 مدين يكون  في الإقفال  الايراد
 المصروف في الإقفال يكون دائن 

 

 أعداد القوائم المالية : 

 

 ميزان المراجعة بعد التسوية   قائمة المركز المالي  قائمة الدخل 

 قاتمة عموديتم إعدادها من بيانات 
  الدخل

 قائمة عموديتم إعدادها من بيانات 
  المالي المركز

عمود ميزان المراجعة بعد يتم إعدادها من 
  التسويات

تتضمن حسابات ايرادات 
ومصروفات وصافي الربح 

 والخسارة 

 تتتضمن حسابات الأصول والالتزاما
وحقوق الملكية وصافي الربح 

 والخسارة 
 

الاسمية تتضمن الأرصدة المعدلة لجميع الحسابات 
الخاصة بالإيرادات والمصروفات والحسابات 

المستمرة الخاصة بالأصول والاتزمات وحقوق 
 الملكية 

 

 ملاحظة :

 

 قائمة المالي  قائمة الدخل 

 يظهر فيها الفرق بين المبلغ الفعلي ومايخص السنه  ةيكون فيها مايخص السن

 


