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ي المعلمبهيضطلعالذيالدور إن
 
وهو عليمية،التالعمليةأركانأحد لكونهللغاية؛مهمدور عامبشكلالتعليمف

اتمنيملكما وبقدر للطالب،بالنسبةوالعلومالمعرفةمفتاح بوية،العلميةالخبر الفعالة؛تدريسالوأساليبوالب 

 يخرجأنيستطيع
 
.ومبدعي   متفوقي   طلابا

ي 
 
ي التعليموف

ون  فموجهالمعلميصبححيثدوره،ويعظمالمعلمأهميةتزداد الإلكب  منالطلابعلمتعلىومشر

ولديهجدات،المستمواكبةعلىقادر للمعرفةمنتجالطالبتجعلحديثةتعلموأساليبتعليميةمواقفخلقخلال

اكمتعلمهدعمعلىالقدرة اتهلتب  .الحياةمدىخبر

ي منصةالوزارةوفرتالجوهريالدور بهذا المعلميقومولكي 
ي التعلملإدارةمدرست 

ون  ي معلمالومساندةالإلكب 
 
إنجاز ف

بأدواتموالتحكوالمهامالأنشطةوإنشاءإدارةلكيفيةالكاملةالإرشاداتسنقدمالمصور الدليلهذا خلالومنمهامه،

ي التعلمإدارةنظامعلىللمعلمالمتاحةالتعلم
ون  ي )الإلكب 

.(مدرست 

المقدمة

4



5

ي على نظام إدارة التعلم
كيف أصل لمدرست 

الإلكترونيالتعلملإدارةمدرستيلنظامالمدخل

الدخولتسجيل1.

صفحة تسجيل الدخول لـ مدرستي

ل كمعلم يمكنك الوصول إلى مدرستك بالدخو

هنا ببيانات مايكروسوفت المنشأة لك

https://t.me/y66606_dt


ي على نظام إدارة التعلم
كيف أصل لمدرست 

: كيف أقوم بتسجيل الدخول لـ مدرستي

قم بتعبئة بيانات الدخول

ي 
ون  سجل بريدك الإلكب 

أدخل كلمة المرور

6



ي على نظام إدارة التعلم
كيف أصل لمدرست 

الإلكترونيالتعلملإدارةمدرستيلنظامالمدخل

الرئيسةالشاشة.2

7



:تتكون الشاشة الرئيسة للنظام من عدة أجزاء وهي كالتالىي 

ي النظام: الجزء الأول
 
.أيقونات القائمة الرئيسة للتنقل ف

ي على نظام إدارة التعلم
كيف أصل لمدرست 

8

ي تتيح للم
علم التنقل أيقونات القائمة الرئيسة والت 

ة بي   شاشات النظام لإدارة الأنشطة التعليمي
.والاطلاع على تقدم الإنجاز وتعلم الطالب

ور لإخفاء الأيقونات والاكتفاء بالص
ة عنها .الرسومية المعبر

ي أعلى الشاشة
 
أيقونات مساعدة ف

حةالانتقال للصف
الرئيسة

لتحميل 
أوفيس 

365

يد  البر
  
 
ون الإلكبر

مايكروسوفت
مغادرة النظامتيمز

صندوق الرسائل 
للتواصل مع 

منسونر  المدرسة و 
أولياء الأمور

هيل ايقونة تيسب  تس
استخدام المنصة 
بالشكل المناسب 
والملائمة لحاجته
من حجم الخط 
ووضع العرض 

للألوان



:البيانات الشخصية. 1

ي على نظام إدارة التعلم
كيف أصل لمدرست 

9

ي 
بالدخول على شاشة بيانان 
اتك بإمكانك الاطلاع على بيان

الشخصية، وهذه البيانات هي 
سجل التواصل الخاص بك 

.على نظام إدارة التعلم

:  ملاحظة
احرص على تدوين البيانات
ن الصحيحة بنظام نور؛ لضما
ي  التواصل الفعال مع منسونر
مدرستك وللحصول على 

.مستجدات النظام

:يمكنك الوصول للتالىي اسم المستخدم بالنقر على 
ونية. 2.                           طلابك. 1 .محفظتك الإلكب 
.الاطلاع على بياناتك الشخصية. 3
.تسجيل الخروج من النظام.4

ahmed@Hotmail.com



ي . 2 ب من خلال هذه الأيقونة يتمكن المعلم من الدخول على شاشة أسماء الطلاب، وإضافة نجوم للطلا : طلانر

ونية والاطلاع عليها، وتدوين  بإدخال نص يصف لهمتزكياتلمكافأتهم على إنجازاتهم والدخول على محافظهم الإلكب 

ي المقرر الذي يدرّسه المعلم
 
.ويقيم وضع الطالب ف

ي على نظام إدارة التعلم
كيف أصل لمدرست 

10

ي المعلم يدون الملاحظة والب  كي
 
ة ف

ونية للطالب المحفظة الإلكب 
ي 
 
لتظهر لديه كما هو موضح ف

ي  .الشكل الجانتر

ة الطلا  ب للبحث وفلب 

بإمكانك الدخول على طلابك 
من أيقونة قائمة الطلاب من 
القائمة الرئيسية، أو أيقونة 

ي  .طلانر

ي للطلاب للتواص
ون  يد الإلكب  ل معهم البر



.  مقررات المعلم

ي يمكنك استعراض مقرراتك المسندة لك من مدير المدرسة، وإدارة خصائصها من
بنك عن طريق أيقونة مقرران 

:إلخ كما هو موضح بالشكل التالىي ...ووالإثراءاتالأسئلة 

11

الأنشطة التعليمية



12

بنك الأسئلة  : الأنشطة التعليمية

.إنشاء سؤال إلكتروني في بنك الأسئلة-
.  بنك الأسئلة يتيح لك إضافة واستخدام أسئلة عديدة من قبل المعلمين في الاختبارات والواجبات

للدخول إلى بنك الأسئلة 
واستعراض ما يحتويه من
ي درس محدد أو 

 
أسئلة ف

إضافة أسئلة إلى دروس 
محددة يمكن الدخول له 

بنكبالضغط على أيقونة 
ي القائمة الرئيالأسئلة 
 
.سيةف

يمكنك سؤال جديد بالضغط على 
ي بنك الأسئلة

 
.إضافة أسئلة ف

اخب  التسلسل 
مراد التعليمي للدرس ال
م ث. إضافة سؤال فيه
اضغط على إدارة 

.الأسئلة



.إنشاء سؤال إلكتروني في بنك الأسئلة

متاحة لك أو ستظهر لك شاشة إضافة السؤال، قم بتعبئة كافة الحقول الإلزامية بالخيارات ال
ي بنك الأسئحفظالمعلومات الموضحة لها، ثم اضغط على أيقونة 

 
ي لحفظ السؤال ف

 
لة وف

.حافظة أسئلتك الشخصية

13

ي يمكنك إضافتها على
ي آخر قائمة الأسئلة الت 

 
 الواجبات ستلاحظ ظهور السؤال المضاف ف

ونية .  والاختبارات الإلكب 



الواجباتلحافظةإلكترونيواجبإضافة-

14

الواجبات المدرسية : الأنشطة التعليمية

ي التسلسل 
 
ف

التعليمي يمكنك
إضافة الواجب على
مستوى المادة أو 

الفصل أو /الوحدة
الدرس، حيث 

لة ستظهر لك الأسئ
متوافقة مع 
اختياراتك

يمكنك اختيار 
طريقة تسليم

.  الواجب
طرق التسليم

"  كتابة/ملف"
يح تتطلب تصح

يدوي 

ي حال كان الواجب مادة : ملاحظة مهمّة
 
ي " قرآن"ف

ي , فإن التسليم يكون عبارة عن ملف مقطع صون 
 
وف

ياء"حال كان واجب مادة المرحلة الثانوية  إن ف" العلوم"أو المرحلة المتوسطة مادة " كيمياء"أو " فب  
اضية"مصدر الواجب  .يكون متاحا للمعلم" تجربة افب 

للدخول على حافظة الواجبات وإضافة واجب 
ئيات من أيقونة الإحصاالواجباتاضغط على أيقونة 

الشيعة أو من القائمة الرئيسية



إضافة واجب إلكتروني لحافظة الواجبات 

لمشاهدة جذر : استعرض السؤال•
.السؤال وخيارات الإجابة

15

ة من بنك لإكمال بناء الواجب، يتم الانتقال لاستعراض الأسئل
انك الأسئلة واختيار الأسئلة المكونة للواجب منها، وبإمك

ي قمت بإنشائها تحديد مرب  ع 
ك الأسئلة لتظهر لالأسئلة الت 

ي بنك الأسئلة وتم تحكيم
 
ي قمت بإضافتها ف

.هاالت 

ليتم إضافة السؤال: إضافة السؤال•
ي 
ون  .المختار للواجب الإلكب 



ي 
 
حدد درجة السؤال ف

الواجب ثم اضغط على 
.حفظأيقونة 

إضافة واجب إلكتروني للطلاب

16

ي الواجب، قم بتكرار العملية عبر الضغط على
 
إضافة الأسئلة المضافة ف

.لحفظ أسئلة الواجبحفظ وعند الانتهاء قم بالضغط على السؤال 



إضافة واجب إلكتروني للطلاب

لمعاينة الواجب 
المنشأ

ب لتعديل بيانات الواج
أو الأسئلة المختارة

لحذف الواجب المنشأ

لتعطيل الواجب من الإرسال مرة
ي 
 
أخرى للطلاب وإلغاء ظهوره ف

.  إعداد دروس الحصص

ت لاستعراض الواجبا
المرسلة من الطلاب

لإرسال الواجب للطلاب

النتيجة

.بعد إرسال الواجب للطلاب لن تتمكن من التعديل على الواجب أو حذفه: ملاحظة مهمّة

17



استعراض الواجب

اته بالضغط على  استعراض الواجب    سيظهر لك الواجب بملخص معلوم

18



ي للطلاب 
ون  إرسال واجب إلكب 

19

ي سجل الدرجات الفعلية 
 
احتساب درجة الواجب ف

ي الصفحات ال
 
. قادمةللمقرر، سيتم ذكر سجل الدرجات ف

بعد إنشاء الواجب قم 

بالضغط على إرسال

ي 
 
باستطاعتك التحكم ف

ي لظهو 
ر التوقيت الزمت 

الواجب على شاشات 

الطلاب وكذلك بإمكانك

رر تحديد كافة طلاب المق

ي المدرسة أو طلاب 
 
ف

محددين لاستقبال 

.الواجب وحله

ك بإمكانك إرسال الواجب المضاف في الحافظة للطلاب مرات عديدة وبالتوقيت المناسب ل

.وللطلاب



الواجبات المرسلة

عند إرسال الواجب ستلاحظ اختفاء زر التعديل والحذف من أمام الواجب 

20

:وهيتبويباتتظهر ثلاث , قم بالضغط على الواجبات المرسلة   للاطلاع على الواجبات المرسلة

.الواجبات المرسلة-1

.واجبات الحصص الأساسية-2

.واجبات الحصص الإضافية-3

.تظهر جميع الواجبات المرسلة من قبل المعلم, الواجبات المرسلةعند النقر على 
.لأساسيةتظهر جميع الواجبات المرسلة من قبل المعلم للحصص ا, واجبات الحصص الأساسيةعند النقر على 
.لاضافيةتظهر جميع الواجبات المرسلة من قبل المعلم للحصص ا, واجبات الحصص الاضافيةعند النقر على 

سوف و عند بداية وقت الواجب لن تتمكن من حذف الواجب المرسل وستلاحظ اختفاء أيقونة الحذف: ملاحظة
تتمكن فقط من تعديل نهاية الواجب ورصد الدرجة وعدم تعديل الطلاب المستهدفي   



الاطلاع على إجابات الطلاب 

استعراض إجابات الطلاب لحل الواجب

تعراض بالنقر عليها يمكنك اس< ---إجابات الطلاب ستظهر لك أيقونة < ----الدخول على الواجبات المرسلة 1.
.حالة الواجبات لدى كافة طلاب المقرر

قة تسليمها عن الواجبات المرسل حلها من الطلاب يُمكنك النظام من التصحيح اليدوي للواجبات الكتابية أو طري2.
.وإضافة ملاحظات على الحل كتغذية راجعة تعود للطالب, طريق الملف

لتحميل ملف إجابات الطالب

على اكتب التغذية الراجعة المناسبة ثم اضغط
أيقونة حفظ لتعود للطالب

21

ي للط البلمشاهدة  إجابات الواجب الكتانر

حتاج الواجبات الكتابية والمسلمة عن طريق الملف ت

للتصحيح اليدوي من قبل المعلم

لمشاهدة  إجابات واجب 
القرآن الكريم



أو من للاطلاع وتصحيح واجبات الحصص والحصص الإضافية يكون الدخول عليها من الجدول الدراسي •

"الحصص الإضافية"مكون 

الواجبات  المنشورة يكون الدخول عليها من مكون الواجبات•

تصحيح واجبات الحصص والحصص الإضافية

للاطلاع على الواجب 
ي 
 
والاختبار المنشأ ف

الحصة الإضافية اضغط
مشاهدة تفاصيل"على 

"  الدرس

ي الح
 
صة للاطلاع على الواجب المنشأ ف

يل مشاهدة تفاص"الدراسية اضغط على 
"  الدرس

للاطلاع وتصحيح الواجب
"الإجابات"اضغط على 

22



ي اختبار إضافة-
ون  الاختباراتلحافظةإلكب 

23

الاختبارات المدرسية: الأنشطة التعليمية

ونة للدخول على حافظة الاختبارات وإضافة اختبار اضغط على أيق
. سةمن أيقونات الاحصائيات الشيعة، أو القائمة الرئيالاختبارات

لأسئلة المراد وبإمكانك تحديد ا. أدخل بيانات الاختبار والتسلسل التعليمي المراد انشاء الاختبار عليه

ي الاختبار بتحديد 
 
ي إضافتها ف

نظام باختيار حيث يقوم الاختبار خارج النظامأو الإنشاء آلىي أو إنشاء ذان 

.المحدد من بنك الأسئلةالإختبارالأسئلة بطريقة نوع 

وى اختيار على مست
المقرر

أو مستوى الوحدة

أو مستوى الدرس

لأو مستوى الفص

اراختيار نوع الاختب



ي لحافظة الاختبارات
ون  إضافة اختبار إلكب 

:تظهر شاشة ضبط إعدادات الأسئلة للمعلم بحيث توضح له التالىي 
ي كل مستوى من الأسئلة•

 
.عدد الأسئلة المتاحة لك من كل نوع وف

ي يتم اختيار الأعداد بناء على رؤية المعلم لتوزي    ع الدرجات وطبيعة الأسئلة ا•
 
ي يرغب ف

لت 
.إدراجها للاختبار

.التالىي للانتقال للإجراءحفظبعد تحديد الأعداد يقوم المعلم بالضغط على أيقونة •

ي من ا
 بشكل عشوان 

 
ي المنشأة آليا

ون  لنظامضبط إعدادات أسئلة الاختبار الإلكب 

24



ي لحافظة الاختبارات
ون  إضافة اختبار إلكب 

ي الأعلى للسماح للمعلم بالبحث عن أسئلة من نوعية محددة أو البحث عن أسئ
 
ي تم تظهر شاشة البحث ف

لته الت 

ي بنك الأسئلة، ومن ثم يمكن للمعلم استعراض كل سؤال وإضافته للاختبار
 
.إنشاؤها ف

ي 
ون  لته للأسئلة أو إضافة أسئ( المنشأة باختيار المعلم)إدارة أسئلة الاختبار الإلكب 

25



ي لحافظة الاختبارات
ون  إضافة اختبار إلكب 

النتيجة

ار لمعاينة الاختب
المنشأ

بار أو لتعديل بيانات الاخت
الأسئلة المختارة

لحذف الاختبار المنشأ
خرى لتعطيل الاختبار من الإرسال مرة أ
ي إعداد در 

 
وس للطلاب وإلغاء ظهوره ف

.  الحصص

ت لاستعراض الاختبارا
المرسلة من الطلاب

بلإرسال الاختبار للطلا 

26

.بعد إرسال الاختبار للطلاب لن تتمكن من التعديل على الاختبار أو حذفه: ملاحظة مهمّة



إرسال الاختبار للطلاب 

.ونة تعطيلالاختبار المرسل وستلاحظ اختفاء أيقعند بداية وقت الاختبار لن تتمكن من تعطيل

27

ي الحافظة للطلاب مرات عديدة وبالتوقيت المناسب
 
لك بإمكانك إرسال الاختبار المضاف ف

.وللطلاب
قم بالضغط على إرسال الاختبار 



الاطلاع على إجابات الطلاب 

حل الطلاب للاختبارات واستعراض النتائج

التحكم يمكنك البحث و < ---ستظهر لك جميع الاختبارات المرسلة< ----الدخول على الاختبارات المرسلة 1.
بالتعديل او الحذف

.يمكنك تحميل ملف الإجابات لكل طالب للاطلاع على الإجابات التفصيلية1.

بتحميل ملف إجابات الطال

28

عراض إجابات الطلاب تظهر الاختبارات المرسلة للطلاب ببياناتها للمعلم مع إتاحة إمكانية التعديل عليها وحذفها واست
عليها

ختبار فقط، عند بداية وقت الاختبار لن تتمكن من حذف الاختبار المرسل، وستتمكن من تعديل نهاية الا : ملاحظة
.بدون القدرة على تعديل فئة الطلاب المستهدفي   



"المرسلةالاختبارت" الاختبارات المنشورة يكون الدخول عليها من مكون الاختبارات ومن ثم •

سي أو من للاطلاع وتصحيح اختبارات الحصص، والحصص الإضافية يكون الدخول عليها من الجدول الدرا•

" الحصص الإضافية"مكون 

تصحيح اختبارات الحصص والحصص الإضافية

للاطلاع على الاختبار 
ي درس الحصص

 
المنشأ ف

الإضافية اضغط على 
مشاهدة تفاصيل "

"  الدرس

ي ال
 
حصة للاطلاع على الاختبار المنشأ ف

يل مشاهدة تفاص"الدراسية اضغط على 
"  الدرس

بار  للاطلاع وتصحيح الاخت
"الإجابات"اضغط على 
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إدارة الأنشطة المدرسية 

صفحة إدارة الأنشطة والمهام إلىيمكن الذهاب 

من قائمة " الأنشطة والمهام الأدائية"بالضغط على 

المقررات والمصادر

30

ي التسلسل التع
ليمي ف 

اط يمكنك إضافة النش
على مستوى المادة أو 

الفصل أو /الوحدة
الدرس واختيار 
تصنيف النشاط 
ليم واختيار طريقة تس

النشاط



إدارة الأنشطة المدرسية 

31

لمعاينة النشاط
المرسل

ط لتعطيل النشا
المنشأ

لاستعراض 
الأنشطة المرسلة

بلإرسال النشاط للطلا 

.بعد إرسال النشاط للطلاب لن تتمكن من التعديل على النشاط أو حذفه: ملاحظة مهمّة

لحذف النشاط شاطلتعديل بيانات الن



إرسال نشاط  للطلاب 

32

ي سجل الدرجات الفعلية 
 
احتساب درجة النشاط ف

ي الصفحات ال
 
. قادمةللمقرر، سيتم ذكر سجل الدرجات ف

غط بعد إنشاء النشاط قم بالض

على إرسال

ي 
 
باستطاعتك التحكم ف

ي لظهور ال
نشاط التوقيت الزمت 

على شاشات الطلاب، وكذلك

بإمكانك تحديد كافة طلاب

ي المدرسة، أو طلاب
 
المقرر ف

محددين لاستقبال النشاط

.وحله

ك بإمكانك إرسال النشاط المضاف في الحافظة للطلاب مرات عديدة وبالتوقيت المناسب ل

.وللطلاب

ات الطلاب عليهاتظهر النشاطات المرسلة ببياناتها للمعلم مع إتاحة إمكانية التعديل عليها وحذفها واستعراض إجاب

اط فقط عند بداية وقت النشاط لن تتمكن من حذف النشاط المرسل، وستتمكن من تعديل نهاية النش: ملاحظة
.  بدون القدرة على تعديل فئة الطلاب المستهدفي   



ة الأنشط"الأنشطة المنشورة يكون الدخول عليها وتصحيحها من مكون الأنشطة المدرسية ومن ثم •

من ثم النشاط المراد تصحيحه " المرسلة

للاطلاع وتصحيح أنشطة الحصص يكون الدخول عليها من الجدول الدراسي •

تصحيح أنشطة الحصص

ي الح
 
صة للاطلاع على النشاط المنشأ ف

يل مشاهدة تفاص"الدراسية اضغط على 
"  الدرس

ي للاطلاع وتصحيح النشاط  المن
 
شأ ف

"الإجابات"اضغط على 

33



34

بنك الإثراءات: الأنشطة التعليمية

.إنشاء إثراء في بنك الإثراءات-
.  ضافيةعديدة من قبل المعلمين في الحصص والدروس الإإثراءاتبنك الإثراءات يتيح لك إضافة واستخدام 

للدخول إلى بنك الإثراءات
واستعراض ما يحتويه من

ي دروس محددة أو إثراءات
 
ف

عامة وإضافة إثراء إلى دروس
محددة أو عامة يمكن 

الدخول له بالضغط على 
ي بنك الإثراءات أيقونة 

 
ف

. القائمة الرئيسة

ن من ستتمكإضافة إثراء بالضغط على 
إضافة اثراء جديد

اءلتعديل أو حذف أو استعراض الإثر 

الضغط على عرض الكل 
لاستعراض الإثراءات الخاصة 

بالمعلمي   الآخرين



بنك الإثراءات

يانته وتحديد قم باختيار التسلسل التعليمي للإثراء إن كان مرتبطا بدرس، وإدخال ب
نوعه سواء كان ملفا أو رابطا

35



:سجلات المتابعة اليومية

مكناليوميةالمتابعةسجلاتخدمة
ُ
والمهامالأنشطة،الاختباراتالواجبات،)الطلبةلأعمالاليومي والرصد التوثيقمنالمعلمت

،أو بعد عنالتعليمكانسواء  (الأدائية
 
ي التقييموإصدارحضوريا

المناسبةالراجعةغذيةالتوتقديمودقةكفاءةبكلللطلابالنهان 

ي عنص لكل
 
الواحد المقرر وىمستعلىطالبلكلالدراسي المستوىعلىالاطلاعمنالخدمةعبر المعلمسيتمكنحيثالسجل،ف

ينوالطلابالمتفوقي   الطلابمنكلاتجاهاللازمةالإجراءاتواتخاذ   المتعبر
 
.دراسيا

36

سجلات المتابعة اليومية



أتب     ع ومكون     ات س     جل المتابع     ة ولت     تمكن م     ن الوص     ول والاس     تفادة منه     ا بالش     كل الص     حيحخص     ائص أدن     اه 

:الخطوات التالية

خصائص سجلات المتابعة اليومية

ستظهر لك قائمة مكونات سجلات 
ي القائمة الجانبية الم

 
خصصة المتابعة ف

لك

ضبط إعدادات 
السجلات

ي •
ي منصة مدرست 

الاطلاع على مقررات المسندة لك ف 

.ةادخال الدرجات المعتمدة من وزارة التعليم لبنود المقررات الدراسية حسب الخطة الموضوع•

ي حال تم تعديل الدرجات المعتمدة من الوزارة•
.  تعديل درجات البنود ف 

متابعة وإدارة سجلات 
مهام الفصول

ي من/إضافة •
ي إزالة أي من التكليفات المسندة للطلبة خلال الفصل الدراسي من السجل ف 

.صة مدرست 

ي •
.   السجلتنظيم رصد درجات المهام المختلفة للواجبات والاختبارات والأنشطة والمهام الأدائية ف 

 لكل من المهام المختلفة، كما يمكن للمعلم من رصد المجموع•
 
ي حساب المجموع الموزون آليا

النهان 
 
 
.يدويا

ي وأولياء•
اف  .  الأمورتصدير السجلات المرحلية كملف اكسل لمتابعتها مع الكادر الإداري والإشر

تصدير سجلات 
الدرجات النهائية 

ي المقررات بالنسبة لكل بنود عناص •
.   السجلالاطلاع على الدرجات النهائية المرصودة للطلاب ف 

ي ن/ تصدير نسخة ملف اكسل•
.ظام نوروورد لكل من سجلات الفصول المدرسية لتيسب  رصدها ف 

خصائص المكونات الأساسية لسجل المتابعة 

37



: المتابعةإعدادات سجلات 

يتم إنشاء الإعدادات لسجلات المتابعة وذلك بالضغط على أيقونة -

38

إعدادات سجلات المتابعة : سجلات المتابعة اليومية

عند الانتهاء والتأكد من ادخال الدرجات
الصحيحة، يتم حفظ بنود السجل

أدخل الدرجة المعتمدة 
ي كل حقل

حسب الخطط ف 
ي الس

جلبند تريد إدراجه ف 

ي ستلاحظ ظهور المقررات 
تم الت 

 غب  مسبقإعداد سجل متابعة لها 
 
ا

لمقرر تحديد ابللاختيار، قم قابل 
والمتابعةالمتاح 

1

2



ي المقرر سجلظهور ستلاحظ-
 
ي كما الحاليةالسجلاتقائمةف

 
أدناهف

إعدادات سجلات المتابعة : سجلات المتابعة اليومية

:  يمكنك عمل الإجراءات التالية لجميع سجلات المقررات-

اورة اس  تعراض س  جلات الفص  ول إم  ا بال  دخول عليه  ا م  ن الأيقون  ة المج  
. للمقرر أو من القائمة الجانبية المخصصة لك

ي حال صدور أمر تعديل
 
ي تعديل مدخلات درجات البنود، ف

 
ف

. خطط البنود من وزارة التعليم

39



:  استكمال عمل الإجراءات لجميع سجلات المقررات-

إعدادات سجلات المتابعة : سجلات المتابعة اليومية
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يمكنك حذف السجلات وإضافتها مرة أخرى بالضغط على
"   نعم"ومن ثم 

ي مهام الطلاب مع العلم وحسب الرسالة الموضحة لن تتأثر 
 
ي تم إضافتها ف

 السجل الت 
 حذف المقر 

 
ر وعند إضافة المقرر مرة أخرى ستلاحظ ظهورها أمامك، ويمكنك أيضا

ي 
 
.  الدرجة المعتمدة من المعلمعمود وإضافته لإعادة ضبط الدرجات المرصودة ف

على لا يتم إزالتها إلا بالضغطمهام الطلاب مع العلم 
ي الصفحات ال

 
قادمة الأيقونة، وسيتم توضيح ذلك ف



:سجلات متابعة الفصول
مكانية بعد إتمامك إعدادات سجلات المقررات يمكنك الانتقال إلى إدارة سجلات المهام للفصول، حيث ستلاحظ إ-

ي تم ضبط إعداداتها
.  استعراض المقررات الت 

ي يمكنك من خلالها استعراض سجلات الواجبات، والاختبارات -
يةالفستظهر صفحة سجلات الفصل الت  ، ب  والقصب 

ي السجل لتظ. والأنشطة والمهام الأدائية
 
ي المنصة ف

 
.  هر لكوكما هو موضح أدناه يجب إضافة المهام المرسلة ف

41

سجلات متابعة الفصول: سجلات المتابعة اليومية

قم بتحديد المقرر 
والفصل والضغط على

"التالىي "
1



ي المرسلةالمهامإضافةيمكنك-
 
:التاليةالخطواتأحد بإتباعالمتابعةسجلف

ية)الاختبارتأوالواجبات،التكليفاتمنواحد علىبالدخول-1 ةأو الفب  .الأدائيةهاموالمالأنشطةأو ،(القصب 

جلسإلىالمهمةإضافة"خياروتحديد المهمةإرسالبياناتتعبئةثمومنإرسال،علىالضغطثممن-2

."المتابعة

ي المهامإضافةعند أو -3
 
والإضافيةالأساسيةالحصصف

سجلات متابعة الفصول: سجلات المتابعة اليومية

ي مكون الاختبار 
 
:اتمثال ف

42

2



أو تباراتالاخأو الواجباتعلىبالدخولبمرونة؛الطرقبمختلفالمرسلةالمهامإزالة/إضافةمنيمكنككما -4

المتابعةسجلمنالمهمةإزالة/إضافةالأيقونةعلىوالضغطالمرسلةالمهامعلىالضغطثمومنالأنشطة،

 يمكنكالطلابدرجاتلرصد الدخولعند ستجد الوصولولسهولة
 
لالسجمنالمهمةوإضافةإزالةأيضا

سجلات متابعة الفصول: سجلات المتابعة اليومية
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ي السجل يمكنك -
 
الواجبات، )باختيار السجل بأنواع المهاممتابعة المقرر استعراض سجلات بعد إضافة المهام ف

ي السجل باختلافجميع تفاصيل المهام عرض ، يتم (الأدائيةالاختبارات، الأنشطة والمهام 
 
.إرسالهاطرق المدرجة ف

ي السجللكل عناص البنود كما تمثل لك إحصائية عدد المهام أدناه -
 
ي تم تضمينها ف

: حص المهام الت 

 ي :العدد  المسند للطلبة
. ارسالها للطلابتم عدد جميع المهام الت 

 ي : العدد  المضاف للسجل
ي سجل إدراجها تم عدد المهام الت 

 
.المتابعةف

        للعمود ويمكن الحصول على المزيد من التوضيح آلية  الاحتساب عند وجود المؤشر على هذا الرمز

أخب  نوع السجل للمقرر 
ومن ثم أضغط على بحث

اممفتاح الألوان لطرق إسناد المه

ب يتم إظهار الدرجة أو حالة المهمة لكل طال

3

سجلات متابعة الفصول: سجلات المتابعة اليومية
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بالضغط على اسم المهمة يمكنك استعراض
تفاصيل المهمة ودرجات الطلاب وتعديلها 



ي -
 
 وعكسها ف

 
 لك يتم جمع درجات الطلاب آليا

 
درجة النهائية المخصصة لك لتعديلها ولاعتماد الالعمود تسهيلا

ي 
.  للطالب وتصديرها إلى السجل النهان 

الطريقة وبالضغط على الأيقونة        يمكنك الاطلاع على طريقة حساب المجموع الموزون لبنود السجل، وهي ب-

:التالية

:التاليةتطبيق المعادلة للطالب وعبر المكررة درجة للواجبات أفضل الحساب بأخذ يتم : الواجبات•

.للبندالمعتمدةالدرجة(*للطالبالمرسلةالواجباتدرجاتمجموع)÷(الطالبدرجاتتحصيلمجموع)

يةالاختبارات • الدرجة (*المرسلة للطالبالاختبارات مجموع درجات )÷ ( الطالبدرجات مجموع تحصيل ): الفب 

ي الاختبارات المكررة. )المعتمدة للبند
 
(.لا يتم أخذ أفضل درجة ف

ة• الدرجة (*مجموع درجات الاختبارات المرسلة للطالب)÷ ( الطالبدرجات مجموع تحصيل ): الاختبارات القصب 

ي الاختبارات . )المعتمدة للبند
 
(.المكررةلا يتم أخذ أفضل درجة ف

:عادلة التاليةيتم الحساب بأخذ أفضل درجة للأنشطة المكررة للطالب وعبر تطبيق الم: الأنشطة والمهام الأدائية•

.للبندالمعتمدةالدرجة(*للطالبالمرسلةالأنشطةدرجاتمجموع)÷(الطالبدرجاتتحصيلمجموع)

 يتم حسابه آ
 
ليا

3

سجلات متابعة الفصول: سجلات المتابعة اليومية
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لطلابقم بحفظ التعديل عند تعديل الدرجة المعتمدة ل

ة يتم عكس الدرج

كما يمكنك تصدير درجات الطلاب 
للاستفادة منها خارج النظام 



ي 
:سجل الدرجات النهان 

ي لاطلاع علي-
.ها كاملة وتصديرهابعد الانتهاء من اعتماد درجات الطلاب لجميع بنود المقرر، يتم الانتقال إلى سجل الدرجات النهان 

46

  : سجلات المتابعة اليومية
 
سجل الدرجات النهان

4

حدد كل من المقرر والفصل
ي 
لعرض السجلات النهان 

ي المقرر 
. للفصل ف 

ومن ثم قم بالضغط على 
"بحث"

ي السجل مع الدرجات النهائي
ة لكل ظهور البنود المدرجة ف 

طالب  

الفلترة يمكنك تصدير سجل الدرجات النهائي للفصل بعد

والتحقق من الدرجات النهائية لكل طالب،

wordأو ملف excelالمناسبة ملف بالصياغة 
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المسارات التعليمية

:التعليميةالمسارات

–أهدافتياراخ)محددتعليميتصميموفقتعليميمسارإنشاءمنالمعلمينتمكن،التعليميةالمسارات

تحسينبهدفوذلك(بالأهدافمرتبطتقييمإنشاء–الطلابقبلمنعليهاللاطلاععلميةموادتحديد

.احتياجاتهموفقللطلابالتكيفيالتعلمودعمالدراسيالتحصيل

ي -
مساران 

ي شاشةعلىأدخل
ي موضحهو كما مساران 

 
:التالىي الشكلف

ي الخاصة من خلال القائمة الرئي
.سيةللدخول على شاشة مساران 

:لأضافه مسار جديد 
قم بالنقر على اسم 

المادة، ثم الضغط على
.إضافة مسار

ف لمشاركة المسار، واستعراضه وتعديل وحذ
ي له

. المسار أو استعراض السجل التاريخ 

مالمواد المسندة للمعل



ي 
مساران 

تهدفةقم بإدخال بيانات المسار الأساسية والفئات المس

48

ي 
 
ي الرغبةحالف

 
ذا هتعيي   ف

ي كمسار المسار 
اض  دةللماافب 

مسار "ك بتحديدهقمكاملة
ي 
اض  "افب 

:إضافة مسار-



ي 
مساران 

ه  من قم بإدخال اسم المحتوى والوصف الخاص به، وتحديد ما يرتبط ب
.المحتويات التعليمية

49

:إضافة محتويات المسار-



ي 
مساران 

إثراءاتمنعناص إضافةيمكن

ي 
,عي   بوابةوإثراءات,مدرست 

واختبار ,الأسئلةوبنك

ّ محتوىأو خلالمن.نصي

.دجديعنص إضافةعلىالضغط

50

العنصحذفأو استعراضيمكنكما 

التكرارتفاديلالمتشابهي   المساريندمجمنالمعلموتمكنالمسار لهذا المشابهةالمساراتهي المشابهةالمحتويات



ي 
مساران 

من كل قم بتحديد الهدف من العنص وتحديد نسب تطبيق الهدف
%  100عنص بحيث يكون المجموع 
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ي 
مساران 

ي الخطوة الرا
 
:بعةبعد إدارة المحتوى وعناصه يمكن استعراضه ف
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ي 
مساران 

ي هذه ال
 
خطوة يمكن ربط المسارات ببعضها ف

53

ي ال
 
ه ف خطوة بعد الانتهاء من إعداد المحتوى التعليمي يمكن نشر

ة  (نعم)وذلك بالنقر على " نشر " الأخب 



مسارات الزملاء المعلمي   

:مسارات الزملاء المعلمي   -

الزملاء يمكن استعراض المسارات لنفس المواد المسندة للمعلم من خلال شاشة مسارات
.المعلمي   

54

ي الخاصة بالمعلم أو بزملائه ال
معلمي   للدخول على شاشة مساران 
بعد أن تظهر مسارات الزملاء المعلمي   . من خلال القائمة الرئيسية

بوي ف الب  .يتم تحكيمها و اعتمادها من المشر

ة يمكن البحث عن المسارات من خلال تحديد المادة المستهدف
:واستعراض النتائج 



55

التواصل المجتمعي 

.فيهاوالتفاعلوحضورها التفاعليةاللقاءاتإنشاء

ي أنالمدرسةلمعلملابد ذلكيتحققوكي تعليمية؛مؤسسةلأيمطلبوالتطوير التحسي   
ي بيلتق  مدرستهمنسونر

ي 
 
حتطوير أو إجراء،أو قائم،وضعلمناقشةجماعية؛أو فرديةكانتسواء  متعددةلقاءاتف تعليميةشطةأنإدارة،أو مقب 

.إلخ...الدراسي والصفبالمدرسةوتربوية

ي المعلمالتعلمإدارةنظامويساعد 
 
 اللقاءاتهذهإقامةتيسب  خلالمنذلكتحقيقف

 
اضيا ضمانمستوىرفعيبما افب 

.حضورهاعنالكثب  تخلفعدموكذلكمنها الهدفتحقيق

ي موضحهو كما للمعلمالعامةاللقاءاتشاشةعلىأدخل
 
:التالىي الشكلف

متاحة للدخول على شاشة اللقاءات العامة واستعراض اللقاءات ال
وإنشاء لقاءات جديدة وضبط إعداداتها اضغط على أيقونة

. اللقاءات العامة من القائمة الرئيسة

حذف / إخفاء/تعديل/ أيقونة إضافة 
اضية وضبط إعدادتقديم .اتهااللقاءات الافب 

اضية حضور اللقاءات الافب  / أيقونة استعراض 
ي تم التسجيل بها كوصول شي    ع له

.االت 



إنشاء اللقاءات العامة: التواصل المجتمعي 

ي الش
 
اشة ثم أدخل تفاصيل اللقاء وفق البنود المحددة ف

.حفظاضغط على أيقونة 

56

إنشاء لقاء جديد



إنشاء اللقاءات التفاعلية: التواصل المجتمعي 

اللقاء  لاحظ أن النظام يتيح لك حذف اللقاء إذا لم يحن موعد عقده، ولكن إذا تم عقد 
 يقوم النظام بتعديل الأيقونة إلى إخفاء الل

 
قاء بعد انتهائه فلا يمكنك حذفه، وتلقائيا

.بحيث لا يمكن لأحد رؤيته والدخول عليه من المدعوين

57



حضور اللقاءات التفاعلية: التواصل المجتمعي 

Microsoftعلىللعملالأجهزةمتطلبات Teamsي الحاسبأجهزةأو المحمولللحاسبسواء :المكتتر

:إضافيةوأجهزةمتطلبات

:Microsoft Teamsإرشادات تثبيت

1

2

48

https://teams.microsoft.com/downloads


حضور اللقاءات التفاعلية: التواصل المجتمعي 

ات من نافذة اللقاء" حضور"اذا كنت من المدعوين للقاء، قم بالضغط على •

.  المسجل بها واختيار الإكمال عبر التطبيق ثم قم  بتسجيل الدخول

59

 جهازك بعد تثبيت التطبيق على
Teamsفتح تطبيق "اخب  

"لديك

3

"الانضمام الآن"اضغط على -

.راضيلاستخدام الكاميرا لابد من قراءة سياسة تشغيل الكاميرا بالفصل الافت-

4



حضور اللقاءات التفاعلية: التواصل المجتمعي 

ي ثوانٍ، وذلك يعتمد على ش 
 
اضية على شاشاتك ف عة شبكة سيتم عرض القاعة الافب 

.الاتصال لديك

ي حال كونك تدير لقاء ف
 
أنت ف

تحتاج إلى التدرب على 
استخدام أدوات القاعة 
اضية، عل يه لا والفصول الافب 

ي طلب 
 
د ف من ةالمساعديدتب 

.المختص بمدرستك

ملاحظة مهمّة

60

.هنا خصائص الفصل الافتراضي التي تتيح لك تقديم اللقاء بشكل متكامل

اركةأيقونات التحكم والمش

ةالتحكم بالصوت والصور 

قائمة الحضور

 
 
مساحة الدردشة مع الحضور نصيا

زمن الاجتماع

ي حال كونك تدير لقاء 
 
ف

على فأنت تحتاج إلى التدرب
استخدام أدوات القاعة 
اضية، ع ليه والفصول الافب 
ي طلب المس

 
دد ف اعدة لا تب 

.من المختص بمدرستك

ملاحظة مهمّة

ض لمشاركة الشاشة واستعرا
السبورة الذكية ومشاركة 

ملف بوربوينت



61

استفسارات الطلاب: التواصل المجتمعي 

.استفسارات الطلاب الواردة من غرف المعلمين. 1

ات سيعرض النظام كافة الاستفسار 
اضغط . الواردة للمعلم من الطلاب
على تفصيل السؤال

ات دوّن إجابتك على استفسار 
.الطلاب وأرسلها لهم

لبيمكن رفع صورة أو ملف للطا



الرد على استفسارات الطلاب: التواصل المجتمعي 

62

.ستظهر إجابتك للطالب كما هي موضحة بصورة الشاشة أعلاه



ي المخصص للمدرسة. 2
ون  يد الإلكب  التواصل عبر البر

، ومن خلال إرسال الرسائل وا ستلامها التواصل من الأدوات المهمّة للحفاظ على العلاقات داخل المجتمع المدرسي

 المستخدمي   على تواصل بشكل مستمر
ي النظام سيبق 

 
.ف

ي النظام
 
.ويساعد هذا الدليل على معرفة آلية التواصل بالوسائل المتاحة ف

ي 
ون  يد الإلكب  قم بالدخول إلى البر

ونية التابعة ل- . لمدرسةيمكنك التواصل بإنشاء بريد جديد وإرساله إلى حسابات مستخدمي   المدرسة الإلكب 

63

ي : التواصل المجتمعي 
ون  يد الإلكب  البر



الإعلانات: التواصل المجتمعي 

64

ةالنقر على الإعلانات من القائمة الرئيسي

الإعلانات -
يمكن للمعلم الاطلاع على إعلانات مدير المدرسة على مستوى الفصل والمدرسة، 

ه على مستوى الفصل الخاص به .ويمكن أيضا إعداد إعلان  ونشر
:وذلك من خلال

علمالفصول المسندة للم
ل، الإعلانات على مستوى الفص
عديلوللتعديل قم بالنقر على ت

لإظهار جميع الإعلانات على مستوى 
المدرسة قم بالنقر على عرض الكل

يل قم بالنقر على التفاص
لاستعراض الإعلان



الإعلانات: التواصل المجتمعي 

65

لنموذج لإضافة إعلان على مستوى الفصل يجب تعبئة ا
.وإرفاق اللازم



، ومن خلال إرسال الرسائل واستلامها و  ي التواصل أهم أداة للحفاظ على العلاقات داخل المجتمع المدرسي
تلق 

ي النظام سيبق  المستخدمون على تواصل بشكل مستمر
 
.التنبيهات ف

ي النظام
 
.ويساعد هذا الدليل المعلم على معرفة آلية التواصل بالوسائل المتاحة ف

صندوق الرسائل-4

66

الرسائل: التواصل المجتمعي 

صندوق الوارد



الرسائل: التواصل المجتمعي 
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الرسائل: التواصل المجتمعي 

68

النتيجة



الجدول الدراسي -

69

الحصص الدراسية والحصص الإضافية

لاستعراض الجدول الدراسي وإعداد دروس الحصص اضغط على 
.  الجدول الدراس  أيقونة 

الجدول جدول حصص المعلم يحتوي على مقرراته والفصول الدراسية موزعة على الأيام والحصص، ويستعرض
ح هذه المقررات ولأي فصول ي لشر

تيب الزمت  ي النظام. الدراسي الب 
 
.وهو ينشأ عن طريق المدير ف

ي أدناه
 
:يتاح للمعلم إضافة الحصص بأنواع متعددة كما ف

امن • ي مب  
اض  .فت تيمزيستلزم حضور الطالب والمعلم بالدخول عبر تطبيق ميكروسو : افب 

امن• ي غب  مب  
اض  ي يمكن للطالب استعراض محتويات الدرس وأداء ال: افب 

مهام الدراسية تعليم ذان 
ي عبر تطبيق مايكروسوفت تيمزدون

اض  .الحضور لدرس افب 
ونية حيث يمكن للطالب استعر : معياري• ي يعتمد على المقررات الإلكب 

اض محتويات تعليم ذان 
ي عبر تطب

اض  يق الدرس أو الوحدة المعيارية وأداء المهام الدراسية دون الحضور لدرس افب 
.مايكروسوفت تيمز



ي 
اض  إعداد درس الحصة الافب 

.  للبدء" قم بإعداد الدرس الآن"أمام مقرر الحصة المسندة لك، قم بالضغط على 

امن"قم يتحديد مسار الدرس والنوع  ي مب  
اض  التال  ومن ثم الضغط على >" افب 

.لاستكمال إنشاء الدرس

70

.النظام لا يسمح للمعلم بأن يقوم  بإعداد أكبر من سبع حصص مستقبلية:  ملاحظة

يمكن إعداد أكبر 

ي 
 
من درس ف

الحصة الواحدة 



ي 
اض  إعداد درس الحصة الافب 

71

ة قم بكتابة تهيئ
الدرس ومفردات 

واختيار . الدرس
الدرس المراد 

وقم . إعداده
الأهداف بتحديد

ي سيكتسبه
ا الت 

ي الدرس
 
الطالب ف

وقم بتحديد 
اتيجيات الد رس اسب 
مية والوسائل التعلي
ة وكتاب. المستخدمة

مهارات التفكب  
وملاحظات إغلاق 

الدرس 
واجب ولإضافة

د و إثراء واحاختبار,
أو أكبر للحصة، قم
بالضغط على زر 

.الإضافة



إضافة واجب للدرس -

ي 
اض  إعداد درس الحصة الافب 

قم بالضغط على 
، ومناختيار الواجب
.  يلثم تعبئة التفاص
وبإمكانك إضافة 
ي 
 
درجة للواجب ف
سجل الواجبات 
.  لتحتسب للطالب

72



ي 
اض  إعداد درس الحصة الافب 

النتيجة
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ي 
اض  إعداد درس الحصة الافب 

ي تبويب الحصة كدرس تم إعداده
 
وسيقوم بعد حفظ الدرس سيظهر لك ف

، وبع دها النظام بإخطار الطلاب بالدرس الجديد على بريدهم المدرسي
ي تقديم الدر 

 
س بإمكانك تعديل محتويات  الدرس أو حذفه أو البدء ف

.للطلاب

النتيجة النهائية

74

Microsoftلصفحةالنظامسينقلك Teamsتطبيقتثبيتمنتأكدالدرس،تقديممنلتتمكنMicrosoft Teamsوالدخول

Microsoftبـالخاصةالدخولبمعلومات Teamsراختياشاشةلكستظهر.الحصةصفحةمنالدرسرابطعلىبالنقرقمثم

.الدرسبدءتستطيعبعدها"لديكTeamsتطبيقفتح"علىبالنقرقمالبرنامجاستخدام

يل التطبيق إذا لم تقم اخب  تب  
بذلك من قبل

فتح "بعد تثبيت التطبيق اخب  
"لديكTeamsتطبيق 



تقديم الدرس

75

Microsoftعلىللعملالأجهزةمتطلبات Teamsي الحاسبأجهزةأو المحمولللحاسبسواء :المكتتر

:إضافيةوأجهزةمتطلبات

:Microsoft Teamsإرشادات تثبيت



تقديم الدرس

نت ل ي ثوان، وذلك يعتمد على شعة الإنب 
 
اضية على شاشاتك ف .ديكسيتم عرض القاعة الافب 

اركةأيقونات التحكم والمش

ةالتحكم بالصوت والصور 

الحضور

 
 
مساحة الدردشة مع الحضور نصيا

زمن الاجتماع وأدوات التحكم بالنص

ض لمشاركة الشاشة واستعرا
السبورة الذكية ومشاركة 

ملف بوربوينت

ي   والاستعداد له قبل ب
اض  .  دء الدرسومن هنا تستطيع التعرف على جميع خصائص الفصل الافب 

76



تقديم الدرس

Muteكتم صوت جميع المشاركي   من خلال أيقونة -2 All.

صادرة من إذا أردت أن يسمع الحضور الأصوات ال" تضمي   صوت النظام"عند مشاركة الشاشة تأكد من تفعيل خيار 

 عند تشغيل فيديو لديك. جهازك
 
:مثلً

77



تقديم الدرس

يمكنك ستصلك طلبات دخول الدرس قم بالموافقة لانضمام كل ضيف أو مستخدم حت  يتمكن من الدخول و •

.تعطيل الخاصية من إدارة الأذونات

، أو إخراج المستخدم من اللقاء،يمكنك التحكم بكل مستخدم• ي
ها من الخبإغلاق اللاقط الصون  يارات بعدة وغب 

.عن طريق النقر على الثلاث نقاط المتواجدة بجانب كل مستخدم-1:طرق منها

78



إعداد درس الحصة المعيارية

79

. للبدء" قم بإعداد الدرس الآن"قم بالضغط على 

ة لإضافالتال  ، ثم اضغط على أيقونة " معياري"أدخل بيانات الدرس مع تحديد النوع 
.حفظالدرس من تهيئة وإغلاق والواجبات و الإثراءات والاختبارات ومن ثم مكونات

امن • ي مب  
اض  .وسوفت تيمزيستلزم حضور الطالب والمعلم بالدخول عبر تطبيق مايكر : افب 

امن• ي غب  مب  
اض  ي يمكن للطالب استعراض محتويات الدرس وأ: افب 

داء المهام تعليم ذان 
ي عبر تطبيق مايكروسفت تيمز

اض  .الدراسية دون الحضور لدرس افب 
ونية حيث يمكن للطالب اس: معياري• ي يعتمد على المقررات الإلكب 

تعراض تعليم ذان 
ا ي عبر محتويات الدرس أو الوحدة المعيارية وأداء المهام الدراسية دون الحضور لدرس افب 
ض 

.تطبيق مايكروسفت تيمز



إعداد درس الحصة المعيارية 

اء، حفظ وإنههذا ما سيشاهده الطالب، لذلك قم بالضغط على 
.قالسابقم بالضغط على وللتعديل على البيانات السابقة

80



إنشاء حصه إضافية -

ي مهامهأداءمنالمعلملتمكنعديدةحلولالنظاميوفر 
 
ي يةالإضافالحصصخاصيةومنها الظروف،كافةف

تتيحالت 

ي فصلمنأكبر جمعله
 
حلهم،الدروسوتقديمواحد وقتف ي بعد عنالدراسيةالحصةشر

 
الحضور لهن  يتسلمحالف

.الخاصيةهذهاستخدامكيفيةالدليلهذا ويوضح.إلخ...ظرفلأيالدراسيةللحصص

إنشاء درس جديد

منها للدخول على شاشة الحصص الإضافية وإنشاء الجديد 
افيةالحصص الإض واستعراض المنشأ، اضغط على أيقونة 

.  من القائمة الرئيسة

81

حصص إضافية خارج وقت الجدول الدراسي 



الطلابغيابرصد-

ي الحصص الدراسية 
 
رصد غياب الطلاب ف

عند بدء وقت الحصة ستتمكن من رصد غياب الطلاب وتأخرهم عن 

.  اسي الحصص الدراسية، قم بالضغط على    رصد الغياب   من الجدول الدر 

على قم بتحديد نوع الغياب ومن ثم قم بالضغط

أمره سيتمكن مدير المدرسة والطالب وولىي . حفظ

ام  ويتيح لك  النظ. من الاطلاع على ما تم رصده

 بعد الرصد
 
.  التعديل أيضا

82

على زر الحفظ يتم تغيب  حالة الطالب المراد تعديله والضغط, عند التعديل على رصد الغياب : ملاحظة
.بجانب اسم الطالب



حصص إضافية خارج وقت الجدول الدراسي 

83

.يمكن توجيه الدرس إلى طالب أو طلاب محددين أو فصول معينة: ملاحظة

اجبات و لإضافة الو التال  أدخل بيانات الدرس ثم اضغط على أيقونة 
.حفظالإثراءات والاختبارات ومن ثم 

ي حال تم تحديد 
 
ر سيظه" درس إلزامي "ف

ه للطالب تنويه بأن الحصة مهمة ويلزم
.الحضور

امن • ي مب  
اض  .سوفت تيمزيستلزم حضور الطالب والمعلم بالدخول عبر تطبيق مايكرو : افب 

امن• ي غب  مب  
اض  ي يمكن للطالب استعراض محتويات الدرس وأداء: افب 

المهام تعليم ذان 
ي عبر تطبيق مايكروسفت تيمز

اض  .الدراسية دون الحضور لدرس افب 
ي يمكن للطالب استعراض محتويات الدرس أو الوحدة المعيارية: معياري•

وأداء المهام تعليم ذان 
ي عبر تطبيق مايكروسفت تيمز

اض  .الدراسية دون الحضور لدرس افب 



حصص إضافية خارج وقت الجدول الدراسي 

84

.يمكن توجيه الدرس إلى طالب أو طلاب محددين أو فصول معينة: ملاحظة

اجبات و لإضافة الو التال  أدخل بيانات الدرس ثم اضغط على أيقونة 
.حفظالإثراءات والاختبارات ومن ثم 

ر عند تحديد هذا الخيار يظهر درس المقر 
ي المعياري حيث يتمكن الط

ون  الب الإلكب 
 له
 
.من دراسة المحتوى المعد معياريا



حصص إضافية خارج وقت الجدول الدراسي 

ي تقويم 
 
ه ستتمكن  الذي من خلالرابط الدرس ، قم بالضغط على "الحصص الإضافية"ستلاحظ ظهور الدرس ف

ي والبدء ببثه
اض  درس أو وحي   بدء موعد الدرس المحدد لن تتمكن من حذف ال. من الدخول على الدرس الافب 

.تعديله
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النتيجة



طباعة الدرس 

لتحميل تفاصيل الدرس وطباعتها " طباعة الدرس"قم بالضغط على 

تقرير الدرس
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ي الأنشطة التعليمية نحو تحقيق الأهد
 
ي تعكس تقدم الإنجاز ف

اف المنشودة والأداء التقارير أحد الأدوات الرئيسية الت 

ي توفب  هذه المعلومات له لاتخاذ القرارات أو د
 
عم التحسي   المتوقع، وخدمة التقارير والإحصائيات تساند المعلم ف

.والتطوير
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التقارير والإحصائيات

از قم للاطلاع  على التقارير والإحصائيات التفصيلية للإنج
ي الشاشة

 
.الرئيسيةبالضغط على أيقونة التقارير والإحصائيات ف

ض الإحصائيات ستظهر التقارير المتاح عرضها للمعلم، اضغط على أيقونة التقرير سينقلك النظام بعدها لعر 
المسارات تشمل تقارير المعلم إحصائيات عن الإثراءات والدروس والطلاب و . التفصيلية عن العنص المختار

ي وبالضغط على كل أيقونة ستظهر الإحصاءات التفصيلية لها
.والتقييم الذان 



التقارير والإحصائيات

88

ي إحصللاطلاع على إحصائيات إنجاز المعلم اضغط على أيقونة 
ائيان 



ي 
ي القائمة العلوية كالان 

 
ي ف

ي منصة مدرست 
 
:تم تفعيل خاصية التنبيهات ف

التنبيهات

:سواء  كانتتظهر جميع التنبيهات الخاصة بحساب المعلم, عند النقر على التنبيهات

.إعلانات•

.لقاءات•

.ورود استفسار لدى المعلم•
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ي إدارة المدرسة وقد يوكل بعض المهمات لمن يراهم
 
أهل قد يحتاج مدير المدرسة إلى العون ف

.  درسةالعطاء والمسؤولية، ومن الدور المعطى لك ستتمكن من الاطلاع أو إدارة بعض من مكونات الم

الأدوار الإدارية 

مسندة  تظهر لك الأدوار ال" استعراض المدرسة بدور"من الشاشة الرئيسة ستجد قائمة 

ار لك من مدير المدرسة، وعند اختيار الدور سينتقل دورك من معلم إلى الدور المخت

.  كوستلاحظ تغب  الشاشة الرئيسة عندها ستجد دليل لإدارة المكونات المسندة ل

90



  قد تتلقاها
:تفاديهااثناء استخدام النظام وطريقةيصف هذا الجزء الخدمات الأساسية واحتمالية رسائل الخطأ التر

ي بيانات اسم المستخدم وكلمة المرور: تسجيل الدخول1.
 
ية والتأكد ,  خطأ ف من إدخال يجب التأكد من وضع اللغة الإنجلب  

وإدخال كلمة المرور الصحيحةtbkb.moe.gov.sa@***حساب مايكروسوفت بالشكل الصحيح 

أرقام فقط ولا يتم قبول الأحرف أو 10يجب إدخال , خطأ يجب إدخال رقم الجوال بالشكل الصحيح : تحديث رقم الجوال2.
.الرموز

.3  
 
ون يد الإلكبر ي : تحديث البر

ون  يد الإلكب  : وهنا يجب إدخاله بالشكل الصحيح مثال, خطأ يجب إدخال البر
***@gmail.comفقط#*&##حيث أن الخانة لا تقبل أرقام أو رموز.

:وتحديد خيار طريقة الاستلامإضافة رقم الجوال لمزيد من الأمان لحسابك عن طريق : تفعيل التحقق من الهوية4.

ى أمان حسابكحيث يتم استقبال اتصال هاتفي ومنح رمز التحقق ليتم إدخاله في الشاشة الحفاظ علالاتصال الهاتفي 1.

حسابكحيث يتم ارسال رمز الأمان عبر تلقي رسالة نصية في الشاشة الحفاظ على أمان رسالة نصية 2.

حدث يجب إدخال قيمة أعلى لزمن انتهاء ال, خطأ يجب أن يكون زمن انتهاء الحدث أكبر من زمن بداية الحدث: حدثإضافة 5.
.وهو متطلب إجباري لنشر الحدث, من زمن بداية الحدث

":نشاط, اختبار , واجب"إضافة 6.

يجب أن يبدأ بأحرف ولا يقل عن حرفين ولا يحتوي على رموز...... خطأ اسم •

بدون اختيار...... خطأ لا يمكن ترك حقل مصدر •

بدون اختيار  ....... خطأ لا يمكن ترك حقل نطاق •

.يجب إدخال البيانات في الحقول بالشكل الصحيح في الواجبات والاختبارات والأنشطة

جب إدخال ي, خطأ عنوان السؤال يجب أن يبدأ بأحرف ولا يقل عن حرفي   ولا يحتوي على رموز: الرد على استفسارات الطلاب. 6
.عنوان للسؤال المكون من أحرف فقط ولا يقل عن حرفي   

:  المرفقات. 7

ة يجب إدخال عنوان للصور, خطأ عنوان الصورة يجب أن يبدأ بأحرف ولا يقل عن حرفين ولا يحتوي على رموز•

.المكون من أحرف فقط ولا يقل عن حرفين

يجب رفع ملف بالأنواع المحددة , ميجابايت10و بأقصى حجم pdf,zipخطأ يرجى اختيار ملفات من الأنواع التالية •

.ميجابايت10سعتها تتجاوز ولا 

الأخطاء الشائعة
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ي وليتم معال
ي حال واجهتك معضلة أو صعوبة بالوصول إلى مبتغاك، قم بالتواصل مع الدعم الفت 

 
جة ف

ي تواجهك وإضافة صورة لتدعيمها لطلبك
يتم معالجتها بالشكل المطلوب يفضل التفصيل بالمشكلة الت 

.المطلوبةبالصورة

ي 
التواصل مع الدعم الفت 

لإضافة تذكرة جديدة قةللاستعلام عن تذكرة ساب

"عارف"للمحادثة الشيعة مع 
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ي 
التواصل مع الدعم الفت 

93

:ملاحظة

ي فتأكد من إدخاله بش
ون  .كل صحيحسيتم إرسال كامل التفاصيل إلى بريدك الإلكب 

عة يمكن الاطلاع على التذاكر المرفو 
 والحلول المقدمة لها من قب

 
ل مسبقا

ي 
.الدعم الفت 




