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 المقدمة 

 

 

 والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين وبعد: ،الحمد لله رب العالمين

 

ستجدات التعليمية والتوجيهات التربوية التي تعتبر قاً للموف جرائية في الميدانتجويداً للعمليات الإ

ومعايير  طرأن ضم فقد صدرت هذه الخطة ؛المدرسة هي وحدة التطوير الأساسية في نظامنا التعليمي

 .تهاوتحقق سهولة العمل وضبط آليوالوقت تختصر الجهد  موحدة

أنظمة وإجراءات  من ارد فيهارات التقيد بما والمباشرين لأعمال الاختبجميع آملين من 

كما  .الأداء المدرسي جويداً نافعاً لتسبب عملال هذا الله أن يجعل سائلين .عليمات، والعمل بموجبهاوت

 .تطويرية ن التربوي من آراء ومقترحاتمن الميدايسعدنا أن نرحب بما يردنا 

 ،،، والله الموفق
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 الخطةأهداف  

 

وتصحيحها وتدقيقها الثانوية المتوسطة ومراحل التعليم العام الابتدائية وارات صفوف تطبيق اختب •

، وآلية قياس والإجراءات والتعليمات المعتمدة ومعايير موحدة وفقاً للوائح أطروإخراج نتائجها ضمن 

 .ميوتقويم نواتج التعل

 .الثانويةالمتوسطة وولابتدائية التعليم العام اس جميع مدار فيتوحيد إجراءات عمل سير الاختبارات  •

 تحسين الأداء المدرسي وتجويده. •

 المدرسة من السير في عملها بانتظام. إدارةتُمكن  •

 

 

 مصطلحات الخطة 

 

 :في هذه الخطة التالية الواردةالمصطلحات تدل 

 .على الجنسين (الطلابي/ الملاحظ وجهالمدرسة/ وكيل المدرسة/ الم مديرالطالب/ المعلم/ ) •

 (.ة، الثانوية، المتوسطةجميع مراحل التعليم )الابتدائي: م العامعليالت •

 

 

 مصادر الخطة 

 

 :على المصادر التاليةالثانوية المتوسطة ولمراحل التعليم العام الابتدائية وفي بناء خطة الاختبارات  اعتمد

 .ـه 1444إصدار  الب،لائحة تقويم الط ،التعليموزارة  :سعوديةالمملكة العربية ال •

كةةةة • سةةةعودية: وزارة ا الممل يةةةة ال لةةةيملعرب عةةة ،التع سةةةيرية والقوا لمةةةذكرة التف قةةةويم ا حةةةة ت يةةةة للائ د التنفيذ

 .هـ 1444إصدار  ،الطالب

 هـ. 1444، إصدار الاختبارات وإجراءات ةنظمأ ،التعليملعربية السعودية: وزارة المملكة ا •

سةةعودية: وزارة ا • يةةة ال لةةيملمملكة العرب لةةدلي ،التع مةةيا عةةام، تلمةةدارس ال ل التنظي لةةيم ال هةةـ/ 1442إصةةدار ع

 م.2021

سةةعودية: وزارة المملكةةة ا • يةةة ال لةةيملعرب لةةدلي ،التع عةةام، ا لةةيم ال لمةةدارس التع ئةةي  هةةـ/ 1436إصةةدار ل الإجرا

 .هـ1437
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 الخريطة التنظيمية للاختبارات
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 التحصيل الدراسي لجنة

 

 فيوالدور الثاني والتعثر ة والنهائية تريالاختبارات الف اتجنة المشرفة على عمليهي الل: سينة التحصيل الدرالج •

 المدرسة.

بما يسهم في تجويد العمليات التعليمية والتنظيمية في سي ضمان تطبيق اختبارات التحصيل الدرا :هدف اللجنة •

 للوائح واستخراج النتائج وفقاً وتدقيقسة، واتج التعلم للمدرالمدرسة، والارتقاء بكفاءة الأداء التحصيلي ون

 .والإجراءات والتعليمات المعتمدة

 :تشكيل اللجنة •

 :تتكون لجنة الاختبارات من أ (

 رئيساً        المدرسة مدير .1

 نائباً للرئيس      وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .2

 عضواً      وكيل المدرسة لشؤون الطلاب .3

 واًعض      يةن المدرسرسة للشؤووكيل المد .4

 عضواً        الطلابي وجهالم .5

 أعضاء        ثلاثة من المعلمين .6

 (. 1المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مديريصدر  ب (

 اجتماعات اللجنة: •

ورئيس درسة لمدير المصل دراسي بما لا يقل عن اجتماعين، وتعقد اللجنة اجتماعاتها بشكل دوري في كل ف .1

، على أن لا تتسبب هذه الاجتماعات بإرباك/ تعطيل اليوم نة إلى اجتماعات طارئة وفق الحاجةدعوة اللج اللجنة

 الدراسي.

 .ن المناقشات والتوصيات والقراراتوتدون في سجل خاص متضمثق اجتماعات اللجنة بمحاضر رسمية، تو .2

 :مهام اللجنة •

مسؤوليات جميع أعضائها وفقاً وتحديد مهام و والنهائية تريةلاختبارات الفتشكيل فرق العمل/ اللجان الفرعية ل .1

 للإجراءات المتبعة.

 بإعداد كافة أسئلة الاختبارات، ونماذج الإجابة وتسليمها قبل مواعيد الاختبارات بوقتٍ كافٍ المعلمينتكليف  .2

 .على ألّا يقل عن أسبوعين من بدء الاختبارات النهائية

 درسة:في الم راتتباالمتعلقة بالاخإعداد الملفات  .3

وتحديثه بصفه مستمرة بما يستجد من التعاميم واللوائح والأدلة، بحيث يشمل  لاختباراتملف عام لإعداد  •

المنظمة لأعمال والأدلة وجميع التعاميم رة التفسيرية والقواعد التنفيذية لها لائحة تقويم الطالب والمذك

 الاختبارات.

والنهائية يتضمن جميع الأعمال والنماذج المستخدمة  الفترية اتختبارص لأعمال الاملف آخر مخصإعداد  •

 أثناء فترة الاختبارات وتُنظم بطريقة تُسهّل الرجوع إليه عند الحاجة.

 (ما يتعلق بها من أسئلة ونماذج إجابة ... إلخ ايُوضع فيه) للاختبارات الشفوية/ العملية ةخاص اتملفإعداد  •

 يها عند الحاجة.جوع إلللر درسةلدى إدارة المويُحتفظ بها 
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 التحصيل الدراسي لجنة

 

تهيئة أماكن لجان الاختبارات الشفوية والعملية والمواد ذات الجانبين والتنسيق بين معلمي المواد لوضع الجداول  .4

بما لا المنظمة لها وإعلانها في وقت مناسب، ويزود كل طالب بصورة من الجدول وفق تنظيم مخصص لذلك 

 اسية، ودون التأثير على سير الجدول الدراسي اليومي.الحصص الدريتعارض مع 

إعداد جداول الاختبارات الفترية والنهائية، ولاختبارات الدور الثاني، والغائبين بعذر، ومواد التعليم المدمج،  .5

 نظام نور. متابعة إدخالها فيومواد التعثر حسب المواعيد المحددة لها. و ،ومواد التعلم الذاتي، ومواد الحمل

 مخصصة لها.مكان ، وحفظها في الإجابات الخاصة بهاوأوراق الأسئلة  أظرفاستلام  .6

المسؤولة عن عملية تنظيم للجنة التحكم والضبط وتسليمها  ةإعداد الكشوفات وأرقام الجلوس للطلب .7

 الاختبارات.

,,( أثناء الاختبارات وتهيئة لتعليمات ,مخالفة الأنظمة واتوضيح التعليمات للتعامل مع الحالات الطارئة )المرضية،  .8

 الأدوات والمكان المناسب.

تُشرح الأنظمة الخاصة بالاختبارات لجميع منسوبي المدرسة من الهيئة الإدارية والتعليمية في بداية كل عام  .9

 دراسي مع تذكيرهم بتلك الأنظمة قبل الاختبارات.

من داية العام الدراسي وفق ما ورد في  نظام نوراديمية في بة الأساسية والأكتدقيق بيانات الطلعملية متابعة  .10

 .الفصل الرابع الفقرة عاشراً: تدقيق النتائج واعتمادها من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات

جه منح ــ بدون استثناء ــ اسم مستخدم وكلمة مرور لكل طالب وولي أمره وتفعلهما؛ للاطلاع على نتائمتابعة  .11

تاحة في نظام نور، وكذلك جميع العاملين بالمدرسة من المعلمين والوكلاء والموجهين الخدمات الموالاستفادة من 

 .الطلابيين والإداريين كل فيما يخصه

 توعية الطلبة وتهيئتهم للاستعداد للاختبارات، وتوضيح التعليمات الواجب مراعاتها أثناء الاختبارات. .12

 رسة ومتابعتها، والتأكد من مدى سلامتها.اعها بالمدبمختلف أنوتبارات الإشراف على سير الاخ .13

التأكد من إنهاء جميع المعلمين للمقررات الدراسية في وقتها المحدد ــ حسب الخطة الدراسية ــ ومراجعتها وتوقيع  .14

 المعلمين على ذلك.

 حفظها.وتسليمها ود وإخراج النتائج متابعة عمليات التصحيح والمراجعة وتدقيق النتائج، ومتابعة أعمال الرص .15

 تطبيق ضوابط التصحيح الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( وفق التعميم المنظم لذلك. .16

إبلاغ مدير مكتب التعليم فوراً بالظروف الطارئة التي تسبب في حالات غياب جماعي أيام الاختبارات بسبب  .17

 لطلبة.ل اختبار اأخرى تستلزم تأجي السيول أو ما شابه ذلك، أو ظروف طارئة

 .لأغراض تحسين تعلم الطالب، وتعديل طرق التدريس ةبالطلنتائج متابعة تحليل المعلمين  .18

متابعة المستوى التحصيلي للطلبة بشكل دوري وتحليله، ودراسة نتائج الطلبة للعام الدراسي السابق من جميع  .19

 .الجوانب، وإعداد التقارير اللازمة لمناقشتها

التحصيل الدراسي ونتائجه وإشراكهم في معالجات ضعف التحصيل الدراسي  الأمور عن قياس رضا أولياء .20

 لأبنائهم.

اقتراح برامج معالجة التأخر الدراسي واعتماد الحصص الإضافية لها وتكليف المعلمين وإشعار أولياء الأمور  .21

 بالبرامج.
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 التحصيل الدراسي لجنة

 

 التعليم والتعلم.واتج دعم نة اللاصفية التي تاقتراح البرامج والأنشط .22

تقديم المقترحات التطويرية لآلية الاختبارات وتقديمها للجهات المعنية، ومتابعة ومراجعة جميع التعديلات على  .23

 آليات الاختبارات وتطبيقها.

 راء اللازم.إعداد التقارير الدورية عن أعمال اللجنة والمعوقات التي تواجهها وتوثيقها لاتخاذ الإج .24

 .اأخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه مهام م بأيالقيا .25
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 ة تنظيم ملفات الاختباراتآلي
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 والضبط التحكملجنة 

 

 :تشكيل اللجنة •

 :من لجنة التحكم والضبطتتكون أ ( 

 يساًئر      ن المدرسيةوكيل المدرسة للشؤو .1

 أعضاء      حسب الاحتياج من المعلمين عدد .2

 (. 2المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مديرب ( يصدر 

 :اللجنةمهام  •

 .لجانال وتحديد غرففي كل لجنة  ةعدد الطلبديد تح .1

 .نظام نورلكل لجنة من  ةائم بأسماء الطلبقوطباعة  .1

 .التسلسل المعمول به في المدرسة مبحسب نظا ةعلى طاولات الطلبتثبيت أرقام الجلوس  .2

 .وكل ما يتعلق بالمواد الدراسية ،ةالتأكد من استبعاد جميع الوسائل التعليمي .3

 .رشادية للدلالة على مقار اللجانتثبيت اللوحات الإ .4

 .جلوسهموأرقام  ةتزويد كل لجنة بجداول الاختبارات وكشوف بأسماء الطلب .5

 على اللجان. حظين.لملامن ا ةجابالإوراق استلام أ .6

 في الظرف الخاص بالمادة. وصورة من الإجابة النموذجية جابةالإأوراق وضع  .7

 .والمراجعة أوراق الإجابة لرئيس لجنة التصحيح تسليم مظروف .8

 ل الإجابة النموذجية في ملف خاص بالمدرسة.ووأص أسئلة الاختبارل وأص حفظ .9

ضةةع  .10 سةةئلة الاختو مةةن أ مةةن الإجبةةار وصةةورة  بةةة النموذصةةورة  يةةةا لةةيم ج تةةب التع خةةاص بمك لةةف  سةةالهلإ في م يةةة  ار نها

 .الاختبارات

 استلام أوراق الاجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة من لجنة التصحيح والمراجعة. .11

 .في الملفات الخاصة بذلكالنهائية مكتملة التوقيعات من الراصد والمملي والمراجع حفظ كشوف الرصد  .12

 .لذلك المخصصالمكان في الإجابة ظ أوراق فح .13

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .14
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 لجنة الإشراف والملاحظة

 

 :تشكيل اللجنة •

 :منلجنة الإشراف والملاحظة تتكون أ ( 

 رئيساً       طلابالمدرسة لشؤون الوكيل  .1

 ضواًع      وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .2

 أعضاء      حتياجحسب الا مينعدد من المعل .3

 (. 3المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مديرب ( يصدر 

 :اللجنةمهام  •

 .إعداد الجداول الخاصة بالملاحظين والإشراف اليومي .1

 .متابعة توقيع الملاحظين على نموذج سجل الملاحظين اليومي .2

 .بدء الاختبار ظين قبللاحر أو غياب أحد المالملاحظ البديل عند تأخ تأمين .3

 .والتأكد من سلامتهافتح مظاريف الأسئلة  .4

 .ابعة دخول الطلاب للجان الاختبارمت .5

 .للمشرفين على قاعات الاختبار هاتسليمو ،فرز الأسئلة حسب توزيع اللجان .6

 وسير الاختبارات. ،إعداد محضر رسمي عند الإخلال بسرية الأسئلة .7

 .أثناء الاختباراتفي  جهموخرو ةبللطضور الاختبارات وحمتابعة سير ا .8

 .بعد نهاية الاختباراستلام الأسئلة من المشرفين على قاعات الاختبار  .9

 .في بداية وقت الاختبار ةلى الطلبتوزيع الأسئلة ع .10

 .خرين عن الاختبار حسب زمن حضورهمالمتأ ةالتعامل مع الطلب .11

دد للإجابة إلا إذا اقتضت ضرورة صحية الوقت المح ه قبل أن يمضي نصفلا يسمح لأي طالب بتسليم ورقة إجابت .12

 لطالب ما؛ فيمكن خروجه بعد التأكد من وضعه وموافقة مدير المدرسة.

يُمنع الإجابة عن أي استفسار في الأسئلة بما يُوحي بالإجابة أثناء الاختبار، أما في حالة وجود كلمات غير  .13

 ق مع معلم المادة.رة بالتنسيضيح ذلك عند الضروواضحة فيُمكن لرئيس اللجنة تو

ثير في نتيجة الطلبة فيتم معالجة إذا تم اكتشاف خطأ في الأسئلة أثناء الاختبار أو عند التصحيح وترتب عليه تأ .14

 الوضع وفق ما ورد في الفصل الرابع الفقرة ثامناً: تطبيق الاختبار من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات.

 والتعليمات.ة ة للأنظمالمخالف ع الحالاتالتعامل م .15

 .صر الطلبة الغائبينوح ،أثناء الاختبارات ةمتابعة غياب الطلب .16

 .عند التأخير عن الوقت المحدد للاختبارالغائبين  ةالاتصال على الطلب .17

 .اللجانداخل  ة أداء الملاحظةمتابع .18

 ختبار.نصف زمن الالجان بعد انقضاء لامشرفي  كشوف تسليم أوراق الإجابة )كشوف المناداة( على توزيع .19

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .20
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 لجنة التصحيح والمراجعة

 

 :تشكيل اللجنة •

 :منوالتدقيق  لجنة التصحيح والمراجعةتتكون أ ( 

 رئيساً      وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .1

 أعضاء      حسب الاحتياج عدد من المعلمين .2

 (. 4لمدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم ) ا مديرب ( يصدر 

 :اللجنةمهام  •

من لجنة التحكم نماذج الإجابة صور من مع  ةجابات الطلبأوراق إ رئيس لجنة التصحيح والمراجعةاستلام  .1

 .للجان التصحيح وفقاً للتخصصوالضبط وتسليمها 

 .دراسيةمادة  لكلوالمدققين  ين والمراجعيع المصححينتحديد أسماء وتواق .2

وفق  محضر بذلك مضمناً الاجراء المتخذيتم إعداد أوفي الإجابة النموذجية  ،في حالة اكتشاف خطأ في الأسئلة .3

 .ما ورد في الفصل الرابع الفقرة ثامناً: تطبيق الاختبار من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات

 .رصدعملية الوتدقيق  ،تدقيق عملية التصحيح .4

 .مع درجات أوراق الإجابةالمستخرج من نظام نور لكشف امطابقة درجات  .5

 .المستخرجة من نظام نورالمصادقة والتوقيع على كشوف الرصد  .6

 .للجنة التحكم والضبط مع كشوف الرصد أوراق الإجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة تسليم .7

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس لاختبارات )في أعمال ا التصحيح الآلي ضوابطتطبيق  .8

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .9
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 لجنة الرصد وإخراج النتائج

 

 :تشكيل اللجنة •

 :من لجنة الرصد وإخراج النتائجتتكون أ ( 

 رئيساً      وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .1

 ضاءعأ      حسب الاحتياج علمينعدد من الم .2

 (. 5المدرسة قراراً بتشكيل اللجنة وفق النموذج رقم )  مديرب ( يصدر 

 :اللجنةمهام  •

، درجات مواد التقويم درجات أعمال السنةنور )في نظام  ةالتأكد من رصد جميع الدرجات المستحقة للطلب .1

 (ات السلوك والمواظبةجودر ،المواد ذات الجانبين للجانب العملي أو الشفوي فيالمخصصة درجات الو، تكوينيال

 .قبل بدء اختبارات نهاية الفصل الدراسي

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس في أعمال الاختبارات ) التصحيح الآلي ضوابطتطبيق  .2

مباشرة، التصحيح بعد الانتهاء من عملية  ةيرصد المعلم درجات مادته في نظام نور من أوراق إجابات الطلب .3

يسلم إلى لجنة التصحيح والمراجعة، لمطابقة اق الإجابات، وورأثم يُطبع كشفٌ أولي يُرفق مع  فسه،نويراجعها ب

وتدقيق الدرجات وصحة الإدخال بمشاركة معلم المادة، والتوقيع على ذلك، وفي حال وجود اختلاف يتم التعديل 

 ابقاء الكشف السابق.وطباعة الكشف والتوقيع عليه مرة أخرى مع 

بعد رصد جميع درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصل لكل مادة باعة كشف رصد درجات مادة: )طيقة طر .4

 (:شف بالدرجات المرصودة وفق التاليفي نظام نور يستخرج ك

خةتر  -فصل درجات مادة لل اختر كشف رصد -اختر تقارير الدرجات  -تقارير ال: من أيقونة الابتدائية المرحلة • ا

 طباعة.

خةتر  -اختر كشف رصد درجات مادة للفصل  -اختر تقارير الدرجات  -تقارير اللمتوسطة: من أيقونة ا المرحلة • ا

 طباعة.

حدد - ةكشف مراجعة درجات الطلب -تقارير الدرجات  - من أيقونة التقارير: سارات(نظام المحلة الثانوية )المر •

 .ختر طباعةا- (Excel)تصدير بصيغة  -صل النظام الدراسي والصف والقسم والف

لةدرجاتاختر  - كشوفاختر  - : من أيقونة التقاريرقررات(نظام الم) حلة الثانويةالمر • قةة ا حةدد  - كشةف مطاب

 .اختر طباعة- ( pdf)  تصدير بصيغة  -الفصل الدراسي والمادة والشعب الدراسية 

 تُدوّن في أسفل الكشف لكل صفحة عبارة:و •

 ......................................................................................................التوقيع:  .........................................................................................................رصده: 

 ......................................................................................................التوقيع:  ......................................................................................................... امـلأه:

 ......................................................................................................التوقيع:  .........................................................................................................راجعه: 

 

 عند وجود خطأ في الرصد يتم تعديل الدرجة بمشاركة المعلم المختص. .5

 استخراج النتيجة الأولية من نظام نور. .6
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 جئلجنة الرصد وإخراج النتا

 

وبما ورد في  وفق شروط لائحة تقويم الطالب ،المستحقين للمراجعة النهائية ةالمراجعة النهائية للطلبتطبيق قواعد  .7

 الفصل الثاني الفقرة تاسعاً: تصحيح الاختبار من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات.

 نظام نور. لدرجات علىنشر كشوف اإغلاق رصد الدرجات في نظام نور، و .8

 ج النتيجة النهائية وطباعة الشهادات.ااستخر .9

 إدخال جداول الدور الثاني في نظام نور. .10

بمواد الإكمال، وموعد اختبار الدور اشعار ، وتسليم الطالب المكمل استخراج كشوف الطلبة المكملين .11

 الثاني.

د الحمل في االرسوب، ومواعيد اختبار مو اشعار الراسبتسليم الطالب و استخراج كشوف الطلبة الراسبين، .12

 نظام المقررات، ومواعيد اختبار التعثر في نظام المسارات.

 إعلان النتيجة وتسليم كشوف الدرجات. .13

يُحفظ كشف درجات الطالب الناجح بملفه موقعاً ومختوماً، أما طالب الصف الثالث الثانوي المتخرج فيكتفى  .14

 ".نتائجي"ديم على خدمة قاجته لنسخة ورقية يمكنه التبكشف الدرجات الإلكتروني، وعند ح

يُمنع تبليغ أي طالب بنتيجته أو مواد إكماله شفوياً أو هاتفياً إلا لضرورة قصوى توضح لمدير المدرسة ولا يعتمد  .5

 عليها كنتيجة رسمية.

 ثاني عشر: مراجعةالفقرة بع الرالما ورد في الفصل تكون مراجعة أوراق الإجابة بعد إعلان النتائج لمن يرغب وفقاً  .6

 الاختبارات. إجراءاتو ةنظمأدليل  من وراق الطلاب بعد إعلان النتائجأ

(  51للمدرسة بعد إعلان نتيجة الدور الثاني وفق النموذج رقم ) )المبيضة( سجلات النتيجة النهائية  إعداد .7

حدة و( وفي pdfنسيق )سب الآلي بت، وعلى الحاوالاحتفاظ بها كعهدة على مدير المدرسة في خزانة المدرسة

 تخزين خارجية، مع مراعاة التسلسل في كشف النتيجة وفقاً للآتي:

 الناجحين في الدور الأول المنتظمين ثم المنتسبين كلياً. ةبأسماء ودرجات الطل •

 الناجحين في الدور الثاني المنتظمين ثم المنتسبين كلياً. ةبأسماء ودرجات الطل •

  كلياً.لمنتسبينانتظمين ثم لبة الراسبين المأسماء ودرجات الط •

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .15
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  في الاختباراتفي الاختبارات  المدرسةالمدرسةبب  ام المختصينام المختصينمهمه

 

 :(لتحصيل الدراسيلجنة ارئيس ) المدرسة مديرمهام  •

 .( 1وفق النموذج رقم )  تحصيل الدراسيإصدار قرار بتشكيل لجنة ال .1

 .( 5، 4، 3، 2ذج رقم ) وفق النماوتوزيع المهام فيما بينهم  ،ختبارات الفرعية وأعضائهاتشكيل لجان الاإصدار قرار ب .2

 .( 6وفقاً للتخصص وفق النموذج رقم ) والتدقيق لجان التصحيح والمراجعة  تشكيلب إصدار قرار .3

 لكل مادة دراسية. والمدققينإعداد كشف بأسماء معدي الأسئلة والمصححين والمراجعين  .4

 (. 7 رقم ) النموذجوفق جميع المعلمين المعنيين بوضع الأسئلة والإجابة النموذجية تكليف ب راإصدار قر .5

 ويراعى فيه عدد الأيام حسب التعليمات الصادرة من وزارة التعليم. ةباد جدول الاختبارات بمشاركة الطلإعد .6

 .(13، 12، 11، 10ذج رقم ) النما قوفوكيل شؤون الطلاب ليمية ووكيل الشؤون التعول الاختبارات مع اجد اعتماد .7

 إعداد الملفات المتعلقة بالاختبارات في المدرسة: .8

بما يستجد من التعاميم واللوائح والأدلة، بحيث يشمل لائحة  بصفة مستمرةوتحديثه  ملف عام للاختباراتإعداد  •

 ة المنظمة لأعمال الاختبارات.لة لها وجميع التعاميم والأدتقويم الطالب والمذكرة التفسيرية والقواعد التنفيذي

يتضمن جميع الأعمال والنماذج المستخدمة أثناء فترة الفترية والنهائية  الاختبارات عمالمخصص لأ آخر ملفإعداد  •

 ه عند الحاجة.يلإالاختبارات وتُنظم بطريقة تُسهّل الرجوع 

فظ تمن أسئلة ونماذج إجابة ... إلخ، ويُح ايُوضع فيه ما يتعلق به مليةللاختبارات الشفوية/ الع ةخاص اتملفإعداد  •

 بها لدى إدارة المدرسة للرجوع إليها عند الحاجة.

 بعد التدقيق. ة، واعتماد كشف بيانات الطلبالأساسية والأكاديمية في نظام نور ةمتابعة تدقيق بيانات الطلب .9

كتب التعليم )التوجيه الطلابي( للتنسيق مب انقطاعهم والرفع بهم إلى متابعة وضع الطلاب المنقطعين والتعرف على سب .10

 مع إدارة الاختبارات والقبول وعدم طي قيدهم إلا بعد التأكد التام من ذلك.

 معالجة حالات انقطاع الطلبة عن الدراسة وفق ما ورد في الفصل الثاني عشر من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات. .11

 .تبارات، وتوضيح التعليمات الواجب مراعاتها أثناء الاختباراتخوتهيئتهم للاستعداد للا ةلبتوعية الطمتابعة  .12

، 8 وفق النماذج رقم ) الإشراف على سير الاختبارات بمختلف أنواعها بالمدرسة ومتابعتها، والتأكد من مدى سلامتها .13

14، 15 ،16 ،17 ). 

وفق النماذج  ج النتائج وتسليمها وحفظهاا، ومتابعة أعمال الرصد وإخرمتابعة عمليات التصحيح والمراجعة وتدقيق النتائج .14

 (. 46، 42رقم ) 

 تطبيق ضوابط التصحيح الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( وفق التعميم المنظم لذلك. .15

م بمهمته مع أخذ تكليف معلم أخر خطياً في حال تعذر على معلم ما القيام بأي عمل مكلف به بحكم الاختصاص ليقو .16

 لم.عتوقيعه بال

ارات بسبب السيول أو ما لظروف الطارئة التي تسبب في حالات غياب جماعي أيام الاختبالتعليم فوراً باإبلاغ مدير مكتب  .17

 .أخرى تستلزم تأجيل اختبار الطلاب، أو ظروف طارئة شابه ذلك

 ب، وتعديل طرق التدريس.لأغراض تحسين تعلم الطال ةمتابعة تحليل المعلمين نتائج الطلب .18

 .نهاية الاختبارات وصورة من الإجابة النموذجية ،تبارالتعليم بصورة من أسئلة الاخ د مكتبيتزو .19

 يجب الانتهاء من كافة أعمال الاختبارات قبل التمتع بالإجازة. .20
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختباراتمهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات

 

 (:س لجنة الاختباراتوكيل المدرسة للشؤون التعليمية )نائب رئيمهام  •

 .ولجنة الرصد وإخراج النتائج ،والتدقيق اجعةنة التصحيح والمرلجتَرأس  .1

 .ةدرجات أعمال السنة لجميع الطلب، وتكوينيالدرجات النهائية لمواد التقويم ال التأكد من رصد .2

قيقها بمطابقتها تدو ،ومراجعتها ،التأكد من رصد الدرجات وسلامة الإجراءات للسلوك والمواظبة في نظام نور .3

 .بالتنسيق مع وكيل شؤون الطلابوقرارات الحسم للسلوك  ،الغياب مع سجلات

وفق  ويراعى فيه عدد الأيام حسب التعليمات الصادرة من وزارة التعليم ةإعداد جدول الاختبارات بمشاركة الطلب .4

 .(13، 12، 11، 10النماذج رقم ) 

اية الاختبارات النهائية للفصل الدراسي دقبل بفي وقتها المحدد  اسيةللمقررات الدرالتأكد من إنهاء كل معلم  .5

 .( 18وفق النموذج رقم )  وأخذ توقيعه على ذلك

 .( 19من المعلمين نهاية كل فصل دراسي وفق النموذج رقم )  (ةالطلبتقويم سجلات متابعة )متابعة استلام  .6

 ،(على الأقل الدراسي لصفبوعين من موعد اختبار الأس قبل)استلام أسئلة الاختبار من المعلمين بعد تصويرها  .7

 .( 22، 21، 20، 8ذج رقم ) وفق النماحفظها في المكان المخصص لها و

 المنظم لذلك.وفق التعميم  (المطبقةللمدارس حيح الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .8

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه. .9

 لاب:طوكيل المدرسة لشؤون المهام  •

 .تَرأس لجنة الإشراف والملاحظة .1

 واعتماده. ة، وطباعة كشف بيانات الطلبفي نظام نورالأساسية والأكاديمية  ةتدقيق بيانات الطلب .2

متابعة وضع الطلاب المنقطعين والتعرف على سبب انقطاعهم والرفع بهم إلى مكتب التعليم )التوجيه الطلابي(  .3

 ول وعدم طي قيدهم إلا بعد التأكد التام من ذلك.بق مع إدارة الاختبارات والقللتنسي

منح ــ بدون استثناء ــ اسم مستخدم وكلمة مرور لكل طالب وولي أمره وتفعلهما؛ للاطلاع على نتائجه  .4

ء والموجهين والاستفادة من الخدمات المتاحة في نظام نور، وكذلك جميع العاملين بالمدرسة من المعلمين والوكلا

 داريين كل فيما يخصه.الطلابيين والإ

 ها.الطلابي بنسخة من الموجهوتزويد  ،وإشعار ولي أمر الطالب بنتيجة الفترة التقويمية ،ةمراجعة نتائج الطلب .5

وفق  ويراعى فيه عدد الأيام حسب التعليمات الصادرة من وزارة التعليم ةإعداد جدول الاختبارات بمشاركة الطلب .6

 .(13، 12، 11، 10 اذج رقم )النم

ل والتأكد من وصو ،قبل بداية الاختبارات بوقت مناسب ةوتوزيعها على الطلب ،تصوير جداول الاختبارات .7

 .ةتعليمات الاختبارات لكل الطلب

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه. .8

 وكيل المدرسة للشؤون المدرسية:مهام  •

 .م والضبطتَرأس لجنة التحك .1

 خرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه.أالقيام بأي مهام  .2
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختباراتمهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات

 

 معلم المادة: •

 :لصفين الأول والثاني الابتدائيلأ ( 

 ... إلخ.القصيرة والمناقشة  الاختباراتالملاحظة والتمارين الصفية والواجبات وتقويم الطالب عن طريق  .1

 في نظام نور ومطابقتها. تقويميةلنهاية الفترة ا هاراتالمئج نتارصد  .2

تسليم وكيل الشؤون التعليمية بعد الفترة التقويمية كشفاً من نظام نور مطبوعاً بدرجات أعمال السنة ومواد التقويم  .3

 التكويني موقعاً عليه.

 صص.إعداد برنامج علاجي إذا لم يتقن الطالب مهارة واحدة أو أكثر وفقاً للتخ .4

 .قن مهارة أو أكثر من مهارات الحد الأدنى إلى الموجه الطلابي بالمدرسة بعد الفترة التقويميةتتحويل الطالب الذي لم ي .5

 لمرحلة الابتدائية )من الصف الثالث وحتى الصف السادس( والمرحلتين المتوسطة والثانوية:ل ب (

 :الفتريةالاختبارات  •

ة مجدولة بالتنسيق مع مدير المدرسة، ولها موعد طسية بموجب خعة المادة الدراالقصيرة حسب طبيتنفيذ الاختبارات  .6

 محدد ينتهي بنهاية الفترة التقويمية.

 إطلاع الطالب وولي أمره على ورقة إجابته للاختبارات الفترية والقصيرة التي تقام خلال الفترة التقويمية. .7

 مطابقتها.في نظام نور و نهاية الفترة التقويمية رصد الدرجات .8

كشفاً من نظام نور مطبوعاً بدرجات أعمال السنة ومواد التقويم تقويمية الفترة ال بعدالتعليمية  نتسليم وكيل الشؤو .9

 .التكويني موقعاً عليه

 :الفصل اختبارات نهاية •

 راءات الاختبارات.العمل بالضوابط الإجرائية للاختبارات الشفوية والعملية الواردة في الفصل الثاني من دليل أنظمة وإج .10

دليل بع من الواردة في الفصل الثاني، والثالث، والراوفق المعايير والشروط  إجاباتهاونماذج  اتأسئلة الاختبارذج انمإعداد  .11

مُدون عليها كامل لمدير المدرسة أو من ينوب عنه الأصول في ظروف رسمية  مسلوتُ، أنظمة وإجراءات الاختبارات

 .على ألّا يقل عن أسبوعين من بدء الاختبارات النهائية بارات بوقتٍ كافٍتقبل مواعيد الاخوقعا عليها البيانات، ومُغلقة ومُ

، وتسليمها لوكيل ( 23، 22وفرزها حسب توزيع اللجان وفق النماذج رقم ) )داخل المدرسة( تصوير أسئلة الاختبار  .12

 لمخصص لها.( لحفظها في المكان ا 8الشؤون التعليمية وفق النموذج رقم ) 

 (. 43 وفق النموذج رقم )للمواد وفقاً للتخصص مع المعلمين المصححين  ابةجالإ تصحيح أوراق .13

 تطبيق ضوابط التصحيح الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( وفق التعميم المنظم لذلك. .14

 .( 43 وفق النموذج رقم )عين للمواد بعد تصحيحها وفقاً للتخصص مع المعلمين المراج مراجعة أوراق الإجابة .15

مع أحد أعضاء لجنة الرصد  أوراق الإجابة ومن ثم مطابقة كشف الدرجات المستخرج بعد الرصد علىدرجات المادة  رصد .16

 .وإخراج النتائج

دقيق درجات المادة لكل الطلبة في سجل النتيجة ــ المسودة ــ للتأكد من صحتها وعدم رصد درجات غير صحيحة، ت .17

، وتكتب عبارة )دققت مادة ... من قبل ...( مع كتابة صحتها على الصفحة الأخيرةن على النتيجة بعد التأكد م والتوقيع

 الاسم صريحاً والتوقيع والتاريخ.

تللائج .18 يللل ن بللال تحل هللا في تحة لطل سللتفادة من تللائج للا جللوع إل الن سللتواهم، والر لللى م قللي ع قللوف ايقي قللوة لو مللوالن ال يللد  د

 تم تحليلها وعلاجها.ي يص أسبابها، وبناء عليهتشخ، وةبوالضعف عند الطل

 .القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .19
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  مهام المختصين بالمدرسة في الاختباراتمهام المختصين بالمدرسة في الاختبارات

 

 :المعلم الملاحظمهام  •

 قبل ربع ساعة من بداية اختبار الفترة. التوجه إلى اللجنة المكلف بها .1

وفق النموذج بعد التأكد من هويته الجلوس م رقص له حسب الاسم ون المخص المكابالجلوس في ةتوجيه الطلب .2

 .( 24رقم ) 

، وعدم استخدام الهاتف الجوال والحديث الجانبي داخل قاعات الاختبار؛ لما يسببه تهيئة الأجواء المناسبة للطلبة .3

 ذلك من تشويش عليهم.

 لأوراق.، والتأكد من عدد الاختبارفي قاعة ا ةبالصحيح للطل التأكد من توزيع نموذج الأسئلة .4

إجابته باللون الأزرق ــ ويمكن لطلبة الصف الثالث الابتدائي و كتابة الاسم الصريح ةالتأكد من قيام الطلب .5

 .ورقة الإجابة ص ــ فياستخدام القلم الرصا

الة وجود كلمات غير يُمنع الإجابة عن أي استفسار في الأسئلة بما يُوحي بالإجابة أثناء الاختبار، أما في ح .6

 م المادة.ذلك عند الضرورة بالتنسيق مع معل فيُمكن لرئيس اللجنة توضيحواضحة 

 قة( وفق التعميم المنظم لذلك.تطبيق ضوابط التصحيح الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطب .7

وفق النموذج  وتسجيل محضر ،التعامل مع الطالب المخالف لأنظمة الاختبارات وفق إجراءات لائحة تقويم الطالب .8

 .ه من الملاحظ والمشرف على اللجنةوالتوقيع علي(  35رقم ) 

محضر  ويعمل(، المناداةكشف ق الإجابة )ارم أوتسليتكتب كلمة غائب أمام اسمه في كشف الطالب الغائب  .9

 .( 36وفق النموذج رقم ) 

تضت ضرورة صحية المحدد للإجابة إلا إذا اقلا يسمح لأي طالب بتسليم ورقة إجابته قبل أن يمضي نصف الوقت  .10

ق ارتسليم أووالتوقيع في كشف وجه بعد التأكد من وضعه وموافقة مدير المدرسة، فيمكن خرلطالب ما؛ 

 .( 39)  وفق النموذج رقم (شف المناداةكالإجابة )

 .عند الاستلام عدد أوراق الإجابةالتأكد من  .11

 الطلاب في اللجانترتيب أوراق إجابة كل مادة حسب ترتيب  .12

عقب انتهاء موعد الاختبار أو خروج آخر  ( 40وفق النموذج رقم )  الإشراف والملاحظةللجنة ابة راق الإجتسليم أو .11

والتأكد من تسلسل أرقام الجلوس، ومطابقة الأسماء وفقاً للكشوف  ،طالب من القاعة مباشرة لكل مادة

 .ادةبة، أو استمارة غياب لكل مالمعدة مسبقاً، وأن يكون للطالب إما ورقة إجا

 القيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه. .12

 الطلابي: الموجهمهام  •

طاعهم والرفع بهم إلى مكتب التعليم )التوجيه الطلابي( متابعة وضع الطلاب المنقطعين والتعرف على سبب انق .1

 . بعد التأكد التام من ذلكللتنسيق مع إدارة الاختبارات والقبول وعدم طي قيدهم إلا

 وتهيئتهم للاستعداد للاختبارات. ةتوعية الطلب .2

 ئة.عن الاختبارات، والحالات الطار ةالتواصل مع أولياء الأمور في حالات تأخر وغياب الطلب .3

 .لال العام الدراسيمتابعة مستوى تقويم الطالب غير المتقن خ، وةالطلب نتائجتحليل مشاركة المعلمين في  .4

 لبرامج العلاجية إلى البرامج المساندة بعد إشعار ولي الأمر.ذي لم يبد تجاوباً مع احالات التأخر للطالب اليل تحو .5
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 إعداد جداول الاختباراتمعايير 

 

، مع إعطائه في أكثر من مادة في اليوم الواحدبحيث لا يختبر  الإعاقةالطالب من ذوي  تنظيم مواعيد اختبارات .1

تقديم موعد اختبارهم أسبوعاً قبل المواعيد المحددة وفقاً يمكن ابة على أسئلة الاختبار، والزمن المناسب للإج

 لعدد المواد.

( وتاريخ 48206) برنامج تقديم الخدمات التعليمية لمرضى السرطان الذي عُمم برقم تنفيذ ما ورد في .2

 هـ.1/4/1439

يث الصعوبة والسهولة من حواد ادها على أن تُنسق المويُشارك الطلبة في إعد، عد جداول الاختبارات بعناية تامةت .3

  اليوم الواحد، في جلستين منفصلتين.بالشكل الذي لا يرهق الطلبة، ولا يختبر الطالب في أكثر من مادتين في

 ةعلن مواعيد وجداول الاختبارات في مكان بارز في المدرسة قبل فترة الاختبارات بمدة كافية؛ ليتمكن الطلبتُ .4

 .لب بصورة من الجدوليها مع تزويد كل طاطلاع علمن الا
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 ومدتها الاختبارات واعيدم

 

 :في مواعيدها المحددةات ختبارالا تعقد •

 الفئة المستهدفة الفترة نوع الاختبار

 نظام المسارات ةبطل شر من كل فصل دراسيفي الأسبوع الثاني ع اختبار مواد التعليم المدمج

 اختبار المواد المحمولة

 تعلم الذاتيد الوموا
 نظام المقررات ةبطل لأسبوع الثاني عشر من كل فصل دراسيا في

اختبار المواد العملية والشفوية 

 ومواد التقويم التكويني

التي تسبق الاختبارات الأولى  يامالأثلاثة في ال

 تكون ضمن اليوم الدراسي على أن التحريرية

 ةبالطل يعجم (من كل فصل دراسي)في الأسبوع الثاني عشر 

لفصل الدراسي/ نهاية ااختبار 

 للمواد التحريرية المستوى
 من كل فصل دراسيفي الأسبوع الثالث عشر 

 الاختبار البديل

 للغائبين بعذر

 للفصلين الأول والثاني

 سبوع الأولفي الأ

 لدراسي التالي لهمامن بداية الفصل ا

الصفوف من الثالث الابتدائي  ةبطل

 توسطوحتى الثالث الم

 الثاني اختبار الدور

 للفصلين الأول والثاني

 في الأسبوع الثاني

 من بداية الفصل الدراسي التالي لهما
 نظام المسارات ةبطل

 قرراتنظام الم ةبطل الفترة التي تلي الاختبارات المتوقع تخرجهم ةباختبار الطل

 الدور الثانياختبار 

 للفصل الثالث

 لتعليميةالهيئة الإدارية وامع عودة 

 العام الدراسي التالي قبل بداية

الصفوف من الثالث الابتدائي  ةبطل

 وحتى الثالث المتوسط

 ونظام المسارات

 الاختبار البديل

 للغائبين بعذر

 عن اختبار الدور الثاني
 العام الدراسي التالي مع بداية

الصفوف من الثالث الابتدائي  ةبطل

 وحتى الثالث المتوسط

 ات المسارنظام  ةبطل التعثراختبار مواد 

 يُجرى الاختبار التحريري للمادة ذات الجانبين )العملي/ الشفوي(؛ والتي تتساوى فيه درجة التحريري مع العملي 

وي/ العملي( خلال فترة الاختبارات الشفوية/ والشفهي او تقل فيه درجة التحريري عن الدرجة المخصصة )الشف

 العملية.
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 دراسيةالمواد ال لاختبارات الزمني الجدول

 في كامل المقرر لمراحل التعليم العام: •

 :الجدول الزمني أدناه كما في يحدد زمن الاختبار وفق عدد ايصص في الخطة الدراسية •

 عدد ايصص وفق الخطة الدراسية م

 زمن الاختبار

 لصفوف من الثالث الابتدائيا

 وحتى الثالث المتوسط

 ئيثالث الابتداالصفوف من ال

 لثالث المتوسطى اوحت

 ( ساعة ونصف1:30) ( ساعة1) ( حصة2ــ1المواد التي تتراوح حصصها ما بين ) 1

 ( ساعتان2) ( ساعة ونصف1:30) ( حصص4ــ3المواد التي عدد حصصها ) 2

 ( ساعتان ونصف2:30) ( ساعتان2) ( حصص فما فوق5المواد التي عدد حصصها ) 3
 

يكون فيها الجانب العملي نصف الدرجة أو أكثر  ي في المواد ذات الجانبين التيالتحريرة للاختبار أما بالنسب ➢

 فيخصص له ساعة واحدة.

بارها في فترة يخصص لاختبار أي مادة في الدور الثاني الزمن المخصص لها في الدور الأول، بحيث يكون اخت ➢

ثة، مع الأخذ في الاعتبار أن يسلم الطالب حد أو فصلين أو ثلاواحدة، سواء كان الطالب مكملا في فصل دراسي وا

ادة وقت اختبار الطالب حسب حاجته إن كان إكماله في المادة في أكثر أسئلة كل فصل دراسي على حده، ويمكن زي

 من فصل دراسي.
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 نطقة مكة المكرمةللتعليم بم العامة الإدارة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

 

 ملحق

 نماذج

 خطة الاختبارات

 هـ1444إصدار 

 

 

 

 يحفظ كل نموذج يستخدم بملف أعمال الاختبارات
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 المملكة العربية السعودية

 ة التعليموزار

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 يميةالتعل الشؤون

 ات والقبوللاختبارإدارة ا

  مدرسة

 هـ144   /هـ144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 1 رقم النموذج تحصيل الدراسيقرار تشكيل لجنة ال اسم النموذج

 

 .المصلحة العامة هضيتما تقعلى بناء ، وحيات الممنوحة لهوبناء على الصلا، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التاليبالمدرسة  الدراسييل تحصتشكيل لجنة الر قري

 التوقيع الصفة العمل الاسم

  رئيساً المدرسة مدير  .1

  نائباً للرئيس وكيل الشؤون التعليمية  .2

  عضواً وكيل شؤون الطلاب  .3

  عضواً وكيل الشؤون المدرسية  .4

  عضواً الطلابي الموجه  .5

  عضواً معلم  .6

  عضواً معلم  .7

  عضواً لممع  .8

 :نةلجالمهام  •

تشكيل فرق العمل/ اللجان الفرعية للاختبارات الفترية والنهائية وتحديد مهام ومسؤوليات جميع أعضائها وفقاً  .1

 .( 6، 5، 4، 3، 2وفق النماذج رقم )  للإجراءات المتبعة

 كافٍ على ألّا يد الاختبارات بوقتٍاد كافة أسئلة الاختبارات، ونماذج الإجابة وتسليمها قبل مواعتكليف المعلمين بإعد .2

 .( 8، 7 ذج رقم )اوفق النم يقل عن أسبوعين من بدء الاختبارات النهائية

 إعداد الملفات المتعلقة بالاختبارات في المدرسة: .3

يستجد من التعاميم واللوائح والأدلة، بحيث يشمل لائحة وتحديثه بصفه مستمرة بما  ملف عام للاختباراتإعداد  •

 رات.تفسيرية والقواعد التنفيذية لها وجميع التعاميم والأدلة المنظمة لأعمال الاختباالطالب والمذكرة التقويم 

فترة الفترية والنهائية يتضمن جميع الأعمال والنماذج المستخدمة أثناء  ملف آخر مخصص لأعمال الاختباراتإعداد  •

 ة.الاختبارات وتُنظم بطريقة تُسهّل الرجوع إليه عند الحاج

)يُوضع فيها ما يتعلق بها من أسئلة ونماذج إجابة ... إلخ( ويُحتفظ  رات الشفوية/ العمليةة للاختباملفات خاصإعداد  •

 بها لدى إدارة المدرسة للرجوع إليها عند الحاجة.

ا الجداول المنظمة لهعملية والمواد ذات الجانبين والتنسيق بين معلمي المواد لوضع تهيئة أماكن لجان الاختبارات الشفوية وال .4

ا لا يتعارض مع الحصص وإعلانها في وقت مناسب، ويزود كل طالب بصورة من الجدول وفق تنظيم مخصص لذلك بم

 الدراسية، ودون التأثير على سير الجدول الدراسي اليومي.

ومواد التعلم  اد التعليم المدمج،ية والنهائية، ولاختبارات الدور الثاني، والغائبين بعذر، وموإعداد جداول الاختبارات الفتر .5

، 11، 10 ذج رقم )اوفق النم تابعة إدخالها في نظام نورالذاتي، ومواد الحمل، ومواد التعثر حسب المواعيد المحددة لها. وم

12 ،13 ). 

 بها، وحفظها في مكان مخصصة لها. استلام أظرف أوراق الأسئلة والإجابات الخاصة .6

 الاختبارات. للجنة التحكم والضبط المسؤولة عن عملية تنظيم وس للطلبة وتسليمهاإعداد الكشوفات وأرقام الجل .7
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

تعليمات للتعامل مع الحالات الطارئة )المرضية، مخالفة الأنظمة والتعليمات ,,,( أثناء الاختبارات وتهيئة الأدوات ح التوضي .8

 والمكان المناسب.

سة من الهيئة الإدارية والتعليمية في بداية كل عام دراسي مع تُشرح الأنظمة الخاصة بالاختبارات لجميع منسوبي المدر .9

 مة قبل الاختبارات.تذكيرهم بتلك الأنظ

متابعة عملية تدقيق بيانات الطلبة الأساسية والأكاديمية في نظام نور من داية العام الدراسي وفق ما ورد في الفصل الرابع  .10

 أنظمة وإجراءات الاختبارات. الفقرة عاشراً: تدقيق النتائج واعتمادها من دليل

ئجه والاستفادة رور لكل طالب وولي أمره وتفعلهما؛ للاطلاع على نتااسم مستخدم وكلمة ممتابعة منح ــ بدون استثناء ــ  .11

من الخدمات المتاحة في نظام نور، وكذلك جميع العاملين بالمدرسة من المعلمين والوكلاء والموجهين الطلابيين والإداريين 

 يما يخصه.كل ف

 ب مراعاتها أثناء الاختبارات.يح التعليمات الواجتوعية الطلبة وتهيئتهم للاستعداد للاختبارات، وتوض .12

، 14 ذج رقم )اوفق النم الإشراف على سير الاختبارات بمختلف أنواعها بالمدرسة ومتابعتها، والتأكد من مدى سلامتها .13

15 ،16 ،17 ). 

المعلمين ومراجعتها وتوقيع  للمقررات الدراسية في وقتها المحدد ــ حسب الخطة الدراسية ــالتأكد من إنهاء جميع المعلمين  .14

 .( 18 ذج رقم )ووفق النم على ذلك

ذج اوفق النم متابعة عمليات التصحيح والمراجعة وتدقيق النتائج، ومتابعة أعمال الرصد وإخراج النتائج وتسليمها وحفظها .15

 .( 46، 42 رقم )

 تعميم المنظم لذلك.التصحيح الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( وفق التطبيق ضوابط  .16

إبلاغ مدير مكتب التعليم فوراً بالظروف الطارئة التي تسبب في حالات غياب جماعي أيام الاختبارات بسبب السيول أو ما  .17

 شابه ذلك، أو ظروف طارئة أخرى تستلزم تأجيل اختبار الطلبة.

 ق التدريس.المعلمين نتائج الطلبة لأغراض تحسين تعلم الطالب، وتعديل طر متابعة تحليل .18

التحصيلي للطلبة بشكل دوري وتحليله، ودراسة نتائج الطلبة للعام الدراسي السابق من جميع الجوانب،  المستوىمتابعة  .19

 وإعداد التقارير اللازمة لمناقشتها.

 تائجه وإشراكهم في معالجات ضعف التحصيل الدراسي لأبنائهم.قياس رضا أولياء الأمور عن التحصيل الدراسي ون .20

 اد الحصص الإضافية لها وتكليف المعلمين وإشعار أولياء الأمور بالبرامج.التأخر الدراسي واعتماح برامج معالجة تراق .21

 اقتراح البرامج والأنشطة اللاصفية التي تدعم نواتج التعليم والتعلم. .22

ى آليات جميع التعديلات عل لآلية الاختبارات وتقديمها للجهات المعنية، ومتابعة ومراجعة تقديم المقترحات التطويرية .23

 الاختبارات وتطبيقها.

 إعداد التقارير الدورية عن أعمال اللجنة والمعوقات التي تواجهها وتوثيقها لاتخاذ الإجراء اللازم. .24

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .25

 ،،، لله الموفقوا

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 الاختبارات.يحفظ بملف أعمال  •
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 بية السعوديةة العرالمملك

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  لدورا

 

 2 وذجرقم النم قرار تشكيل لجنة التحكم والضبط اسم النموذج

 

 .المصلحة العامة تقتضيهما بناء على و، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، سةدرالم مديرإن 

 :على النحو التالي قرر تشكيل لجنة التحكم والضبطي

 التوقيع المهمة الصفة العمل الاسم م

   رئيساً سيةدرشؤون المالوكيل   1

   عضواً معلم  2

   عضواً   3

 :اللجنةمهام  •

 .( 23وفق النموذج رقم )  لجانال وتحديد غرفلجنة  كل في ةديد عدد الطلبتح .1

 .( 24وفق النموذج رقم )  لكل لجنة من نظام نور ةقوائم بأسماء الطلبطباعة  .2

 .عمول به في المدرسةم التسلسل المبحسب نظا ةتثبيت أرقام الجلوس على طاولات الطلب .3

 .المواد الدراسيةة، وكل ما يتعلق بيالتأكد من استبعاد جميع الوسائل التعليم .4

 .رشادية للدلالة على مقار اللجانتثبيت اللوحات الإ .5

 .جلوسهموأرقام  ةتزويد كل لجنة بجداول الاختبارات وكشوف بأسماء الطلب .6

 .( 40فق النموذج رقم ) و على اللجان من الملاحظين.الإجابة استلام أوراق  .7

 الخاص بالمادة. النموذجية في الظرفوضع أوراق الإجابة وصورة من الإجابة  .8

 .( 42، 41وفق النماذج رقم )  أوراق الإجابة لرئيس لجنة التصحيح والمراجعةتسليم مظروف  .9

 وأصول الإجابة النموذجية في ملف خاص بالمدرسة. أسئلة الاختبارحفظ أصول  .10

ضةةع  .11 مةةن و بةةار وصةةورة  سةةئلة الاخت تةةبأ خةةاص بمك لةةف  يةةة في م بةةة النموذج مةةن الإجا سةةالها  صةةورة  لةةيم لإر يةةة التع نها

 .الاختبارات

 .( 42وفق النموذج رقم )  استلام أوراق الاجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة من لجنة التصحيح والمراجعة .12

 .في الملفات الخاصة بذلكوالمراجع حفظ كشوف الرصد النهائية مكتملة التوقيعات من الراصد والمملي  .13

 .ان المخصص لذلكالإجابة في المكحفظ أوراق  .14

 .اام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصهقيال .15

 ،،، والله الموفق

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 ة للتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العام

 الشؤون التعليمية

 ارات والقبولإدارة الاختب

  سةمدر

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 3 رقم النموذج قرار تشكيل لجنة الإشراف والملاحظة اسم النموذج

  

 .المصلحة العامة تقتضيهبناء على ما و، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :حو التاليلاحظة على النوالم شرافقرر تشكيل لجنة الإي

 التوقيع المهمة الصفة العمل الاسم م

   رئيساً وكيل شؤون الطلاب  1

  5+ 4 عضواً وكيل الشؤون التعليمية  2

   عضواً معلم  3

   عضواً   4

 :اللجنةمهام  •

 .( 25وفق النموذج رقم )  لملاحظين والإشراف اليوميإعداد الجداول الخاصة با .1

 (. 26وفق النموذج رقم )  نموذج سجل الملاحظين اليوميحظين على قيع الملامتابعة تو .2

 (. 27وفق النموذج رقم )  تأمين الملاحظ البديل عند تأخر أو غياب أحد الملاحظين قبل بدء الاختبار .3

 .( 28وفق النموذج رقم )  افتح مظاريف الأسئلة والتأكد من سلامته .4

 ر.متابعة دخول الطلاب للجان الاختبا .5

 وتسليمها للمشرفين على قاعات الاختبار.توزيع اللجان،  فرز الأسئلة حسب .6

 (. 30، 29ذج رقم ) اوفق النم إعداد محضر رسمي عند الإخلال بسرية الأسئلة، وسير الاختبارات .7

 هم في أثناء الاختبارات.متابعة سير الاختبارات وحضور الطلبة وخروج .8

 اية الاختبار.ات الاختبار بعد نهاستلام الأسئلة من المشرفين على قاع .9

 توزيع الأسئلة على الطلبة في بداية وقت الاختبار. .10

 (. 34، 33، 32، 31ذج رقم ) اوفق النم التعامل مع الطلبة المتأخرين عن الاختبار حسب زمن حضورهم .11

ما؛ فيمكن خروجه  ت ضرورة صحية لطالبة إجابته قبل أن يمضي نصف الوقت المحدد للإجابة إلا إذا اقتضلا يسمح لأي طالب بتسليم ورق .12

 بعد التأكد من وضعه وموافقة مدير المدرسة.

لجنة يُمنع الإجابة عن أي استفسار في الأسئلة بما يُوحي بالإجابة أثناء الاختبار، أما في حالة وجود كلمات غير واضحة فيُمكن لرئيس ال .13

 توضيح ذلك عند الضرورة بالتنسيق مع معلم المادة.

ند التصحيح وترتب عليه تأثير في نتيجة الطلبة فيتم معالجة الوضع وفق ما ورد في الفصل سئلة أثناء الاختبار أو عف خطأ في الأاكتشا إذا تم .14

 الرابع الفقرة ثامناً: تطبيق الاختبار من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات.

 (. 35 قم )ذج رووفق النم تعامل مع الحالات المخالفة للأنظمة والتعليماتال .15

 (. 38، 37، 36 ذج رقم )اوفق النم طلبة أثناء الاختبارات، وحصر الطلبة الغائبينغياب المتابعة  .16

 الاتصال على الطلبة الغائبين عند التأخير عن الوقت المحدد للاختبار. .17

 ن.متابعة أداء الملاحظة داخل اللجا .18

 (. 39ذج رقم ) ووفق النم ء نصف زمن الاختبار اللجان بعد انقضاتوزيع كشوف تسليم أوراق الإجابة )كشوف المناداة( على مشرفي .19

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .20

 ،،، والله الموفق

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •



30 

 

 عربية السعوديةالمملكة ال

 وزارة التعليم

 مكة المكرمة الإدارة العامة للتعليم بمنطقة

 عليميةن التالشؤو

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 4 رقم النموذج ةقرار تشكيل لجنة التصحيح والمراجع اسم النموذج

 

 .المصلحة العامة هتقتضيما بناء على و، وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، درسةالم مديرإن 

 :على النحو التالي قرر تشكيل لجنة التصحيح والمراجعةي

 التوقيع المهمة الصفة العمل الاسم م

   رئيساً تعليميةشؤون الالوكيل   1

   عضواً معلم  2

   عضواً   3

 :اللجنةمهام  •

حكم من لجنة التلإجابة نماذج امع صور من  ةجابات الطلبأوراق إ نة التصحيح والمراجعةاستلام رئيس لج .1

 .للجان التصحيح وفقاً للتخصصوتسليمها (،  42وفق النموذج رقم ) والضبط 

 .( 43وفق النموذج رقم )  دراسيةلكل مادة والمدققين تحديد أسماء وتواقيع المصححين والمراجعين  .2

وفق  ذالمتخ مناً الاجراءمحضر بذلك مضيتم إعداد أوفي الإجابة النموذجية  ،في الأسئلة في حالة اكتشاف خطأ .3

وفق النماذج رقم        ما ورد في الفصل الرابع الفقرة ثامناً: تطبيق الاختبار من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات

 (44 ،45 .) 

 .( 46قم ) وفق النموذج ر وتدقيق عملية الرصد ،تدقيق عملية التصحيح .4

 .الإجابة ت أوراقمع درجامطابقة درجات الكشف المستخرج من نظام نور  .5

 .المستخرجة من نظام نورصادقة والتوقيع على كشوف الرصد لما .6

وفق النموذج  للجنة التحكم والضبط مع كشوف الرصد تسليم أوراق الإجابة بعد الانتهاء من الرصد والمطابقة .7

 .( 42رقم ) 

 لذلك. يم المنظموفق التعم في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( صحيح الآليالت ضوابطتطبيق  .8

 .اام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصهقيال .9

 ،،، والله الموفق

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 لعامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدارة ا

 الشؤون التعليمية

 والقبول ختباراتإدارة الا

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 5 رقم النموذج قرار تشكيل لجنة الرصد وإخراج النتائج اسم النموذج

 

 .المصلحة العامة تقتضيهوبناء على ما ، له وبناء على الصلاحيات الممنوحة، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي جائلرصد وإخراج النتقرر تشكيل لجنة اي

 التوقيع المهمة الصفة العمل الاسم م

   رئيساً تعليميةشؤون الالوكيل   1

   عضواً   2

  5+4+ 3+2 عضواً كل مادة دراسية معلم  3

 :اللجنةمهام  •

واد التقويم ات المستحقة للطلبة في نظام نور )درجات أعمال السنة، درجات مالتأكد من رصد جميع الدرج .1

السلوك والمواظبة( ني، والدرجات المخصصة للجانب العملي أو الشفوي في المواد ذات الجانبين، ودرجات التكوي

 قبل بدء اختبارات نهاية الفصل الدراسي.

 وفق التعميم المنظم لذلك. لمدارس المطبقة(في أعمال الاختبارات )ل التصحيح الآلي ضوابطتطبيق  .2

ء من عملية التصحيح مباشرة، من أوراق إجابات الطلبة بعد الانتها رمادته في نظام نو يرصد المعلم درجات .3

ويراجعها بنفسه، ثم يُطبع كشفٌ أولي يُرفق مع أوراق الإجابات، ويسلم إلى لجنة التصحيح والمراجعة، لمطابقة 

لتعديل وجود اختلاف يتم ا صحة الإدخال بمشاركة معلم المادة، والتوقيع على ذلك، وفي حالوتدقيق الدرجات و

 وطباعة الكشف والتوقيع عليه مرة أخرى مع ابقاء الكشف السابق.

بعد رصد جميع درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصل لكل مادة يقة طباعة كشف رصد درجات مادة: )طر .4

 (:ف بالدرجات المرصودة وفق التاليشفي نظام نور يستخرج ك

 اختر طباعة. -اختر كشف رصد درجات مادة للفصل  -تقارير الدرجات تر اخ -قونة التقارير المرحلة الابتدائية: من أي •

 اختر طباعة. -اختر كشف رصد درجات مادة للفصل  -اختر تقارير الدرجات  -المرحلة المتوسطة: من أيقونة التقارير  •

حدد -ت الطلبة كشف مراجعة درجا - تقارير الدرجات - من أيقونة التقارير: انوية )نظام المسارات(حلة الثالمر •

 .اختر طباعة- (Excel)تصدير بصيغة  -النظام الدراسي والصف والقسم والفصل 

لةدرجاتاختر  - كشوفاختر  - حلة الثانوية )نظام المقررات(: من أيقونة التقاريرالمر • قةة ا  حةدد - كشةف مطاب

 .اختر طباعة- ( pdf)  تصدير بصيغة  -الفصل الدراسي والمادة والشعب الدراسية 

 دوّن في أسفل الكشف لكل صفحة عبارة:تُو •

 ......................................................................................................التوقيع:  .........................................................................................................رصده: 

 ......................................................................................................التوقيع:  .........................................................................................................امـلأه: 

 ......................................................................................................التوقيع:  .........................................................................................................: راجعه
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 المملكة العربية السعودية

 لتعليموزارة ا

 بمنطقة مكة المكرمة امة للتعليمالإدارة الع

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 جة بمشاركة المعلم المختص.عند وجود خطأ في الرصد يتم تعديل الدر .5

 نور.استخراج النتيجة الأولية من نظام  .6

وفق شروط لائحة تقويم الطالب وبما ورد في  ،المستحقين للمراجعة النهائية ةراجعة النهائية للطلبلماتطبيق قواعد  .7

 الفصل الثاني الفقرة تاسعاً: تصحيح الاختبار من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات.

 نشر كشوف الدرجات على نظام نور.الدرجات في نظام نور، و إغلاق رصد .8

 ية وطباعة الشهادات.النتيجة النهائراج استخ .9

 إدخال جداول الدور الثاني في نظام نور. .10

بمواد الإكمال، وموعد اختبار الدور اشعار استخراج كشوف الطلبة المكملين، وتسليم الطالب المكمل  .11

 الثاني.

واد الحمل في الرسوب، ومواعيد اختبار ماشعار  الراسبتسليم الطالب و اسبين،استخراج كشوف الطلبة الر .12

 سارات.المقررات، ومواعيد اختبار التعثر في نظام المنظام 

 إعلان النتيجة وتسليم كشوف الدرجات. .13

ى يُحفظ كشف درجات الطالب الناجح بملفه موقعاً ومختوماً، أما طالب الصف الثالث الثانوي المتخرج فيكتف .14

 ائجي".تقديم على خدمة "نتبكشف الدرجات الإلكتروني، وعند حاجته لنسخة ورقية يمكنه ال

يُمنع تبليغ أي طالب بنتيجته أو مواد إكماله شفوياً أو هاتفياً إلا لضرورة قصوى توضح لمدير المدرسة ولا يعتمد  .15

 عليها كنتيجة رسمية.

ة الرابع الفقرة ثاني عشر: مراجعلما ورد في الفصل يرغب وفقاً  تكون مراجعة أوراق الإجابة بعد إعلان النتائج لمن .16

 .( 50وفق النموذج رقم )  الاختبارات إجراءاتو ةنظمأدليل  من إعلان النتائج أوراق الطلاب بعد

(  51إعداد سجلات النتيجة النهائية )المبيضة( للمدرسة بعد إعلان نتيجة الدور الثاني وفق النموذج رقم )  .17

( وفي وحدة pdf) الآلي بتنسيق ، وعلى الحاسبظ بها كعهدة على مدير المدرسة في خزانة المدرسةوالاحتفا

 تخزين خارجية، مع مراعاة التسلسل في كشف النتيجة وفقاً للآتي:

 الناجحين في الدور الأول المنتظمين ثم المنتسبين كلياً. ةبأسماء ودرجات الطل •

 ور الثاني المنتظمين ثم المنتسبين كلياً.الناجحين في الد ةبأسماء ودرجات الطل •

  كلياً.ين ثم المنتسبينة الراسبين المنتظمأسماء ودرجات الطلب •

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .19

 ،،، والله الموفق

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 رة التعليموزا

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 عليميةن التالشؤو

 ارات والقبولالاختبإدارة 

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 6 رقم النموذج قرار تشكيل لجان التصحيح والمراجعة وفقاً للتخصص اسم النموذج

 

 .العامة صلحةالم تقتضيهما ، وبناء على وبناء على الصلاحيات الممنوحة له، المدرسة مديرإن 

 :على النحو التالي .............................................................: ومقرها ..............................................: تشكيل لجنة تصحيح مادةقرر ي
 

 توقيعه الصفة أعضاء اللجنة م

  رئيساً  1

  عضواً  2

  عضواً  3

  عضواً  4

 :عةتصحيح والمراجات التعليم •

وفق ما ورد في الفصل الرابع ــ  على مدير المدرسة أو من ينوب عنه إعداد كشوف بأسماء وتواقيع المصححين والمراجعين والمدققين .1

 . ( 43وفق النموذج رقم ) ت تاسعاً: تصحيح الاختبار ــ في دليل أنظمة وإجراءات الاختبارا

 الإجابة. يكون تقدير الدرجات طبقاً لنماذج .1

 .ةبتلام جميع أوراق الإجابة من الطلف نماذج الإجابة إلا بعد التأكد من اسأظر يمنع فتح .2

، ويتم التامة ، ويمنع التصحيح خارجها مع مراعاة الدقةبالمدرسة في المكان المخصص لذلكأولًا بأول  ةبتُصحح أوراق إجابات الطل .3

 المعلم والمدقق على الظرف الخارجي.توقيع ويكتفى باسم ون مغاير )الأسود(، التصحيح بالقلم الأحمر والمراجعة والتدقيق بلو

عند قيام الطالب بشطب إجابته الصحيحة وتدوين إجابة خاطئة؛ فإن كان مكملا فتصحح له في حال وضوحها ويعطى بموجبها  .4

 للفقرة أو السؤال أو حسب تقدير المعلم.نصف الدرجة المستحقة 

 إجابة للسؤال الواحد كما يلي:مه بتدوين أكثر من يعامل الطالب عند قيا .5

الأسئلة المقالية: تُصحح هذه الإجابات ويؤخذ متوسط الدرجة التي يحصل عليها من تلك الإجابات، ولا تُؤخذ الإجابة الصحيحة إلا  -أ

 د إخراج الأوراق للمراجعة النهائية.إذا كانت تؤدي إلى نجاح الطالب عن

  الإجابة خاطئة.الأسئلة الموضوعية: تعتبر -ب

 ( على السؤال المتروك في حقل درجة السؤال وتدون كلمة )متروك( في حقل الكتابة.ضع إشارة )وت .6

 يُكتب في حقلي الدرجة )صفر( كتابةً إذا كانت درجة الطالب في السؤال )صفر(.  .7

على الكشوف ول بالتوقيع جعتها، ويقوم المسؤد الانتهاء من تصحيحها ومراأوراق الإجابة متسلسلةً بعلمسؤول ام يسليقوم المعلم بت .8

 .( 42وفق النموذج رقم )  المخصصة لتسليم أوراق الإجابة

اجعين تفحص أوراق الإجابة للتأكد من أن جميع الإجابات قد قدرت وروجعت ودققت مع كتابة الأسماء صريحة للمصححين والمر .9

 والمدققين.

 بقة( وفق التعميم المنظم لذلك.ارات )للمدارس المطتطبيق ضوابط التصحيح الآلي في أعمال الاختب .10

عدم القيام بتصوير إجابات الطلبة أو أجزاء منها بأي وسيلة كانت إلا للدواعي الرسمية كالتحقيق وما شابه ذلك، ويعد من يقوم  .11

 بذلك مسؤولًا أمام الجهات الرسمية.

 ،،، والله الموفق

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 .ال الاختباراتيحفظ بملف أعم •
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 ة العربية السعوديةملكالم

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 اسم النموذج
بة نماذج الإجامادة و اختبار قرار تكليف معلم بإعداد أسئلة

 وتصويرها وتغليفها
 7 رقم النموذج

 

 وفقه الله       / الأستاذ المكرم

 :وبعد...  السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

تكليفكم بوضع  فقد تقرر( هـ144/ 144 ( لعام )             رات الفصل الدراسي )اختبانظرا لقرب 

 :فق الآتيوجابة لإ( ونماذج االأساسية والبديلة)الأسئلة 

 الصف المادة م الصف المادة م

1   2   

3   4   

 هـ.1444العمل وفق ما ورد في الفصل )الثاني، والثالث، والرابع( من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات إصدار  •

ليل توزيع درجات جابة للمواد ذات الجانبين توزيع الدرجات المختلف الوارد في ديراعى عند إعداد أسئلة ونماذج الإ •

 .هـ1444 واد الدراسية وفق لائحة تقويم الطالبالم

 :التالية والشروط المعايير الإجابة ونماذج الأسئلة وإعداد بناء عند ويراعى •

 أهداف المرحلة التعليمية التي تُعد لها أسئلة الاختبارات. .1

 لمادة الدراسية التي يجرى تقويمها.أهداف ا .2

 .دراسية دةما كل مواصفات جدول تطبيق .3

هةةم من العليا العقلية لمستوياتل ئلةسالأ قياس .4 يةةق ف يةةل وتطب قةةويم وتركيةةب وتحل يةةق ؛وت قةةويم لتحق مةةو للتحصةةيل شةةامل ت فةةـي، والن  المعر

 .فقط والاستظهار الحفظ تقويم على تقتصر وألّا

 في الأسئلة. رسومةوضوح ودقة الأشكال الم .5

 والمزاوجة بين الأسئلة المقالية والموضوعية. ،مع مراعاة التنوع نمتواز بشكل الدراسي المقرر لوحدات شمول الأسئلة .6

 على وحدات دراسية دون غيرها.، وعدم التركيز تجنب الاعتماد في بناء الأسئلة على الملخصات .7

قةةة والمطبعية، والإملائية لغويةال الأخطاء من خالية سليمة واضحة بلغة الأسئلة صياغة .8 غةة النضةةج مةةع وأن تكةةون متواف طةةلاب، ويالل  لل

 .معنى من أكثر ملتحت ولا

هةةا جةةزء كل يُبنى السؤال من عدة أجزاء يتكون بمعنى ألّا ؛معقداً تراكمياً تركيباً المركبة الأسئلة عن البعد .9 تةةائج علةةى من الجةةزء  ن

 .الأولى الأجزاء على الإجابة في تعثر إذا للطالب اًإحباط يسبب مما السابق

 معظم تستغرق بحيث كلياً مفتوحة عليها الإجابة تكون التي أو ،إجابات عدة ملتحت التي أو ،ابةجالإ محددة غير الأسئلة عن البعد .10

 .الطالب وقت

مةة .11 عةةرفي مراعاة التركيز على الهدف الأساس من الاختبار والمتمثل في تقويم تحصيل الطالب ومكتسباته التعليمية  ن ناحيةةة، ونمةةوه الم

لةةذل خةةرى؛  يةةة أ مةةن ناح مةةي  قةةافي والعل كةةون منوالث يجةةب أن ت غةةة بسةةاك  كةةون بال لةةه، ولا ت تحةةدياً  ثةةل  لةةي، ولا ي ضةةجه العق تةةه ون ة لقدرا

 .السهولة بحيث لا تستثير قدراته العقلية

 لطلبة.أن تكون الأسئلة مراعية للفروق الفردية بحيث يمكنها التميز بين المستويات المختلفة ل .12

توقعة والمقبولة، وتوزيع الدرجات المستحقة عليها، ويمثل موذجية والإجابة المإعداد مفتاح لتصحيح الاختبار يتضمن كتابة الإجابة الن .13

 محكاً لمدى وضوح الأسئلة ووجود إجابات محددة لها.مفتاح التصحيح 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 بمنطقة مكة المكرمة الإدارة العامة للتعليم

 الشؤون التعليمية

 ولإدارة الاختبارات والقب

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 م الدراسيعاال

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 تضمين توجيهات توضح للطالب طريقة الإجابة الصحيحة إذا لزم الأمر. .14

لةةب )بالالتزام بم .15 هةةاا ورد في القواعد التنفيذية للائحة تقويم الطا مةةيح ب سةةرية الأسةةئلة وعةةدم إفشةةائها أو التل يةةة المحافظةةة علةةى  بةةأي  أهم

 و تكرار أسئلة سابقة(.طريقة كانت أ

لةةزمني  .16 سةةية كمةةا في الجةةدول ا عةةدد الحصةةص في الخطةةة الدرا فةةق  مةةادة؛ بحيةةث يحةةدد و مناسبة الأسئلة للزمن المخصص لاختبار كل 

 أدناه:

 عدد الحصص وفق الخطة الدراسية م

 زمن الاختبار

 الصفوف من الثالث الابتدائي

 وحتى الثالث المتوسط
 الثانويةالمرحلة 

 ( ساعة ونصف1:30) ( ساعة1) ( حصة2ــ1 تتراوح حصصها ما بين )د التيالموا 1

 ( ساعتان2) ( ساعة ونصف1:30) ( حصص4ــ3المواد التي عدد حصصها ) 2

 ( ساعتان ونصف2:30) ( ساعتان2) ( حصص فما فوق5المواد التي عدد حصصها ) 3

 ه ساعة واحدة.لتي يكون فيها الجانب العملي نصف الدرجة أو أكثر فيخصص لاد ذات الجانبين اأما بالنسبة للاختبار التحريري في المو 

في  يةالتال البيانات تدوين مع, الخاصة برأس الصفحة البيانات تنظيميتضمن مراعاة و الإخراج، حيث من الأسئلة بورقة الاهتمام .17

 الدراسي/المسار/الفصل المادة/الصف مة/اسيم/اسم المدرس)إدارة التعل :( 9الأسئلة وفق النموذج رقم )  ورقة أعلى

 ، يتبع: )مثل الإرشادية العبارات بعض الصفحة أسفل الدراسي/الزمن/ عدد الأسئلة/ عدد الأوراق(، ويدون الدراسي/الدور/العام

 وضبط يم،والترق والتفريع ببالترتي، مع العناية مكتوبة بالحاسب الآلي واضح وخط بشكل منسق الأسئلة وطباعة، (الأسئلة يت

، والفصل بمسافة كافية بين التعليمات ةبللطل لقراءتها حاجة هناك تكون لا بحيث ذلك الأمر تطلب كلما بالشكل الكلمات

 .متتاليتين ئة السؤال على صفحتين، وعدم تجزكافيةوالأسئلة، والفصل بين كل سؤال والذي يليه بمسافة 

تضمينها  أو المدرسة، خارج الأسئلة طباعة ويمنع ،من نموذج الإجابة ورقة آخر في وتواقيعهم الأسئلة معدي أسماء كتابة من دالتأك .18

 .  غيرها أو ما لا يخص المادة من الدعايات

يةةة تكةةون بحيث للأسئلة الإجابة نماذج تُكتب .19 مةةاً، واف تةةوزع يا لةةدرج و لةةةً سةةؤال كةةل علةةى اتا يةةات، متناو لةةك الجزئ لهةةامش علةةى وذ  ا

 .المحتوى مع للسؤال المخصصة الدرجة بةاسمن قة مع مراعاةورلل الأيسر

بةةة ونمةةاذج الأسئلة معد يقوم .20 هةةا الإجا عةةد بمراجعت هةةاء ب عةةدادها مةةن الانت نةةان إ هةةا للاطمئ  موضةةوعياً تقويمةةاً تشةةكل مجموعهةةا في علةةى أن

 . الطالب لتحصيل عادلًا

 المنظم لذلك.( وفق التعميم بقةالمطللمدارس حيح الآلي في أعمال الاختبارات )تطبيق ضوابط التص .21

عةةدها)داخل المدرسةةةلة سئالأتصوير يتم  .22 بةةل م مةةن ق ظةةرف (  بةةة ونمةةاذج الأسةةئلة مةةع أصةةول رسميةةة ظةةروف في وتٌت  رسميةةة ظةةروف في الإجا

سةةلم وتٌ ،مع توضيح إن كان الاختبار أساسياً أو بديلًا البيانات كامل اعليه ( مُدونٌ 22، 21، 20وفق النماذج رقم ) خاصة مستقلة 

مةة عةةنقةةل علةةى ألّا يالاختبارات بوقتٍ كةةافٍ  بداية وكيل الشؤون التعليمية قبلدرسة أو لمدير الم سةةبوعين  يةةةبةةدء ن أ بةةارات النهائ  الاخت

 لحفظها في المكان المخصص لها.

 والله الموفق ،،،

  :عالتوقي  :مدير المدرسة

 

 .جابة وتصويرها وتغليفهام أسئلة ونماذج الإ( متابعة تسليم واستلا 8توقيع المعلم في النموذج رقم )  •

 بملف أعمال الاختبارات.صورة يحفظ  •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 لإدارة الاختبارات والقبو

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

  

 8 رقم النموذج متابعة تسليم واستلام أسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها م النموذجسا

 

 يميةاستلام وكيل الشؤون التعل استلام المعلمين تكليف إعداد الأسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها

 المادة اسم المعلم
 /الصف

 المستوى
 المسار

 استلامتاريخ 

 ر التكليفراق
 المعلم توقيع

مظروف 

 أصل الأسئلة

مظروف 

 أصل الإجابة

مظاريف 

أسئلة 

 طلابال

 ملاحظات التوقيع تاريخ التسليم

   هـ144/     /     هـ144 /    /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

   هـ144/     /     هـ144/     /    

فظ بملف أعمال الاختبارات.يح •
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 المملكة العربية السعودية

 ارة التعليموز

 رة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدا

 الشؤون التعليمية

إدارة الاختبارات والقبول

......................................مدرسة 

  

 9 رقم النموذج البيانات الأولية لورقة الأسئلة اسم النموذج

 

 هـ144/ 144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

  المستوى /لصفا

  سارالم

  المادة

  الزمن

  عدد الأسئلة

  عدد الأوراق

 

  رقم الجلوس  اسم الطالب

 

 بيان تقدير الدرجات

رقم 

 السؤال

 المراجع المصحح الدرجة المستحقة

 التوقيع الاسم التوقيع الاسم كتابة رقماً

1       

2       

3       

4       

5       

6       

 :جعهرا :جمعه   لمجموعا

الدرجة 

بعد 

 المراجعة

 

 ــــــــــــــــــ

 

 :التوقيع 

 

 



38 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  يالفصل الدراس

  الدور

 

 10 رقم النموذج جدول الاختبارات العام للمرحلة الابتدائية م النموذجاس

 

 الفترة أيام الأسبوع

 الصف

 الثالث الابتدائي

 الصف

 الرابع الابتدائي

 الصف

 الخامس الابتدائي

 الصف

 السادس الابتدائي

 المادة إلى من المادة إلى من المادة إلى من المادة إلى من

             الأولى حدالأ

             الثانية هـ144/      /

             الأولى الاثنين

             الثانية هـ144/      /

             الأولى الثلاثاء

             الثانية هـ144/      /

             الأولى الأربعاء

             الثانية هـ144/      /

             الأولى الخميس

             الثانية هـ144/      /

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 الاســـم:

 :التوقيع

 وكيل شؤون الطلاب

 الاســـم:

 :التوقيع

 المدرسة مدير

 الاســـم:

 :التوقيع

 الختم

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 نطقة مكة المكرمةالعامة للتعليم بمالإدارة 

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

  

 

 11 م النموذجرق جدول الاختبارات العام للمرحلة المتوسطة اسم النموذج

 

 الفترة أيام الأسبوع
 الثالث المتوسط الصف سطالثاني المتو الصف الأول المتوسط الصف

 المادة إلى من المادة إلى من المادة إلى من

          الأولى الأحد

          الثانية هـ144/      /

          الأولى الاثنين

          الثانية هـ144/      /

          الأولى ثاءالثلا

          الثانية هـ144/      /

          الأولى الأربعاء

          الثانية هـ144/      /

          الأولى الخميس

          الثانية هـ144/      /

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 :الاســـم

 :التوقيع

 وكيل شؤون الطلاب

 :الاســـم

 :التوقيع

 سةالمدر مدير

 :الاســـم

 :التوقيع

 الختم

 

 ات.يحفظ بملف أعمال الاختبار •
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 لمملكة العربية السعوديةا

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  لدورا

 

 12 رقم النموذج (اتنوية )نظام المسارللمرحلة الثاجدول الاختبارات العام  اسم النموذج

 

 الفترة أيام الأسبوع
 المسار المسار السنة الأولى المشتركة

 المادة إلى من المادة إلى من المادة إلى من

          الأولى الأحد

          الثانية هـ144/      /

          الأولى الاثنين

          الثانية هـ144/      /

          الأولى ثاءالثلا

          الثانية هـ144/      /

          الأولى الأربعاء

          الثانية هـ144/      /

          الأولى الخميس

          الثانية هـ144/      /

 

 وكيل الشؤون التعليمية

 الاســـم:

 :لتوقيعا

 وكيل شؤون الطلاب

 الاســـم:

 :التوقيع

 سةالمدر مدير

 الاســـم:

 :قيعالتو

 الختم

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  لدورا

 

 13 رقم النموذج (تبارات العام للمرحلة الثانوية )نظام المقرراتجدول الاخ ذجاسم النمو

 يتم إعداده وفق الجدول الدراسي اليومي لكل شعبة

 الفترة أيام الأسبوع
 المستوى )              ( الشعبة )    ( /الصف

 المادة إلى من

    الأولى الأحد

    يةالثان هـ144/      /

    ولىالأ الاثنين

    الثانية هـ144/      /

    الأولى الثلاثاء

    الثانية هـ144/      /

    الأولى الأربعاء

    الثانية هـ144/      /

    الأولى الخميس

    الثانية هـ144/      /

 

 لتعليميةوكيل الشؤون ا

 الاســـم:

 :التوقيع

 وكيل شؤون الطلاب

 الاســـم:

 :التوقيع

 درسةالم مدير

 الاســـم:

 :التوقيع

 الختم

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 ختبارات والقبولإدارة الا

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  سيالفصل الدرا

  الدور

 

 14 رقم النموذج بطاقة تأمين الاحتياجات والإمكانيات اللازمة للاختبارات اسم النموذج

 

 العمل المطلوب
 ملاحظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

    ختبارات ولا يُستخدم لأي غرض آخرتخصيص مكان آمن خاص لإدارة أعمال الا .1

    سلامتها للعمل ير جيدة والتأكد منتأمين ماكينة تصو .2

    توفير الكمية المطلوبة مسبقاً من أحبار وجميع مستلزمات ماكينة التصوير .3

    تأمين ورق تصوير حسب المقاس المطلوب بالعدد الكافي للأسئلة والنماذج التنظيمية لتجهيزها مسبقاً .4

    ابات الطلاب نموذجية ولأوراق اج( لوضع الأسئلة وللإجابة التأمين ظروف )مقاسات مختلفة .5

    تأمين وحدة تخزين خارجية لحفظ البيانات من نظام نور .6

    تأمين عدد كاف من الدباسات وأقلام ذات خط كبير ولاصق للظروف .7

لوب من نظام نور لوضعها على مقاعد تأمين أوراق لاصقه خاصة بأرقام الجلوس حسب المقاس المط .8

 الطلاب
   

عند الحاجة، وأقلام حمراء للتصحيح وأخرى سوداء  ةبق لتقديمها للطلذات اللون الأزر متأمين أقلا .9

 للمراجعة الأولية وأخرى خضراء للمراجعة النهائية تسلم لكل لجنة تصحيح حسب العدد المطلوب
   

يث يشمل بما يستجد من التعاميم واللوائح والأدلة بح بصفة مستمرةوتحديثه  عداد ملف عام للاختباراتإ .10

ودليل توزيع درجات المواد الدراسية وفق ، ل، المذكرة التفسيرية والقواعد التنفيذية لهبم الطاللائحة تقوي

 ، وجميع التعاميم المنظمة لأعمال الاختبارات.ءات الاختباراتوإجرا ةنظمأدليل و لائحة تقويم الطالب،

   

لأعمال والنماذج المستخدمة يتضمن جميع اهائية الفترية والن الاختبارات لأعمال آخر مخصصملف إعداد  .11

 عند الحاجة. وتُنظيم بطريقة تُسهّل الرجوع إليهأثناء الاختبارات 
   

إلخ،  ما يتعلق بها من أسئلة ونماذج إجابة ... ع فيهيُوض العملية /خاص للاختبارات الشفوية اتإعداد ملف .12

 الحاجة.للرجوع إليها عند ويُحتفظ بها لدى إدارة المدرسة 
   

    لحفظها بالمدرسة ملفات لوضع أصل الأسئلة وأصل الإجابة النموذجية لكل صف على حدهإعداد  .13

ملف لوضع صور الأسئلة مع صور الإجابة النموذجية لإرسالها بعد نهاية الاختبارات لمكتب التعليم إعداد  .14

 وزع حسب التخصص على أن ت
   

حسب إمكانيات )في إحدى المطابع  ةوظروف اجابات الطلبطباعة نموذج معلومات ظروف الأسئلة  .15

 المدارس( أو تصوير النموذج ولصقه بالظرف
   

تصوير نماذج تنظيم الاختبارات بالعدد المطلوب وتوزع على لجان الاختبارات الفرعية بوقت كاف حسب  .16

 الاختصاص
   

    وهواتف أولياء أمورهم ةبأسماء الطلن ببيا .17

    ةبالطارئة للطلالصحية أو ان المناسب للحالات كيئة المالأولية وته توفير الإسعافات .18

    توفير الماء البارد لجميع اللجان وبالطريقة المناسبة لكل مدرسة .19

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 ليموزارة التع

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 التعليمية الشؤون

 ختبارات والقبولإدارة الا

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 15 رقم النموذج بطاقة متابعة الاستعدادات قبل الاختبارات اسم النموذج

 

 العمل المطلوب
 تملاحظا التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

    ( 1ذج رقم ) وفق النما ل الدراسيتحصيإصدار قرار تشكيل لجنة ال .1

    تحصيل الدراسيالالاجتماع بلجنة  .2

)لجنة التحكم والضبط، لجنة الإشراف والملاحظة، لجنة إصدار قرارات تشكيل لجان الاختبارات الفرعية  .3

 ( 6، 5، 4، 3، 2وفق النماذج رقم ) تائج(، التصحيح والمراجعة، لجنة الرصد وإخراج الن
   

    ئلة والمصححين والمراجعين لكل مادة دراسيةشف بأسماء معدي الأسإعداد ك .4

     ( 7وفق النموذج رقم ) للاختبارات الأسئلة  المعلمين بإعدادإصدار قرار تكاليف  .5

( مع ترتيبها في خزانة المدرسة  8وفق النموذج رقم ) استلام أسئلة المواد من المعلمين بعد تصويرها وتغليفها لحفظها  .6

 ب جدول الاختباراتحس
   

( وإعلانها وفق والمواد التي لها جانبان تكوينيالالتحريرية ومواد التقويم جداول الاختبارات لجميع الصفوف )إعداد  .7

 ( 13، 12، 11، 10النماذج رقم ) 
   

    ( 14كانيات اللازمة وفق النموذج رقم ) التأكد من اكتمال تأمين الاحتياجات والإم .8

    وفق التعميم المنظم لذلك)للمدارس المطبقة( في أعمال الاختبارات  صحيح الآليالتموافقة استخدام  الحصول على .9

    ( من بداية العام الدراسيقتها مع وثائقهم الرسمية )الهوية/ جواز السفرفي نظام نور ومطاب ةبتدقيق بيانات الطل .10

    ( 18النموذج رقم )  وقتها المحدد وفق أخذ إقرارات معلمي المواد بإنهاء المقررات الدراسية في .11

    ( 19نهاية كل فصل دراسي وفق النموذج رقم )  ةبالطل تقويم متابعة تسليم المعلمين لسجلات متابعة .12

    ( 22، 21، 20والإجابات مدونة بها المعلومات وفق النماذج رقم )  ةتجهيز ظروف الأسئل .13

    وأعمال السنة يةالفترة التقويمبارات لجميع الاخت ةبمتابعة رصد درجات الطل .14

    بعد رصدها في نظام نور وأعمال السنة الفترة التقويميةرات متابعة مطابقة المعلمين كشوف الاختبا .15

    والمواد ذات الجانبين تكوينيمتابعة رصد درجات مواد التقويم ال .16

    رصدها في نظام نورد ذات الجانبين بعد والموا تكوينية مطابقة المعلمين درجات مواد التقويم المتابع .17

    متابعة رصد درجات السلوك والمواظبة .18

    مطابقة درجات السلوك والمواظبة .19

    ( 23لكل لجنة وفق النموذج رقم )  ةبان باللجان وأماكنها وأعداد الطلعمل بي .20

    ( في نظام نورعلى اللجان )أبجدياً ةبلإعداد توزيع الط .21

    ( 24نظام نور وفق النموذج رقم )  اللجان من ةبسماء طلطباعة كشف أ .22

اللجنة وأرقام جلوسهم على مدخل مقر اللجنة وفي فناء المدرسة وبشكل متكرر في أكثر  ةبوضع كشف أسماء طل .23

 من موقع للتعرف على لجانهم وأرقام الجلوس بوقت كاف
   

الجلوس، الإضاءة، التهوية، النظافة، ...  أسماء الطلاب، أرقامرقم اللجنة، كشف ب)مقار لجان الاختبار من حيث تهيئة  .24

 الخ(
   

    وفق العدد المحدد للجان ومناسب لمساحة المقر ووضع أرقام الجلوس عليها مرتبة تصاعدياً ةبتجهيز مقاعد الطل .25

    املةتجهيز مقار اللجان التنظيمية الع .26

    ةبهيز أماكن حفظ أوراق إجابات الطلتج .27

ويُراعى أن يكون عدد أعضاء كل لجنة متناسباً مع حجم  ،زيع الملاحظين على اللجاناد الجدول العام لتوإعد .28

 ( 52وفق النموذج رقم ) العمل وأعداد الطلاب 
   

    ( 26قم ) تفريغ أسماء الملاحظين على نموذج الملاحظة اليومية وفق النموذج ر .29

    دليل القبول والتسجيل في التعليم العامبع من الراا ورد في الفصل وفق متطبيق ضوابط انتساب غير السعوديين  .30

    الاجتماع العام بجميع العاملين بالمدرسة .31

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 طقة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعليم بمن

 الشؤون التعليمية

 لقبولإدارة الاختبارات وا

  مدرسة

 هـ144هـ/   1144 لعام الدراسيا

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 16 رقم النموذج بطاقة متابعة الأعمال أثناء الاختبارات اسم النموذج

 

 العمل المطلوب
 مدى التنفيذ خلال أيام الاختبارات 

1 2 3 4 5 

      لفناء المدرسة ثم مقار اللجان ةبمتابعة دخول الطل .1

      علمين للمدرسةمتابعة حضور الم .2

      متابعة توقيع المعلمين على كشف الملاحظة اليومي .3

      ةبلاحظين في اللجان قبل دخول الطلالتأكد من وجود جميع الم .4

      ( 28دقيقة وفق النموذج رقم ) 15الاختبار بـ الأسئلة قبل  ظروفقيام لجنة الإشراف والملاحظة بفتح  .5

      دقائق 5ختبار للملاحظين قبل الاختبار بـ يم مظاريف أسئلة الاتسل .6

      إعلان بدء الاختبار وتوزيع الأسئلة على الطلاب .7

      أسئلة المادة كاملة وبشكل واضح ةبالتأكد من استلام جميع الطل .8

      ( 34، 33، 32، 31أخرين عن الاختبار حسب زمن التأخر في النماذج رقم ) المت ةبتدوين أسماء الطل .9

      الغائبين والقيام فوراً بالاتصال هاتفياًًً على أولياء أمورهم ةبحصر الطل .10

      (38، 37، 36الغائبين وتدوين أسماء من تأكد غيابهم نهائياً وفق النماذج رقم )  ةبمتابعة حضور الطل .11

حسن سير  بارات للاطمئنان علىيس لجنة الاختبارات ورؤساء اللجان الفرعية قاعات الاختتفقد رئ .12

 ووضع الأسئلة والظروف العامة للجان ةالعمل وحالة الطلب
     

توزيع نموذج كشف تسليم أوراق الإجابة )كشوف المناداة( بعد انقضاء نصف زمن الاختبار وفق  .13

 ( 39النماذج رقم ) 
     

وس وفق رتبة حسب أرقام الجلمن الملاحظين م ةبالتحكم والضبط أوراق إجابات الطلنة استلام لج .14

 ( 42، 41، 40)  النموذج رقم 
     

تسليم ظروف المواد من رئيس لجنة التحكم والضبط لرئيس لجنة التصحيح والمراجعة وفق النموذج  .15

 ( 42رقم ) 
     

      والمدققين ديد أسماء المصححين والمراجعين( الخاص بتح 43متابعة تفعيل النموذج رقم )  .16

ح الآلي في أعمال الاختبارات )للمدارس المطبقة( وفق التعميم المنظم تطبيق ضوابط التصحي متابعة .17

 لذلك.
     

مباشرة ويراجعها بنفسه ثم يُطبع  ةب نظام نور من أوراق إجابات الطليرصد المعلم درجات مادته في .18

ابقة الدرجات وصحة أوراق الإجابة ثم يسلم إلى لجنة التصحيح والمراجعة لمطكشف أولي يُرفق مع 

لإدخال بمشاركة معلم المادة والتوقيع على ذلك وفي حال وجود اختلاف يتم التعديل وطباعة الكشف ا

 والتوقيع عليه مرة أخرى مع ابقاء الكشف السابق

     

      دقيق بأخذ عينة عشوائية من أوراق الإجاباتالاطلاع على أعمال لجان التصحيح والمراجعة والت .19

ط أوراق الإجابات منتهية التصحيح والمراجعة والرصد والتدقيق م لجنة التحكم والضباستلا .20

 ( 42والكشوف الأولية وفق النموذج رقم ) 
     

      ( 42متابعة سير أوراق الإجابة وفق النموذج رقم )  .21

      تعلام عن النتائج النهائية من نظام نورإعلام جميع الطلاب بموعد الاس .22

 لأسبوعم أدناه يثل أيام االأرقا. 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 يالعام الدراس

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 17 رقم النموذج الأعمال بعد الاختبارات بطاقة متابعة لنموذجاسم ا

 

 العمل المطلوب
 ملاحظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ

    دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات استخراج بيانات المراجعة النهائية من نظام نور وفق ما ورد في  .1

    وإجراءات الاختبارات ةنظمأتدقيق النتائج واعتمادها وفق ما ورد في دليل  .2

    حسب تعميم الخطة الزمنية لمتابعة أعمال الاختباراتإغلاق الدرجات واعتمادها في نظام نور  .3

 ، وحفظ نسخة إلكترونية بصيغة من نظام نور المستوى الثاني//راسي الأولطباعة إشعارات الفصل الد .4

pdf 
   

    طباعة الشهادات من نظام نور .5

    هاالناجحين وختم ةبلطلا توقيع شهادات .6

    الناجحين من نظام نور ةبطباعة أسماء الطل .7

    ( لكل صف من نظام نورالأوائل )المتفوقين ةبطباعة أسماء الطل .8

    إدخال جدول الدور الثاني في نظام نور وطباعته وحفظ نسخة منه في المدرسة .9

    وتوقيعها وختمها( من نظام نور المكملين )صورتين ةبالطل طباعة إشعارات .10

    المكملين إشعارات الإكمال وأخذ توقيعاتهم عليها ةبتسليم الطل .11

، وترحيلهم ةبؤون الطلاب لوضعها في ملفات الطلبعد اعتمادها وختمها لوكيل ش ةبتسليم شهادات الطل .12

 للصف الأعلى
   

    وفي وحدة تخزين خارجيةpdf على الحاسب الآلي بصيغة  ةبلحفظ شهادات الط .13

    الاختبار لجميع الصفوف طباعة إحصائيات .14

    إعداد خطة اختبارات الدور الثاني .15

المكملين لكل مادة وفي كل مقرر دراسي لتحديد الأسئلة المطلوبة ولجان اختبارات  ةبطباعة أسماء الطل .16

 الدور الثاني
   

    يد الأسئلة المطلوبةالمتعثرين في نظام المسارات ومواد تعثرهم لتحد ةبالطل طباعة أسماء .17

    حسب التكليف مواد التعثر لنظام المسارات /وبديلة التأكد من استلام جميع أسئلة الدور الثاني .18

المتوسطة و للمرحلتين الابتدائية الثاني /ارات الفصل الدراسي الأولإعداد جداول المتغيبين بعذر عن اختب .19

 وإعلانها
   

    المتوسطة وإعلانهاو اني للمرحلتين الابتدائيةاختبارات الدور الث عنإعداد جداول المتغيبين بعذر  .20

    إعداد جداول المتعثرين في نظام المسارات وإعلانها .21

    طباعة إشعارات الطلبة الراسبين )صورتين( من نظام نور .22

    الرسوب وأخذ توقيعاتهم عليهاتسليم الطلبة الراسبين إشعارات  .23

ناجحون في الدور الثاني،  ناجحون في الدور الأول،ب( )، انتساانتظام) ةبطلضة نتائج الاعة مبيطب .24

وتغليفها والاحتفاظ بها في  وإجراءات الاختبارات ة نظمأوفق ما ورد في من دليل  ( لكل صف راسبون

 وفي وحدة تخزين خارجية pdfخزانة المدرسة وعلى الحاسب الآلي بصيغة 

   

    ميع المواد الدراسية لج الإجابة النموذجيةأسئلة الاختبار ومن تزويد مكتب التعليم بنسخة  .25

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 تبارات والقبولإدارة الاخ

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  يالفصل الدراس

  الدور

 

 18 رقم النموذج إقرار معلم المادة بإنهاء المقررات الدراسية في وقتها المحدد اسم النموذج

 

 المسار المستوى /الصف المادة م

    

    

    

    

 

        

 بأنني  ................................................................................................................................................................................................................................لم /أقر أنا المع          

 في الوقت المحدد ةالدراسي اتلمقررتدريس كامل ا انهيت. 

  سباب التاليةللأ ............................................................................................................................ادة لممل المقرر الدراسي تدريس كالم انهي: 

 

 

 

 

 

 

 هـ144/      / اريخ:الت  التوقيع:  معلم المادة:
 

 .عليميةيسلّم الإقرار لوكيل الشؤون الت •

 الاختبارات.عمال أبملف  فظيح •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144   /هـ144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 

 اسم النموذج
 (ةالطلب تقويم سجلات متابعةـ )مين لمتابعة تسليم المعل

 نهاية كل فصل دراسي
 19 رقم النموذج

 

 ملاحظات ستلمتوقيع الم توقيع المعلم التاريخ اسم المعلم م

    هـ144 /    /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

    هـ144/     /  

يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 قة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعليم بمنط

 الشؤون التعليمية

قبولإدارة الاختبارات وال

......................................مدرسة 

 
  

 20 رقم النموذج ظرف أصل الأسئلة اسم النموذج

 

 هـ144/ 144 العام الدراسي

 كل الفصول   الثالث الثاني   الأول     الفصل الدراسي

 ثانيال الأول     الدور

 البديلة  الأساسية      الأسئلة

  المادة

  المستوى /فالص

  المسار

  اسم المعلم

  توقيع المعلم
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

إدارة الاختبارات والقبول

......................................مدرسة 

 
  

 21 رقم النموذج وذجيةرف أصل الإجابة النمظ اسم النموذج

 

 هـ144/ 144 العام الدراسي

 كل الفصول الثالث   الثاني   الأول     الفصل الدراسي

 الثاني الأول     الدور

 البديلة  الأساسية      الأسئلة

  المادة

  توىالمس /الصف

  المسار

  اسم المعلم

  توقيع المعلم
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 لعربية السعوديةالمملكة ا

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

إدارة الاختبارات والقبول

.........................                                       .............مدرسة 

 
  

 22 النموذجرقم  ةبظرف أسئلة الطل اسم النموذج

 
 

 هـ144/ 144           الدراسي العام

  الدور  الفصل الدراسي

  المادة

  المسار  المستوى /الصف

 هـ144 /    / التاريخ  اليوم

 اللجنة ةبعدد طل رقم اللجنة الفترة
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 المملكة العربية السعودية

 رة التعليموزا

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 دارة الاختبارات والقبولإ

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

  

 

 23 رقم النموذج في اللجان ةبأعداد الطل اسم النموذج

 

 الصف الصف الصف الصف

 ةبلطلعدد ا اللجنةقم ر ةبعدد الطل اللجنةرقم  ةبعدد الطل اللجنةرقم  ةبالطلعدد  اللجنةرقم 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  لمجموعا  المجموع  المجموع  المجموع

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 

 

 

 



52 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 راسيالعام الد

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 24 رقم النموذج وفق اللجان ةبء الطلأسماكشف ب م النموذجاس

 

  مقر اللجنة  اسم اللجنة

 

 ملاحظات رقم الجلوس المسار المستوى /الصف اسم الطالب م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 25 رقم النموذج الجدول العام لتوزيع الملاحظين على لجان الاختبارات ذجاسم النمو

 

 الملاحظ اسم م

 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليوم

 هـ144/    / هـ144/    / هـ144/    / هـ144/    / هـ144 /   / التاريخ

 الثانية الأولى الثانية لأولىا الثانية الأولى يةالثان الأولى الثانية الأولى الفترة

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 

 .يفرّغ الجدول العام على نموذج كشف بأسماء الملاحظين اليومي •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 التعليم وزارة

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 لشؤون التعليميةا

 رة الاختبارات والقبولإدا

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

  

 

 26 رقم النموذج كشف بأسماء الملاحظين اليومي اسم النموذج

 

  ةالفتر هـ144/      / التاريخ  اليوم

 

 التوقيع الملاحظاسم  زمن الاختبار المادة مقر اللجنة رقم اللجنة

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 الاحتياط

 التوقيع اسم الملاحظ

   

   

   

 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 لف أعمال الاختبارات.يحفظ بم •
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 المملكة العربية السعودية

 ارة التعليموز

 العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة الإدارة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 27 رقم النموذج محضر دخول معلم ملاحظ بديل اسم النموذج

 

 تم تأمين .....................................................................: هـ الفترة144 /     /        :وتاريخ  ................................................................: إنه في يوم

 .........................................................................................................................................................................................................................................................( / المعلم الملاحظ )احتياط 

  .... ..................................................................................................................................................: ومقرها  .............................................................................: رقماختبار لدخول لجنة 

 ..............................................................................................................................................................................................................................( / الملاحظ )اساسي ديلَا عن المعلمب

 ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................: وذلل بسبب

 

 :لاحظةلجنة الإشراف والم

 : التوقيع رئيس اللجنة: ةالصف : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 : التوقيع المعلم الملاحظ البديل: الصفة : الاسم

 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 عربية السعوديةالمملكة ال

 وزارة التعليم

 بمنطقة مكة المكرمة الإدارة العامة للتعليم

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 28 رقم النموذج محضر فتح مظروف أسئلة اسم النموذج

 

 المستوى /الصف لمادةا الفترة التاريخ اليوم

   الأول هـ144 /     / 

 .غير سليم وتم تحرير محضر بذلك سليم    :( ووجد  الساعة )وف الأسئلة عند ح مظرتم فت

 أعضاء اللجنة

 التوقيع الصفة عمله الاسم م

  اًرئيس وكيل شؤون الطلاب  1

  عضواً وكيل الشؤون التعليمية  2

  عضواً معلم  3

  عضواً ممعل  4

 

 
 

 توىلمسا /الصف المادة الفترة التاريخ اليوم

   الثانية هـ144/      / 

 .غير سليم وتم تحرير محضر بذلك سليم    :( ووجد  وف الأسئلة عند الساعة )تم فتح مظر

 أعضاء اللجنة

 التوقيع الصفة عمله الاسم م

  اًرئيس وكيل شؤون الطلاب  1

  عضواً لتعليميةوكيل الشؤون ا  2

  عضواً معلم  3

  عضواً معلم  4

 

  :عالتوقي  :دير المدرسةم

 

 .( دقيقة 15تفتح مظاريف الأسئلة قبل بدء الاختبار بـ )  •

 .ةبالطلمن  جابةالإاستلام جميع أوراق  التأكد منلا بعد إالإجابة نماذج  أظرفيمنع فتح  •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 بية السعوديةالمملكة العر

 وزارة التعليم

 نطقة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعليم بم

 شؤون التعليميةال

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 29 رقم النموذج الإخلال بسرية الأسئلةمحـضر  اسم النموذج

 

 ......................................................مادة  ل بسرية أسئلةإخلاتم اكتشاف  هـ144 /     /الموافق     ......................................أنه في يوم 

 ...................................................................... المستوى /للصف

 : : وصف الخلل أولَا
............................................................................................................................................................ .................................................................................................... .......................... ..................... 

............................................................................................................................................................ ...................................................................................................................................................... ..................... 

: ن خلالوقد تبين لنا ذلك م
............................................................................................................................................................ .............................................................................................................................. ..................... 

....................................................................................................................................... ..................... ...................................................................................................................................................... ................. .... 

 :لجنة الإشراف والملاحظة

 : التوقيع لجنةرئيس ال: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : مالاس

 :التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 

 : عليه تم اتخاذ الإجراءات التالية : ثانياً
....................................................................................................................................... ................................................................................................................................................... ..................... 

.................................................................................... ........................................................................ .............................. ........................................................................................................................ ..................... 

 :راتلجنة الاختبا

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع :الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

      لائحة تقويم الطالبالتنفيذية لالقواعد  القاعدة الثالثة عشر منوفق ما ورد في. 

  الاختبارات إجراءاتمن دليل نظم و الفصل الخامسورد في وفق ما. 

 ختبارات.فظ بملف أعمال الاتح •

 .التعليملمكتب فورية صورة  •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 دراسيالعام ال

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 30 رقم النموذج خلال بسير الاختباراتالإمحـضر  اسم النموذج

 

 إخلال بسير الاختباراتتم اكتشاف  هـ144/      /الموافق     ......................................أنه في يوم 

 : : وصف الخلل أولًا
...................................................................... ...................................................................................... .............................................................................................................................. ..................... 

............................................................................................................................................................ ...................................................................................................................................................... ..................... 

: وقد تبين لنا ذلك من خلال
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................... ..................... 

....................................................................................................................................... ..................... ...................................................................................................................................................... ..................... 

 :راف والملاحظةلجنة الإش

 : التوقيع رئيس اللجنة: الصفة : سمالا

 : التوقيع اًعضو: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 

 : عليه تم اتخاذ الإجراءات التالية : ثانياً

 التعليم بصورة فورية إبلاغ مكتب  .1

2. .................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ....... 

3. ................................................................................................................................................................................................................................................................................. .......................... 

 :لجنة الاختبارات

 : التوقيع : الصفة  :الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

     التنفيذية للائحة تقويم الطالبالقواعد  القاعدة الثالثة عشر منوفق ما ورد في. 

  الاختبارات من دليل نظم وإجراءات ل السابعالفصوفق ما ورد في. 

 .التعليملمكتب ة فوريصورة  •

 ظ بملف أعمال الاختبارات.فتح •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144   هـ/144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 اسم النموذج
ختبار بما لا يتجاوز خمس عشرة تعهد طالب تأخر عن الا

 دقيقة
 31 رقم النموذج

 

  اسم الطالب

  المسار  المستوى /الصف

 هـ144/      / التاريخ  اليوم

  الفترة  المادة

 

 وقت

 بدء الاختبار
 

 وقت

 الطالب حضور
  مقدار التأخر 

أيام بكر الالتزام بالحضور الم ...............................................................................................................................................هد أنا الطالب / أتع

عن كل تأخر  واظبةسم درجة من درجات المالاختبارات وعدم تكرار التأخر، وأشعرت أنه في حال التكرار يتم ح

 ..............................................................................................................وعلى ذلك أوقع 

 

  

 

    رئيس لجنة الإشراف والملاحظة

 .............................................................................: الاســـم

 .............................................................................: التوقيع

    رئيس لجنة التحكم والضبط

 .............................................................................: الاســـم

 .............................................................................: التوقيع

 

 . بيان المتأخرينيسجل في •

 في حالة التكرار يطبق على الطالب لائحة السلوك والمواظبة. •

 .مع البيان يحفظ بملف أعمال الاختبارات •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



60 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعليم 

 الشؤون التعليمية

 ت والقبولإدارة الاختبارا

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 اسم النموذج
المتأخرين عن الاختبار بما لا يتجاوز  ةببيان بأسماء الطل

 خمس عشرة دقيقة
 32 رقم النموذج

 

 اسم الطالب م
 /الصف

 ىالمستو
 المادة الفترة التاريخ اليوم المسار

مقدار 

 التأخر
 يضاحاتإ

     هـ144 /    /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     ـه144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 



61 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 لاختبارات والقبولإدارة ا

  مدرسة

 هـ144  هـ/ 144 العام الدراسي

  راسيالفصل الد

  الدور

 

 اسم النموذج
محضر تأخر طالب عن الاختبار أكثر من خمس عشرة 

 تكرار تأخر /الزمندقيقة وبما لا يتجاوز نصف 
 33 رقم النموذج

 

  اسم الطالب

  عدد مرات التأخير  رقم الهوية

  المسار  لمستوىا /الصف

 هـ144  /     / التاريخ  اليوم

  الفترة  ادةالم

  الطالب حضوروقت   ء الاختباروقت بد

  توقيع الطالب  مقدار التأخر

  توقيع الملاحظ  اسم الملاحظ

 : التوقيع : الاســـم رئيس لجنة الإشراف والملاحظة
 

 ولي أمره/ أوراق رسمية تكرار التأخر حسب إفادة الطالب/ /أسباب التأخر: 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 له بدخول الاختبار إذا سمح الوقت. بشكل عاجل قبل السماحالمستحسن دراسة عذر الطالب ومنحه الموافقة من عدمها  من 

على ما توصلت له لجنة التحكم والضبط فقد  بعد دراسة أسباب التأخر المقدمة من الطالب المذكور أعلاه وبناءًً

 يلي: تقرر ما

 يدخل الاختبارقبول عذر الطالب و   يدخل الاختبارعدم قبول عذر الطالب ولا 

 السلوكلطالب درجة من درجات سم على ايح  :إجراء آخر 

 :التوقيع : الاســـم التحكم والضبط رئيس لجنة
 

 هـ144/      /التاريخ:       : لتوقيعا :الاســـم المدرسة مديراعتماد 
 

  توقيع ولي أمره بالعلم  توقيع الطالب بالعلم

 

 .جل في بيان المتأخرينسي •

 .البيان مع يحفظ بملف أعمال الاختبارات •

 



62 

 

 عربية السعوديةالمملكة ال

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 سم النموذجا
أكثر من خمس  المتأخرين عن الاختبار ةببيان بأسماء الطل

 تكرار تأخر /يقة وبما لا يتجاوز نصف الزمنعشرة دق
 34 رقم النموذج

 

 اسم الطالب م
 /الصف

 المستوى
 المادة الفترة التاريخ اليوم المسار

مقدار 

 التأخر
 إيضاحات

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

     هـ144/     /     

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 



63 

 

 يةملكة العربية السعودالم

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   1144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 35 رقم النموذج محضر مخالفة الأنظمة والتعليمات اسم النموذج

 

 التاريخ ومالي

 هـ144 /     / 

 الفترة المادة

  

 بيانات الطالب: 

 التوقيع توىسالصف / الم رقم الجلوس اسم الطالب

    

 تكرار المخالفة: 

 المرة الأولى 

 

 المرة الثانية 

 

 المرة الثالثة 

 

 وصف المخالفة: 

   فردي جماعي 
............................................ ......................................................................................................... ....................................................................................................................................................... ........... 

........ .................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ............. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ............. 

 

 المصادقة: 

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع : الصفة : الاسم

 : التوقيع  :الصفة : الاسم

 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 

 .خذ نحو المخالفةرسة الاجراء المتالمد مديريوضح  •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 

 

 

 

 



64 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  لدورا

 

 36 رقم النموذج محضر غياب طالب عن الاختبار اسم النموذج

 

  رقم الجلوس  اسم الطالب

 هـ144/      / التاريخ  اليوم

  اللجنة  الفترة

  المستوى /الصف  المادة

 المصادقة:

 : التوقيع لملاحظةرئيس لجنة الإشراف وا :الصفة : الاسم

 : التوقيع والملاحظةعضو لجنة الإشراف  :الصفة : الاسم

 :التوقيع ملاحظ اللجنة: الصفة : الاسم

 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 
 .الإجابةيوضع محضر الغياب حسب رقم جلوس الطالب في تسلسل أوراق  •

 .يسجل في بيان الغائبين •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



65 

 

 لسعوديةالمملكة العربية ا

 وزارة التعليم

 مكة المكرمة الإدارة العامة للتعليم بمنطقة

 التعليميةالشؤون 

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 37 رقم النموذج أيام الاختبارات ةبكشف الغياب اليومي للطل اسم النموذج

 

 هـ144/      / تاريخال  اليوم

 

 /الصف

 المستوى
 المسار

عدد 

 قدمينالمت

عدد 

 الغائبين
 المادة الفترة رقم الجلوس سم الطالبا

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 ارات.فظ بملف أعمال الاختبيح •

 

 

 

 



66 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  دراسيالفصل ال

  الدور

 

 اسم النموذج
سب المواد ئبين عن الاختبارات حالغا ةبحصر الطل بيان

 الدراسية
 38 رقم النموذج

 

 المادة رقم الجلوس المسار المستوى /الصف اسم الطالب م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 :ةالخلاص •

          المواد الدراسية

 عدد

 الغائبين ةبالطل
         

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 



67 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  لفصل الدراسيا

  الدور

 

 39 رقم النموذج (أوراق الإجابة )كشف المناداة ةبشف تسليم الطلك اسم النموذج

 

  المستوى /الصف  رقم اللجنة

 هـ144 هـ إلى      /    /144 من الفترة:     /    / ......................................................الأسبوع: 

 اسم الطالب م
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الأثنين الأحد

 مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... مادة ....... ....مادة ...

 التوقيع التوقيع يعالتوق التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع توقيعال التوقيع

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
 

           اسم الملاحظ 

           التوقيع 

 .كتابة الاسم والتوقيع على المحضر، ويقوم الملاحظ والمشرف على اللجنة ب( 37وفق النموذج رقم ) يدون اسم الطالب الغائب في محضر غياب  .1

 .منهاية الاختبارات والتوقيع بالاستلا بعد ةباستلام أوراق الإجابات من الطل .2

 .الاستلامأوراق الإجابات عند  عددالتأكد من  .3

 ترتيب أوراق إجابة كل مادة حسب ترتيب الطلاب في اللجنة. .4

 

 

 



68 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 قبولإدارة الاختبارات وال

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  فصل الدراسيال

  رالدو

 

 40 رقم النموذج أوراق الإجابة من اللجان كشف استلام اسم النموذج

 

 هـ144 :     /    /:                 المادة:                   اليوم:                التاريخالمستوى /الصف

 الملاحظات اضرالمحعدد  المجموع الغائبون الحاضرون المتقدمون نةاللجرقم  م

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

       المجموع

 :التوقيع                                                  /الاسم( المستلم )عضو لجنة التحكم والضبط

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 

 

 



69 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

إدارة الاختبارات والقبول

.........................                                       .............مدرسة 

 
  

 41 رقم النموذج ةبظرف أوراق إجابات الطل اسم النموذج

 

 هـ144/ 144           العام الدراسي

  الدور  الفصل الدراسي

  المادة

  المسار  المستوى /الصف

 هـ144 /       / التاريخ  اليوم

 اللجان عدد ظرف المادة رقم عدد ظروف المادة الفترة

    
 

  لمتقدمينعدد ا
 

 المجموع عدد الغائبين عدد الحاضرين

   

    

 

 



70 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  سةمدر

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  يالفصل الدراس

  الدور

 

 42 رقم النموذج متابعة سير أوراق الإجابة لنموذجاسم ا

 

  المسار  الصف/ المستوى
 

 المادة اليوم

بة
جا

لا
ق ا

را
أو

د 
عد

 

 لجنة التصحيح والمراجعة
لجنة التحكم 

 والضبط
 لجنة الرصد وإخراج النتائج

لجنة التحكم 

 والضبط
 لجنة التصحيح والمراجعة

لجنة التحكم 

 والضبط

الاستلام من لجنة 

ح لتحكم والضبطا
حي

ص
ت

 

ق
قي

تد
 

الاستلام من لجنة 

التصحيح 

 والمراجعة

الاستلام من لجنة 

 التحكم والضبط

ور
 ن

ام
ظ

 ن
في

د 
ص

ر
 

ف
ش

لك
ة ا

اع
لب

 

لجنة الاستلام من 

الرصد وإخراج 

 النتائج

الاستلام من لجنة 

 بطالتحكم والض

مطابقة 

الكشف 

مع أوراق 

 الإجابة

 الاستلام النهائي

 ايفظو

 الأحد

 هـ144 /    /

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :قيعالتو
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :ــمالاسـ

 :التوقيع

 ينالاثن

 هـ144 /    /

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :ـــمالاس

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :يعالتوق
 

 :الاســـم

 :يعالتوق

 الثلاثاء

 هـ144 /    /

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :توقيعال

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :ـــمالاس

 :التوقيع
 

 :ـــمالاس

 :التوقيع

 الأربعاء

 هـ144 /    /

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :لاســـما

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :توقيعال

 :الاســـم

 :وقيعالت
 

 :الاســـم

 :التوقيع

 الخميس

 هـ144 /    /

  
 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

  
 :الاســـم

 :وقيعالت
  

 :الاســـم

 :التوقيع

 :الاســـم

 :التوقيع
  

 :ســـمالا

 :التوقيع

 :ـــمالاس

 :التوقيع
 

 :الاســـم

 :التوقيع

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 قبولإدارة الاختبارات وال

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  فصل الدراسيال

  رالدو

 

  

 43 رقم النموذج  والمدققينبيان بأسماء المصححين والمراجعين اسم النموذج

  

  المسار  المستوى /الصف  المادة
 

 الاسم م
 تصحيح

 السؤال رقم

 مراجعة

 السؤال رقم
 توقيعه

     

     

     

  (46قيق أوراق الإجابة وفق النموذج رقم )تد  

 :تصحيح والمراجعةتعليمات ال •

وفق ما ورد في الفصل الرابع ــ  صححين والمراجعين والمدققينالمدرسة أو من ينوب عنه إعداد كشوف بأسماء وتواقيع الم مدير على .12

 .في دليل أنظمة وإجراءات الاختباراتــ تصحيح الاختبار  :تاسعاً

 ر الدرجات طبقاً لنماذج الإجابة.يكون تقدي .13

 .ةبتلام جميع أوراق الإجابة من الطلأكد من اسالإجابة إلا بعد الت ف نماذجيمنع فتح أظر .14

، ويتم ، ويمنع التصحيح خارجها مع مراعاة الدقة التامةبالمدرسة في المكان المخصص لذلكأولًا بأول  ةبح أوراق إجابات الطلتُصح .15

 قق على الظرف الخارجي.المعلم والمدتوقيع و ويكتفى باسم ،)الأسود( والمراجعة والتدقيق بلون مغايرالتصحيح بالقلم الأحمر 

عند قيام الطالب بشطب إجابته الصحيحة وتدوين إجابة خاطئة؛ فإن كان مكملا فتصحح له في حال وضوحها ويعطى بموجبها  .16

 .نصف الدرجة المستحقة للفقرة أو السؤال أو حسب تقدير المعلم

 ل الواحد كما يلي:يعامل الطالب عند قيامه بتدوين أكثر من إجابة للسؤا .17

سئلة المقالية: تُصحح هذه الإجابات ويؤخذ متوسط الدرجة التي يحصل عليها من تلك الإجابات، ولا تُؤخذ الإجابة الصحيحة إلا الأ -ت

 إذا كانت تؤدي إلى نجاح الطالب عند إخراج الأوراق للمراجعة النهائية.

 لأسئلة الموضوعية: تعتبر الإجابة خاطئة.ا -ث

 ( في حقل الكتابة.في حقل درجة السؤال وتدون كلمة )متروكك ( على السؤال المتروتوضع إشارة ) .18

 (. ذا كانت درجة الطالب في السؤال )صفر( كتابةً إيُكتب في حقلي الدرجة )صفر .19

على الكشوف  نتهاء من تصحيحها ومراجعتها، ويقوم المسؤول بالتوقيعد الاأوراق الإجابة متسلسلةً بعالمسؤول م يسليقوم المعلم بت .20

 .( 42وفق النموذج رقم )  لتسليم أوراق الإجابةالمخصصة 

تفحص أوراق الإجابة للتأكد من أن جميع الإجابات قد قدرت وروجعت ودققت مع كتابة الأسماء صريحة للمصححين والمراجعين  .21

 والمدققين.

 المنظم لذلك.تعميم وفق ال( المطبقةللمدارس الآلي في أعمال الاختبارات ) حيحتطبيق ضوابط التص .22

دم القيام بتصوير إجابات الطلبة أو أجزاء منها بأي وسيلة كانت إلا للدواعي الرسمية كالتحقيق وما شابه ذلك، ويعد من يقوم ع .23

 بذلك مسؤولًا أمام الجهات الرسمية.

 والله الموفق،،،

  :التوقيع  :المراجعةرئيس لجنة التصحيح و

 

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 وديةالمملكة العربية السع

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 44 رقم النموذج اكتشاف خطأ في الأسئلةمحـضر  اسم النموذج

 

 ......................................................هـ تم اكتشاف خطأ في أسئلة مادة 144 /    /   الموافق    ......................................................... يوم أنه في

 :وذلك في ......................................................................................لمسار ا  ...................................................................................... المستوى /للصف

 السؤال

 رقم

 فقرة

 رقم
  الإجراء المتخذ نوع الخطأ الدرجة

     

     

     

     

     

     

     

 :لجنة التصحيح والمراجعة

 : يعالتوق رئيس اللجنة: ةالصف : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

 
 .الاختبارات وإجراءاتمن دليل نظم  الفصل السابعفي  وفق ما ورد •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •

 

 

 

 

 

 

 

 

 



73 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 بمنطقة مكة المكرمة دارة العامة للتعليمالإ

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 45 م النموذجرق اكتشاف خطأ في الإجابة النموذجيةمحـضر  اسم النموذج

 

ادة ـــــــــــــــــــــــــــلم هـ تم اكتشاف خطأ في الإجابة النموذجية144 //       الموافق    .................................................أنه في يوم 

 :وذلك في .................................................................المسار   ...................................................................................... وىالمست /للصف ..........................................................................

 السؤال

 رقم

 فقرة

 رقم
  الإجراء المتخذ نوع الخطأ الدرجة

     

     

     

     

     

     

     

 لجنة التصحيح والمراجعة:

 : يعالتوق رئيس اللجنة: ةالصف : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 : التوقيع عضواً: الصفة : الاسم

 

  :التوقيع  :مدير المدرسة

   

 من دليل نظم وإجراءات الاختبارات الفصل السابعفي  وفق ما ورد. 

 ت.يحفظ بملف أعمال الاختبارا •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 نطقة مكة المكرمةرة العامة للتعليم بمالإدا

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 
  

 46 رقم النموذج ةبلة التدقيق على أوراق إجابات الطملاحظات لجن اسم النموذج

 

 

  سارالم  المستوى /الصف  اسم المادة

 رقم الجلوس اسم الطالب م
موقع 

 لاحظةالم

 الدرجة الملاحظةنوع 
المجموع 

بعد  النهائي

 التعديل

 معلم المادة

 التصحيح
جمع 

 الفقرات

نقل 

الدرجة في 

 المرايا

جمع 

 المرايا

نقل 

الدرجة في 

 الكشف

 لتوقيعا الاسم بعد قبل أخرى

               

               

               

               

               
 

 :مهام المدقق

 التأكد من وجود صورة من الإجابة النموذجية وكشوف الرصد •

 مراجعة جميع فقرات السؤال والتأكد من تصحيحها وحصول الفقرة على الدرجة المخصصة •

 لسؤال والتأكد من صحة نقل الدرجة إلى المرايامراجعة درجات جميع فقرات ا •

 لة من المراياجمع درجات جميع الأسئمراجعة  •

 مراجعة نقل درجة الطالب في كشف الرصد •

 مدقق المادة

 : ...............................................مـالاس

 : .............................................التوقيع

 عمال الاختبارات.يحفظ بملف أ •
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 المملكة العربية السعودية

 التعليم وزارة

 امة للتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدارة الع

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

  

 47 رقم النموذج ()قبل إغلاق الدرجات طالب في نظام نورتعديل درجة  اسم النموذج

 

 المدرسة رمديالمكرم / 

 كم ورحمة الله وبركاتهالسلام علي

 .، مع جزيل الشكرهمالتالية أسماؤ ةبالدرجات للطل /ةآمل التكرم بالموافقة على تعديل الدرج
 

 اسم الطالب المادة م
 /الصف

 المستوى
 المسار

 الدرجة

 سبب التعديل

 مسجل المعلومات

قبل 

 التعديل

بعد 

 التعديل

تاريخ 

 التعديل
 التوقيع

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 هـ144/    /       :التاريخ :التوقيع  الاسم

 

 /المدرسة مديررأي 

   الموافقة عدم الموافقة 

 هـ144/    /       :التاريخ :التوقيع  مالاس

 ديل في المدرسةيكون التع. 

 .التعديل بمشاركة المعلم المختصم يت •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة

 الشؤون التعليمية

 إدارة الاختبارات والقبول

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  دراسيالفصل ال

  الدور

 

  

 48 رقم النموذج بعد إغلاق الدرجات(تعديل درجة طالب في نظام نور ) اسم النموذج

 

 الصف/ المستوى رقم الهوية ااسم الطالب رباعي

   

 الدرجة الدراسية المواد

 المستوى /فصلنهاية الاختبار  أعمال السنة/ المستوى

المهام 

 الأدائية

المشاركة 

 والتفاعل

ختبارات لاا

 قصيرةال
 تحريري هي/ عمليشف

 
      المرصودة

      المستحقة

 
      المرصودة

      المستحقة

 
      المرصودة

      المستحقة

 
      المرصودة

      المستحقة

 المادة عن أسباب التعديل إفادة معلم : 

..................................................................................................... .................................................................................................................... ........................................................................................... .............. 

 هـ144  /       /تاريخ:       التوقيع:                                    ال     علم المادة:اسم م

  التعديلإفادة رئيس لجنة التصحيح والمراجعة بالمدرسة عن أسباب: 

..................................................................................................... .................................................................................................................... ..................................................................... .................................... 

 هـ144  /       /التاريخ:                             توقيع:              ال      الاسم:

 التعديلالمدرسة عن أسباب  مدير إفادة: 

..................................................................................................... .......................................... .......................................................................... ....................................... .................................................................. 

 الختم                    توقيع:                ال      المدرسة: اسم مدير

 رفقات المطلوبة:الم
 .من كشف درجات معلم المادة للفترةة مصدقة صور .1

 صورة مصدقة من كشف المطابقة المستخرج من نور. .2

 وفقه الله       إدارة الاختبارات والقبول                                                               مدير /المكرم

 .. وبعد:السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ..

 مستقبلًا.  ذلكالمدرسة لتلافي  أعلاه، وستتم المتابعة مع مدير ولتعديل درجة الطالب وفق الجد قة علىنأمل المواف

 ...................................................................................................مدير مكتب التعليم بـ

 هـ144  /التاريخ:       /                                           قيع:التو                              الاسم:
 

 .م التعديل بمشاركة المعلم المختصيت •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 ة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدار

 ةالشؤون التعليمي

 القبولإدارة الاختبارات و

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

  

 اسم النموذج
طلب رصد درجة طالب غائب عن اختبار نهاية الفصل/ 

 الدور الثاني بعذر في نظام نور
 49 رقم النموذج

 

 الله وفقه       لاختبارات والقبولإدارة ا المكرم/ مدير

 ة الله وبركاتهالسلام عليكم ورحم 

 ..........................................................................................................بعذر مقبول عن اختبار  فقه بيان بدرجات الطلاب الغائبينتجدون بر 

 ف المحددة أدناه.نأمل إتاحة فتح إدخال الدرجات في نظام نور حسب الصفو 

 م تحياتي،،،ولك

 هـ144/    /    التاريخ:     التوقيع:   :درسةالم اسم مدير

 تعليمات:

 الصف الثالث الابتدائي حتى الصف الثالث المتوسط ونظام المقررات.من  ةبخاص للطل •

بداية الفصل  الفصلين الدراسيين الأول والثاني في الأسبوع الأول منيٌجرى الاختبار البديل لاختبار  •

 .ولمدة أسبوع التالي لهما الدراسي

 العام الدراسي التالي ولمدة أسبوعين. بدايةيٌجرى الاختبار البديل لاختبار الدور الثاني مع عودة المعلمين  •

 لاختبارات ــ.يرسل الخطاب والبيان عبر بلاغ للدعم الفني في نظام نور ــ ا •

حساب مدير المدرسة ومن صفحة ام نور يتم الرصد من بعد منح الصلاحية بإدخال الدرجات في نظ •

 (تحديد الفصل الدراسي والفترة ورصد الدرجة)ثم  (لإدخال درجات الطالب)بيانات الطالب يتم اختيار 

 واخيراً حفظ

 الختم

 

 جة المستحقةالدر المواد الصف رقم الهوية رباعياً اسم الطالب

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

   

  

  

  

 والمواد. ةبخارجي حسب عدد الطل يمكن إضافة بيان •

 .م التعديل بمشاركة المعلم المختصيت •

 يحفظ بملف أعمال الاختبارات. •
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 م بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العامة للتعلي

 الشؤون التعليمية

 رات والقبولإدارة الاختبا

  مدرسة

 هـ144هـ/   144 العام الدراسي

  الفصل الدراسي

  الدور

 

 50 رقم النموذج مراجعة ورقة طالبطلب  اسم النموذج

 

 معلومات تعبأ من قبل المدرسة/ رئيس لجنة الاختبارات. ▪

 الصف/ المستوى رقم الهوية اسم الطالب

   

 لبتاريخ الط توقيعه اسم مقدم الطلب

 هـ144 /     /  
 

 المكرم / رئيس لجنة الرصد وإخراج النتائج

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

آمل التكرم بمراجعة أوراق الطالب المذكور أعلاه حسب المواد الموضحة في الجدول أدناه وتسجيل نتيجة 

 المراجعة.

  :التوقيع  :درسةمدير الم

 

 المواد المطلوب مراجعتها:

 دةالما م

 اختبارات

 قصيرة

 1ل فص

الفصل 

الدراسي 

 الأول

 اختبارات

 قصيرة

 2فصل 

الفصل 

الدراسي 

 الثاني

 اختبارات

 قصيرة

 3فصل 

الفصل 

الدراسي 

 لثالثا

 توقيع المعلم النتيجة

          

          

          

          

          

          
 

  :التوقيع  :رئيس لجنة التصحيح والمراجعة

 
 بل المدرسة/ رئبس لجنة الاختبارات.معلومات تعبأ من ق •

 يحفظ الأصل في ملف الطالب. •

 صورة لولي أمر الطالب. •
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 المملكة العربية السعودية

 التعليموزارة 

 لتعليم بمنطقة مكة المكرمةالإدارة العامة ل

 ..............................................مدرسة 

 

 

 
 

 

 51 رقم النموذج أعمال السنة واختبار نهاية الفصول الدراسية الثلاثةأعمال السنة واختبار نهاية الفصول الدراسية الثلاثة  دفتر رصد درجاتدفتر رصد درجات نموذجاسم ال

 
 

 

  الثلاثةالثلاثة  ةةالدراسيالدراسي   رصد درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصول رصد درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصولدفتردفتر

  هـهـ144144هـ/    هـ/    144144 العام الدراسيالعام الدراسي

 ييالأول والثانالأول والثان الدور

  المستوى /الصف
 

 .من الخطة (15وفق ما ورد في مهام لجنة الرصد وإخراج النتائج الفقرة رقم ) )المبيضة( ةبائج الطلإعداد ولباعة سجل نتيتم ملاحظة: 
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 ملحوظات ومقترحات

 

ت الاختبارا حوظاتكم ومقترحاتكم حول خطةأن تتلقى مل بمكة المكرمةإدارة الاختبارات والقبول  تسعد 

 :على البريد الإلكتروني التاليالتعليم العام  لمراحل

Mg_taam-b@MakkahEdu.gov.sa 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تم بحمد الله
 زهير خياط 

mailto:Mg_taam-b@MakkahEdu.gov.sa





