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 مصادر الخطة 
 

عمددا المدددط   الثطء لددب المت سددلاب  لم احددا التيمددلع اليددطع ااات ا لددب  فددب اءددطة الاددب اااتاددط ا   اعتمدد 
 :التطللب

 هـ 1435إد ا   ا حب تق لع اللاطلب، ،التيملع زا ة  :سي  لبالمممكب الي الب ال. 

 التءفلذلدب لئ حدب تقد لع اللاطلدبالمذك ة التفسل لب  الق اعد ،التيملعلي الب السي  لب:  زا ة المممكب ا  ، 
 .هـ 1435إد ا  

  هدـ اأد ت تيد لا 22/2/1441 تدط ل   23019المممكب الي الب السدي  لب:  زا ة التيمدلع، تيمدلع   دع
 ا حب تق لع اللاطلب  المذك ة التفسل لب.

  هددـ اأدد ت  للددب 15/3/1441 تددط ل   34047المممكددب الي الددب السددي  لب:  زا ة التيمددلع، تيمددلع   ددع
 تلاالق التي لا عما ا حب تق لع اللاطلب  المذك ة التفسل لب.

  هدددـ اأددد ت 12/4/1441 تدددط ل   45540المممكدددب الي الدددب السدددي  لب:  زا ة التيمدددلع، تيمدددلع   دددع
 ااستفسط ا  عما ا حب تق لع اللاطلب.

 فدب التيمدلع اليدطع، إدد ا  اااتادط ا   جد اةا  إ للا ءظدع  ،التيملعلي الب السي  لب:  زا ة المممكب ا
 .هـ 1437

 الإددد ا  الثطلدد يمددلع اليددطع، ا التءظلمددب لمدد ا ت التالدد لل ،التيمددلعلمممكددب الي الددب السددي  لب:  زا ة ا 
 .هـ 1436/1437

 الإددد ا  الثطلدد ا الإج ا ددب لمدد ا ت التيمددلع اليددطع، الدد لل ،التيمددلعلي الددب السددي  لب:  زا ة المممكددب ا 
 .هـ 1436/1437

  أهملدب هدـ اأد ت 08/03/1442 تدط ل   27416المممكب الي الب السي  لب:  زا ة التيملع، تيملع   دع
 لددطت  تقدد لع ءدد اتل الددتيمع،  اليمددا عمددا تحسددلءبط اأددكا مسددتم  امددط لت افددق مدد  تلاالددق التيمددلع 

 .الإلكت  ءب  التيملع عت اي 

 أ  ا  القلدددطت  التقددد لع فدددب التيمدددلع الإلكت  ءدددب،  المممكدددب الي الدددب السدددي  لب:  زا ة التيمدددلع،  للدددا
 ع.2020أكت ا   الإد ا  الأ ا

 لع الإلكت  ءب، الإد ا  الثطءب.قالمممكب الي الب السي  لب:  زا ة التيملع،  للا الت  

  المممكب الي الب السي  لب:  زا ة التيملع، الا  ت ك ا  ال  ط لب لأ اة اااتاط ا  اطلمد ا ت، الءسداب
 ع.2020 لا ساتما  الأ

  ،الدد للا اا أددط ا لقط دد  الم  سددب، اليدد  ة إلددا المدد ا ت، المممكددب الي الددب السددي  لب:  زا ة التيمددلع
 هـ.1442

  ،هـ.1442ال للا اا أط ا لمميمع، الي  ة إلا الم ا ت، المممكب الي الب السي  لب:  زا ة التيملع 
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 الاختبارات لجنة
 

  ط  ب الم  سب  ل أسبط هب المجءب المأ فب عما عمملب اااتاط ا  الفدملب  الءبط لب ف: لجءب اااتاط ا  
 الم  سب.

 
 الإج اةا   لم ا ح سب  ت  لق  استا اج الءتط ل  فقط  ضمطت تلاالق ااتاط ا  التحدلا ال  ا: ه ف المجءب 

 . التيملمط  الميتم ة
 
 جءبتأكلا الم: 
 :تتك ت لجءب اااتاط ا  مت أ (
   لسط          الم  سب م ل ة .1

 ءط اط  لم  لت      الم  سب لمأؤ ت التيململب ب كلم .2
 عض ا        الم  سب لأؤ ت اللائب ب كلم .3
 عض ا        الم  سب لمأؤ ت الم  سلب ب كلم .4
 عض ا          اللائاب ةالم أ  .5
 أعضطة       ثئثب مت الميممط  .6

 (. 1الم  سب   ا ا  اتأكلا المجءب  فق الءم ذج   ع )  م ل ةد   ت ب (
 

 مبطع المجءب: 
 تح لثه م  ا ة كا عطع   اسب امط لستج  مت التيطملع  الم ا ح  الأ لب احل   (ئاتاط ا  عطع لممف ) إع ا   .1

التيملع فب  اااتاط ا  ج اةا  إ للا ءظع لبط،    ة التفسل لب  الق اع  التءفلذلبا حب تق لع اللاطلب  المذكلأما 
  جمل  التيطملع المءظمب لأعمطا اااتاط ا . ،لتسجلا فب التيملع اليطع للا القا ا  ا، اليطع

لتضمت جمل  الأعمطا  الءمطذج المستا مب أثءطة فت ة اااتاط ا   تءُظع  ) ممف اطص لفت ة اااتاط ا  (إع ا   .2
 الا لقب تسُبّا ال ج ع لبط عء  الحطجب.

لم ج ع إللبط إل ، مط لتيمق ابط مت أس مب  ءمطذج إجطاب ...  لُ ض  فله ) ممف اطص لئاتاط ا  الأف لب (إع ا   .3
 عء  الحطجب.

فب   تح ل  مبطع  مسؤ للط  جمل  أعضط بط  فقط  لمط     ،تأكلا المجطت الف علب لئاتاط ا  الفدملب  الءبط لب .4
 .اااتاط ا  إج اةا  للا ءظع  

ل ب الإ ا لب  التيململب فب ا الب كا عطع لأءظمب الاطدب اطااتاط ا  لجمل  مءس اب الم  سب مت البأ ح اتُ  .5
   اسب م  تذكل هع اتمك الأءظمب  اا اااتاط ا .

 .فب   تبط المح  لممق  ا  ال  اسلب الت ك  مت إءبطة جمل  الميمملت  .6

 اق الأس مب  الإجطاط   مط لتيمق اطااتاط ا .تادلص مكطت  مت اطلم  سب مُحكع الإغئق  مءظع لحفظ أ   .7

 .جطاط  مت الميمملت  فقط  لمم اعل   الإج اةا  المتايبإع ا   تجبلز أ  اق الأس مب  الإ .8

 .طا ج ا ا اااتاط ا  فب ءظطع ء  إ ا .9

 .إع ا  الق ا ع  السجئ   الممفط  المتيمقب اطااتاط ا  .10

 .لب عممبطتق لع ال عع الفءب لمجطت الف علب ح ا  ل .11

 الت ك  مت جطهزلب الم  سب لتحقلق التاطع   لتلاالق كطفب ااحت ازا   الا  ت ك ا  ال  ط لب .12
 ، ماطلفب ااءظمب  التيملمط  ... ( أثءطة اااتاط ا   ب ) الم ضلبت ضلح التيملمط  لمتيطما م  الحطا  اللاط .13

 ممط  فب تبل ب اللاطلاط  لئاتاط ا متطايب المي .14

 . الت ك  مت م ى سئمتبط ،متطايتبط  ،سل  اااتاط ا  اطلم  سب الإأ اف عما .15

 . الم اجيب لئاتاط ا  فب الم  سبمتطايب عمملط  التدحلح  .16
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 . ت  لق الءتط ل  ملاطاقتبط ،متطايب أعمطا م اجيب اااتاط ا  .17

 . تسملمبط  حفظبط ، إا اج الءتط ل ، ملاطاقتبطال  جط   د  متطايب أعمطا  .18

 . لب ااتاط  ال    الثطءب ام  سته ا أا لاطلب مكما مت  إلا الم  سب إا اي  ت ع ع ءقا أ   ا .19

فب   فقط  لمط    ثطء لب المت سلاب  ال  دف ف م احا التيملع اليطع ااات ا لبإع ا  ج ا ا اااتاط ا  لجمل   .20
 .التيملع اليطعفب  الفدا السط ت مت  للا ءظع  إج اةا  اااتاط ا 

 .ت ايذ  حسب الم اعل  المح  ة لبطب لئاتاط ا  الا لمب لملائب المتغلالإع ا  ج ا ا مءظم .21

 . تق لع الت دلط  الئزمب اأ ءبط ،  اسب المأطكا  الدي اط  المتيمقب اطااتاط ا  .22

 . تق لمبط لمجبط  الميءلب ،ا تق لع المقت حط  التلا ل لب لآللب اااتاط  .23

 .اااتاط ا   تلاالقبطمتطايب  م اجيب جمل  التي لئ  عما  للط   .24

   اسب  تحملا الءتط ل  تق لع التغذلب ال اجيب لمميمملت. .25

 .طالقلطع ا ا مبطع أا ى لتع التكملف ابط فب مجطا ااتدطدب .26
 

 اجتمطعط  المجءب: 
 .دا   اسبفب كا ف امط ا لقا عت اجتمطعلتتيق  المجءب اجتمطعطتبط اأكا    ا  .1

 .طعط  لاط  ب  فق الحطجبب إلا اجتمالم  سب  ع ة المجء لم ل ة .2

 .ت المءط أط   الت دلط   الق ا ا  ت  ت فب سجا اطص متضمثق اجتمطعط  المجءب امحطض   سملب، ت  .3
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  للب تءظلع ممفط  اااتاط ا   القا ا
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  الضالا التحكعلجءب 
 

 تأكلا المجءب: 
 :مت لجءب التحكع  الضالاتتك ت أ ( 
   لسط        الم  سب لمأؤ ت الم  سلب ب كلم .1
 أعضطة      حسب ااحتلطج مت الميممط  ع   .2

 (. 2الم  سب   ا ا  اتأكلا المجءب  فق الءم ذج   ع )  ب ( لد   م ل ة
 

  المجءبمبطع: 

ة اااتادط ا  لأ ا الت ك  مت جطهزلب الم  سب لتحقلق التاطع   لتلاالدق كطفدب ااحتد ازا   الا  ت كد ا  ال  ط لدب
 .فب الم  سب

 .ءظطع ء  ا ع ا سمطة اللائب لكا لجءب مت   لااطعب  .1

 استئع أ  اق إجطاط  اللائب مت المئحظلت. .2

 .حسب ج  ا اااتاط ا   الم اجيب أ  اق الإجطاب ل  لت لجءب التدحلحتسملع مظ  ف  .3

 .، اي  ءبطلب اااتاط ا جلبد  ة مت الإجطاب الءم ذد  ة مت أس مب اااتاط   ا التيملعتز ل  مكتب  .4

 .فب الممفط  الاطدب اذلكالءبط لب مكتممب الت  ليط  مت ال اد   المممب  الم اج  حفظ كأ ف ال د   .5

 استئع أ  اق ااجطاب اي  ااءتبطة مت ال د   الملاطاقب مت لجءب التدحلح  الم اجيب. .6

 .الإجطاب فب الازاءب الماددب لذلكحفظ أ  اق  .7

 .طع أا ى لتع التكملف ابط فب مجطا ااتدطدبالقلطع ا ا مبط .8

 

 لجءب الإأ اف  المئحظب
 

 تأكلا المجءب: 
 :متلجءب الإأ اف  المئحظب تتك ت أ ( 
   لسط      لائبالم  سب لأؤ ت ال ب كلم .1
 عض ا      الم  سب لمأؤ ت التيململب ب كلم .2
 أعضطة    حسب ااحتلطج ع   مت الميممط  .3

 (. 3 ا ا  اتأكلا المجءب  فق الءم ذج   ع ) الم  سب   د   م ل ةب ( ت
 

  المجءبمبطع: 

 .إع ا  الج ا ا الاطدب اطلمئحظلت  الإأ اف الل مب .1

 .متطايب ت  ل  المئحظلت عما ءم ذج سجا المئحظلت الل مب .2

 .ظلت  اا ا ة اااتاط المئحظ الا لا عء  ت ا  أ  غلطب أح  المئح تح ل  .3

 .د  اللائب الغط الت ح ،طة اااتاط ا متطايب غلطب اللائب فب أثء .4

 .اعطة ال    المح   ل    اااتاط ااتدطا عما اللائب الغط الت م  م  .5

 .ا لت عت اااتاط  حسب زمت حض  هعالتيطما م  اللائب المت  .6

 .اااتاط لجطت ب أ اة المئحظلت  ااا متطاي .7
 .طالقلطع ا ا مبطع أا ى لتع التكملف ابط فب مجطا ااتدطدب .8
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 لجءب التدحلح  الم اجيب
 

 تأكلا المجءب: 
 :مت لجءب التدحلح  الم اجيبتتك ت أ ( 
   لسط        الم  سب لمأؤ ت التيململب ب كلم .1
 أعضطة      حسب ااحتلطج ع   مت الميممط  .2

 (. 4الم  سب   ا ا  اتأكلا المجءب  فق الءم ذج   ع ) د   م ل ة ب ( ت
 

  المجءبمبطع: 

 مت لجءب التحكع  الضالاءمطذج الإجطاب جطاط  اللائب  أ  اق إ ءب التدحلح  الم اجيب  لت لجاستئع  .1

 .لكا مط ة عما ح ه ل  المدححلت  الم اجيلتتح ل  أسمطة  ت ا  .2

 .محض  اذلك مضمءط  ااج اة المتاذفب حطلب اكتأطف الا  فب الأس مب لتع إع ا   .3

 . ت  لق عمملب ال د  ،ت  لق عمملب التدحلح .4

 .م    جط  أ  اق الإجطابالمستا ج مت ءظطع ء     جط  الكأف  ملاطاقب .5

 .المستا جب مت ءظطع ء  المدط  ب  الت  ل  عما كأ ف ال د   .6

 .لمجءب التحكع  الضالا م  كأ ف ال د  أ  اق الإجطاب اي  ااءتبطة مت ال د   الملاطاقب تسملع .7

 .طالقلطع ا ا مبطع أا ى لتع التكملف ابط فب مجطا ااتدطدب .8
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 لجءب ال د   إا اج الءتط ل
 

 تأكلا المجءب: 
 :مت لجءب ال د   إا اج الءتط لتتك ت أ ( 
   لسط        الم  سب لمأؤ ت التيململب ب كلم .1
 أعضطة      حسب ااحتلطج ع   مت الميممط  .2

 (. 5الم  سب   ا ا  اتأكلا المجءب  فق الءم ذج   ع )  د   م ل ةت ب(

 المجءببطع م: 

،   جط  م ا  التق لع أعمطا السءب )  جط ء   الت ك  مت  د  جمل  ال  جط  المستحقب لملائب فب ءظطع  .1
 . اا ا ة ااتاط ا  ءبطلب الفدا ال  اسب  الم اظاب(،    جط  السم ك المستم 

المءظع  فق التيملع  (الآلبالتب تلااق التدحلح  )لمم ا تفب أعمطا اااتاط ا   التدحلح الآلب ض االاتلاالق  .2
 لذلك.

ثع للُاا  كأفٌ  ل د  الميمع   جط  مط ته فب ءظطع ء   مت أ  اق إجطاط  اللائب ماطأ ة،  ل اجيبط اءفسه، .3
الإجطاب، ثع لسمع إلا لجءب التدحلح  الم اجيب، لملاطاقب  ت  لق ال  جط   دحب الإ اطا  أ لب لُ فق م     ب

ا ذلك،  فب حطا  ج   ااتئف لتع التي لا  لااطعب الكأف  الت  ل  عمله م ة امأط كب ميمع المط ة،  الت  ل  عم
 أا ى م  ااقطة الكأف السطاق.

لا لقب لااطعب كأف  د    جط  مط ة: ) اي   د  جمل    جط  أعمطا السءب  ااتاط  ءبطلب الفدا لكا مط ة  .4
 فب ءظطع ء   لستا ج كأف اطل  جط  الم د  ة  فق التطلب (:

 مت ألق ءب تقط ل  اات ا لبا الم حمب :   اات  تقط ل  ال  جط  جط  مط ة لمفدا  اات  كأف  د  
 .اات  لااطعب 

 المت سددلاب: مددت ألق ءددب تقددط ل   الم حمددب   ااتدد  تقددط ل  الدد  جط  ااتدد  كأددف  ددد    جددط  مددط ة
 اات  لااطعب. لمفدا 

 اتاط ا  الم حمب الثطء لب ) الءظطع المق  ا  (: مت ألق ءب اا   اات  ال  جط   اات  إ اطا ال  جط
  ) الضغلا عمدا ) ز  الفد  ة الألمدت  ااتد  لااطعدب ا اسدتا اع ااتد  اللااطعدب الأفقلدب )  لفُضد

 تُ ّ ت فب أسفا الكأف لكا دفحب عاط ة:مح ك الاح  اكسام    (،  

 د ه: 
......................................................................................................... 

الت  ل : 
...................................................................................................... 

 امـلأه:
......................................................................................................... 

الت  ل : 
...................................................................................................... 

 اجيه: 
......................................................................................................... 

: الت  ل 
...................................................................................................... 

 .لجب الأ للب مت ءظطع ء  استا اج الءت .5

 إج اةا  مت  للا ءظع  الفدا اليطأ  فق مط     فب  ،الءبط لب الم اجيب الءبط لب لملائب المستحقلت لمم اجيب .6
 .فب التيملع اليطع اااتاط ا 

 

 عما الحطسب الآلب  حفظبط فب ممفط  اللائب اي  اعتمط هط،   لااطعب الأبط ا  ،لءتلجب الءبط لباستا اج ا .7
 فب  ح ة تازلت اط جلب.(   pdfاتءسلق )  

 .إ اطا ج  ا ال    الثطءب فب ءظطع ء   .8

 .ء  ع عت الءتط ل مت ءظطع الت كل  عما أ للطة الأم    اللائب اطاستيئ .9

فب ممفه  تحفظ  ،،  لُ    اطاستئع عما د  ة ااأيط م ا  إكمطلهتسملع اللاطلب المكما أدا ااأيط  ال سمب ا .10
 .لم ج ع إللبط عء  الحطجب

 . م ا  إكمطلبع مت ءظطع ء   ،كمملتتز ل  لجءب اااتاط ا  االطت أسمطة الم .11
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 فقط  لمط     فب الفدا الثطل  عأ  مت  للا ءظع تك ت م اجيب أ  اق الإجطاب اي  إعئت الءتط ل لمت ل غب  .12
 .التيملع اليطعفب   إج اةا  اااتاط ا 

فب  (  pdf اتءسلق )   عما الحطسب الآلب ،لااطعب مالضب الءتط ل  تغملفبط  ااحتفطظ ابط فب ازاءب الم  سب .13
 )  تي  مت اليب  ال ا مب (  ح ة تازلت اط جلب

 .طملف ابط فب مجطا ااتدطدبالقلطع ا ا مبطع أا ى لتع التك .14
 
 

  اااتاط ا  الإلكت  ءلب فب المط ةيمع ممبطع: 
 حسب البرنامج الزمني للخطة الدراسية.إنهاء المقررات الدراسية  .1

 تهيئة الطلاب للاختبارات. .2

 والفصلية وفق الضوابط المعتمدة.تنفيذ الاختبارات الفترية  .3

 مدة لجميع المراحل.الالتزام بتوزيع درجات المواد الدراسية المعت .4

 في نظام نور.واختبار نهاية الفصل الدراسي/ المستوى لفترات التقويمية ومهارات الطلاب لدرجات  إدخال وتدقيق .5

إنشااااء الاختباااارات والواجباااات ) الموضاااوعية والمقالياااة ( عبااار المنصاااات المعتمااادة مااان وزارة التعلااايم ) مدرساااتي،  .6
 (. 365مايكروسوفت أوفس 

ر من التاريخ المحدد في الخطة الدراسية، وفي الأوقات المناسبة للطلبة، وحسب ماا ورد فاي لائحاة تقاويم إتاحة الاختبا .7
 الطالب.

تأجيل اعلان النتيجة للطلبة في حال تضمن الاختبار أسئلة مقالية حتى يقوم المعلم بتصحيحها ورصد درجة السؤال  .8
 ( ساعة من عقد الاختبار.48النظام خلال )ومن ثم يتم احتساب الدرجة الكلية للاختبار آلياً من 

حتاى ز ( أسائلة موضاوعية لمعد على برنامج مايكروساوفت ) تيمافي حال تضمن الاختبار اتأجيل إعلان النتيجة للطلبة  .9
سااعة مان  (48)من صحة التصحيح ورصد درجة السؤال واحتساب الدرجة الكلية للاختبار آلياً من النظام خالال  التأكد

 ار.عقد الاختب

) في حال استخدام تطبيقاات اختباار أوفاس الإلكتروني الطلب من الطالب إدخال معلوماته الشخصية عند البدء بالاختبار  .10
365.) 

 .ز (الفصول الافتراضية ) تيم عبر التحقق من هوية الطالب قبل البدء بالاختبار الشفوي .11

 ( ساعة.48ختبار المادة بـ)إنشاء الأسئلة وإضافتها في بنك الأسئلة في المنصة قبل موعد ا .12

يمكاان للمعلاام الاسااتفادة ماان بنااوك الأساائلة المتااوفرة لإعااداد الاختبااارات الالكترونيااة أو انشاااء أساائلة واسااتخدامها فااي  .13
يم التربااوي الاختبااار مااع مراعاااة الأساااليب التربويااة الصااحيحة فااي بناااء أدوات التقااويم والموضااحة فااي دلياال التقااو

 .الإلكتروني
 اريخ الاختبار بما يناسب طبيعة المادة والزمن التقديري الذي تتطلبه الأسئلة المستخدمة لحلها.تعيين زمن وت .14

إعالان مواعياد الاختباارات وتواريخهاا وموقاع إتاحتاه علاى المنصاة وذلاك قبال موعاد الاختباار بوقات كااف  ماع التااذكير  .15
 بالموعد.

ماات بمانحهم نماوذج مناساب لاحتياجااتهم ووضاع الازمن يجب مراعاة الطلبة ذوي الإعاقة فاي إعاداد الاختباارات والمه .16
 المناسب لهم.

 إنشاء اختبار آخر في حال وجود طلبة متغيبين عن موعد الاختبار السابق وسبق لهم تقديم أعذارهم وقبولها. .17

 التحقق من إعدادات الاختبار من حيث الدرجة المستحقة، موعد ظهور الاختبار، موعد ظهور التغذية الراجعة. .18

 وتسليمها للجنة التحكم والضبط لحفظها.من المنصة التعليمية إلكترونياً فظ إجابات الطلاب ح .19

مراجعة أسئلة الاختبارات في حال ورد من الطالب شكوى باحتسااب الدرجاة خاطئاة لإجابتاه مان النظاام وتقاديم التغذياة  .20
 الراجعة له.

 .دراسة وتحليل النتائج .21

 .ابها في مجال اختصاصهالقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف  .22

 
 

  الميمع المئحظمبطع: 

  ا  سطعب مت ا الب اااتاط   اا إلا المجءب المكمف ابط ال ا ا .1

 .   ب الإجطاب عماالملام اب الأا ى  الالطءط   كتطاب ااسع الد لحالت ك  مت  لطع اللاطلب مت  .2
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 فق   تسجلا محض  ،ق لع اللاطلبالتيطما م  اللاطلب الماطلف لأءظمب اااتاط ا   فق إج اةا  ا حب ت .3
 .ه مت المئحظ  المأ ف عما المجءب الت  ل  عمل(  35الءم ذج   ع ) 

                                       محض    ليماق الإجطاب ا ع أ تسملتكتب كممب غط ب أمطع اسمه فب كأف اللاطلب الغط ب  .4
 .( 36 فق الءم ذج   ع ) 

 ع التكملف ابط فب مجطا ااتدطده.القلطع ا ا مبطع أا ى لت .5
 
 
 

 إ أط ا   ض االا إع ا  اااتاط ا  الإلكت  ءلب
 
اع  تءفلذلب،  كذلك  للا التيملع الثطء ا لءظطع تيُ  ا حب تق لع اللاطلب  المذك ة التفسل لب  مط اأتمم  عمله مت    .1

 المق  ا  م جيط  أسطسلط  فب كا الأم   التب لع ت   فب هذه التيملمط .

 لمتزع الميمع ات زل    جط  الم ا  ال  اسلب لجمل  الم احا  الميتم  مت الإ ا ة اليطمب لمقا ا  التق لع. .2

تءُفذ اااتاط ا  الفت لب اكطفب أء اعبط ) القدل ة  الأف لب  المءزللب ( مت  اا ميمع المط ة حسب لااليب المط ة  .3
اع  التءفلذلب لئ حب تق لع اللاطلب،  ام جب الاب مج  لب لكا ال  اسلب  فقط  لمط     فب المذك ة التفسل لب،  الق 

ميمع اطلتءسلق م   ط   الم  سب،  لبط م ع  مح   لءتبب اءبطلب كا فت ة تق لملب، كمط أت ــ الميمع ــ مسؤ ا عت 
  د هط فب ءظطع ء  .

ابط أا مط ة،  عما الميمع الت كل  لجب أت لق ع اللاطلب اءفسه اإع ا   تءفلذ المأط ل   الاح    التقط ل  التب تتلام .4
 عما ذلك،  متطايته،  ا لمءح   جب هذا الجطءب لمت ثا  عمله عكت ذلك.

الم افقب عما أ  لا    اع  اااتاط ،  لؤ ا ع ع اامتثطا لمق اع  إلا الإلغطة المأط كب فب اااتاط  تيءب  .5
 التمقط ب لممأط كب فب اااتاط .

 ءا مت المتلاماط  التقءلب لأ اة المبمط  الإلكت  ءلب   ا ا اااتاط  الإلكت  ءب.عما اللاطلب ت فل  الح  الأ  .6

 فب حطا التغلب عت أا ااتاط  إلكت  ءب عما اللاطلب تق لع اليذ  لمميمع أ  الإ ا ة الم  سلب ل ا سب الحطلب. .7

 م ا ابط.لمكت لأ للطة الأم   االائع عما ءتط ل أاءط بع اللاماب  فق الأءظمب  الم ا ح المي .8

لتع  ض  اااتاط ا  ام جب ل ا ح اااتاط ا  فب ال زا ة،  أا اعت اض عما   جب اااتاط  لتع  فيه لإ ا ة  .9
 الم  سب لمءقطش.

)   ( عا  المءدط  الميتم ة مت  زا ة التيملع  اتاط ا   ال اجاط  ) الم ض عب المقطلبإءأطة االسمح فقلا ا .10
 (. 365م  ستب، مطلك  س ف  أ فت 

مءطسداب لحدب أت تكد ت م اعلد  الإتطحدب لئاتادط  مت التط ل  المح   فدب الالادب ال  اسدلب،   ك ت اااتاط  متطحط  ل .11
  حسب مط     فب ا حب تق لع اللاطلب. اللامابلأ  ط  

فب حطا تضمت اااتاط  أس مب مقطللب سلتع ت جلا اعئت الءتلجب لملاماب حتا لق ع الميمع اتدحلحبط   د    جب  .12
 سطعب مت عق  اااتاط . 48ا  مت ثع لتع احتسطب ال  جب الكملب لئاتاط   للط  مت الءظطع ائا السؤا

فب حطا تضمت اااتاط  المي  عما ا ءطمل مطلك س ف  تلمز أس مب م ض علب لمكت لمميمع ت جلا اعئت الءتلجب  .13
حتسطب ال  جب الكملب لئاتاط   للط  لملاماب حتا لت ك  الميمع مت دحب التدحلح   د    جب السؤاا  مت ثع لتع ا

 سطعب مت عق  اااتاط . 48مت الءظطع ائا 

فب حطا الءق  عما ا ة اااتاط  لجب عما اللاطلب ا اطا ميم مطته الأادلب إت لامب ذلك ) فب حطا استا اع  .14
مت ائا الءق   (  ااجطاب عما الأس مب الملا  حب  لثا  إ سطله   ا له اااتاط  365 تأ فلتلاالقط  ااتاط  

 عما ز  الإ سطا الءبط ب.

) تلمز ( احل  لتمكت الميمع مت التحقق مت  اافت اضلبلجب أت لك ت اااتاط  الأف ا ماطأ ا  عا  الفد ا  .15
 ه لب اللاطلب  اا الا ة اطااتاط  الأف ا.

 اف الميءلب ) اللاطلب، لاض  ءظطع ال  جط   اااتاط ا  لمس لب التطمب  ا لمكت لأح  االائع عمله س ى الألا .16
 ،  لب الأم ، الإ ا ة الم  سلب، ااأ اف الت ا ا (.بالميمم
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ا لسمح لملاطلب اإعط ة المحط لب لحا ءفت اااتاط  المءأ   فب حطا كطت اااتاط  اطضيط  لءظطع ال  جط ،  فب  .17
 حطا تغلب اللاطلب عت اااتاط  ايذ  مقا ا لق ع ءم ذج ااتاط   ا .

ااتاط  مت ء ع التق لع الذاتب أا ا لاض  ل  جب ت د  فب سجا ال  جط  لسمح اي   ا ءبط ب فب حطا كطت ا .18
 مت المحط ا  لملاطلب لمي فب م ى تمكءه مت المحت ى اليممب.

 ( سطعب.48لجب عما الميمع إءأطة الأس مب فب اءك الأس مب فب المءدب  اا م ع  ااتاط  المط ة اـ) .19

 تتلامبت  تط ل  إتطحب اااتاط  امط لءطسب لااليب المط ة  الزمت التق ل ا الذا تيللت زم بلجب عما الميمم .20
 الأس مب المستا مب لحمبط.

عت م اعل  اااتاط ا   ت ا لابط  م    إتطحته عما المءدب  ذلك  اا  بالم  سب  الميمم لجب إعئت م ل ة .21
 م ع  اااتاط  ا    كطفب  لق ع ايما تذكل  اطلم ع .

 :الأاذ ايلت ااعتاط  مط لمباااتاط  الآلب  إءأطة ءم ذج  عء ميممباللجب عما  .22

 . أه اف الم حمب التيململب التب تيُ  لبط أس مب اااتاط ا 

 .أه اف المط ة ال  اسلب التب لج ى تق لمبط 

 اسلب. مط ة كا م ادفط  ج  ا تلاالق   

  لع تحددلا اللاطلدب  مكتسداطته التيململدب مدت م اعطة الت كلز عما الب ف الأسطت مت اااتاط   المتمثدا فدب تقد
ءطحلب،  ءم ه المي فب  الثقطفب  اليممب مت ءطحلب أا ى؛ لذلك لجب أت تكد ت مءسداب لق  اتده  ءضدجه اليقمدب، 

  ا تمثا تح لط  له،  ا تك ت اطلغب السب لب احل  ا تستثل     اته اليقملب.

 لمتحددلا أدطما تقد لع لتحقلدق  تقد لع؛  ت كلدب  تحملدا  تلاالق فبع مت اليملط اليقملب لممست لط  الأس مب  لطت 
فقلا،  لمكت التحكع فب ذلدك إذا تدع اسدتا اع ألق ءدب   ااستظبط  الحفظ تق لع عما تقتد   أاّ  المي فـب،  الءم 

ع اااتاط ا  امءدب م  ستب اضالا اع ا ا  اااتاط  للتع اءأط ه  للط   فق مسدت لط  الددي اب المتء عدب  أءد ا
 الأس مب التب لح  هط الميمع.

  ضدد ح    ددب الددد    الأأددكطا ال سدد ملب التددب لددتع اسددتا امبط فددب الأسدد مب فلجددب أت تكدد ت ضددمت الدد   ت 
المح  ة، لجب أت تحقق الد  ة/ ال سع ه ف السدؤاا الم ضد عب لأجمده، لجدب تمللدز الدد  ة  تيلدلت حقد ق 

 ااستا اع الاطدب ابط.

 مدد  م اعددطة التءدد ع،  التء لدد  اددلت الأسدد مب المقطللددب  متدد ازت اأددكا ال  اسددب  المقدد  ل حدد ا  أددم ا الأسدد مب
  الم ض علب.

 لملادئب المغد ا الءضدل مد   الملاايلدب مت افقدب المغ لدب الأالادطة مدت اطللب سملمب  اضحب امغب الأس مب دلطغب 
 .ميءا مت أكث  تحتما  أا

 اااتاط ا  االكت  ءلب أ  اءأدطة أسد مب  اسدتا امبط فدب لمكت لمميمع ااستفط ة مت اء ك الأس مب المت ف ة لإع ا  
اااتاط  م  م اعطة الأسطللب الت ا لب الددحلحب فدب اءدطة أ  ا  التقد لع  الم ضدحب فدب  للدا التقد لع الت اد ا 

 الإلكت  ءب.

  لد  ال  د  أ  الأسد مب التدب تلامدب مدت اللامادب إظبدط  عممبدع،  عمدا الميمدع تح  المقدطلبفب حطا استا اع الأسد مب
 المءطسب م  لااليب هذه الأس مب  دي اتبط.

   أءد اع الأسدد مب الم دددا ابدط فددب اااتاددط ا  فددب حدطا التدددحلح الآلددب هددب ) اااتلدط  مددت متيدد  ، اااتلددط ا
 المتي  ة مت متي  ، الد اب  الالا ، الت تلب (.

 

  عما مءبط جزة كا لاُءا لسؤاا مت ع ة أجزاةا لتك ت اميءا أا ؛ميق ا   ت اكملط   ت كلاط   الم كاب الأس مب عت الاي 
 .الأ لا الأجزاة عما الإجطاب فب تيث  إذا لملاطلب إحاطلا ط لساب ممط الجزة السطاق ءتط ل

  احل  كملط   مفت حب بطعء الإجطاب تك ت التب أ  ،إجطاط  ع ة تحتما التب أ  ،الإجطاب مح  ة غل  الأس مب عت الاي 
 .اللاطلب     ميظع تستغ ق

ب م اعدطة اللامادب ذ ا الإعط دب فدب إعد ا  اااتادط ا   المبمدط  امدءحبع ءمد ذج مءطسدب احتلطجدطتبع   ضد  لج .23
 الزمت المءطسب لبع.

 إءأطة ااتاط   ا  فب حطا  ج   لاماب متغلالت عت م ع  اااتاط  السطاق  ساق لبع تق لع أعذا هع   ا لبط.لجب  .24
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حلدد  ال  جدب المسددتحقب، م عد  ظبدد   اااتادط ، م عدد  ظبدد   التحقدق مددت إعد ا ا  اااتاددط  مدت  بعمدا الميممدد .25
 التغذلب ال اجيب.

م اجيب أس مب اااتاط ا  فب حطا     مت اللاطلب أك ى اطحتسطب ال  جب اطلا ب لإجطاته مدت لجب عما الميمع  .26
 الءظطع  تق لع التغذلب ال اجيب له.

  اااتاط ا  الءبط لب حض  لط   ذلك اي : إمكطءلب إج اة ااتاط ا  أعمطا السءب ) اااتاط ا  الفت لب ( .27

 .) م افقب م ل  عطع التيملع ) لمم ا ت الحك ملب فقلا 

 .) م افقب  لب أم  اللاطلب ) لمم ا ت الحك ملب  الأهملب 

  لأ اة اااتاط ا  الت ك  مت جطهزلب الم  سب لتحقلق التاطع   لتلاالق كطفب ااحت ازا   الا  ت ك ا  ال  ط لب
 (. 13 فق الءم ذج   ع )  بفب الم  س

عا  لمكت لملاطلب الذا ل اجه مأكمب فب ال ا ا لمءدب م  ستب،  لكءه لتمكت مت حض   الفد ا اافت اضلب  .28
 ز الت ادا م  ميمع المط ة  إ ا ة الم  سب لت فل  ا ا ا التق لع عما أح  ا امل الحزمب.ا ءطمل تلم

  أاكب اءت ء  مستق ة الت ادا م  إ ا ة الم  سب أ  مكتب التيملع الذا لع لت ف  ل لب جبطز  ا ع أ لمكت لملاطلب .29
أ  إ ا ة التيملع لاح  ساا ت فل  جبطز أ  م      لب مت مق  سكءه الحطلب اطلتءسلق م  الجبط  الميءلب لأ اة 

    ز مت أا جبطز محم ا فب تلم  مطلك  س فلأ  ا  المتطحب عما اااتاط ا  الإلكت  ءلب  الأف لب عا  ا
 مح   متفق عمله.

الت ادا م  اللائب  أ للطة الآم   الذلت لع لتمكء ا مت ال ا ا عما المءدب أ  ا تت ف  ل لبع أجبزة أ  اءت ء   .30
 لت  لب ااتاط اتبع حض  لط  اطلم  سب.

تادلص لجءب استقاطا اللائب عء  حض  هع لقلطت   جب الح ا ة  الت ك  مت التزامبع اطلا  ت ك ا   .31
 ط لب  ا ت اة الكمطمب لا اا فت ة  ج  هع  ااا الم  سب.ال  

 
 

 إع ا  ج ا ا اااتاط ا ميطلل  
 
؛ م  استم ا  اليمملب التيململب ائا فت ة اااتاط ا  لتق لع الإث اةا  فب م اعل هط المح  ةاتاط ا  اا تيق  .1

 التيململب لملائب  ميطلجب الفط   التيملمب.
الزمت  لاط ه، م  إعفب أكث  مت مط ة فب الل ع ال اح ت ذ ا ااحتلطجط  الاطدب م م اعطة أا لاتا  اللاطلب .2

 ءطسب للإجطاب عما أس مب اااتاط ،  لمكت تق لع م ع  ااتاط هع أسا عط   اا الم اعل  المح  ة  فقط  لي   الم ا .الم
 ،  فق أفضا الأسطللب الت ا لب مت حل :ي  ج ا ا اااتاط ا  ايءطلب تطمبت .3

  فب إع ا هط. باللائال  الم جبب كب اللائبمأط 

 بأكا الذا ا ل هق اللائتءسلق الم ا  مت حل  الدي اب  السب لب  ذلك ات زل  الم ا  الدياب عما الألطع اطل. 

 أكث  مت مط تلت فب الل ع ال اح . ا لاُتا  اللاطلب فب 

 زمت المادص ااتاط  كا مط ة ا  بتح ل  ال. 

لمدف الثطل  ااات ا ب فب الأسا ع الذا لساق اااتاط ا  التح ل لب مط ة ) المغب الي الب ( للءفذ الأ اة الق ا ب  .4
 ءبطلب كا فدا   اسب.

مت الدف ال اا   حتا السط ت ااات ا ب فب الأسا ع لمط ة ) المغب الي الب ( لءفذ الأ اة الق ا ب  فبع المسم ع  .5
   اسب.الذا لساق اااتاط ا  التح ل لب ءبطلب كا فدا 

فب الأسا ع الذا لملائب المءتظملت  المءتسالت اطلم حمب المت سلاب لمط ة ) المغب الي الب ( فبع المسم ع  لءفذ .6
 .التح ل لب ءبطلب كا فدا   اسبلساق اااتاط ا  

تقا عت ذلك،  تك ت  ا  ااات ا لب امسب ألطع فقلا للائب الم حمب لب الفدا ال  اسببطم ة ااتاط ا  ءتك ت  .7
لائب  تك ت م ة ااتاط ا  ءبطلب الفدا ال  اسب لالثطء لب، مت سلاب  التزامءب م  ااتاط ا  الم حمتلت م

ا تقا عت سايب  ءظطع المق  ا  الثطء لبالم حمب   ،ألطع ستب فقط  لي   الم ا  عما أا تقا عت  المت سلاب الم حمب
 . لطع،  تيمت ءتط جبط ائا ل ملت مت اءتبطة اااتاط ا ال    الثطءب فطلم ة المح  ة ا تزل  عت سايب أ، أمط ألطع
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 المملكة العربية السعودية
 التعليموزارة 

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 هـ1443/ 1442 العام الدراسي

           الدور )    ( (    الفصل الدراسي )

  
 

 : قرار تشكيل لجنة الاختباراتاسم النموذج
 

 .المدمحب اليطمب هضلتمط تقعما اءطة ،  ط اءطة عما الدئحلط  الممء حب لب، الم  سب ة ط  إت 
 :عما الءح  التطلباطلم  سب  ق   تأكلا لجءب اااتاط ا ل

 التوقيع الصفة العمل الاسم

  رئيساً  المدرسة مديرة  .1

  نائباً للرئيس الشؤون التعليمية ةوكيل  .2

  عضواً  يةشؤون الطلابال ةوكيل  .3

  عضواً  الشؤون المدرسية ةوكيل  .4

  عضواً  ةالطلابي الموجهة  .5

  عضواً  ةمعلم  .6

  عضواً  ةمعلم  .7

  عضواً  ةمعلم  .8

  ت مبطع المجءب تك: 
 تح لثه م  ا ة كا عطع   اسب امط لستج  مت التيطملع  الم ا ح  الأ لب احل   لئاتاط ا (عطع  )ممفإع ا   .1

لأما ا حب تق لع اللاطلب  المذك ة التفسل لب  الق اع  التءفلذلب لبط،   للا ءظع  إج اةا  اااتاط ا  فب التيملع 
  جمل  التيطملع المءظمب لأعمطا اااتاط ا . ،يملع اليطع للا القا ا  التسجلا فب الت اليطع،

لتضمت جمل  الأعمطا  الءمطذج المستا مب أثءطة فت ة اااتاط ا   تءُظع  اااتاط ا (اطص لفت ة  )ممفإع ا   .2
 الا لقب تسُبّا ال ج ع لبط عء  الحطجب.

لم ج ع إللبط ال ،  مب  ءمطذج إجطاب ... مط لتيمق ابط مت أس لُ ض  فله ) ممف اطص لئاتاط ا  الأف لب (إع ا   .3
 عء  الحطجب.

فب   تح ل  مبطع  مسؤ للط  جمل  أعضط بط  فقط  لمط     ،تأكلا المجطت الف علب لئاتاط ا  الفدملب  الءبط لب .4
 (. 5، 4، 3، 2 فق الءمطذج   ع )  ، للا ءظع  إج اةا  اااتاط ا 

ءس اب الم  سب مت البل ب الإ ا لب  التيململب فب ا الب كا عطع تأُ ح الأءظمب الاطدب اطااتاط ا  لجمل  م .5
   اسب م  تذكل هع اتمك الأءظمب  اا اااتاط ا .

 لممق  ا  ال  اسلب فب   تبط المح  . الت ك  مت إءبطة جمل  الميممط  .6

 ااتاط ا .تادلص مكطت  مت اطلم  سب مُحكع الإغئق  مءظع لحفظ أ  اق الأس مب  الإجطاط   مط لتيمق اط .7

  فقط  لمم اعل   الإج اةا  المتايب. جطاط  مت الميممط إع ا   تجبلز أ  اق الأس مب  الإ .8

 .طا ج ا ا اااتاط ا  فب ءظطع ء  إ ا .9

 إع ا  الق ا ع  السجئ   الممفط  المتيمقب اطااتاط ا . .10

 تق لع ال عع الفءب لمجطت الف علب ح ا  للب عممبط. .11
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 سعوديةالمملكة العربية ال
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الاشراف التربوي

  المدرسية  قسم الإدارة

 
 
 هـ1443/ 1442العام الدراسي 

       (   دور )  ال(   الفصل الدراسي )  

 

 الت ك  مت جطهزلب الم  سب لتحقلق التاطع   لتلاالق كطفب ااحت ازا   الا  ت ك ا  ال  ط لب .12
الأماكن الآمنة المخصصة وما يتعلق بالاختبارات وحفظها في ومتابعة تصوير أوراق الأسئلة ونماذج الإجابات، استلام  .13

 لها.

ت ضلح التيملمط  لمتيطما م  الحطا  اللاط  ب ) الم ضلب، ماطلفب ااءظمب  التيملمط  ... ( أثءطة اااتاط ا   .14
  تبل ب الأ  ا   المكطت المءطسب.

 لئاتاط ا . فب تبل ب اللاطلاط متطايب الميممط   .15

 .متطايتبط،  الت ك  مت م ى سئمتبط  ،الإأ اف عما سل  اااتاط ا  اطلم  سب .16

  الم اجيب لئاتاط ا متطايب عمملط  التدحلح  .17

 . ت  لق الءتط ل  ملاطاقتبط ،متطايب أعمطا م اجيب اااتاط ا  .18

 تسملمبط  حفظبط.  ، إا اج الءتط ل ،تبط ملاطاق ال  جط   د متطايب أعمطا  .19

 . لب ااتاط  ال    الثطءب ام  ستهع ع ءقا أ   ا ا أا لاطلب مكما مت  إلا الم  سب إا اي  ت  .20

فب   فقط  لمط    ثطء لب المت سلاب  ال  م احا التيملع اليطع ااات ا لبإع ا  ج ا ا اااتاط ا  لجمل  دف ف  .21
 .الفدا السط ت مت  للا ءظع  إج اةا  اااتاط ا 

 .ت ايذ  حسب الم اعل  المح  ة لبط  ج ا ا مءظمب لئاتاط ا  الا لمب لملائب المتغلالإع ا .22

  تق لع الت دلط  الئزمب اأ ءبط. ،  اسب المأطكا  الدي اط  المتيمقب اطااتاط ا  .23

  تق لمبط لمجبط  الميءلب. ،تق لع المقت حط  التلا ل لب لآللب اااتاط ا  .24

   عما  للط  اااتاط ا   تلاالقبط.متطايب  م اجيب جمل  التي لئ .25

 .جيب لمميممط   اسب  تحملا الءتط ل  تق لع التغذلب ال ا .26

 .طالقلطع ا ا مبطع أا ى لتع التكملف ابط فب مجطا ااتدطدب .27

 اجتمطعط  المجءب: 
 .دا   اسبفب كا ف امط ا لقا عت اجتمطعلتتيق  المجءب اجتمطعطتبط اأكا    ا  .1

 .ب إلا اجتمطعط  لاط  ب  فق الحطجبءالم  سب  ع ة المج لم ل ة .2

 .ت المءط أط   الت دلط   الق ا ا  ت  ت فب سجا اطص متضمثق اجتمطعط  المجءب امحطض   سملب، ت  .3
 ،،،  الله الم فق
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم يمحافظة الخرج
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 
 

 هـ1443/ 1442 العام الدراسي
 (  ور )  ( الد   الفصل الدراسي )

 
 

 قرار تشكيل لجنة التحكم والضبط: اسم النموذج
 

 .لمدمحب اليطمبا تقتضبمط اءطة عما  ، ط اءطة عما الدئحلط  الممء حب لب، الم  سب م ل ةإت 
 :عما الءح  التطلب ق   تأكلا لجءب التحكع  الضالال

 التوقيع الصفة العمل الاسم م

ً  الشؤون المدرسية ةوكيل  1   رئيسا

  عضواً  ةمعلم  2

  عضواً    3

  المجءبمبطع: 

 الت ك  مت جطهزلب الم  سب لتحقلق التاطع   لتلاالق كطفب ااحت ازا   الا  ت ك ا  ال  ط لب .1

 .، اي  ءبطلب اااتاط ا  ذجلب د  ة مت الإجطاب الءم ،التيملع اد  ة مت أس مب اااتاط ز ل  مكتب ت .2

 . الم اج  فب الممفط  الاطدب اذلكحفظ كأ ف ال د  الءبط لب مكتممب الت  ليط  مت ال اد   المممب  .3

 لم اجيب.استئع أ  اق ااجطاب اي  ااءتبطة مت ال د   الملاطاقب مت لجءب التدحلح  ا .4

 .الإجطاب فب الازاءب الماددب لذلكحفظ أ  اق  .5

 عما إجطاط  اللائب مت المءدب التيململب  حفظبط. لحت امت ميمع المط ة ال  اسلب استئع ممف  .6

 .طالقلطع ا ا مبطع أا ى لتع التكملف ابط فب مجطا ااتدطدب .7

 ،،،  الله الم فق

  

 الم  سب م ل ةليتم  مت 
: ااســـع

...................................................................... 
: الت  ل 

...................................................................... 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية قسم القيادة 

...................................................
............ 

 
 هـ1443/ 1442 العام الدراسي

 (  ر)   الدو(   الفصل الدراسي ) 

 
 

 قرار تشكيل لجنة الإشراف والملاحظة: اسم النموذج
  

 .المدمحب اليطمب تضلهتق اءطة عما مط ، ط اءطة عما الدئحلط  الممء حب لب، الم  سب م ل ةإت 
 :أ اف  المئحظب عما الءح  التطلبق   تأكلا لجءب الإل

 التوقيع الصفة العمل الاسم م

ً  يةشؤون الطلابال ةوكيل  1   رئيسا

  عضواً  الشؤون التعليمية ةوكيل  2

  عضواً  ةمعلم  3

  عضواً    4

  المجءبمبطع: 
 .( 25يومي وفق النموذج رقم ) والإشراف ال ،إعداد الجداول الخاصة بالملاحظين .1

 .( 26متابعة توقيع الملاحظين على نموذج سجل الملاحظين اليومي وفق النموذج رقم )  .2

 .( 27أحد الملاحظين قبل بدء الاختبار وفق النموذج رقم ) تحديد الملاحظ البديل عند تأخر أو غياب  .3

 .( 30، 29ذج رقم ) ات وفق النماوسير الاختبار ،لأسئلةإعداد محضر رسمي عند الإخلال بسرية ا .4

 .أثناء الاختبارات وخروجهم ،لابوحضور الط ،متابعة سير الاختبارات .5

 (. 34، 33، 32، 31التعامل مع الطلاب المتأخرين عن الاختبار حسب زمن حضورهم وفق النماذج رقم )  .6

 .( 38، 37، 36ج رقم ) ذفق النماووحصر الطلاب الغائبين  ،متابعة غياب الطلاب في أثناء الاختبارات .7

  .اعاة الوقت المحدد لوقت الاختبارالاتصال على الطلاب الغائبين مع مر .8

 .اء الملاحظين داخل لجان الاختبارمتابعة أد .9

 .االقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه .10

 ،،، والله الموفق

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الم  سب ةم ل ليتم  مت 
: ااســـع

...................................................................... 
: الت  ل 

...................................................................... 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  ة المدرسيالإدارة قسم 

 
 هـ1443/ 1442 العام الدراسي

 (الدور )     ( الفصل الدراسي )      

   
  

 قرار تشكيل لجنة التصحيح والمراجعة: اسم النموذج
 

 .المدمحب اليطمب تقتضبمط اءطة عما  ، ط اءطة عما الدئحلط  الممء حب لب، الم  سب م ل ةإت 
 :لتطلبعما الءح  ا ق   تأكلا لجءب التدحلح  الم اجيبل

 التوقيع الصفة العمل الاسم م

ً  الشؤون التعليمية ةوكيل  1   رئيسا

  عضواً  ةمعلم  2

  عضواً    3

  المجءبمبطع: 

 فق جطاط  اللائب  ءمطذج الإجطاب مت لجءب التحكع  الضالا ت لجءب التدحلح  الم اجيب أ  اق إاستئع   ل .1
 .لمتادص لمبط لمجطت التدحلح  فقط   تسم(  42الءم ذج   ع ) 

 .( 43تح ل  أسمطة  ت ا ل  المدححلت  الم اجيلت لكا مط ة عما ح ه  فق الءم ذج   ع )  .2

المتاذ  فق  لتع إع ا  محض  اذلك مضمءط  ااج اة، أ فب الإجطاب الءم ذجلب فب حطلب اكتأطف الا  فب الأس مب .3
 (. 45، 44 ذج   ع )الءمط

 .( 46فق الءم ذج   ع )  ت  لق عمملب ال د    ،ت  لق عمملب التدحلح  .4

 .لإجطابملاطاقب   جط  الكأف المستا ج مت ءظطع ء   م    جط  أ  اق ا .5

 .المستا جب مت ءظطع ء  المدط  ب  الت  ل  عما كأ ف ال د   .6

 فق الءم ذج   ع لمجءب التحكع  الضالا م  كأ ف ال د   تسملع أ  اق الإجطاب اي  ااءتبطة مت ال د   الملاطاقب .7
 (42 ). 

 .طلطع ا ا مبطع أا ى لتع التكملف ابط فب مجطا ااتدطدبالق .8

 ،،،  الله الم فق
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الاشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 هـ1443/ 1442 العام الدراسي

 (   الدور ) (    الفصل الدراسي )

 
 

 قرار تشكيل لجنة الرصد وإخراج النتائج: لنموذجاسم ا
 

 .المدمحب اليطمب تقتضب اءطة عما مط ، ط اءطة عما الدئحلط  الممء حب لب، الم  سب إت م ل ة
 :عما الءح  التطلب ق   تأكلا لجءب ال د   إا اج الءتط لل

 التوقيع الصفة العمل الاسم م

1    ً   رئيسا

  عضواً    2

     

  جءبالممبطع: 

، درجات مواد التقويم نور ) درجات أعمال السنةالتأكد من رصد جميع الدرجات المستحقة للطلاب في نظام  .1
 .قبل بدء اختبارات نهاية الفصل الدراسي ( السلوك والمواظبة، ودرجات المستمر

ثم يطُبع كشفٌ  درجات مادته في نظام نور من أوراق إجابات الطلاب مباشرة، ويراجعها بنفسه،معلم اليرصد  .2
الإجابة، ثم يسلم إلى لجنة التصحيح والمراجعة، لمطابقة وتدقيق الدرجات وصحة الإدخال  أولي يرُفق مع ورقة

 بمشاركة معلم المادة، والتوقيع على ذلك، وفي حال وجود اختلاف يتم التعديل وطباعة الكشف والتوقيع عليه
 .مرة أخرى مع ابقاء الكشف السابق

كشف رصد درجات مادة: ) بعد رصد جميع درجات أعمال السنة واختبار نهاية الفصل لكل مادة طريقة طباعة  .4
 في نظام نور يستخرج كشف بالدرجات المرصودة وفق التالي (:

  المرحلة الابتدائية: من أيقونة تقارير  اختر تقارير الدرجات  اختر كشف رصد درجات مادة للفصل  اختر
 .طباعة

 توسطة: من أيقونة تقارير المرحلة الم  اختر تقارير الدرجات  اختر كشف رصد درجات مادة للفصل  اختر
 طباعة.

  المرحلة الثانوية ) النظام المقررات (: من أيقونة الاختبارات  اختر الدرجات  اختر إدخال الدرجات  الضغط
استخدام محرك البحث اكسبلورر (،  اختر الطباعة الأفقية ) ويفُضل اختر طباعة  ) زر الفأرة الأيمن (   على 

 تدُوّن في أسفل الكشف لكل صفحة عبارة:و

رصده: 
............................................................ 

التوقيع: 
........................................................... 

امـلأه: 
............................................................. 

التوقيع: 
........................................................... 

راجعه: 
............................................................ 

التوقيع: 
........................................................... 

 استخراج النتيجة الأولية من نظام نور. .5

المراجعة النهائية للطلاب المستحقين للمراجعة النهائية، وفق ما ورد في الفصل العاشر من دليل نظم  .6
 وإجراءات الاختبارات في التعليم العام.

 
 
 
 



26 

 

 
 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم
 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 

 بوي الإشراف التر
  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 هـ1443/ 1442 العام الدراسي

 (  الدور )  (   الفصل الدراسي )  

 

 : ) تابع ( قرار تشكيل لجنة الرصد وإخراج النتائجاسم النموذج
 

ا   حفظبط فب ممفط  اللائب اي  اعتمط هط،  عما الحطسب الآلب استا اج الءتلجب الءبط لب،  لااطعب الأبط  .7
 (  فب  ح ة تازلت اط جلب. pdfاتءسلق )  

 إ اطا ج  ا ال    الثطءب فب ءظطع ء  . .8

 الت كل  عما أ للطة الأم    اللائب اطاستيئع عت الءتط ل مت ءظطع ء  . .9

فب ممفه  تحفظ  ، لُ    اطاستئع عما د  ة ااأيط ، ا ااأيط  ال سمب ام ا  إكمطلهتسملع اللاطلب المكما أد .10
 .لم ج ع إللبط عء  الحطجب

 . م ا  إكمطلبع مت ءظطع ء   ،كمملتتز ل  لجءب اااتاط ا  االطت أسمطة الم .11

(  فقط  لمط     فب الفدا  49تك ت م اجيب أ  اق الإجطاب اي  إعئت الءتط ل لمت ل غب  فق الءم ذج   ع )  .12
 .فب التيملع اليطع ت  للا ءظع  إج اةا  اااتاط ا الثطل  عأ  م

 ( pdf )  عما الحطسب الآلب اتءسلق ( 50 فق الءم ذج   ع ) لااطعب مالضب الءتط ل  تغملفبط  .13

 .طلتع التكملف ابط فب مجطا ااتدطدبالقلطع ا ا مبطع أا ى  .14

 ،،،  الله الم فق

  

 الم  سب م ل ةليتم  مت 
: ااســـع

...................................................................... 
: الت  ل 

...................................................................... 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 شراف التربويلإا

  المدرسية  ارةقسم الإد

...................................................
............ 

 
 هـ1443/ 1442 العام الدراسي

 (  الدور )   الفصل الدراسي )   ( 

   
  

 : قرار تشكيل لجان التصحيح والمراجعة وفقاً للتخصصاسم النموذج
 

 .المدمحب اليطمب تقتضبمط ،  اءطة عما طلب اءطة عما الدئحلط  الممء حب ، الم  سب م ل ةإت 
 :عما الءح  التطلب....................................:  مق هط ..............................................: تأكلا لجءب تدحلح مط ةق   ل

 

 أعضاء اللجنة م
/ الصف
 المستوى

 توقيعه الفصول

1     

2     

3     

4     

 التدحلح  الم اجيبتيملمط  : 
يقوم كل معلم بتصحيح أوراق إجابة المادة التي يدرسها بدقة وعدالة وإن كان للمادة أكثر من معلم فيصحح كل معلم أوراق  .1

 الصفوف التي يدرسها، ولقائد المدرسة تكليف معلم آخر معه في حال وجود ضرورة قصوى تستدعي ذلك.

 . ( 43وفق النموذج رقم ) اد كشوف بأسماء وتواقيع المصححين والمراجعين والمدققين المدرسة أو من ينوب عنه إعد قائدعلى  .2

 .وتوزيع الدرجات على فروع المادة جابةن تقدير الدرجات طبقاً لنماذج الإيكو .3

 .جابة من الطلابالتأكد من استلام جميع أوراق الإ جابة إلا بعدفتح ظروف نماذج الإ يمنع .4

مع مراعاة الدقة التامة  ، ويمنع التصحيح خارجهاب أولاً بأول في المكان المخصص لذلك بالمدرسةتصحيح أوراق إجابات الطلا .5
ً وكتابة بشكل  على كل ورقة إجابة بجانب الدرجة المستحقة بعدللمصحح والمراجع وتدوين الاسم الصريح والتوقيع  تدوينها رقما

 .واضح

 كما يلي:لسؤال الواحد ل بةإجا أكثر منبتدوين  هعند قياميعامل الطالب  .6

، ولا تؤُخذ الإجابة الصحيحة التي يحصل عليها من تلك الإجاباتتصُحح هذه الإجابات ويؤخذ متوسط الدرجة : المقاليالأسئلة  -أ
 .إخراج الأوراق للمراجعة النهائيةإلا إذا كانت تؤدي إلى نجاح الطالب عند 

 الأسئلة الموضوعية: تعتبر الإجابة خاطئة. -ب

 .الكتابة حقلكلمة ) متروك ( في  درجة السؤال وتدون حقل( على السؤال المتروك في ة )توضع إشار .7

  .السؤال ) صفر (الطالب في إذا كانت درجة يكُتب في حقلي الدرجة ) صفر ( كتابةً  .8

على جميع ) روجعت ( وتكُتب كلمة  ،وترُاجع مراجعة أولية بلون  أسود قبل تسليمها للجنة الرصد ،تصحيح الأوراق باللون الأحمر .9
 .على الظرف الخارجي ة اسم المصحح والمراجع وتوقيعهمامع كتابالأوراق 

للمسؤول الذي بدوره أوراق الإجابة متسلسلةً بعد الانتهاء من تصحيحها ومراجعتها من قبل المعلم الذي صحح أو راجع تسُلم  .10
 .اق الإجابةيقوم بالتوقيع على الكشوف المخصصة لتسليم أور

ة للمصححين أوراق الإجابة للتأكد من أن جميع الإجابات قد قدرت وروجعت ودققت مع كتابة الأسماء صريح صتفح .11
 .والمراجعين والمدققين

 ،،، والله الموفق

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 المدرسة مديرةيعتمد من 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

 
...................................................

............ 
 

 هـ1443/ 1442 الدراسيالعام 
 (الدور )   (  الفصل الدراسي )  

 

 وتصويرها وتغليفها ونماذج الإجابةاختبار مادة : قرار تكليف معلم بإعداد أسئلة اسم النموذج
 

  فقه الله       / ةالأستطذ بالمك م
 : اي ...  السئع عملكع   حمب الله  ا كطته

تكملفكع ا ض  الأس مب  ( فق  تق   هـ1442/ 1441 ( ليطع )      ا  الفدا ال  اسب ) ااتاطءظ ا لق ب 
 :فق الآتب جطاب  ءمطذج الإ

 / المستوىالصف المادة م / المستوىالصف المادة م

1   2   

3   4   

 التطللب  الأ  لا الميطلل  الإجطاب  ءمطذجاااتاط  الآلب  س مبأ  إع ا  اءطة عء   ل اعا: 
 ب التب تيُ  لبط أس مب اااتاط ا .أه اف الم حمب التيململ .1

 أه اف المط ة ال  اسلب التب لج ى تق لمبط. .2

   اسلب مط ة كا م ادفط  ج  ا تلاالق .3

م اعطة الت كلز عما البد ف الأسدطت مدت اااتادط   المتمثدا فدب تقد لع تحددلا اللاطلدب  مكتسداطته التيململدب مدت  .4
لجب أت تك ت مءساب لق  اته  ءضجه اليقمب،  ا  ى؛ لذلك ءطحلب،  ءم ه المي فب  الثقطفب  اليممب مت ءطحلب أا

 تمثا تح لط  له،  ا تك ت اطلغب السب لب احل  ا تستثل     اته اليقملب.

 لمتحددلا أدطما تقد لع لتحقلدق ؛ تقد لع  ت كلدب  تحملدا  تلاالدق فبدع مدت اليملدط اليقملب ممست لط ل الأس مب  لطت .5
،  لمكدت الدتحكع فدب ذلدك إذا تدع اسدتا اع ألق ءدب فقدلا  ااستظبط  الحفظ تق لع عما تقتد   أاّ  المي فـب،  الءم 

اااتاط ا  امءدب م  ستب اضالا اع ا ا  اااتاط  للدتع اءأدط ه  للدط   فدق مسدت لط  الددي اب المتء عدب  أءد اع 
 الأس مب التب لح  هط الميمع.

س مب فلجب أت تك ت ضمت ال   ت المح  ة، التب لتع استا امبط فب الأب ل س مالد    الأأكطا ال ض ح    ب  .6
لجب أت تحقق الد  ة/ ال سع ه ف السدؤاا الم ضد عب لأجمده، لجدب تمللدز الدد  ة  تيلدلت حقد ق ااسدتا اع 

 الاطدب ابط.

اددلت الأسدد مب المقطللددب  التء لدد   ،مدد  م اعددطة التءدد ع متدد ازت اأددكا ال  اسددب المقدد    حدد ا ل أددم ا الأسدد مب .7
  الم ض علب.

  أا لملادئب المغد ا الءضل م  بت افقم  الملاايلب المغ لب الأالاطة مت اطللب سملمب  اضحب امغب الأس مب دلطغب .8
 .ميءا مت أكث  تحتما

المتد ف ة لإعد ا  اااتادط ا  االكت  ءلدب أ  اءأدطة أسد مب  اسدتا امبط فدب الأس مب لمكت لمميمع ااستفط ة مت اء ك  .9
 ب اءطة أ  ا  التق لعلب الدحلحب فاااتاط  م  م اعطة الأسطللب الت ا 

عمددا الميمددع تح لدد  ال  دد    ،الأسدد مب التددب تلامددب مددت اللاماددب إظبددط  عممبددعحددطا اسددتا اع الأسدد مب المقطللددب أ فددب  .10
 المءطسب م  لااليب هذه الأس مب  دي اتبط.

 اأكا مءسدق س مبالأ  لااطعب، الاطدب ا أت الدفحب الالطءط   تءظلع الإا اج، حل  مت الأس مب ا   ب ااهتمطع .11
 الأمد  تلامب كممط اطلأكا الكممط   ضالا  الت  لع،  التف ل  اطلت تلب مكت اب اطلحطسب الآلب  ليُءا  اضح  الا
الأسد مب  فدق الءمد ذج     دب فدب أ ا التطللدب الالطءدط  ت  لت م  لملائب لق اةتبط حطجب هءطك تك ت ا احل  ذلك،

 ال  اسدددددب/ال   /اليطع ال  اسب/المسط /الفددددددا المط ة/الددددددف اسدددددع) إ ا ة التيملع/اسدددددع الم  سب/ ( 9  دددددع ) 
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 ، لتاد : ) مثدا الإ أدط لب اليادط ا  ايدض الددفحب أسدفا ال  اسب/الزمت/ ع   الأسد مب/ عد   الأ  اق (،  لد  ت
 (. الأس مب تم 

بط ءلتضدم أ  م  سب،ال اط ج الأس مب لااطعب  لمء     ب،  ا  فب  ت ا ليبع الأس مب مي  أسمطة كتطاب عما الت كل  .12
 .  الإجطاب    ب إلا الأس مب ءس  اإعط ة اللاطلب لكُمَّف غل هط  ا أ  ال عطلط مط ا لاص المط ة مت 

  ذلدك ،الجز لدط  متءط لدب   سدؤاا كدا عمدا ال  جط   ت زع ،تمطمط    افلب تك ت احل  للأس مب الإجطاب ءمطذج تكُتب .13
 .المحت ى أهملب م  لمسؤاا الماددب ال  جب بمءطسا م  م اعطةلم   ب  الألس  البطمش عما

 مددط لت تددب عمددا عدد ع سدد لتبط أ  عءدد  ظبدد   أالاددطة  ،لتحمددا ميدد  الأسدد مب  ءمددطذج الإجطاددب كطمددا المسدد  للب .14
  الله الم فق ،،، .ئ لب أ  فءلب إت  ج   اي  ذلكعمملب أ  لغ لب أ  إم
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 بمحافظة الخرج إدارة التعليم 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

 

  
 

 وسريتها  : متابعة تسليم واستلام أسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفهااسم النموذج
 

 الشؤون التعليمية ةاستلام وكيل تكليف إعداد الأسئلة ونماذج الإجابة وتصويرها وتغليفها استلام المعلمات

 المادة ةاسم المعلم
/ الصف
 المستوى

 المسار
تاريخ استلام 
 قرار التكليف

توقيع 
 ةالمعلم

مظروف 
 أصل الأسئلة

مظروف 
 أصل الإجابة

مظاريف 
أسئلة 
 الطلاب

 ملاحظات التوقيع تاريخ التسليم

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144 /    /     هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/   /       هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     

   هـ144/    /      هـ144/    /     
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 عوديةالمملكة العربية الس
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................... 

 

 : البيانات الأولية لورقة الأسئلةاسم النموذج
 

 هـ1443/ 1442 اليطع ال  اسب

  الفدا ال  اسب

  ال   

  / المست ىالدف

  المسط 

  ط ةالم

  الزمت

  ع   الأس مب

  ع   الأ  اق

 

  باسع اللاطلا
 أ    ع الجم ت

   ع السجا الأكط لمب
 

 

 الطت تق ل  ال  جط 

  ع 
 السؤاا

 الم اج  المدحح ال  جب المستحقب

 الت  ل  ااسع الت  ل  ااسع كتطاب   مط  

1       

2       

3       

4       

5       

6       

 : اجيه :جميه   م عالمج

ال  جب 
اي  

 الم اجيب

 
 ــــــــــــــــــ

 

 :الت  ل  

 



32 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 هـ1443/ 1442 راسيالعام الد

 ( الدور )    (     الفصل الدراسي ) 

 
 

 : جدول الاختبارات العام للمرحلة الابتدائيةاسم النموذج
 

 الفترة أيام الأسبوع
 الصف

 الثالث الابتدائي
 الصف

 الرابع الابتدائي
 الصف

 الخامس الابتدائي
 الصف

 السادس الابتدائي

 المادة إلى من المادة ىإل من المادة إلى من المادة إلى من

             الأولى الأحد

             الثانية هـ144/     / 

             الأولى الاثنين

             الثانية هـ144/     / 

             الأولى الثلاثاء

             الثانية هـ144/     / 

             الأولى الأربعاء

             لثانيةا هـ144/     / 

             الأولى الخميس

             الثانية هـ144/     / 
 

 الشؤون التعليمية ةوكيل
 الاســـم:
 التوقيع:

 يةشؤون الطلابال ةوكيل
 الاســـم:
 التوقيع:

 المدرسةمديرة 
 الاســـم:
 التوقيع:

 

 
 
 

 الختم
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 التعليم بمحافظة الخرج إدارة 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

 
 

 هـ1443/ 1442 العام الدراسي
 (   الدور ) (  الفصل الدراسي )  

 

 : جدول الاختبارات العام للمرحلة المتوسطةاسم النموذج
 

 الفترة أيام الأسبوع
 وسطالصف الثالث المت الصف الثاني المتوسط الصف الأول المتوسط

 المادة إلى من المادة إلى من المادة إلى من

          الأولى الأحد

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الاثنين

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الثلاثاء

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الأربعاء

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الخميس

          الثانية هـ144/    / 

          الأولى الأحد

          الثانية هـ144/    / 
 

 الشؤون التعليمية ةوكيل
 :الاســـم
 :التوقيع

 يةشؤون الطلابال ةوكيل
 :الاســـم
 :التوقيع

 المدرسة مديرة
 :الاســـم
 :التوقيع

 

 
 

 الختم 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

 
 هـ1443/ 1442العام الدراسي 

 (   الدور )  (    الفصل الدراسي ) 

 

 (/ المسارات   جدول الاختبارات العام للمرحلة الثانوية ) نظام المقرراتاسم النموذج: 
 

 

 الفترة أيام الأسبوع
 (   ( الشعبة )     )   / المستوىالصف

 المادة إلى من

 الأحد
    الأولى

 هـ144/    / 

 الاثنين
    الأولى

 هـ144/    / 

 الثلاثاء
    الأولى

 هـ144/    / 

 الأربعاء
    الأولى

 هـ144/    / 

 الخميس
    الأولى

 هـ144/    / 

 الأحد
    الأولى

 هـ144/    / 

 الاثنين
    الأولى

 هـ144/    / 
 

 الشؤون التعليمية ةوكيل
 الاســـم:
 التوقيع:

 يةشؤون الطلابال ةوكيل
 الاســـم:
 التوقيع:

 المدرسة مديرة
 الاســـم:
 التوقيع:

 

 
 

 الختم 
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 وديةالمملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

..................... 

 

 

 : بطاقة متابعة الاستعدادات قبل الاختباراتاسم النموذج
 

 العمل المطلوب
 ملاحظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ
    1رقم النماذج  وفق إصدار قرار تشكيل لجنة الاختبارات .1

    الاجتماع بلجنة الاختبارات .2

    ( 6، 5، 4، 3، 2إصدار قرارات تشكيل لجان الاختبارات الفرعية وفق النماذج رقم )  .3

    تحديد المعلمين المعنيين بوضع الأسئلة .4

    ( 7الأسئلة وفق النموذج رقم )  المعلمين بإعدادإصدار قرار تكاليف  .5

( مااع ترتيبهااا فااي  8اد ماان المعلمااين بعااد تصااويرها وتغليفهااا لحفظهااا وفااق النمااوذج رقاام ) اسااتلام أساائلة المااو .6
 خزانة المدرسة حسب جدول الاختبارات

   

ومااواد التقااويم المسااتمر والمااواد التااي لهااا جانبااان (  )التحريريااةإعااداد جااداول الاختبااارات لجميااع الصاافوف  .7
 ( 12، 11، 10وإعلانها وفق النماذج رقم ) 

   

داء الاختباارات التأكد من جاهزية المدرسة لتحقيق التباعد ولتطبيق كافة الاحتارازات والبروتوكاولات الوقائياة لأ .8
 ( 13وفق النموذج رقم )  في المدرسة

   

    ( 14التأكد من اكتمال تأمين الاحتياجات والإمكانيات اللازمة وفق النموذج رقم )  .9

مطابقتهاا ماع وثاائقهم الرسامية ) الهوياة/ جاواز السافر ( مان بداياة العاام تدقيق بيانات الطالاب فاي نظاام ناور و .10
 الدراسي

   

    ( 18أخذ إقرارات معلمي المواد بإنهاء المقررات الدراسية في وقتها المحدد وفق النموذج رقم )  .11

    ( 19متابعة تسليم المعلمين لسجلات متابعة الطلاب نهاية كل فصل دراسي وفق النموذج رقم )  .12

    ( 22، 21، 20والإجابات مدونة بها المعلومات وفق النماذج رقم )  ةتجهيز ظروف الأسئل .13

    متابعة رصد درجات الطلاب لجميع الاختبارات القصيرة وأعمال السنة للفترات .14

    متابعة مطابقة المعلمين كشوف الاختبارات القصيرة وأعمال السنة للفترات بعد رصدها في نظام نور .15

    متابعة رصد درجات مواد التقويم المستمر والمواد ذات الجانبين .16

    متابعة مطابقة المعلمين درجات مواد التقويم المستمر والمواد ذات الجانبين بعد رصدها في نظام نور .17

    متابعة رصد درجات السلوك والمواظبة .18

    مطابقة درجات السلوك والمواظبة .19

    ( 23ا وأعداد الطلاب لكل لجنة وفق النموذج رقم ) عمل بيان باللجان وأماكنه .20

    إعداد توزيع الطلاب على اللجان ) أبجدياً ( في نظام نور .21

    ( 24طباعة كشف أسماء طلاب اللجان من نظام نور وفق النموذج رقم )  .22

شاكل متكارر فاي وضع كشف أسماء طلاب اللجنة وأرقام جلوسهم على مدخل مقر اللجنة وفاي فنااء المدرساة وب .23
 أكثر من موقع للتعرف على لجانهم وأرقام الجلوس بوقت كاف

   

 ومطابقتهااا تهيئااة مقااار لجااان الاختبااار ماان حيااث ... ) جااودة التهويااة ومناساابتها للاختبااار، ساالامة الإضاااءة .24
 للشروط الصحية، سلامة التكييف وجودة الأداء، نظافة اللجان ومقاعد الطلاب وسلامتها (

   

مقاعااد الطاالاب وفااق العاادد المحاادد للجااان ومناسااب لمساااحة المقاار ووضااع أرقااام الجلااوس عليهااا مرتبااة  تجهيااز .25
 ً  تصاعديا

   

    تجهيز مقار اللجان التنظيمية العاملة .26

    تخصص مكان للجنة استقبال الطلاب، ومكان أخر للحالات المشتبهة بها .13
    تجهيز أماكن حفظ أوراق إجابات الطلاب .27

    ( 25لاحظين على جميع أيام الاختبارات وفق النموذج رقم ) توزيع الم .28

    ( 26تفريغ أسماء الملاحظين على نموذج الملاحظة اليومية وفق النموذج رقم )  .29

دليال القباول والتساجيل فاي التعلايم الراباع مان وفاق ماا ورد فاي الفصال تطبيق ضوابط انتساب غيار الساعوديين  .30
 العام

   

    منسوبات المدرسة جميع الاجتماع العام ب .31
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحفظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 هـ1443/ 1442 العام الدراسي

 ( الدور )   (  الفصل الدراسي )  

 
 

 : بطاقة متابعة الأعمال بعد الاختباراتاسم النموذج
 

 العمل المطلوب
 ملاحظات التنفيذ

 لا تم على التنفيذ
اسااتخراج بيانااات المراجعااة النهائيااة ماان نظااام نااور وفااق مااا ورد فااي الفصاال العاشاار ماان دلياال نظاام وإجااراءات  .1

 هـ1437الاختبارات في التعليم العام إصدار 
   

تدقيق النتائج واعتمادها وفاق ماا ورد فاي الفصال الثااني عشار مان دليال نظام وإجاراءات الاختباارات فاي التعلايم  .2
 هـ1437العام إصدار 

   

    حسب تعميم الخطة الزمنية لمتابعة أعمال الاختباراتإغلاق الدرجات واعتمادها في نظام نور  .3
    pdfبصيغة ، وحفظ نسخة إلكترونية نظام نورمن  / المستوىراسي الأولطباعة إشعارات الفصل الد .4
    طباعة الشهادات من نظام نور .5
    توقيع شهادات الطلاب الناجحين وختمها .6
    طباعة أسماء الطلاب الناجحين من نظام نور .7
    لكل صف من نظام نور )المتفوقين(طباعة أسماء الطلاب الأوائل  .8
    وطباعته وحفظ نسخة منه في المدرسة إدخال جدول الدور الثاني في نظام نور .9
    من نظام نور وتوقيعها وختمها )صورتين(طباعة إشعارات الطلاب المكملين  .10
    تسليم الطلاب المكملين إشعارات الإكمال وأخذ توقيعاتهم عليها .11
رحيلهم للصاف تسليم شهادات الطلاب بعد اعتمادها وختمها لوكيل شؤون الطلاب لوضعها في ملفات الطلاب، وتا .12

 الأعلى
   

    وفي وحدة تخزين خارجيةpdfبصيغة حفظ شهادات الطلاب على الحاسب الآلي  .13
    طباعة إحصائيات الاختبار لجميع الصفوف .14
الثالاث ) المتوساط/ الثاانوي ( فاي نهاياة العاام طالاب الصاف  السادس الابتدائي وعند إعلان نتيجة طلاب الصف  .15

 الطلاب الناجحينالدراسي يتم تجهيز ملفات 
   

    تسليم ملفات طلاب الصف الثالث الثانوي الناجحين مع شهاداتهم .16
    إعداد خطة اختبارات الدور الثاني .17
طباعة أسماء الطلاب المكملين لكل مادة وفي كل مقرر دراسي لتحديد الأسائلة المطلوباة ولجاان اختباارات الادور  .18

 الثاني
   

    الدور الثاني حسب التكليف التأكد من استلام جميع أسئلة .19
    من نظام نور )صورتين(طباعة إشعارات الطلاب الراسبين  .20
    تسليم الطلاب الراسبين إشعارات الرسوب وأخذ توقيعاتهم عليها .21
    المتوسطة وإعلانهاو ارات الفصل الدراسي الأول للمرحلتين الابتدائيةإعداد جداول المتغيبين بعذر عن اختب .22
    المتوسطة وإعلانهاو عن اختبارات الدور الثاني للمرحلتين الابتدائيةجداول المتغيبين بعذر إعداد  .23
 راسابون(فاي الادور الأول، نااجحون فاي الادور الثااني،  )ناجحون انتساب(، )انتظاماعة مبيضة نتائج الطلاب طب .24

ت فاي التعلايم العاام إصادار ماا ورد فاي الفصال الحاادي عشار مان دليال نظام وإجاراءات الاختباارا وفاقصاف لكل 

  pdfوالاحتفاظ بها في خزانة المدرسة وعلى الحاسب الآلي بصيغة  وتغليفهاهـ 1437
   

تزويااد مكتااب التعلاايم بنسااخة ماان تشااخيص أساائلة اختبااار جميااع المااواد الدراسااية وصااورة ماان أساائلة الاختبااار  .25
 وصورة من الإجابة النموذجية
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 يةالمملكة العربية السعود
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

 

 

 المادة بإنهاء المقررات الدراسية في وقتها المحدد ة: إقرار معلماسم النموذج
 

 المسار / المستوىالصف المادة م

    

    

    

    

 

        
 ةأقر أنا المعلم          

..............................................................................................................................................................................................................................  
 بأنني
 في الوقت المحدد اسيةانهيت تدريس كامل المقررات الدر. 
  لم انهي تدريس كامل المقرر الدراسي لمادة............................................................................................................................ 
 :سباب التاليةللأ
 

 

 

 

 

   المادة ةمعلم                                                                                          
     الاســـم

    التوقيع                                                                                   
  هـ1443 /     /      التاريخ     

  الشؤون التعليمية.يسلّم الإقرار لوكيلة 

 الاختبارات.عمال أبملف  تحفظ
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج
 الإشراف التربوي 

  المدرسية قسم الإدارة

 

 

 نهاية كل فصل دراسي لمات لسجلات متابعة الطالبات: متابعة تسليم المعاسم النموذج
 

 التاريخ ةاسم المعلم م
توقيع 
 ةالمعلم

توقيع 
 ةمستلمال

 ملاحظات

    هـ144 /    /  

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   

    هـ144/    /   
 .يحفظ بملف أعمال الاختبارات
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................... 

 

 

 : ظرف أصل الأسئلةاسم النموذج
 

 هـ1442/ 1441 العام الدراسي

 ينالفصل  الثاني الثالث الأول     الفصل الدراسي

 الثالث  الثاني الأول     الدور

 المتعثرات الراسبات الغائبات   الأساسية      الأسئلة

  المادة

  / المستوىالصف

  المسار

  ةاسم المعلم

  ةتوقيع المعلم
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج
 شراف التربوي الإ

  المدرسية  قسم الإدارة

.........                                       ......................... 

 

 

 : ظرف أسئلة الطالباتاسم النموذج
 

 

 هـ1443/ 1442العام الدراسي           

  الدور  الفصل الدراسي
  المادة

  المسار  / المستوىالصف

 هـ1443 /    / يخالتار  اليوم

 اللجنة عدد طالبات رقم اللجنة الفترة
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

........................................................
....... 

 
        

 

 على لجان الاختبارات : الجدول العام لتوزيع الملاحظاتاسم النموذج
 
 

 ةالملاحظ اسم م

 الاثنين الأحد الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد اليوم

 هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144/   /  هـ144/   /  التاريخ

 الأولى لثانيةا الأولى الثانية الأولى الفترة
الثان
 ية

 الثانية الأولى الثانية الأولى الثانية الأولى الثانية الأولى

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                
 

 اليومي م على نموذج كشف بأسماء الملاحظاتيفرّغ الجدول العا. 

 المدرسة مديرة يعتمد من
 ...................................................................... الاســـم:
 ...................................................................... التوقيع:



42 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

 

 

 اليومي : كشف بأسماء الملاحظاتسم النموذجا
 

 الفترة التاريخ اليوم

  هـ1443 /     / 
 

 رقم اللجنة
مقر 
 اللجنة

 التوقيع ةاسم الملاحظ زمن الاختبار ادةالم

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 

 

 ااحتلطلا

 الت  ل  باسع المئحظ

   

   

   
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الم  سب م ل ة ليتم  مت
: ااســـع

...................................................................... 
: الت  ل 

...................................................................... 
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم
 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 

 الإشراف التربوي 
  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 

 

 عن الاختبار : بيان بأسماء الطالبات المتأخراتاسم النموذج
 

 ةاسم الطالب م
/ الصف
 المستوى

 المادة الفترة التاريخ اليوم المسار
مقدار 
 التأخر

 إيضاحات

     هـ144 /    /     

     هـ144/    /      

     هـ144/ /         

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     هـ144/    /      

     ـه144/    /      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



44 

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج
 الإشراف التربوي

  المدرسية قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 

 
 

 عن الاختبار ة: محضر تأخر طالباسم النموذج
 

  ةاسم الطالب

  المسار  مستوى/ الالصف

 هـ1443/     /  التاريخ  اليوم

  الفترة  المادة

  وقت حضور الطالب  وقت بدء الاختبار

  ةتوقيع الطالب  مقدار التأخر

  ةتوقيع الملاحظ  ةاسم الملاحظ

 : التوقيع : الاســـم رئيس لجنة الإشراف والملاحظة
 

 دة الطالبة/ تكرار التأخر حسب إفاأسباب التأخر
............................................................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................... 

 

بط فقد بعد دراسة أسباب التأخر المقدمة من الطالب المذكور أعلاه وبناء على ما توصلت له لجنة التحكم والض
 يلي: تقرر ما

 قبول عذر الطالب وتصحح أوراق إجابته  عدم قبول عذر الطالب ولا تعتمد إجابته 

 يحسم على الطالب درجة من درجات المواظبة  :إجراء آخر 

 :التوقيع : الاســـم التحكم والضبط رئيس لجنة
 

 1443/     /  التاريخ التوقيع:  الاســـم: المدرسة اعتماد مديرة
 

  توقيع ولي الأمر   بالعلم ةتوقيع الطالب
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

 
 
 

 

 : محضر مخالفة الأنظمة والتعليماتاسم النموذج
 

 الفترة المادة

  

 التاريخ اليوم

 هـ1443/     /  

 :ةبيانات الطالب 

 التوقيع توىالصف / المس رقم الجلوس ةاسم الطالب

    

 تكرار المخالفة: 

 المرة الأولى 
 

 المرة الثانية 
 

 المرة الثالثة 
 

 وصف المخالفة: 

   فردي جماعي 
...............................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................ 

...............................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................ 

...............................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................ 

 

   
 المدط  ب:  

 : الت  ل  : الدفب : ااسع

 : الت  ل  : الدفب : ااسع

 : الت  ل  : الدفب : ااسع

 

  

 المدرسة مديرة يعتمد من
الاســـم: 

...................................................................... 
التوقيع: 

...................................................................... 
 

  المدرسة الاجراء المتخذ نحو المخالفة.توضح مديرة 
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 المملكة العربية السعودية
 زارة التعليمو

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 

 

 عن الاختبار ة: محضر غياب طالباسم النموذج
 

  ةاسم الطالب
 رقم الجلوس

 رقم السجل الأكاديمي
 

 هـ1443/     /  التاريخ  اليوم

  اللجنة  الفترة

  المادة

/ الصف
 المستوى

  المسار 

 

 المدط  ب:

 التوقيع:  رئيس لجنة الإشراف والملاحظة الصفة: الاسم: 

 التوقيع:  عضو لجنة الإشراف والملاحظة الصفة: الاسم: 

 التوقيع: اللجنةملاحظة الصفة:  الاسم: 

 

  

 المدرسة مديرة يعتمد من
 :الاســـم

...................................................................... 
: التوقيع

...................................................................... 
 

 الإجابةفي تسلسل أوراق  ةيوضع محضر الغياب حسب رقم جلوس الطالب. 

 يسجل في بيان الغائبات 
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 لكة العربية السعوديةالمم
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

........................................... 
 
 

 

 أيام الاختبارات : كشف الغياب اليومي للطالباتاسم النموذج
 

 التاريخ اليوم

 هـ1442/     /  
 

/ الدف
 المست ى

 المسط 
ع   
 مط المتق 

ع   
 اط الغط 

 المط ة الفت ة   ع الجم ت باسع اللاطلا
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 : متابعة سير أوراق الإجابةاسم النموذج
 

  المسار  / المستوىالصف
 

 المادة اليوم

بة
جا
لا
 ا
ق
را
أو
د 
عد

 

لجنة التحكم 
 والضبط

 لجنة التصحيح والمراجعة
لجنة التحكم 
 والضبط

 لجنة التصحيح والمراجعة لجنة الرصد وإخراج النتائج
لجنة التحكم 
 والضبط

تلام من الاس
 الملاحظين

الاستلام من لجنة 
ح التحكم والضبط

حي
ص
ت

 

ق
قي
تد

 

الاستلام من لجنة 
التصحيح 
 والمراجعة

الاستلام من لجنة 
 التحكم والضبط

ور
 ن
ام
ظ
 ن
ي
 ف
صد
ر

 

ف
ش
لك
 ا
عة
با
ط

 

الاستلام من لجنة 
 الرصد

مطابقة 
الكشف 
مع أوراق 
 الإجابة

 الاستلام النهائي
 والحفظ

   الأحد
 الاســـم:
 يع:التوق

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

   هـ144 /  /  
 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

   الاثنين
 ـم:الاســ

 التوقيع:
 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

   هـ144/    / 
 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

   ءالثلاثا
 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

   هـ144/    / 
 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 :التوقيع

   الأربعاء
 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

   هـ144/    / 
 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 م:الاســـ
 التوقيع:

   الخميس
 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

   هـ144/    / 
 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:

 الاســـم:
   التوقيع:

 الاســـم:
  التوقيع:

 الاســـم:
 التوقيع:
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

...................................................
............ 

 
 

 

 ق الدرجات () قبل إغلافي نظام نور  ةطالب: تعديل درجة اسم النموذج
 

 المدرسة / مديرة ةالمكرم
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 .،، مع جزيل الشكر هنالتالية أسماؤ / الدرجات للطالباتةآمل التكرم بالموافقة على تعديل الدرج
 

 ةاسم الطالب المادة م
/ الصف
 المستوى

 المسار
 الدرجة

 سبب التعديل
 المعلومات ةمسجل

قبل 
 التعديل

عد ب
 التعديل

تاريخ 
 التعديل

 التوقيع

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 التوقيع: هـ1443/    /    التاريخ:  الاسم

 
 المدرسة / مديرة رأي
    الموافقة عدم الموافقة 

 :التوقيع هـ1443/  /     :التاريخ  الاسم
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  قسم الإدارة

 الرقـــــــــــــم:
 هـ1443 / التـاريــــــــخ:        /       

 المشفوعات:

 

 

 بعد إغلاق الدرجات(.في نظام نور )  ةاسم النموذج: تعديل درجة طالب
 

 الدور الثاني  الفصل الثالث الفصل الثاني  الفصل الأول هـ 144العام الدراسي       

 رقم الهوية اسم الطالب ) رباعي ( اسم المدرسة والمرحلة
الصف/ 
 المستوى

                

 

 الدرجة المادة

 الفصل الثاني الفصل الأول

 الفترة الثانية الفترة الأولى نهاية الفصل انيةالفترة الث الفترة الأولى
نهاية 
 الفصل

أدوات 
 متنوعة

اختبارات 
 قصيرة

أدوات 
 متنوعة

اختبارات 
 قصيرة

 تحريري 
أدوات 
 متنوعة

اختبارات 
 قصيرة

أدوات 
 متنوعة

اختبارات 
 قصيرة

  

 
             المرصودة

             المستحقة

 
             المرصودة

             مستحقةال

 
             المرصودة

             المستحقة
 

 المادة عن أسباب التعديل:  ةإفادة معلم 

...............................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................. 

...............................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................. 

التاريخ:       /       /               التوقيع:                 ة:الماد ةاسم معلم
 هـ144
 لجنة التصحيح والمراجعة بالمدرسة عن أسباب التعديل: ةإفادة رئيس 

...............................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................. 

التاريخ:       /       /             لتوقيع:            ا       الاسم:
 هـ144
 المدرسة عن أسباب التعديل: إفادة مديرة 

...............................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................. 

 التوقيع:                                    الختم                   المدرسة:اسم مديرة 

 إدارة الاختبارات والقبول                                                                     وفقه/ــا الله ةمدير ةالمكرم
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته .... وبعد: 

 المدرسة لتلافي ذلك مستقبلاً.  ةالطالب وفق الجدول أعلاه، وستتم المتابعة مع قائدنرجو منكم تعديل درجة 
 .................................................................................................محافظة الخرج        مدير مكتب التعليم ب

التوقيع:                                    التاريخ:       /       /                                                        الاسم
 هـ144

 

 المرفقات المطلوبة:
 المادة للفترات. ةصورة مصدقة من كشف درجات معلم (1
 صورة مصدقة من كشف المطابقة المستخرج من نور. (2

 

 هـ144التوقيع:                                    التاريخ:       /       /                         انات في نظام نور: الاسم / البي ةمدخل
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الخرج 
 الإشراف التربوي 

  المدرسية  الإدارةقسم 

...................................................
............ 
 
 

 

 ةطالب مراجعة ورقةطلب : اسم النموذج
 

 لجنة الاختبارات ةمعلومات تعبأ من قبل المدرسة/ رئيس. 

 توىالصف/ المس رقم الهوية ةاسم الطالب

   

 تاريخ الطلب اتوقيعه الطلب ةاسم مقدم

 هـ144 /     /  
 

 لجنة الرصد وإخراج النتائج ةرئيس/  ةالمكرم
 الله وبركاتهالسلام عليكم ورحمة 

                                  المذكور أعلاه حسب المواد الموضحة في الجدول أدناه  ةآمل التكرم بمراجعة أوراق الطالب
 وتسجيل نتيجة المراجعة.

  

 المدرسة مديرة يعتمد من
: الاســـم

...................................................................... 
: التوقيع

...................................................................... 
 المواد المطلوب مراجعتها:

 المادة م
 اختبارات
 قصيرة
 فصل أول

الفصل 
الدراسي 
 الأول

 اختبارات
 قصيرة
 فصل ثان

الفصل 
الدراسي 
 الثاني

 ةتوقيع المعلم النتيجة

        

        

        

        

        

        

   لجنة الرصد وإخراج النتائج ةرئيس
 : .........................................الاســـم        
 : .........................................التوقيع        

 ةيحفظ الأصل في ملف الطالب. 

  بة لولي أمر الطالصورة
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