
 اهمية الترقيم ؟ مهمه جدا  
 

 أن علامات الترقيم يتوقف عليها الفهم أحيان ا.   1
 .أنها تعين - دائم ا  - مواقع الفصل والوصل 2-

أنها تنبه على المواضع التي ينبغي فيها تغيير النبرات الصوتية، مما يساعد على الفهم  3-
 .والإدراك

 .أنها تسهل الفهم والإدراك عند سماع الكلام ملفوظا  أو عند قراءته مكتوب ا   4-
 .أنها تمثل جانبا  مهما  من جوانب الشكل المطلوبة في البحوث العلمية 5-

 

 . تعريف البحث العلمي لغة واصطلاحا  ؟ 100% راح يجي ان شاء الله
ثارته، وفحصه ،أو الطلب والتفتيش  البحث: كلمة لها مدلول لغوي عام تعني: طلب الشيء، وا 

 والتتبع والتحري، قال تعالى: ((فبعث اله

 غرابا  يبحث في الأرض )) . إذ هو طلب لمجهول

 :البحث العلمي اصطلاح ا  
هو دراسة مبنية على تقص وتتبع لموضوع معين وفق منهج خاص لتحقيق هدف معين: من 

 إضافة جديد أو جمع متفرق أو ترتيب
 مختلط أو غير ذلك من أهداف البحث العلمي

 اهمية البحث العلمي ؟
أنه نوع من الجهاد في سبيل اله قال صلى اله عليه وسلم: (( من خرج في طلب العلم فهو  1-

 . ))في سبيل اله حتى يرجع
أنها سبب في نهضة الأمة ومسايرة ركب الحضارة فهو عنوان تقدم الأمة ورقيها ودليل  2-

 نبوغها واعتمادها على نفسها بعد اله
عز وجل إذ بالبحث تنمو الصناعة، وتتطور الزراعة، وتكثر المخترعات ، وتمتلئ الأسوال 

 بالمواد الغذائية ، وتتوافر المهارات الطبية
 .مما يساعد على رقي المجتمع

وأن بها تنضج كثير من الأفكار ويكثر العلماء ويوجد المجتهدون في كل ميدان من ميادين  3-
 العلوم الإنسانية ، وثمة نوازل

فقهية تحدث للناس بين الحين والآخر في سائر شوؤن حياتهم ولا بد من بيان حكم الشرع فيها 
 والباحث يساهم في تكييف هذه النوازل



 

 .وبيان أحكامها لئلا يقع الناس في الحرج

وتتلخص أهمية البحث العلمي في كشف ثمرة العلماء والأدباء السابقين بأخذ نتائجها واضافة 
 الجديد عليها كما تتناول المنجزات التي
 .يحققها البحث في ميدان العلوم التطبيقية

 يجب ان يتفادى الباحث بعض الامور اذكرها ؟
 

 .أولا  : الموضوعات التي يشتد حولها الخلاف
 .ثاني ا: الموضوعات العلمية المعقدة التي تحتاج إلى تقنية عالية

 .ثالث ا: الموضوعات الخاملة التي لا تبدو ممتعة
 رابع ا: الموضوعات التي يصعب العثور على مادتها العلمية في مراكز المعلومات المحلية

ا  .خامس ا: الموضوعات الواسعة جد 

ا  .سادس ا: الموضوعات الضيقة جد 

 .سابع ا: الموضوعات الغامضة

 

 اذكر مصادر البحث والفرق بينهما ؟
 

 . مصادر أساسية
 ،"مصادر ثانوية. ب"المراجع
 : والفرق بينهما هو الآتي

المصادر الأساسية : هي أقدم ما يحوي مادة عن موضوع ما. صاحب كل فكرة جديدة يعد 
 .مصدر ا في مجالها

المصادر الثانوية "المراجع ": وهي التي تعتمد في مادتها العلمية أساس ا على المصادر 
 الأساسية الأولى

 
 عرف الحواشي والهامش ؟

 

الحواشي: جمع حاشية والحاشية يطلقها على الفسحات التي تقع فوق النص وعن يمينه وعن 
 .يساره في الكتاب

 الهامش: فيطلق الهامش على الفسحة التي تقع تحت النص
 



 اذكر اهمية المقدمة ؟
 

المقدمة عبارة عن رسم للمعالم الرئيسية للبحث في صورته النهائية، من تحديد لموضوعه ، 
 وبيان للأسباب الداعية إلى البحث

 .فيه،وعرض لخطته ، ووصف لطريقة بحثه
 معنى الفهرس ؟

جمع فهرس الكتاب الذي تجمع فيه الكتب ، وهو معرب (فهرست) وقد فهرس كتابه وهذه الكلمة 
 معربة من الفارسية

والاستعمال العربي الفصيح لكلمة فهرس من حيث لفظها (( هو أن تقول : الفهرس بكسر الفاء 
 .وسكون الهاء و كسر الراء

ويعنى بالفهرسة اصطلاح ا  : ترتيب ألفاظ معينة حسب ترتيب معين للدلالة على مواضع ورد 
 مدلولها في كتاب معين أو مكتبة أو

 نحو ذلك
 

 انواع الفهرس ؟
 

 . فهرس المصادر 1
 .)فهرس الأعلام (الأشخاص 2-

 .فهرس الكتب الواردة في البحث 3-
 .فهرس الآيات القرآنية 4-

 .فهرس الأحاديث النبوية 5-
 .فهرس الآثار 6-
 فهرس الأمثال 7-

 
 اذكر طريقة ترتيب البحث من اوله الى اخره ؟
 :أن يراعى المسافة في الكتابة على النحو الآتي

 .أ- تضاعف المسافة بين العناوين الرئيسة ونص البحث كلما وجد عنوان
 .ب - تستعمل المسافة المزدوجة في كتابة صلب البحث

 عدد النسخ المطلوب تسليمها



: 

أن يسلم عددا  من النسخ بقدر عدد أعضاء لجنة المناقشة و نسختين أخريين إحداهما تودع في 
 مكتبة الكلية، والأخرى تودع في

 المكتبة المركزية للجامعة، وذلك بعد نجاح الباحث
 

 : خطوط البحث

 .) حجم كبير لكتابة عنوان الرسالة ( خط الثلث مثلا 1-

 .حجم أصغر من السابق لكتابة عناوين الأبواب والفصول 2-

 .حجم أصغر مما كتب به عناوين الأبواب والفصول وغيرها مما ذكرنا 3-

 . الحجم العادي لكتابة صلب البحث 4-
حجم أصغر من العادي لكتابة الحواشي بأسفل الصفحات ، ويجوز أن تكتب به الملاحق  5-

 .والوثائق

 : ترقيم البحث
المراد بترقيم البحث وضع علامات من حروف أبجدية أو أرقام عددية على صفحات البحث 

 .تبين تسلسله
 : متى يبدأ بالترقيم

 .يبدأ بالترقيم النهائي للبحث بعد تمام طبعه
 :نظام ترقيم الصفحات

 .النوع الأول: الترقيم بالحروف الأبجدية
 .النوع الثاني: الترقيم بالأرقام العددية
 : مكان وضع الرقم في الصفحة

 .يجوز وضع الرقم في منتصف الصفحة من أعلى
 : تجليد البحث

 ضبط أورق البحث بشيء قوي من جلد ونحوه، حفاظا  عليها من التناثر أو الاختلاط أو الضياع

 

 ماذا يجب على الباحث في طباعة بحثه ؟

أن يستعمل أوراقا  بيضاء غير مسطرة ، متساوية الحجم ، ويفضل الحجم المتوسط ، وهو  1
 سم ، ويحسن أن تكون x 22 مقاس 28

 الأوراق متوسطة بين السماكة والرقة



. 

 .أن تكون الطباعة على صفحة واحدة من الورقة 2-
أن يترك إلى يمين الصفحة حاشية تقدر بخمسة سنتيمترات يشغل بعضها في تجليد البحث  3-

 .فيما بعد
 )ومن فوائد ترك هذه الحاشية ألا يغطي التجليد بعض العبارات(

 . أن يرقم الصفحات بوضوح ترقيم متسلسلا   4-
 .أن تخلو الطباعة من الأخطاء 5-

 .أن يراعى في الطبع كتابة الفقرة وأصولها وعلامات الترقيم 6-
 . أن يراعى نوع الحبر ، وحجم الأحرف ، والكلمات ، وحجم الخط 7-

 
 

 عرف المناقشة ؟

 ))الجلسة التي تعقد في الجامعات ؛ لامتحان الطلاب عند تقديم رسائلهم في الدراسات العليا ((
 

 يشمل عناصر الرسالة ثلاثة اشياء اذكرها ؟
 .الناحية الشكلية

 .الناحية المنهجية 2-
 .)الناحية الموضوعية( العلمية 3-

 
 عرف الدكتوراه الفخرية ؟

الدكتوراه الفخرية تمنحها الجامعات لأشخاص لهم خدمات جليلة مساهمات في النهضة العلمية 
 بشتى صورها ، كرؤساء الدولة ، كما

 .تمنحها لبعض المختصين في بعض الفنون والعلوم
 ومما ذكرناه أن الدكتوراه الفخرية ليست لقبا  علمي ا.  

 معنى الخاتمة باللغة .؟

 أصل واحد،وهو بلوغ آخر الشيء
 والمراد بالخاتمة هنا:آخر البحث مما يرسم خلاصته ويوضح نتائجه ويرصد توصياته

 


