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 قانونٌة شؤون لأخصائً المهام الوظٌفٌة

  

 قانونٌة؟ شؤون أخصائً وظٌفة ماهً

  

 الادوٌة مؤسسات فً توظٌفهم ٌتم الغالب فً القانونٌة الشؤون اخصائً

 فً المؤسسة مساعدة عن المسؤول وهو الطبٌة والاجهزة الحٌوٌة والتكنولوجٌا

 الغذائٌة والمنتجات الطبٌة والأجهزة الأدوٌة على الحكومة موافقة على الحصول

 والأدوٌة التجمٌل مستحضرات مثل المنتجات أن وٌضمن الصلة ذات والمواد

 العلمٌة الوثائق دراسة خلال من التشرٌعٌة المتطلبات تلبً البٌطرٌة والأدوٌة

 .متنوعة مجموعة فً المعلومات ومقارنة وإدارة وتنظٌم وتقٌٌم جمع و والقانونٌة

 

 :قانونٌة شؤون أخصائً الوظٌفٌة المهام

  

 بالمتطلبات باستمرار للوفاء المؤسسة منتجات جمٌع امتثال من التأكد -

 .والمحلٌة التنظٌمٌة

 .البٌانات قواعد جمٌع تحدٌث وضمان التنظٌمٌة التطورات مراقبة -

 المستحضرات فً الأولٌة المكونات سلامة لضمان المكونات قوائم مراجعة -

 .للسوق التنظٌمٌة المتطلبات مع والتوافق



 

 

 ومتطلبات معاٌٌر مع تتوافق الأخرى والمواد المنتج علامات أن من التأكد -

 .السلوك قواعد ومدونة العلامات وضع

 بالمكونات مطالبة او ملف بإعداد تتعلق الوظائف متعددة فرق مع التعاون -

 .التنظٌمٌة الهٌئات إلى الجدٌدة الغذائٌة والمواد

 .الأخرى الخارجٌة والهٌئات التنظٌمٌة الهٌئات إلى الوثائق وتقدٌم إعداد -

 .دوري بشكل التنظٌمٌة الوثائق أنظمة و بٌانات قواعد صٌانة -

 .التنظٌمٌة الوثائق بإعداد المرتبطة الجهود تنسٌق -

 .عنها الإبلاغ بشأن توصٌات وتقدٌم المنتجات شكاوى تحلٌل -

 .للموظفٌن التنظٌمً التدرٌب إجراء أو تطوٌر -

 ، التقدٌم قبل ما استراتٌجٌات بشأن التنظٌمٌة الهٌئات مع التواصل -

 المحتملة التنظٌمٌة والمسارات

 .المراجعة قٌد التقدٌمات متابعة توضٌح و الامتثال اختبار متطلبات تحدٌد -

 متابعة معلومات وتقدٌم التفتٌش عملٌات أثناء الحكومٌٌن المفتشٌن مرافقة -

 .المطلوب النحو على التفتٌش بعد ما

 .الدولٌة أو المحلٌة للمشارٌع التنظٌمٌة التقدٌمات مراجعة -

 التواصل ٌتم أن من والتأكد القاعدة التغٌٌرات أو التنظٌمٌة القواعد تفسٌر -

 .المؤسسة وإجراءات سٌاسات خلال من

  

 :قانونٌة شؤون أخصائً لوظٌفة اللازمة المهارات

  

 .الصغٌرة بالتفاصٌل والاهتمام الدقة -

 .الاجتماعً والمٌثاق بالأخلاقٌات والالتزام المؤسسة قٌم احترام -

 .الشخصٌة البٌانات حماٌة مٌثاق واحترام البٌانات سرٌة على الحفاظ -

 .المختلفة الشخصٌات مع التواصل على القدرة -

 .اوفٌس ماٌكروسوفت برامج استخدام مهارات اجادة -

 .للمشكلات المناسبة الحلول تقدٌم على القدرة -

  

 

 



 

 

 

 :قانونٌة شؤون أخصائً وظٌفة فً العمل متطلبات

  

 .القانون فً الماجستٌر او البكالرٌوس درجة على الحصول -

 .الطبً المجال فً دراسٌة شهادة على الحصول ٌفضل -

 .قانونٌة شؤون اخصائً وظٌفة فً السابقة العملٌة الخبرة -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله.

 اتمنى التوفٌق للجمٌع ..

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 الجوهرة اضغط هنامجموعة أبو 

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 
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