
 

 

 

 

 رواتب تحلٌل مسإولمهام 

  

 

 ؟ رواتب تحلٌل مسإول وظٌفة ماهً

  

 العلٌا للإدارة والتوقعات التقارٌر وإعداد الرواتب إجراءات على بالإشراف ٌقوم

 ومراجعة والتؤمٌنات والضرائب المستحقات لوائح لجمٌع الامتثال ضمان وكذلك

 كانت إذا مما والتحقق والأخطاء الكفاءة عدم ووثائق المرتبات كشوف بٌانات

 الوقت فً المستحقات سداد وضمان العمل ساعات على بناء   دقٌقة المبالغ جمٌع

 اكتشاف على والقدرة قوٌة تحلٌلٌة مهارات الً الوظٌفة وتحتاج المناسب

 .الأخطاء

 

 

 

 

 



 

 

 

 :رواتب تحلٌل مسإول الوظٌفٌة المهام

  

 .الأخطاء وتصحٌح الحضور وسجلات الزمنٌة الجداول مراجعة -

 .والفوائد الضرٌبٌة للخصومات اللازمة الأوراق جمٌع وتقدٌم إعداد -

 .والمكافآت الأجور ذلك فً بما بالمستحقات المتعلقة البٌانات تحلٌل -

 الخدمات عبر المثال سبٌل على المرتبات كشوف معاملات على الإشراف -

 .الإلكترونٌة المصرفٌة

 وسجلات المرتبات كشوف إجراءات على منتظمة تدقٌق عملٌات إجراء -

 .المستحقات

 .وغٌرها المرضٌة والأجازات التؤمٌن رسوم مثل المختلفة المستحقات مراجعة -

 .المرتبات كشوف إجراءات لتبسٌط الإجراءات وتنفٌذ وتوثٌق تصمٌم -

 .المالٌة للسنة الدفع جداول إدارة -

 .والتغٌٌرات الرواتب تحلٌلات عن الإدارة إلى تقرٌر إعداد -

 .والتؤمٌنات والضرائب الرواتب حول الموظفٌن مع التجاوب -

 .بالرواتب المتعلقة والقوانٌن اللوائح على المستمر الاطلاع -

 

 

 :رواتب تحلٌل مسإول لوظٌفة اللازمة المهارات

  

 .الرواتب ملفات مع والتعامل والتنسٌق التحلٌل مهارات اجادة -

 .والتؤمٌنات والضرائب الرواتب وقوانٌن للوائح عمٌقة معرفة -

 .Oracle مثل البٌانات قواعد برامج استخدام اجادة -



 

 

 

 .Excelإكسل ماٌكروسوفت برنامج استخدام على القدرة -

 .ممتاز بشكل التحلٌلٌة المهارات امتلاك -

 .المحدد الموعد فً المهام وانجاز الوقت تنظٌم على القدرة -

  

 

 :رواتب تحلٌل مسإول وظٌفة فً العمل متطلبات

  

 أو المحاسبة او البشرٌة الموارد إدارة فً البكالورٌوس درجة على الحصول -

 .الصلة ذي المجال

 .رواتب منسق او رواتب تحلٌل مسإول وظٌفة فً العملٌة الخبرة -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله.

 اتمنى التوفٌق للجمٌع ..

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 الجوهرة اضغط هنامجموعة أبو 

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 

 

 

 

https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/almroanebot

