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 ةمشروع الدبلوموالشروط الموحدة لكتابة الرسائل العلمية  -1

 طريقة الكتابة .أ

 الطباعة والتجليد .ب

 الهيكل العام للرسالة العلمية .ج

 طريقة الكتابة: .أ

 :على وجه واحد فقط من كل ورقة في حالة مشاريع الدبلومة، والرسائل المقدمة  الصفحات

 إجراءسخ النهائية للرسالة بعد المناقشة للجنة الحكم قبل المناقشة وعلى وجهي الصفحة في الن

 التصويبات.   

 نوع الخط والعناوين 

o  تكتب الرسالة باستخدامFont Size 12  ونوعTimes New Roman 

o   عناوين الأبواب تكتب في منتصف الصفحة باستخدامFont Size 18 (Bold +  

Uppercase) 

o  باستخدام  تكتبالعناوين الرئيسيةFont Size 16 Bold  

o  باستخدام  تكتبالعناوين تحت الرئيسيةFont Size 14 Bold  

o  يكتبالعنوان الجانبي Font Size 12 Bold 

o عنوان الجداول  يكتبFont Size 12 Bold على رأس الجدول، بينما عنوان  الأشكال 

 أسفل الشكل. Font Size 12 Bold يكتب

 شاريع الدبلومة، والرسائل المقدمة : تكون الكتابة بمسافتين بين السطور في حالة مالسـطور

للجنة الحكم قبل المناقشة وعلى مسافة واحدة في النسخ النهائية للرسالة بعد المناقشة وعمل 

 التصويبات. 

 :2.5سم من اليسار و العكس في الرسائل باللغة العربية و  3سم يمين الصفحة و  2 الهوامش 

 سم من أعلي وأسفل الصفحة.

  ترقيم الصفحات: 

تم ترقيم الصفحات بصورة متتالية ويكون الترقيم في منتصف المسافة من أسفل. ويكون ترقيم ي

الصفخات الأولي من أسفل بالأرقام الرومانية/ أما باقي الصفحات يتم ترقيمها بالترقيم الإنجليزي 

Arabic numerals  أما في الرسائل العربية فيكون الترقيم بالعربيHindi numerals. 

 ول والأشكال والرسومات والصور:الجدا 

o العنوان : 

o  بالنسبة للجداول يجب أن يكون العنوان أعلي الجدولBold size 12أما بالنسبة ، 

 Bold size 12لأشكال والرسومات والصو ر يكون العنوان أسفل الجدول ل

o  يشار إلي الجدول(Table 2.1:….)   والشكل(Figure 2.1: …….)   أو(Fig. 

2.1: …….) . 

  الترقيم: ترقم الجداول والأشكال والرسومات والصور بشكل متسلسل لكل فصل على حدة ثم يذكر

لكل فصل  1رقم الفصل الموجود به الجدول أو الشكل أو الرسم أو الصورة، وتبدأ الأرقام من 

 . حدهعلي 

 الجدول الأول في الفصل الأول.  -  Table (1.1)مثال:      

                                Table (2.1) -  .الجدول الأول في الفصل اثاني 

o  .تظهر الجداول والأشكال والرسومات والصور مباشرةا بعد ذكرها في متن الرسالة

وإذا لم يكن في الإمكان وضع الجدول أو الشكل أو الرسم أو الصورة  في المكان 

 فحة التالية. المتبقي علي ذات الصفحة التي أشير فيها لرقمه يوضع في الص



o  ترقم الصفحات التي بها الجدول أو الشكل أو الرسم أو الصورة بالتسلسل مع بقية

 صفحات المشروع أو الرسالة.

 الطباعة والتجليد: .ب

  4  جرام و مقاس 80طباعة ليزر علي ورق أبيض وزن- A    ملليمتر. 210×   297ومقاسه 

 :ف الخارجي شفاف والخلفي ملون.تجليد حلزوني بلاستيك أبيض والغلا تجليد المشروع 

  :اللون الأسود لدرجة الماجستير واللون البني لدرجة الدكتوراه.تجليد الرسائل 

 :الهيكل العام للرسالة العلمية .ج

 التالية: المحتوياتتشمل الرسالة المقدمة من الطالب سواء لمرحلة الماجستير أو الدكتوراه علي 

 باللغة الإنجليزية ويحمل عنوان الرسالة  Thesis Titleصفحة الغلاف الخارجي  .1

 Examiners’ Committee (Approval Sheet (ة صففحة تشفكيل لجنفة الحكفم وإجفازة الرسفال .2

 .باللغة الإنجليزية شاملة التوقيعات  

 باللغة الإنجليزية شاملة التوقيعات. Supervisors’ Committeeصفحة لجنة الإشراف  .3

 باللغة الإنجليزية. Acknowledgmentصفحة الشكر والتقدير  .4

 باللغة الإنجليزية. Declaration Sheetالإقرارصفحة  .5

 باللغة الإنجليزية. Abstractصفحة مستخلص الرسالة  .6

 الإنجليزية. باللغةTable of Contentsقائمة المحتويات  .7

 باللغة الإنجليزية. List of Tablesقائمة الجدوال  .8

 للغة الإنجليزية .با  List of Figuresقائمة الأشكال  .9

 باللغة الإنجليزية.  List of Abbreviationsقائمة المختصرات  .10

 باللغة الإنجليزية . Thesis Chaptersفصول الرسالة  .11

 باللغة الإنجليزية  Introductionالمقدمة  .أ

 باللغة الإنجليزية .  Review of Literatureالإطار النظري والدراسات السابقة  .ب

 الإنجليزية. باللغةMaterials and Methods المستخدمة  مواد البحث والطرق .ج

 باللغة الإنجليزية . Resultsالنتائج  .د

 باللغة الإنجليزية . Discussionالمناقشة  .ه

 Resultsويجوز ضم النتائج والمناقشة في فصل واحد تحت إسم النتفائج والمناقشفة       .و

and Discussion . 

 Summary, Conclusion andالإنجليزيففة الملخففص والخلاصففة والتوصففيات باللغففة  .ز

Recommendations. 

 .  Referencesقائمة المراجع باللغة الإنجليزية  .ح

 .  Thesis Appendicesملاحق الرسالة  .12

 مستخلص الرسالة باللغة العربية . .13

 ملخص الرسالة باللغة العربية )الملخص العربي( . .14

 عات.صفحة لجنة الإشراف باللغة العربية شاملة التوقي .15

 صفحة تشكيل لجنة الحكم وإجازة الرسالة باللغة العربية شاملة التوقيعات. .16

 صفحة الغلاف الخارجي وعنوان الرسالة باللغة العربية. .17

 

ا لمكونات الرسائل العلمية السابق ذكرها بتسلسل الفصول:  وفيما يلي وصفا

  : المقدمةالفصل الأول

كتابتفه  المشفروع )ويفتمثها وينتهي الفصل بالهفدف مفن وتشتمل مشكلة البحث ومبرراتها وإجراءات بح

 بشكل واضح ومحدد وتحت عنوان منفصل( وذلك للكليات العملية.

 )Literature of Review(: الإطار النظري والدراسات الفصل الثاني



ويشمل الخلفية العلمية للمشروع أو الرسالة ومراجعة ما نشر عنها، وتوضيح أهمية وأسفـباب اختيفاره 

 % من حجم الرسالة. 30بحيث ل يتعدى عدد صفحات هذا الفصل 

 )ethods& M Materials(البحث والطرق المستخدمة  مواد: الفصل الثالث

الطفرق التجريبيفة والنظريفة )وصفف النظفام المسفتخدم( ويفتم فيفه المفواد ويقتصر هذا الجفزء علفى ذكفر 

ام به الباحث. وإذا أراد الباحث مناقشفة الطفرق شرح التجارب العلمية وتوضيح المنهج التجريبي الذي ق

الأخرى غير المستخدمة، أو مقارنة الطريقة المستخدمة بغيرها، فيكون مكان ذلك في أبواب المقدمة أو 

 المناقشة.

 )Results(: النتائج الفصل الرابع

ضفافة إلفى هفم النتفائج المتحصفل عليهفا وبيانهفا، ففي صفورة جفداول ورسفوم بيانيفة بالإلأويشمل وصفف 

 شرح النتائج.

 )Discussion (: المناقشةالفصل الخامس

بففاحثين فففي إطففار مففا توصففل اليففه النتائج مناقشففةويشففمل بيففان أهميففة النتففائج وتطبيقاتهففا وانعكاسففاتها، 

، وأوجفه التففاق أو الخفتلاف إن وجفدت ورأي الباحفث ففي في هذا المجال آخرين في البحوث المنشورة

 أسباب ذلك. 
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واسفتخدامها إذا كفان  ذلفك واردا : وتشمل توصية الباحث بكيفية تطبيق النتائج  أما التوصياتكلية(.  

 )اختياريا طبقا لطبيعة كل كلية(.
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 القواعد الشكلية لإخراج الرسالة .ب

 توثيق المراجع داخل الرسالة .ج

 توثيق المراجع في قائمة المراجع .د

 قواعد لغوية عامة .ه

 قائمة المراجع .و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مقترح الخطة البحثية باللغة العربية .1

 لمجلس القسمالبحثي رح خطاب التقدم بالمقت .أ

 

 



                       
 

 

 معهـد ......................... /كلية

 قسـم .................................

____________________________________________________________ 

 

 الدكــتور/ رئــيس مجـلـس قســـم ......................... السيـد الأستـاذ

 وبـعــد،،، تحية طيـبة

 

الخاص بى للحصول على درجة  ىالبحثالمقترح برجاء التكرم بالموافقة على موضوع 

 بقسم ..................................في .....................دكتوراه  الفلسفة   /الماجستير

 نـوان:تحـت  عـ

 ..………………...................................…………………)العنوان بلغة البحث(

 ..…………………………………..……………)العنوان بلغة مغايرة للغة البحث(

 وتفضـلوا بقـبول وافــر الحـترام

 مقدمـة لسيـادتـكم

 .................................الطالـب /  

                                                                                                                                                       

 التوقيع /

                                                                                                                         

  20لتاريخ /      /    ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 نموذج مقترح الخطة البحثية باللغة العربية .ب

 

 

 كلية/ معهد ...........................

 قسـم .......................

 فلسفة الدكتوراه الماجستير/ خطة بحثية للحصول على درجة 

 في ..........
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 200 - 200للعام الجامعي 

 :اسم الطالب

 دراسةعنوان ال

 باللغة العربية: 

 باللغة الإنجليزية: 

 لجنة الإشراف

 . الأستاذ الدكتور/ ..........1

 أستاذ ............     

 قســم .........     

 كلية/معهد ..........     

 جامعة .........     

 . أستاذ / دكتور/ ..........2

 أستاذ / أستاذ م. / مدرس  ............     

 قســم .........     

 كلية/معهد ..........     

 جامعة .........     

 . أستاذ / دكتور/ ..........3

 أستاذ / أستاذ م. / مدرس  ............     

 قســم .........     

 كلية/معهد ..........     

 جامعة .........     

 الكلمات الكاشفة:

 

 المقدمـــة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الهدف من الدراسة

 

 تهدف هذه الدراسة إلى ......... 

 

 للكليات النظرية 

 

 الجهات المستفيدة من الدراسة

 بالفائدة علي الجهات الآتية: يعودإن إجراء هذه الدراسة 

1- ......................... 

2- ........................ 

3- ...................... 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خطـة البحث

 

 تكتب طبقا لمنهجية كل كلية/معهد في طريقة تناوله لهذا الجزء.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 دور لجنة الإشراف:

 

 أ.د/ ...........

 سيقوم سيادته بالإشراف على ...................

 كما سيقوم بمساعدة الطالب في تفسير النتائج والإشراف على كتابة ومراجعة الرسالة.

 

 ........أ.د/ ...

 سيقوم سيادته بالإشراف على ...................

 كما سيقوم بمساعدة الطالب في تفسير النتائج والإشراف على كتابة ومراجعة الرسالة.

 

 أ.د/ ...........

 سيقوم سيادته بالإشراف على ...................

 ة ومراجعة الرسالة.كما سيقوم بمساعدة الطالب في تفسير النتائج والإشراف على كتاب
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 نموذج سمينار مقترح الخطة البحثية باللغة العربية .ج

 

 

 سمينار مقترح الخطة البحثية لرسالة الماجستير

 

 سم الطالب: ......................................................................................ا 

 ... :جامعة: ...............درجة البكالوريوس/الليسانس في:.............. الكلية/المعهد ......... 

 ..................................... :سنة التخرج 

 ............... :مسجل لدرجة الماجستير في قسم: ............... الكلية/المعهد: ........... جامعة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عرض تقديمي للطالب/..................

.../.../........20   

 

 

 

 

 

 

 

 الفلسفة في............... ار مقترح الخطة البحثية لرسالة دكتوراهسمين



 

 سم الطالب: ......................................................................................ا 

 ............. :درجة البكالوريوس/الليسانس في:.............. الكلية/المعهد: ............ جامعة.. 

 ..................................... :سنة التخرج 

 ............... :درجة الماجستير في:...........................      الكلية/المعهد: ............ جامعة 

 ..................................... :سنة الحصول علي الدرجة 

 ........... :الكلية/المعهد: ........... جامعة: ............... مسجل لدرجة الدكتوراه في قسم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عرض تقديمي للطالب/..................

.../.../........20   

 

 

 

 

 

 

 

 :عنوان المقترح البحثي باللغة الإنجليزية 

............................................................................................................. 

 :عنوان المقترح البحثي باللغة العربية 

............................................................................................................. 

 ................................................................ :المشرف الأكاديمي للطالب.... 



 

 

 ةمقدم: 

 :الجهات المستفيدة من الدراسة 

 :الهدف من الدراسة 

 :مواد البحث وطريقة تنفيذه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الشروط الموحدة لكتابة الرسائل العلمية ومشروع الدبلومة  .2

 الهيكل العام للرسالة العلمية لقطاع العلوم الإنسانية والإجتماعية والتطبيقية: .أ

 -الفنون الجميلة -السياحة والفنادق -التربية -التجارة -الحقوق -)الآدابويضم هذا القطاع كليات 

العلوم السياسية  -رياض الأطفال -التربية النوعية -التربية الرياضية للبنات -التربية الرياضية للبنين

والدراسات الإقتصادية( باستثناء الأقسام والتخصصات والبرامج التي ينطبق عليها الشروط الخاصة 

 القطاع العلمي بهذه الكليات، حيث يتكون الهيكل العام لرسائل الماجستير والدكتوراه من التالي: ب

  .صفحة الغلاف بلغة الرسالة )مرفق النموذج المعتمد من مجلس الجامعة بتاريخ ............( .1

 صفحة لجنة الإشراف وتشكيل لجنة الحكم وإجازة الرسالة بلغة الرسالة. .2

 صفحة الإهداء. .3

 صفحة الإقرار. .4

 صفحة الشكر والتقدير.  .5

 صفحة المستخلص بلغة الرسالة.  .6



 قائمة المحتويات.  .7

 قائمة الجداول.  .8

 قائمة الأشكال.  .9

 فصول الرسالة والمتن.  .10

 قائمة المراجع.  .11

 الملاحق.   .12

 الملخص باللغة المغايرة للغة الرسالة. .13

 المستخلص باللغة المغايرة للغة الرسالة. .14

 ف وتشكيل لجنة الحكم وإجازة الرسالة باللغة المغايرة للغة الرسالة.صفحة لجنة الإشرا .15

 صفحة الغلاف باللغة المغايرة للغة الرسالة. .16

ا لمكونات وأهم القواعد الحاكمة لهذا الهيكل:   وفيما يلي استعراضا

 Cover Pageصفحة الغلاف بلغة الرسالة  .1

 تتضمن هذه الصفحة ما يلي:

o ،والقسم العلمي، والبرنامج الدراسي )أعلى اليمين(. شعار الجامعة، أسم الكلية 

o .)عنوان الرسالة بلغة الرسالة )في المنتصف 

o .)درجة الرسالة )ماجستير أو دكتوراه 

o .)اسم الباحث وصفته )في المنتصف 

o .)اسم المشرف أو المشرفين وصفتهم )في المنتصف 

o  .)سنة الإعداد )في المنتصف 

 

 

 

 جنة الحكم ومناقشة الرسالة بلغة الرسالةصفحة لجنة الشراف وتشكيل ل .2

 تتضمن هذه الصفحة ما يلي:

o .)شعار الجامعة، أسم الكلية، والقسم العلمي، والبرنامج الدراسي )أعلى اليمين 

o .)عنوان الرسالة بلغة الرسالة )في المنتصف 

o .)اسم الباحث وصفته )في المنتصف 

o .لجنة الإشراف والتوقيع 

o لة والتوقيع.لجنة الحكم وإجازة الرسا 

 نسخة يتم توقيعها توقيع حي باللون الأزرق. 15ملاحظة: يتم طباعة هذه الصفحة 

** إذا كانت لغة كتابة الرسالة هي اللغة العربية فتكون اللغة المغايرة للغة الرسالة هي اللغة 

 الإنجليزية.

ة المغايرة للغة الرسالة هي والعكس إذا كانت لغة كتابة الرسالة هي إحدي اللغات الأجنبية فتكون اللغ

 اللغة العربية.

 

 لصفحة الغلاف باللغة العربية: وفيما يلي نموذج

 

 
 كلية ..................      

 قسم ...................      

 برنامج ................      



 عنوان الرسالة بلغة الرسالة

 

 ماجستير في ........ تخصص ..... )إن وجد( رسالة مقدمة لستكمال متطلبات الحصول علي درجة ال

 )بنظام الساعات المعتمدة(

رسالة مقدمة لستكمال متطلبات الحصول علي درجة دكتوراه الفلسفة في ...... تخصص ..... )إن 

 وجد( 

 )بنظام الساعات المعتمدة(

 إعداد

 اسم الباحث باللغة العربية 

 صفته الوظيفية

 لجنة الإشراف

 ....................................أ.د./ .......

 الصفة الوظيفية .................................

 أ.د./ ...........................................

 الصفة الوظيفية .................................

 سنه الإعداد

 

 

 

 للغة العربية:نموذج لصفحة لجنة الإشراف ولجنة الحكم وإجازة الرسالة با

 

      
 كلية ..................      

 قسم ..................      

 برنامج ................      

 

 

 عنوان الرسالة بلغة الرسالة

 

 اسم الباحث باللغة العربية 

 

 لجنة الإشراف

 يع )باللون الأزرق(الإسم                                                التوق                

 الأستاذ الدكتور/.........................                 .........................

 الأستاذ الدكتور/.........................                 .........................

 

 

 لجنة الحكم وإجازة الرسالة

 التوقيع )باللون الأزرق(                            الإسم                                    

 الأستاذ الدكتور/.........................                 .........................

 الأستاذ الدكتور/.........................                 .........................

 

 



 

   Dedicationصفحة الإهداء .3

o اختيارية يقدم فيها الباحث الإهداء في منتصف الصفحة. هي صفحة 

o  )ثقيل/غامق  18حجم الخط لعنوان الصفحة )إهداءBold. 

o  ثقيل/غامق  16حجم خط نص الإهداءBold . 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic. 

 

 

 

 

 لصفحة الإهداء: وفيما يلي نموذج

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Declaration صفحة الإقرار .4

o .يرد الإقرار في صفحة منفصلة 

o  يبدأ الترقيم الأبجدي للرسالة بدءاا من هذه الصفحة، وتأخذ هذه الصفحة الحرف )أ(، ويمكن أن

 (. Iبديلاا ) Romanيتم استخدام الترقيم 

o  ثقيل/غامق  16حجم خط العنوانBold. 

o  ثقيل/غامق  14حجم خط النص بالعربيةBold . 

 

 



 

 

 لصفحة الإقرار:نموذج وفيما يلي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Acknowledgementصفحة الشكر والتقدير  .5

o  هي صفحة اختيارية يقدم فيها الباحث الشكر لأولئك الذين ساعدوه في إتمام البحث، كالمشرفين

 والزملاء، والأشخاص والهيئات التي عاونت الباحث في الحصول على البيانات. 

o ( أو )ب( تأخذ هذه الصفحة ترقيمII .حسب نوع الترقيم المستخدم ) 

o  )ثقيل/غامق  18حجم الخط لعنوان الصفحة )شكر وتقديرBold. 

o  عادي.  14حجم خط نص الشكر 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic. 

 Abstractصفحة المستخلص بلغة الرسالة  .6

لمكانية والبشرية تعريف بحدود الدراسة الزمانية وا :يحتوي مستخلص الرسالة على العناصر التالية

والمنهجية والخطوات التي  )مجتمع وعينة الدراسة(، وشرح الهدف من الرسالة، ومبررات الدراسة،

وينبغي  وتوصيف لأهم نتائج الدراسة، وتوضيح لأهم التوصيات. اتبعها الباحث لإجراء الدراسة،

 مراعاة عدد من القواعد عند كتابة مستخلص الرسالة، من أهمها ما يلي:

o كلمة )بحد أقصي صفحة(.  300إلي  250ل تزيد عدد كلمات المستخلص عن أ 

o  .أن تكون المسافة بين الأسطر مسافة أحادية 

o ."أن يكون المستخلص في صفحة مستقلة معنونه "المستخلص 

o أن يكُتب المستخلص على شكل فقرات، وليس على شكل نقاط.  

o .ل تدخل بالمسافة بالفقرات عند كتابة المستخلص 

o .كل الأرقام في المستخلص عددية، ما لم تبدأ بها الجملة 

o ( أو )ج( صفحة المستخلص تأخذ ترقيمIII.حسب نوع الترقيم المستخدم ) 

o  ثقيل/غامق  18حجم الخط لعنوان صفحة المستخلصBold. 

o  عادي.  14حجم خط نص المستخلص 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic. 
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 وتحتوي على العناوين الرئيسية والفرعية لكل محتويات وفصول الرسالة. ويجب أن يتم اتباع الآتي: 

o  عنوان رئيسي فرعي  –أن تتضمن القائمة ثلاثة مستويات من العناوين )عنوان رئيسي– 

 عنوان فرعي(. 

o ( على سبيل المثال، بحيث يمثل 1-1أن يأخذ ترقيم العنوان الرئيسي ) "الرقم الأول "رقم الفصل

 والرقم الثاني "رقم العنوان". 

 إقرار

 

أو أية  أقر أنه لا يوجد أي جزء من هذه الرسالة قد سبق تقديمه لنيل درجة أخري في هذه الجامعة 

وأنها تتوافق مع الميثاق الأخلاقي للبحث  جامعة أو مؤسسة تعليمية أخري بمصر أو بالخارج.

 العلمي بجامعة الإسكندرية وعلي الأخص الأمانة العلمية .

 

 إسم الطالب:                           

 توقيعه:                     

 

 



o  1-1( ثم )1-1-1الترقيم، على سبيل المثال: )ذات تنبثق العناوين الرئيسية الفرعية من-

 وهكذا. …(2

o  (2-1-1-1(، ثم )1-1-1-1الترقيم، على سبيل المثال: )ذات تنبثق العناوين الفرعية من 

 وهكذا.…

o مستخدم في قائمة المحتويات مع الترقيم المستخدم في كل فصول يجب أن يتسق الترقيم ال

 الرسالة. 

o  .يجب أن يوضع رقم الصفحة بدقة أمام كل عنوان 

o  )ثقيل/غامق  18حجم الخط لعنوان الصفحة )قائمة المحتوياتBold . 

o  ثقيل/غامق  14حجم الخط لعناوين الفصولBold . 

o عادي.  14عية، والفرعية حجم خط العناوين الرئيسية، والرئيسية الفر 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic . 
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 وتحتوي على قائمة بكل الجداول الواردة بفصول الرسالة. ويجب أن يتم اتباع الآتي: 

o  .ا ا أبجديا ا لترتيب ورودها في الرسالة، وليس ترتيبا  أن يتم ترتيب الجداول وفقا

o ا جدول عنوان محدد، وأن يكون عنوان الجدول الوارد في قائمة الجداول متطابق أن يكون لكل  ا

 مع عنوانه الوارد في متن الرسالة.    

o  )ثقيل/غامق  18حجم الخط لعنوان الصفحة )قائمة الجداولBold . 

o  عادي.  14حجم خط داخل القائمة 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic . 

 ئمة الجداول:لقا وفيما يلي نموذج

 قائمة الجداول

رقم 

 الجدول

 الصفحة عنوان الجدول

   

   

   

   

   

    
 List of Figuresقائمة الأشكال  .9

 وتحتوي على قائمة بكل الأشكال الواردة بفصول الرسالة. ويجب أن يتم اتباع الآتي: 

o ا لترتيب ورودها في الرسالة، وليس ترتيب ا. أن يتم ترتيب الأشكال وفقا ا أبجديا  ا

o  أن يكون لكل شكل عنوان محدد، وأن يكون عنوان الشكل الوارد في قائمة الأشكال متطابق مع

 عنوانه الوارد في متن الرسالة.    

o  )ثقيل/غامق  18حجم الخط لعنوان الصفحة )قائمة الأشكالBold . 

o  عادي.  14حجم خط داخل القائمة 

o  نوع الخط المستخدمSimplified Arabic . 

 لقائمة الأشكال: وفيما يلي نموذج

 قائمة الأشكال

رقم 

 الشكل

 الصفحة عنوان الشكل
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 وهي تمثل المتن الرئيسي للرسالة، ويجب عند إعدادها اتباع القواعد التالية: 

o فصل بالحروف )مثال: الفصل الأول(، وكذلك أن يكون لكل فصل صفحة فاصل تتضمن رقم ال

 عنوان الفصل. 

o  ل يخضع عدد فصول الرسالة لقاعدة ثابتة، وإنما يتوقف على طبيعة الموضوع، وطبيعة

 فصول.  7إلى  5التخصص. إل أن الرسائل العلمية بصفة عامة يتراوح عدد فصولها من 

o لة(، تكون فصول الرسالة على كلطار عام )قد يختلف باختلاف التخصص أو موضوع الرسا

 النحو التالي: 

الفصفففل الأول: مقدمفففة )ويتضفففمن مشفففكلة الدراسفففة، وهفففدف البحفففث، وأهميتفففه الأكاديميفففة والعمليفففة، 

 وفروض وافتراضات الدراسة )إن وجدت(.

ا  ا وتحلففففيلاا واستخلاصففففا الفصففففل الثففففاني: الإطففففار النظففففري والدراسففففات السففففابقة: ويتضففففمن استعراضففففا

 حثية والنظرية والفلسفية ذات الصلة بموضوع الرسالة. للأدبيات الب

ا لتصففففففميم الدراسففففففة الميدانيففففففة  الفصففففففل الثالففففففث: تصففففففميم ومففففففنهج الدراسففففففة: ويتضففففففمن عرضففففففا

ومراحلهفففففا)إن وجفففففدت(، والتعريفففففف بمتغيفففففرات الدراسفففففة وأسفففففاليب قياسفففففها والعلاقفففففات التفففففي تفففففم 

ع البيانففففات وطففففرق تحليلهففففا، اختبارهففففا ومجتمففففع وعينففففة الدراسففففة وحجففففم العينففففة وأسففففاليب تجميفففف

والإشففففكاليات المنهجيففففة للدراسففففة وكيفيففففة التغلففففب عليهففففا، والأسففففاليب الإحصففففائية المسففففتخدمة )إن 

 وجدت(

الفصففففل الرابففففع: نتففففائج الدراسففففة: ويسففففتعرض نتففففائج تحليففففل البيانففففات، واختبففففار فففففروض الدراسففففة 

 )إن وجدت(. 

مناقشففففة النتففففائج والبنففففاء علففففى الفصففففل الخففففامس: مناقشففففة واسففففتنتاجات وتوصففففيات: ويسففففتعرض 

 هذه النتائج والستنتاجات وتقديم التوصيات.

o  في بعض الحالت، يمكن استعراض الإطار النظري والدراسات السابقة في فصلين بدلا من فصل

ا لطبيعة الموضوع. كذلك يمكن تقسيم فصل نتائج الدراسة إلى فصلين بدلا من  واحد، وذلك وفقا

 فصل واحد. 
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وتتضففمن كاففففة المراجفففع التفففي اعتمفففدت عليهفففا واسففتندت إليهفففا الرسفففالة. وسفففيتم تنفففاول هفففذه القائمفففة 

ا في جزء لحق في هذا الدليل.   تفصيليا

 لقائمة المراجع وفيما يلي نموذج
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 وتتضمن: 

o  .أدوات جمع البيانات التي تم استخدامها 

o .)مخرجات برامج التحليل الإحصائي )إن وجدت 

o  .الخطابات التي قام الباحث باستخراجها لمخاطبة الجهات الرسمية المختلفة 

o .أي وثائق أخرى يعتقد الباحث في أهمية وضعها كملاحق للرسالة 

o )البرامج التدريبية التي تم استخدامها )إن وجدت 

o اد تدريبية أو تعليمية تم التوصل إليها من النتائج )إن وجدت(مو 

 Summary    الملخص بلغة مغايرة للغة البحث  .13

أو أيففة لغففات  يففتم وضففع ملخففص للرسففالة باللغففة الإنجليزيففة فففي حالففة كتابففة الرسففالة باللغففة العربيففة

جليزيفففة يفففتم وضفففع ، والعكفففس إذا كانفففت لغفففة الرسفففالة هفففي اللغفففة الإنأخفففري مثفففل اللغفففة الفرنسفففية 

 ملخص باللغة العربية.

 Abstract    المستخلص بلغة مغايرة للغة البحث  .14

لمستخلص الرسالة باللغة العربية، مع تطبيق نفس القواعد مع  باللغة الإنجليزية يتضمن ترجمة

 الختلافات التالية:

o " أن يكون المستخلص في صفحة مستقلة معنونهAbstract." 

o تخلص عددية، ما لم تبدأ بها الجملة.كل الأرقام في المس 

o  تأخذ الصفحة ترقيم بالحروف)ه( أو ترقيمRoman (V.حسب نوع الترقيم المستخدم ) 

o  )ثقيل/غامق  18حجم الخط لعنوان الصفحة )المستخلصBold. 

o  عادي. 12حجم خط نص المستخلص 

o  نوع الخط المستخدمTimes New Roman. 

 باللغة المغايرة للغة الرسالة: وفيما يلي نموذج لصفحة المستخلص 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 صفحة لجنة الإشراف وتشكيل لجنة الحكم والمناقشة للرسالة باللغة المغايرة للغة الرسالة .15

هي ترجمة لصفحة لجنة الإشراف وتشكيل لجنة الحكم والمناقشة من لغة الرسالة إلي اللغة المغايرة 

 للغة الرسالة.

 رة للغة الرسالةصفحة الغلاف باللغة المغاي .16

 هي ترجمة لصفحة الغلاف من لغة الرسالة إلي اللغة المغايرة للغة الرسالة.

 :القواعد الشكلية لإخراج الرسالة .ب

  حجم الورق والتجليد .1

o  تكتب الرسالة كاملة على أوراق من نوعA4( 210×  297، ومقاسه .)ملليمتر 

o  جرام. 80يتم الطباعة على ورق أبيض، وزن 

o البحث يكون تجليد حلزوني بلاستيك أبيض، والغلاف الخارجي شفاف والخلفي  تجليد مشروع

 ملون.

o .تجليد الرسائل يكون باللون الأسود لدرجة الماجستير، وباللون البني لدرجة الدكتوراه 

 أبعاد الصفحة  .2

o  سم،  2.5في الرسائل المكتوبة باللغة العربية تكون الأبعاد من أعلى وأسفل ويسار الصفحة

، وفي حالة الكتابة باللغة الإنجليزية تكون الأبعاد من الأعلي وأسفل  سم 3.0يمين الصفحة  ومن

 سم . 3.0سم ومن يسار الصفحة  5.2ويمين الصفحة 

o تطبق الأبعاد الموضحة أعلاه على جميع صفحات الرسالة بدون أي استثناء. 

 

 مواصفات خط الكتابة  .3

o نوع الخط بالعربية هوSimplified Arabic . 

o نوع الخط بالإنجليزية هوTime New Roman . 

o  18الكتابة على غلاف الرسالة الخارجي باللون الذهبي وبخط حجم. 

o  في الرسائل العربية. 16الكتابة على كعب الرسالة باللون الذهبي، وبخط بحجم 

o  للرسائل العربية. 18حجم الخط في صفحة العنوان 

o  ق ثقيل/غام 18تكتب العناوين الرئيسة بخطBold  ،لكلٍ من الصفحات الخاصة بالإقرار

والشكر، والملخص، وقائمة الجداول، وقائمة الأشكال، وقائمة الملحقات، وقائمة المحتويات 

 وعناوين الفصول.

o  ثقيل/غامق  16تكتب العناوين الرئيسية للفصل بخطBold على أن تكون العناوين الرئيسية ،

مائل  Boldثقيل/غامق  14ناوين الفرعية بخط ، والعBoldثقيل/غامق  14الفرعية بخط 

Italic  . 

o  عادي. ويجوز تصغير الخط الخاص بمحتويات  14حجم خط الخاص بمحتويات الجداول هو

 .10الجداول )حسب طول الجدول(، على أل يتجاوز التصغير حجم خط 

o  وتميز عادي بالعربية في متن الرسالة،  14بخلاف العناصر السابقة يستخدم حجم الخط

 .Boldالعناوين بأن تكتب بنفس الحجم بالخط ثقيل/غامق 

  العناوين .4

o  موقع جميع العناوين الرئيسة والرئيسية الفرعية والفرعية هو يمين الصفحة، ول يسمح

 بوضع العناوين في منتصف الصفحة داخل فصول الرسالة. 



o يسي داخل الفصل، وكذلك يجب أن يعكس أي عنوان داخل الفصل رقم الفصل، ورقم العنوان الرئ

 2يعني هذا الفصل الثالث العنوان الرئيسي رقم  6-2-3العنوان الرئيسي الفرعي. فمثلاا: 

 من هذا العنوان الرئيسي وهكذا.  6والعنوان الفرعي رقم 

 كتابة الفقرات  .5

o يبدأ الباحث بكتابة الفقرة من بداية السطر، وبدون ترك أي مسافات. 

o وهي نفس المسافة الفتراضية  1.15رة الواحدة هي مسافة قدرها المسافة بين أسطر الفق(

 (. Microsoft Officeضمن حزمة  Microsoft Wordلبرنامج 

o  يتم كتابة البحث في زمن الماضي وليس زمن المضارع، كما يجب تجنب استخدام الأفعال

  .المبنية للمجهول

 الأسطر الفارغة  .6

 :ع التاليةيترك سطر فارغ واحد في كل من المواق

o تحت العنوان الرئيسي للفصل. 

o فوق وتحت العنوان الفرعي. 

o بين فقرتين متتابعتين. 

o بين عنوان الجدول والجدول، وبين عنوان الشكل والشكل. 

o فوق وتحت عنوان الفصول في قائمة المحتويات. 

o  .بين الجدول والجدول الذي يليه في فهرس الجداول، وفهرس الأشكال، والملاحق 

 ر عن الأرقام الحسابية داخل النصالتعبي .7

 يتم التعبير عن الأرقام الحسابية داخل النص في صورة كلمات في الحالت التالية:

o  تكتب في صورة عددية  10تكتب في صورة كلمات، أما الأرقام بداية من  9الأرقام من صفر إلي

 ما لم تبدأ بها الجملة.

o ا كانت تكتب كلم  ات.الأرقام في مطلع الجملة أيا

o .تكتب وحدات القياس )كالعمر، والوزن ...( في صورة رقمية، ما لم تبدأ بها الجملة 

o  أربع % من مجتمعها، فيتم كتابتها على النحو التالي: "44عند ذكر أن العينة تمثل مثلاا

وأربعون في المائة من أفراد العينة أوضحوا أن.....". كذلك في حالة التعبير عن الكسور 

 ل مثلاا: "خمس عدد الطلاب الموجودين بالصف شاركوا بالبحث".النسبية يقا

 الجداول والأشكال .8

o  .يجب إعطاء رقم لكل جدول أو شكل يميزه عن الجداول والأشكال الأخرى 

o  .يجب إعطاء عنوان لكل جدول أو شكل، وأن يكون العنوان مختصراا 

o لبيانات الواردة بالجدول أو يجب ذكر اسم المصدر الذي أعتمد عليه الباحث في الحصول على ا

 الشكل. 

o  .موقع الجداول والأشكال هو منتصف الصفحة وليس يمينها أو يسارها 

o  تكتب عناوين الجداول في أعلى الجدول، أما الأشكال والرسومات فتكتب عناوينها في أسفل

 الشكل.

o رسالة، والثانية تتكون أرقام الجداول والأشكال من منزلتين، الأولى تدل على رقم الفصل من ال

( فلن 1-2تدل على تسلسل الجدول أو الشكل داخل الفصل. فمثلاا: عند ورود جدول معين برقم )

( يعني أن هذا الجدول هو الجدول الثاني الوارد في 2( يعني الفصل الأول، والرقم )1الرقم )

 الفصل الأول.

o ال ذات العلاقة المباشرة في حال وجود جداول وأشكال بأعداد كبيرة، توضع الجداول والأشك

بالنص في متن الرسالة، وما تبقى من الأشكال والجداول توضع كملاحق للرسالة 

.Appendices  

 Footnotes)إن وجدت(   طرق ترقيم الهوامش .9



ا مسلسلة ضمن الصفحة الواحدة، ويكتب رقم الملاحظة  تعطى الملاحظات التي ترد في الهوامش أرقاما

ا بعد النقطة الخاصة با  . وتعد هذهSuperscriptنتهاء الجملة المتعلقة بالملاحظة، وبمكان أعلى نسبيا

ا في الرسائل العلمية. وفيما يلي نموذج لطريقة ترقيم  ا واستخداما الطريقة الأسهل، والأكثر شيوعا

 :الهوامش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ترقيم الصفحات  .10

بداية من صفحة الإقرار( على النحو الصفحات التي تسبق الصفحة الأولى للفصل الأول ) ترقم جميع

 التالي:

o .)...... في الرسائل المكتوبة باللغة العربية ترقم هذه الصفحات بالترتيب الأبجدي )أ، ب، ج 

o ( مع 3، 2، 1يبدأ الترقيم في الرسائل المكتوبة باللغة العربية باستخدام الأرقام العربية ).... ،

 بداية الصفحة الأولى للفصل الأول. 

o قع الترقيم للصفحات هو وسط الصفحة من الأسفلمو. 

 

 :توثيق المراجع داخل الرسالة  .ج

، حتى In-text Citationيجب أن يلتزم الباحث بكافة القواعد الحاكمة لتوثيق المراجع داخل النص 

( مع ضرورة أن يتم 6) APAل يقع في إشكاليات خرق معايير الأمانة العلمية. وعادة ما يتبع نظام ال 

التوثيق بشكل واحد، ولكن الختلاف فقط يتمثل في عدد المللفين للمرجع أو عدد المراجع نفسها. وفيما 

 يلي أبرز الحالت الخاصة بتوثيق المراجع داخل متن أو نص الرسالة. 

 القواعد العامة للتوثيق داخل الرسالة  .1

 يجب أن يلتزم الباحث بالقواعد العامة التالية:

o لأجنبية يجب أن تكتب كما تنطق في بلدها. مثال ذلك: أسماء المللفين اMax Weber  تكتب

 . Vينُطق في ألمانيا  W"ماكس فيبر" لأن حرف الــ 

o  .يتم التوثيق في نهاية كل جملة أو كل فقرة 

o  .عند الستناد إلى أكثر من مرجع في نفس الفقرة يتم ترتيبهم أبجديا 

   الحالت المختلفة للتوثيق داخل الرسالة .2

 توثيق عمل واحد لمللف واحد   2-1

 

  مثال: 

أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى  (Snell, 2007)وجد سنيل 

 المواقع العليا في المنظمة. 

 توثيق عمل واحد لمللفين    2-2

 مثال: 



ا تستخدم نظم أن المنظمات (Collings & Mellahi, 2009)وجد كولينجز وميلاهي  أو عمليات  ا

 تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة. 

    6إلى  3توثيق عمل واحد لعدد مللفين من  2-3

 مثال للتوثيق في الإشارة الأولى: 

إلى أن المنظمات تستخدم نظم  (Bradley, Ramiriz & Soo, 2006)أشار برادلي وراميرز وسو 

 سمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة. أو عمليات ت

 مثال للتوثيق في الإشارات اللاحقة: 

أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد  (Bradley et al., 2006)وجد برادلي وآخرون 

 الأكفاء بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة.

    6فين أكثر من توثيق عمل واحد لعدد ملل 2-4

 مثال للتوثيق في الإشارة الأولى وكذلك في الإشارات اللاحقة: 

أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد  (Bradley et al., 2006)أشار برادلي وزملاؤه 

 الأكفاء بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة. 

 توثيق لملسسة لها اختصار رسمي     2-5

 National Institute of Mental Health)وجد المعهد القومي للصحة العقلية مثال: 

[NIMH], 2006)  أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى المواقع

 العليا في المنظمة. 

 توثيق لملسسة ليس لها اختصار رسمي     2-6

أن المنظمات تستخدم نظم أو  (Alexandria University, 2006)مثال: وجدت جامعة الإسكندرية 

 عمليات تسمح للأفراد الأكفاء بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة. 

 الفقرة ذات توثيق عملين أو أكثر في  2-7

ناقشت مجموعة من الدراسات أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء مثال: 

 ;Alexandria University, 2006; Hanan, 2010)ع العليا في المنظمة بالوصول إلى المواق

Snell, 2004) . 

 توثيق المصادر الثانوية  2-8

( أن المنظمات تستخدم نظم أو عمليات تسمح للأفراد الأكفاء 2004وجد هانان )كما أورد سنيل، مثال: 

 . (Snell, 2004)بالوصول إلى المواقع العليا في المنظمة 

 دام القتباس من المراجع  استخ .3

كلمة فقط بين قوسين صغيرين، وفى حالة ما  40يتم كتابة ما تم تنصيصه من المرجع بما ل يزيد عن 

ا عن  ا للخطوات التالية:  40يزيد اقتباسه نصا  كلمة يتم كتابته وفقا

o  دأ معها سم من الهامش الأيمن، وهي نفس المسافة التي تب 1.25يتم الدخول بالنص إلى مسافة

 الفقرة.

o  .يتم تقليل المسافة بين السطور 

o  .تتم الكتابة بنفس نوع وحجم الخط المكتوب به البحث 

o  .ا برقم صفحته بعد نقطة نهاية آخر جملة بالنص  يتم كتابة المرجع مدعوما

 :توثيق المراجع في قائمة المراجع  .د

ا تمثل الدليل الذي يسترشد به الباحث تمثل المراجع أهمية كبيرة في كتابة الأبحاث العلمية؛ حيث إنه

 لقتباس بعض المعلومات، أو لتأكيد بعض المعلومات التي يكتبها. 

 القواعد العامة الحاكمة لقائمة المراجع  .1



 يجب أن يلتزم الباحث بالقواعد العامة التالية:

o اسات العلمية أن يتحلى الباحث بالأمانة العلمية، وأن يضيف لقائمة المراجع كل المقالت والدر

التي رجع إليها واستعان بها في كتابه بحثه، مع مراعاة أن تتم إضافة الأبحاث التي استعان بها 

 في بحثه فقط دون غيرها. 

o  ينبغي أن يتأكد الباحث أن كل مصدر استند إليه يظهر في متن البحث وقائمة المراجع بصورة

الة دون تدوينها في قائمة المراجع، ول أن متطابقة. فلا ينبغي أن تظهر أي مراجع في متن الرس

 يظهر مصدر في قائمة المراجع دون الستعانة به وتوثيقه في متن الرسالة.

o  .توضع قائمة المراجع المستخدمة في البحث في نهايته 

o  ،في حالة الستعانة بمراجع بعدة لغات فيمكن تصنيفها إلى مراجع عربية ومراجع أجنبية

 رعي الخاص بقائمة المراجع على النحو التالي:ويظهر العنوان الف

  .المراجع باللغة العربية 

   .المراجع باللغة الإنجليزية 

كذلك في حالة تعدد لغات المراجع الأجنبية، فيمكن تخصيص عنوان لكل مجموعة من هذه المراجع. 

 ويظهر العنوان الفرعي الخاص بقائمة المراجع على النحو التالي:

 ة العربية. المراجع باللغ 

  .المراجع باللغة الإنجليزية 

 .المراجع باللغة الفرنسية 

o  .تبدأ قائمة المراجع في صفحة جديدة 

o  ا وفقا للاسم الأول للباحث في المراجع العربية وأسم العائلة في يتم ترتيب المراجع أبجديا

 المراجع الأجنبية.

o  .ل يتم ترقيم المراجع 

o  ل يتم استخدام نقاطBullets . 

o  .يتم ترك مسافة واحدة للداخل بداية من السطر الثاني لكل مرجع 

 الصور المختلفة للمراجع .2

o  .الكتب 

o  .الدوريات والمجلات الأكاديمية 

o  .الدوريات ومجلات الأعمال 

o  .التقارير الفنية والبحثية 

o .الرسائل والبحوث العلمية 

o .العروض التقديمية في الندوات والملتمرات 

o ة وقواعد البيانات.البيانات الثانوي 

 البيانات الأساسية للمرجع   .3

كل ما يتم ذكره من معلومات منقولة من مراجع ينبغي أن يتم تضمينه في قائمة المراجع. ويجب أن 

 تتضمن البيانات الخاصة بكل مرجع العناصر التالية: 

o .)اسم الباحث )الباحثين 

o  .سنة النشر 

o .عنوان البحث 

o .جهة النشر 

o .إصدار النشر 

o قم الصفحات. ر 

 APA (6.)ملحوظة: يتم استخدام طريقة 

 النموذج العام للتوثيق     .4

 : بصفة عامة، يتم كتابة المرجع وفقا للنموذج التالي



 

 

 

 توثيق الكتب    .5

 توثيق كتاب واحد لمللف واحد  5-1

 

 

 

 

 

 

 مثال لكتاب عربي: 

 ن: دار الفكر.، الطبعة الأولى. عمامشاكل وحلولالمدرسة:  (.1998سيد عدس )

 مثال لكتاب أجنبي: 

Freeman, F. (1962). Theory and practice of psychological testing. New York: 

Rinehart and Winston.  

 

 

 

 توثيق كتاب واحد لمللفين  5-2

 

 

 

 

 

 

 

 

 مثال لكتاب عربي: 

ة الأولى. عمان: دار الطبع .التفاعل الصفي ومضمونه (.2002محمد الليثي و محمود حسب الله )

 الشعاع. 

 مثال لكتاب أجنبي: 

Beck, C. A. & Sales, B. D. (2001). Family mediation: Facts, myths, and future 

prospects. Washington, DC: American Psychological Association. 

 توثيق كتاب واحد لثلاثة مللفين وحتى ستة    5-3

 

 

 

 

 

 

 

 

بيانات النشر. . المرجععنوان اسم المللف )أو المللفين( )سنة النشر(. 

 الصفحات.

 كتاب باللغة العربية: 

 . النشر دار :النشرمكان . الطبعة ،اسم الكتاب .(سنة النشر) اسم العائلة ،الاسم الأول 

 كتاب باللغة الإنجليزية:  

  Family Name, Initials (Year). Title of the book. City: Publisher.  

 

 ربية:كتاب باللغة الع 

. الطبعة ،اسم الكتاب .(سنة النشر) واسم العائلة ، اسم المؤلف الثانيوأسم العائلةاسم المؤلف الأول  

 . النشر دار :النشرمكان 

 كتاب باللغة الإنجليزية:  

 First Author Family Name, Initials & Second Author Family Name, Initials 

(Year). Title of the book. City: Publisher.  

 كتاب باللغة العربية:

مكان . الطبعة، اسم الكتاب .(سنة النشر) ، وهكذا حتى المؤلف السادسوأسم العائلةاسم المؤلف الأول 

 . النشر دار :النشر

 كتاب باللغة الإنجليزية: 

First Author Family Name, Initials to Sixth Author (Year). Title of the book. 

City: Publisher.  

 



 

 عربي:  مثال لكتاب 

، التصالت التسويقية الشخصية (.2009محمد الليثي، محمود حسب الله، أحمد إبراهيم، حسين خليل )

 الطبعة الأولى. القاهرة: عالم الكتب. 

 مثال لكتاب أجنبي: 

Beck, C. A., Sales, B. D., John, R. C. (2001). Psychology and advertising 

campaigns. Washington, DC: American Psychological Association. 

 توثيق كتاب واحد لأكثر من ستة مللفين    5-4

  

  

  

 

 

 

 

 

 مثال لكتاب عربي: 

 ، الطبعة الأولى. القاهرة: عالم الكتب. التصالت التسويقية الشخصية (.2009محمد إبراهيم، وآخرون )

 مثال لكتاب أجنبي: 

Beck, C. A. , et. al. (2001). Psychology and advertising campaigns. 

Washington, DC: American Psychological Association. 

    Editedتوثيق كتاب محرر  5-5

  

  

 

 

 

 

 

 مثال لكتاب عربي: 

، الطبعة الأولى. القاهرة: عالم التصالت التسويقية (.2009محمد الليثي، أحمد حسين )محررون( )

 الكتب. 

 نبي: مثال لكتاب أج

Beck, C. A. (Eds.) (2001). Psychology and advertising campaigns. Washington, 

DC: American Psychological Association. 

  Editedتوثيق فصل من كتاب محرر  5-6

 

   

  

 

  

  
 

 كتاب باللغة العربية:

 دار :النشرمكان . الطبعة، اسم الكتاب .(سنة النشر) وآخرون ، وأسم العائلةاسم المؤلف الأول 

 . النشر

 

 محرر باللغة العربية:كتاب 

، اسم الكتاب .(سنة النشر) وهكذا لباقي المؤلفين )محررون( ، وأسم العائلةاسم المؤلف الأول 

 . النشر دار :النشرمكان . الطبعة

 كتاب محرر باللغة الإنجليزية: 

Authors Family Name, initials (Eds.) (Year). Title of the book. City: 

Publisher.  

 

 

 

 كتاب باللغة العربية:

عنوان ، اسم العائلةاسم محرر الكتاب يليه . الفصلاسم  .(سنة النشر)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

 . النشر دار :النشر)أرقام صفحات الفصل(. مكان  الكتاب

.  

 

 كتاب باللغة الإنجليزية: 

First Author Family Name, initials, et. al. (Year). Title of the book. City: 

Publisher.  

 

 كتاب باللغة الإنجليزية: 

Authors Family Name, initials (Year). Chapter title. In Editor’s family name, 

initials. Book title (Page numbers). City: Publisher.  

 

 



 

 

 

 

 

 مثال لكتاب عربي: 

 التصالت التسويقية الشخصية. (. أبعاد الاتصالات التسويقية. في حسين رزق الله2009محمد صالح )

 (. القاهرة: عالم الكتب. 136حتى  112)من صفحة 

 مثال لكتاب أجنبي: 

Beck, C. A. (2001). Dimensions of advertising psychology. In Sales, D.G. 

Psychology and advertising campaigns (P.P. 120 – 145). Washington, DC: 

American Psychological Association. 

 توثيق الدوريات والمجلات    .6

 توثيق مقالة في دورية أكاديمية   6-1

 

 

 

 

 

 

 

 مثال لدورية عربية: 

 )أ( الحصول عليها مطبوعة 

(. أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالات الخلوية 2013محمد عواد )

 .25 – 16 ،1، الإدارية المجلة العربية للعلومالأردنية. 

 )ب( الحصول عليها من على موقع إليكتروني 

(. أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالات الخلوية 2013محمد عواد )

 .http://www  )تم الحصول عليها من. 25 – 16، 1 ،المجلة العربية للعلوم الإداريةالأردنية. 

Aradojournal.com  .) 

 مثال لدورية أجنبية: 

 )أ( الحصول عليها مطبوعة 

Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS 

outsourcing success. Monitor on Psychology, 14 (4), 29 – 32. 

 )ب( الحصول عليها من على موقع إليكتروني 

Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS 

outsourcing success. Monitor on Psychology, 14 (4). Retrieved from: 

http://owl.english.purdue.edu. 

 

 

 

 

 

 

 مقالة باللغة العربية:

، العدد )الإصدار(، رقم اسم الدورية. . عنوان المقالة(سنة النشر)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

  (. http://www..........com  الصفحات. )تم الحصول عليها من

 اللغة الإنجليزية: مقالة ب
Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year). Title of article. Title of  

 
 
 
 

Periodical, volume number (Issue number), pages. (and Retrieved from 

http://www..........com).  

 



 توثيق ملخص مقالة في دورية أكاديمية   6-2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مثال لدورية عربية: 

 )أ( الحصول عليها مطبوعة 

ثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالات الخلوية (. أ2013محمد عواد )

 .25 – 16، 1، المجلة العربية للعلوم الإداريةالأردنية )ملخص(. 

 )ب( الحصول عليها من على موقع إليكتروني 

الخلوية (. أثر جودة العلاقات المدركة على الاحتفاظ بالعملاء في سوق الاتصالات 2013محمد عواد )

  )تم الحصول عليها من. 25 – 16، 1، المجلة العربية للعلوم الإداريةالأردنية )ملخص(. 

http://www. Aradojournal.com  .) 

 مثال لدورية أجنبية: 

 )أ( الحصول عليها مطبوعة 

Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS 

outsourcing success (Abstract). Monitor on Psychology, 14 (4), 29 – 32. 

 )ب( الحصول عليها من على موقع إليكتروني 

Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS 

outsourcing success (Abstract). Monitor on Psychology, 14 (4). Retrieved from: 

http://owl.english.purdue.edu.  

  Business Magazineتوثيق مقالة في مجلة أعمال  6-3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مثال لمجلة عربية: 

 .18 – 16(، 4) 1، مجلة سوق التصالت، يناير(. سوق الاتصالات الأردنية. 2013محمد عواد )

 مثال لمجلة أجنبية: 

Lee, N. and Kim, G. (2013, May). Effect of partnership quality on IS 

outsourcing success. Business Today, 14 (4), 29 – 32. 

  Newspaperتوثيق مقالة في جريدة  6-4

 ملخص مقالة باللغة العربية:

، العدد اسم الدورية .. عنوان المقالة )ملخص((سنة النشر)ئلة وأسم العااسم المؤلف الأول 

  (. http://www..........com  )الإصدار(، رقم الصفحات. )تم الحصول عليها من

 ملخص مقالة باللغة الإنجليزية: 

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year). Title of article 

(Abstract). Title of Periodical, volume number (Issue number), pages. 

(and Retrieved from http://www..........com).  

 

 

 

 

 مقالة باللغة العربية:

، العدد اسم الدورية. . عنوان الدورية(سنة النشر، شهر النشر)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

  (. http://www..........com  )الإصدار(، رقم الصفحات. )تم الحصول عليها من

 مقالة باللغة الإنجليزية: 

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year, Month). Title of article. 

Title of Periodical, volume number (Issue number), pages. (and Retrieved 

from http://www..........com).  



 

 

 

 

 

 

 

 

 مثال لجريدة عربية: 

 .3ص  ،جريدة الوطن الأردنيةيناير(. سوق الاتصالات الخلوية الأردنية.  19، 2013محمد عواد )

 مثال لجريدة أجنبية: 

Lee, N. and Kim, G. (2013, May 25). Effect of partnership quality on IS 

outsourcing success. Washington Post, p. 3A. 

  DOIتوثيق مقالة في دورية لها  6-5

، حيث عادة DOI، ويرمز لها بالرمزDigital Object Identifierهناك دوريات إليكترونية تسمى 

عها. في هذه الحالة يتم كتابة المرجع وفقا للقواعد السابقة مع يتم إضافة لينك الرابط الإليكتروني م

 في نهاية المرجع. DOIإضافة الــــ 

 مثال:

Paivio, A. (1975). Perceptual comparisons through the mind's eye. Memory & 

Cognition, 3(2), 635-647. doi:10.1037/0278-6133.24.2.225  

     توثيق اللقاءات والندوات .7

 Presentation or Speechتوثيق عرض تقديمي أو كلمة في ندوة  7-1

 عرض أو كلمة باللغة العربية:

. عنوان العرض أو الكلمة. اسم )رئيس (سنة التنظيم، شهر التنظيم)اسم المللف الأول وأسم العائلة 

 الندوة(، عنوان الندوة. ندوة عقدت في )مكان الندوة(، المدينة، الدولة. 

 ل لعرض أو كلمة باللغة العربية: مثا

، يناير(. اندماج الشركات الكبرى للاتصالت في العالم. في أشرف الزغبي )رئيس 2013محمد عواد )

 الندوة(، سوق التصالت الخلوية الأردنية. ندوة عقدت في وزارة التصالت الأردنية، عمان، الأردن.

 

 عرض أو كلمة باللغة الإنجليزية: 

 ض أو كلمة باللغة الإنجليزية:مثال لعر

Lee, N. (2012, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success. In 

A. S. Jones (Chair), IS outsourcing success. Symposium conducted at the 

meeting of New Horizon Company, Jackson Hole, WY.  
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 ة:مقالة باللغة العربي

رقم  ،اسم الدورية. . عنوان الدورية(سنة النشر، شهر النشر، اليوم)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

  (. http://www..........com  الصفحات. )تم الحصول عليها من

 مقالة باللغة الإنجليزية: 

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year, Month day). Title of 

article. Title of newspaper, page. 

 عرض أو كلمة باللغة العربية:

. ورقة مقدمة في مؤتمر عنوان الورقة. (سنة التنظيم، شهر التنظيم)وأسم العائلة اسم المؤلف الأول 

 )عنوان المؤتمر(، المدينة، الدولة. 

 عرض أو كلمة باللغة الإنجليزية: 

Contributor, A. A. (Year, Month). Title of paper. Proceedings of the Name of 

Conference, City, Country.   

 



 

 مثال لورقة في ملتمر باللغة العربية: 

أثر جودة العلاقات المدركة على الحتفاظ بالعملاء في سوق التصالت  ، مايو(.2013محمد عواد )

 ورقة مقدمة في المؤتمر السابع للاتصالات، عمان، الأردن. الخلوية الأردنية. 

 مثال لورقة في ملتمر باللغة الإنجليزية:

Lee, N. (2012, May). Effect of partnership quality on IS outsourcing success. 

Proceedings of the Seventh International Conference on IS outsourcing success. 

Miami, USA.  
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 مثال لتقرير باللغة العربية: 

(. القاهرة، جمهورية 256)تقرير رقم  سوق التصالت المصري(. 2013المصرية ) وزارة الاتصالات

 مصر العربية: وزارة الاتصالات المصرية. 

 مثال لتقرير باللغة الإنجليزية:

National Institute of Economics (2012). Annual Report (Report No. 2650). 

Rome: National Institute of Economics.   
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 توثيق الرسائل العلمية المنشورة في قاعدة بيانات  9-1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مثال لرسالة باللغة العربية: 

أثر جودة العلاقات المدركة على الحتفاظ بالعملاء في سوق التصالت الخلوية (. 2013محمد عواد )

بيانات الرسائل الخاصة بالمجلس الأعلى  )رسالة دكتوراه(. تم الحصول عليها من قاعدةالمصرية

 (. 256للجامعات. )ك. ب. 

 مثال لرسالة باللغة الإنجليزية:

Lee, N (1999). Effect of partnership quality on IS outsourcing success: 

Conceptual framework and empirical validation (Doctoral dissertation). 

 تقرير باللغة العربية:

 المدينة: الناشر.  )تقرير رقم ...(.عنوان التقرير . (السنة)اسم الجهة المقدمة للتقرير 

 تقرير باللغة الإنجليزية: 

Author (Year). Title of report (Report No. xxx). Location: Publisher.   

 

 رسالة باللغة العربية:

)نوع الرسالة(. تم الحصول عليها من )اسم قاعدة  عنوان الرسالة. (السنة)وأسم العائلة  اسم الطالب

 البيانات(. )رقم الرسالة في قاعدة البيانات(.

 

 رسالة باللغة الإنجليزية: 
Student, A. A. (Year). Title of dissertation/thesis (Doctoral dissertation or master’s 

thesis). Retrieved from Name of database. (Accession or Order No.). 

 



Retrieved from ProQuest Dissertation and Theses database. (UMI No. 

1434728). 
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 مثال لرسالة باللغة العربية: 

أثر جودة العلاقات المدركة على الحتفاظ بالعملاء في سوق التصالت الخلوية (. 2013محمد عواد )

 نشورة(. جامعة حلوان، القاهرة، جمهورية مصر العربية. )رسالة دكتوراه غير م المصرية

 

 

 مثال لرسالة باللغة الإنجليزية:

Lee, N (1999). Effect of partnership quality on IS outsourcing success 

(Unpublished doctoral dissertation). University of Texas, USA.  
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 نوع المرجع
الجزء المائل في المراجع 

 الأجنبية

الخط الغامق في المراجع 

 العربية

 عنوان الكتاب عنوان الكتاب كتاب

 عنوان الكتاب المحرر عنوان الكتاب المحرر كتاب محرر

 اسم الدورية اسم الدورية مقالة في دورية أكاديمية

 جلةاسم الم اسم المجلة مقالة في مجلة أعمال

 اسم الجريدة اسم الجريدة مقالة في جريدة

 عنوان التقرير عنوان التقرير تقرير فني أو بحثي

 عنوان الندوة عنوان الندوة عرض في ندوة

 عنوان الورقة عنوان الورقة ورقة في ملتمر

 عنوان الرسالة عنوان الرسالة رسالة منشورة

 لةعنوان الرسا عنوان الرسالة رسالة غير منشورة
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 القاعدة العامة  11-1

 على النحو التالي:  هجائيا المراجع ترتب

o  .اسم الباحث في المراجع العربية 

o  .اسم العائلة للباحث في المراجع الأجنبية 

 الأول المللف لذات المتعددة الأعمال ترتيب 11-2

o للأحدث. الأقدم النشر من سنة حسب دترتيب المراجع ذات المللف الواح يتم 

 

 

 رسالة باللغة العربية:

)نوع الرسالة غير منشورة(. اسم الجامعة  عنوان الرسالة. (السنة)وأسم العائلة  اسم الطالب

 المانحة للرسالة، المكان. 

 الإنجليزية:  رسالة باللغة
Last name, F. N. (Year). Title of dissertation (Unpublished doctoral 

dissertation or master’s theses). Name of Institution, Location. 

 

 العربية: باللغة للمراجع :مثال

  (. 1995الليثي ) السلام عبد

  (.....2002الليثي ) السلام عبد

                                                 .Beck, C. A. (2001) :الإنجليزية غةبالل مثال للمراجع

 Beck, C. A. (2007).  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o .يوضع  المرجع الفردي للمللف قبل المرجع المشترك 

 

 

 

 

 

 

 

 

o  ترتب المراجع الفردية لنفس المللف والتي صدرت في نفس العام حسب ترتيب الحرف الأول

ثاني ثم الثالث لعنوان المقالة. وإذا وجد تشابه بين الحروف الأولي في العنوانين إلى الحرف ال

 وهكذا.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o  ا للترتيب ترتب المراجع التي تتشابه في اسم الباحث الأول، وتختلف في اسم الباحث الثاني وفقا

 الأبجدي للحرف 

o  الأول من لقب الباحث الثاني. وإذا كان هناك تشابه في اسم الباحث الثاني، فينظر إلى الحرف

وهكذا حتى نحصل على حرف يفرق بين أسماء المللفين  الأول من السم الأول للمللف الثاني،

ا. ا أبجديا  لنتمكن من ترتيب المراجع ترتيبا

 

 

 

 

 

 

 

 العربية: باللغة مثال للمراجع

 ....(.2015) أبو حطبفؤاد 

 . .....(2016صادق )، آمال أبو حطبفؤاد 
 

                                               .Beck, C. A. (2007) :الإنجليزية باللغة مثال للمراجع

  Beck, C. A. and Kim, G. (2001). 
 

 العربية: باللغة للمراجع :مثال

  الخصائص الفردية .......أ(. /2016)نادية حسن 

  محددات ...............(. ب/2016) نادية حسن

                            …Baheti, J. R. (2001a). Control of :الإنجليزية باللغة مثال للمراجع 

Baheti, J. R. (2001b). Roles of ….  
 

 مثال للمراجع العربية:  

  .....(.2017) يوسف الظاهر، جلال إبراهيم

  .....(.2017) يوسف الظاهر، محمد حسن
 

           Gosling, J. R., Jerlad, K., & Belfar, S. F. (2000)الإنجليزيةمثال للمراجع   

   Gosling, J. R., & Tevlin, D. F. (1996)  
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ا  ترتيبها يتم  إلى الأحدث. من الأقدم النشر لسنة وفقا

 

 

 

 

 

 

 

 :قواعد لغوية عامة   .ه

 استخدام الأفعال  .1

 جهولالأفعال المبنية للم 1-1

 .الكتابة العلمية بصيغة الغائب أما صيغة المتكلم فتكون في المقدمة ، وتنتهي بتوقيع الباحث  تتم

 صيغة الفعل:  1-2

يتم استخدام الأفعال الماضية للتعبير عن عمل وقع في وقت محدد في الماضي، أو عند مناقشة عمل 

 لباحث آخر، أو عند تقديم نتائج البحث. 

 مثال:

 . ( نتائج مماثلة2000سانشيز ) يقدم: الصحيحة الصيغة غير

  ( نتائج مماثلة.2000سانشيز ) قدم: الصيغة الصحيحة

 : اتساق الفاعل مع الفعل 1-3

يجب أن يتسق الفعل مع الفاعل من حيث العدد )أي المفرد أو الجمع(، وذلك باستثناء بعض العبارات 

 بما في ذلك، بالإضافة إلى، وكذلك.التي تبدأ بالكلمات التالية: جنبا إلى جنب مع، 

 مثال:

 مع الممارسة.  يزدادونالصيغة غير الصحيحة: نسبة الردود الصحيحة، وكذلك سرعة الردود 

 مع الممارسة. تزدادالصيغة الصحيحة: نسبة الردود الصحيحة وكذلك سرعة الردود 

 أو تزداد نسبة الردود الصحيحة وكذلك سرعتها مع الممارسة .

 ام الضمائر استخد 2

يتم استبدال الأسماء بالضمائر. فكل ضمير يجب أن يشير بوضوح إلى، ويتسق مع السم الذي يحل 

 محله من حيث العدد )المفرد أو الجمع( والجنس )الأنثى والذكر(.

 مثال: 

 أكمل المهمة بنجاح. التيالصيغة غير الصحيحة: تمت مكافأة الطالب 

 أكمل المهمة بنجاح.  الذيطالب الصيغة الصحيحة: تمت مكافأة ال

 

 

 استخدام علامات الترقيم: 3

توفر علامات الترقيم إيقاع للجملة، فهي توضح للقارئ متى وأين يجب أن يقف أثناء قراءة النص. 

فأنواع علامات الترقيم المختلفة )مثل: الفاصلة، الفاصلة منقوطة، علامة الستفهام، الشرطة، 

 مختلفة، وأطوال مختلفة من الوقفات أثناء القراء.  الأقواس( تشير إلى أنواع

 المسافات بعد علامات الترقيم: 

 العربية: باللغة للمراجع :مثال 

 .......(2014) الظاهر ، يوسفالسلام عبدابراهيم 

 .......(2016) الظاهر يوسف ،السلام عبدابراهيم 

                       Gosling, J. R., & Tevlin, D. F. (1996):الإنجليزيةمثال للمراجع      

     Gosling, J. R., & Tevlin, D. F. (2000)  
 



 يجب إدخال مسافة واحدة في الحالت التالية: 

o  الفواصل، والفواصل المنقوطة 

 مثال: 

ويعد المجتمع المصري بيئة ملائمة لهذا النوع من الدراسات؛ نظراا لختلاف ثقافته عن ثقافات الدول 

 جْريَتْ فيها الدراسات السابقة.التي أُ 

o  الفصل بين المراجع 

مثال: تمثل إدارة الموارد البشرية أحد أهم مصادر المزايا التنافسية المستدامة للمنظمات )أحمد 

 (.2015؛ محمد فيصل، 2011العبد،

o  الفصل بين الأحرف الأولى في الأسماء الشخصية 

 John, A., M. (2010)مثال: 

 (.e.gدرج مسافات بعد الختصارات )الستثناء: ل ت

تلك القضية  (e.g., John, 2010; Edward, 2012)مثال: ناقش العديد من الدراسات السابقة 

 البحثية. 

 الفاصلة: 

 تستخدم الفاصلة في الحالت التالية:  

 ( بين عناصر في سلسة تكونت من ثلاثة عناصر أو أكثر. 1)

 مثال:

 ( 1991اسة أجراها ستايسي ونيوكومب وبنتلر )الصيغة غير الصحيحة: في در

 (1991الصيغة الصحيحة: في دراسة أجراها ستايسي، ونيوكومب، وبنتلر )

( لكتابة جزء غير ضروري من الجملة، ولن تتأثر البنية النحوية ول معنى الجملة عند إزالة هذا 2)

 الجزء.

 مثال:     

ي أجريت في بداية القرن الحالي، لأهمية تلك القضية (، الت2000أشارت دراسة محمد عبد الله )    

 البحثية.

 ( لكتابة السنة في تاريخ محدد. 3) 

 مثال:   

 ، كان هو التاريخ الصحيح. 1992أبريل  18    

 ( لكتابة السنة في الستشهادات المرجعية بين القوسين.4)

 (. 1993مثال: )باتريك،     

 ن أكثر من ثلاثة عناصر.( للفصل بين الأرقام المكونة م5)

 أو أكثر.  1،000مثال:     

 

  

 الفاصلة المنقوطة: 

 يجب استخدام الفاصلة المنقوطة في الحالت التالية: 

 ( للفصل بين بندين مستقلين ول يتم انضمامهما من خلال كلمات تقرنهما. 1)

 مثال:     

أما المشاركون في الدراسة الثانية فلم  حصل المشاركون في الدراسة الأولى على أجر نظير مشاركتهم؛

 يحصلوا على أجر.

 ( للفصل بين عناصر في سلسلة تحتوي على فواصل. 2)

 مثال: ترتيب الألوان هو الأحمر، الأصفر، الأزرق؛ أو الأصفر.     

 ( للفصل بين جملتين، أحدهما تقدم تفسيراا لما قبلها.3)

 مثال:     



لائمة لهذا النوع من الدراسات؛ نظراا لختلاف ثقافتها عن ثقافة الدول وتعد بيئة المنظمات المصرية م

 التي أجُْريَتْ فيها الدراسات السابقة.

 (: -الشرطة )

 يتم استخدامها للإشارة إلى انقطاع مفاجئ في الجملة. 

 مثال: 

 فصل. تم اختبارهما بشكل من –واحد من المجموعة الأولي وواحد من الثانية  –هذين المشاركين 

 القوسان: 

 يتم استخدام القوسين في الحالت التالية: 

o  .ا  لكتابة عناصر مستقلة هيكليا

 (. 5مثال: كانت الأنماط ذات دللة إحصائية )أنظر الشكل رقم 

o .لكتابة التوثيق الخاص بالمراجع في متن النص 

  (.1992(، وتم وصفه وصفا كاملا في )هونج وأونيل، 1991مثال: دوماس ودير )

o  :لكتابة اختصارات في متن النص. مثالUnited States (U.S) . 

o  .لكتابة الحروف التي تستخدم في ترتيب عناصر في الجملة 

مثال: وشملت الأبعاد الخاصة بقياس الرضا الوظيفي )أ( الرضا عن الرؤساء )ب( الرضا عن الزملاء 

 )ج( الرضا عن بيئة العمل. 

o ( 2 –( / )ز 1 –ال: )ك لكتابة التعبيرات الرياضية. مث 

o ( لكتابة القيم الإحصائية. مثال: كان الفرض الأول ذو دللة إحصائيةp= .031 ) 

o  :لكتابة درجات الحرية. مثالt (75) = 2.19 

o ( :1لكتابة أرقام تشير إلى معادلت في أسفل الصفحة. مثال )y=f(X) 

 الترقيم: 

   تتلخص القواعد الخاصة بكتابة الأرقام فيما يلي:

o  فأكثر فيتم  10باستخدام الحروف، أما الأعداد من  10يتم التعبير عن الأعداد الأقل من رقم

 التعبير عنها بالأرقام. 

 %. 25مثال: بلغت نسبة الأطفال الأقل من خمسة أعوام في العينة 

o :يتم التعبير في صورة رقمية عن كل من الحالت التالية 

 ،أو أرقام الأشكال والرسومات داخل الرسالة. الأرقام المدرجة في ملخص الرسالة 

  :سم. 25الأرقام التي تسبق وحدة القياس مباشرة. مثال 

  .الأرقام التي تمثل الدالت الإحصائية أو الرياضية، أو الكسور والنسب المئوية 

  الأرقام التي تمثل الوقت، والتواريخ، والأعمار، والدرجات، والنقاط، والمبالغ من

 المالية. 
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 الأكاديمية العربية للعلوم والتكنولوجيا والنقل البحري. 
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