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 مهام منسق التأمٌن الطبً

 

 الوظٌفً الوصف

 

 الطبً بالتأمٌن المتعلقة العملٌات كل فً الطبً التأمٌن شركة مع التنسٌق – 

 وعوائلهم للموظفٌن

 والمؤسسات الشركة منسوبً جمٌع إلً الطبً التامٌن كروت إرسال متابعة –

 الاستثمارٌة

 بعوائله الموظفٌن لجمٌع والجوازات الصحً الضمان مجلس فً سجٌلت عمل –

 وتوقٌعها وتجدٌدها للنهدي تابعة استثمارٌة مجموعة لكل خاصة بولٌصة عمل –

 ومتابعتهم

 استثمارٌة مجموعة بكل الخاصة الفواتٌر لإنهاء المالٌة قسم مع التواصل ــــ

 بها الخاص الشٌك وإصدار

 إن المشاكل جمٌع لحل البروكر طرٌق عن التامٌن شركة مع الحالات مراجعة ـــ

 مجدت

 ومتابعة بهم الخاص الإلكترونً للموقع والدخول الضمان مجلس مع المتابعة ـــ

 التحدٌثات

 بٌنهما والمقارنة الأخرى الطبً التأمٌن شركات من والاستطلاع الاستفسار –

 معها المتعاقد التامٌن شركة وبٌن



 

 

 الطبً التأمٌن بعملٌات والمتعلقة الواردة الاستفسارات جمٌع على الرد –

 رفضها تم أو تعثرت حال فً الطبٌة المرافق داخل من الموافقة متابعةــ 

 العربٌة المملكة خارج عملٌة عمل تستوجب التً للحالات المسبقة الموافقة طلب -

 السعودٌة

 

 المطلوبة المهارات

 

 الاخرٌن مع التواصل على الجٌدة القدرة له ٌكون أن

 عمله فترة خلال متمٌز واداء والتزام واثبت منظما ٌكون أن

 ( أوفٌس مٌكروسوفت)  الكمبٌوتر ببرامج معرفه لدٌه ٌكون أن

 الإنجلٌزٌة اللغة أساسٌات لدٌه ٌكون أن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 للجمٌع...اتمنى التوفٌق 

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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