
٤٥٠٠٩٠٥٤٠٥ الرقــــم :
١٤٤٥/٨/١٥ التـاريــخ:

٢ المشفوعات:

المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة 
الشــــؤون التعــــــــليمية 
إدارة أداء التــــــــــــعليم 
قــــسم الإشــراف التربوي

وفقه/ـا الله المكرم/ـة مدير/ة مكتب التعليم 
وفقه/ـا الله المكرم/ـة مدير/ة مدرسة ـ معهد

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

      إشارة إلى القرار الوزاري رقم ٣٦١٥٧٣٢٠٨ في ١٤٣٦/٠٤/١٨هـ بشأن تنظيم لجنة الإدارة المدرسية وسعياً 
لاستقرار أوضاع المدارس مع بداية العام الدراسي ١٤٤٦هـ ولدراسة وتحقيق طلبات المكلفين والمكلفات بالإدارة 
المدرسية الراغبين/ـات في النقل الداخلي للعام الدراسي القادم، وبناءً على ما جاء في ثانياً " تكليف ونقل 

القيادات المدرسية في المدارس الحكومية " وفق الضوابط والإجراءات التالية:
أولاً: ضوابط نقل المكلفين بالإدارة المدرسية: 

ينقل من أمضى في مدرسته/ـا ست سنوات من المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية، ويحق للجنة الإدارة المدرسية  •
استثناء من تراه للمصلحة التعليمية.

ينقل من الوكلاء والوكيلات من كان زائداً عن المعيارية العددية وفق استمارة المفاضلة. •
يُشترط لمن يرغب في النقل من المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية أن يكون قد مضى عامان على مباشرته/ـا  •

في مدرسته/ـا الحالية.         
وجود شاغر في الجهة التي يرغب النقل إليها. •

تكون حركة نقل المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية داخل إدارة التعليم لكل مرحلة على حدة، وللجنة الإدارة  •
المدرسية استثناء من ترى مناسبة نقله من مرحلة إلى أخرى.

تكون أولوية نقل المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية لمن أكمل ست سنوات فأكثر. •
في حالة رغبة المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية النقل من المدرسة ترفع استمارة الأسبق في المباشرة بها في  •

العمل الحالي إذا كان بالمدرسة وكيل/ـة واحد/ة فقط.
إذا أكمل المكلفون والمكلفات بالإدارة المدرسية ست سنوات في المدرسة، يُنقل وكيل المدرسة ويبقى المدير  •
لمدة عام دراسي واحد إذا رغب في ذلك، وإذا لم يرغب المدير في البقاء يُنقل، ويبقى الوكيل/ـة لمدة عام دراسي 

واحد.
إذا أكمل المكلفون والمكلفات بالإدارة المدرسية ست سنوات في المدرسة ينقل أقدمهم مباشرة في المدرسة. •

تكون المفاضلة للمتقدم/ـة حسب المرحلة المكلف بها. •
ثانياً: آلية وضوابط الحركة:

• يبلغ جميع المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية بهذا التعميم ويؤخذ توقيعهم بالعلم. 
تعبئة استمارة رغبة النقل ورفعها لمكتب التعليم في موعد أقصاه ١٤٤٥/٠٩/٠٤هـ مع إرفاق جميع  •

الشواهد وفق معايير المفاضلة.

الموضوع: حركة تنقلات الإدارة المدرسية 
للعام الدراسي ١٤٤٦هـ
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لا يتم نقل جميع المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية من مدرسة واحدة إلا إذا قررت لجنة الإدارة  •
المدرسية مناسبة ذلك.

في حالة عدم رفع المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية الملزمين بالنقل لرغباتهم فإن للجنة الإدارة  •
المدرسية توجيههم حسب الاحتياج والشاغر.

من يرغب في النقل من المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية لظروف خاصة ولا تنطبق عليه شروط  •
النقل تُرفع أوراقه للجنة الإدارة المدرسية خلال فترة التقديم لدراسة إمكانية استثنائه لدخول مفاضلة 

النقل.

ثالثاً: عناصر المفاضلة وشواهدها:
تاريخ المباشرة في التعليم                                     بيان المباشرة معلماً من نظام فارس أو منصة مسار. •

تاريخ المباشرة بالإدارة المدرسية                           قرار التكليف (مديراً ــ وكيلاً). •
درجة الأداء الوظيفي للعام ١٤٤٤هـ                      صورة من تقييم الأداء الوظيفي للعام السابق. •

الرخصة المهنية (ممارس ـ متقدم ـ خبير)               صورة من الرخصة المهنية •
مستوى التقويم الذاتي للمدرسة                          صورة من مستوى المدرسة العام من منصة هيئة تقويم التعليم. •

       تكون حركة المكلفين والمكلفات بالإدارة المدرسية خارج القطاع وفقاً لتعميم المدير العام المبلغ 
للمدارس ومكاتب التعليم برقم ٣١١٥٢٨٧٠٦ في ١٤٣١/١٢/٠٣هـ ، المتضمن أن النقل بين القطاعات يعتبر 

نقلاً خارجياً.
للاطلاع والعمل بموجبه.

وتقبلوا تحياتي.

مدير عام التعليم بمنطقة مكة المكرمة 

عبدالله بن سعد الغنام
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 المدرسية الإدارةالجدول الزمني لخطة حركة تنقلات 

 هـ1446للعام الدراسي  

 مسؤول التنفيذ الإجراءات

 مكان

 التنفيذ 

 الفترة الزمنية

 إلى من

 بحركة تنقلات  سالتعميم على المدار 

 هـ1446لعام المدرسية لالإدارة 

 المدارس 

 المدارس مكاتب التعليم 
 الأحد

 هـ22/08/1445

 الخميس

 هـ04/09/1445

 رسيةالمدلإدارة ا /ةمصادقة مشرف 

 كتب التعليمم /ةمصادقة مدير 

  ارة الإدمشرف/ة 

 مدير/ة المكتب 

مكاتب 

 التعليم

 الاثنين

 هـ01/09/1445

 الخميس

 هـ04/09/1445

  ج ( من النماذ4-1)استكمال النماذج

رفعها لقسم و النهائية للحركة

 الإشراف التربوي .

 بدرسية بالمكتلجنة الإدارة الم 
مكاتب 

 التعليم

 الأحد

 هـ07/09/1445

 الاثنين

 هـ08/09/1445

  درسية الم لإدارةاإجراء حركة تنقلات

فق الضوابط و بين مكاتب التعليم

 والمفاضلة 

 مالقس /ةرئيس 

 الشعب  تورئيسا رؤساء 

 قسم

 يلتربوالإشراف ا

 الثلاثاء

 هـ09/09/1445

 الثلاثاء

 هـ09/09/1445

 دئي لمكاتب ارسال الاعتماد المب

 التعليم .

 دارة رئيس/ة قسم الإ

 المدرسية

 قسم

 يلتربوالإشراف ا

 الاربعاء

 هـ10/09/1445

 الخميس

 هـ11/09/1445

  سيةلإدارة المدراإجراء حركة تنقلات 

 الضوابطسب بين مكاتب التعليم ح

 . والمفاضلة

 بدرسية بالمكتلجنة الإدارة الم 
مكاتب 

 التعليم

 الأحد

 هـ14/09/1445

 الثلاثاء

 هـ16/09/1445

  درسيةت الإدارة المتنقلاتسليم حركة 

 بويالإشراف الترلقسم 
 بدرسية بالمكتلجنة الإدارة الم 

مكاتب 

 التعليم

 الاربعاء

 هـ17/09/1445

 الخميس 

 هـ18/09/1445

  رسيةالإدارة المد تنقلاتتنسيق حركة 
 دارة رئيس/ة قسم الإ

 المدرسية

 قسم

 يلتربوالإشراف ا

 الاثنين

 هـ06/10/1445
 الخميس

 هـ09/10/1445

 ةوكيلو عرض حركة مدير/ ة / 

 لتعليمإدارة أداء ا على مديرلمدرسة ا

 ف التربويرئيسة قسم الإشرا 

 دارة رئيس/ة قسم الإ

 المدرسية

 إدارة

 تعليمأداء ال

 الأحد

 هـ12/10/1445

 اعد للشؤونعرض الحركة على المس 

ب ديرات المكاتالتعليمية ومديري/م

 ة.ارة المدرسيورؤساء/ات شعب الإد

 ماء التعليمدير إدارة أد 

 التربوي رئيسة الإشراف 

 رئيس/ة القسم 

مكتب 

 مساعد

 مالعا المدير 

 الأحد

 هـ19/10/1445

 الأربعاء

 هـ22/10/1445

 ر/ ةعرض حركة تنقلات مدي 

على سعادة ة المدرس / ةووكيل

 المدير العام

 لتعليميةالمساعد للشؤون ا 

 لتعليممدير إدارة أداء ا 

 تربويرئيسة الإشراف ال 

 ةرة المدرسيرئيس/ة قسم الإدا 

 مكتب 

 لعامالمدير ا

 الأربعاء

 هـ07/11/1445
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 طلب نقل داخلي

  مدرسة  /ةوكيل   درسةممدير/ة    

 أولًا : بيانات طالب النقل : 

  

  يلمدنالسجل ا  اًقل رباعياسم طالب الن

  يممكتب التعل  المدرسة

  الرتبة  المؤهل  لخدمةتاريخ بداية ا

  يةلمدرسة الحالتاريخ المباشرة با  العمل الحالي

  ديرتاريخ المباشرة كم  ة كوكيلتاريخ المباشر
 

 يرة لوظيفي في الثلاث سنوات الاختقدير ودرجة الأداء ا

 هـ1444 هـ1443 هـ1442

 التقدير الدرجة التقدير الدرجة التقدير الدرجة

      
 

 هـ1445لعام الدراسي خلال ا عدد أيام الغياب عدد سنوات الخدمة

 المجموع أخرى بدون عذر بعذر عالمجمو أخرى مدير وكيل معلم

         

 ثانياً : رغبات النقل :

 تالرغبا
 خارج مةتب التعليم داخل مةتب التعليم

 مكتب التعليم الحي مكتب التعليم الحي

     الأولى

     ةالثاني

     ةالثالث

     ةالرابع
 

 

 التوقيع : الاسم :
 

 

 

 ثالثاً : إجراءات مكتب التعليم :

  درسيةرأي رئيس / ة شعبة الإدارة امك درسيةرأي مشمف / ة الإدارة امك

 

 

 الاسم :

 التوقيع :

 

 

 الاسم :

 التوقيع :

 

  عليمتالمةتب / ة يعتمد مديم  التوصيات :

 الاسم :

 

 التوقيع :
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