
جمع وتعديل وكيلة الشؤون الطلابية
ناديه بنت حمود الغامدي

مشرفة الإدارة المدرسية 
الأستاذة فاطمة بنت عبدالله البريدي

الإجازات في نظام 
فارس

تعميم رقم4400318055 بشأن
 التأكيد على ضرورة تقديم 

الاجازات النظامية الكترونياً 
في نظام فارس.

تنظيم اجازات 
المتعاقدين.

حالات الإجازاتزيارة المرافق 
في نظام فارس 

إجازات شاغلي 
الوظائف

التعاقدية  

لوائح و أدلة الشؤون المدرسية 

 إجراءات الدوام الرسمي
بناءً على الدليل الإجرائي

الثالث 

نماذج Word وفق الدليل الإجرائي لسجل الدوام الرسمي

نماذج مقترحة Word للشؤون المدرسية

استمارة استئذان 
الموظفات.

تنبيــــه عن تأخـــر 
وانصـــراف.

قـــرار حســــم
 تأخــــير.

قـــرار حســــم
 غيـــاب.

مســـائلة 
الغــياب 

حــــصر دقـــائق حـــصر الغيـــاب 
التأخير 

استمـــارة تـــأميــن 
الحـصص

مسائلة عدم رفع الغياب 
في فـــارس 

نموذج Excel للأستاذ أبو محمد الدغريري

حوسبة الاستئذان
والتأخير والغياب 

استمارة إجازة
اضطرارية

خريطة التدفق 

نماذج الجودة 

إدارة تعــــليم 
مكة المكرمة __

__
__
_

أطر العمل التنظيمية 
للموارد البشرية 

اللائحة التنفيذية 
للموارد البشرية 

تعميم لائحة الإجازات
الجديدة

تعميم منصة
صحتي
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