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 : إنتاج مهام مشرف

  

 

 إنتاج : مشرف لمهنة الوظٌفً الوصف

  

 

 وإٌصالها والشهرٌة والأسبوعٌة الٌومٌة الأهداف تحدٌد عن المسؤول هو

 الخاصة الجداول وإعداد المسؤولٌات تحدٌد خلال من العمل سٌر وتنظٌم للموظفٌن

 الموظفٌن على الإشراف وكذلك والعطلات الإجازات اٌام وتنظٌم بالورٌدات

 وٌقوم الانتاجٌة مستوٌات رفع على تساعد التً الإرشادات وتقدٌم وتدرٌبهم

 .مناسبة عمل بٌئة توفٌر من والتأكد الموظفٌن بتحفٌز

 

  

 

 :إنتاج مشرف الوظٌفٌة المهام

  

 .للموظفٌن وابلاغها والشهرٌة والأسبوعٌة الٌومٌة الأهداف تحدٌد -

 .الوردٌات جداول وإعداد المسؤولٌات تحدٌد خلال من العمل سٌر تنظٌم -

 .الموظفٌن تدرٌب إجراءات على والإشراف المتابعة -

 .الدورٌة الصٌانة وجدولة للمعدات الآمن الاستخدام ضمان -



 

 

 .الإنتاج بعملٌة الخاصة والمواصفات الشروط تطبٌق من التأكد -

 .الأهداف تحقٌق مدى لتحدٌد دوري بشكل الأداء عن تقارٌر تقدٌم -

 على تساعد التً الاقتراحات وتقدٌم والكفاءات التحدٌات تحدٌد -

 .التحسٌن

 .المؤسسة ومعاٌٌر الصارمة السلامة إرشادات فرض -

  

 

 :إنتاج مشرف لوظٌفة اللازمة المهارات

  

 

 .التصنٌع وأدوات آلات من مختلفة أنواع استخدام فً الجٌدة الخبرة -

 .اوفٌس ماٌكروسوفت برامج مع التعامل مهارات إجادة -

 .الوقت وتنظٌم المهام وتوزٌع الترتٌب على القدرة -

 .للمشكلات المناسبة الحلول تقدٌم على والقدرة القٌادٌة المهارات اجادة -

 .المختلفة الشخصٌات مع التواصل على القدرة -

 .للموظفٌن مناسبة عمل بٌئة وتهٌئة التحفٌز مهارات اجادة -

  

 

 :إنتاج مشرف وظٌفة فً العمل متطلبات

  

 

 .الهندسٌة او التقنٌة مجال فً الثانوٌة شهادة على الحصول

 .إنتاج مشرف وظٌفة فً السابقة العملٌة الخبرة

 

 

 

 



 

 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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