
 

 

 

 

 

 

1 

 
 
 
 

 

 

 

 ( التقارير وإعداد المساجد مراقبت )
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 المراجعت العلميت

 / عبد الله بن رشيد أبو قعيدأ

 أ/ عبد المحشن بن سليمان التركي

 بىكالت الىزارة لشؤون المساجدقبت  والمراالإدارة العامت للقضايا 

 

 

 الإشراف العام

 الخليفة سليمانبن  فودد. 

  الأئمت والخطباء مدير معهد   

 حقيـبـــة

 وزارة الشؤون الإسلاميت والدعىة والإرشاد
 وكــالت الىزارة لشؤون المســــاجد

 معهد الأئمت والخطباء



 

 

 

 

 

 

2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 



 

 

 

 

 

 

3 

 سالفًر
 

 الصفحة وعـــــــــــــــالموض الوحدة

دة 
ح

لو
ل ا

قب
ما 

لى
لأو

ا
 

 3 .المقدمة

 5 .)اليوو الأول والثاىي( خطة البرىامج

 7 .التدريبي دليل البرىامج

 01 .(واعد عامةـق ــــــ ضوابط البرىامج) للنتدربإرشادات 

لى
لأو

ا
 

 01 )مراقبة المساجد(. خطة الوحدة الأولى

 04 تعريف مراقبة المساجد.

 06 .واجبات الخطيب

 08 .واجبات إماو الأوقات

 10 .واجبات المؤذٌ

 12 .واجبات خادو المسجد

 14 .مَاو وواجبات مراقب المسجد

 15 مً أئنة ومؤذىين. مَاو المراقب عيد زيارتُ للنساجد فينا يتعلق بميسوبيَا

 16 مَاو المراقب عيد زيارتُ للنساجد فينا يتعلق بمتعَدي الصياىة واليظافة.
ية

اى
لث

ا
 

 18 )إعداد التقارير(. خطة الوحدة الثاىية

 20 أٍنية وفوائد التقرير. ــــــتعريف التقرير 

 22 الغرض مً التقرير. ــــــ أىواع التقارير

 24 .الجيدخصائص التقرير 

 27 .الشروط الموضوعية في كتابة التقارير

 27 .خطوات إعداد التقارير

 33 المراجع المصادر و
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 كمة الم

  ..أجمعينٚع٢ً آي٘ ٚؾرب٘  ،ْبٝٓا قُد ع٢ًٚايؿلا٠ ٚايطلاّ لله، اؿُد 

 :بعد ٚ

٘   إٔبإإد  فإإ ٕ أٟ عُإإٌ ٜٓحإإص      ٜطإإرٚقٛاعإإد ٚأضإإظ   ،ٜٛقإإل يإإ٘ تنإإه  ٓعُإإ

 .ٜٚتِ ايتكٝد بمٛجبٗا ،عًٝٗا

ٚايدع٠ٛ  المطاجد يػؤَٕٚعايٞ ْا٥ب ايٛشٜس ٚ ،َعايٞ ايٛشٜس ٛجٝٗات  ع٢ًٚبٓا٤  

ٌ  عًإإ٢ ؤنإإد  ا٥ُإإا  ايإ   إإإإالله  ُإإاذفعٗإإإإ  ٚالإزغإا   َإإٔ أجإإٌ  ٚإ كاْإإ٘ ، نإٜٛس ايعُإإ

 ٖإإإرٙ اؿكٝبإإإ١ ايتدزٜبٝإإإ١ إعإإإدا  فكإإإد م ،ا ز كإإإا٤ بمإإإا يخإإإدّ المطإإإاجد َٚٓطإإإٛبٝٗا

َٚإٔ ٜتؿإٌ    ،المطإاجد ٚايؿإٝا١ْ  ساقب١ المطاجد ٚإعدا  ايتكازٜس( اـاؾ١ بمساقبي )َ

ؼكٝإإل عًإإ٢ َإإٔ َعٗإإد ا ٥ُإإ١ ٚاـنبإإا٤   ذسؾًإإا ٚذيإإو ،بٗإإِ َإإٔ ز ضإإا٤ َٚػإإسفين 

ٌ في ٖرا ايبرْاَخ ايرٟ  اؾٛ ٠ في ايع١ًُٝ ايتدزٜب١ٝ إٔ ٜعإٛ  بايفا٥إد٠ ٚايترؿإٌٝ     ٜؤَإ

 .المٝداْٞ ٚالإ ازٟ في فاٍ عًُِٗ يلاضتفا ٠ َٔ ذيو المساقبين ع٢ًاؾٝد 

ٔ     ٚ عُإإٌ َساقبإإ١  ٖإإرٙ اؿكٝبإإ١ ايتدزٜبٝإإ١ عًإإ٢  كإإدِٜ  ؿإإٛز َعإإسفي غإإاٌَ عإإ

بإإٌ  تحإإاٚشٙ إر ػإإاز   ،ٚ   كتؿإإس عًإإ٢ ٖإإرا ايتكإإدِٜ،ٚإعإإدا  ايتكإإازٜس ،المطإإاجد

  . نبٝك١ٝ َٔ ٚاقل ممازضات فع١ًٝ 

 ممتإإلبسْإإاَخ  إإدزٜبي  إر  كإإدِٜ َٓنًكًإإاإٔ  هإإٕٛ ٖإإرٙ اؿكٝبإإ١  ضإإعٝٓايكإإد 

 المتإإدز ٜإإتعًِ ٚرإإازع فٝٗإإا  ١يإإافع ١ دزٜبٝإإ َػإإازن١ٚلهإإرا فٗإإٞ عبإإاز٠ عإإٔ  ;َٚفٝإإد

 .المفٝد٠ يًع١ًُٝ ايتدزٜب١ٝ اقٛزً )المتدزبين( بأضًٛ  ايتعًِ ايٓػه ايرٟ يجعٌ َٔ 

  

 

 بكًِ َعد اؿكٝب١
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 )اليوم الأول والثاني( خط  البرناةج
 

 

 عمد الصاعات  الأيماف الصلوكي الموضوع الجلص  العهواى اليوم

ٍٚ
 

ا
، 

ٞ
اْ

يج
ٚا

 

ٜس
از

تك
اي

  
دا

ع
ٚإ

د 
ج

طا
الم

 ١
قب

سا
َ

 

 ا ٚر

 في

ايّٝٛ 

 ا ٍٚ

 ١ُٝٓ َٗازات ايعٌُ المٝداْٞ  َساقب١ المطاجد

 لمساقبي المطاجد
 ضاع١ ْٚؿف

 ايجا١ْٝ

 في

ايّٝٛ 

 ايجاْٞ

 

 ايتكازٜسإعدا  

 

َٗاز٠ إعدا   المساقبينإنطا  

 اؾٝد تكسٜساي
 ضاع١ ْٚؿف

 المجُٛع
 ثلاث

 ضاعات  دزٜب١ٝ

 َٜٛإ عد  ا ٜاّ ايتدزٜب١ٝ
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 دليل البرناةج التمريبي

 .َساقب١ المطاجد ٚإعدا  ايتكازٜس اشم البرناةج

ةو   ف العاةايمالأ
 البرناةج

 . ١ُٝٓ َٗازات ايعٌُ المٝداْٞ لمساقبي المطاجد 

 .اؾٝد تكسٜسَٗاز٠ إعدا  اي المساقبينإنطا   

 الأيماف التفصيلي 
 

ايكدز٠  )المساقب ( في ْٗا١ٜ ايبرْاَخ ايتدزٜبي ٜتٛقل إٔ ٜهٕٛ يد٣ المتدز 

 : ع٢ً

 .الإلماّ بمفّٗٛ َساقب١ المطاجد 

 .فعاً يهٞ ٜؿبح َساقبًا  ;ٚايطًٛنٝات المٓاضب١اضتخداّ ا ضايٝب  

 .ؼدٜد اذتٝاجات المطاجد 

ب، إَاّ ا ٚقات، ) اـنٝ بمٗاّ ٚٚاجبات َٓطٛبٞ المطاجد الإلماّ 

 . (المؤذٕ، اـا ّ

ٚا ؿاي٘ بمٓطٛبٞ  ،المٝداْٞ نحٛ عٌُ المساقب اػاٖات إيجاب١ٝ بٓا٤ 

 . المطاجد

 .ٚإ زاى أُٖٝتٗا ، عسٜف ايتكازٜس  

في فاٍ عًُ٘  ساقبالمالإلماّ بأْٛاع ٚأنماط ايتكازٜس اي  ٜطتخدَٗا  

 .المٝداْٞ

 .ؼدٜد تؿا٥ـ ايتكسٜس اؾٝد  

 . ٚايعٝٛ  ا تنا٤إعدا   كسٜس يخًٛ َٔ  

 .المطاجد ٚايؿٝا١ْ َساقبٛ الفئ  المصتًمف  

 .ْٚؿف نٌ ّٜٛضاع١  ( ثلاث ضاعات  دزٜب١ٝ ) َٜٛإ ةمة البرناةج 
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 للمتمربإرشادات 
 

 ضوابط البرناةج :
ا يتصاّ باؿكٛز في َٛاعٝد بد٤ ٚاْتٗا٤ اؾًطات ايتدزٜب١ٝ .   -1

َٔ َٗاّ عًُ٘. ٚاْتعاَ٘ تلاٍ فتر٠ ايتدزٜب جص٤ًاٜعتبر ذكٛز المساقب  -2

ا، ٚ  يحإل يإ٘   ٚاْكناع٘ عٔ بعض اؾًطات ايتدزٜب١ٝ ٜعتإبر َتيٝبًإ  في ذاٍ ذكٛز المساقب  -3

اؿؿٍٛ ع٢ً غٗا ٠ إتماّ ايدٚز٠ ايتدزٜب١ٝ المعتُد٠ َٔ َعايٞ ْا٥ب ايٛشٜس.

في ذايإإ١ اٝإإا  المساقإإب  هخنإإس جٗتإإ٘ بإإريو  ؽإإاذ الإجإإسا٤ات ايٓعاَٝإإ١ عكإإ٘، ٚ صٜٚإإد        -4

 .يًسفل ؾ١ٗ ا تتؿاف بايٛشاز٠ ;المعٗد بٓطخ١ َٔ ذيو

 
 قواعم عاة  :

 .اؾًطات ايتدزٜب١ٝ أثٓا٤أاًل اؾٛاٍ  -1

ايتدزٜب١ٝا ْػن١جمٝلفيَػازنًانٔ -2

.ٚايصَلا٤المدز أفهاز كبٌ -3

ًٝاٚايصَلا٤المدز أفهازاْكد -4  .إيجاب

 ايتدزٜب١ٝٛع١ُالمجفيإيٝوٜطٓدايرٟايدٚز كبٌ -5

 .ب١٦ٝ ايعٌُفيَٚعًَٛاتَٗازاتَٔ ًكٝتَ٘اطبل -6

.ب١٦ٝ ايعٌُ فييصَلا٥وعًٝ٘ٚ دزبت عًُتَ٘اْكٌا -7
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 الوحدة الأولى 

 مراقبة المساجد
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 )ةراقب  المصاجم( الوحمة الأولىخط  
 . قٝك١ 90ايصَٔ : اؾًط١ ا ٚر : 

 .المطاجد ١ُٝٓ َٗازات ايعٌُ المٝداْٞ لمساقبي :  ٖدف اؾًط١

 ةوضوعات الجلص 

 ؟ َاذا  تٛقل 1

 .إذاب١ اؾًٝد 2

  .َفّٗٛ المساقب١ 3

 .ؼدٜد اذتٝاجات المطاجد 4

 .اـا ّ(إإإإ المؤذٕ إإإإ  الإَاّ إإإإٚاجبات َٓطٛبٞ المطاجد ) اـنٝب   5

 ب َٚا ٜتعًل بالمطاجد َٚٓطٛبٝٗا َٚتعٗدٟ ؾٝاْتٗا ْٚعافتٗا.المساق َٗاّ 6

 التمريبي  الوشائل

 .فأز٠  ضًه١ٝ 2 .(ب١ ايتدزٜب١ٝ )ْػاط + َا ٠ ع١ًُٝاؿكٝ 1

 .اـسا٥ه اير١ٖٝٓ إإإإ ايسضّٛ ايتٛقٝر١ٝ 4 .ايهاَرا ايٛثا٥ك١ٝ + غفافٝات + أقلاّ 3

 .ايؿٛز ايفٛ ٛاساف١ٝ إإإإ عسٚض ايفٝدٜٛ 6 .ايطبٛز٠ + ايطبٛز٠ ايٛزق١ٝ + أقلاّ 5

 .المًؿكات 8 .ٚجٗاش ايعسض  ا اغٛجٗاش ذاضب آيٞ  7

 السةو الإجراءات التمريبي  م

   10 ؟َاذا  تٛقل إإإإ  هٜٛٔ المجُٛعات إإإإ(  عازف 1/1/1ايٓػاط ) 1

   10 .َٓاقػ١ جماع١ٝ إإإإ َعسفي( 1/1/2ايٓػاط ) 2

   15 .عسض المجُٛعات ٚالمٓاقػ١ إإإإ ْػس٠ َعسف١ٝ( 1/1/3ايٓػاط ) 3

   15 .عسض المجُٛعات ٚالمٓاقػ١ إإإإ ْػس٠ َعسف١ٝ (1/1/4)ايٓػاط  4

   10 .عسض المجُٛعات ٚالمٓاقػ١ إإإإ ْػس٠ َعسف١ٝ (1/1/5)ايٓػاط   5

   10 . عسض المجُٛعات ٚالمٓاقػ١ إإإإ ْػس٠ َعسف١ٝ (1/1/6)ايٓػاط  6

   20 .عسض المجُٛعات ٚالمٓاقػ١  إإإإْػس٠ َعسف١ٝ ( 1/1/7ايٓػاط ) 7

 دقيك  99 وعالمجم
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 ( 1/1/1)  .زقِ ايٓػاط 1

 َاذا  تٛقل ؟ .ايعٓٛإ 2

  هٜٛٔ المجُٛعات – ١٦ٝٗ المػازنين  .الهدف 3

  قا٥ل 10 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ –فس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

ايإإإدزٚع  بػإإإإَٔإإإاذا  تٛقإإإل  ،بايتعإإإإٚ َإإإل أفإإإسا  فُٛعتإإإو أتإإإٞ المتإإإدز  ، 

 ؟ المطتفا ٠ َٔ ايبرْاَخ ايتدزٜبي
 

  ؟ةاذا تتوقع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

14 

 

 

 ( 1/1/2)  .زقِ ايٓػاط 1

 َفّٗٛ المساقب١ .ايعٓٛإ 2

 الإلماّ بمفّٗٛ َساقب١ المطاجد .الهدف 3

  قا٥ل 10 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ –فس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

 ،ْإاقؼ َفٗإّٛ َساقبإ١ المطإاجد     ،بايتعإإٚ َإل أفإسا  فُٛعتإو    أتٞ المتدز  ، 

  .ا لهاَٛجصً  عسٜفًاٚقل 
 

  : تعريف ةراقب  المصاجم
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 (  1نصرة ةعرفي  ) 

 ةراقب  المصاجم: تعريف
، زٚجٛ  ٚقٛف َساقإب المطإاجد عًإ٢ المطإاجد ٚاؾٛاَإل المهًإف بٗإا باضإتُسا        

ٚ فكإإد اذتٝاجا ٗإإا، ٚايتأنإإد َإإٔ قٝإإاّ َٓطإإٛبٝٗا َٚتعٗإإدٟ ؾإإٝاْتٗا ْٚعافتٗإإا   

 بأعُالهِ ع٢ً ايٛج٘ المنًٛ .

 العهصر الأول عو المصاجم:  -1
َعسفإإإ١ ذايإإإ١ المطإإإاجد ٚاؾٛاَإإإل الإْػإإإا١ٝ٥ ٚالمعُازٜإإإ١، َٚإإإد٣   : ٜكؿإإإد بإإإريو

 اؿاج١ إر ا ثاث ٚايفسؽ.

 

 المصاجم :  عو ةهصوبي العهصر الثاني -2
باـنٝإب، ٚالإَإاّ، ٚالمإؤذٕ، ٚاـإا ّ،     َعسف١ ا عُاٍ المٓٛطإ١   :  ٜكؿد بريو

 في المطاجد ٚاؾٛاَل.

 

 الصيان  :  عو ةتعًميالعهصر الثالث   -3
َؤضطإإإإات ٚغإإإإسنات ايؿإإإإٝا١ْ المتعٗإإإإد٠ بأعُإإإإاٍ ايؿإإإإٝا١ْ    :  ٜكؿإإإإد بإإإإريو

 ٚايٓعاف١، َٚعسف١ ا عُاٍ المٛن١ً لهِ في المطاجد ٚاؾٛاَل.
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 ( 1/1/3)  .زقِ ايٓػاط 1

 ٚاجبات اـنٝب .ايعٓٛإ 2

 إٔ ٜطتٓتخ المتدز  َطؤٚيٝات المساقب في ق٤ٛ ٚاجبات اـنٝب  .الهدف 3

  قٝك١ 15 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ –فس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

(، اقسأ ايٓػإس٠  ٠ َعسف١ٝ بعٓٛإ )ٚاجبإات اـنٝببين ٜدٜو ْػسأتٞ المتدز  ، 

اجبات المساقب نحإٛ  َٗاّ ٚٚإ المجُٛع١  في بايتعإٚ َل شَلا٥و إ ثِ ذد    ،ب َعإ

 .إاٍ اـإنٝبأعُ
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  ( 2)  نصرة ةعرفي 

 واجبات الخطيب :
ايتكٝإإإد في ٚقإإإت ايإإإدتٍٛ ـنإإإب  ٚؾإإإلا٠ اؾُعإإإ١ بٛقإإإت ايإإإصٚاٍ ، ٚفي     – 1

 .ٜعُُ٘ ايفسع في ذٝٓ٘ا عٝا  ٚا ضتطكا٤ بما 

 .َٛقٛعات َع١ٓٝ ع٢ًايتكٝد بما ٜعُُ٘ ايفسع بػإٔ اغتُاٍ بعض اـنب   – 2

ٚ إرنر ايٓإاع بأذهإاّ     ،َفٗإّٛ ايإٛعغ ٚالإزغإا     ع٢ًاقتؿاز اـنب   – 3

 ٌ ًٜتإإإصّ بعإإإدّ اـإإإٛض في َطإإإا٥ٌ ايطٝاضإإإ١ ، أٚ      ٚإٔ ،ايإإإدٜٔ ٚايفكإإإا٥

 غإإإإإخاف أٚ  ٍٚ أٚ َؤضطإإإإإات  ايعؿإإإإإب١ٝ ، أٚ اؿصبٝإإإإإ١ ، أٚ ايتعإإإإإسض

 .أٚ  ًُٝرًا  ؿسيًحا

ٚعإإدّ ا عتإإدا٤ في ايإإدعا٤ ،   ،ا يتإإصاّ با  عٝإإ١ المػإإسٚع١  عًإإ٢اؿإإسف   – 4

 ٜساعٞ ايط١ٓ ايٓب١ٜٛ في ٚإٔايط١ٓ في قؿس اـنب١ ٚطٍٛ ايؿلا٠ ،  ٚا باع

 . ْ٘ قد٠ٚ لمٔ تًف٘ أ ا٥٘ يًؿلا٠;

 .ايدعا٤ يٛيٞ ا َس في اـنب١  – 5

،   َساعإإإا٠ في اـنبإإإ١المٛقإإإٛعات َساعإإإا٠ ذاجإإإات ايٓإإإاع أثٓإإإا٤  ٓإإإاٍٚ     – 6

 .زابا ِٗ

إ  بعإإد ايتٓطإإٝل َإإل إ از٠   ،ْٝابإإ١ عٓإإ٘اـنبإإ١ في عإإدّ الإذٕ  ٟ غإإخـ   – 7

 .ذيو ع٢ًالمٛافك١  ٚأتر ،ايتٛجٝ٘ بايفسع

 .اعدّ ايطُاح  ٟ غخـ ب يكا٤ ن١ًُ بعد ؾلا٠ اؾُع١ َنًكً  – 8
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 ( 1/1/4)  .ايٓػاطزقِ  1

 ٚاجبات إَاّ ا ٚقات .ايعٓٛإ 2

 إٔ ٜطتٓتخ المتدز  َطؤٚيٝات المساقب في ق٤ٛ ٚاجبات إَاّ ا ٚقات  .الهدف 3

  قٝك١ 15 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ –فس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5

اقإإسأ ،بين ٜإإدٜو ْػإإس٠ َعسفٝإإ١ بعٓإإٛإ ) ٚاجبإإات إَإإاّ ا ٚقإإات (  أتإإٞ المتإإدز ،

َٗإإاّ ٚٚاجبإإات  إإإإ المجُٛعإإ١في بايتعإإإٚ َإإل شَلا٥إإو    إإإإثإإِ ذإإد ،ب َعإإإايٓػإإس٠ 

 .المساقب نحٛ أعُاٍ إَاّ ا ٚقات
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 ( 3) نصرة ةعرفي  
 : واجبات إةام الأوقات

ٍ ٜعتبر الإَاّ ٖإٛ   ٔ  المطإؤٚ سٟ فٝإ٘ َإٔ   ٚعإٔ نإٌ َإا يجإ     ،إ از٠ المطإحد  ا ٍٚ عإ

 ٚعًٝ٘ : ،ٚأْػن١  ٛجٝ٘

إَاَإإ١  ٢ٚالمٛاظبإإ١ عًإإ ، بٛقإإت نإإاف   إر المطإإحد قبإإٌ ايؿإإلا٠  اؿكإإٛز   – 1

 .اؾُاع١

2 –   ّ ، ٚ  كؿإر أٚايسفإل عإٔ أٟ اٝإا      إإإ  ٚجإد إٕ  إإإ  َساقب١ عٌُ المؤذٕ ٚاـإا 

 .يخدّ زضاي١ المطحد ع٢ً َا ٚايتعإٚ َل َساقبي المطاجد

ا بعإإد ؾإإلا٠ ايعؿإإس ، ٚقبإإٌ    ، تؿٛؾًإإإيكإإا٤ ايإإدزٚع ايدٜٓٝإإ١ ٚالمإإٛاعغ     – 3

 المٓاضب١.ٚفي ا ٚقات  ،ؾلا٠ ايعػا٤

، َٔ ضٓٔ في ايؿلا٠ إإ عًٝ٘ ايؿلا٠ ٚايطلاّ إإ ايتكٝٝد بما ٚز  عٔ ايسضٍٛ  – 4

 . ْ٘ قد٠ٚ لمٔ تًف٘ في أ ا٥٘ يًؿلا٠; ايط١ٓ ايٓب١ٜٛ ٕ ٜساعٞأٚ

 . عصٜص ايسٚابه ٚايتٛاؾٌ بين جماع١ المطحد  – 5

 إرؾعًإإِٗ يحبإإٕٛ ايإإتر     ٚإٔ ٜطإإع٢ ،الإَإإاّ نطإإب قًإإٛ  ايٓإإاع  عًإإ٢  – 6

 .المطحد ٚقتٜٛا ٘ ٢ؾلا٠ اؾُاع١ ، ٚعً ٢، ٚيحافعٕٛ عًالمطحد

ٚإبإلا    إإإ إٕ ٚجإدت   إإإ في المطإحد   َتابع١ أعُاٍ َؤضطإ١ ايٓعافإ١ ٚايؿإٝا١ْ     – 7

 .عٔ أٟ  كؿر في عٌُ المؤضط١  ،المساقب أٚ اؾ١ٗ
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 ( 1/1/5)  .ايٓػاطزقِ  1

 ٚاجبات المؤذٕ  .ايعٓٛإ 2

 إٔ ٜطتٓتخ المتدز  َطؤٚيٝات المساقب في ق٤ٛ ٚاجبات المؤذٕ  .الهدف 3

  قا٥ل 10 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ –فس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

اقإسأ ايٓػإس٠    بين ٜإدٜو ْػإس٠ َعسفٝإ١ بعٓإٛإ ) ٚاجبإات المإؤذٕ (،      ، أتٞ المتدز 

 ٕ َٗإإاّ ٚٚاجبإإات المساقإإب  إإإ  المجُٛعإإ١في بايتعإإٚ َإإل شَلا٥إإو   إإإإثإإِ ذإإد   ،ب َعإا

 .نحٛ أعُاٍ المؤذٕ
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 (  4نصرة ةعرفي  ) 

 : واجبات المؤذى
، ٚعًٝإإ٘ ايتعإإإٚ َإإل الإَإإاّ  ايجإإاْٞ عإإٔ المطإإحد  المطإإؤٍٜٚعتإإبر المإإؤذٕ ٖإإٛ    – 1

المطإإحد، ٚالمػإإازن١ َإإل   عًإإ٢ٚاـإإا ّ في  ٓفٝإإر ايتعًُٝإإات، ٚا افعإإ١  

 . إإ إٕ ٚجد إإ أعُاٍ المؤضط١، أٚ اـا ّ  كِٜٛالإَاّ في 

بعإإد ايفإإتر٠ ايصَٓٝإإ١  ٚالإقاَإإ١ ،ايكإإس٣ذطإإب  ٛقٝإإت أّ  اعتُإإا  زفإإل ا ذإ  – 2

 10الميس   إإ قٝك١  15ايعٗس ٚايعؿس  إإ  قٝك١ 25: ) ايفحس  ٖٚٞ ،ا د ٠

 . قٝك١ ( 20ايعػا٤  إإ قا٥ل 

الإذٕ َإٔ ايفإإسع عٓإإد   أتإإر، ٚقإإسٚز٠ الآذإفي عإدّ إْابإإ١ اإإر ايطإعٛ ٜين     – 3

 .إْاب١ ايطعٛ ٜين في اؿا ت ايكسٚز١ٜ

ٕ ٜهٕٛ زفإل آذإ ايعػإا٤ بعإد ؾإلا٠ الميإس  بطإاعتين في غإٗس         يتصاّ بأا  – 4

 .زَكإ المبازى

 .قبٌ ذًٍٛ ٚقت ايؿلا٠ بصَٔ ناف  فتح أبٛا  المطحد  – 5

   .ٚإْاز٠ المطحد ،ػٗٝص َهبرات ايؿٛت  – 6

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

22 

 

 

 ( 1/1/6)  .زقِ ايٓػاط 1

 ٚاجبات تا ّ المطحد .ايعٓٛإ 2

 إٔ ٜطتٓتخ المتدز  َطؤٚيٝات المساقب في ق٤ٛ ٚاجبات تا ّ المطحد .الهدف 3

  قا٥ل 10 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ إإإإفس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

اقإإسأ  بين ٜإإدٜو ْػإإس٠ َعسفٝإإ١ بعٓإإٛإ ) ٚاجبإإات تإإا ّ المطإإحد (،،أتإإٞ المتإإدز 

َٗإإاّ ٚٚاجبإإات  إإإإإ المجُٛعإإ١في بايتعإإإٚ َإإل شَلا٥إإو  إإإإإ ثإإِ ذإإد  ،ب َعإإإايٓػإس٠  

 .المساقب نحٛ أعُاٍ تا ّ المطحد
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 ( 5) نصرة ةعرفي  
 

 : واجبات خادم المصجم 
ايكٝاّ بأعُاٍ ايتٓعٝف بٓػاط ١ُٖٚ ٚأَا١ْ، ٚضإٛف ٜكإل ؼإت طا٥ًإ١       – 1

 .في ذاي١ الإُٖاٍ ١المطا٤ي

َساقبإإإإ١ َعإإإإدات َٝإإإإاٙ ايػإإإإس ، ٚ ٚزات المٝإإإإاٙ باضإإإإتُساز، ٚأ ٚات        – 2

 .ايهٗسبا٤

قبٌ ايؿلا٠ بٛقإت  في نٌ ّٜٛ، ٚفترٗا   ٓعٝف  ٚزات المٝاٙ باضتُساز  – 3

  .ٚإالاقٗا بعد ايؿلا٠،ناف 
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 ( 1/1/7)  .زقِ ايٓػاط 1

 َساقب المطاجدَٗاّ ٚٚاجبات  .ايعٓٛإ 2

 ٚاجبات المساقب ًِٜٚ بٗا إٔ يحد  المتدز  .الهدف 3

  قٝك١ 20 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ إإإفس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

َساقإب  َٗاّ ٚٚاجبات  إإإ المجُٛع١في بايتعإٚ َل شَلا٥و  إإإ ذد أتٞ المتدز ،  

 المطاجد.
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 (6نصرة ةعرفي  )
 

 ةًام وواجبات ةراقب المصجم :
 

 ايتكإإازٜسٚايٛقإإٛف عًٝٗإإا، ٚإعإإدا     ،المطإإاجد المهًإإف بٗإإا   ايكٝإإاّ بمساقبإإ١   – 1

 ٚايسفل يًح١ٗ عٔ أٟ غ٤ٞ ٜٓكؿٗا.ٚ فكد اذتٝاجا ٗا،  ،عٓٗا

 .يهٌ َطحد ًَفًاٜكل  إٔ  – 2

عافإ١، َٚتعٗإدٟ   ٚايٓ ايتأند َٔ قٝاّ َٓطإٛبٞ المطإاجد، َٚتعٗإدٟ ايؿإٝا١ْ      – 3

 .بأعُالهِ ع٢ً ايٛج٘ المنًٛ  ،ايهٗسبا٤ ٚالمٝاٙ

 ار ضعٛ ٜين أغخاف،فٝٗاأٚ ا ذإ الإَا١َ،ٜتٛر  اي عٔ المطاجد  الإبلا   – 4

 .زسمًٝالم ٜعٝٓٛا 

ٌ      الإبإإلا   – 5  عًإإ٢فإإاعًٞ اـإإر  ٕٚ اؿؿإإٍٛ    عإإٔ المطإإاجد ايإإ   كإإاّ َإإٔ قبإإ

 . ستٝـ

6 –   ِ  الإ از٠ايؿإإإإإإإا ز٠ َإإإإإإٔ قبإإإإإإإٌ   ايتعإإإإإإاَِٝ ٚاـنابإإإإإإإات ٚايتعًُٝإإإإإإات    طإإإإإإً

   ٚ كإإدِٜ،ٚايتأنإإد َإإٔ ايتصاَإإا ِٗ بٗإإا،ٚ طإإًُٝٗا لمٓطإإٛبٞ المطإإاجد،المختؿإإ١

 .لهِ  طًُٝٗا تَا ٜجب

 .ي٘ َٔ جٛاَل في ذاي١ اينًب َٓ٘ فُٝا ٜتبلاؾُع١  عٔ َٛقٛع تنب١ الإفا ٠  – 7

 .جماع١ المطحدٚ بين َٓطٛبٞ المطاجد أاي   ٓػ المطاعد٠ في ذٌ اـلافات  – 8

 إ  عًٝإإ٘ٚاييٝإإا  لمٓطإإٛبٞ المطإإاجد، ٚعإإدّ ايتٛقٝإإل  الإذٕطًإإب  عًإإ٢ا طإإلاع    – 9 

 .قبٌ زفعٗا يلإ از٠ المختؿ١ ،ضٝٓٝب٘ عٓ٘ ممٔ بعد ايتأند

لم  عإإد  ايإإ  أٚ،ايسفإإل عإإٔ المطإإاجد ايإإ   ٗحإإس بطإإبب ْإإصٚح ايطإإهإ عٓٗإإا   – 10

 اؿاج١ قا١ُ٥ يٛجٛ ٖا  ٟ ضبب.

 

 

Abdulrahman Alsayed

Abdulrahman Alsayed
١-  القيام بمراقبة المساجد المكلف بها ، والوقوف عليها ، وإعداد التقارير عنها، وتفقد احتياجاتها ، والرفع للجهة عن اي شيء ينقصها .
٢- ان يضع ملفاً لكل مسجد . 
٣- التأكد من قيام منسوبي المساجد ، ومتعهدي الصيانة والنظافة ،  ومتعهدي الكهرباء والمياه بأعمالهم على الوجه المطلوب.
٤- الإبلاغ عن المساجد التي يتولى الإمامه ، او الأذان فيها ، أشخاص غير سعوديين لم يعينوا رسمياً.
٥- الإبلاغ عن المساجد التي تقام من قبل فاعلي الخير دون الحصول على ترخيص.
٦- تسلم التعاميم والخطابات والتعليمات الصادرة من قبل الإدارة المختصة ، وتسليمها لمنسوبي المساجد، والتأكد من التزاماتهم بها ،وتقديم مايثبت تسليمها لهم.
٧- الإفادة عن موضوع خطبة الجمعة فيما يتبع له من جوامع في حاله الطلب منه.
٨- المساعدة في حل الخلافات التي تنشأ بين منسوبي المساجد وجماعه المسجد . 
٩- الإطلاع على طلب الإذن والغياب لمنسوبي المساجد ، وعدم التوقيع عليه إلا بعد التأكد ممن سينيبه عنه ،  قبل رفعها للإدارة المختصة.
١٠-الرفع عن المساجد التي تهجر بسبب نزوح السكان عنها، أو التي لم تعد الحاجة قائمة لوجودها لأي سبب.
١١-الرفع عن المساجد التي تستخدم لغير ما خصصت له او ملحقاتها كأنشاء مراكز تعليمية او دور نسائية او محلات تجارية او ماشابه وتوثيق بالصور كل مرفق على حده  و عما اذا كانت تتغذى من خدمات المسجد كالكهرباء والماء مرفقا بارقام الاشتراكات
١٢-الرفع عن المساجد التي تستخدم خدماتها كالكهرباء والماء في الاشتراك مع سكن الامام او المؤذن موثقاً ًبالصور ورقم الاشتراكات 
١٣-الرفع بالاراضي الخاصه بالمساجد التي يلاحظ عليها  اعتداء من اي جهه سواء جهه حكوميه او اهليه او احد الافراد وإعداد تقريراً مصوراً موضح به الإحداثيات وارقام القطع بالتنسيق مع إدارة المشروعات في الإدارة  
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 (7نصرة ةعرفي  )
 

 

 ةًام المراقب عهم زيارتٌ للمصاجم فيما يتعلل بمهصوبيًا ةو أئم  وةؤذنين وخمم :
 

 .المطاجد ٚاؾٛاَل بعًُِٗ المهًفين ب٘ايتأند َٔ قٝاّ َٓطٛبٞ   – 1

أٚ يلأجٗإإص٠  ،أٚ يًفإإسؽ ،) يًؿإإٝا١ْ ايتأنإإد َإإٔ ذاجإإ١ المطإإاجد ٚاؾٛاَإإل      – 2

  .(ايهٗسبا١ٝ٥

إَإاّ   ٚجب ع٢ً ٚإٕ ٚجدت ، برعات بالمطحد ايتأند َٔ عدّ ٚجٛ  ؾٓا ٜل  – 3

 بؿفت٘ المطؤٍٚ ا ٍٚ عٔ المطحد. إشايتٗا المطحد

 ،بالمطإإإحد أٚ اؾإإإاَل أٚ ًَؿإإإكات َٓػإإإٛزات أٜإإإ١ايتأنإإإد َإإإٔ عإإإدّ ٚجإإإٛ     – 4

 .ار اي  ؼٌُ غعاز ايٛشاز٠ نإ َكُْٛٗاأًٜا

ُّ عدّ ٚجٛ  ايتأند َٔ  – 5 َٔ قبإٌ   َؿسح بٗاَهتبات أٚ غاغات َس١ٝ٥ ار  أ

 .ايٛشاز٠

ٔ  الإذٕبعإد أتإر    إ  سنٝبات نٗسبا٥ٝإ١ بالمطإحد    أٚعدّ شٜا ٠ أٟ أجٗص٠   – 6  َإ

  ٜٓبيإإٞ ايؿإإٛت اـازجٝإإ١  إٔ عإإد  َهإإبرات َإإل َلاذعإإ١ ،جٗإإ١ ا تتؿإإاف

ٚإٔ  هإإٕٛ  زجإإ١ ايؿإإٛت   ،المأذْإإ١ فيٚ هإإٕٛ َهإإبرات،  ١أزبعإإ  تحإإاٚش  أ 

 المتٛضن١. )ايسابع١(ايدزج١  ع٢ً

    عُإإٌ َعنًإإ١أٚ أجٗإإص٠ نٗسبا٥ٝإإ١   ،زجٝإإل ايتأنإإد َإإٔ عإإدّ ٚجإإٛ  أثإإاث     – 7

 .أٚ تازج٘  ػٛٙ المٓعس ايعاّ ،بطاذات المطحد

٘   ،ايتأنإإإد َإإإٔ اييإإإسف ٚالملاذإإإل عاَإإإ١      – 8 ٚنإإإريو ْإإإٛع   ،َٚإإإا ؼتإإإٟٛ عًٝإإإ

 .اضتخداَٗا

٘  أٚالمطإحد   في ؿإدعات   أٚايتأند َٔ عدّ ٚجٛ   ػككات   – 9  ػإهٌ   ،تازجإ

أٚ ايترَإإِٝ  إراؿاجإإ١  ٣ٚعإإٔ َإإد ٢ َس إإا ٟ المطإإاجد ٚ اؾٛاَإإل،تنإإٛز٠ عًإإ

 .ايبٓا٤  إعا ٠
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 (8ةعرفي  )نصرة 
 

 ةًام المراقب عهم زيارتٌ للمصاجم فيما يتعلل بمتعًمي صيانتًا ونظافتًا:
 

ايتأنإإد َإإٔ َطإإت٣ٛ ايٓعافإإ١ ايعاَإإ١ بالمطإإحد، ٜٚػإإٌُ ذيإإو ايفإإسؽ، ٚزفإإٛف          – 1

المؿاذف، ٚنرا ايطاذات المًرك١، )ٚاييسف( َٚطت٣ٛ ايٓعاف١ بإدٚزات المٝإاٙ،   

 إإإإ فإأٜ   إإإإ ؾإابٕٛ   إإإإ ٚايتأند َإٔ  إٛفر أ ٚات ايٓعافإ١ َإٔ قبإٌ المتعٗإد )  ٜتإٍٛ        

 َنٗسات( ٚعٔ قٝاّ عاٌَ ايٓعاف١ بعًُ٘.

ٓإإإإ١  ٚزات المٝإإإإاٙ، ٚايتأنإإإإد َإإإإٔ ؾإإإإٓابر المٝاٙ،ٚاـلاطإإإإات ٚايطإإإإٝفْٛات  َعاٜ   – 2

ٚايطخاْات، ٚأْٗا  عٌُ، ٚ  ٜٛجإد فٝٗإا  طإسبات ، ٚنإريو ايتأنإد ايتإاّ َإٔ        

 ٚجٛ  ذاَلات )غنافات المٝاٙ( ٚعدّ ٚجٛ  نتابات بايداتٌ )تًف ا بٛا (.

 بػهٌ جٝد. ايتأند َٔ بسا ات المٝاٙ، ٚفلا سٖا بالمطحد، ٚأْٗا  عٌُ – 3

ايتأنإإد َإإٔ أضإإلاى ايهٗسبإإا٤ في  اتإإٌ المطإإحد ٚتازجإإ٘، ٚفي  ٚزات المٝإإاٙ،      – 4

ٚأْٗإإإإا اإإإإر َهػإإإإٛف١،ٚ   طإإإإبب تنإإإإٛز٠، ٚتاؾإإإإ١ ايإإإإ  بكإإإإس  ا جٗإإإإص٠       

 ايهٗسبا١ٝ٥.

 إإإإ ايتأند َإٔ أجٗإص٠ ايؿإٛت، ٚأْٗإا  عُإٌ بؿإٛز٠ جٝإد٠ ) ايطإُاعات ايداتًٝإ١           - 5

عد  َهبرات ايؿٛت اـازج١ٝ ٜٓبيإٞ أ    ( َل َلاذع١ إٔالمهبرات اـازج١ٝ 

 تحإإاٚش ) أزبعإإ١ َهإإبرات ( ٚ هإإٕٛ في المأذْإإ١، ٚإٔ  هإإٕٛ  زجإإ١ ايؿإإٛت عًإإ٢   

 ايدزج١ )ايسابع١ (. المتٛضن١.

 ايتأند َٔ أجٗص٠ ايتهٝٝف ٚالمساٚح ، ٚأْٗا عاي١ جٝد٠، ٚ عٌُ. - 6

أبإٛا   ٚزات   ايتأند َٔ ا بٛا  عاَإ١ بالمطإحد، ٚأْٗإا عايإ١ جٝإد٠، ٚغاؾإ١       - 7

 المٝاٙ.

ايتأنإإد َإإٔ إٔ  عاَإإٌ ايٓعافإإ١  إإابل لمتعٗإإد ايؿإإٝا١ْ، ٚأْإإ٘ يحُإإٌ إقاَإإ١ ضإإاز١ٜ     – 8

المفعٍٛ، ٚأْ٘ ٜتطًِ زا ب٘  ٕٚ  أتر، ٚإٔ اييسف١ المعد٠ ي٘ بالمطحد   ٜٛجد فٝٗا 

 أقساف َدف١ (. إإإنُبٝٛ س  إإإغاغات  إإإكايفات  ) ًفصْٜٛات 
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 الوحدة الثانية

 ير اد التقار إعد
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 )إعماد التكارير( الثاني   الوحمةخط  
 . قٝك١ 90ايصَٔ :  :  ايجا١ْٝاؾًط١ 

 .اؾٝد تكسٜسَٗاز٠ إعدا  اي المساقبينإنطا  :  ٖدف اؾًط١

 ةوضوعات الجلص 

 أ١ُٖٝ ٚفٛا٥د ايتكسٜس. إإإ عسٜف ايتكسٜس   1

 اييسض َٔ ايتكسٜس. إإإ أْٛاع ايتكازٜس  2

 .تؿا٥ـ ايتكسٜس اؾٝد  3

 تنٛات إعدا  ايتكسٜس. إإإ ايػسٚط المٛقٛع١ٝ في نتاب١ ايتكسٜس 4

 .ايبرْاَخ   كِٜٛ  5

 التمريبي  الوشائل

 .فأز٠  ضًه١ٝ 2 .(ب١ ايتدزٜب١ٝ )ْػاط + َا ٠ ع١ًُٝاؿكٝ 1

 .ايسضّٛ ايتٛقٝر١ٝ إإإاـسا٥ه اير١ٖٝٓ  4 .+ أقلاّايهاَرا ايٛثا٥ك١ٝ + غفافٝات  3

 .عسٚض ايفٝدٜٛ إإإ  ايؿٛز ايفٛ ٛاساف١ٝ 6 .ايطبٛز٠ + ايطبٛز٠ ايٛزق١ٝ + أقلاّ 5

 .المًؿكات 8 .جٗاش ذاضب آيٞ ٚجٗاش ايعسض  ا اغٛ 7

 السةو الإجراءات التمريبي  م

   15 .ايتكسٜسٚأ١ُٖٝ ٚفٛا٥د  عسٜف ايتكسٜس  (2/1/1ايٓػاط )  1

   15 . أْٛاع ايتكازٜس( 2/1/2ايٓػاط )  2

   20  .( تؿا٥ـ ايتكسٜس اؾٝد2/1/3ايٓػاط )  3

   30 . زاض١ ذاي١  (2/1/4ايٓػاط )  5

 ْػاط َٝداْٞ ْػاط َٝداْٞ.( 2/1/5) ايٓػاط  6

   10 .ايبرْاَخ ايتدزٜبي  كِٜٛ (2/1/6) ايٓػاط  7

 دقيك  99 المجموع
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 ( 2/1/1)  .زقِ ايٓػاط 1

 َفّٗٛ ايتكازٜس ٚأُٖٝتٗا  .ايعٓٛإ 2

 إٔ ٜعسف المتدز  ايتكازٜس، ٜٚدزى أُٖٝتٗا .الهدف 3

  قٝك١ 15 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ إإإفس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

 : في المجُٛع١بايتعإٚ َل شَلا٥و أتٞ المتدز ،  

  سٜسيًتكقِ بؿٝاا١  عسٜف َٛجص. 

  المٝدا١ْٝ ايتكازٜسٚفٛا٥د ٚقح أ١ُٖٝ. 
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 (1نصرة ةعرفي  )

 
 : تعريف التكرير

ييإسض   ;أٚ بٝاْات قإد ٠  ،أٚ ذكا٥ل ،ٖٛ عسض زسمٞ تنٞ كتؿس لمعًَٛات

 . ٛقٝح المصاٜا ٚايعٝٛ  إر ٜسَٞ ،َعين

 

 

 : أيمي  وفوائم التكرير
 ٖٚٞ :  ،ايٛج٘ ا نٌُ ع٢ًا ضاض١ٝ  أعُالهاأ ا٤  ع٢ً َطاعد٠ الإ از٠

 .ايتخنٝه – أ

 .ايتٛجٝ٘ ٚالإغساف  –  

 .ٚايتكِٜٛالمتابع١  –د 
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 ( 2/1/2) .زقِ ايٓػاط 1

 أْٛاع ايتكازٜس .ايعٓٛإ 2

 .الهدف 3
إٔ ًِٜ المتدز  بأْٛاع ٚأنماط ايتكازٜس اي  ٜطتخدَٗا في فاٍ 

 المٝداْٞعًُ٘ 

  قٝك١ 15 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ إإإفس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5

بإين   َطإتعًٝٓا بايٓػإس٠ المعسفٝإ١    في المجُٛعإ١ بايتعإإٚ َإل شَلا٥إو    أتٞ المتدز ، 

 .َٓٗا ٚاييسض المٝدا١ْٝأْٛاع ايتكازٜس  زضِ تسٜن١ ذ١ٖٝٓ  ؿٓف فٝٗاا ،ٜدٜو
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 (2ةعرفي  )نصرة 

 : التكارير أنواع
 . كازٜس ١َٜٝٛ   –1

 .ضبٛع١ٝأ كازٜس    –2

  كازٜس غٗس١ٜ.   –3

 . كازٜس زبل ض١ٜٛٓ   –4

 . كازٜس ْؿف ض١ٜٛٓ – 5

 . كازٜس ض١ٜٛٓ  – 6

ذطإإإب  ٚذإإإٌ َػإإإهلا ٘ ،َٚتابعتإإإ٘ ،في  ٛثٝإإإل ايعُإإإٌ ٜطإإإاعد ٖإإإرا ايٓإإإٛع َإإإٔ ايتكإإإازٜس

 .َتنًبات ج١ٗ ايعٌُ بريو

 ،المساقب أعُاٍيتٛثٝل  ;أ ا٠ أْٗانُا  ،ٚض١ًٝ ا ؿاٍ فعاي١ أْٛاعٗا بمختًف عد ايتكازٜس 

ٚؼُإٞ المساقإب في فإاٍ     ،ذإٌ المػإهلات   ع٢ً اي   طاعد فٗٞ َؿدز َِٗ يًُعًَٛات

 .عًُ٘ المٝداْٞ

 الغرض ةو التكرير :
ٛ  كسٜإإإس ٜهإإإٕٛ :    -أ  إر الإغإإإاز٠ٚ إإإتِ  الإ از٠،َإإإٔ  َإإإرنس٠ أٚ ٣بمٛجإإإب غإإإه

 :ٜٚػٌُ ذيو ،ايتكسٜس اي  اقتكت نتاب١ بالم١ُٗ ٚذدٚ  ايتهًٝف ، ازيخٗا

  .المٛقٛع – 1

  .أضاض٘ – 2

 .بٝإ المٛقٛع – 3

 .ايسأٟ – 4

َعٝٓإ١   فٝٗإا بٛجإٛ  َلاذعإ١ بأذإداث     ٜتفاجإأ المساقإب   بػإٔ جٛيإ١ َٝداْٝإ١   ايتكسٜس -  

ٌ َإٔ   تاؾإ١ ٚاضإتجٓا١ٝ٥   إجإسا٤ات اؽإاذ   ٜٚتنًب ذيإو  ،ؼدث بػهٌ َفاج٧  أجإ

 . أضاض٘بدٕٚ  ؾٝي١ ٚيَ٘عاؾتٗا  ع٢ًايعٌُ 

 َلاذعات. إقاف١ ع٢ً ٚقد ؼتٟٛ ،َٔ ايتكازٜس اضتُاز٠ ايصٜاز٠ َهت١ًُ اؿكٍٛ -جإ 
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 ( 2/1/3)  .زقِ ايٓػاط 1

 تؿا٥ـ ايتكسٜس اؾٝد .ايعٓٛإ 2

 إٔ يحد  المتدز  تؿا٥ـ ايتكسٜس اؾٝد .الهدف 3

  قٝك١ 20 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ إإإفس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

في  أْإإت ٚشَإإلا ى  بإإين ٜإإدٜو فُٛعإإ١ َإإٔ ايتكإإازٜس،  دازضإإٗا     ،المتإإدز  أتإإٞ

ٚجإإٛ  تؿإإا٥ـ  َإإد٣  ٚقإإح ،ٚبعإإد ا طإإلاع عًإإ٢ ايٓػإإس٠ المعسفٝإإ١    المجُٛعإإ١،

 ايتكسٜس اؾٝد، فٝٗا. 
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 (3نصرة ةعرفي  )
 

 خصائص التكرير الجيم: 
 .ٚاضتٝعاب٘ ،ٜطٌٗ فُٗ٘ ٚاقرًاإٔ ٜهٕٛ   –1

 .اـد١َ ٚاييسض َٓ٘ بما ٜهفٞ َٛجصًاإٔ ٜهٕٛ   – 2

 .ٝينٞ جٛاْب المٛقٛعي ناَلًاإٔ ٜهٕٛ   – 3

 .َعًَٛات ؾرٝر١ ع٢ًيحتٟٛ   قٝكًاإٔ ٜهٕٛ   – 4

 .بايؿٛز الإَهإا قدز َٛثكًإٔ ٜهٕٛ   – 5

 .ٚايتازٜخإٔ ٜهٕٛ قدً ا بايٛقت   – 6
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 نموذج تكرير ةيماني بموجب شكوى

 ) تكرير ةيماني (
 كسٜإإإإإإس عإإإإإإٔ َطإإإإإإحد عُإإإإإإإس بإإإإإإٔ اـنإإإإإإا  ) زقإإإإإإٞ الله عٓإإإإإإ٘ ( ايٛاقإإإإإإإل في        9  الموضوووووووع 

 ػإإهٌ ...................... بػإإإٔ ٚجإإٛ   ؿإإدعات في ذايإإ١ المبٓإإ٢     ................................ بمدٜٓإإ١.ذإإٞ

   .تنٛز٠ ع٢ً المؿًين

         ٖإإإإإإ َإإإإإ143ٔ/     /      ( ٚ إإإإإازٜخ       الإ از٠ بإإإإإسقِ ) في ٖإإإإإرٙايػإإإإإه٣ٛ المكٝإإإإإد٠  : أشاشوووووٌ

   .ب عدا   كسٜس عٔ ذيو ..........................................ٚ ٛجٝ٘ َدٜس ...........................المٛاطٔ /

 ٖإ ٚ بين بعد ايصٜاز٠ َا ًٜٞ : 143  /     /    المػاز إيٝ٘ فيالمطحد  ٠م شٜاز : بياى الموضوع

ٚنإريو في   ،ٜٛجد  ؿدعات في ضكف المبٓإ٢ َإٔ ايإداتٌ  ػإهٌ تنإٛز٠ عًإ٢ المؿإًين        -1

   .جٓبات المب٢ٓ َٔ اـازد في جمٝل اؾٗات

   .ايبلاط في ايطاذات اـازج١ٝ  ايفبعض  -2

 .إر اضتبداٍٚفي ذاج١  اـازج١ٝ  ايف١،  بٛا  ا زبع١ا -3

 –المياضإإإإٌ  –اـلاطإإإإات  –إر ؾإإإإٝا١ْ غإإإإا١ًَ ) ؾإإإإٓابر المٝإإإإاٙ  في ذاجإإإإ١ ٚزات المٝإإإإاٙ  -4

 .ايطخاْات (

 آ١َٓ.المٝاٙ َهػٛف١ ٚار  المٛؾٛي١ ببرا ٠أضلاى ايهٗسبا٤  -5

ٚآثاز يتطإس  المٝإاٙ في ايطإكف     ، ؿدعات َٔ جمٝل اؾٗات فٝٗااييسف المًرك١ بالمطحد  -6

 .َٔ ايداتٌ

ٌ   إر  في ذاجإ١ إٔ َب٢ٓ المطحد ًَٚركا إ٘    كدّ ٜتبينمما  : الرأي  ـ عاجإ كإتـ   َإٔ فإ    فرإ

 .َب٢ٓ المطحد المرنٛز أعلاٙ إر ذاي١ ايؿٝا١ْ بالإ از٠ ) ايفسع ( ْعسًأَ المػازٜل ٚ

 .ٚالله ٚيٞ ايتٛفٝل
 

 والصلام عليكم ورحم  الله وبركاتٌ

 

  ةعم التكرير       
 ب : ووالمراق 
 ع :والتوقي 



 

 

 

 

 

 

37 

 

 نموذج تكرير ةيماني بموجب زيارة

 ) تكرير ةيماني (
 

 كسٜإإإإإإس عإإإإإإٔ َطإإإإإإحد عُإإإإإإس بإإإإإإٔ اـنإإإإإإا  ) زقإإإإإإٞ الله عٓإإإإإإ٘ ( ايٛاقإإإإإإل في         الموضــــــوع 9 

في ذايإإإ١ المبٓإإإ٢   ........ بػإإإإٔ ٚجإإإٛ   ؿإإإدعات  .................................... بمدٜٓإإإ١......................ذإإإٞ

   . ػهٌ تنٛز٠ ع٢ً المؿًين

 ًٜٞ:  ٖإ ٚ بين بعد ايصٜاز٠ َا  143 /   /  المػاز إيٝ٘ في  المطحدم شٜاز٠  بٝإ المٛقٛع :

ٚنإإريو في  ،ٜٛجإإد  ؿإإدعات في ضإإكف المبٓإإ٢ َإإٔ ايإإداتٌ  ػإإهٌ تنإإٛز٠ عًإإ٢ المؿإإًين-1

   .جٓبات المب٢ٓ َٔ اـازد في جمٝل اؾٗات

   .ايطاذات اـازج١ٝ  ايف بعض ايبلاط في-2

 .اـازج١ٝ  ايف١، ٚفي ذاج١ إر اضتبداٍ ا بٛا  ا زبع١-3

 –المياضإإإإٌ  –اـلاطإإإإات  – ٚزات المٝإإإإاٙ في ذاجإإإإ١ إر ؾإإإإٝا١ْ غإإإإا١ًَ ) ؾإإإإٓابر المٝإإإإاٙ    -4

 .ايطخاْات (

 أضلاى ايهٗسبا٤ المٛؾٛي١ ببرا ٠ المٝاٙ َهػٛف١ ٚار آ١َٓ.-5

ا  ؿدعات َٔ جمٝإل اؾٗإات، ٚآثإاز يتطإس  المٝإاٙ في ايطإكف       اييسف المًرك١ بالمطحد فٝٗ-6

 .َٔ ايداتٌ

ٌ    ايسأٟ :  ـ عاجإ َإٔ فإ  كإتـ     مما  كدّ ٜتبين إٔ َب٢ٓ المطحد ًَٚركا ٘ في ذاج١ إر فرإ

 .إر ذاي١ َب٢ٓ المطحد المرنٛز أعلاٙ ايؿٝا١ْ بالإ از٠ ) ايفسع ( ْعسًأَ المػازٜل ٚ

 ٚالله ٚيٞ ايتٛفٝل.
 

 عليكم ورحم  الله وبركاتٌوالصلام 

 

 ةعم التكرير          
 ب : ووالمراق 
 ع :والتوقي 
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 (4نصرة ةعرفي  )
 

 الصروط الموضوعي  في كتاب  التكرير :
جمل ايبٝاْات ٚالمعًَٛإات المتعًكإ١ بإ٘،    ٚفي :  في عسض َٛقٛع ايتكسٜس،  ايدق١ - 1

 َؿا ز المعًَٛات المٛثٛم فٝٗا. ع٢ًا عتُا   ٚفي 

: ٚ عإإ  عإإدّ ايترٝإإص عٓإإد عإإسض اؿكإإا٥ل اـاؾإإ١ بالمٛقإإٛع أٚ       المٛقإإٛع١ٝ - 2

 ايٓتا٥خ ٚايتٛجٝٗات بػأْ٘.

: قإإد   ٜتطإإ٢ٓ يًُطإإؤٍٚ قإإسا٠٤ ايٛثإإا٥ل ٚايتكإإازٜس بدقإإ١ ناًَإإ١، ٚقإإد  شالإيجإإا - 3

َُٗإإا ناْإإت باييإإ١   ،ٜكًإإب ؾإإفرا ٗا بطإإسع١ نإإبر٠، ٜٚكإإسأ ايعٓإإاٜٚٔ فكإإه   

فرات; يإرا نإإإ َإإٔ ا فكإإٌ ا تتؿإإاز،  ٚذيإإو يهجإإس٠ عإإد  ايؿإإ ; ا ُٖٝإ١ 

ٚالإيجاش في ايهتابإ١ بػإسط عإدّ الإتإلاٍ بإالمع٢ٓ المكؿإٛ ، ٚنإريو إيجإاش         

 ٚعدّ إطايتٗا. ،ايفكسات

 

 خطوات إعماد التكرير :
 ؼدٜد المٛقٛع، ٚعدّ اـسٚد عٓ٘. - 1

  س ٝب ايٓكاط ٚا فهاز اي  ضٝتٓاٚلها ايتكسٜس. - 2

 ٚاقر١. نتاب١ ايتكسٜس بؿٝاا١ - 3

  .إعا ٠ نتاب١ ايتكسٜس بػهٌ ْٗا٥ٞ   - 4
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 ( 2/1/4)  .زقِ ايٓػاط 1

  زاض١ ذاي١ .ايعٓٛإ 2

 يخًٛ َٔ ا تنا٤ ٚايعٝٛ   كسٜسًاإٔ ٜعد المتدز   .الهدف 3

 ١كٝ ق 30 .ايصَٔ 4

 عسض َٚٓاقػ١ إإإفس ٟ ،جماعٞ  .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

بدزاضإإ١ اؿايإإ١ ايإإ  بإإين   قإإِ  في المجُٛعإإ١،بايتعإإإٚ َإإل شَلا٥إإو   أتإإٞ المتإإدز ،  

 .يًُطحد المػاز إيٝ٘ فٝٗا عٔ شٜاز و ا َتهاَلًانتب  كسٜسًاٚ ،ٜدٜو
 

 دراش  حال  
 في المطإإحدٚجإإدت  ،عٓإإد ؾإإلا٠ ايعػإإا٤ ،عإإٞ ايإإٛزٚ  ،ٜاز إإو لمطإإحد ايفإإتحأثٓإإا٤ ش

خمإظ  ٚبعد  ،ٚجًطت يكسا٠٤ ايكسإٓ ايهسِٜ ،فأ ٜت ؼ١ٝ المطحد ،خمط١ َؿًين

ٕ  عػإإس٠  ٚأقإإإاّ ايؿإإإلا٠  ٕٚ اضإإإتخداّ أجٗإإإص٠  ، قٝكإإإ١ َإإإٔ زفإإإل ا ذإ  كإإإدّ المإإؤذ

ايٝإّٛ ٜؿإًٞ    قإا٥لًا: فُٗظ في أذْو أذد المؿًين ظٛازى  ،ثِ  كدّ الإَاّ ،ايؿٛت

َإٔ اإر    كدّ يًؿإلا٠ غإا     ،ٚبايفعٌ ،ؾٛ ٘ جمٌٝ إإ َا غا٤ اللهإإ  بٓا ايػٝخ ذطٔ

ّ  َٓطٛبٞ المطإحد  المؿإًٕٛ ايإرٜٔ ػإاٚش عإد ِٖ     ٚبإدأ   ،ٚأطإاٍ ايؿإلا٠   لمؿإًين ا فإأ

ٚأيك٢ ن١ًُ عٔ ايٛاجبإات ايإ       ،إ  إٔ أذد المؿًين ٚقف ،في اـسٚد ايطبٝعين

ٚقإد بإإدأ بإاقٞ المؿإإًين في    ، كإّٛ بٗإا بعإإض المؤضطإات ايٛطٓٝإإ١ في تدَإ١ المإإٛاطٓين    

  .اؾٓٛبٞ نإ َيًكًا ٕ ايبا   ;ؿساف َٔ ايبابين: ايػُايٞ ٚايػسقٞا ْ
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 نموذج تكرير ةيماني بموجب زيارة
 ) تكرير ةيماني(

.............................................................................................................................................:الموضووووع

...................................................................................................................  ................ 

 ايصٜاز٠ َا ًٜٞ:   ٖإ ٚ بين بعد143  /  /  بتازٜخ المرنٛزالمطحد  تمت شٜاز٠ :بياى الموضوع

1-............................................................................................ .................................................... 

2-................................................................................................................................................ 

3-................................................................................................................................................ 

4-................................................................................................................................................ 

5-................................................................................................................................................ 

6-................................................................................................................................................ 

 ...............................................................................................................................................: الرأي

..........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................... 

 .ٚالله ٚيٞ ايتٛفٝل
 

 ٚايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنا ٘

         

   ةعم التكرير                                    
 المراقب : 
 التوقيع :
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 نموذج تكرير ةيماني بموجب شكوى
 ) تكرير ةيماني (

............................................................................................................................................الموضوع9

..........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................أساسة9.

..........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................... 

 ٚ بين بعد ايصٜاز٠ َا ًٜٞ :  ٖإ14    /    /    بتازٜخ المرنٛز: م شٜاز المطحد بياٌ الموضوع

1-..................................... .............................................................................................................. 

2-................................................................................................................................................... 

3-................................................................................................................................................... 

4-................................................................................................................................................... 

5-................................................................................................................................................... 

6-................................................................................................................................................... 
 

 ............................................................................................................................................ :ايسأٟ 

..........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................... 

 .والله ولي التوفيق
 

 والسلاو عليكه ورحمة الله وبركاتُ

 

  ةعم التكرير                                           
 المراقب :  
 التوقيع : 
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 )نموذج زيارة ةراقب ةصاجم(
  انحي:...................... اسى انفرض:........................:..........انًسجذاسى .......................... 

 ............./رقى انجوال ...................................اسى الإياو ...........(   ) 

 ...................../ٌرقى انجوال .........  ..........................اسى انًؤر(   ) 

  )رقى انجوال ........................ ................../اسى انخطيب )إٌ وجذ(   ) 

 ..................................................................................../اسى انخادو أو شركت انصياَت 

  سبب انزيارة : جونت ييذاَيت  شكوى  يتابعت نزيارة سابقت حظااث حظكوييت أو ححفيت يلا 

 ضعيف  يتوسط  جيذ  : يذى انتزاو إياو انًسجذ بعًهه  -1

 ضعيف  يتوسط  جيذ   : يذى انتزاو يؤرٌ انًسجذ بعًهه  -2

 ضعيف  يتوسط  جيذ   : يذى انتزاو انخادو أو شركت انصياَت بانعًم  -3

 ضعيف  يتوسط  جيذ   : يذى انتزاو خطيب انًسجذ بعًهه  -4

 ضعيف  يتوسط  جيذ   : يذى َاافت انًسجذ  -5

  هم الإياو حظاضر ؟ َعى  لا  هم انًؤرٌ حظاضر؟ َعى  لا 

  هم انخادو حظاضر ؟ َعى  لا  هم عايم انصياَت حظاضر؟ َعى  لا 

  يذى يطابقت انصوتياث يطابقت  غير يطابقت 

 ملاحظات أخرى

 .................................................................................................نهًراقب/....................

................................................................................................................................. 

 

 / ...............................يذير إدارة انًراقبيٍ   ..............................انًراقب انًختص/ ......

 ........................انتوقيع/ ..........................  ........................انتوقيع/ ..........................

 

 مدير إدارة المساجد والدعوة والإرشاد بمحافظة

................................................... 
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 (2/1/5) .زقِ ايٓػاط 1

  نبٝل عًُٞ .ايعٓٛإ 2

  كِٜٛ عٌُ المساقب المٝداْٞ يًٛقٛف ع٢ً أثس ايتدزٜب .الهدف 3

ًَا 15 .ايصَٔ 4 ٜٛ 

 فس ٟ  إإإإ جماعٞ .ا ضًٛ  ايتدزٜبي 5
 

بإإايكسف المإإدَخ بعٓإإٛإ )نمإإاذد ايعُإإٌ      ا فٛظإإ١با ضإإتعا١ْ بايُٓإإاذد  أتإإٞ المتإإدز ،  

ايإ    ٚاؾٛاَإل  المٝداْٞ( قِ بتعب١٦ ايُٓاذد َٔ تلاٍ ايصٜازات المٝداْٝإ١ ايفعًٝإ١ يًُطإاجد    

أٚ    ibrahem143711@gmail.com ػإإسف عًٝٗإإا ٚإزضإإالها عًإإ٢ ايبرٜإإد الإيهترْٚإإٞ      

( ٚضإإٛف  ؿإإًو ايتيرٜإإ١ ايسجعٝإإ١ ذإإٍٛ ٖإإرٙ ايُٓإإاذد عًإإ٢  0112236974) ِايفإإانظ زقإإ

 ايبرٜد اـاف بهِ أٚ فانظ الإ از٠ يدٜهِ.

 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:ibrahem143711@gmail.com
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 :المصادر والمراجع 
 

 ّ.1986ايعلام، بػر.  يٌٝ نتا  ايتكازٜس. برٚت. ايداز ايعسب١ٝ يًُٛضٛعات.  -1

 َعٗد الإ از٠ بايسٜاض.(. إعدا  ايتكازٜس. ذكٝب١  دزٜب١ٝ. 1436باجٓٝد، ّ. ) -2

ٖإإ  1436يعإاّ   1/4/1630 عُِٝ َعايٞ ٚشٜإس ايػإؤٕٚ الإضإلا١َٝ ٚايإدع٠ٛ ٚالإزغإا  زقإِ        -3

)المتعًإإإإل بالإغإإإإساف ٚالمتابعإإإإ١ عًإإإإ٢ أعُإإإإاٍ َتعٗإإإإدٟ غإإإإسنات ايؿإإإإٝا١ْ في المطإإإإاجد 

 ٖإ.1436ٚاؾٛاَل(. ايسٜاض. 

ٖإإ  1437يعإاّ   90043زقإِ   عُِٝ َعايٞ ْا٥ب ايٛشٜس يػإؤٕٚ المطإاجد ٚايإدع٠ٛ ٚالإزغإا       -4

 ٖإ.1437)بػإٔ  س ٝب بعض ايدزٚع ايع١ًُٝ ؾُاع١ المطحد(. ايسٜاض. 

يعإإاّ  4/5/126564 عُإإِٝ َعإإايٞ ْا٥إإب ايإإٛشٜس يػإإؤٕٚ المطإإاجد ٚايإإدع٠ٛ ٚالإزغإإا  زقإإِ   -5

 ٖإ.1437ٖإ )بػإٔ  ١٦ٝٗ المطاجد في غٗس زَكإ المبازى(. ايسٜاض. 1437

يعإإاّ  4/5/38089يػإإؤٕٚ المطإإاجد ٚايإإدع٠ٛ ٚالإزغإإا  زقإإِ    عُإإِٝ َعإإايٞ ْا٥إإب ايإإٛشٜس    -6

 ٖإ.1437ٖإ )المتعًل با عُاٍ المٓع١ُ  ضتخداّ المٓصٍ المًرل بالمطحد(. ايسٜاض. 1437

يعإإاّ  4/6/179374 عُإإِٝ َعإإايٞ ْا٥إإب ايإإٛشٜس يػإإؤٕٚ المطإإاجد ٚايإإدع٠ٛ ٚالإزغإإا  زقإإِ   -7

 ٖإ.1437ٜػسف عًٝٗا(. ايسٜاض.  ٖإ ) بػإٔ ٚقل اضِ المساقب ع٢ً المطاجد اي 1437

ٖإإإ )المإإٓعِ يصٜإإاز٠ 1431يعإإاّ  4/5/23672 عُإإِٝ ٚنايإإ١ ايإإٛشاز٠ يػإإؤٕٚ المطإإاجد زقإإِ   -8

 ٖإ.1431َسافل المطاجد(. ايسٜاض. 

ٖإإ )المإٓعِ  ضإتخداّ    1432يعإاّ   4/5/1344 عُِٝ ٚناي١ ايٛشاز٠ يػؤٕٚ المطاجد زقإِ   -9

 ٖإ.1432َهبرات ايؿٛت في المطاجد(. ايسٜاض 

ٖإإ )عإٔ ٚقإل    1419يعإاّ   4/5/246 عُِٝ ٚنٌٝ ايٛشاز٠ المطاعد يػإؤٕٚ المطإاجد زقإِ     -10

 ٖإ.1419المطاجد ايٛاقع١ تازد المدٕ ع٢ً اينسم ايعا١َ(. ايسٜاض. 

ٖإإإ )المتعًإإل بمٓإإل   1420يعإإاّ  49 عُإإِٝ ٚنٝإإٌ ايإإٛشاز٠ المطإإاعد يػإإؤٕٚ المطإإاجد زقإإِ        -11

 ٖإ.1420المطاجد المخايف١(. ايسٜاض. المٓػٛزات ٚالمنٜٛات ٚالإعلاْات في 
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