
رابع ابتدائي
المهارات الرقمية

الفصل الدراسي الأول

مذكرة أوراق العمل

اسم الطالب/ـة  :………………………
الصف :  ………………………..………
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الوحدة الأولى
تعلم الأساسيات



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي       جماعي

أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأضع علامة 

يمكنك طباعة النصوص والأرقام والصور والرسومات باستخدام جهاز
الكتروني ملحق بالحاسب يسمى الطابعة

تعد مكبرات الصوت من أجزاء الحاسب

يعد صندوق الحاسب من الأجهزة الملحقة به

حدد الأجهزة التي تحتاجها لتنفيذ ما يلي ؟

التاريخ : ………….……
الصف : …………………

الموضوع : الحاسب

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………

مالحاسب؟

أمام العبارة الخاطئة: 

ادخال صور للحاسب

الاستماع الى الملفات الصوتية

طباعة الصفحة

………………………………
……………………………………



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي       جماعي

شريط المهام - متصفح مايكروسوفت ايدج - التحكم بمستوى الصوت-
 الاتصال بالانترنت- التاريخ / الوقت -  مستكشف الملفات - زر ابدأ- سلة المحذوفات

ضع علامة صح            أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ              أمام العبارة الخاطئة: 

يمكن أن يكون الملف عبارة عن نص ، صورة، فيديو ، عرض تقديمي ، ملف
صوتي

اضافة الى اسم الملف وايقونته، فإن كل ملف له امتداد يشير إلى نوع
ذلك الملف.

لا يمكنك نقل أو نسخ المجلد من موقع لآخر في الحاسب أو إلى أي جهاز
متصل به.

التاريخ : ………….……
الصف : …………………

الموضوع : سطح المكتب 

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………

ضع المسميات التالية في المكان المناسب :



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي        جماعي

التاريخ : ………….……
الصف : …………………

الموضوع: اعدادات جهاز الحاسب  

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………

رتب خطوات تغيير الوقت والتاريخ في حاسبك:

في نافذة تغيير الوقت والتاريخ نحدد الوقت والتاريخ الذي نريده. 

اضغط بزر الفأره اليمين على التاريخ والوقت.

في نافذة الاعدادات نضغط على زر تغيير.

ضع علامة صح            أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ              أمام العبارة الخاطئة: 

تستخدم أجهزة الحاسب وحدة البكسل لإظهار النصوص والصور على الشاشة
حيث ترمز وحدة البكسل الى دقة الشاشة.

تحتوي جميع أجهزة الحاسب على سطح مكتب خاص بها وذلك لا يعني أن تكون
متشابهه 

لضبط مستوى الصوت اضغط على زر الفأره الايمن على التاريخ والوقت

تعمل كل شاشة بدقة محددة، ومن الخطأ الافتراض ان اختيار الدقة العالية تعني
الحصول على رسومات أفضل على الشاشة

لتخصيص سطح المكتب الخاص بك اضغط بزر الفأرة الايمن على مساحة فارغة
على سطح المكتب وستظهر قائمة منبثقة يمكنك من خلالها تغيير الخلفية 



الوحدة الثانية

العمل على النص



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي       جماعي

املأ الفراغات في المخطط أدناه بالمسميات الصحيحة:

تبديل مفاتيح الأسهم خروج

العالي حذف
(حذف النص )

التراجع 
(حذف الحرف الأخير)

مفتاح المسافة
اضافة مسافة )

(فارغة

مفاتيح الكتابة
الحروف والأرقام )

(والرموز
إدخال

 (انشاء سطر جديد  )

قفل الحروف الكبيرة
كتابة الحرالانجليزية )

(الكبيرة
تحكم

التاريخ : ………….……
الصف : …………………

الموضوع : لوحة المفاتيح

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي       جماعي

اختر الإجابة الصحيحة فيما يلي :

يحذف الحرف المحدد
فقط

يحذف الحرف الموجود بعد
المؤشر يحذف الحرف الموجود قبل المؤشر

Shift+l Shift+K Shift+H

استخدام مفتاح Delete للحذف

استخدام مفتاح Backspace للحذف

اضافة مسافة في النص

تحريك المؤشر باستخدام مفاتيح
الأسهم 

استخدام الفأرة ولوحة المفاتيح
لتحديد النص

حذف النص المحدد

كتابة الحروف الكبيرة باللغة
الانجليزية 

Shift استخدام مفتاح العالي

التاريخ : ………….……
الصف : …………………
الموضوع :تحرير النص 

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………

: Delete ١- عند الضغط على مفتاح

٢- لكتابة الألف بهمزة يجب الضغط على :

صل كل صورة بالوظيفة المناسبة لها:  



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي       جماعي

اختر الإجابة الصحيحة فيما يلي :

استعراض اغلاق فتح

حفظ بإسم فتح اغلاق

تمييز لون النص

غامق

تكبير / تصغير

مائل

تسطير

تراجع

التاريخ : ………….……
الصف : …………………
الموضوع :تنسيق النص 

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………

١- لفتح مستند من علامة التبويب (ملف) نضغط على :

٢- لحفظ مستند من علامة التبويب (ملف) نضغط على  :

صل بين صورة كل أداة ووظيفتها الصحيحة فيما يلي:  



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي       جماعي

اختر رقم الوظيفة المناسبة لكل صورة :

٤- محاذاة النص
الى اليمين

٣- محاذاة النص ملء
السطر

٢- محاذاة النص الى اليسار ١- توسيط النص

التاريخ : ………….……
الصف : …………………

الموضوع :تنسيق الفقرة 

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………

……………………………… ……………… ………………

صل بين كل صورة وما يناسبها : 

بلا حدود

الحد السفلي

الحد العلوي

الحد الأيسر

الحد الأيمن

حدود خارجية



الوحدة الثالثة

العمل على البرمجة



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي       جماعي

الخوارزمية هي خطوات متسلسلة ومنطقية لحل المشكلة

تمكن لغة سكراتش من انشاء البرامج من خلال سحب وافلات وتركيب
اللبنات البرمجية معا

الكائن الافتراضي في سكراتش هو الأسد

تعطي الخوارزمية نتيجة صحيحة دائما حتى وان كانت تحتوي أخطاء

يتم تحويل الخوارزميات الى برنامج من خلال عملية البرمجة

املأ الفراغ بالاجابة المناسبة من الصندوق أدناه:

التاريخ : ………….……
الصف : …………………

الموضوع :أساسيات سكراتش 

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………

ضع علامة صح            أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ              أمام العبارة الخاطئة: 

الخوارزميةسكراتشالبرمجة

هي خطوات متسلسلة ومنطقية وواضحة لحل مشكلة ما

مجموعة من الإجراءات التي يتم فيها تحويل الخوارزمية الى لغة يفهمها
الحاسب

لغة برمجة يسيرة تستخدم لإنشاء البرامج من خلال تركيب مجموعة من
اللبنات البرمجية 



الية التنفيذ :         فردي        ثنائي        جماعي

الأوامر البرمجية لها عدة ألوان في لوحة اللبنات البرمجية

لا يمكن إزالة أمر من مقطع برمجي

يمكن استيراد مقطع صوتي من مكتبة الكائنات الرسومية

يمكن اضافة تعليق داخل الأمر البرمجي

       يمكن جعل الكان الرسومي يتحرك بإستخدام لبنة 

صل كل لبنة بما يناسبها :

التاريخ : ………….……
الصف : …………………

الموضوع :استخدام اللبنات البرمجية 

رقم النشاط  : …………
الزمن  : …………………

ضع علامة صح            أمام العبارة الصحيحة وعلامة خطأ              أمام العبارة الخاطئة: 



اعداد

أ.نوال المالكي
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