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( قرار تأجيل أو إيقاف برنامج الاصطفاف الصباحي والفسحة )

 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم  37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .
بتأجيل أو إيقاف برنامج الاصطفاف الصباحي والتفسح في فناء المدرسة حسب الأحوال الجوية إذا كانت تسبب ضررا للطالبات وحيث أن الأحوال الجوية لهذا اليوم (  		    ) الموافق    /    /   14هـ غير مناسبة وقد تسبب ضررا على الطلبات فقد تقرر ما يلي:
· إيقاف برنامج الاصطفاف الصباحي.
· تأجيل برنامج الاصطفاف الصباحي.
· إيقاف التفسح في فناء المدرسة.
· تأجيل التفسح في فناء المدرسة.

ويكون موعد الاصطفاف الصباحي أو التفسح في فناء المدرسة في حالة التأجيل كما يلي:
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
والله ولي التوفيق,,
· صورة من القرار للإدارة العامة للتربية والتعليم 
مديرة  المدرسة .....                                                                              





				
                                                                                                                                                                     



( قرار تعديل مؤقت على زمن الحصص أو الفسح )

	مسمى البرنامج
	تاريخ تنفيذه
	مسؤلات التنفيذ
	عدد المستفيدات

	
	من
	
	1-

2-
	

	
	إلى
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بالتعديل المؤقت على زمن الحصص والفسح بما يحقق مصلحة تعليمية ونظرا لتنفيذ المدرسة البرنامج أعلاه وفق المدة الزمنية المحددة فد تقرر ما يلي:
· تعديل في زمن الحصص
· تعديل في زمن الفسح

ويكون التعديل تفصيليا كما يلي:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
مع اعتبار أن هذا التعديل فقط للمدة الزمنية المحددة مع احتساب هذا الإجراء ضمن عدد المرات المسموح فيها التعديل خلال العام الدراسي مع إعداد خطة متكاملة للبرنامج وتسلم لإدارة المدرسة..

والله ولي التوفيق,,
· صورة من القرار مع خطة البرنامج لإدارة التربية والتعليم
· صورة من القرار مع خطة البرنامج لمكتب التربية والتعليم
ملاحظة/ لا يتجاوز التعديل مرتين في الفصل الدراسي ولمدة خمسة أيام كحد أقصى في كل مرة

مديرة  المدرسة 
(صلاحية زيادة زمن اليوم الدراسي)



 ( نموذج مخاطبة ولي أمر طالبه للموافقة على مشاركة ابنتها في برنامج )

	مسمى البرنامج
	تاريخ التنفيذ
	مدة الزيارة
	عدد المستفيدات
	منفذ البرنامج
	رقم وتاريخ خطاب موافقة النشاط

	
	
	
	
	
	



المكرم ولي أمر الطالبة:								    سلمها االله

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168  وتاريخ   /  /   هـ   بزيادة زمن اليوم الدراسي لمجموعة من طالبات المدرسة بما لا يزيد عن ساعة واحدة يوميا لبرنامج تربوي أو تعليمي وحيث أن ابنتكم تحتاج إلى البرنامج المحددة بياناتها ومدتها أعلاه فإننا نأمل منكم إشعارنا بالموافقة من عدمها حتى نتمكن من اتخاذ بقية الإجراءات.
والله ولي التوفيق,,
ـ.....................................................................................................................................................................................................................................................................................                                                                                                                           سلمها الله

المكرمة مديرة مدرسة:


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
  بعد الاطلاع على خطابكم أعلاه بشأن البرنامج المزمع تنفيذه لابنتي وفق مدة الزيادة المحددة فإنني    أفيدكم:
· بالموافقة على مشاركة ابنتي في هذا البرنامج حسب الضوابط الرسمية .
· بعدم الموافقة على مشاركة ابنتي في هذا البرنامج .

	                                    والله ولي التوفيق,,


                                                             ولي أمر الطالبة:
                                                                          الاســــم/
	                                                                                 التوقيع/


( قرار اعتماد زيادة في زمن اليوم الدراسي )

	مسمى البرنامج
	تاريخ التنفيذ
	مدة الزيادة
	عدد المستفيدات
	منفذه البرنامج

	
	
	
	
	




استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم  37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بزيادة زمن اليوم الدراسي لمجموعة من طالبات المدرسة بما لا يزيد عن ساعة واحدة يوميا لبرنامج تربوي أو تعليمي وبعد أخذ الموافقة من أولياء أمور الطالبات المستفيدين من البرنامج وكذلك المعلمات منفذي البرنامج الموضحة بياناته أعلاه فقد تقرر الموافقة على هذه الزيادة المقترحة في زمن اليوم الدراسي لهذا اليوم تحقيقا للمصلحة التعليمية للمستفيدات .

والله ولي التوفيق,,

                                      
   مديرة المدرسة:




صورة من القرار لإدارة التربية والتعليم 
· صورة من القرار لمكتب التربية والتعليم  















( خطاب اختيار من ترشح للعمل وكيله للمدرسة )

	اسم المدرسة
	المرحلة
	عدد الطالبات
	عدد المعلمات

	
	
	
	




سعادة المديره العام للتربية والتعليم بمحافظة      		    	                  سلمها االله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري ر37617168قم  وتاريخ 1/4/1437هـ في اختيار من يرشح للعمل وكيله للمدرسة /مرشدة طلابية/ امينة مصادر/ رائدة نشاط  من قائمة الأسماء الموجودة لدى لجنة الجهات المختصة بإدارة التربية والتعليم وحيث ورد اسم المعلمه (                              )  من ضمن القائمة  فإننا نرغب في ترشيحه وكيله للمدرسة.
آمل في حال التحقق من رغبته تكليفها (             )
                                                                               
                                                               لاتخاذ ما يلزم ولكم تحياتي,,,
 

                مديرة المدرسة:





                                                                                                                                                                                           



	









( طلب إجازة اضطرارية )

المكرمة مديرة المدرسة:							    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد

أقدم لكم استدعائي هذا آملا فيه التكرم بمنحي إجازة اضطرارية       
	اسم مقدمه الطلب:



	الوظيفة:
	المستوى-المرتبة-الفئة:

	مدة الإجازة: (            )   يوم/أيام
	بدايتها:
	نهايتها:



	توقيع مقدمه الطلب
	



 

 بعد الاطلاع على السجل الخاص برصد الإجازات الاضطرارية لمنسوبي المدرسة اتضح بأن مقدمه الطلب أعلاه :
· تستحق الإجازة لقناعتنا بظروفها وحيث أن الرصيد المسموح به (                 ) بما فيها الإجازة المطلوبة وذلك خلال العام الدراسي 1432/1433هـ فعليه لا مانع من منحها هذه الإجازة وإصدار قرار بذلك وفق النموذج رقم (10 ق)

· لا تستحق الإجازة الاضطرارية لعدم وجود رصيد لها / لعدم قناعتنا بظروفها .

والله ولي التوفيق,,

                                          
       مديرة المدرسة:










( قرار إجازة مرضية )
	الاسم:                                              السجل المدني: 



	الوظيفة:
	المستوى-المرتبة-الفئة:

	مدة الإجازة: (            )   يوم/أيام
	بدايتها:
	نهايتها:



	رقم التقرير الطبي
	جهته
	تاريخه

	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .بمنح الإجازة المرضية لمنسوبي المدرسة وفق لائحة منح تقارير الإجازة المرضية وإشارة إلى التقرير الطبي المبينة بياناته أعلاه والذي يمنح الموضح اسمها وبياناتها بعاليه الإجازة المرضية المحددة بالبداية والنهاية فقد تقرر ما يلي/
أولا: منح الموظفة الموضحة بياناتها بعاليه إجازة مرضية لمدة (                )
ثانيا: يعتبر ذلك من تاريخ:        /         /       14هـ
ثالثا: على الجهات المختصة تنفيذه وأصله مع أصل التقرير الطبي لشؤون الموظفين.

                                                            مديرة المدرسة:

 أصل القرار مع أصل التقرير الطبي لشؤون الموظفين في إدارة التربية والتعليم
· صورة من القرار مع صورة من التقرير الطبي ملف المعلمه













( نموذج إشعار ولي أمر طالب بتعليق الدراسة )

	الحالة الطارئة
	تاريخ تعليق الدراسة
	تاريخ بدء الدراسة

	
	
	



المكرم ولي أمر الطالبه /								    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بتعليق الدوام المدرسي في الحالات الطارئة بما لا يزيد عن يوم واحد وبما لا يتسبب بأذى للطالبات وحيث أن هناك حالة طارئة تتعرض لها المدرسة وقد تتسبب هذه الحالة بأذى لبناتنا الطالبات فقد تقرر تعليق الدراسة لهذا اليوم (                             ) الموافق   /    /    14هـ وتم تأمين سلامة الطالبات وسيتم استئناف الدراسة في الموعد المحدد أعلاه .
والله ولي التوفيق,,
                                                         
مديرة المدرسة:























( محضر تعليق دراسة بسبب حالة طارئة )

	الحالة الطارئة
	تاريخ حدوثها

	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ بتعليق الدوام المدرسي في الحالات الطارئة بما لا يزيد عن يوم واحد وبما لا يتسبب بأذى الطالبات وحيث أن هناك حالة طارئة تتعرض لها المدرسة ويتمثل وصفها كما يلي:
............................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................

وقد تتسبب هذه الحالة بأذى لأبنائنا الطالبات, فقد تقرر تعليق الدراسة لهذا اليوم (                      ) 
الموافق     /     /    14 هـ وتم تأمين سلامة الطالبات وتم إشعار أولياء أمورهم بذلك. 		   
                                                                                     والله ولي التوفيق,,


مديرة المدرسة:


· صورة من المحضر للإدارة العامة للتربية والتعليم 
· صورة من المحضر لمكتب التربية والتعليم 


















( نموذج إحالة معلمه لإدارة التربية والتعليم )

	اسم المعلمه
	المستوى
	الدرجة
	التخصص
	السجل المدني

	
	
	
	
	



سعادة/ المديرة العام للتربية والتعليم بمحافظة جدة		                            سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بالمساءلة الخطية لأي من منسوبي المدرسة ولفت نظر المقصره منهم أو إحالتها لإدارة التربية والتعليم في حالة وجود ما يستدعي ذلك وحيث أن المعلمه الموضح اسمها وبياناتها أعلاه قد اتخذت معها الإجراءات التالية:
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
ولكنها مستمره في مخالفاتها  آمل إيعاز من يلزم للتحقيق معها لأن وجودها أصبح لا يحقق المصلحة التعليمية لبناتنا الطالبات.								
                                                         والله ولي التوفيق..

            مديرة المدرسة:

· برفقه صور الإجراءات المتخذة مع المعلمه وفق النموذجين 13ق










                                                                                                    










( مساءلة خطية لمعلمه )

	اسم المعلمه
	المستوى
	الدرجة
	التخصص
	السجل المدني

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديره المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بالمساءلة الخطية لأي من منسوبي المدرسة ولفت نظر المقصره منهم أو إحالتها لإدارة التربية والتعليم في حالة وجود ما يستدعي ذلك ولأنه لوحظ عليكم خلال الفترة السابقة:
· تأخركم الصباحي يوم/ أيام 			( 		) الموافق     /    /    14هـ
· خروجكم من المدرسة دون إذن يوم/ أيام 	 ( 		) الموافق     /    /    14هـ
· عدم حضوركم الحصة (        ) للصف (      )  يوم   ( 	) الموافق     /    /    14هـ
· عدم التزامكم بجدول الإشراف يوم 		( 		) الموافق     /    /    14هـ
· عدم التحضير الكتابي يوم 			( 		) الموافق     /    /    14هـ
· عدم حضوركم الطابور الصباحي يوم 	 ( 		) الموافق     /    /    14هـ
· أخرى:
..................................................................................................................................................................... 
آمل إبداء سبب ذلك , مع تلافي ذلك مستقبلا
مديرة المدرسة:
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
المكرمه مديرة المدرسة:									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
أفيدكم أن سبب ذلك
......................................................................................................................................................................اسم المعلمه:                                      التوقيع:                         التاريخ:     /    /    14هـ
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
· عذر مقبول
· عذر غير مقبول ويتم الرفع إلى الجهة المختصة
	                            مديرة المدرسة:
· صورة لملف المعلمه











  ( لفت نظر موظفه )

	اسم الموظفه
	المستوى
	الدرجة
	التخصص
	السجل المدني

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ بالمساءلة الخطية لأي من منسوبي المدرسة ولفت نظر المقصرة منهم أو إحالتها لإدارة التربية والتعليم في حالة وجود ما يستدعي ذلك ولأنه لوحظ عليكم خلال الفترة السابقة:
· تأخركم الصباحي يوم/ أيام			( 		) الموافق     /    /    14هـ
· خروجكم من المدرسة دون إذن يوم/ أيام 		( 	) الموافق     /    /    14هـ
· عدم حضوركم الحصة (       ) للصف (      )  يوم    ( 	) الموافق     /    /    14هـ
· عدم التزامكم بجدول الإشراف يوم 			( 	) الموافق     /    /    14هـ
· عدم التحضير الكتابي يوم 				( 	) الموافق     /    /    14هـ
· عدم حضوركم الطابور الصباحي يوم 		(	) الموافق     /    /    14هـ
· أخرى: 
................................................................................................................................................................... 
آمل إبداء سبب ذلك , مع تلافي ذلك مستقبلا
قائد مدرسة:
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
المكرمه مديرة المدرسة :									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
أفيدكم أن سبب ذلك
..................................................................................................................................................................... 
اسم المعلمه :                                      التوقيع:                         التاريخ:     /    /    14هـ
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
· عذر مقبول
· عذر غير مقبول ويتم الرفع إلى الجهة المختصة
	                                           مديرة المدرسة:
· صورة لملف المعلمه










 ( قرار إيقاف موظفه مؤقتاً عن العمل بسبب مرضها معد )

	اسم الموظفة
	
	مسمى الوظيفة
	

	رقم التقرير
	
	جهة التقرير
	

	الحالة:
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بعدم السماح لمن يشتبه في إصابتها بمرض خطير أو معد من منسوبي المدرسة من مواصلة العمل بها وحيث ثبت بالتقرير الطبي الموضحة بياناته أعلاه إصابة الموظفه أعلاه بهذا المرض وهو من الأمراض المعدية ( الخطيرة ) فقد تقرر عدم السماح للموظفه بالعودة إلى العمل في المدرسة مؤقتاً, حتى يحضر تقريرا طبيا يؤكد سلامتها أو عدم خطورتها على نفسها أو على منسوبي المدرسة وخلوها من المرض وقدرتها على مواصلة العمل في المدرسة.
                                                                           والله ولي التوفيق,,
                                                  
                                                                                              مديرة المدرسة:




















( نموذج إشعار ولي أمر طالب بإصابة ابنه بمرض معد وإيقافه عن الدراسة )

	اسم الموظفة
	
	مسمى الوظيفة
	

	رقم التقرير
	
	جهة التقرير
	

	الحالة:
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،




المكرمه ولي أمر الطالبه /							    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بعدم السماح لمن يشتبه في إصابتها بمرض خطير أو معد من منسوبي المدرسة من مواصلة الدراسة بها وحيث ثبت بالتقرير الطبي الموضحة بياناته أعلاه إصابة ابنتكم الطالبه أعلاه بهذا المرض وهو من الأمراض المعدية ( الخطيرة ) فقد تقرر عدم السماح للطالبه بالعودة إلى المدرسة حتى يحضر تقريرا طبيا يؤكد سلامتها أو عدم خطورتها على نفسها أو على منسوبي المدرسة وخلوها من المرض وقدرتها على مواصلة الدراسة متمنين لها الشفاء العاجل .
                                                والله ولي التوفيق,,
                                                  
                                                                     مديرة مدرسة:

· صورة من التقرير الطبي لولي الأمر













 ( نموذج إحالة طالبه يشتبه إصابتها بمرض معد أو خطير )

	اسم الطالبة
	
	فصلها
	

	رقم التقرير الطبى
	
	جهة التقرير
	

	الحالة:
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،



المكرمه مديره الوحدة الصحية المدرسية:		   					    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بتحويل من يشتبه إصابتها بمرض معد أو خطير إلى الوحدة الصحية المدرسية, عليه أحيل لكم الطالبه الموضح بياناتها والحالة المشتبه بها أعلاه للكشف الطبي عليها وتزويدنا بتقرير طبي مفصل يوضح حالتها بالاستمرار في الدراسة من عدمه.
لاتخاذ ما يلزم ولكم تحياتي,,,
مديرة مدرسة:
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
المكرم قائدة مدرسة:									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
      إشارة لخطابكم أعلاه ذو الرقم (      ) وتاريخ    /   /    14هـ بإحالة الطالبة المبينة بياناته أعلاه عليه نفيدكم بأن حالته المرضية هي كما يلي:
.......................................................................................................................................... 
ونوصي بما يلي:
.......................................................................................................................................... 
والله ولي التوفيق,,,                
مديرة الوحدة الصحية المدرسية: ......................................................................................................












( نموذج إحالة موظفه يشتبه إصابتها بمرض معد أو خطير )

	اسم الموظفة
	
	مسمى الوظيفة
	

	رقم التقرير الطبى
	
	جهة التقرير
	

	،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،




المكرمه مديرة الوحدة الصحية المدرسية:						    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ  بتحويل من يشتبه إصابتها بمرض معد أو خطير إلى الوحدة الصحية المدرسية, عليه أحيل لكم الموظفه الموضحة بياناتها والحالة المشتبه بها أعلاه للكشف الطبي عليها وتزويدنا بتقرير طبي مفصل يوضح حالتها بالاستمرار في العمل من عدمه.
لاتخاذ ما يلزم ولكم تحياتي,,
مديرة المدرسة:
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
المكرمه مديرة المدرسة:
									    سلمه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
 إشارة لخطابكم أعلاه ذو الرقم (      ) وتاريخ    /   /    14هـ بإحالة الموظفه المبينة بياناتها أعلاه عليه نفيدكم بأن حالتها المرضية هي كما يلي:
...................................................................................................................................................................................................................................... 
ونوصي بما يلي:
...................................................................................................................................................................................................................................... 
والله ولي التوفيق,,,                
مديرة الوحدة الصحية المدرسية: ........................................................
       

               مديرة المدرسة:









( قرار إيقاف طالبه عن الدراسة مؤقتاً بسبب مرض معد )

	اسم الموظفة
	
	مسمى الوظيفة
	

	رقم التقرير الطبى
	
	جهة التقرير
	

	الحالة:  ،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،
،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،





استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بعدم السماح لمن يشتبه في إصابتها بمرض خطير أو معد من منسوبي المدرسة من مواصلة الدراسة بها وحيث ثبت بالتقرير الطبي الموضحة بياناته أعلاه إصابة الطالبه أعلاه بهذا المرض وهو من الأمراض المعدية ( الخطيرة ) فقد تقرر عدم السماح للطالبه بالعودة إلى المدرسة حتى يحضر تقريرا طبيا يؤكد سلامتها أو عدم خطورتها على نفسها أو على منسوبي المدرسة وخلوها من المرض وقدرتها على مواصلة الدراسة مع إشعار ولي الأمر بهذا القرار رسميا.
والله ولي التوفيق,,

                                    مديرة مدرسة:

· صورة من القرار لولي أمر الطالبه
















( قرار حسم بسبب غياب/ تأخير موظف )

	  المدرسة
	
	
	رقم الحاسب
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	الاســم
	التخصص
	المستوى/الدرجة
	رقم الوظيفة
	العمل الحالي

	 
	 
	 
	
	



	
الأيام الواجب حسمها:
( يحدد التاريخ )

	..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................




استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ وبناء على المادة ( 21 ) من نظام الخدمة المدنية ولغياب الموظفه الموضح اسمها وبياناتها أعلاه الأيام المبينة وحيث أن عذرها غير مقبول وبمقتضى النظام فقد تقرر ما يلي:
1- حسم مدة الغياب الموضحة بعاليه وعددها (            ) يوما/ أيام من راتبها.
2- على إدارة شؤون الموظفين- التأدية-تنفيذ إجراء الحسم واستبعادها من خدماته وأصل القرار لملفها في الإدارة مع الأساس مع تزويد إدارة المدرسة بصورة من قرار تنفيذ الحسم.
والله ولي التوفيق,,
مديرة مدرسة:
· أصل القرار لإدارة شؤون الموظفين
· صورة من القرار  للمعنيه وصورة لملفها
· يرفق بأصل القرار مساءلة الغياب وفق النموذج 15ق أو مساءلة التأخر وفق النموذج 15ق 1 مع ثلاث صور من القرار ووضع رقم مستقل لكل قرار.

ملاحظة/ من بلغ تأخيرها أو خروجها بدون إذن مدة سبع ساعات يحسم عليه يوم واحد وفق هذا النموذج













( مساءلة تأخر / خروج بدون إذن )

	المدرسة
	
	
	رقم الحاسب
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	الاســم
	التخصص
	المستوى الدرجة
	رقم الوظيفة
	العمل الحالي
	عدد أيام الغياب

	
	
	
	
	
	



(1) طلب الإفادة: 
المكرمه المعلمه:									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
من خلال متابعة سجل الدوام تبين ما يلي:
· تأخركن عن الدوام الرسمي حيث كان حضوركن عند الساعة (		)
· خروجكن بدون إذن حيث كان خروجكن عند الساعة (          ) وعودتكن الساعة (		)
نأمل منكن الإفادة عن ذلك.
اسم مديرة المدرسة :				   التوقيع: 		   التاريخ    /    /    14هـ
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 (2) الإفادة:      
المكرمه مديرة مدرسة:									    سلمه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
أفيدكم أن تأخري/ خروجي بدون إذن  كان للأسباب التالية: ...................................................................................................................................................................
الاسم: 						التوقيع: 		   التاريخ    /    /    14هـ
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
(3) رأي المديرة
· عذر مقبول .

· عذر غير مقبول وتحتسب ساعات التأخر/ الخروج بدون إذن

الاسم: 						التوقيع: 		   التاريخ    /    /    14هـ











( مساءلة غياب )

	المدرسة
	
	
	رقم الحاسب
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	الاســم
	التخصص
	المستوى الدرجة
	رقم الوظيفة
	العمل الحالي
	عدد أيام الغياب

	
	
	
	
	
	


(1) طلب الإفادة:
المكرمة المعلمة:									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
من خلال متابعة سجل الدوام تبين غيابكن خلال الفترة الموضحة بعاليه, آمل الإفادة عن أسباب ذلك وعليكن تقديم ما يؤيد عذركن خلال أسبوع من تاريخه علما أنه في حالة عدم الالتزام سيتم اتخاذ اللازم حسب التعليمات.
اسم مديرة المدرسة :				   التوقيع: 		   التاريخ    /    /    14هـ
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 (2) الإفادة:      
المكرمه مديرة مدرسة:									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
أفيدكم أن غيابي كان للأسباب التالية: ............................................................................................................................................................................................................. 
الاسم: 						التوقيع: 		   التاريخ    /    /    14هـ


(3) رأي المديرة
· تحتسب لها إجازة مرضية بعد التأكد من نظامية التقرير .
· يحتسب غيابها من رصيدها للإجازات الاضطرارية لقبول عذرها إذا كان رصيدها يسمح .
· يعتمد الحسم لعدم قبولها عذرها .
الاسم: 						التوقيع: 		   التاريخ    /    /    14هـ









( محضر بحالة طارئة )

	اسم المدرسة
	المرحلة
	نوع المبنى
	الحالة الطارئة

	
	
	
	



أنه في يوم (		) الموافق    /    /   14هـ تعرضت المدرسة للحالة الطارئة المبينة أعلاه ولإثبات هذه الحالة وجب عمل هذا المحضر ريثما يتم مخاطبة الجهة ذات العلاقة.
والله ولي التوفيق..
وكيلة المدرسة 			المرشده الطلابيه				مديرة المدرسة

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
سعادة مديرة :									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بالتواصل المباشر مع الجهات الحكومية ذات العلاقة في الحالات الطارئة  وحيث أن المدرسة تعرضت للحالة الطارئة المثبتة في المحضر أعلاه فإننا نأمل منكم سرعة التواصل معنا للوقوف على هذه الحالة ومعالجتها.
ولكم جزيل الشكر
مديرة مدرسة:

· صورة من هذا الإجراء للإدارة العامة للتربية والتعليم 
· صورة من هذا الإجراء لمكتب التربية والتعليم 

















( قرار تكليف )

	المدرسة
	
	
	رقم الحاسب
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	الاســم
	التخصص
	المستوى الدرجة
	رقم الوظيفة
	العمل الحالي

	
	
	
	
	



المكرمه المعلمه / الموظفه :						                    سلمها الله			    
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ  1/4/ 1437هـ بتكليف المعلمات في المدرسة بأية أعمال تقتضيها طبيعة العمل التعليمي والتربوي أثناء العام الدراسي وتحقيقا للمصلحة التعليمية فقد تقرر تكليفكن بما يلي:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
آمل القيام بما أوكل إليكن بكل جد وإخلاص وبما هو معهود فيكم.
                                             والله ولي التوفيق,,
                                                                 مديرة المدرسة:











		
( محضر قضية )

	اسم المدرسة
	المرحلة
	مجال القضية

	
	
	· مساس بالدين
· مساس بالوطن
	· قضية سلوك
· قضية مخدرات



أنه في يوم (	          ) الموافق    /    /   14هـ تم التحقق من القضية الموضحة أعلاه وتفصيلها:
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ولإثبات هذه القضية وجب عمل هذا المحضر ريثما يتم مخاطبة سعادة المديره العام للتربية والتعليم مباشرة. والله ولي التوفيق..
وكيله المدرسة 			المرشده الطلابيه				مديرة المدرسة
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
سعادة / المديره العام للتربية والتعليم بمحافظة جده					    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بالمخاطبة المباشرة لمديرة التربية والتعليم بشأن القضايا التي فيها مساس للدين وسياسة الوطن وأمنه أو ما يتعلق بالسلوك أو المخدرات وحيث أن المدرسة تعرضت للقضية الموضحة في المحضر أعلاه  فقد وجبت مخاطبتكم نأمل من سعادتكم سرعة التوجيه بما يلزم.
ولكم جزيل الشكر
مديرة المدرسة:
· صورة من هذا الإجراء لمكتب التربية والتعليم 















( خطاب تمديد/ إنهاء عقد متعهده النقل)

	المدرسة
	المرحلة
	اسم المتعهد
	خط النقل
	عدد الطلاب المنقولين

	
	
	
	
	



سعادة/ المديره العام للتربية والتعليم بمحافظة جدة 					    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بتقويم أداء متعهدي نقل الطالبات وإبلاغ الجهة المختصة في إدارة التربية والتعليم بتمديد العقد أو إنهائه, وبعد ما تم تقويم أداء متعهده نقل المدرسة الموضحة بياناته أعلاه باستخدام أدوات التقويم المعتمدة والتي تم اطلاعها عليها, وبعد ما تمت متابعة أداء المتعهده خلال العام الدراسي 
(                   ) فإننا نوصي :
· بتمديد العقد
· بإنهاء العقد
وذلك للمبررات التالية: 
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
لاتخاذ ما يلزم ولكم تحياتي,,,
                                                                   مديرة المدرسة:

















	اسم المعلمه
	التخصص
	المستوى الدرجة
	المهمة المسندة
	الحصص السابقة
	الحصص الحالية

	
	
	
	
	
	


 ( قرار تكليف معلمه بمهمة وتخفيض نصابها )

 
المكرمه المعلمه : 			    					            سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بتخفيض نصاب المعلمه التي تسند لها مهام أخرى بالمدرسة بحيث لا يقل نصابها عن ست حصص أسبوعيا , لذا فقد تقرر تكليفكن بالمهمة المبينة أعلاه مع تخفيض نصابكن من عدد الحصص إلى
 (			) حصص أسبوعيا.
آمل القيام بما أوكل إليكن بما هو معهود فيكن من جد وإخلاص تحقيقا للمصلحة التعليمية لبناتنا الطالبات.
                                          والله ولي التوفيق,,
                                                  
                                                    مديرة المدرسة:






· صورة من التكليف للإدارة العامة للتربية والتعليم 
· صورة من التكليف لمكتب التربية والتعليم 
















قرار توزيع الجدول المدرسي

	اليوم
	ح 1
	ح2
	ح3
	ح4
	ح5
	ح6
	ح7

	الاحد
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	
	
	
	
	
	
	

	الاربعاء
	
	
	
	
	
	
	

	الخميس
	
	
	
	
	
	
	



المكرمة المعلمه : 								   سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ باعتماد توزيع المواد الدراسية بين المعلمات حسب التخصصات في المرحلتين المتوسطة والثانوية وفي المرحلة الابتدائية في حالة توافر التخصص وتوزيع الجداول الدراسية في بداية العام وتعديلها إثناء العام الدراسي حسب الحاجة

































( قرار اعتماد برامج تنمية مهنية لمنسوبي المدرسة )

	م
	اسم المعلمه
	التخصص
	احتياجه المهني
	مسمى البرنامج
	تاريخ تنفيذه

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	




 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم  37617168وتاريخ
 1/  4  / 1437هـ باعتماد برامج التربية المهنية لمنسوبي المدرسة أثناء اليوم الدراسي للعام الدراسي   14/    14هـ من الفصل الدراسي (		) وبعد تصنيف منسوبي المدرسة حسب مستوياتهم الفنية , وبعد تحديد الاحتياج المهني لكل منهم فقد تقرر اعتماد تنفيذ البرامج المهنية المبينة أعلاه وفق التواريخ المحددة مع توظيف جميع إمكانات المدرسة لتنفيذ هذه البرامج وتقويمها.
                                             والله ولي التوفيق,,

                                                           مديرة المدرسة:


· برامج التربية المهنية التي يمكن أن تنفذ:
( تدريب- تبادل زيارات – لقاءات معلمات التخصص – ورش عمل – حلقات نقاش )



















( قرار اعتماد مكافأة تدريس حصص انتظار خلال شهر )

	م

	اسم المعلمه
	م/ د
	التخصص
	عدد الحصص
	عدد حصص الانتظار خلال شهر

	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	مجموع

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ. باعتماد تسمية المعلمات الذين يستحقون مكافأة عن تدريس حصص الانتظار التي يقومون بها بدلا عن معلمه غائبه زيادة على نصابهن الرسمي (24 ) حصة وبعد تحقيق الشروط الواجبة للحصول على المكافأة في تقديم مواد تعليمية داعمة وجديدة مرتبطة بالمادة الدراسية خلال حصة الانتظار, عليه فقد تقرر اعتماد المكافأة على حسب البيان أعلاه بواقع خمسة وسبعين ريالا عن كل حصة انتظار.
والله ولي التوفيق,,

مديرة المدرسة:

· أصل القرار لشؤون الموظفين لصرف المكافأة

ملاحظة/ إذا كانت من ضمن المعلمات المستحقات للمكافأة من نصابها مخفض بقرار رسمي يوضح ذلك..

















تفعيل أدوات وبطاقات التقويم المعتمدة

	م
	اسم الموظفة
	تاريخ التقييم
	درجة التقييم
	ملاحظات

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ تقويم أداء جميع العاملات في المدرسة
بتفعيل أدوات وبطاقات التقويم المعتمدة واطلاع العاملات عليها .


        مديرة المدرسة :































عقد عمل

	م
	اسم العمالة
	تاريخ العقد
	المبلغ

	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بشان تامين العمالة لنظافة المدرسة في حال تعذر التعاقد مع متعهدي النظافة أو لم تقم العمالة المتعاقدة معها بمباشرة العمل او لم تقم بالعمل المطلوب وفق الانظمه المتبعة .
                                                                                                  مديرة المدرسة :




























قرار تكليف وكلاء

	م
	اسم المكلفه
	التخصص
	جهة العمل
	ملاحظات

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بخصوص إعادة تدوير مهام وكيلات المدرسة قبل إكمال المدة المحددة في الدليل التنظيمي .

              مديرة المدرسة :





























إقرار إجازة وفاة

	م
	اسم الموظفه
	تاريخ الغياب 
	قرابة المتوفي
	المدة

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بخصوص منح إجازة لمدة ثلاث أيام براتب كامل لأي من العاملات أو الأبناء أو الزوج  ويوم واحد في حالة وفاة احد الإخوة أو الأخوات.
لقد تقرر منح المذكورة أعلاه إجازة حسب النظام.

الموظفه                                                                 مديرة المدرسة :

























إقرار إجازة مولود

	م
	اسم الموظفه
	تاريخ الغياب 
	تقرير المستشفى
	المدة

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ بخصوص منح إجازة لمدة ثلاث أيام براتب كامل لأي من العاملات في حالة ولادة مولود له خلال أسبوع من تاريخ الولادة .
لقد تقرر منح المذكوره أعلاه إجازة حسب النظام .

الموظفه                                                          مديرة المدرسة : 

 آلية تطبيق الصلاحيات بحسب ما ورد في الدليل التطبيقي لتفعيل الصلاحيات مديرة المدرسة الوارد من إدارة التعليم .
































نموذج 1


( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحةلمديرة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 
	اولاً /مجلس المعلمات :
	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	عضوه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	
	
	
	

	9
	
	عضوه
	

	10
	
	عضوه
	

	11
	
	عضوه
	

	12
	
	عضوه
	



يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليه تنفيذة 

                                                     يعتمد مجلس المدرسة 
	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	











نموذج 1

	


( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 


ثانياً/ لجنة التوجيه والإرشاد 
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه ومقرره
	

	
	
	عضوه
	

	
	
	عضوه
	

	
	
	معلمه متميزه
	

	
	
	معلمه متميزه
	

	
	
	معلمه متميزه
	

	
	
	معلمه متميزه
	




-يبلغ قرارنا هذا لمن تلزم عليها تنفيذة

يعتمد مجلس المدرسة


	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	






	نموذج 1



	

( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 

ثالثاً/ لجنة النشاط :
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيس
	

	2
	
	عضوه ومقرره
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	

	9
	
	عضوه
	

	10
	
	عضوه
	

	11
	
	عضوه
	



                                             
-يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليه تنفيذة 

يعتمد مجلس المدرسة 

	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	




نموذج 1



( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 

رابعاً/ لجنة التوعية الإسلامية 
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائب الرئيس
	

	2
	
	عضوه ومقرره
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	


                           -يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليه تنفيذة 

يعتمد مجلس المدرسة 
	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	



	
	







نموذج 1





( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 

خامساً/ لجنة التوجيه والإرشاد (المرحلة  المتوسطة ) 
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه ومقرره
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	




· يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليها تنفيذة 

يعتمد مجلس المدرسة 

	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	



	
	


نموذج 1




( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 

 
سادساً/ لجنة الصندوق المدرسي 
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	



· يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليه تنفيذة 
                                                   
                                                    يعتمد مجلس المدرسة 

	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائب الرئيس
	

	2
	
	عضو
	

	3
	
	عضو
	

	4
	
	عضو
	

	5
	
	عضو
	

	6
	
	عضو
	

	7
	
	عضو
	

	8
	
	عضو
	



	






نموذج 1



( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 

سابعاً/ لجنة الشراكة الأسرية والمجتمعية:
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائب الرئيس
	

	2
	
	عضو
	

	3
	
	عضو
	

	4
	
	عضو
	

	5
	
	عضو
	

	6
	
	عضو
	

	7
	
	عضو
	

	8
	
	عضو
	



-يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليه تنفيذة 

يعتمد مجلس المدرسة 

	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	



	





نموذج 1



( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 

ثامناً/ لجنة التميز والجودة :
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	

	9
	
	عضو
	

	10
	
	عضوه
	

	11
	
	عضو
	

	12
	
	عضوه
	

	13
	
	عضوه
	



-يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليه تنفيذة 

يعتمد مجلس المدرسة 
	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	






نموذج 1



( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 

تاسعاً/ لجنة الاختبارات 
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	

	9
	
	عضوه
	


· يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليه تنفيذة

يعتمد مجلس المدرسة 
	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	



	





نموذج 1


 ( قرار اعتماد تشكيل اللجان والمجالس المدرسية   )

استناداً على الصلاحية الممنوحة لقائدة المدرسة ................. بالقرار الوزاري رقم 32155521/8قـ وتاريخ 26/2/1432هـ التي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتشكيل المجالس واللجان في المدرسة وتحديد مواعيد وأماكن اجتماعاتها واستناداً إلى ماورد في القواعد التنظيمية لمدارس التعليم العام فقد تقرر المجلس تشكيل اللجان والمجالس التالية للعام الدراسي 1436هـ- 1437هـ 

عاشراً / لجنة الأمن والسلامة 
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	

	9
	
	عضوه
	

	10
	
	عضوه
	



-يبلغ قرارنا هذا لمن يلزم عليه تنفيذة 

يعتمد مجلس المدرسة 
	م
	اسم العضوه
	صفتها باللجنة
	التوقيع

	1
	
	نائبه الرئيسه
	

	2
	
	عضوه
	

	3
	
	عضوه
	

	4
	
	عضوه
	

	5
	
	عضوه
	

	6
	
	عضوه
	

	7
	
	عضوه
	

	8
	
	عضوه
	



	

	




مع اعتماد الجدول التالي بالنسبة لعدد مرات الاجتماع ومكانه ومواعيده لكل مجلس ولجنة :

	م
	اللجنة أو المجلس
	عدد الاجتماعات
	تاريخ الاجتماع الأول
	تاريخ الاجتماع الثاني
	مكان الاجتماع

	1
	مجلس المعلمات
	دوري 4
	
	
	إدارة المدرسة

	2
	لجنة التوجيه والإرشاد
	2
	
	
	إدارة المدرسة

	3
	لجنة النشاط
	2
	
	
	إدارة المدرسة

	4
	لجنة التوجيه والإرشاد ( متوسط )
	2
	
	
	إدارة المدرسة

	5
	لجنة التوعية الإسلامية
	2
	
	
	إدارة المدرسة

	6
	لجنة الصندوق المدرسي
	2
	
	
	إدارة المدرسة

	7
	لجنة الشراكة المجتمعية والأسرية
	2
	
	
	إدارة المدرسة

	8
	لجنة التميز والجودة
	2
	
	
	إدارة المدرسة

	9
	لجنة الاختبارات
	2
	
	
	إدارة المدرسة

	10
	لجنة الأمن والسلامة
	2
	
	
	إدارة المدرسة



                                                               والله ولي التوفيق ,,,,,

	



















( قرار دمج لجان مدرسية )

	المدرسة
	المرحلة
	
	عدد المعلمات

	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 ق وتاريخ هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بدمج اللجان والمجالس المدرسية عند الحاجة عدا مجلس المدرسة ولجنة التوجيه والإرشاد, ونظرا لأن عدد معلمات المدرسة أقل  من خمسة عشر معلمه وبعد دراسة المجلس لآلية الدمج وموافقته على ما ورد في هذه الدراسة فقد تقرر دمج اللجان التالية:
1-دمج لجنة النشاط ولجنة التوعية الإسلامية وفق التشكيل التالي:
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	
	
	
	


2-دمج لجنة الصندوق المدرسي واللجنة المالية وفق التشكيل التالي:
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	
	
	
	


مع اعتبار بقية اللجان والمجالس مستقلة غير مدمجة.		              	 والله ولي التوفيق..
يعتمد مجلس المدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


· صورة من القرار لشعبة الإدارة المدرسية في إدارة التربية والتعليم
· صورة من القرار لمكتب التربية والتعليم
ملاحظة/ لمديرة المدرسة حرية اختيار دمج اللجان والمجالس غير التي وردت في هذا النموذج باستثناء لجنة التوجيه والإرشاد ومجلس المدرسة


















( نموذج مخاطبة ولي أمر طالبه للموافقة على رحلة أو زيارة )

	جهة الرحلة أو الزيارة
	

	تاريخ التنفيذ
	
	مدتها
	
	عدد المشاركين
	

	مشرفه الرحلة أو الزيارة
	
	رقم وتاريخ موافقة النشاط
	



المكرم ولي أمر الطالبه /								    سلمه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
  استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة باعتماد برنامج الرحلات والزيارات الطلابية التعليمية التي لا تزيد مدتها عن يوم دراسي واحد داخل النطاق الجغرافي لإدارة التربية والتعليم وفق البيانات أعلاه وحيث تم اختيار ابنتكم للمشاركة في هذه الرحلة / الزيارة فإننا نأمل منكم إشعارنا بالموافقة من عدمها حتى نتمكن من إنهاء إجراءات مشاركتها.
والله ولي التوفيق,,
مديرة مدرسة  :
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
المكرمه مديرة مدرسة:									    سلمه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
بعد الاطلاع على خطابكم أعلاه بشأن مشاركة ابنتي في برنامج الرحلة/ الزيارة المزمع تنفيذه فإنني أفيدكم:
· بالموافقة على مشاركة ابنتي في برنامج الرحلة / الزيارة حسب الضوابط الرسمية
· بعدم الموافقة على مشاركة ابنتي في برنامج الرحلة / الزيارة.
		والله ولي التوفيق,,
ولي أمر الطالبه :
الاســــم/
	التوقيع/

















 ( قرار اعتماد برنامج زيارة أو رحلة تعليمية ليوم دراسي )

	جهة الرحلة أو الزيارة
	

	تاريخ التنفيذ
	
	مدتها
	
	عدد المشاركين
	

	مشرفه الرحلة أو الزيارة
	
	رقم وتاريخ موافقة النشاط
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة باعتماد برنامج الرحلات والزيارات الطلابية التعليمية التي لا تزيد مدتها عن يوم دراسي واحد داخل النطاق الجغرافي لإدارة التربية والتعليم وبعد أخذ موافقة أولياء أمور الطالبات المشاركين فقد قرر المجلس:
· اعتماد هذه الرحلة / الزيارة بالإجماع.
· اعتماد هذه الرحلة / الزيارة بالأغلبية
على أن يقدم المشرفات على تنفيذ هذا البرنامج تقرير مفصل في موعد أقصاه أسبوع من بداية تنفيذ البرنامج.								       والله ولي التوفيق,,

يعتمد مجلس المدرسة:

	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


· صورة من القرار لإدارة التربية والتعليم مع صورة من تقرير البرنامج
· صورة من القرار لمكتب التربية والتعليم مع صورة من تقرير البرنامج













 ( نموذج تكليف معلمه بتنفيذ نشاط خارج وقت الدوام الرسمي )

	مسمى النشاط
	تاريخ التنفيذ
	وقت التنفيذ
	عدد الطالبات المشاركات

	
	
	
	



المكرمه المعلمه : 	 							    سلمه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة باعتماد تنفيذ نشاط مدرسي محدد خارج وقت الدوام الرسمي بما لا يزيد عن ثلاثة أيام وبعد اعتماد هذا النشاط من قبل مجلس المدرسة  بالقرار رقم 
(		) وتاريخ    /     /     14هـ  فقد تم تكليفكم بالمشاركة في تنفيذ هذا النشاط الموضحة بياناته أعلاه لما  هو معهود فيكم من عطاء وإخلاص وسلوك حسن مع تقديم تقرير مفصل عن هذا النشاط لمجلس المدرسة بعد الانتهاء منه.
والله ولي التوفيق,
مديرة المدرسة:

























(نموذج خطاب لولي الأمر للموافقة على مشاركة ابنته في نشاط خارج وقت الدوام )

	مسمى النشاط
	تاريخ التنفيذ
	وقت التنفيذ
	عدد الطالبات المشاركات
	مسؤول التنفيذ

	
	
	
	
	



المكرم ولي أمر الطالبه : 								    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة باعتماد تنفيذ نشاط مدرسي محدد خارج وقت الدوام الرسمي بما لا يزيد عن ثلاثة أيام وبعد اعتماد هذا النشاط من قبل مجلس المدرسة  بالقرار رقم (		) وتاريخ    /     /     14هـ  فقد تم اختيار ابنتكم للمشاركة في هذا النشاط تعزيزا لقدراته وتنمية لمواهبه واستغلال لوقت فراغه بما هو مفيد.نأمل إشعارنا بالموافقة من عدمها
والله ولي التوفيق,
مديرة المدرسة:
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
المكرم مديرة مدرسة: 									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
بعد الاطلاع على خطابكم أعلاه بشأن مشاركة ابنتي الطالبه (					) في النشاط المزمع تنفيذه خارج وقت الدوام الرسمي وفق البيانات أعلاه عليه أفيدكم:
· بالموافقة
· بعدم الموافقة.
والله ولي التوفيق,,
ولي أمر الطالبه :
الاســــم:
التوقيع:
التاريخ:
















 
 ( قرار اعتماد تنفيذ نشاط مدرسي خارج وقت الدوام الرسمي )

	مسمى النشاط
	مدة النشاط
	تاريخ التنفيذ
	مسؤولو التنفيذ
	عدد المشاركات

	
	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة باعتماد تنفيذ نشاط مدرسي محدد خارج وقت الدوام الرسمي بما لا يزيد عن ثلاثة أيام وبعد اطلاع المجلس على خطة النشاط للمدرسة فقد قرر المجلس الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية 
على تنفيذ هذا النشاط وإصدار خطابات التكليف للمعلمات المنفذين للنشاط مع أخذ موافقة أولياء أمور الطالبات المشاركين وإشراف مديرة المدرسة بشكل مباشر على تنفيذ هذا النشاط مع إعداد خطة عمل لهذا النشاط من قبل المنفذين وتزويد قسم النشاط الطلابي في الإدارة العامة للتربية والتعليم بمحافظة جدة بالتقارير اللازمة.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد مجلس المدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	






















 ( قرار اعتماد إجراء دراسة تربوية على منسوبي المدرسة )
	موضوع الدراسة
	

	مبررات الدراسة
	

	منهجية البحث
	

	أغراض الاستفادة من الدراسة على مستوى المدرسة
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بالقيام بإجراء الدراسات التربوية على منسوبي المدرسة فقد قرر المجلس الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
على إجراء هذه الدراسة المبينة بياناتها أعلاه مع تزويد قسم البحوث التربوية في إدارة التربية والتعليم بنتائجها.
والله ولي التوفيق,,








يعتمد مجلس المدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	



· صورة من نتائج الدراسة لإدارة التربية والتعليم
· صورة من نتائج الدراسة لمكتب التربية والتعليم












	موضوع التجربة
	مدة تطبيقها
	مجال التجربة
	مسؤولو التنفيذ
	بداية التنفيذ

	
	
	
	
	


 ( قرار استمرار/ إيقاف  تطبيق تجربة تعليمية في المدرسة )

استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم  37617168وتاريخ 1/1/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتطبيق التجارب التعليمية لدعم كفاءة أداء التعليم والتعلم في المدرسة وبعد الاطلاع على التقارير الدورية والختامية للتجربة المطبقة أعلاه وبعد دراسة الدلائل والمؤشرات لنجاح هذه التجربة فقد قرر المجلس:
· الاستمرار في تطبيق التجربة
· إيقاف تطبيق التجربة
 والله ولي التوفيق,,
يعتمد مجلس المدرسة

	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	
























 ( قرار اعتماد تطبيق تجربة تعليمية في المدرسة )

	موضوع التجربة
	مدة تطبيقها
	مجال التجربة
	مسؤولو التنفيذ
	بداية التنفيذ

	
	
	
	
	



	أهداف التجربة التعليمية

	1-

	2-

	3-


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتطبيق التجارب التعليمية لدعم كفاءة أداء التعليم والتعلم في المدرسة وبعد دراسة التصور العلمي المقدم للتجربة التعليمية المبينة بياناتها أعلاه فقد قرر المجلس الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
على تطبيق هذه التجربة مع تضمينها في خطة المدرسة وتوثيقها وإعداد تقارير دورية وختامية مدعمة بالدلائل والمؤشرات من أجل الاستمرار في تطبيقها من عدمه.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد مجلس المدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


· صورة من القرار للقسم المختص بإدارة التربية  والتعليم مع صورة من خطة التجربة
· صورة من القرار لمكتب التربية والتعليم مع صورة من خطة التجربة




















	اسم المدرسة
	المرحلة
	عدد الطالبات

	
	
	


 ( قرار توجيه بنقل معلمه )
	اسم المعلمه
	رقم الوظيفة
	المستوى الدرجة
	التخصص
	الأداء الوظيفي لآخر عامين

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بتحديد المعلمه المراد نقلها من المدرسة الذي قل أداؤها عن خمس وثمانين درجة في تقويم الأداء الوظيفي المعتمد لآخر عامين وبعد دراسة المسوغات المقدمة من مديرة المدرسة بالتوجيه بنقل المعلمه الموضحة بياناتها أعلاه فقد قرر المجلس الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
      على نقل المعلمه مع رفع أصل هذا القرار إلى شؤون المعلمات ضمن الموعد المحدد رسميا لحركة النقل.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد مجلس المدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


· أصل القرار لشؤون المعلمين في إدارة التربية والتعليم
	




                                                                                                                                                                        













 ( نموذج مخاطبة شؤون الموظفين بنقل موظفه )

	اسم الموظفه
	رقم الوظيفة
	مسمى الوظيفة
	المرتبة
	الدرجة
	الأداء الوظيفي لآخر عامين

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



المكرمه مديرة إدارة شؤون الموظفين بإدارة التربية والتعليم بمحافظة جده		               سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ بالتوجيه بنقل أي من شاغلي الوظائف الإدارية وشاغلي الوظائف التعليمية بالمدرسة من غير المعلمات إذا قل أداؤها عن تقدير ممتاز في تقويم الأداء الوظيفي المعتمد لآخر عامين, وحيث أن مجلس المدرسة قد أقر ذلك بموجب القرار المرفق فإنني آمل نقل الموظفه الموضحة بياناته أعلاه واستصدار قرار نقلها وذلك خلال حد أقصاه أسبوعين من تاريخ استلامكم لهذا الخطاب.
لاتخاذ ما يلزم ولكم تحياتي,,,

مديرة مدرسة:

· صورة من قرار مجلس المدرسة بنقل الموظفة


























 ( نموذج مخاطبة شؤون المعلمين بنقل موظفه )

	اسم المعلمه
	رقم الوظيفة
	مسمى الوظيفة
	المرتبة
	الدرجة
	الأداء الوظيفي لآخر عامين

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


المكرم / مديرة إدارة شؤون المعلمين بإدارة التربية والتعليم بمحافظة جدة		                  سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ بالتوجيه بنقل أي من شاغلي الوظائف الإدارية وشاغلي الوظائف التعليمية بالمدرسة من غير المعلمات إذا قل أداؤها عن تقدير ممتاز في تقويم الأداء الوظيفي المعتمد لآخر عامين, وحيث أن مجلس المدرسة قد أقر ذلك بموجب القرار المرفق فإنني آمل نقل الموظفه الموضحة بياناتها أعلاه واستصدار قرار نقلها وذلك خلال حد أقصاه أسبوعين من تاريخ استلامكم لهذا الخطاب.
لاتخاذ ما يلزم ولكم تحياتي,,,

مديرة مدرسة:


· صورة من قرار مجلس المدرسة بنقل الموظفه




























 ( قرار توجيه بنقل موظفه )

	اسم الموظفه
	رقم الوظيفة
	مسمى الوظيفة
	المرتبة  الدرجة
	الأداء الوظيفي لآخر عامين

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بالتوجيه بنقل أي من شاغلي الوظائف الإدارية وشاغلي الوظائف التعليمية بالمدرسة من غير المعلمات إذا قل أداؤها عن تقدير ممتاز في تقويم الأداء الوظيفي لآخر عامين, وبعد دراسة مسوغات النقل المقدمة من مديرة المدرسة بالتوجيه بنقل الموظف الموضحة بياناتها أعلاه فقد قرر المجلس الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
      على نقل الموظفه مع مخاطبة الإدارة العامة للتربية والتعليم بجدة بهذا القرار لنقلها خلال أسبوعين من تاريخ استلام الخطاب .
والله ولي التوفيق,,
يعتمد مجلس المدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	



· أصل القرار لإدارة التربية والتعليم لتنفيذ النقل خلال أسبوعين
· صورة لملف الموظفه


 















صلاحية رقم (30) قرار رقم (12) قرارات _ مجلس المدرسة _  للعام 1437هـ /1438هـ 


التاريخ / 
الموضوع / قرار إداري بشأن اعتماد تنفيذ نشاط مدرسي خارج وقت الدوام المدرسي .
أن قائدة المدرسة .
بناءً على الصلاحية رقم (30)  الممنوحة لها نظامًا وفق القرار الوزاري رقم 3761767 بتاريخ 1/4/1437 هـ  والتي تختص بمجلس المدرسة .
فقد تقرر اعتماد تنفيذ نشاط مدرسي ،بما لا يزيد عن ثلاثة أيام وفق التعليمات والضوابط الرسمية في ذلك ووفق إمكانيات المدرسة ومواردها المالية .
· تبليغ الجهة المختصة إدارة الاشراف التربوي . إدارة نشاط الطالبات 
· إشعار ولي الأمر. 
                                                                                         
                                                                                           
مديرة المدرسة/


                                                                                                           





















	اسم المعلمه
	رقم الوظيفة
	م/ د
	مسمى البرنامج
	مدة تنفيذه
	تاريخ ومكان التنفيذ

	
	
	
	
	
	


( نموذج إبلاغ معلمه بالموافقة على انتدابه )

المكرم المعلمه: 									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على قرار مجلس المدرسة ذو الرقم (			) وتاريخ     /      /   14هـ بترشيحكم لحضور البرنامج الموضحة بياناته أعلاه وفق المدة المحددة وتاريخ ومكان التنفيذ, وبعد صدور قرار الانتداب من قبل الإدارة العامة للتربية والتعليم رقم (			    ) وتاريخ      /     /   14هـ, عليه أبلغكم بحضور البرنامج ولا تتحمل المدرسة أو إدارة التربية والتعليم أي رسوم مالية مرتبطة بحضوركم للبرنامج.
متمنيا لكم التوفيق والسداد.

مديرة مدرسة:
 
· صورة من قرار مجلس المدرسة للمعلمه
· صورة من قرار إدارة التربية والتعليم بالموافقة على الانتداب.














( قرار موافقة على ترشيح معلم لانتدابه لغرض التنمية المهنية )

	م
	اسم المعلمه
	رقم الوظيفة
	م / د
	مسمى البرنامج
	مدة التنفيذ
	مكان وتاريخ التنفيذ

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بترشيح مالا يزيد عن خمسة معلمات من شاغلي الوظائف التعليمية لانتدابهم لغرض التنمية المهنية في العام الدراسي, وبعد دراسة العرض المقدم من مديرة المدرسة للمجلس والذي يتمثل بخطة انتداب شاغلي الوظائف التعليمية بالمدرسة فقد قرر المجلس الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
على ترشيح المعلمه / المعلمات الموضحة بياناتهم أعلاه ووفق المدة المحددة والبرنامج المحدد مع إشعار إدارة التربية والتعليم لإصدار قرار الانتداب واحتساب أيام الانتداب من رصيد المعلمه في العام الدراسي والبالغة خمسة أيام فقط مع عدم تحمل المدرسة أو إدارة التربية والتعليم أي رسوم مالية مرتبطة بحضور المنتدبه للبرنامج.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد مجلس المدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	




· أصل القرار لإدارة التربية والتعليم لإصدار قرار الانتداب









حصر المعلمات المستحقين للحوافز

	م
	اسم المعلمه
	جهة العمل 
	سبب التكريم
	الحافز

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ  تختص بمجلس المدرسة  منح حوافز للمعلمات المتميزين .

لجنة مجلس المدرسه
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	





















حصر منسوبي المدرسة أصحاب الانجازات الموثقة وشهداء الواجب

	م
	الاسم
	الانجاز الذي قامت به 
	المرفق الذي تم تسميته
	تاريخه

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ  تختص بمجلس المدرسة  بخصوص تسمية بعض مرافق المدرسة بأسماء أصحاب الانجازات من منسوبي المدرسه أو من شهداء الواجب الوطني من أولياء الأمور او ممن تكفل بإنشاء بعض المرافق بالمدرسة بالتنسيق مع القسم الهندسي في إدارة التعليم من رجال الإعمال

            لجنة مجلس المدرسه
	م
	اسم العضوة
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	






























صلاحية رقم( 57) قرار رقم (16) قرارات _ مجلس المدرسة _   لعام 1437هـ/ 1438هـــــــ


التاريخ / 
الموضوع  / قرار إداري بشأن تسمية مرافق المدرسة بأسماء أصحاب الإنجازات من المدرسة 

أن مديرة المدرسة .
بناءً على الصلاحية رقم (57)  الممنوحة لها نظامًا وفق القرار الوزاري رقم 3761767 بتاريخ 1/4/1437 هـ  والتي تختص بمجلس المدرسة .
فقد تقرر تسمية بعض المرافق بأسماء اصحاب الانجازات من منسوبي المدرسة  .
· تختص  التسمية بشهداء الواجب ، وأولياء الأمور ممن تكفل بإنشاء  بعض المرافق في المدرسة . 
· يبلغ قرارنا هذا للجهات المختصة

                                                                          مديرة المدرسة /






 
صلاحيات لجنة التوجيه والإرشاد

	[bookmark: _Hlk202129411]م
	رقم الصلاحية 
	الصلاحيــــــــــــــــات
	إجــــــــــــــــــــــــــــــــراءات التنفيذ  

	1
	3
	اعتماد زيادة عدد الفصول في المدرسة أو تقليصها عند الحاجة خلال الأولى من بداية الفصل الدراسي الأول . وخلال الأسبوعين  الأولين من بداية  الفصل الدراسي الثاني وفق المعادلة المقررة من الوزارة ـ عدد الطالبات مع عدد الفصول ومساحتها ـ وبما لا يترتب عليه احتياج في عدد المعلمات.
	تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1. تدرس اللجنة مسوغات زيادة عدد الفصول في المدرسة أو تقليصها مع بداية كل فصل دراسي وفق المعادلة المقررة من الوزارة ويتخذ القرار بالأغلبية.
1. إصدار القرار وإشعار الجهة المختصة في إدارة التعليم  يذلك رسمياً .



	2
	23
	اعتماد قبول الطالبات الذين تنطبق عليهم شروط القبول والتسجيل ممن هم خارج نطاق المدرسة الجغرافي .
	 تخص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1. تبدأ اللجنة مع بداية العام الدراسي بقبول الطالبات من خارج النطاق الجغرافي للمدرسة، على ألا يؤثر ذلك على أولوية من تقبلهم المدرسة في نطاقها ، وبما لا يؤثر على زيادة ميزانية المدرسة أو عدد الطالبات في الفصول حسب مساحتها وفق النسب المحددة رسمياً.
1. إصدار قرارات قبول الطالبات الموافق عليهم من اللجنة واستكمال الإجراءات الرسمية في التسجيل .

	3
	24
	اعتماد توزيع الطالبات في الفصول وفق المعادلة الخاصة بالفصول والطالبات وإعادة توزيعهم ،حسب ما تقتضيه المصلحة التعليمية .
	تخص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1. دراسة مسوغات توزيع الطالبات في الفصول من قبل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة قبل بداية كل فصل دراسي .
1. تحديد رأي اللجنة بالأغلبية .
1. إصدار القرار.

	4
	26
	السماح الطالبات متكرري الرسوب وكبار السن ومتكررات الرسوب للسنة الثالثة وكبيرات السن بمواصلة الدراسة بالمدرسة ،أو إحالة البنين إلى المدارس المسائية أو الليلية ،وإحالة 

البنات لمدارس تعليم الكبيرات وفق التعليمات واللوائح .

	
تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1. حصر الطالبات متكرري الرسوب وكبار السن ، ومتكررات الرسوب للسنة الثالثة وكبيرات السن .
1. دراسة أحوالهم وأحوالهن من قبل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1. إصدار قرار بمواصلة الدراسة  للذين تمت موافقة اللجنة لهم أو لهن .
1. تحويل الطالبات الذين لم يسمح لهم بمواصلة الدراسة بالمدرسة إلى إلى الجهة المختصة بإدارة التعليم لتوجيههم إلى أقرب مدرسة للطالبه مسائية أو ليلية للبنات .
1. تحويل الطالبات اللاتي لم تتم الموافقة لهن بمواصلة الدراسة بالمدرسة إلى الجهة المختصة بإدارة لتوجيههن إلى أقرب مدرسة للطالبة من مدارس تعليم الكبيرات .

	5
	27
	منح الحوافز للطالبات ،بما لا يتعارض مع الأنظمة واللوائح والتعليمات .
	تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1.  تُعِد اللجنة معايير منح الحوافز للطالبات وتكون الموافقة عليها بالأغلبية .
1. تخصيص ميزانيات للحوافز من موارد المدرسة .
1. تشكيل اللجان الفرعية اللازمة .
1. حصر الطالبات المستحقين للحوافز واقتراح نوعها .
1. إصدار القرارات اللازمة .



	6
	28
	إضافة حصص علاجية أو إثرائية لبعض المواد الدراسية المقررة في الخطة الدراسية. 
	تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1. تحدد اللجنة المواد الدراسية التي يظهر فيها حاجة لمعالجة التأخر الدراسي في مهارات التحصيل،أو الإثراء للطالبات الموهوبين والمتفوقين دراسياً.
1. تعتمد اللجنة الحصص الإضافية بالأغلبية.
1. تعد خطة لتدريس هذه الحصص باستثمار الفراغات في جداول المعلمات بما يكمل أنصبتهم الرسمية، وبما لا يخل باستكمال خطة المقررات الدراسية في المدرسة، على أن تضمن في خطة المدرسة.
1. إشعار ولي أمر الطالبه المشاركه في البرنامج بخطة البرنامج.
1. تكليف المعلمات ومن لهم علاقة بتنفيذ البرنامج.
1. يُوَثق البرنامج من بدايته إلى نهاية التطبيق، وتزود الجهة المختصة في إدارة التعليم  بنسخة منه.

	7
	29
	اعتماد فتح مركز الخدمات التربوية والتعليمية للطالبات بالمدرسة وفق الضوابط المعتمدة وإمكانات المدرسة.
	تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1. دراسة حاجة المدرسة لفتح مركز الخدمات التربوية والتعليمية للطلبات من قبل اللجنة بالمدرسة وفق التنظيمات الرسمية في ذلك، وتكون الموافقة على افتتاحه بالأغلبية .
1. إصدار القرار وتزويد الجهة المختصة في إدارة  التعليم  بنسخة منه.

	8
	31
	تحديد الطالبه التي تمثل سلوكها خطراً على أي من منسوبي المدرسة لتنقل إلى مدرسة أخرى .
	تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة. 
1. اتخاذ الإجراءات اللازمة وفق قواعد تنظيم السلوك والمواظبة للمرحلتين المتوسطة والثانوية وحسب دليل التوجيه والإرشاد للمرحلة الابتدائية .
1. دراسة حالة الطالبه من قبل اللجنة  بالمدرسة .
1. إشعار ولي أمر الطالبه بذلك رسمياً .
1. مخاطبة إدارة التعليم لإصدار قرار  بنقل الطالبه إلى مدرسة أخرى وتزويد المدرستين بالقرار . 
1. تقوم المدرسة الأولى بتزويد المدرسة المنقول إليها الطالبه بتقرير عن البرامج التي نفذت له والمقترحة لعلاج وضعه. 

	9
	33
	إعادة التقويم خلال الفصل الدراسي لطالــــــــــبه أو مجموعة من الطلالبات وتختص بمديري المدارس المتوسطة والثانوية .
	
تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.
1. تقوم اللجنة بدراسة الحالة وتكون الموافقة بالأغلبية.
1. إصدار القرارات اللازمة . 

	10
	40
	اعتماد برامج تستهدف معالجة المشكلات المدرسية، أو تحقيق مصلحة تعليمية.
	
  تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة .
1. يعد تصور علمي موثق للبرنامج المراد تطبيقه لمعالجة المشكلات المدرسية، أو تحقيق مصلحة تعليمية تناسب بيئة المدرسة .
1. تعتمد اللجنة البرامج بالأغلبية .
1. تضمن البرامج في خطة المدرسة .
1. تكليف المعلمات ومن لهم علاقة بتنفيذ البرنامج .
1. يوثق كل برنامج من بدايته إلى نهاية التطبيق، وتزود إدارة  التعليم  بنسخة منه .

	11
	58
	دمج فسح الاستراحة وتناول الإفطار في أثناء اليوم الدراسي في فسحة واحدة عن الحاجة
	تختص هذه الصلاحية بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة .
1-دراسة مسوغات الدمج من قبل اللجنة وتكون الموافقة عليها بالأغلبية .
2-إصدار القرار اللازم .
إشعار الجهة المختصة في إدارة التعليم





 ( قرار اعتماد زيادة أو تقليص عدد فصول في المدرسة )

 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 ق وتاريخ 1/4/1437هـ والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة باعتماد زيادة عدد الفصول في المدرسة أو تقليصها وبعد دراسة اللجنة لمسوغات الزيادة والتقليص وفق المعادلة المقررة من الوزارة وحيث أننا خلال الأسبوعين الأولين من الفصل الدراسي (			) فقد قررت اللجنة الزيادة أو التقليص وفق الجدول التالي:

	الصف
	عدد الفصول
	عدد الطالبات
	عدد الفصول بعد الزيادة
	عدد الفصول بعد التقليص

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


وحيث لا يترتب على هذا الإجراء أي زيادة في عدد المعلمات.			 والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


· صورة من القرار للإدارة العامة للتربية والتعليم 
· صورة من القرار لمكتب التربية والتعليم
ملاحظة/ هذه الصلاحية يستخدمها قائد  المدرسة فقط خلال الأسبوعين الأولين من بداية كل فصل دراسي


مديرة  المدرسة .....                                                                        














( قرار قبول طالبه من خارج نطاق المدرسة الجغرافي )

	اسم الطالبه
	صفه الدراسي
	المدرسة المنقوله منها
	العام الدراسي

	
	
	
	

	عنوان سكن الطالبه تفصيليا: ..................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................




استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة باعتماد قبول الطالبات الذين تنطبق عليهم شروط القبول والتسجيل ممن هم خارج نطاق المدرسة الجغرافي وحيث أن هذا القبول لم يؤثر على أولوية من تقبلهم المدرسة في نطاقها ولم يؤثر على زيادة ميزانية المدرسة أو عدد الطالبات في الفصول, عليه فقد قررت اللجنة قبول الطالبه الموضحة بياناتها أعلاه والتحاقه بالدراسة في المدرسة لهذا العام.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	




مديرة  المدرسة 



















 ( قرار اعتماد توزيع الطالبات في الفصول )

	اسم المدرسة
	المرحلة
	عدد الفصول
	عدد الطالبات

	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة باعتماد توزيع الطالبات في الفصول وفق المعادلة الخاصة بالفصول والطالبات وإعادة توزيعهم حسب ما تقتضيه المصلحة التعليمية , وبعد دراسة مسوغات توزيع الطالبات في الفصول من قبل أعضاء اللجنة فقد قررت اللجنة :
· بالإجماع
· بالأغلبية
باعتماد توزيع الطالبات في الفصول على حسب قوائم التوزيع المرفقة مع هذا القرار.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



· تستخرج قوائم توزيع الطالبات في الفصول من النظام  المركزي نور

ملاحظة/ يجب أن يطلع مدير المدرسة على المعادلة الخاصة بالفصول والطالبات الصادرة من الوزارة وهي 1.6 متر مربع لكل طال
	اسم المدرسة
	المرحلة
	عدد الفصول
	عدد الطالبات
	عدد المعلمات

	
	
	
	
	



مديرة  المدرسة .....                                                                        

















	اسم الطالبه
	صفه الدراسي
	تاريخ ميلادهه
	عدد مرات رسوبها

	
	
	
	


( قرار سماح لطالبه بمواصلة الدراسة أو التحويل للمدرسة الليلية )

استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ وا
لتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بالسماح للطالبات متكرري الرسوب وكبار السن بمواصلة الدراسة أو الإحالة إلى المدارس الليلية وبعد دراسة أحوال الطالبه  المبين اسمها وبياناتها أعلاه من قبل اللجنة فقد قررت اللجنة:
· السماح للطالبه بمواصلة الدراسة في المدرسة


· تحويل الطالبه للدراسة في المدرسة الليلية.
والله ولي التوفيق,,			

يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


         

                                                       
· صورة من القرار للإدارة شؤون الطالبات (القبول والتسجيل)
· صورة لمكتب التربية والتعليم 
           


مديرة  المدرسة .....                                                                        










                       
	م
	اسم الطالبه
	الصف الدراسي
	الحافز المقدم
	مجال التميز

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


( قرار اعتماد حوافز لمجموعة من الطالبات )


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168  وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بمنح الحوافز للطالبات بما لا يتعارض مع الأنظمة واللوائح والتعليمات وبعد دراسة المعايير الخاصة بمنح الحوافز للطالبات والتي أعدتها اللجنة فقد قررت اللجنة اعتماد الحوافز للطالبات المبينة بياناتهم أعلاه وذلك بعد التنسيق مع اللجنة المالية في المدرسة.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	




مديرة  المدرسة .....                                                                        

















( نموذج إشعار ولي أمر طالبه بتنفيذ حصة علاجية أو إثرائية لابنته )

	أسبوع التنفيذ
	نوع الحصة
	المادة الدراسية
	عدد الحصص
	المعلمه المنفذه للحصة

	من   /   /   14هـ إلى    /   /   14هـ
	
	
	
	



المكرم ولي أمر الطالبه: 								    سلمه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بإضافة حصص علاجية أو إثرائية لبعض المواد الدراسية المقررة في الخطة الدراسية وبعد دراسة لجنة التوجيه الإرشاد بالمدرسة للمواد الدراسية , فقد تقرر إضافة الحصص المبينة بياناتها أعلاه لابنتكم الطالبه في سياق تدريس الخطة الدراسية.
لإشعاركم بذلك ولكم جزيل الشكر

مديرة المدرسة:

   




















 ( نموذج تكليف معلمه بتدريس حصة علاجية أو إثرائية)

	نوع الحصة
	المادة
	عدد الحصص
	الصف
	مكان التنفيذ
	عدد المستفيدات

	
	
	
	
	
	



المكرمه المعلمه: 								          سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بإضافة حصص علاجية أو إثرائية لبعض المواد الدراسية المقررة في الخطة الدراسية وبعد تحديد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة للمواد الدراسية التي ظهر فيها الحاجة لمثل هذه الحصص واعتمادها فقد تقرر تكليفكم بالتدريس لهذه الحصص وفق البيانات أعلاه ووفق الجدول التالي:

	اليوم/ الحصة
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	الأحد
	
	
	
	
	
	
	

	الاثنين
	
	
	
	
	
	
	

	الثلاثاء
	
	
	
	
	
	
	

	الأربعاء
	
	
	
	
	
	
	

	الخميس
	
	
	
	
	
	
	



آمل منكم توثيق  البرنامج من بدايته إلى نهاية التطبيق وتزويد لجنة التوجيه والإرشاد بصورة منه.
                                                                                             والله ولي التوفيق,,

مديرة المدرسة:
















 ( قرار إضافة حصص إثرائية أو علاجية لمادة دراسية)

	م
	اسم الطالبه المستفيده
	نوع الحصة
	المادة الدراسية
	عدد الحصص
	المعلمه المنفذه

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بإضافة حصص علاجية أو إثرائية لبعض المواد الدراسية المقررة في الخطة الدراسية وبعد تحديد اللجنة للمواد الدراسية والتي يظهر فيها حاجة لمعالجة التأخر الدراسي في مهارات التحصيل أو الإثراء للطالبات الموهوبين والمتفوقين دراسيا وفق البيان المعد أعلاه فقد قررت اللجنة إضافة هذه الحصص ووضع جدول زمني لها من قبل اللجنة واعتماد تدريسها من قبل المعلمات الذين لديهم فراغات في جداولهم وبما يكمل أنصبتهم الرسمية مع إصدار قرارات التكليف وإشعار ولي أمر الطالبه المشارك في البرنامج بخطة البرنامج مع توثيق البرنامج وتضمينه ضمن خطة المدرسة وتزويد الإدارة العامة للتربية والتعليم بنسخة منه بعد الانتهاء.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



· صورة من البرنامج بعد توثيقه من البداية إلى نهاية التطبيق لإدارة التوجيه والإرشاد



















 ( قرار اعتماد فتح مركز الخدمات التربوية والتعليمية )

	اسم المدرسة
	المرحلة
	عدد الفصول
	عدد الطالبات
	عدد المعلمين

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة باعتماد فتح مركز الخدمات التربوية والتعليمية للطلاب بالمدرسة وفق الضوابط المعتمدة وإمكانات المدرسة وبعد دراسة اللجنة لحاجة المدرسة لفتح هذا المركز فقد قررت اللجنة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
بفتح هذا المركز خلال الفصل الدراسي (			) من العام     14/    14هـ وفق الضوابط المعتمدة والتنظيمات الرسمية لهذه المراكز.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



· صورة من القرار لوحدة الخدمات الإرشادية 
· صورة من القرار لمكتب التربية والتعليم 
· صورة من برنامج النشاط المنفذ للإدارة العامة للتربية والتعليم 
· صورة من برنامج النشاط المنفذ لمكتب التربية والتعليم 

مديرة  المدرسة .....       










                                                               

( نموذج إشعار ولي أمر بنقل ابنته من المدرسة بسبب سلوكها )

	اسم الطالبه
	صفه الدراسي
	درجة المخالفة
	المدرسة الموصى بنقل الطالبه إليها

	
	
	الدرجة (   ) رقم (   )
	

	
	
	
	



المكرم ولي أمر الطالبه: 								                    سلمه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بتحديد الطالبه الذي يمثل سلوكه خطرا على أي من منسوبي المدرسة لينقل إلى مدرسة أخرى وبعد دراسة حالة ابنتكم من قبل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة وفق قواعد تنظيم السلوك والمواظبة فقد تقرر أن سلوكها يمثل خطرا على مجتمع المدرسة وأوصت اللجنة بنقلها من المدرسة وفق البيانات أعلاه, وسيتم تنفيذ النقل حين صدور القرار من الإدارة العامة للتربية والتعليم بمحافظة جدة.
والله ولي التوفيق,,
مديرة المدرسة:

























( نموذج طلب نقل طالبه من المدرسة بسبب سلوكها )

	اسم الطالبه
	صفه الدراسي
	درجة المخالفة
	المدرسة الموصى بنقل الطالبه إليها

	
	
	الدرجة (   ) رقم (   )
	

	
	
	
	



سعادة/ المديرة العام للتربية والتعليم بمحافظة جده					       سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بتحديد الطالبه الذي يمثل سلوكها خطرا على أي من منسوبي المدرسة لتنتقل إلى مدرسة أخرى وبعد دراسة وضع الطالبه من قبل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة, وبعد اتخاذ جميع الإجراءات اللازمة  وفق قواعد تنظيم السلوك والمواظبة فقد قررت اللجنة وفق القرار المرفق بأن هذا الطالبه المبينة بياناتها أعلاه يمثل سلوكها خطرا على مجتمع المدرسة وأوصت بنقلها من المدرسة.
      نأمل إصدار قرار بنقل الطالبه حتى نتمكن من استكمال بقية الإجراءات التنفيذية المتعلقة بهذه الصلاحية.

والله ولي التوفيق,,
مديرة المدرسة:

·  صورة من قرار لجنة التوجيه والإرشاد بنقل الطالبه
                                












 ( قرار تحديد طالبه يمثل سلوكها خطرا على مجتمع المدرسة )

	اسم الطالبه
	صفه الدراسي
	درجة المخالفة
	المدرسة الموصى بنقل الطالبه إليها

	
	
	الدرجة (   ) رقم (   )
	

	
	
	
	



 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمدير المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بتحديد الطالبه الذي يمثل سلوكها خطرا على أي من منسوبي المدرسة لتنتقل إلى مدرسة أخرى وبعد دراسة حالة الطالبه المبينة بياناتها أعلاه من قبل اللجنة وبعد الاطلاع على جميع التقارير عن البرامج التي نفذت لها والمقترحة لعلاج وضعها وفق قواعد تنظيم السلوك والمواظبة فقد قررت اللجنة اعتبار أن سلوك هذا الطالبه يمثل خطرا على مجتمع المدرسة وتوصي اللجنة بنقلها إلى المدرسة المقترحة أعلاه مع تزويد إدارة التربية والتعليم بجدة بأصل هذا القرار لإصدار قرار بنقل الطالبه مع إشعار ولي أمرها رسميا بهذه الإجراءات.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



· أصل القرار لإدارة الاختبارات والقبول في الإدارة العامة للتربية والتعليم  بخطاب رسمي لإصدار قرار النقل
بعد إصدار قرار النقل تزود المدرسة المنقول لها الطالبه بتقرير عن البرامج التي نفذت له والمقترحة لعلاج وضعها


مديرة  المدرسة 















 ( محضر قبول عذر طالبه متأخر عن الاختبار )

	اسم الطالبه
	صفه الدراسي

	
	



	المادة
	الفترة
	الفصل الدراسي
	الدور
	مدة التأخير

	
	
	
	
	



  استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168  وتاريخ 1/4/1437هـ بقبول عذر الطالبه المتأخر عن اختبار الدور الأول بفصليه والدور الثاني بما لا يزيد عن نصف زمن اختبار المادة وألا يكون قد خرج أحد الطالبات من لجنة الاختبار, فقد تم قبول عذر الطالبه المبينة بياناتها أعلاه حيث أن تأخيرها لم يتجاوز نصف زمن الاختبار ولم يخرج أحد من الطالبات من اللجنة.
والله ولي التوفيق,,
                                                                               مديرة المدرسة:

· أصل القرار للجنة النظام والمراقبة في المدرسة.

يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



· صورة من قرار التكليف لمكتب التربية والتعليم 
· صورة للإشراف  التربوي بالنسبة  للمدارس داخل جدة

مديرة  المدرسة 













 ( نموذج تكليف معلمه بإعادة التقويم )

	م
	المادة
	الصف الدراسي
	الفصل الدراسي
	عدد الطالبات المعاد لهم التقويم
	موعد الإعادة

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	



المكرمه المعلمه: 			     					    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بإعادة التقويم خلال الفصل الدراسي لطالبه أو مجموعة من الطالبات وبعد دراسة هذه الحالة من قبل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة وإقرارها إعادة التقويم فقد تقرر تكليفكن بإعادة التقويم وفق البيانات أعلاها آمل إخطار الطالبات بموعد الإعادة.
ولكم جزيل الشكر.
 
                                مديرة المدرسة:



· صورة من قرار لجنة التوجيه والإرشاد بإعادة الاختبار























 ( قرار إعادة تقويم مادة خلال فصل دراسي )

	المادة
	الفصل الدراسي
	معلمه المادة
	عدد الطالبات الموصى بإعادة الاختبار لهم

	
	
	
	



	م
	اسم الطالبه
	صفها الدراسي
	موعد الإعادة المقترح

	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بإعادة التقويم خلال الفصل الدراسي لطالبه أو مجموعة من الطلالبات وبعد دراسة الحالة المبينة أعلاه فقد قررت اللجنة الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
على إعادة التقويم لمجموعة الطالبات أعلاها وفق موعد الإعادة المقترح وذلك للمبررات التالية:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
مع إبلاغ معلمه المادة والطالبات بموعد الإعادة المقترح والله ولي التوفيق...


مديرة  المدرسة 

                                                                               






















 ( قرار تخفيض الخطة الدراسية للمدرسة )

	اسم المدرسة
	عدد الفصول
	عدد المعلمات
	العجز في عدد المعلمات
	تخصص العجز

	
	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم  37617168وتاريخ 1/4/1437هـ والتي يختص تنفيذها قائد المدرسة او من يتم تكليفها  بالمدرسة  بتخفيض الخطة الدراسية للحصص عند وجود عجز في عدد المعلمات بالمدرسة بعد اكتمال أنصبة كافة المعلمات النظامية بمن فيهم المكلفات بأعمال غير التدريس عدا وكيله المدرسة المكلفه رسميا , وبعد دراسة اللجنة لحالة العجز الحاصلة وبعد التأكد من تخصصات المكلفات بأعمال غير التدريس فقد قررت اللجنة تخفيض الخطة الدراسية كما يلي:

	م
	المادة التي فيها العجز
	الصف
	عدد حصصها
	عدد الحصص بعد التخفيض

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


مع إعداد جدول حصص بديل وإشعار جميع منسوبي المدرسة به  والعودة إلى الخطة الرئيسية عن تسديد العجز من المعلمات. 								والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


· صورة من القرار لجميع منسوبي المدرسة
· صورة من القرار لشؤون المعلمات في إدارة التربية والتعليم
· صورة من القرار لمكتب التربية والتعليم











 ( نموذج تكليف معلمه بتنفيذ برنامج )

	مسمى البرنامج
	تاريخ تنفيذه
	مجال البرنامج
	مكان التنفيذ
	عدد المستفيدات

	
	
	
	
	



المكرمه المعلمه :									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة باعتماد برامج تستهدف معالجة المشكلات المدرسية أو تحقيق مصلحة تعليمية وبعد اعتماد خطة البرنامج الموضحة أعلاه من قبل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة فقد تقرر تكليفكن بتنفيذ البرنامج, آمل أن يكون مستوى التنفيذ عاليا بما هو معهود فيكن من تميز وإخلاص مع توثيق البرنامج من بدايته إلى نهاية التطبيق وتقديم تقرير مفصل إلى لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة .
والله ولي التوفيق,,

                                              مديرة المدرسة:
























	مسمى البرنامج
	تاريخ تنفيذه
	مجال البرنامج
	مسؤول التنفيذ
	عدد المستفيدات

	
	
	
	
	


 ( قرار اعتماد برنامج مدرسي )

استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة باعتماد برامج تستهدف معالجة المشكلات المدرسية أو تحقيق مصلحة تعليمية وبعد دراسة اللجنة للبرنامج المراد تطبيقه وفق البيانات أعلاه فقد قررت اعتماد تنفيذ هذا البرنامج وإصدار خطابات التكليف لمنفذي البرنامج مع توثيق البرنامج من بدايته إلى نهاية التطبيق وتضمينه في خطة المدرسة.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



· صورة من القرار لإدارة التوجيه والإرشاد بإدارة التربية والتعليم مع صورة من البرنامج
· صورة من القرار لمكتب التربية والتعليم مع صورة من البرنامج




مديرة  المدرسة .....                                                                        













      
قرار دمج فسح الاستراحة

استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ  تختص بلجنة التوجيه والإرشاد  بشان دمج فسح الاستراحة وتناول الإفطار في إثناء اليوم الدراسي في فسحة واحدة عند الحاجة

            لجنة التوجيه والإرشاد
	م
	اسم العضوه
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	







مديرة  المدرسة 










صلاحيات مجلس المعلمات





	م
	رقم الصلاحية 
	الصلاحيات
	إجراءات التنفيذ  

	1
	9
	اعتماد تحديد وتغيير مواقع الحجرات الدراسية والمكتبة وغرف شاغلي الوظائف التعليمية والإدارية.
	
تختص هذه الصلاحية بمجلس المعلمين .
1.  تشمل هذه الصلاحية جميع المواقع في المبنى المدرسي عدا التي أعدت لغرض لا يمكن نقله إلى غيرها . 
1. يعرض مديره المدرسة على المجلس خطة تشغيل المبنى المدرسي 
1. موافقة المجلس على خطة تشغيل مواقع الحجرات بالأغلبية . 
1. إصدار القرار .


	2
	
25
	اعتماد تنظيم فصول المعلمات الثابتة والطالبات المتنقليات أثناء فعاليات الجدول المدرسي.
	
تختص هذه الصلاحية بمجلس المعلمات .
1. دراسة إمكانية تطبيق التنظيم .
2. إعداد تنظيم متكامل يتناسب مع بيئة المدرسة .
3. الحصول على موافقة  المجلس بالأغلبية .
4. إصدار القرار .







	
( قرار اعتماد مواقع الحجرات والمكتبة والغرف التعليمية والإدارية )

	اسم المدرسة
	المرحلة
	نوع المبنى
	عدد الطالبات
	عدد المعلمات

	
	
	
	
	



      استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة  في اعتماد تحديد وتغيير مواقع الحجرات الدراسية والمكتبة وغرف شاغلي الوظائف التعليمية والإدارية , وبناء على العرض المقدم من مديرة المدرسة بشأن خطة تشغيل المبنى المدرسي فقد وافق المجلس:
· بالإجماع
· بالأغلبية

على خطة تشغيل المبنى المرفقة بهذا القرار.
والله ولي التوفيق,,

يعتمد مجلس المعلمات
	م
	اسم العضوة
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


                                                                                                            

مديرة  المدرسة .....                                                                        


 (قرار تكليف بدراسة تنظيم فصول المعلمات الثابتة )

استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم37617168 
وتاريخ 1/4/1437هـ  وتختص بمجلس المعلمات باعتماد تنظيم فصول المعلمات الثابتة والطالبات المتنقلات أثناء فعاليات الجدول المدرسي ورغبة في تطبيق هذه التجربة وبعد الحصول على موافقة المعلمات بالأغلبية فقد تم تكليف كل من:

	م
	اسم المعلمه
	تخصصها
	العمل القائمه به

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



بدراسة إمكانية تطبيق هذا التنظيم على المدرسة مع إعداد تنظيم متكامل يتناسب مع بيئة المدرسة وعرضه على إدارة المدرسة في موعد أقصاه (		) الموافق      /       /     14 هـ.
والله ولي التوفيق,,

مديرة المدرسة:
· صورة من قرار التكليف لكل معلمه مكلف وأخذ توقيعه على الأصل 
·  يعتمد مجلس المعلمين
	م
	اسم العضوة
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	





                                           صلاحيات لجنة الشراكة المجتمعية


مديرة  المدرسة .....                                                                        
	م
	رقم الصلاحية
	الصلاحيات
	إجراءات التنفيذ

	1
	42
	التعاقد مع مدربين تابعين لجهات تدريبية معتمدة لتنفيذ برامج تدريبية بالمدرسة لمنسوبيها وفق إمكاناتها .
	
تختص هذه الصلاحية بلجنة الشراكة المجتمعية والأسرية بالمدرسة  . 
تكون البرامج ضمن خطة التنمية المهنية لمنسوبي المدرسة.
موافقة اللجنة على البرامج التدريبية بالأغلبية. 
توقيع مديرة المدرسة على العقد مع المدرب.
توظيف إمكانات المدرسة لتوطين التدريب والتنمية المهنية بها.


	2
	46
	الاتفاق مع القطاع الخاص لرعاية برامج المدرسة بما ينسجم مع الأهداف التربوية ،وفق النظام واللوائح والتعليمات الرسمية .
	
تختص هذه الصلاحية بلجنة الشراكة المجتمعية و الأسرية في ا لمدرسة . 
تحديد البرامج والأنشطة المراد رعايتها ضمن خطة المدرسة 
قبول الرعاية والدعاية التي تنسجم مع الأهداف التربوية فقط.
موافقة اللجنة على ذلك بالأغلبية . 
يتفق مديرة المدرسة مع القطاع الخاص مباشرة لرعاية البرامج المنفذة في المدرسة وفق مخاطبات رسمية .
لا تزيد مدة الاتفاقية عن فصل دراسي لرعاية أي برنامج مدرسي وتكون الرعاية لكل برنامج على حدة .
تُوَثق اللجنة المالية بالمدرسة الإيرادات والمصروفات في سجلات خاصة.




	مسمى البرنامج أو النشاط
	تاريخ التنفيذ
	مدة التنفيذ

	
	
	


 ( نموذج مخاطبة القطاع الخاص لرعاية برنامج أو نشاط )

السادة مؤسسة / شركة: 								   سلمهم الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ بالاتفاق مع القطاع الخاص لرعاية برامج المدرسة بما ينسجم مع الأهداف التربوية , وحيث أن البرنامج أعلاه هو أحد البرامج المعتمدة في خطة المدرسة فإننا نتقدم لكم برعايته ,آمل في حال الموافقة إشعارنا رسميا حتى نقوم بإبرام الاتفاقية كل فيما يخصه وفق التعليمات الرسمية.
والله يحفظكم,,
مديرة المدرسة:
 
                                	
 ( عقد اتفاق بين المدرسة والقطاع الخاص لرعاية برنامج أو نشاط )

	الطرف الأول
	مديرة المدرسة

	الطرف الثاني
	مدير الشركة أو المؤسسة

	مسمى البرنامج أو النشاط
	

	بداية التنفيذ ونهايته
	

	مدة الرعاية
	


أنـه فـي يــوم (				) الموافق     /     /     14هـ تم الاتفاق بين كل من:
الطـرف الأول (				)  مديرة المدرسة
الطرف الثاني (				) مدير مؤسسة/ شركة (		       ) على ما يلي:
1- يقوم الطرف الثاني برعاية النشاط/ البرنامج الموضح أعلاه بتقديم الدعم الكامل له وفق المدة المحددة شاملا ما يأتي/
......................................................................................................................................................... وذلك مقابل مبلغ وقدره (			) ريال فقط.
2- يقوم الطرف الأول بتوفير الدعاية للطرف الثاني وفق ما يلي/
......................................................................................................................................................... أن تكون رعاية الطرف الثاني لهذا البرنامج/ النشاط منسجمة مع الأهداف التربوية والتعليمية..
3- للطرف الأول الحق في فسخ العقد وإنهاء كافة الأمور مع الطرف الثاني في حالة عدم قيامه بالرعاية المتفق عليها وفي حالة عدم قيامه بدفع المستحقات المالية.
4- يبدأ سريان هذا العقد وانتهائه وفق المدة المحددة أعلاه
5- حرر هذا العقد من نسختين نسخة للطرف الأول ونسخة للطرف الثاني.
والله ولي التوفيق,,
الطرف الأول 					الطرف الثاني
مديرة المدرسة: 					مدير مؤسسة/ شركة:
الاسم: 						الاسم:
التوقيع 						التوقيع
ختم المدرسة 					ختم المؤسسة / الشركة





 ( قرار موافقة على برنامج أو نشاط برعاية القطاع الخاص )

	مسمى البرنامج أو النشاط
	تاريخ التنفيذ
	مدة التنفيذ
	راعي البرنامج

	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 32155521/8 ق وتاريخ 26/2/1432هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بالاتفاق مع القطاع الخاص لرعاية برامج المدرسة بما ينسجم مع الأهداف التربوية وبعد تحديد البرنامج المراد رعايته وفق البيانات أعلاه وانسجامه مع الأهداف التربوية فقد قرر المجلس الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
بقبول الرعاية والدعاية لهذا البرنامج وفق المدة المحددة مع توثيق الإيرادات والمصروفات في سجلات خاصة من قبل اللجنة المالية وإبرام العقود وفق الأنظمة المتبعة.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة الشراكه
	م
	اسم العضو / ه
	صفته / ه في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	





مديرة  المدرسة ـ

















 ( قرار موافقة على تنفيذ برنامج تدريبي من قبل مؤسسة أهلية (

	مسمى البرنامج التدريبي
	المؤسسة المنفذة
	المستهدفون
	تاريخ التنفيذ

	
	
	
	


استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بمجلس المدرسة بالاتفاق مع مؤسسات التدريب الأهلي المعتمدة لتنفيذ برامج تدريبية بالمدرسة لمنسوبيها وفق إمكاناتها فقد قرر المجلس الموافقة:
· بالإجماع
· بالأغلبية
على تنفيذ البرنامج الموضحة بياناته أعلاه مع تضمين البرنامج ضمن خطة التنمية المهنية لمنسوبي المدرسة.
والله ولي التوفيق,,
يعتمد لجنة الشراكة
	م
	اسم العضو ة
	صفتها في المجلس
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	






مديرة  المدرسة 










صلاحيات لجنة الاختبارات                                                                              

	م
	رقم الصلاحية 
	الصلاحيات
	إجراءات التنفيذ  

	1
	34
	تكليف من يراه من المعلمات لوضع أسئلة اختبارات المواد الدراسية في نخصصه لغير الصفوف التي يدرسها . وتختص بقيادات المدارس المتوسطة والثانوية .
	تختص هذه الصلاحية بلجنة الاختبارات بالمدرسة .
1. إصدار قرار بتكليف المعلمه البديل بوضع الأسئلة ونموذج الإجابة قبل موعد الاختبار .

1. تزويد مكتب االتعليم أو إدارة الإشراف التربوي بصورة من قرار التكليف.





	المادة
	الصف الدراسي
	الفصل الدراسي
	الدور
	معلمه المادة الرئيسي

	
	
	
	
	


 ( قرار تكليف معلمه بديل بوضع أسئلة اختبار)      

المكرمة المعلمة: 									    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
 استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ  وتختص بها لجنة الاختبارات وقيادات المدارس المتوسطة والثانوية /بتكليف من يراه من المعلمات بوضع أسئلة اختبارات المواد الدراسية في تخصصه لغير الصفوف التي يدرسها فقد تقرر تكليفكن بوضع نموذج الأسئلة والإجابة للاختبار المبينة بياناته أعلاه.
فقد تقرر تكليف المعلمه  ............................. بوضع أسئلة اختبارات للصف .............. للفصل الدراسي .............. للعام ...................

على أن يتم التسليم في موعد أقصاه يوم (			)  الموافق      /       /      14هـ. 

والله ولي التوفيق,,
                                                  
مديرة المدرسة:


· تبلغ الجهة المسؤولة .إدارة الإشراف 


صلاحيات الصندوق المدرسي

	م
	رقم الصلاحية 
	الصلاحيات
	إجراءات التنفيذ

	1
	47
	الاتفاق مع جهات متخصصة معتمدة من القطاعات الحكومية ذات العلاقة لتشغيل المقصف المدرسي 
	تختص هذه الصلاحية بلجنة الصندوق المدرسي .
1. الإعلان عن تشغيل المقصف وفق النظام في ذلك  وتحديد يوم فتح المظاريف ما لم يكن المقصف ضمن مناقصة قائمة من إدارة التعليم .
1. تقوم اللجنة بفتح المظاريف واختيار الأكثر وفاء بالاشتراطات الصحية والأعلى  عطاء .
1. توقيع قائد المدرسة على الاتفاق مع الجهة المشغلة للمقصف وفق نموذج العقد الموحد للمقاصف المدرسية وإرسال صورة منه إلى الجهة  المختصة في إدارة التعليم  . 

	2
	51
	التعاقدمع المؤسسات المختصة لإجراء عمليات الصيانة الطارئة للمدرسة وفق الميزانية المخصصة .
	تختص هذه الصلاحية بلجنة الصندوق المدرسي . 
1. تقوم إدارة التعليم بتسليم السلفة المخصصة للصيانة الطارئة للمدرسة . 
1. يكون التعاقد للمدارس التي يقل عدد طلابها عن (200 ) طالب بما لا يزيد عن خمسة آلاف ريال .
1. يكون التعاقد للمدارس التي عدد طلابها من (200 ) إلــى (400) طالبه بما لا يزيد عن عشرة آلاف ريال .
1. يكون التعاقد للمدارس التي عدد طلابها أكثر مـــــــــــــن ( 400 ) طالبه بما لا يزيد عن خمسة عشر ألف ريال .
1. تُوَثِّق اللجنة المالية بالمدرسة جميع المصروفات لتسديد السلفة قبل نهاية السنة المالية وفق التنظيمات الرسمية في ذلك ، مع الاحتفاظ بصورة من الإجراءات والفواتير بملف خاص بالمدرسة 

	3
	54
	التخلص من الأثاث التالف في المدرسة .
	تختص هذه الصلاحية بلجنة الصندوق المدرسي .
1- حصر الأثاث التالف من عهدة المدرسة 
2- إعداد محضر الإتلاف .
3- إشعار الجهة المختصة في إدارة التعليم رسمياُ بذلك لإسقاطه من عهدة المدرسة .

	4
	55
	المناقلة بين بنود الميزانية التشغيلية حسب الحاجة لمرة واحد خلال العام الدراسي الواحد .
	تختص هذه الصلاحية بلجنة الصندوق المدرسي .
1- دراسة مسوغات المناقلة من قبل اللجنة واتخاذ القرار بالأغلبية .
2- تحديد بنود الصرف ومبالغ المناقلة .
3- إصدار القرار وإشعار الجهة المختصة في إدارة التعليم 









 ( نموذج إعلان عن تشغيل المقصف المدرسي )

	اسم المدرسة
	المرحلة
	نوع المبنى
	عدد الطالبات

	
	
	
	



  استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها بلجنة الصندوق المدرسي بالاتفاق مع جهات متخصصة معتمدة من القطاعات الحكومية ذات العلاقة لتشغيل المقصف المدرسي , عليه فإن مدرسة:......................................................................... تعلن عن رغبتها في التعاقد مع شركة متخصصة في مجال الأغذية لتشغيل المقصف المدرسي للعام الدراسي      14/    14هـ علما بأن الاشتراطات الصحية والنظامية لتشغيل المقاصف المدرسية هي: 
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
نأمل فيمن تتوفر فيه الشروط فليتقدم بعطائه حيث أن آخر موعد لتقديم العطاء هو يوم ( 	)    الموافق          /     /   14هـ وموعد فتح المظاريف هو يوم (		) الموافق    /      /   14هـ
والله ولي التوفيق,,,
لجنة الصندوق المدرسي
	م
	اسم العضوة
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	





مديرة  المدرسة 










 (محضر حصر الأثاث التالف في عهدة المدرسة)

	م
	اسم الصنف
	نوعه
	صلاحيته
	ملاحظات

	
	
	
	
	



استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ
والتي يختص تنفيذها لجنة الصندوق المدرسي في التخلص من الأثاث التالف في المدرسة . 


لجنة الصندوق المدرسي
	م
	اسم العضوة
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



                                                 مديرة المدرسة:

















 (المناقلة بين بنود الميزانية التشغيلية)

استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168وتاريخ 1/4/1437هـ .والتي يختص تنفيذها لجنة الصندوق المدرسي في المناقلة بين بنود الميزانية التشغيلية حسب الحاجة لمرة واحدة خلال العام الدراسي الواحد


لجنة الصندوق المدرسي
	م
	اسم العضوة
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	







مديرة  المدرسة 





	اسم المدرسة
	المرحلة
	الرقم الإحصائي
	نوع المبنى
	عدد الطالبات

	
	
	
	
	


 ( نموذج طلب سلفه للصيانة الطارئة للمدرسة )

سعادة مديرعام التربية والتعليم بمحافظة						    سلمها الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد
استنادا على الصلاحية الممنوحة لمديرة المدرسة بالقرار الوزاري رقم 37617168 وتاريخ 1/4/1437هـ والتي يختص تنفيذها باللجنة المالية بالمدرسة بطلب التعاقد مع المؤسسات المختصة لإجراء عمليات للصيانة الطارئة للمدرسة وحيث أن المدرسة بحاجة ماسة إلى الصيانة الطارئة المتمثلة بما يلي:
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
فإننا نأمل من سعادتكم الموافقة على طلب سلفة بمبلغ (		) ريال (		)		     وفق بيانات المدرسة أعلاه وسيتم تسديد هذه السلفة قبل نهاية السنة المالية.
لاتخاذ ما يلزم,,
اللجنة المالية بالمدرسة
	م
	اسم العضوة
	صفتها في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



مديرة المدرسة:









نموذج رقم ( 1 )

	إدارة التعليم 
	



	اسم المدرسة :
	المرحلة :
	عدد الوكلاء / الوكيلات :

	عدد المعلمين / المعلمات :
	عدد الطلاب / الطالبات :
	عدد الفصول :



	تقرير عن القرارات الصادرة من مدير / ة المدرسة للعام الدراسي 1436-1437هـوفقاً للصلاحيات الممنوحة لقائدي وقائدات المدارس بقرار سمو وزير 
التعليم رقم  37617168وتاريخ  1 / 4 /1437هـ




	م
	الصلاحيات
	عدد القرارات الصادرة من المدرسة

	1
	اعتماد تشكيل مجلس أو لجنة في المدرسة لمدة عام دراسي أو أقل .
	

	2
	دمج المجالس واللجان المدرسية الواردة في الدليل التنظيمي لمدارس التعليم العام عند الحاجة ـ عدا مجلس المدرسة ولجنة التوجيه والإرشاد ـ على ألا يؤثر على مهامها ، وتختص بالمدارس التي يكون عدد المعلمين بها خمسة عشر معلماً فأقل .
	

	3
	اعتماد زيادة الفصول في المدرسة أو تقليصها عند الحاجة خلال الأسابيع الثلاثة الأول من بداية الفصل الدراسي الأول ، وخلال الأسبوعين الأولين من بداية الفصل الدراسي الثاني وفق المعادلة المقررة من الوزارة ـ عدد الطلاب مع عدد الفصول ومساحتها ـ على ألا يترتب على ذلك احتياج في عدد المعلمين .
	

	4
	إيقاف برنامج الاصطفاف الصباحي والتفسح في فناء المدرسة ، حسب الأحوال الجوية إذا كانت تسبب ضرر للطلاب .
	

	5
	التعديل المؤقت على زمن الحصص والفسح في الجدول المدرسي لتنفيذ برنامج مدرسي بما يحقق مصلحة تعليمية .
	

	6
	زيادة زمن اليوم الدراسي لمجموعة من طلاب المدرسة ، بما لا يزد عن ساعة واحدة يومياً لبرنامج تربوي أو تعليمي .
	

	7
	اعتماد برنامج الرحلات والزيارات الطلابية التعليمية التي لا تزيد مدتها عن يوم دراسي واحد داخل النطاق الجغرافي لإدارة التعليم .
	








	م
	الصلاحيات
	عدد القرارات الصادرة من المدرسة

	8
	اختيار من يرشح للعمل ( وكيله ـ مرشده طلابيه ـ أمينه لمصادر التعلم ـ رائداه للنشاط ) للمدرسة من قائمة الأسماء الموجودة لدى الجهات المختصة في إدارة التعليم ، بعد إتمام حركة النقل السنوي .
	

	9
	اعتماد تحديد وتغيير مواقع الحجرات الدراسية والمكتبة وغرف شاغلات الوظائف التعليمية والإدارية .
	

	10
	منح منسوبي المدرسة الإجازات الاضطرارية ، حسب ما يراه محققاً للمصلحة التعليمية .
	

	11
	منح الإجازة المرضية لمنسوبي المدرسة ، وفق لائحة منح تقارير الإجازة المرضية ، مع موافاة إدارة التعليم بقرار منح الإجازة ليتم إكمال اللازم بشأنها .
	

	12
	تعليق الدوام المدرسي في الحالات الطارئة داخل المدرسة ـ مثل الحرائق أو الالتماسات الكهربائية أو انهيار جزء أو أجزاء من المبنى المدرسي أو انتشار وباء داخل المدرسة ـ بما لا يزيد عن يوم واحد أو جزء منه وإشعار إدارة التعليم رسمياً بالإجراء ومبرراته في نفس اليوم ، وربما لا يتسبب بأذى للطالبات ، وإحاطة أولياء أمورهم عاجلاً بالإجراء وفق الضوابط المنظمة لذلك .
	

	13
	المساءلة الخطية لأي من منسوبي المدرسة ، ولفت نظر المقصر منهم ، وإحالته للجهة المختصة في إدارة التعليم في حالة وجود ما يستدعي ذلك
	

	14
	عدم السماح لمن يشتبه في إصابته بمرض خطير أو معد من منسوبي المدرسة من مواصلة العمل بالمدرسة أو الدراسة بها .
	

	15
	إصدار قرارات الحسم على المتغيبات والمتأخرات من العاملات بالمدرسة ، وفق الأنظمة والتعليمات ، وإبلاغ إدارة شؤون الموظفين في إدارة التعليم رسمياً بالقرار لتنفيذه من أقرب راتب شهري ـ الأجر مقابل العمل .
	




	م
	الصلاحيات
	عدد القرارات الصادرة من المدرسة

	16
	تمثيل المدرسة في لجنة المدرسة استئجار مبنى المدرسة المكلف بقيادتها .
	

	17
	تمثيل المدرسة في لجنة إعداد مقايسة ترميم مبنى المدرسة المكلف بقيادتها .
	

	18
	التواصل المباشر مع الجهات الحكومية ذات العلاقة في الحالات الطارئة
	

	19
	تكليف شاغلات الوظائف التعليمية في المدرسة بأية أعمال تقتضيها طبيعة العمل التعليمي والتربوي أثناء العام
الدراسي ، وبما لا يخل بالعمل الأساسي للمكلفه .
	

	20
	المخاطبة المباشرة لمدير التعليم بشأن القضايا التي فيها مساس الدين وسياسة الوطن وأمنه أو ما يتعلق بالسلوك أو المخدرات
	

	21
	تقويم أداء متعهدي نقل الطالبات .
	

	22
	اعتماد قبول الطالبات الذين تنطبق عليهم شروط القبول والتسجيل ممن هم خارج نطاق المدرسة الجغرافي .
	

	23
	اعتماد توزيع الطالبات الفصول وفق المعادلة الخاصة بالفصول والطالبات وإعادة توزيعهم حسب ما تقتضيه المصلحة التعليمية .
	

	24
	اعتماد تنظيم فصول المعلمات الثابتة والطالبات المتنقلات أثناء فعاليات الجدول المدرسي .
	

	26
	السماح للطالبات متكرري الرسوب وكبار السن ومتكررات الرسوب للسنة الثالثة وكبيرات السن بمواصلة الدراسة بالمدرسة ، أو إحالة البنين إلى المدارس المسائية أو الليلية ، وإحالة البنات إلى مدارس تعليم الكبيرات وفق التعليمات واللوائح .
	










	م
	الصلاحيات
	عدد القرارات الصادرة من المدرسة

	27
	منح الطلالبات الحوافز ، بما لا يتعارض مع الأنظمة واللوائح والتعليمات .
	

	28
	إضافة حصص علاجية أو إثرائية لبعض المواد الدراسية المقررة في الخطة الدراسية .
	

	29
	اعتماد فتح مركز الخدمات التربوية والتعليمية للطالبات بالمدرسة وفق الضوابط المعتمدة وإمكانات المدرسة .
	

	30
	اعتماد تنفيذ نشاط مدرسي محدد في المدرسة خارج وقت الدوام المدرسي ، بما لا يزيد عن ثلاثة أيام وفق التعليمات والضوابط الرسمية في ذلك ووفق إمكانات المدرسة ومواردها المالية .
	

	31
	تحديد الطالبه التي تمثل سلوكها خطراً على أي من منسوبي المدرسة لتنتقل إلى مدرسة أخرى .
	

	32
	قبول عذر الطالبه المتأخرة عن اختبار الدور الأول بفصليه ، والدور الثاني ، بما لا يزيد عن نصف زمن اختبار المادة ، وألا يكون قد خرج أحد الطالبات من لجنة الاختبار ، وتختص بقيادات المدارس المتوسطة والثانوية .
	

	33
	إعادة التقويم خلال الفصل الدراسي لطالبه أو مجموعة من الطالبات، وتختص بقيادات المدارس المتوسطة والثانوية
	

	34
	تكليف من يراه من المعلمات لوضع أسئلة اختبارات المواد الدراسية في تخصصه لغير الصفوف التي يدرسها ، وتختص بقيادات المدارس المتوسطة والثانوية .
	
















	م
	الصلاحيات
	عدد القرارات الصادرة من المدرسة

	35
	القيام بإجراء الدراسات التربوية على منسوبي المدرسة
	

	36
	تخفيض نصاب المعلمه التي تسند لها مهام أخرى بالمدرسة ، بحيث لا يقل عن خمس حصص أسبوعياً ، وذلك في حال وجود فائض من الحصص بعد تغطية الخطة الدراسية في التخصص وفق التشكيل المدرسي المعتمد للمدرسة .
	

	37
	اعتماد توزيع المواد الدراسية بين المعلمات حسب التخصصات في المرحلتين المتوسطة والثانوية وفي المرحلة الابتدائية في حالة توافر التخصص وتوزيع الجداول المدرسية في بداية العام الدراسي وتعديلها في أثناء العام الدراسي عند الحاجة .
	

	38
	تخفيض الخطة الدراسية للحصص عند وجود عجز في عدد المعلمات بالمدرسة بعد اكتمال أنصبة كافة المعلمات النظامية بمن فيهم المكلفون بأعمال غير التدريس   ( رائده النشاط ، ألأمين مصادر التعلم ، رائده التوعية الإسلامية ، المرشده الطلابيه ... الخ ) ـ عدا وكيله المدرسة المكلفه رسمياً ـ لسد العجز مؤقتاً ريثما يتم علاجه .
	

	39
	اعتماد برامج التنمية المهنية لمنسوبي المدرسة في أثناء اليوم الدراسي ، مثل التدريب وتبادل الزيارات ولقاءات معلمات التخصص وورش العمل وحلقات النقاش ، بما يناسب الجدول الدراسي ومصلحة الطلالبات واحتياج وطبيعة عمل كل منهن .
	

	40
	اعتماد برامج تستهدف معالجة المشكلات المدرسية ، أو تحقيق مصلحة تعليمية
	

	41
	تحديد المعلمه المراد نقلها من المدرسة ـ الذي قل أداؤها عن خمس وثمانين درجة في تقويم الأداء الوظيفي المعتمد لآخر عامين ـ إلى مدرسة أخرى وبما لا يزيد عن معلمه واحد في العام الدراسي ، على ألا يترتب على ذلك التزام مالي أو نقل خارجي للمعلمه أو عجز لا يمكن تسديده في المدرسة .
	

	42
	التعاقد مع مدربيات تابعين لجهات تدريبية معتمدة لتنفيذ برامج تدريبية بالمدرسة لمنسوبيها وفق إمكاناتها .
	

	43
	تقويم أداء جميع العاملات في المدرسة .
	

	44
	تطبيق التجارب التعليمية لدعم كفاءة أداء التعليم والتعلم في المدرسة .
	








	م

	الصلاحيات
	عدد القرارات الصادرة من المدرسة

	45
	التوجيه بنقل أي من شاغلات الوظائف الإدارية بالمدرسة إذا قل أداؤها عن تقدير " ممتاز " في تقويم الأداء الوظيفي المعتمد لآخر عامين دراسيين .
	

	46
	الاتفاق مع القطاع الخاص لرعاية برامج المدرسة بما ينسجم مع الأهداف التربوية ، وفق النظام واللوائح والتعليمات الرسمية .
	

	47
	الاتفاق مع جهات متخصصة ـ معتمدة من القطاعات الحكومية ذات العلاقة ـ لتشغيل المقصف المدرسي .
	

	48
	اعتماد أسماء المعلمات الذين يستحقون مكافأة عن تدرسي حصص الانتظار التي يقومون بها بدلاً عن معلمه غائبه زيادة على نصابهم الرسمي ( 24 ) حصة .
	

	49
	ترشيح ما لا يزيد عن 10 % من شاغلي الوظائف التعليمية بالمدرسة لانتدابهم لغرض التنمية المهنية في العام الدراسي .
	

	50
	تأمين العمالة لنظافة المدرسة في حال تعذر التعاقد مع متعهدي النظافة ، أو لم تقم العمالة المتعاقد معها بمباشرة العمل ، أو لم تقم بالعمل المطلوب وفق الأنظمة المتبعة في ذلك
	

	51
	التعاقد مع المؤسسات المختصة لإجراء عمليات الصيانة الطارئة للمدرسة وفق الميزانية المخصصة .
	

	52
	تسمية المعلمه الزائده في التخصص الواحد عند النقل أو الندب
	

	53
	إعادة تدوير مهام وكيلات المدرسة قبل إكمال المدة المحددة في الدليل التنظيمي عند الحاجة .
	

	54
	التخلص من الأثاث التالف في المدرسة .
	

	55
	المناقلة بين بنود الميزانية التشغيلية حسب الحاجة لمرة واحدة خلال العام الدراسي الواحد .
	










	م
	الصلاحيات
	عدد القرارات الصادرة من المدرسة

	56
	منح حوافز للمعلمات المتميزات .
	

	57
	تسمية بعض مرافق المدرسة بأسماء أصحاب الإنجازات من منسوبي المدرسة ، أو من شهداء الواجب الوطني من أولياء الأمور ، أو ممن تكفل بإنشاء بعض المرافق في المدرسة ـ بالتنسيق مع القسم الهندسي في إدارة التعليم ـ من رجال الأعمال .
	

	58
	دمج فسح الاستراحة وتناول الإفطار في أثناء اليوم الدراسي في فسحة واحدة عند الحاجة .
	

	59
	منح إجازة لمدة ثلاثة أيام براتب كامل لأي من العاملات بالمدرسة في حال وفاة أحد والديها أو الأبناء أو الزوج ، ويوم واحد في حال وفاة أحد الأخوة أو الأخوات .
	

	60
	منح إجازة لمدة يوم واحد براتب كامل لأي من العاملين بالمدرسة في حالة ولادة مولود له خلال أسبوع من تاريخ الولادة في المداس (خاص بالرجال) .
	




	إجمالي عدد القرارات الصادرة من قائد / قائدة المدرسة  (             )

	اسم / مديرة المدرسة : 
	التوقيع : 
	التاريخ :   

	
ملاحظات :
1 .  تعِد مديرة / مدير كل مدرسة ملف يشتمل على أصول جميع القرارات الصادرة من المدرسة بشأن تطبيـق الصلاحيــات يطلع عليه مشــرف / مشــرفــة الإدارة المدرسية باستمرار .
2 .  يُعِد قائد / قائدة المدرسة المشتركــــة لأكثر من مرحلة تقريـــراً إجمالياً واحداً عن تـــلك المراحل . 
3 .  يُرْسَلُ التقرير إلى إدارة التعليم أو مكتب التعليــم إن وجــد خلال أسبــــــــــوع من تاريــــــخ وصوله للمدرسة، وتحتفظ المدرسة بنسخة منه مع أصول القرارات .  



مديرة  المدرسة .....                                                                        العام الدراسي 1447هـ
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المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم
الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة
لابتدائية الثالثة عشر بعد المئة
المملكة العربية السعودية 
وزارة التعليم 
الإدارة العامة للتعليم بمنطقة عسير
ثانوية الواديين مسارات
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