
 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 أخوكم/ عبدالرحمن الزهراني

بعد التحديث    نظام فارس   إجازة مرضية من حساب الموظف ف إضافة    خطوات  
 الجديد 

 صلاحية الخدمة الذاتية للموظف

1 

 2 الإجازات

 طلب إجازة

3 

 طلب إجازة

4 

 يتم تحديد نوع الإجازة 
 ثم إكمال البيانات

5 

 بعد أن يتم إصدار الإجازة من منصة صحتي
يظهر رمز الإجازة يجب تسجيله في خانة رقم  

 التقرير الطبي  

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

  

عند تسجيل رقم التقرير الطبي يتم 
الضغط على الصفحة بمكان فارغ وتظهر 
بيانات الإجازة ) اسم المستشفى ، مدتها 

 ، عدد الإيام بداية الإجازة ونهايتها(

6 

 يتم إضافة المرفق
 

7 

لإضافة المرفق يتم اختيار الملف ثم 

اختيار ملف يتم فتح المجلدات الموجودة 

على الكمبيوتر ويتم تحديد الملف المراد 

 ارفاقه.

8 
 تطبيق

9 

بعد إن تم رفع المرفقات 

يظهر إشعار تأكيد بإتمام 

 إضافة مرفق إجازة بنجاح 

 التالي

10 

مثلاً يتم الضغط  

هنا لتظهر بيانات  

 الإجازة 

مثلاً يتم الضغط  

هنا لتظهر بيانات  

 الإجازة 



 

 

تظهر البيانات في الجدول  

 ويتم التأكد من صحتها 

 تقديم

11 

 بعد الانتهاء من رفع الطلب تظهر الرسالة

 تأكيد

 إرسال الطلب لاصحاب الصلاحيات. 

 ليتم إعتماد الطلب


