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 المخزون مراقبة ادارة مهام

 

 فً الجامعات المخزون مراقبة ادارة مهام

 

 بالمستودع الموجودة الصنف لبطاقة المرادفة الصنف مراقبة بطاقة مسك-1

 العهد قٌود مستندات حفظ ـ2

 فترة بٌن القطاعات عهد أو المستودعات لأرصدة سوآءا المطابقات اجراء-3

 واخرى

 اتلافها او اصلاحها او بٌعها تقرر التً الاصناف ومتابعة حصر ـ4

 التالً النحو على للأصناف التخزٌن مستوٌات تحدٌد ـ5

 عند تجاوزه ولاٌتم الصنف رصٌد عنده ٌبقى الذي المستوى وهو الادنى الحد(  أ

 الصرف

 اعادة ٌجب الٌه وصل الى الذي الصنف رصٌد من المستوى وهو الطلب حد(  ب

 تجاوزه ٌمكن لا الذي الادنى الحد الى ٌصل لا حتى الصنف رصٌد لتعزٌز الطلب

 الصرف عند

 لا حتى ٌتجاوز لا ان ٌجب الذي الصنف رصٌد من المستوى وهو الاعلى الحد(  ت

 الصنف قٌمة وزٌادة اسراف هناك ٌكون



 

 

 من المختلفة القطاعات تحتاجه ما تأمٌن فً الاخرى الجهات مع المشاركة-6

 عن زائد نفس من رصدها ولٌس للمطلوب الفعلٌة حاجتها من والتأكد الاعٌان

 الفعلٌة حاجتها

 القطاعات باحتٌاجات للتنبؤ منها النتائج واستخلاص الجرودات تحلٌل ـ7

 .الاعٌان من المستقبلٌة

 حال فً اللازمة المستودعٌة والمعلومات بالبٌانات العلاقة ذات الجهات تزوٌد-8

 .السنوٌة الاحتٌاجات كتقدٌر ذلك غٌر او تلف او فقد او عجز حدوث

 والطواري الامداد غرف بتموٌن الخاصة المعدلات تحدٌد فً لجان مع الاشتراك-9

 .الحال حسب أخرى لجان مع والمواقع

 التوصٌات وابدا المخزون من والمكدس بالراكد الخاصة البٌانات فحص-11

 .بشأنها

 .مباشرة صرفها او الأصناف تخزٌن بشأن ٌلزم ما تقرٌر-11

 مع المستودعات فً الأصناف لبعض الفعلٌة للأرصدة شهرٌة مطابقة اجراء-12

 .القٌود انتظام فً للتحقق الصنف مراقبة بطاقات فً مسجلة أرصدة من ٌقابلها ما

 العربٌة الهٌئة تضعها التً للمقاٌٌس وفقا المتشابهة الانصاف عد من الحد-13

 .والمقاٌٌس للمواصفات السعودٌة

 واقع من الأصناف ارصدة فً والزٌادة العجز قٌمة عن بٌانات اعداد-14

 .العامة المراقبة دٌوان تقارٌر او الجرد لجان وتقارٌر استمارات

 نهاٌة فً لها قٌمة ووضع المخزون ارصدة واستخراج الجرد تقارٌر دراسة-15

 .مالٌة سنه كل

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 اضغط هنامجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة 

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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