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 سهطخ انزٕجّٛ انسبثك .أ.   

 ة. سهطخ انزؼمٛت انلادك. 

 .جـ. أ + ة  

 جًٛغ الاجبثبد انسبثمخ صذٛذخد.   
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 . )ادارة الفروع او الادارة الويدانيت او عدم التركيز الإداري( يطلق عليها هن صىر الوركزيت الإداريت انلأصاسٚخ الإداسٚخ .أ       

 فٙ انكزبة انًمشس 16صـ                                                                      ة. انًشكضٚخ الإداسٚخ.      

 جـ. دًٚمشاطٛبد الإلطبػٛبد.      

 د. جًٛغ الاجبثبد انسبثمخ صذٛذخ      
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 .انذٔنخ فٙ ٔالإجشاءاد الإداسح ًَظ رٕدٛذ.  أ    

 . َشأرٓب ثذاٚخ فٙ خصٕصب   نهذٔنخ ٔرذػًٛٓب انسٛبسٛخ نهٕدذح رمٕٚخ.  ة    

 .الإلهًٛٛخ أٔ انًذهٛخ نلاػزجبساد انُظش دٌٔ انخذيبد رمذٚى فٙ انًٕضٕػٛخ رذمٛك. جـ   

 .صذٛذخ الاجبثبد جًٛغ -د    
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 أ. إًْبل انؼبيم انًذهٙ ػُذ رمذٚى انخذيبد.  

 رٕدٛذ ًَظ الإداسح ٔالإجشاءاد فٙ انذٔنخ. ة. 

 جـ.  كثشح انزؼمٛذاد انزٙ ٚزؼشض نٓب انًزؼبيهٌٕ يغ الإداسح. 

 د.  أ + جـ .  
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 أ.  انلايشكضٚخ انسٛبسٛخ.   

    .(يشكضٚخ انًذهٛخانلايشكضٚخ الإلهًٛٛخ أ انلا)ْٙ  خ الإداسٚخضٚة. انلايشك  

 .أٔ انًصهذٛخ  جـ. انلايشكضٚخ انًشفمٛخ  

 فٙ انكزبة انًمشس 11صـــ            .د. جًٛغ الإجبثبد انسبثمخ صذٛذخ  
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 .الاَفصبنٛخ انُضػبد يٍ ٔانزخٕف انُبيٛخ انذٔل فٙ ٔالأػشاق انثمبفبد رؼذد .أ    

 . انُبيٛخ انذٔل يٍ انؼذٚذ فٙ انجٛش سٛطشح. ة    

 . الالزصبدٚخ انزًُٛخ ثزذمٛك نلإسشاع انًشكضٚخ انذكٕيخ ٚذ فٙ الإٚشاداد دصش. جـ    

 ف انكزبة انًمشس  21صــ                 .صذٛذخ الاجبثبد جًٛغ. د   
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 .  انلأصاسٚخ. أ      

 . انلايشكضٚخ. ة     

 .الإداس٘ انزشكٛض ػذو.  جـ    

 . سجك يب جًٛغ. د     
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 .انًشكض٘ انُظبو رلاصو انزٙ انجٛشٔلشاطٛخ ػهٗ انمضبء. أ      

 .  انخذيبد رمذٚى ػُذ انًذهٛخ انظشٔف يشاػبح. ة     

 فٙ كزبة انًمشس 24صـ                 .الأفشاد ثٍٛ الاجزًبػٛخ انًشبسكخ يجذأ رذمٛك طشٚك ػٍ نهذٔنخ الاجزًبػٙ انجُبء رمٕٚخ. جـ    

 .جذٚذح إداسٚخ أسبنٛت رطجٛك جذٖٔ يٍ نهزأكذ رجبسة دمم انًذهٛخ انٕدذح رؼزجش. دـ     
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 . ٔالإداسٚخ انفُٛخ انكٕادس إػذاد.  أ    

 .انًذهٛخ الإداسح ثأًْٛخ انجًبْٛش٘ انٕػٙ رًُٛخ. ة    

 فٙ انكزبة انًمشس 25صـ                                           .ثبلأكثشٚخ رذظٗ لا الاَزخبثبد لأٌ فّٛ يجبنغ لٕل انذًٚمشاطٙ انًجذأ.  جـ    

 .سجك يب جًٛغ. د    
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  .انًذهٛخ الاداسح نُظبو انخبو انًٕاد رٕافش. أ    

   .انًذخلاد رذٕٚم ػًهٛخ. ة   

 .انًذهٛخ الاداسح َظبو يخشجبد. جـ   

 فٙ كزبة انًمشس 42صــ                                                                   . سجك يب جًٛغ. د   
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 فٙ كزبة انًمشس 55صـ                                                    .ٔانجذٔ انذضش َبدٛخ يٍ الإلهٛى فٙ انسكبٌ رٕصٚغ.  أ     

 .جٕاس أٔ يُٓخ أٔ ػمٛذح أٔ يصبنخ أٔ لشثٗ كبَذ سٕاء أفشادِ ثٍٛ انشبئؼخ انشٔاثظ.  ة     

 .ٔانٕافذٍٚ ٔالأصهٍٛٛ ٔالأيٍٛٛ ٔانًزؼهًٍٛ ٔانفمشاء كبلأغُٛبء لأفشادِ انًكَٕخ انطجمبد. جـ     

 .سجك يب جًٛغ .د       
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 .رنك َذٕ أٔ اسزمبنخ أٔ رمبػذا   أٔ اَزمبلا   انًٕظفٍٛ َضٔح.  أ

  يغ انزؼبيم يٍ ًٚكُٓى لا ثًب يؼهٕيبرٓى أٔ انًٕظفٍٛ يٓبساد فٙ يهذٕظ رذَٙ ظٕٓس.  ة

 .انًسزجذاد     

  .  ٔانفُٛخ انًبنٛخ انًٕاسد فٙ يزضاٚذ ػجض. جـ

  44صـ                                                                             .سجك يب جًٛغ .د
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 (.نهسهطخ انًكبَٙ انزمسٛى) انًذهٙ الإلهٛى.  أ      

 .انًذهٙ انزًٕٚم.  ة     

 .انًذهٙ انًٕاطٍ يشبسكخ.  جـ     

  58صـ                                     .سجك يب جًٛغ. د     
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 .نهذٔنخ انجغشافٙ انُطبق. أ       

 61صـ                      .انًمبطؼبد أٔ انًذبفظبد. ة      

 .انفٛذسانٛخ انذكٕيخ. جـ      

 انًشكضٚخ انسهطخ َظبو.  د       
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 أ. يٛضاَٛخ انذٔنخ.       

 .ة. يٛضاَٛخ انذكٕيخ انفٛذسانٛخ       

 11صـ                       جـ. هتطلباث التنظين الوحاسبي.       

 . خبطئسجك  د. جًٛغ يب       
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 123صـ                                      .ػهٛٓب ٔانذفبظ انذٔنخ ٔدذح ضًبٌ ٔٚؼُٙ انسٛبسٙ انٓذف.  أ   

 . انًٕدذ انًذهٛخ انخذيخ َظبو. ة  

 . انًزكبيم انًذهٛخ انخذيخ َظبو.  جـ  

 سجك يب جًٛغ. د     
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 . انًذبفظبد يٍ ػذد.  أ      

 . انُٕادٙ. ة     

 .انًشاكض. جـ     

 .سجك يب جًٛغ. د      
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 . ٔانهٕائخ نلأَظًخ ٔفمب   نزنك انلاصيخ الإجشاءاد ٔارخبر ٔالاسزمشاس ٔانُظبو الأيٍ ػهٗ انًذبفظخ.  أ   

 .انُٓبئٛخ صفزٓب اكزسبثٓب ثؼذ انمضبئٛخ الأدكبو رُفٛز.  ة  

 َٔظبيب   ششػب   انًمشسح انذذٔد فٙ إلا ٔانذشٚبد انذمٕق رهك ًٚس إجشاء أ٘ ارخبر ٔػذو ٔدشٚبرٓى الإفشاد دمٕق كفبنخ. جـ  

 سجك صذٛخ. . جًٛغ يبد    
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 . ٔػًشاَٛب   ٔالزصبدٚب   اجزًبػٛب   انًُطمخ رطٕٚش ػهٗ انؼًم.  أ

 . كفبٚزٓب ٔسفغ انًُطمخ فٙ انؼبيخ انخذيبد رًُٛخ ػهٗ انؼًم.  ة

 انمٛبو   فٙ كفبٚزٓى يٍ ٔانزأكذ انًشاكض ٔسؤسبء انُٕادٙ ٔيذٚش٘ انًذبفظبد يذبفظٙ أػًبل ٔيشالجخ ٔانًشاكض ٔانُٕادٙ انًذبفظبد إداسح.  جـ

 . ثٕاججبرٓى

 .صذٛخ سجك يب جًٛغ. د   
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: 

 . ػهٛٓب انزؼذ٘ ٔيُغ ٔأيلاكٓب انذٔنخ أيٕال ػهٗ انًذبفظخ.  أ  

 يٕظفٙ اسرجبط يشاػبح يغ ٔرنك ٔإخلاص أيبَخ ثكم نٕاججبرٓى أدائٓى دسٍ يٍ نهزأكذ انًُطمخ فٙ ٔيٕظفٛٓب انذكٕيخ أجٓضح ػهٗ الإششاف.  ة  

 .  ثًشاجؼٓى انًُطمخ فٙ انًخزهفخ ٔانًصبنخ انٕصاساد

 انذاخهٛخ ٔصٚش إدبطخ يغ ثٓى انًشرجطخ الأجٓضح أداء كفبٚخ سفغ ثٓذف يؼٓى انًُطمخ أيٕس ٔثذث انًصبنخ ٔسؤسبء ثبنٕصاسح يجبششح الارصبل.  جـ

 . ثزنك

 .صذٛخ سجك يب جًٛغ. د   
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: 

 .ثزنك انذاخهٛخ ٔصٚش إدبطخ يغ ثٓى انًشرجطخ الأجٓضح أداء كفبٚخ سفغ ثٓذف يؼٓى انًُطمخ أيٕس ٔثذث انًصبنخ ٔسؤسبء ثبنٕصاسح يجبششح الارصبل. أ

 نٓزا انزُفٛزٚخ انلائذخ رذذدِ نًب ٔفمب   انًُطمخ شئٌٕ يٍ رنك ٔغٛش انًُطمخ فٙ انؼبيخ انخذيبد أداء كفبٚخ ػٍ انذاخهٛخ نٕصٚش سُٕٚخ رمبسٚش رمذٚى.  ة  

 . انُظبو

 . َٔظبيب   ششػب   انًمشسح انذذٔد فٙ إلا ٔانذشٚبد انذمٕق رهك ًٚس إجشاء أ٘ ارخبر ٔػذو ٔدشٚبرٓى الإفشاد دمٕق كفبنخ. جـ

 .صذٛخ سجك يب جًٛغ. د   
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 . نّ انزبثؼٍٛ انًشاكض ٔسؤسبء انُٕادٙ يذٚش٘ أػًبل يشالجخ .أ

 . ثٕاججبرٓى نهمٛبو نّ انزبثؼٍٛ انًشاكض ٔسؤسبء انُٕادٙ يذٚش٘ كفبٚخ يٍ انزأكذ. ة

 .انًذبفظخ شئٌٕ يٍ رنك ٔغٛش انؼبيخ انخذيبد أداء كفبٚخ ػٍ انًُطمخ لأيٛش دٔسٚخ رمبسٚش رمذٚى. جـ

 .صذٛخ سجك يب جًٛغ. د  
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 . ػضٕا انًُطمخ أيٛش.   أ     

 . انًجهس نشئٛس َبئجب    انًُطمخ أيٛش َبئت.   ة      

 .انًجهس نشئٛس َٕاة انًذبفظبد ٔيذبفظٙ الأيبسح ٔكٛم.   جـ      

 .انًجهس نشئٛس َٕاة انًُطمخ فٙ انذكٕيٛخ الأجٓضح سؤسبء.  د      
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 .سئٛسب انًُطمخ أيٛش.   أ  

 . ػضٕا  انًُطمخ أيٛش َبئت.   ة 

 .انًجهس نشئٛس َٕاة انًذبفظبد ٔيذبفظٙ الأيبسح ٔكٛم.   جـ  

 .انًجهس نشئٛس َٕاة ، ٔالاخزصبص ٔانخجشح انؼهى أْم يٍ أشخبص ػششح ػٍ ٚمم لا الأْبنٙ يٍ ػذد.  د   
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 . ٔانًُشأ ثبلأصم انجُسٛخ سؼٕد٘ ٚكٌٕ أٌ.  أ  

 .ٔانكفبٚخ ثبنصلاح نٓى انًشٕٓد يٍ ٚكٌٕ أٌ. ة  

 . سُخ انثلاثٍٛ ػٍ ػًش ٚمم لا أٌ.  جـ 

 .صذٛخ سجك يب جًٛغ. د  
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 . ثبنزجُس انجُسٛخ سؼٕد٘ ٚكٌٕ أٌ.  أ      

 .ٔانكفبٚخ ثبنصلاح نٓى انًشٕٓد يٍ ٚكٌٕ أٌ.  ة     

 . سُخ انؼششٍٚ ػٍ ػًش ٚمم لا أٌ.  جـ      

 انًًهكخ  يُبطك يٍ  يُطمخ ا٘ فٙ إلبيزّ ركٌٕ أٌ.  د      
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 . ثبنزجُس سؼٕد٘ ٚكٌٕ أٌ.  أ      

 .ػبنٛخ ػهًٛخ دسجبد ػهٙ انذبصهٍٛ يٍ ٚكٌٕ أٌ.  ة      

 . سُخ انثلاثٍٛ ػٍ ػًش ٚمم لا أٌ.  جـ      

 .انًًهكخ  يُبطك يٍ  يُطمخ ا٘ إلبيزّ ركٌٕ أٌ.  د      

 

 

 

 


