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رسالة ترحيب
اأبناءنا وبناتنا طلاب ال�سنة التح�سيرية، �سلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد:

ن�ســـع بين اأيديكم الإ�سدار ال�ســـاد�س من حقيبة مقرر المهارات الكتابية فـي طبعته الأولى، الذي بُني 
علـــى اأحدث معايير بنـــاء المناهج والحقائـــب التدريبية. وياأتي هذا ان�ســـجامًا مع مبادئ عمادة ال�ســـنة 

التح�سيرية فـي جامعة الملك �سعود، متمثلةً نهج التطوير والجودة ب�سكل دائم وم�ستمر.

ولأنكم تمثلون لنا اأملًا كبيًرا، ولأنكم اأهل لأن تتحملوا م�ســـوؤولية بناء م�ستقبلكم وم�ستقبل مجتمعكم 
ووطنكم، ولأننا نحترم عقولكم، ونثق بقدراتكم، ولأننا هنا من اأجلكم، فقد حر�سنا اأن نقدم لكم حقيبة 

تدريبية ترقى اإلى م�ستوى تلك النظرة، واأن تلبي مطالبكم واحتياجاتكم، واأن تفوق توقعاتكم.

وحتـــى تتحقق الفائدة المرجوة من درا�ســـة هذه الحقيبة التدريبية، عليكـــم اأن تتذكروا، اأن نجاحكم 
مرهون بقوة عزيمتكم وتوفيق الله تعالى، وباإ�ســـراركم على الجتهاد، وباإنجازكم جميع فعاليات المنهج 
بدافعية مرتفعة من خلال: الم�ســـاركة ال�ســـفية، والتفاعل الإيجابي مع المدرب، والم�ســـاركة فـي الأن�سطة 
الفرديـــة والجماعية وحلقات النقا�س، واللتزام بالح�ســـور المبكر، ومتابعـــة جميع ما يخ�س المقرر على 
موقـــع العمادة، والم�ســـاركة الفاعلة فـي الحقيبة التفاعلية الم�ســـاحبة لهذه الحقيبـــة، واإنجاز الواجبات 

والم�سروعات والأعمال الف�سلية فـي موعدها.

اأبناءنا الطلاب:

واأنتم تتعلمون المهارات الكتابية، اجعلوا ن�ســـب اأعينكم اأنكم �ســـتكونون -باإذن الله- �سببًا فـي تطور 
الأمـــة، واأنكم �ســـتوظفون هذه المهارات فــــي حياتكم الجامعية، وفـي حياتكم المهنيـــة والوظيفية، بل فـي 

جميع �سوؤون حياتكم، وذلك اإذا ما ا�ستثمرتم هذه المهارات بالطريقة ال�سحيحة. وال�سلام عليكم.

فريق الت�أليف        
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الجلسة 
التمهيدية

التعريف بمقرر المهارات الكتابية )140 عرب(

مقدمة:
لقـــد �سار الطالبُ والمعلـــم والمنهج والأدوات اأجـــزاءً متكاملة فـي �سنع المعرفة، واإحـــداث التقدم واإنجاز 
النقلات النوعية فـي اأي مجتمع تعليمي. فاإذا كان المعلم م�سممًا لبيئة التعلم، والمنهج يلبي حاجات الطالب 
والمجتمـــع، فاإن الطالب هو حلقة الو�سل بين المعلـــم من ناحية، والمنهج من ناحية اأخرى، والأدوات من ناحية 
ثالثـــة، وهنا تتجلـــى قيمة التدريب الذي يقوم على بناءالمهارات التي ي�ســـتطيع الطالب من خلالها م�ســـايرة 

الأهداف الحديثة، والمتطلبات المعا�سرة لعمليات التعلم.

وتركز المناهج المعا�سرة على مايعرف بالحقائب التدريبية و�سناديق التعلم التي تحوي المفردات الأ�سا�سية؛ 
للح�ســـول علـــى المعرفة، ولي�س علـــى المعرفـــة ذاتها،لتحقيق هدف كبير يتعلـــق ببناء ال�سخ�ســـية والمهارات 
الأ�سا�ســـية للحياة، مثل: مفهوم الذات الإيجابي، والقدرة علىحل الم�ســـكلات، و�ســـنع القرار، والتوا�ســـل مع 
الآخرين، وتوكيد الذات، والتعامل الأن�ســـب مع الأحداث والظواهر، والتفكير الم�ستقبلي ب�سكل انفتاحي يعلي 

من قيمة العقل ويحقق التوازن بين اأ�سلاع المثلث الذهبي للفرد: )التفكير والنفعال وال�سلوك(.

لقـــد اأكـــدت عمادة ال�سنـــة التح�سيرية علـــى �سرورةاإحداث نقلة نوعيـــة فـي منظومـــة التعليم الجامعي؛ 
للانتقـــال من ثقافة الحفـــظ والتلقين اإلى ثقافة تدعم التفكـــير باأنواعه المختلفة، وتركـــز علىالمتعلم لتنمية 

ميوله واتجاهاته وطاقاته الإن�سانية؛ لموا�سلة التعلم ودخوله �سوق العمل وممار�سته المواطنة الم�ستنيرة.

لهـــذا، تركـــز الحقيبة التدريبيـــة الحالية على تدريب الطـــلاب على كيفية ا�ستخدام المهـــارات الأ�سا�سية 
لتطويرالـــذات وتطبيقها، متمثلة فـي المهارات الكتابية وما يندرج تحتها من مهارات تفيد الطالب فـي حياته 
الجامعية والعملية. فالفرد هو الم�سوؤول عن �سناعة ذاته وتطويرها واإك�سابها المعارف والمهارات والتجاهات 
التـــي ت�ساعده علـــى تحقيق اأهدافه فـي الحياة، وفـي �ســـوء ما�سبق بُني مقرر المهـــارات الكتابية، كواحد من 

مقررات مهارات تطوير الذات فـي عمادة ال�سنة التح�سيرية.

اإن مـــن الأهـــداف الأ�سا�سية لأي موؤ�س�ســـة تعليمية: )بناء �سخ�سية المتعلم وتجهيـــزه للمواطنة والحياة(. 
ق هذا الهدف  ولقد ظل ال�سوؤال المحرك للتوجهات التربوية هو دائماً ال�سوؤال عن ال�سورة التي يتجلى بها تحقُّ
يج دلت على نجاح  في �سلوك المتعلم وكفاياته و�سمات �سخ�سيته؛ اأي: ما الموا�سفات التي اإذا تحققت في الخرِّ

الموؤ�س�سة التعليمية في اأداء ر�سالتها وتحقيق هدفها؟ 
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ويمك��ن أن نتتب��ع تاريخيّا ثلاث موجات من الاتجاه��ات التربوية في الإجابة عن 
هذا السؤال، وهي: 

1-الاتجــاه المعرفــي: )اأو التربية البنكيـــة(، اإذ يقا�س نجـــاح الموؤ�س�سة التعليمية بمقـــدار ما تودعه في      
اأذهان خريجيها من معارف ومعلومات.      

2-الاتجــاه المهاري: )اأو التربية ال�ستهلاكية كمـــا ي�سميها نقادها(، اإذ يركز علـــى اإتقان المهارات، اأو 
الكفايات التي يتطلبها �سوق العمل.  

3-اتجاه الإعداد للمستقبل: )اأو التربية للم�ساركة(، اإذ يركز على اإك�ساب المتعلم الأدوات والإ�ستراتيجيات 
ا؛ ليواجه تحديات الم�ستقبل ومحاذيره وم�سكلاته، وي�سارك في بنائه.   كِـنُه ت�سغيلها ذاتيًّ وطرق العمل التي يُمْ

اإن اإجمـــاع التربويـــين اليوم يكاد ينعقد على اأن المهمة الأ�سا�سيـــة للموؤ�س�سات التعليمية هي )اإعداد اأجيال 
المتعلمين للم�ستقبل(،  واأن الإعداد ال�سحيح للم�ستقبل: 

  - لي�ـــس في تزويد المتعلمـــين بالمعلومات؛ لأن المعلومات اأ�سبحت في متنـــاول الجميع وتحت اأيديهم في اأي 
لحظة. 

- لي�ـــس في اإتقـــان مهارات �سوق العمل؛ ف�ســـوق العمل يتطلب من المهارات ما ل يمكـــن ح�سره ف�سلًا عن 
اإتقانه.  

      وإنما يكمن الإعداد الصحيح للمستقبل في:  
- تزويـــد المتعلم بـ )�سنـــدوق اأدوات(، اأو )�سلة مفاتيح(، اأو )اإ�ستراتيجيـــات عمل( ي�ستطيع ا�ستخدامها 
متـــى اأراد، اأو متـــى احتـــاج؛ فيح�سل بو�ساطتها علـــى المعلومة التي يريـــد، اأو يكت�سب المهـــارة التي يرغب في 

اكت�سابها، اأو  يحل الم�سكلة التي تواجهه، اأو يوؤدي مهامه، اأو يحلل ويقوم وينقد، اأو يبتكر ويبدع. 

ولقـــد اأدى هـــذا المنحـــى اأو التوجه التربوي اإلـــى تزايد الهتمام بمهـــارات التفكير، والإبـــداع،  والبحث، 
والتعلـــم، والت�ســـال، والتخطيط، واإدارة الـــذات... وغيرها من العلوم والمهـــارات التي يمكن تجميعها تحت 
م�سمـــى )مهـــارات تطوير الـــذات(. واأ�سبح تزويـــد المتعلمين بهذه المهـــارات هو ال�سغـــل ال�ساغل للمخططين 

التعليميين، و�سناع القرار في كثير من الدول. 
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مجالات  تطوير الذات:  
اإن ال�سخ�سيـــة ال�سويـــة المتوازنـــة هـــي ال�سخ�سية التي يمكـــن و�سفها بــــ )التوافق الداخلـــي والن�سجام 
الخارجـــي(. وتفقـــد ال�سخ�سية توازنها عندمـــا ي�سيبها خلـــل، اأو يعتريها نق�س في بنيتهـــا الداخلية، اأو في 

تفاعلها مع البيئة المحيطة بها.

ولذلـــك تُعنـــى برامـــج )تطوير الـــذات( بالجانبين معًـــا، اأي جانب ال�سخ�سيـــة ذاتهـــا بمكوناتها الثلاثة 
الأ�سا�سيـــة )النف�ـــس، والعقـــل، والج�ســـد(، و الجانب الخارجي الذي يحيـــط بهذه ال�سخ�سيـــة اإما في البيئة 
الخا�سة )بيئة العمل/ الجانب الوظيفي(، اأو البيئة العامة )المجتمع/ الجانب الجتماعي(.  كما هو مو�سح 

في ال�سكل الآتي: 

تطوير الذات

المحيط الخارجيالناحية الشخصية

الجانب
النف�سي 
الوجداني

الجانب
العقلي

الجانب
الج�سدي

الجانب
الوظيفي

الجانب
الجتماعي

هـــذه هي المجـــالت الخم�سة المحورية لمهـــارات تطوير الذات: )المجـــال النف�سي/ اأو الوجـــداني )وي�سمل 
الجانب الروحي(، والمجال العقلي، والمجال الج�سدي، والمجال الجتماعي، والمجال الوظيفي(.

ويندرج تحت كل مجال منها عدد كبير من المهارات التي يحتاج اإليها الفرد؛ لتطوير ذاته، منها:
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من مهاراته الأساسيةموضوعه المجال

النفسي

 أو الوجداني
مهارات إدارة 

الذات

- مه��ارات التع��رف إل��ى ال��ذات: مش��اعرها، وأفكاره��ا، وإمكانياتها، 
وقدراتها، وتفضيلاتها، وأهدافها.

- مه��ارات إدارة العواطف والانفعالات، مثل: مهارات التواصل مع الذات، 
والدافعي��ة، وتقدير الذات، والتكي��ف، وإدارة القلق، و الراحة من التوتر، 

والشعور بالسعادة، وحب الاستطلاع، والتحدي، والصحة النفسية.

- مه��ارات النج��اح: إدارة الاهتمام��ات، وتحدي��د الأه��داف، والتخطيط، 
التعل��م،  والتع��اون، وإدارة  والتركي��ز،  الأولوي��ات،  والتنظي��م، وترتي��ب 

والاستذكار الفعال، وإدارة الاختبار، وصندوق أدوات التعلم. 

إدارة العقلالعقلي
مهارات التفكير، والإبداع، وحل المش��كلات، والتفكي��ر الناقد، والبحث، 
وإستراتيجيات القراءة والاستماع، وإدارة الذاكرة، ومعالجة المعلومات، 

والقراءة السريعة، والتلخيص، وتدوين الملاحظات.   

الصحة الجسدي
واللياقة

-مهارات الوعي الصحي المتعلقة بالتغذية السليمة، والتداوي بالغذاء. 

-مهارات الوعي الصحي المتعلقة بالنشاط البدني، والتداوي بالرياضة.

-المهارات الصحية المتعلقة بالمذاكرة والتعلم.

مهارات الاجتماعي
الاتصال

ال��ذكاء التواصل��ي، ومهارات التع��رف إلى أنماط الناس وط��رق التواصل 
معهم، ومهارات بناء الرس��الة التواصلي��ة وتقديمها، ومهارات الإلقاء 
والتخاط��ب، ومه��ارات إقامة العلاق��ات الاجتماعي��ة والمحافظة عليها، 
ومهارات قراءة /اس��تخدام العناصر غير اللفظية في الرسالة التواصلية، 

ومهارات الإقناع، والتفاوض، والكتابة.   

المهارات الوظيفي
المهنية

المه��ارات المتعلقة بثقافة العمل وبيئته، ومه��ارات البحث عن وظيفة 
وتس��ويق الذات، وكتابة الس��يرة والرس��ائل والتقارير، وإجراء المقابلات 

الشخصية، وإدارة المشاريع، التسويق.   

أدوات تطوير الذات: 
يحر�ـــس الأدب التربـــوي في مجال تطوير الذات على اتباع ا�ســـتراتيجية ذات ثلاثـــة اأبعاد عند تقديم اأية 

مهارة من مهارات تطوير الذات ، يو�سحها ال�سكل الآتي:  

مهارات
تطوير الذات

1- البعـــد الوجـــداني: اإقنـــاع المتعلم باأهميـــة المهارة، وقيمتهـــا في الحياة، 
و�سرورة اإجادتها، والعمل بها. 

2- البعد الإجرائي: تزويد المتعلم باأداة عمل اأو و�سيلة اأو اإ�ستراتيجية �سهلة 
ال�ستخدام. 

3- البعد المهاري: تدريب المتعلم على ا�ستخدام تلك الأداة بفاعلية ونجاح.      دوات 
 الأ

دام
�ستخ

في ا
رة 

لمها
ا

ال�ستراتيجيات والأدوات وطرق العمل

تجاه الإيجابي 
ت�سكيل ال
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محتويات الحقيبة التدريبية وجلساتها:
تتكـــون الحقيبة التدريبية من جل�ســـة تمهيدية خا�ســـة، وثلاث ع�ســـرة جل�ســـة تدريبية. وقـــد وزعت هذه 

الجل�سات  على ثلاثة محاور رئي�سة.
كمـــا ا�ســـتجابت لجنة تطوير الحقيبـــة التدريبية لمقـــرر )140 عرب ( لمقترحات الطلاب واأع�ســـاء هيئة 
 التدري�س، باإ�سافة بع�س المو�سوعات التي تهم الطالب في حياته ،  ورتبت الحقيبة على ثلاث وحدات: الأولى :
 المهـــارات الوظيفيـــة، والثاني���ة : المهارات الإملائيـــة والدللية، والثالثة:المهارات اللغويـــة؛ وقد رتبت لجنة 

التاأليف الوحدات الثلاث على النحو الآتي:

الجلسة التمهيدية:

الوحدة الأولى : المهارات الوظيفية
الجل�سة الأولى: فن الكتابة .

الجل�سة الثانية: كتابة المقال .

الجل�سة الثالثة: كتابة الر�سائل.

الوحدة الثانية : المهارات الإملائية والدلالية
الجل�سة الرابعة: مهارات البحث في المعاجم .

الجل�سة الخام�سة : كتابة الهمزة.

الجل�سة  ال�ساد�سة: الألف والتاء في اآخر الكلمة.

الجل�سة ال�سابعة: علامات الترقيم.

الوحدة الثالثة: المهارات اللغوية
الجل�سة الثامنة: الإعراب بالحروف )1(  - الأ�سماء.

الجل�سة التا�سعة: الإعراب بالحروف )2( - الأفعال.

الجل�سة العا�سرة: النوا�سخ.

الجل�سة الحادية ع�سرة: الأ�ساليب اللغوية )1( - اأ�سلوبا التعجب والتف�سيل.

الجل�سة الثانية ع�سرة: الأ�ساليب اللغوية )2( - اأ�شلوب النداء والمدح والذم وال�شرط.

الجل�سة  الثالثة ع�سرة: كتابة الأعداد.
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محاور الجلسة التدريبية

الكلمات الأهداف
موؤ�سراتالأن�سطةتعلّمفكّرالمفتاحية

الأداء
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يهـــدف هذا المقرر اإلى تنمية المهـــارات الكتابية لدى طلاب ال�سنـــة التح�سيرية في جامعة الملك 
�سعود، وتطبيق تلك المهارات في حياتهم الجامعيّة والعمليّة.   

نطمح ونتطلع من خلال مقرر المهارات الكتابية إلى تحقيق الأهداف الآتية:
1 التعرف اإلى مفهوم الكتابة، ومو�سوعاتها، واأنواعها، وكيفية اكت�ساب المهارات الكتابية.

2 اإلمام الطالب بكيفية كتابة المقال، ومو�سوعاته، واأنواعه، ومراحله، ومقت�سياته؛ ليكون قادرًا 
على الكتابة الح�سنة وفقًا للموا�سفات الفنية المطلوبة للمو�سوع.  

3 تمكين الطالب مـــن معرفة مهارةكتابة الر�سائل باأنواعهـــا واأغرا�سها وعنا�سرها،وتوظيف 
ما اكت�ســـبه من هذه المهارة في مراحل درا�ســـته الجامعية، والتعبير عن اأفكاره وم�ساعره في 

علاقاته الجتماعية مع الآخرين وفي �سوق العمل وميدان الوظيفة م�ستقبلًا.
4 تمكين الطالب من معرفة مهارةالبحث في المعاجم، والتعرف اإلى اأ�ســـول الكلمة، والتو�ســـل 

اإلى معناها ونطقها نطقًا �سحيحًا، وا�ستخدام المعاجم ب�سورة �سحيحة.
5 قـــدرة الطالب على معرفة المهـــارات الإملائية اللازمة، وتوظيف هذه المهارات الإملائية في 

كتاباته العلمية والعملية المتعددة الأغرا�س ل�سيما ر�سم:
اأ - الكلمـــات المهمـــوزة التـــي تكون فيها الهمـــزة في اأول الكلمة، وفي و�ســـط الكلمة، وفي اآخر 

الكلمة.    
ب- الكلمـــات المختومة باألف على اإحدى ال�ســـورتين: �ســـورة األف قائمة)ا(، و�ســـورة األف 

مق�سورة)ى(. 
ج - الكلمات المنتهية بتاء مب�سوطة )ت( وتاء مربوطة )ــة(.

6 اإدراك اأهمية علامات الترقيم وموا�ســـعها ال�ســـحيحة، والقدرة على توظيفها في الكتابات 
المتعددة الأغرا�س. 

ـــا، ومعرفـــة موا�ســـع الإعـــراب بالحـــروف  7 تمكـــين الطالـــب مـــن الكتابـــة ال�ســـليمة نحويًّ
وا�ستخداماتها، ومعرفة اإعراب النوا�سخ ، و�سياغة الأعداد وفقًا ل�سوابط اللغة وقواعدها، 

ومعرفة الأ�ساليب النحوية المختلفة؛ لتوظيف ذلك كله في كتاباته. 
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الخطة الدراسية:
يو�سح الجدول الآتي الخطة الزمنية لتنفيذ المقرر، موزعة على الأ�سابيع فـي الف�سل الدرا�سي:

الأسبوععنوان الجلسة التدريبيةالوحدة

الأ�سبوع الأولالجل�سة التمهيدية

الأولى:

المهارات  الوظيفية

الأ�سبوع الثانيالجل�سة الأولى: فن الكتابة

الأ�سبوع الثالثالجل�سة الثانية: كتابة المقال

الأ�سبوع الرابعالجل�سة الثالثة: كتابة الر�سائل

الثانية:

المهارات

الدلالية 

والإملائية

الأ�سبوع الخام�سالجل�سة الرابعة: مهارات البحث في المعاجم

الأ�سبوع ال�ساد�سالجل�سة الخام�سة: كتابة الهمزة

الأ�سبوع ال�سابعالجل�سة ال�ساد�سة: الألف والتاء في اآخر الكلمة

الأ�سبوع الثامنالجل�سة ال�سابعة: علامات الترقيم

الثالثة:

المهارات

اللغوية

 الجل�سة الثامنة:  الإعراب بالحروف )1(
الأ�سبوع التا�سعالأ�سماء

 الجل�سة التا�سعة:الإعراب بالحروف )2(
الأ�سبوع العا�سرالأفعال

الأ�سبوع الحادي ع�سرالجل�سة العا�سرة : النوا�سخ

 الجل�سة الحادية ع�سرة: 
الأ�سبوع الثاني ع�سرالأ�ساليب اللغوية )1( اأ�سلوبا التعجب والتف�سيل

 الجل�سة الثانية ع�سرة : الأ�ساليب اللغوية )2(
الأ�سبوع الثالث ع�سراأ�شلوب النداء والمدح والذم وال�شرط

 الجل�سة الثالثة ع�سرة: 
كتابة الأعداد

الأ�سبوع الرابع ع�سر
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تقييم أداء الطلاب:
عزيزي الطالب / الطالبة:

في هذا المحور، �سنو�سح الآلية المعتمدة للتقييم، وتوزيع الدرجات في مقرر )140 عرب(.
الأعمال المطلوبة:

 الاختب�رات
20 درجةاختبار المنت�سف
40 درجةالختبار النهائي

الاأعم�ل الف�صلية
15 درجةالم�ساركة

10 درجاتكتابة مقال
15 درجةواجبات ق�سيرة داخل القاعة

100 درجةالمجموع
و�ســـيكون اختبار المنت�سف من الجل�ســـة الأولى حتى نهاية الجل�سة الرابعة، اأما الختبار النهائي ف�سيكون 

في المقرر كاملًا.

وصف للأعمال المطلوبة:
يقوم الطالب/ الطالبة بت�ســـليم ملف ي�ســـمل الأعمال الف�ســـلية الثلاثة ابتداءً من الأ�سبوع الثامن وحتى 

نهاية الأ�سبوع الثاني ع�سر. وفيما ياأتي تو�سيف لعنا�سر الأعمال الف�سلية:

الدرجةمالوصفتوزيع الدرجاتمالواجب

الم�ساركة

قيا�س م�ستوى ا�ستيعاب الطالب من خلال التقييم الم�ستمر1
3موؤ�سرات الأداء اأو اأوراق العمل

15 درجة

3الحقيبة الورقية، الأقلام، دفتر الملاحظاتاإح�سار الأدوات2

الان�شباط ال�شفي، احترام المدرب والطلاب، �سلوكيات الطالب داخل القاعة3
3الح�سور المبكر وعدم الن�سراف

التفاعل مع المدرب في اأثناء ال�سرح، المبادرة التفاعل ال�سفي4
3والإيجابية، الم�ساركة في الأن�سطة

الم�ساركة في الحقيبة التفاعلية للمقرر، 5
و�سرح محور واحد من محاور المقرر

ترفع �ست م�ساركات على الأقل على الحقيبة 
3التفاعلية،  وي�سرح اأحد محاور المقرر

الدرجةممعايير التقييممالواجب

كتابة المقال

2عنا�سر المقالة ) العنوان، والمقدمة، والمحتوى، والخاتمة(1

10 درجات
3المعنى والأفكار الرئي�سة، وح�سن التن�سيق2
3ال�سلامة النحوية والإملائية3
2متابعة الطالب لكتابة المقال داخل القاعة4

الدرجةممعايير التقييممالواجب

 واجبات
 ق�سيرة

10الر�سالة الإدارية1
15 درجة

5ا�ستخراج كلمات من المعجم2
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نماذج من أسئلة الاختبار:
عزيزي الطالب/ الطالبة

�سن�ســـع بـــين يديك مجموعـــة من اأ�سئلة اختبـــارات مقرر )140 عـــرب(، بع�سها يمثـــل الأ�سئلة الموقفية، 
وبع�سها يمثل اأ�سئلة التذكر، كما هو مو�سح في الجدول اأدناه:

الجزء الأول: اقرأ النص الآتي، ثم أجب عما يليه من أسئلة:

تــــوؤدي القــــراءة دورًا رئي�ســــاً فـي حيـاة المتعلميـن؛ فهم يقـروؤون الإر�ســـادات والتعليمات الموجودة علـــى الأدوات، اأما قراءة المعاملات 
الر�سمية وكتابتها،  فت�سمى ) القراءة الوظيفية (اأو )التعلم الوظيفي( .

كلمة )المتعلمين( مجرورة وعلامة جرها:ال�سوؤال 1

الك�سرة الظاهرة دالك�سرة المقدرةجثبوت النونبالياء اأ

التاء في كلمة الأدوات مفتوحة؛ لأنها:ال�سوؤال 2

تاء جمع الموؤنث ال�سالمدتاء جمع المذكر ال�سالم جتاء اأ�سلية بتاء تاأنيث اأ

الألف في كلمة ) ت�سمى ( كتبت مق�سورة على هيئة الياء ؛ لأنها ال�سوؤال 3

في اآخر فعل غير ثلاثي اأ
في اآخر فعل غير ثلاثي وقبل دفي اآخر فعل م�سارع جفي اآخر فعل ثلاثيبلي�س قبل اآخرها ياء

اآخرها ياء.

الجزء الثاني : اختر الإجابة المناسبة من البدائل الأربعة؛ لإكمال الفراغ:

الأ�سماء الأعجمية الآتية كتبت خطاأ ما عدا واحدة، هي:ال�سوؤال 4

�سورياداأمريكياجمّتاببخارىاأ

الهمزة في ) اأ�سماء ( كتبت على ال�سطر؛ لأنها:ال�سوؤال 5

األف و�سلدهمزة قطع جمتطرفة قبلها مفتوحبمتطرفة قبلها األف اأ

المتعجب منه يعرب:ال�سوؤال 6

مبتداأ مرفوعاًدمبتداأ لخبرمحذوفجمفعولً به من�سوباًبفاعلًا مرفوعًااأ

من اآداب التوا�سل الإلكتروني:  ال�سوؤال 7

كل ما �سبقدق�سر العنوانجتحية الإ�سلامبو�سوح اللغة اأ

الجزء الثالث: ضع علامة) √ ( أمام الإجابة الصحيحة ، وعلامة ) x ( أمام الإجابة الخاطئة.

خطأصحالعبارةالسؤال 

√معجم العين يبحث في الكلمة ح�سب مخارج الحروف.8
xكتبت همزة ) بئ�س ( على  نبرة؛ لأنها �ساكنة وما قبلها مفتوح.9

√من اأدوات الربط التي تفيد ال�ستدراك ) لكن (10
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معلومات مهمة:
عزيـــزي الطالـــب، حتـــى ت�ستفيد من التـــدرب على الحقيبـــة التدريبية ب�ســـكل فاعل، وحتـــى تحقق اأعلى 

الدرجات في تح�سيل مقرر )140 عرب(، عليك اتباع الإر�سادات الآتية:
توقعات الطلاب تجاه المقرر

عزيزي الطالب/ الطالبة:
ي�سرنـــا في هذا المحـــور اأن ن�ستطلع توقعاتك نحو مقرر )140 عرب( وحيث اإنَّ توقعاتك تهمنا؛ فاإننا ن�سع 
بـــين يديك جدولين فارغين، يمثـــلان نوع ال�ستبيان المفتوح؛ لتعبّر فيهما عن اأبرز توقعاتك نحو المقرر مرتين 

في الف�سل الدرا�سي.
وتتنوع التوقعات بين المجزوم باإيجابيته، والمجزوم ب�سلبيته، ومنها ما يعتمد على �سياق الكلام والتوظيف 

في الموقف الذي قيلت فيه، ونوعية ال�سخ�س الذي يوجه له الكلام.

ومن أمثلة التوقعات:
• اأعـــرفُ اأن الدورة التدريبية الواحدة لمو�سوع من مو�سوعات مقرر )140 عرب(، مثل: كتابة المقال،  	   

اأو كتابـــة الر�سائـــل �ستكلفنـــي الكثير . �سكرًا لهذا المقـــرر الذي قدم لي فر�سة التـــدرب على كل هذه 
المهارات في مقرر مجاني.

• اأتوقع اأن اأ�ستفيد من اللغة العربية في درا�ستي الجامعية، وفي مرحلة الدرا�سات العليا.	   
•   هذه مادة ماتعة، اأدر�سها؛ من اأجل الأهداف بعيدة المدى، ولي�س من اأجل الختبارات.	
•   �سيرافقني هذا المقرر مدى الحياة.	
• م الوقت ب�سكل �سليم.	 الأعمال المطلوبة في هذا المقرر لي�ست كثيرة، اإذا ما نُظِّ   
• اأتوقع اأن اأنجح في هذا المقرر، واأن اأح�سل على درجات مرتفعة.	   
• اأتوقع اأن اأعرف نمطًا جديدًا في الختبارات لم اأعهده �سابقًا في مرحلة التعليم العام.	   

 والآن عزيـــزي الطالـــب/ الطالبـــة، �سن�سطحبـــك في رحلـــة ت�سجـــل مـــن خلالهـــا توقعاتـــك نحـــو مقرر
)140 عـــرب(. كل مـــا عليـــك فعله، تعبئة النمـــوذج بقناعاتك، ثم ق�ـــس الورقة، و�سلّمهـــا لمدربك؛ كي نقوم 

بجمعها، وتحليل بياناتها. فراأيك يهمنا، وهو دليلنا نحو التطوير الم�ستمر.
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ا�سم الطالب )اختياري(:......................................................... الرقم الجامعي:.............................  ال�سعبة:................................ 
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10

توقعات الطالب/ الطالبة نحو مقرر )140 عرب( في الأسبوع الدراسي الأول

 

ا�سم الطالب )اختياري(:......................................................... الرقم الجامعي:.............................  ال�سعبة:................................ 
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10

رأي الطالب/ الطالبة في مقرر )140 عرب( بعد الأسبوع الدراسي الثالث عشر
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والاآن عزيزي الط�لب/ الط�لبة:
حـــدد مـــدى اإفادتك من مقـــرر المهارات الكتابية )140 عـــرب( عبر اختيار البديل المنا�ســـب، من وجهة 

نظرك:

1. اأفدتُ من تدربي على وحدة )المهارات اللغوية( بدرجة:
  متميزة.     مُر�سية.     �سعيفة.

2. اأفدتُ  من تدربي على وحدة )المهارات الإملائية والدللية( بدرجة:
  متميزة.     مُر�سية.     �سعيفة.

3. اأفدتُ  من تدربي على وحدة )المهارات الكتابية الوظيفية( بدرجة:
  متميزة.     مُر�سية.     �سعيفة.
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الجلسة الأولى: فن الكتابة.

الجلسة الثانية: كتابة المقال.

الجلسة الثالثة: كتابة الر�سائل.
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فن الكتابة

الجلسة 
الأولى

فن الكتابة

ته��دف هذه الجلس��ة إلى تع��رف الطالب إلى » الكتاب��ة «، واس��تخدامها في حياته 
العلمية والعملية.

الكتابة الوظيفية، الكتابة الإبداعية.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا  �� بإذن الله �� على:

1  التعرّف اإلى مفهوم الكتابة.

2  التمييز بين مو�سوعات الكتابة المختلفة. 

3  التفريق بين نوعي الكتابة.

4  تحديد �سمات الكتابة الوظيفية، و�سمات الكتابة الإبداعية.
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الجلسة الأولى

10

إذا أردت أن تعبر عن موضوع يهمك كثيرًا، ويشغل المجتمع حولك، فما الطرق المناسبة لكتابة 
هذا الموضوع.

40

فن الكتابة

نوعا الكتابةالمفهوم

الإبداعية

الموضوعات

الوظيفية

كيف تكتسب 
المهارات 

الكتابية

اأداء لغـــوي يتميز بال�ســـرعة، والدقة، والكفاءة  وال�ســـلامة اللغوية، مع مراعاة 
قواعد النحو والإملاء والخط.  

أ- مفهوم الكتابة:

ب- موضوعات الكتابة: للكتابة مو�سوعات عديدة نذكر منها ما ياأتي:
الاقتصادية،والنفسية، والاجتماعية، والدينية، والتاريخية، والتعليمية، والعلمية.
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فن الكتابة

ج – نوعا الكتابة:
محاولـــة ت�سوير النفعـــالت، والتعبير عـــن الم�ساعر، والأحا�سي�ـــس، والعواطف، 

ومكنونات النف�س، والروؤى ال�سخ�سية باأ�سلوب اأدبي راقٍ.  
1- الكتابة الإبداعية

سمات الكتابة الإبداعية

للكتابة الإبداعية سمات عديدة، من أهمها:
الوصفالسمةم

تعتمد الكتابة الإبداعية على وجود موهبة لدى الكاتب.الموهبة1

يظهر في الكتابة الإبداعية �سيء من الم�ساعر والعواطف.الم�ساعر2

البتكار3
تقوم على اأ�سا�س ابتكار �سور وعبارات اإبداعية جديدة، من خلال 

الت�سبيه، وال�ستعارة، والمجاز، والكناية.

مجالات الكتابة الإبداعية

ال�سعر، والق�سة الق�سيرة، والخاطرة، والرواية، والم�سرحية، ومقال نثري اأدبي.

هـــي الكتابات التـــي يمار�سها الأ�سخا�ـــس في محاولة منهـــم لتح�سيل م�سلحة 
خا�سة اأو عامة في حياتهم اليومية. 2- الكتابة الوظيفية 

 
 

سمات الكتابة الوظيفية
الإيجاز

عدم اعتمادها على المشاعر

 كونها مباشرة، 
ومعبرة بوضوح عن الهدف

1

2

3

للكتابة الوظيفية �سمات عديدة، من اأهمها: 

مجالات الكتابة الوظيفية

الخطابات الإدارية، والتقارير، والملخ�سات، وتعبئة ال�ستمارات، ومحا�سر الجتماع ...اإلخ.
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الجلسة الأولى

د- اكتساب المهارات الكتابية: 
تكت�سب المهارات الكتابية بثلاث طرق ، هي :

      كيفية اكتساب المهارات الكتابية

تعلّم

تعلّم

تدريب

تدريب

ممارسة

ممارسة

يمكـــن اأن تجمع بع�ـــس المو�سوعات بين �سمات الكتابة الإبداعيـــة و�سمات الكتابة 
الوظيفيـــة، ومن اأبرز تلك الكتابات » فن المقـــال « وهو ما �سنعر�س له في الجل�سة 

اللاحقة. 

50

1
تخير الإجابة الصحيحة : 

1 - » اأداء لغوي يتميز بال�سرعة، والدقة، والكفاءة  وال�سلامة اللغوية، مع مراعاة قواعد النحو والإملاء 
والخط « هذه العبارة تعريف لـ ...

الكتابة الوظيفيةدالر�سالة الإداريةجالكتابة                      بالكتابة الإبداعيةاأ

2 - واحدة مما ياأتي لي�ست من مو�سوعات الكتابة الوظيفية.

تقرير علميدا�ستمارة اأحوال                 جملخ�س حا�سوببال�سعراأ

3 - اأراد محمد اأن يبعث ر�سالة اإلى �سديقه بمنا�سبة تخرجه، مو�سوع الكتابة:

نف�سيةداجتماعيةجعلميةباقت�ساديةاأ
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4 - اقراأ الفقرة ثم اأجب عما يليها: 
اأحد  ولكن ي�سممه  اآخر،  برنامج تطبيقي  اأي  برنامج حا�سوبي مثل  الآلي: هو  » فيرو�س الحا�سب          
 : الفيرو�سات  هذه  ومن  الآلي،  الحا�سب  بنظام  ممكن  �سرر  اأكبر  اإحداث  وهو  محدد،  بهدف  المخربين 
فيرو�س الذي ظهر في عام )2000م (، واجتاح العالم من خلال اأنظمة الر�سائل الفورية، ومنها يت�سلل اإلى 

جهاز الحا�سب؛ ليدمر محتوياته «.  
هذه الفقرة ت�سنف �سمن الكتابة ... 

العلميةدالدينيةجالجتماعية                بالقت�ساديةاأ

5 - قال ح�سان بن ثابت في القيام توقيًرا واحترامًا للنبي: 
  قِيَامِي للعَزِيْزِ عَلَيَّ فَرْ�سٌ         وَتَرْكُ الفَرْ�سِ مَا هُوَ مُ�سْتَقِيْمُ
  عَجِبْتُ لِمَنْ لَــهُ عَقْلٌ وَفَهْمٌ         يَــرَى هَذَا الَجمَـــالَ وَلَ يَـقُـــوْمُ

يُ�سنَّف هذان البيتان من نوع ...

الكتابة الوظيفيةدالكتابة القت�ساديةجالكتابة الإبداعية           بالكتابة الدينيةاأ

6 - من �سمات الكتابة الإبداعية:

المو�سوعية وال�سدقدالمبا�سرة والو�سوح     جالإيجاز والخت�ساربالبتكار والخيالاأ

عزيزي الطالب، لمعرفة مدى إفادتك من التدرب على جلســة » فن الكتابة «، قم بقياس مؤشرات 
الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية: 

مؤشر الأداءم

عرف مفهوم الكتابة .1

اذكر مو�سوعات الكتابة ، مع التمثيل لما ذكرت .2

كيف تفرق بين نوعي الكتابة ؟3

فن الكتابة
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الجلسة 
الثانية

كتابة المقال

تهدف هذه الجلسة إلى تدريب الطالب على » كتابة المقال «، واستخدامه في حياته 
العلمية والعملية.

الموهب��ة، المش��اعر، الابتكارات،المق��ال، الصحاف��ة، ممارس��ة، المقدم��ة، العنوان، 
المسودة، الخاتمة، النشر.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا  �� بإذن الله �� على:

1  التعرف اإلى مفهوم المقال، ون�ساأته.

2   تحديد خ�سائ�س المقال الحديثة.

3  تعيين �شروط كاتب المقال.

4  تو�سيح طريقة كتابة المقال.

5  التمييز بين اأنواع المقال.

6  المقدرة على كتابة فقرة محددة كتابة �سحيحة.

الجلسة الثانية
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كتابة المقال

40

كتابة المقال

المقال قديماً

موضوعي اختيار الموضوع

اختيار العنوان

الكتابة والتنفيذ

تحديد الهدف

 المسودة
الاجتماعي والخطة

الخاتمة

النقدي الأدبي

المقدمة

أهم المجالات

ذاتي

العلمي الفكري

العرض

 العناية 
بفن المقال

 خصائص المقال 
الحديث

 شروط 
كتابة المقال

 كيف
تكتب مقالًا

 أنواع 
المقال
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أولاً: تعريف المقال:
        هـــو قطعـــة نثريـــة اأدبية محدودة الطول، وتتناول مو�ســـوعًا واحدًا، وتُكتب بطريقة لغوية �ســـهلة، ومعبرة 

- لحدّ ما - عن �سخ�سية الكاتب.

لماذا نعنى بفن المقال في مجال الدراسة من بين فنون القول الأخرى؟
1- لأنـــه فـــن نثري يمكن لكل من يتعلمه اأن يكتب فيه غالبًـــا، واإن اختلف الم�ستوى بح�سب الموهبة، فهو و�سيلة              

ممكنة التعلم والكت�ساب ن�سبيًّا.
2- ولأنـــه يتميز ب�سعـــة الم�ساحة المتاحة له في ال�سحف والمجلات، وهي مجـــالت جماهيرية  وا�سعة النت�سار 

والتاأثير.
3- ولأنه قادر على معالجة الق�سايا الم�ستجدة كافة ، والتعبير عن كل الم�ساعر بتفاوتها.

4- ولأنه يجمع غالبًا بين �سمات الكتابة بنوعيها الإبداعية والوظيفية.

ثانياً: هل عرف أدبنا العربي القديم فن المقال؟
1- في اأدبنـــا العربـــي القديم فنٌ ي�سمى بالف�سول والر�سائل، وهو يقـــترب من الخ�سائ�س العامة لفن المقال 
مثل: ر�سائل عبد الله بن المقفع، وعبد الحميد الكاتب، ور�سائل الجاحظ، واأبي حيان التوحيدي في بع�س 

كتبه.
2- يمكـــن معرفـــة فن المقال بمفهومه الحديث، وبنائـــه الفني، مع اأن الأدب العربـــي لم يعرفه اإل في الع�سر 

ة بعد الحتكاك باأوروبا، وازدهار ال�سحافة باأنواعها. الحديث خا�سّ
3- عُرِفَ بهذا الفن مجموعة من اأدباء العرب، منهم:

الكاتبمالكاتبم

اأحمد اأمين.2اإبراهيم عبدالقادر المازني.1
علي الطنطاوي.4حمزة �سحاتة.3
اأحمد ح�سن الزيات.6�سعد البواردي.5
محمد ح�سين زيدان.8�سكيب اأر�سلان.7
م�سطفى �سادق الرافعي.10عبا�س محمود العقاد.9

طه ح�سين.12عبدالحميد جودة ال�سحار.11
م�سطفى لطفي المنفلوطي.14عبدالله بن خمي�س.13
مي زيادة.16محمد ح�سنين هيكل.15

 

الجلسة الثانية
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ثالثاً: خصائص المقالة الحديثة:

التعبير عن وجهة النظر ال�سخ�سية، وذلك ما يميزها عن باقي �سروب الكتابات النثرية.1

الإيجاز، والبعد عن التف�سيلات المملة، مع اإنماء الفكرة وتحديد الهدف.2

ح�سن ال�ستهلال وبراعة المطلع.3

اإمتاع القارئ.4

الوحدة والتما�سك والتدرج في النتقال من خاطرة اإلى اأخرى.5

رابعًا: شروط كاتب المقال:

الموهبة.2الرغبة.1

الملكة اللغوية.4الثقافة.3

القدرة على ال�سبر والمثابرة.5

خامسًا: كيف تكتب مقالاً ؟
لبدَّ لكاتب المقال اأن يمرَّ بمراحل في كتابته، وهي:

اختيار 
الموضوع

1
تحديد 
الهدف

2
المسودة 

والخطة

4
الكتابة 
والتنفيذ

5
اختيار 
العنوان

3

1-اختيار الموضوع:

      يجب اختيار المو�سوع بما يتنا�سب وظروف النا�س واأحوالهم واهتماماتهم، والبلاد و�سيا�ستها، وال�سحيفة 
النا�شرة ومنهجها، اأما اإذا كان المو�شوع ذاتيًّا، فيختار الكاتب ما يروق له من مو�شوعات ب�شرط عدم مخالفة 

قوانين الدولة والن�سر.
     ولختيار المو�سوع م�سادر عديدة نذكر على �سبيل المثال منها: 

كتابة المقال
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القراءة

تجاذب الحديث مع الناس

الأحوال العامة في الحياة

القراءة

تجاذب الحديث مع الناس

الأحوال العامة في الحياة

1

2

3

فرُبَّ فكرة مغمورة في كتاب ل يلتفت النا�س اإليه، يخ�سبها الكاتب العبقري فينفخ 
فيها روحًا اأ�سيلة، فيلب�سها حلّة جديدة.

الت�سال المبا�سر مع النا�س والتوا�سل معهم، واأخذ اآرائهم في مو�سوع المقال.

الق�سايا الجتماعية وال�سيا�سية والثقافية والقت�سادية التي تدور من حوله.

2- تحديد الهدف من المقال:

     يجـــب علـــى الكاتب تحديـــد هدفه من مقاله، حتى يختـــار المنهج الملائم لكتابته، فقـــد يكون هدفه تزويد 
القارئ بمعلومات معينة عن فكرة اأو م�ساألة خلافية، اأو ك�سفًا لحقيقة ما، اأو تو�سيحًا لمقولة، اأو حلًا لم�سكلة.

3- اختيار العنوان:

       اختيـــار العنـــوان اأمر بالغ الأهميـــة ؛ لأنه يُوجه م�سار الكتابة، وهو الإ�سارة الأولى المو�سلة اإلى ال�سخ�سية 
الكاتبـــة، وكلمـــا كان العنوان لفتًا دالً، كان المقـــال وا�سح المعالم، والأف�سل في اختيـــار العنوان اأن يكون بعد 
ا عن فكرتها الرئي�ســـة، بعيدًا عن العناويـــن التعليمية  النتهـــاء مـــن كتابة المقالـــة، واأن يكون ق�سيًرا، معـــبّرً

المبا�سرة، بالإ�سافة اإلى اأن يكون العنوان جاذبًا م�سوقًا.

4 – التصور النظري )المسودة والخطة (:

      وهو ر�سم المعالم الرئي�سة وترتيبها في الذهن قبل الكتابة وفقًا لخطة مدرو�سة تمكن الكاتب من التكثيف 
وج���ودة العر����ض، وفي الم�شودة تو�شع الاأفكار الرئي�شة وما يندرج تحتها م���ن نقاط وتف�شيلات، ويحدث فيها 

الإ�سافة والحذف والتعديل للاأفكار، والت�سحيح اللغوي.

الجلسة الثانية
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كتابة المقال

5- الكتابة والتنفيذ:

العرض الخاتمةالمقدمة وتكون بالخطوات الآتية:    

 
      اإن المقدمـــة ذات القيمـــة عنـــد الكاتب والقـــراء، ت�ستقطب العديد من الجمهور، وتكون �سببًـــا في ذيوع المقالة وانت�سارها 

و�سهرة �ساحبها، ويجب اأن تكون المقدمة مما يعبر عن ذات الكاتب، اأو مما يم�س حياة النا�س ويعالج م�سكلاتهم.
ومن �شروط المقدمة اأن تكون: 

1  موجزة.                                                    
2       ت�سير اإلى المو�سوع وتهيئ الذهن.                                                    

3       تت�سمن و�سيلة ت�سويق واإثارة.                                                    
4       اأ�سلوبها �سهل ووا�سح.                                                    

5       جادّة.                                                    

المقدمة 1

      يكون العر�س جيدًا عن طريق قدرة الكاتب على ا�ستمالة القراء واإقناعهم بالأدلة والبراهين، وا�ستخدام الأ�سلوب الفني 
المعبر عن ال�سورة والعاطفة، مع مراعاة الت�سل�سل في عر�س الأفكار، والحر�س على الت�سويق في المقدمة والعر�س.

ولذلك ن�ستطيع اأن نقول: اإنّ مهمة العر�س تتمثل فيما ياأتي: 
1  تف�سيل جوانب المو�سوع.                                                    

2       تقديم الأدلة باأنواعها.                                                    
3   طرح بع�س النماذج الواقعية.                                                    

4  الت�سل�سل المنطقي وتن�سيط الذهن.                                                    
5  مراعاة التلاوؤم بين الطرح والمو�سوع والجو العام، ول باأ�س بالتكرار المفيد.                                                    

عرض الفقرات 2

      ه���ي القف���ل الجميل الذي يختم به الكاتب مقالته،اإذ يركز فيها على اأهم النقاط التي اأوردها في مقالته، مما يعمل على 
طبع محتوى الر�سالة وفحواها في عقل القارئ.

ون�ستطيع اأن نلخ�س دور الخاتمة فيما ياأتي: 
1  الإيجاز .                                                    

2       تخير األفاظها بدقة؛ لأنها اآخر ما يتبقى في الذهن.                                                    
3        التركيز على اأبرز الجوانب.واإبراز النتائج.                                                    

4      ارتباطها الوثيق بالمو�سوع.                                                    

الخاتمة 3
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سادسًا: أنواع المقال من حيث الإطار العام:
1-المقال الذاتي:

هـــو المقال الذي يحـــاول فيه الكاتب التعبير عن م�ساعـــره؛ لذلك تبدو فيه �سخ�سيتـــه وذاتيته، ويخاطب 
بـــه العاطفة والوجدان،  ويخ�سع اأ�سلوبه للجمال الفنـــي والت�سوير البلاغي، ويندرج تحته المقال ال�سخ�سي، 

والو�سفي، والتاأملي.

2-المقال الموضوعي:
هـــو الذي يخاطب العقل والفكر باأ�سلوب منهجي يعتمد على المنطق والأدلة، والمناق�سة والتحليل، ول تكاد 
تت�ســـح فيـــه �سخ�سية الكاتب اإل قليـــلًا ؛ لأنه يلتزم بالمو�سوعية والحياد، ويعتمد علـــى الأدلة والحقائق، فلا 

مجال لعواطفه. 

وأهم مجالاته:
يتعدد المقال المو�سوعي بتعدد مجالت الحياة، فمنه:

أ- المقال النقدي والأدبي:
وهـــو مـــا يدور حول الأدب �سعرًا ونثًرا، وما يكتب فيه مـــن اآراء ونقد، وتاريخ اأدب، وموؤلفين و�سعراء، وفيه 
يت�سع المجال للكاتب اأن يبدي ثقافته، وذوقه الأدبي، واإ�سراق اأ�سلوبه؛ لذلك يعد ذلك المقال - غالبًا - اإبداعًا 

جديدًا.

ب- المقال الفكري:
يت�سع هذا اللون للجوانب الفل�سفية والمنطقية، والتاأمل في جوانب الفكر المختلفة.

ج - المقال الاجتماعي:
يتناول هذا النوع من المقالت كل العلوم الجتماعية من تاريخ، وجغرافيا،وعلم اجتماع،و�سيا�سة،واقت�ساد، 
ومـــا يتعلـــق بالق�سايا والحـــوادث الجتماعية علـــى الم�ستوى الأ�ســـري والمجتمعي، كالـــزواج والطلاق،والغنى 
والفقـــر، والغلاء، والف�ســـاد والبطالة ... وغيرها، ويجب اأن يكتب بطريقة فنيـــة راقية حتى ي�ستهوي القارئ 

ويوؤثر فيه.
د- المقال العلمي:

وهـــو ما يُعنـــى بق�سايا العلم وظواهره وتطـــوره وابتكاراتـــه في ال�سناعة، والطـــب، والهند�سة، والإعجاز 
العلمي في القراآن.

نماذج لبعض المقالات
النمــوذج الأول: فيما ياأتي مقالة �سحفيـــة في مو�سوع اجتماعي منقولة - بت�سرف - من جريدة الريا�س، 

يمكننا عزيزي الطالب اأن ن�ستو�سح معًا هيكلها، ومدى تحقق �سمات المقالة فيها.

الجلسة الثانية
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)الموضة(.. سحرت العقول ونفضت الجيوب! أحمد الشريدي

المقدمة

المو�ســـة تلـــك الكلمة التـــي اأثرت في العقـــول، وهيمنت على القلـــوب، واأرهقت ميزانيات الأ�ســـر 
والمجتمعات ومن اأجل اتباعها نف�ست الجيوب ... من هنا فاإن �سوؤالً يطرح نف�سه ويلح في الأذهان: 
هل المو�ســـة موجودة بمجتمعنا فقط، اأم اأن لها الدرجة والهتمام نف�ســـهما في المجتمعات الأخرى ؟ 

ثم اأين م�سدرها؟ ومن ي�سدرها؟ وهل يعملون بها ب�سفتهم هم اأ�سحاب الفكرة والت�سنيع.

العرض

بالطبـــع يت�سح ذلك في الـــدول، اأي: اأن بع�س الدول الأجنبية ل تعترف بهـــذه الظاهرة  الكاذبة 
والزائفة، بل تجد المراأة -مثلًا- ل تكاد تجدد الملاب�س، اأو تحيلها للتقاعد، اأو تتكلف في الموديل، بل 
اإن تلـــك الملاب�س ل تفارقها، وقد تمت خياطتها على ن�سق واحد وموديل واحد، على الرغم من اأنهم 

هم م�سنعو تلك الموديلات الم�سدرة اإلينا.
 اإذ تجـــد تلك الموديـــلات التهافت من مجتمعنا، وتغيير الملبو�سات يتم من اآن لآخر، وما تم لب�سه 
في منا�سبـــة ل يمكـــن لب�سه مـــرة اأخرى ، واأ�سعار الملاب�ـــس والكماليات اأ�سبحـــت في ارتفاع م�ستمر، 
ا راتبه ل يتجاوز ثلاثة اأو خم�سة  وال�سركات والتجار يتناف�سون على جيوبنا، وما اأكثر ما نجد �سخ�سً
اآلف ومع ذلك ينجرف مع المو�ســـة... وقد تثقل كاهله بالديون في �ســـبيل مجاراة بع�س المن�ســـاقين 

نحو المو�سة.
على النقي�س تمامًا من ذلك نجد فئة واعية ومثقفة، تهتم بكل ما ينفق، واأين ينفق ؛ لذا ل تجد 
المـــراأة حرجًـــا من تكرار الملاب�س والتقيد باقتناء القدر المعقول منها، وهذه الفئة هي ما تتكون منها 
اأ�ســـ�س المجتمعات الراقية المتطورة ، والواثقة من نف�ســـها التي تهدف اإلى توارث الرقي والب�ســـاطة 
بكل وعي واإدراك، وت�ســـهم في بناء القت�ســـاد وتدعيمه... وبالتالي يتح�سن م�ستوى المعي�سة من دون 
اإرهاق اأو �شغوط مادية لرب الاأ�شرة، اأو �شعور بالاإحباط والغبن؛ نتيجة ا�شتخفاف التجار والبائعين 

بعقولهم.
ا، عندما نجد المباهاة   هذا المو�سوع، اأي )المو�سة(، ل يقت�سر على الن�ساء، بل على الرجال اأي�سً
في ال�ســـيارات ، وتنـــوع موديلاتهـــا واأ�ســـكالها وتعددها و�ســـل لـــدى البع�س اإلى حدِّ الترف ولي�ســـت 
ال�ســـرورة... لذلك نجد من ي�ستري �ســـيارات فارهة غالية الأثمان وذلك عن طريق رهن جزء من 
ماله، اأو معا�سه الحالي والم�ستقبلي، و�سرائها بالتق�سيط من اأنه بالإمكان ال�سراء بح�سب مقدرتهم، 

وم�ستواهم المادي الذي يعي�سونه بعيدًاعن ال�شغوط النف�شية  وتراكم الديون.

كتابة المقال



37

ية
يف

وظ
 ال

ات
هار

لم
: ا

ى 
ول

الأ
ة 

حد
لو

ا

الجلسة الثامنة

الخاتمة

واأخيًرا: 
اللهاث وراء المو�سة والتقليد اأ�سبح ظاهرة يت�سم بها �سلوك بع�س ال�سائحين خارج حدود الوطن، 
وكاأن ال�ســـياحة تعني الذوبـــان في تقاليد وعادات ومظاهر كاذبة، قد تدفعنـــا للتنازل عن الكثير بما 

يعك�س �سورًا ذهنية �سلبية عن مجتمعنا، ويجعلنا عر�سة للابتزاز وال�ستغلال المادي من الآخرين.

تحليل المقالة
1- نلاحظ اأن المقدمة تمثل الفكرة، ونرى خ�سائ�س الفكرة فيها، بوجود » الإيجاز، والإ�سارة للمو�سوع، 
وتهيئة الذهن، والت�ســـويق عن طريق الجمل الإن�ســـائية، و�سهولة الأ�ســـلوب، وجدة العر�س، واإن كان المو�سوع 

لي�س جديدًا «.
2- ونلاحظ اأن العر�س فيه » تف�سيل الأفكار الرئي�سة ، وتقديم الأدلة والأمثلة التي تثبت فكرته من خلال 
النماذج الواقعية، والت�سل�سل  وتحريك الذهن بالمقارنة، والمطابقة، وجودة الطرح وتنا�سبه مع مجتمع الكاتب 

في العر�س «.
3-اأمّـــا الخاتمـــة فنرى فيها » الإيجاز، وتثبيت الفكرة في الذهن، واإبراز النتائج، وخلا�ســـة المقال - وقد 

ارتبطت بالمو�سوع «.

النمــوذج الثاني: فيما ياأتي مقالة من �ســـحيفة عـــكاظ  بعنوان )الأندية الأدبية ون�ســـور لقمان( يمكن اأن 
ن�ستو�سح معًا هيكلها، ومدى تحقق �سمات المقالة فيها.

الأندية الأدبية ونسور لقمان ..
لقمان والن�ســـور ال�ســـبعة ق�سة ا�ســـتعارها ال�ســـعراء بادئ بدْء من النابغة الذبياني فطرفة فزهير، حيث 
يذكر اأن لقمان كان يدعو: اللهم اأ�ســـاألك عُمْرًا فوق كل عمر. وبما اأنه رجل موؤمن �ســـمع يومًا مناديًا يقول له 
دون اأن يراه: قد اأجيبت دعوتك، فاختر: بقاء �سبع بقرات عفر، في جبل وعر، ل يم�س�سهن ذعر. اأو بقاء �سبع 
نوايات من تمر، م�ســـتودعات في �ســـخر، ل يم�س�ســـهن ندى ول قطر، اأو بقاء �سبعة ن�سور كلما هلك ن�سر عقب 
بعده ن�سر.فف�ســـل لقمان الخيار الأخير؛ لأن الن�ســـر طائر معمر وفقًا للوجدان العربي. وبهذا الختيار ربط 
بقاءه بحياة الن�ســـور ال�ســـبعة التي اأعطي عمرها. فكان كل ن�سر يعي�س خم�ســـمئة عام، وتم�سي ال�سنون حتى 
مات الن�سر ال�ساد�س، وبقي الن�سر الأخير وا�سمه )لبد( وهو الخيط الأخير من عمر لقمان، فامتد عمره األف 

عام، لي�سبح عمر لقمان )اأربعة اآلف عام(. 

الجلسة الثانية
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وذات يـــوم اأراد لقمـــان اأن ينه�س فلم يقوَ، فنظر اإلى ن�ســـره الأخير، فلاحظ اأنـــه لم يطر، فبوغت لقمان 
بعجز ن�ســـره، وفهم معنى هذا العجز. اأخذ لقمان ن�ســـره بين يديه ي�سده، وينف�سه ويحثه على الطيران، لكن 
)لبدًا( خذل �ســـاحبه، وتطاير ري�ســـه، وتناثر في المكان، فكان هذا اإعلانًا عن انق�ســـاء عمر »لقمان«. كلما 
قراأت هذه الحكاية تذكرت الأندية الأدبية ما�سيًا وحا�سرًا، واأيقنت اأنها تعي�س مرحلة ن�سرها الأخير، فبعد 
عمرها المديد بداأ لقمانوها يحاولون الت�سبث بها ليطول عمرهم فيها، فاأوكلوا مهمة اإجها�س بحثها عن عمر 
اآخر اإلى ن�سور كانوا يغ�سونها في مراحل �سالفة، واأظهرت مرحلة التحولت الحالية اأنهم كانوا يتعاملون فيها 

مع المجتمع بتورم ذاتهم ونرج�سية وتعالٍ ومع جيل ال�سباب بنظرة دونية. 
ـــا وهم عنها معر�ســـون. ولكن المفرح اأن هذه  بل ربما زايد بع�ســـهم على هذه الأندية عملًا وغيرة  وحر�سً
الن�ســـور تعي�ـــس مرحلتهـــا الأخيرة، وهذا ما بداأ يت�ســـكل فعلا، فمـــن يتاأمل كتاباتهم حـــول الأندية يجد فيها 
ح�ســـرجة الموت، ومن يقراأ حواراتهم يجدها قد اأخذت منحنى الرغبة في اإعادة الحياة اإليهم كن�سور ل اإليها 
كموؤ�س�ســـات، والدليل طروحاتهم حول اإعادة النظر في م�ســـروعيتها، وا�ســـمها ومن يحق له اأن يكون ع�ســـوًا 
فيها؟ فهذا ينادي بح�ســـرها في النخب )اأو الرموز( كما يراهم هو، ووفقًا لمحدداته، وذاك يرى بنرج�ســـية 
وتبختر �ســـرورة طرد كل اأع�ســـاء جمعياتها العمومية الذين اأقبلوا عليها زرافات حينما فتحت لهم اأبوابها؛ 

لأنه ل يراهم من �سدنتها، واآخر يعزف على وتر الع�سائرية والقبلية وكاأنها م�سبة اأو عيب.
واإذا ا�ست�ســـلمت الأندية لمحاولت هوؤلء �ســـتبداأ مرحلة النكفاء على الذات و�ســـيعاود الن�ســـور الظهور في 
محاولة لتمديد عمر لقمانيهم، بدل اأن تحلق الأندية بالأجيال القادمة اإلى اآفاق جديدة، وتفتح لهم ذراعيها.

 وحينها �ستظهر م�سلوبة الرواء محرومة من خ�سوبة المنا�سط، يغ�ساها ال�سكون الخافت وال�سمت الثقيل 
والجمود المفزع لأنها في لحظة وداع، ل تملك مد عمرها.

بيد اأنها اإذا اأعر�ســـت عن محاولت هوؤلء الن�ســـور اللقمانية �ســـتحلق باأجنحة ال�ســـباب المتوثب، و�ستبداأ 
معهم وبهم حياة جديدة تتنكب تحذلق النخبويين وتتجاوز نرج�سية المتثيقفين، متخذة من تدخلاتهم منطلقًا 
لتاأ�ســـي�س مرحلة تخلق م�ســـاحة ثقافية وا�سعة متو�ســـحة برداء العزيمة، وحينها �سيتحول النهر النا�سب اإلى 
�سل�ســـبيل من الأدب والثقافة ل تقوى عوامل البلى اأن تن�ســـه، �ســـريطة اأن يق�س عن مجراه ري�س اآخر ن�سر في 

حياة اللقمانيين ! واألقاكم . 

والآن عزيزي الطالب: حاول مع مدربك بيان مو�سوع المقالة ال�سابقة، وتحديد هيكلها، و�سمات كل جزء من 
اأجزائها، ثم حاول مع مدربك بيان ما اإذا افتقدت المقالة لأحد عنا�سرها، اأو خالف الكاتب اإحدى �سمات المقالة.
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1
تخير الإجابة الصحيحة : 

1 - » قطعة نثرية اأدبية محددة الطول، وتكتب بطريقة لغوية �سريعة، �سهلة ومعبرة عن �سخ�سية الكاتب« 
هذه العبارة تعريف لـ ...

الر�سالة بالر�سالة الإدارية           اأ
الكتابة الوظيفيةدالمقالجالجتماعية

2 - من خ�سائ�س المقالة الحديثة: 

التعبير عن وجهة جالرغبة                     بال�سبر والمثابرة             اأ
الملكة اللغوية.دالنظر ال�سخ�سية

3 - من �شروط كاتب المقال: 

التعبير عن وجهة داإمتاع القارئ        جح�سن ال�ستهلالبالثقافة  اأ
النظر ال�سخ�سية

4 - من م�سادر اختيار مو�سوع المقالة: 

 الأحوال العامة بالقراءة                  اأ
تجاذب الحديث جفي الحياة    

كلها �سحيحةدمع النا�س

5 - اقراأ الفقرة ثم اأجب عما يليها: 
       » وخيُر و�سيلةٍ للنجاحِ في الحياةِ اأن يكون لل�سابِ مثلٌ اأعلى عظيمٌ، يطمحُ اإليه وين�سده، وي�سعه دائمًا 
ن�سب عينيه، وي�سعى دائمًا للو�سولِ اإليه ... ونحن ن�ساهد في حياتنا اأنَّ مَنْ عَزَمَ اأن ي�سير ميلًا واحدًا اأح�سَّ 
بالتعبِ عند الفراغ منه، ولكن مَنْ عَزَمَ اأن ي�سيَر خم�سةَ اأميالٍ، يقطع ميلًا وميلين وثلاثة من غير تعبٍ؛ لأنَّ 

غر�سه اأو�سع ، وهدفه اأكبر واأبعد، وهمته اأعلى«. 
هذه فقرة من مقالة ...

اجتماعيةدفكريةجعلمية      بذاتية        اأ
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اكتب فقرة حول ال�سباب الذين يق�سون اأوقات فراغهم فيما ل يفيد، مبينًا قيمة الوقت، وا�ستثمار وقت 
الفراغ في كل ما هو نافع ومفيد لل�سباب وللمجتمع .

..................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

عزيــزي الطالــب، لمعرفة مدى اســتفادتك من التدرب على جلســة »كتابة المقــال«، قم بقياس 
مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية: 

مؤشر الأداءم

 �سغ تعريفًا للمقال، من خلال فهمك لما در�ست.1

كيف تميّز بين نوعي المقال؟2

كيف يمكنك كتابة مقالٍ ت�سدُّ القارئ اإليه.3

عدّد الأخطاء التي يمكن اأن يقع فيها كاتب المقال �سكلًا وم�سمونًا.4

حاول اأن تن�سئ مقالً �سحفيًّا يتحدث عن مو�سوعٍ يهمك.5

2
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الجلسة 
الثالثة

كتابة الرسائل

تهدف هذه الجلس��ة إلى تدري��ب الطالب على كتابة »الرس��ائل «بأنواعها المختلفة، 
واستخدامها في حياته العلمية والعملية.

رسالة إدارية، رسالة اجتماعية، رسالة إلكترونية، مراعاة مقام المخاطب.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا  �� بإذن الله �� على:

1  ا�ستنتاج مفهوم الر�سائل.

2  التمييز بين اأنواع الر�سائل. 

3  معرفة عنا�سر الر�سائل.

4  الإلمام بنماذج  الر�سائل  المعا�سرة.

5  كتابة الر�سائل باأنواعها كتابة �سليمة ال�سكل والم�سمون، وتوظيفها في حياتك العملية.

6          مراعاة  ما اكت�سبته  من  مهارات   في  النحو    والإملاء، وعلامات الترقيم    في   كتابتك للر�سائل.

الجلسة الثالثة
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كتابة الرسائل

10

تواجه الفرد الكثير من المواقف التي تستدعي استجابات يقوم بأدائها كتابياً.
املأ  الجدول الآتي بنوع الكتابة  تبعاً للموقف:

نوع الرسالةالموقف

ر�سالة اإداريةمخاطبة م�سوؤول
تعزية �سديق

�سكوى
تهنئة �سديق
طلب وظيفة

40

الرسائل

الإدارية

مفهومها

التعزية

سماتها

الشكر

سماتها أهميتها

التهنئة

مفهومها

الاعتذار

عناصرها

إظهار المشاعر

 مراعاة 
السلامة اللغوية

 تحقيق
المصالح

 إيصال 
المطالب

 تنظيم
العمل

 كتابة
 البيانات التعريفية

مراعاة القواعد

 موضوع
 الخطالب

 التحية 
الافتتاحية

الدعوة

أنواعها
 مزايا استخدام 

البريد الإلكتروني

سمات الرسالة 
الإلكترونية

آداب التواصل 
الإلكتروني

الإلكترونيةالاجتماعية
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أولاً: الرسائل الإدارية

أ - مفهوم الرسالة الإدارية
هي ر�سالة تر�سل اإلى م�سوؤول في موؤ�س�سة حكومية اأو اأهلية؛ لتحقيق م�سلحة خا�سة اأو عامة.

ب- أهمية الرسائل الإدارية

تتمثّل اأهمية الر�سائل الإدارية في: 
1- تنظيم العمل الإداري في الموؤ�س�سات وال�سركات، واإدارة الموارد الب�سرية فيها.

2- اإي�سال المطالب والحتياجات اإلى الم�سوؤولين.
ة للمجتمع واأفراده. 3- تحقيق الم�سالح العامة والخا�سّ

ج - سمات  الرسالة الإدارية 

تت�ســـم الر�ســـالة الإدارية ب�ســـمات عديدة، ت�ســـاعدنا لنكون على دراية بكتابة الر�ســـالة الإدارية باأ�سلوب 
منا�سب، ن�ستطيع من خلاله التعبير عن اأفكارنا واحتياجاتنا باأدب واحترام. ومن ال�سمات الرئي�سة للر�سالة 

الإدارية:
1- مراعاة مقام المخاطب:  اأمير، وزير، وكيل وزارة، مدير اإدارة، ....

المخاطباللقب

الأمير�ساحب ال�سمو

المفتي�سماحة ال�سيخ

الوزير�ساحب المعالي

مدير الجامعةمعالي

العلماء والم�سايخف�سيلة ال�سيخ

الدكاترة والأ�ساتذة والمديرون�سعادة
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2- اعتماد اللغة الموضوعية )وتجنب اللغة الذاتية والعاطفية، والبتعاد عن الخيال، والت�سبيه، والمجاز(. 
3- وضوح الأفكار والعبارات، وبعدها عن الغمو�س.

4- مراعاة الصدق والدقة في المعلومات الواردة في الر�سالة.
5- الإيجاز، والبعد عن تكرار الأفكار والمفردات. 

6- السلامة اللغوية، وتجنب الأخطاء النحوية والإملائية.
7- حسن التنظيم، والعناية بالمظهر الخارجي للخطاب.

8- تجويــد الخــط اإذا كان الخطاب مكتوبًا باليـــد، اأمـــا اإذا كان مكتوبًا بالحا�ســـب الآلي فيمكن ا�ستخدام 
الخطوط الاآتية : 

ويف�سل كتابة الخطاب بخط بنط ) 16( .

أنموذج

ب�سم الله الرحمن الرحيم
6/6/ 1436 هـ

حفظه الله �سعادة عميد ال�سنة التح�سيرية     
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد: 

اأ�ساأل الله لكم دوام التوفيق وال�سداد .
اأخطـــر �سعادتكم اأن ن�سبة غيابـــي في مقرر المهارات الكتابية مرتفعة؛ ب�سبب �سفري  
للعـــلاج خارج المملكة العربيـــة ال�سعودية مما اأدى اإلى زيـــادة �ساعات غيابي وحرماني 

من دخول الختبار.
لـــذا اأرجو من �سعادتكـــم التكرم بقبول عذري والنظر في ن�سبـــة غيابي، وفقكم الله 

لخدمة الوطن.
                                 ولكم خال�س ال�سكر والتقدير.

                                                                                 مقدمه
      محمد علي  خالد

                                                              الرقم الجامعي : 4310000000
المرفقات

�سورة من التقارير الطبية.

كتابة الرسائل
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د - عناصر الرسالة الإدارية  

   تتكون الر�سالة الإدارية من عنا�سر رئي�سة لبد من مراعاتها، وهي:

الوصف وموقعه في الرسالةالعنصرم

في و�سط ال�سفحة من اأعلاها.الب�سملة1

يكون في اأعلى ال�سفحة من جهتهاالي�سرى. التاريخ2

المرُ�سل اإليه3
يكتـــب ا�سمـــه في اأول �سطر بعد الب�سملة، والتاريخ، مـــع ذكر لقبه اأو �سفته 
، ثم يُتبع بدعاء، اأو عبارة  اللائقـــة به، من دون تعظيم زائد اأو نق�سٍ مخلٍّ

اأدبية فيها ثناء.
وهي:ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته ، وتكتب بعد المر�سل اإليه.التحية الفتتاحية4

كلمة)اأما بعد:( اأو )وبعد:(، ويقترن جوابها بالفاء.بعد التحية5

مو�سوع الخطاب6

يتكون من ثلاثة اأجزاء، هي: 
المقدمة: وتكون تمهيدًا للبدء في عر�س المو�سوع .

العر�ـــس: هو �سلب الر�سالـــة وجوهرها، وفيه تف�سيـــل المو�سوع، وتو�سيح 
الهدف المرُاد، ويراعى فيه ترتيب الأفكار ترتيبًا منطقيًّا مترابطًا.

الخاتمـــة: هي الجـــزء الأخير من الر�سالـــة يُلخّ�س فيهـــا المو�سوع، وفيها 
يحدد الطلب. 

التحية الختامية7

تكون في نهاية الخطاب،على �سكل عبارة موجزة، مثل:
والتقدير. التحية  بقبول  	•وتف�سلوا 

والعتزاز. التحية  	•ولكم 
يرعاكم. 	•والله 

خطاكم. و�سدد  تعالى،  الله  	•وفقكم 
تعاونكم. ح�سن  لكم  	•�ساكرًا 

يكون في اأ�سفل ال�سفحة من الجهة الي�سرى، وي�سمل ا�سم المر�سل، ولقبه، التوقيع8
وو�سيلة الت�سال، وتوقيع المر�سل.

تكتب في اأ�شفل ال�شفحة من الجهة اليمنى، وتكون على �شكل نقاط، وترفق المرفقات9
مع الر�سالة.

الجلسة الثالثة
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اأ�ســـكال التروي�سة في الخطابات الإدارية، وما يليها من التاريخ، والمرفقات، ورقم 
ال�ســـادر تختلف من دائرة حكومية اأو اأهلية اإلى اأخرى، وكلها �ســـحيحة؛ اإذ لكل 

موؤ�ش�شة طريقتها، ب�شرط اأن يحقق الخطاب الهدف المرجوّ.

مخطط لكتابة الرسالة:

البسملة

التاريخ

التحية الافتتاحية

المقدمة والعرض

الخاتمة ) الطلب (

التحية الختامية

التوقيع+ وسيلة الاتصال

المرفقات

اسم المرسل إليه ، ولقبه ، وجملة دعائية 

كتابة الرسائل
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أنموذج لرسالة إدارية جيدة:

الجلسة الثالثة

ب�سم الله الرحمن الرحيم
4/5/ 1436 هـ

حفظه الله �سعادة عميد ال�سنة التح�سيرية   
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته ، وبعد :

فاأ�ساأل الله لكم دوام ال�سعادة والتوفيق .

نخطركم باأني تقدمت لمتحان مقرر المهارات الكتابية، بعد اأن ح�ســـلت على 
)50( مـــن )60( في ) التكاليف واختبار المنت�ســـف (، وقـــد فوجئت باأن درجتي 
النهائية هي )54( درجة فقط، مع اأني اأجبت اإجابات موفقة؛ وقد تبين ذلك من 

خلال مراجعتي للاإجابات النموذجية بعد المتحان.

اأرجو التف�سل بالتوجيه اإلى جهة الخت�سا�س لمراجعة  درجاتي،  فربما هناك 
خطاأ غير مق�سود .

�ساكرًا لكم تعاونكم ، والله يحفظكم ويرعاكم .

                                                                                      مقدمه
                   محمد علي  خالد

                                                           توقيع المر�صل :
                                                              الرقم الج�معي : 4310000000

                                                            و�صيلة الات�ص�ل:
المرفق�ت

-
-
-

البسملة

التاريخ
المرسل إليه

التحية الافتتاحية

        المقدمة والعرض

الخاتمة وفيها الطلب

التحية الختامية
 

المرسل ومعلومات عنه

المرفقات
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ثانياً: الرسائل الاجتماعية

تُعَـــدُّ الر�ســـالة الجتماعيـــة من الكتابـــات الوظيفية المهمة في مجـــال العلاقات الجتماعية بـــين الأفراد؛ 
فمـــن خلالهـــا يتم التعبـــير عن الأفكار، والم�ســـاعر، والأحا�ســـي�س تجاه الآخريـــن في المنا�ســـبات الجتماعية 
المختلفـــة. وهـــي و�سيلة توا�سل يتداولهـــا الإخوان، والأ�سدقـــاء، والأقارب في المنا�سبـــات المختلفة: كالتهنئة، 
والتعزية، والعتذار، وال�سكر، وبث الأ�سواق، وغير ذلك مما يكون بين الأفراد في اأي مجتمع من المجتمعات.

أ- مفهوم الرسالة الاجتماعية

هـــي ر�سائـــل متبادلة بين الأفراد في مواقـــف ومنا�سبات اجتماعيـــة، مثل: التعزية، و التهنئـــة، والمباركة، 
والعتذار، و ال�سكر، وغير ذلك.

كتابة الرسائل

المرسل إليه

التحية الافتتاحية

الموضوع

المرسل

 التاريخ

ب�سم الله الرحمن الرحيم

اأخي العزيز محمود بن عبد الله             حفظه الله

ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته ، وبعد :

لك اأعذب تحياتي واأ�سواقي، لقد اأ�سعدني نجاحك في امتحان الثانوية العامة 

وتفوقـــك، وتحقيقك المركز الأول على م�ستوى المملكـــة، اإنك جدير بهذا النجاح، 

وهو يعك�س اجتهادك ومثابرتك، واأتمنى لك م�ستقبلًا زاهرًا، واإلى الأمام. 

                                    اأخوك خالد 

                             1436/1/12هـ
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ب- سمات الرسالة الاجتماعية

ب�سم الله الرحمن الرحيم

�سديقي العزيز عبد الله                                     حفظكم الله ورعاكم
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته، اأما بعد :  

اإني اأبعث اإليك بهذه الر�سالة المعطرة بعبير ال�سوق والمحبة، والأمنيات الطيبة، 
اآملًا اأن ت�سلك واأنت في اأتم ال�سحة والعافية، والفرح وال�سعادة.

وي�سعـــدني اأن اأخطُّ لكم عبارات التهنئـــة والمباركة بمنا�سبة قبولكم في جامعة 
الملـــك �سعود، فهنيئًا لكـــم انت�سابكم لهذه الجامعة المتميـــزة عالميًّا، والباعثة على 

الفخر والعتزاز. 

داعيًا المولى - عزَّ وجل - اأن يوفقكم في تحقيق اأمانيكم .    
                                                                                                 اأخوكم محمد 

                                                                                                1435/5/5هـ

نلاحـــظ من خلال الر�سالة ال�سابقة اأنها ابتـــداأت بالتحية الفتتاحية، وانتهت بالدعاء. وت�سمنت م�ساعر 
الفـــرح وال�سعـــادة التي يكنها  المر�سل تجاه المر�سل اإليه ، ويظهر فيها الإيجـــاز، واللباقة، والبعد عن المبالغة، 
وكتابـــة ا�سم المر�ســـل والمر�سل اإليه، وكذلـــك خلوها من الأخطـــاء الإملائية والنحوية. ويمكـــن اإر�سالها عبر 

الو�سائط الحديثة. 

الجلسة الثالثة

مراعاة ال�سلامة اللغوية، والنحوية، والإملائية في الكتابة. 3

كتابة البيانات التعريفية المتعلقة با�سم المر�سل، وكذلك المر�سل اإليه. 4

اإظهـــار الم�ساعر، اإذ يظهر المر�سل م�ساعره وعواطفه الوجدانية التي يكنها تجاه المر�سل اإليه بلغة 
عفوية ذاتية. 1

مراعاة قواعد الكتابـــة المنا�سبة، وطبيعة الر�سالة الجتماعية من حيث:الإيجاز، وترتيب الأفكار 
والتلطف في اللفظ، وتجنب المبالغة، والهتمام بالمظهر الخارجي. 2
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تتعدد اأنواع الر�سالة الجتماعية بتعدد اأغرا�سها المتمثلة فيما ياأتي:
  

ج- أنواع الرسالة الاجتماعية

1- التعزية:
      هـــي ر�سالـــة موا�ســـاة ل�سخ�س ما؛ تُظهـــر م�ساعر الحزن والألم بوفاة عزيز اأو قريـــب، وتت�سمن �سيئًا من 

الوعظ والتذكير غالبًا.

ب�سم الله الرحمن الرحيم

حفظه الله اأخي عا�سم بن اأحمد   
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته ، وبعد:

اإيمانًـــا بق�ساء الله وقدره، وبم�ساعر الحزن والأ�سى، تلقينا نباأ وفاة المرحومة 
والدتكـــم، تغمدها الله بوا�سع رحمته، واأ�سكنهـــا في الفردو�س الأعلى مع النبيين، 

وال�سديقين، وال�سهداء، وح�سن اأولئك رفيقًا.

وح�سبنا قوله تعالى: ﴿ںںڻڻ﴾ )اآل عمران: 185(.

 والله ن�ساأل اأن ياأخذ باأيديكم، ويلهمكم ال�سبر وال�سلوان، وعظّم الله اأجركم.
واإنا لله  واإنا اإليه راجعون.

                                                                                   اأخوكم
                                                                                  م�سعد بن خالد

                                                                               12/ 6/ 1436 هـ                                                                                 

2- التهنئة:
     هـــي ر�سالـــة ت�ســـور عواطف المر�سل وم�ساعره تجـــاه المر�سل اإليه في المنا�سبـــات الجتماعية الباعثة على 

الفرح وال�سعادة، مثل: الأعياد، والزواج، والح�سول على �سهادة علمية، و�سراء بيت اأو �سيارة وغيرها.

ب�سم الله الرحمن الرحيم

حفظه الله �سديقي العزيز حمد   
     ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته ، وبعد :

       اإني اأبعـــث اإليكـــم بتحياتـــي ومحبتي، داعيًا المولى - عـــز وجل - اأن تكون اأنت 
والأ�سرة الكريمة ب�سحة وعافية، و�سعادة وفرح. 

      ي�سعـــدني اأن اأنتهـــز هذه المنا�سبة ال�سعيدة، منا�سبة حلول عيد الفطر المبارك؛ 
لأبعـــث اإليكم اأجمل التهاني، والدعاء بدوام ال�سعـــادة وال�سرور، واأن يتقبل الله - 

عز وجل - دعاءنا و�سيامنا، وقيامنا، و�سالح اأعمالنا. 
      واأدعـــو الله لكـــم بالخير والتوفيق، اآملـــين اأن ن�سعد بزيارتكم، وروؤيتكم قريبًا. 

وبو�سول ردكم تطمئن قلوبنا، وت�سعد نفو�سنا. 

                                                                               محبكمولكم خال�س ال�سكر.
                                                                                  عبد الله بن محمد

                                                                                  1436/10/1هـ                                                                                  

كتابة الرسائل
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3-الشكر:
هي ر�سالة تت�سمن عبارات ال�سكر والتقدير توجه ل�سخ�س ما قدّم معروفًا اأو م�ساعدة للمر�سل.

ب�سم الله الرحمن الرحيم

�سعادة عميد المكتبات بجامعة الملك �سعود     المحترم
     ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد :

     ي�سعدني اأن اأتقدم اإلى �سخ�سكم الكريم بعبارات ال�سكر، والتقدير، والمتنان 
علـــى موقفكم المميز الذي �سيبقى را�سخًا في ذاكرتي ووجداني، المتمثل باإهدائكم 
لي مجموعة قيمة من الكتب العلمية والثقافية؛ دعمًا من المكتبة للطلبة المتميزين 

والمتفوقين.   

     و�سنبقى - اإن �ساء الله - عند ح�سن ظنكم بنا في ا�ستمرارية التفوق والنجاح .

                                                                                        محبكموفقكم الله ورعاكم.
                                                                                        جهاد بن فرا�س

                                                                                       1436/3/7هـ                                                                                 

4- الدعوة:
وهي ر�سالة تمثل بطاقة دعوة �سخ�س لم�ساركة في منا�سبة ما، قد تكون عائلية، اأو اجتماعية، اأو دينية، اأو 

ثقافية، مثل: حفل زواج، اأوحفل تخريج، اأوحفل تكريم، اأوح�سور محا�سرة ...

ب�سم الله الرحمن الرحيم
المحترم ال�سيد ولي اأمر الطالب   

     ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته ، وبعد : 

      ي�سر اإدارة مدر�سة عمر بن الخطاب - ر�سي الله عنه - دعوتكم لح�سور حفل 
المدر�سة بمنا�سبة ختام العام الدرا�سي، وتوزيع ال�سهادات على الطلاب، و�سيقام 
الحفـــل يوم الثنـــين 24 / 6 /2016م ال�ساعة ال�ساد�سة م�ساءً ، ومرفق مع بطاقة 

الدعوة برنامج الحفل.
نزدهي بح�سوركم .

                                                                                      مدير المدر�سة

                                                                           محمد بن �سحيمان اأحمد

الجلسة الثالثة
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5- الاعتذار:
وهـــي ر�سالة تت�سمن اعتذارًا لعدم ح�سور دعوة، اأو موقـــف، اأو �سلوك، اأو قول غير لئق �سدر من المر�سل 

تجاه المر�سل اإليه.
ب�سم الله الرحمن الرحيم

حفظه الله عزيزي ال�سيد اأيمن       
    ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته ، وبعد : 

      لقـــد �سعـــدت بدعوتكـــم الكريمة لتنـــاول طعام الع�ساء بمنا�سبـــة زفاف ابنكم 
محمـــد يـــوم الثلاثـــاء الموافق 3 �سعبـــان، راجيًا قبـــول اعتذاري لعـــدم الح�سور؛ 

لظروف خا�سة تتعلق بمرافقة والدي اإلى الم�سفى، والمبيت معه.  

داعيًا المولى - عزَّ وجل - اأن يحفظكم، ويديم عليكم نعمة الخير .

 متمنيًا لقاءكم في وقت قريب اإن �ساء الله. 

وال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته.

                                                                                           اأحمد بن خالد                

                                                                                           1436/4/6هـ

الرسائل الإدارية الإلكترونية
تعـــد الر�سالـــة الإلكترونية ) البريـــد الإلكتروني ( من و�سائـــل الت�سال الحديثة الأكـــثر انت�سارًا وفاعلية 
في ع�سرنـــا الحـــالي في ميـــدان الت�ســـال والتكنولوجيا. وقد �ساهمـــت في ت�سيير �سوؤون الأفـــراد والموؤ�س�سات 
ا في حيـــاة الفرد وعلاقته مـــع الآخرين، وكذلك في عمـــل الموؤ�س�سات،  وال�ســـركات، وباتـــت ت�ســـكل جانبًا مهمًّ

وال�سركات، والدوائر الأهلية والحكومية؛ نظرًا لمزاياها المتعددة.

أ- مزايا استخدام البريد الإلكتروني

1- �سرعة و�سوله للمر�سل اإليه، مهما بعدتْ الم�سافات .
2- اإمكانية مكاتبة عدد كبير من الأفرادوالجهات بر�سالة واحدة في وقت واحد.

3- توفير الوقت والجهد.

ب- سمات الرسالة الإلكترونية

تت�ســـم الر�سالـــة الإداريـــة الإلكترونية ب�سمـــات الر�سالة الإداريـــة وعنا�سرها، فما ينطبق علـــى الر�سالة 
الإدارية ينطبق على الر�سالة الإلكترونية، مع مراعاة ما ياأتي:

1- الإيجاز:  الجمل الق�سيرة، والأفكار المخت�سرة من الخ�سائ�س التي يف�سلها م�ستخدمو الإنترنت.
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2- الإخراج الفني من حيث حجم الخط، ولونه، وتنا�سقه مع ال�سكل العام للر�سالة .
3- الإ�سارة اإلى مرفقات الر�سالة .

4-ذكر ال�سم الحقيقي للمر�سل والمر�سل اإليه، وبيانات الت�سال كاملة . 

ج- آداب التواصل الإلكتروني

اإن ا�شتخدامن���ا للبريد الاإلكتروني في توا�شلنا مع الاآخرين ولا �شيما مع الم�شوؤولين يقت�شي مراعاة النقاط 
الرئي�سة الآتية:

وبعد: وبركاته،  الله  ورحمة  عليكم  ال�سلام  وهي  الإ�سلام:  	•تحية 
معانيها. لفهم  المعيقة  العامية  اللهجات  ا�ستخدام  عن  والبعد  ودقتها،  اللغة،  و�سوح  	•مراعاة 

 . للاآخرين  الإ�ساءة  عن  والبتعاد  ومعانيها.  الألفاظ  في  الأدبية  اللباقة  	•مراعاة 
ومنا�سبته. الإلكتروني،  البريد  عنوان  	•و�سوح 

 . الكتابة  في  الإطالة  وعدم  	•الإيجاز، 
الر�سالة. لم�سمون  ومنا�سبته  العنوان،  	•ق�سر 

حجمه. وكذلك  الوا�سح،  الخط  نوع  واختيار  وتن�سيقها،  الفقرات،  وترتيب  الر�سالة،  	•تن�سيق 

50

1

اكتب رسالة إدارية، تطلب فيها وظيفة، مراعيا السمات الخاصة للرسالة الإدارية وعناصرها. 

الجلسة الثالثة

ً
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2

اقرأ الرسالة الآتية، ثم استخرج الأخطاء الواردة فيها:

�سماحة عميد ال�سنة التح�سيرية               حفظه الله
     اأفيدكم اأن مقررات ال�سنه التح�سيريه مفيدة؛ وت�ساعدنا على اكت�ساب مهارات 
تطويـــر الذات؟ لذا نرجـــو جعلها مقررات اأ�سا�سية في الكليـــات، بحيث ت�سمح لنا 

بممار�سة التوا�سل الجتماعي ب�سكل فعال. 

                                                                           اأبنكم الطالب خالد محمد علي

                                                                              المهارات الكتابية

بين مدى تحقق العناصر الرئيسة للرسالة السابقة:

مدى تحقق العنصرالعنصرم

الب�سملة1

التاريخ2

المرُ�سل اإليه3

التحية الفتتاحية4

بعد التحية5

مو�سوع الخطاب6

التحية الختامية7

التوقيع8

المرفقات9
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3

وفقًــا لميولك واهتماماتك، اكتب رســالة اجتماعيــة في غرض من أغراض الرســائل الاجتماعية، 
مستحضرًا مخزونك الثقافي، وثروتك اللغوية، ومعرفتك بسمات هذا النوع من الكتابة.

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

4
أرسل رسالة إلكترونية إلى مدرب المهارات الكتابية، توضح فيها رأيك بحقيبة المهارات الكتابية، 

ورؤيتك التطويرية لها.

الجلسة الثالثة
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5
حلل الرسالتين المذكورتين أدناه، موضحا وجوه الشبه والاختلاف بينهما.

ب�سم الله الرحمن الرحيم

اأخي الحبيب محمد   زاده الله ف�سلاًا ونبلا
ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته، اأما بعد:

فللـــه ما اأخذ، ولـــه ما اأعطى، وكل �ســـيء عنده 
باأجل م�سمى.

هكـــذا هـــي �ســـروف الدهـــر وتقلبـــات الأيام، 
وميلاد وفناء، والنا�س بـــين ذاهب واآيب، وحي 

وميت.

ومـــا اأقـــرب حياتنـــا الفانيـــة اإلى حيـــاة اأولئك 
الباقية؛ فما بينهما اأقل من لمح الب�سر.

ومـــا يفتاأ الأعـــزاء يعزون بع�ســـهم؛ فرحم الله 
ميتكـــم، وعظـــم اأجركـــم، وجـــبر م�ســـابكم، 

واأح�سن عزاءكم .

                                            اأخوكم ح�سن

                                          1436/6/20هـ

ب�سم الله الرحمن الرحيم

                                       التاريخ  1436/6/20هـ

�سعادة عميد �سوؤون الطلاب      حفظه الله
المو�سوع : طلب اإجازة

ال�سلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد :

مري�ـــس،  مرافقـــة  اأنمـــوذج  ل�ســـعادتكم  اأرفـــق 
ال�سادر من مجمع الريا�س الطبي، والم�سفوع بتقرير 
عن حالة والدي ال�ســـحية التي تتطلب وجودي معه.

اآمل تف�ســـل �ســـعادتكم بالموافقة علـــى منحي اإجازة 
مرافقة لمدة ثلاثة اأ�سابيع ابتداء من 1436/6/6هـ.

�ساكرًا ح�سن تعاونكم والله يحفظكم ،،،

                                                   خالد ح�سن

المرفقات                               ت: 0541111111

رسالة اجتماعيةرسالة إداريةالسمة

ً
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6
حدد العناصر غير المتحققة في الرسالة الآتية:

رئي�س ق�سم تطوير الذات
اريد ال�ستف�سار عن  الغياب في مادة مهارات الت�سال 

اكت�سفت اأني حرمت ولم يخبرني اأحد بن�سبة الغياب وقمت بمراجعة الق�سم ولم 
يفدني اأحد وقالوا ل دخل لنا في هذا المو�سوع .

ما هذا ال�سلوب 
اطالب رئي�س الق�سم يدبر لي الم�سكلة 

                                                            ال�سديق احمد خالد

العنصر

عزيــزي الطالب، لمعرفة مدى اســتفادتك من التدرب على جلســة »كتابة الرســائل «، قم بقياس 
مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية: 

مؤشر الأداءم

�سع تعريفًا للر�سائل الإدارية.1

2
ز موا�سع الر�سائل الآتية، ذاكرًا اأنواعها: ميِّ

)طلب التوظيف - التهنئة - تقديم الأعذار الطبية(

عدد عنا�سر الر�سالة الإدارية مرتبة من الأعلى للاأ�سفل.3

اكتب ر�ســـالة اإدارية كتابة �سليمة ال�سكل والم�سمون مراعيًا ما اكت�سبته من المهارات النحوية 4
والإملائية.

قم بكتابة ر�سالة دعوة ل�سديقك، تدعوه فيها لح�سور حفل تخرجك.5

الجلسة الثالثة
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الجلسة الخامسة

الجلسة الرابعة: مهارات البحث في المعاجم.

الجلسة الخامسة: كتابة الهمزة.

الجلسة السادسة: الألف والتاء في اآخر الكلمة.

الجلسة السابعة: علامات الترقيم.
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الجلسة
 الرابعة

مهارات البحث في المعاجم

تهدف هذه الجلسة إلى تدريب الطالب على استخدام »المعاجم اللغوية «، وفقًا 
لأنواعها المختلفة، واستخداماتها المتعددة في حياته العلمية والعملية.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا  �� بإذن الله �� على:

1  معرفة مفهوم المعجم.
2  التعرف اإلى اأ�سول الكلمة.

3  التو�سل اإلى معنى الكلمة ونطقها نطقًا �سحيحًا.
4  تطبيق ما تعلمته في الجل�سة في كتاباتك العلمية والعملية.

معاج��م الألفاظ، معاج��م المعاني، قبل البح��ث في المعجم، مرحل��ة البحث في 
المعج��م، المعاجم المرتبة حس��ب أواخ��ر الأصول، المعاجم المرتبة حس��ب أوائل 

الأصول، باب، فصل.

مهارات البحث في المعاجم
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10

 1- مــا معنى قولــه تعالــى : ﴿گڳڳڳڳڱڱڱ ڱںںڻ﴾
)العادايات: 1-4(؟

2- ما الحروف الأصلية لكلمة ) النماء ( وكلمة ) النميمة ( ؟ مع بيان الفرق بينهما؟
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40

المعاجم اللغوية

 كيفية البحث 
عن مفردة في المعجم أهمية المعجم

 مرحلة ما قبل
 البحث في المعجم

مرحلة البحث 
في المعجم

 معاجم 
المعاني

 معاجم 
الألفاظ

 مدرسة  
الصحاح

 مدرسة  
الأساس

 مدرسة  
العين

الك�سف عن تف�سير 
الألفاظ الغام�سة

تجريد اللفظة من 
حروف زيادتها

المعاجم المرتبة ح�سب 
 »فقه اللغة و�سر العربية« اأواخر الأ�سول

�س«  للثعالبي، و»المخَُ�سَّ
لبن �سِيْدَه

 »الم�سباح المنير« للفيومي
 »مختار ال�سحاح« للرازي

 المعجم الو�سيط
المعجم الوجيز

»ال�سحاح«  للجوهري
»ل�سان العرب« لبن 
منظور، »القامو�س 

 المحيط« للفيروزاآبادي
تاج العرو�س للزبيدي

 »العين«
 للفراهيدي

تمييز الألفاظ 
ال�سحيحة

ردّ الكلمة اإلى مفردها

الك�سف عن الأعلام 
والقبائل

فكّ الحرف الم�سدد

 معرفة ال�سبط 
ال�سحيح للفظة

 ردّ الألف اإلى اأ�سلها 
)واو، ياء(

المعاجم المرتبة ح�سب 
اأوائل الأ�سول

 معرفة الألفاظ 
المهجورة

 ردّ الحرف المحذوف 
اإلى مكانه

 المحافظة على
 �سلامة اللغة

ردّ الفعل اإلى الما�سي اإذا 
كان م�سارعًا اأو اأمرًا

أنواع المعاجم

مهارات البحث في المعاجم
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المعاجم اللغوية

أولاً: تعريف المعجم:
هـــو كتاب ي�ستمل على اأكبر عـــدد من مفردات اللغـــة وم�ستقاتها، مقرونة بمعانيهـــا و�سرحها وتف�سيرها، 
ـــا. ويطلق عليه بع�س  وطريقـــة نطقهـــا، و�سواهد تبين موا�ســـع ا�ستعمالها، على اأن تكـــون مرتبة ترتيبًا خا�سًّ

العلماء ا�سم ) قامو�س ( وجمعه ) قوامي�س (.

ثانياً: أهمية المعجم وفوائده:
1- الك�سف عن تف�سير الألفاظ الغام�سة، وبيان المعاني المتعددة.

2- معرفة ال�سبط ال�سحيح للفظة بالحركات، واأ�سلها، وا�ستقاقاتها ، وت�ساريفها ، ودللتها، وتطورها.
3- تمييز الألفاظ الف�سيحة من العاميّة.

4- الوقوف على الألفاظ المهجورة وغير الم�ستعملة.
5- الك�سف عن الأعلام، والقبائل، والأماكن و�سبطها.

6- المحافظة على �سلامة اللغة، وحمايتها من التحريف.

ثالثاً: أنواع المعاجم:
هناك اأنواع متعددة للمعاجم يعنينا منها نوعان، هما:

1-معاجـــم الألفاظ: وهـــي التي تدلنا على معرفة المعـــاني، مثـل: »ل�سان العرب « لبـــن منظور، و»المعجم 
ه مجمع اللغة العربية بالقاهرة. الو�سيط« الذي اأعدَّ

2-معاجـــم المعـــاني: وهـــي التي تدلنـــا على اللفـــظ المنا�سب لمعنى في الذهـــن ل نجد له لفظًا يـــدلُّ عليه، 
�س« لبن �سِيْدَه.  ول ن�ستطيـــع التعبـــير عنه تعبيًرا �سليمًا، مثـــل: »فقه اللغة و�سر العربية «للثعالبـــي، و»المخَُ�سَّ
فـــاإذا كان اللفظ حا�ســـرًا والمعنى غائبًا رُجع اإلى معجم الألفاظ، واإذا كان المعنى حا�سرًا واللفظ غائبًا رُجع 

اإلى معجم المعاني.
و�سنركز حديثنا في هذه الجل�سة على معاجم الألفاظ:

رابعًا: أقسام معاجم الألفاظ:
ينق�سم التاأليف في المعاجم اللغوية اإلى ثلاث مدار�س، هي:

1- مدر�سة ) العين ( ورائدها الخليل بن اأحمد الفراهيدي، وطريقة البحث فيها ح�سب مخارج الحروف.
2- مدر�سة ) ال�سحاح ( وطريقة البحث فيها ح�سب الترتيب الهجائي بح�سب اأواخر الكلمات.

3- مدر�سة ) الأ�سا�س ( وطريقة البحث فيها ح�سب الترتيب الهجائي بح�سب اأوائل الكلمات.

الجلسة الرابعة
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خامسًا: كيف تبحث عن مفردة في المعجم؟
ل بدَّ لمن يبحث عن كلمة في المعجم اأن يمرَّ بمرحلتين، هما: 

المرحلة الأولى: مرحلة ما قبل البحث في المعجم:

قبل الشروع في البحث عن كلمة في المعجم لابدَّ من مراعاة ما يأتي:
1- تجريد اللفظة من حروف زيادتها، وإعادتها إلى أصلها.

أصلهاالكلمةم

ب�سمابت�سم1

غفرا�ستغفر2

وحروف الزيادة ع�سرة مجموعة في جملة ) �ساألتمونيها ( اأو ) اأمان وت�سهيل (.

2- ردّ الألف إلى أصلها المنقلبة عنه ) الواو أو الياء (.

ولمعرفة ذلك هناك اأربع طرق: 

الطريقة الأولى: اأن يُرد الفعل الما�سي اإلى الم�سارع فيظهر اأ�سل الألف.

أصل الألفمضارعهالكلمةم

ويقولقال1

ويدعودعا2

ييبكيبكى3

الطريقة الثانية: اأن يُ�سند الفعل اإلى تاء المتكلم.

أصل الألفبعد إضافة الياءالكلمةم

ي�سعيتُ�سعى1
يق�سيتُق�سى2
و�سموت�سما3

مهارات البحث في المعاجم
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الطريقة الثالثة: اأن يُردَّ الفعل اإلى الم�سدر.

أصل الألفمصدرهاالكلمةم

ونومًانام1
ي�سعيًا�سعى2
ودعوةدعا3

الطريقة الرابعة: اإذا كانت الكلمة ا�سمًا فاإننا ناأتي بالأ�سل عن طريق التثنية.

أصل الألفالمثنىالكلمةم

وع�سوانع�سا1
يهديانهدى2
يفتيانفتى3

3- ردّ الكلمة إلى مفردها إن كانت مثنى أو جمعاً.

المفردالكلمةم

�سجرةاأ�سجار1

قلماأقلام2

العلاقةالعلاقتان3

4- ردّ الحرف المحذوف إلى مكانه.

أصلهاالكلمةم

وهبهب1

نومنم2

وقىق3ِ
وقفقف4
قولقل5
اأخذخذ6

الجلسة الرابعة
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5- فكّ الحرف المشدد.

أصلهاالكلمةم

عدد عَد1َّ

مررمَر2َّ

قَلَلَقَل3َّ

6- ردّ الفعل إلى الماضي إذا كان مضارعاً أو أمرًا.

الماضيالكلمةم

ذهبيذهب–اذهب1

وعد يعد2

اأخذخُذ3

 - الأغلب في اأ�سل الكلمات اأنها ثلاثية. ويمكن اأن تاأتي رباعيّة
        اأو خما�سيّة، مثل:

              زلزل - جعفر -  �سفرجل - غ�سنفر 

1

الأصل الكلمةمالأصل الكلمةم
قودالقيادة– قائد - قادة9حيوحياة - يحيا1
غللال�ستغلال - ي�ستغلون10اأنيالإناء - الآنية2
�سرباإ�سراب - ال�سطراب11�سكوت�ستكي - ال�سكاوى3
قننالقوانين - القانون12�سيلال�سوائل - ال�سيل4
نورالم�ستنير -  الإنارة13�سيرال�سيارة – ال�سائر - ال�سائرون5
موهالمياه - ماء14وجهجهة- متجهة- اتجاه6
وعظعظة– موعظة - اتعظ15و�سف�سفة –مت�سفة- ات�ساف7
اأويالماأوى - الإيواء16وحداتحاد – متحدة - المتحدون8

مهارات البحث في المعاجم



67

ية
لائ

لإم
وا

ة 
لالي

لد
ت ا

ارا
ه

لم
: ا

ية
ثان

 ال
دة

وح
ال

المرحلة الثانية: مرحلة البحث في المعجم:

 بعدالنتهاء من الإجراءات ال�سابقة للكلمة المراد البحث عنها في المعجم، وقبل البدء في البحث في المعاجم 
اللغويـــة علينا اأن نتعـــرف اإلى اآلية البحث في المعجم، فهناك طريقتان للبحث في المعجم ح�ســـب نوعه، وهي: 
1- المعاجم المرتبة حسب أواخر الأصول، أي: بحسب الحرف الأخير في الكلمة مع مراعاة الحرف الأول.

 وأهــم هــذه المعاجم هي:  » ل�ســـان العـــرب « لبـــن منظـــور، و» القامو�س المحيـــط « للفـــيروز اآبادي،
 و» ال�سحاح « للجوهري، و» تاج العرو�س « للزبيدي.

طريقــة البحث في هــذه المعاجم: هي اأن نبـــداأ بالحرف الأخـــير في جذر الكلمة المـــراد البحث عنها، 
وي�سمى هذا الحرف ) بابًا (، مع الحرف الأول وي�سمى )ف�سلًا( ، ثم الحرف الثاني.

فعلى �سبيل المثال يك�سف عن كلمة ) عرف (  في باب الفاء ف�سل العين ثم الراء.

عرف

123

رعف

2- المعاجــم المرتبــة حســب أوائــل الأصــول، أي بحســب الحــرف الأول ثــم الثانــي ثــم الثالث.

وأهم هذه المعاجم هي: »المعجم الو�ســـيط«، و» مختار ال�ســـحاح للرازي«، و»الم�سباح  المنير للفيومي«، 
و»المعجم الوجيز«.

طريقة البحث في هذه المعاجم: هي اأن نبداأ بالحرف الأول في جذر الكلمة وي�سمى هذا الحرف )بابًا(، 
ثم الحرف الثاني والحرف الثالث.

فعلى �سبيل المثال يك�سف عن كلمة ) عرف (  في باب العين ثم الراء مع الفاء.

عرف

123

فرع

الجلسة الرابعة
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مهارات البحث في المعاجم

 
2

المادةالكلمةم

 أواخر الأصول
القاموس المحيط

 أوائل الأصول
المعجم الوسيط

الحرف الثاني والثالثالبابالفصلالباب

القاف مع الياءال�سينال�سينالياء�سقيا�ستقى1

الياء مع الدالالقافالقافالدالقيدالقيود2

الميم مع العينالجيمالجيمالعينجمعالمجتمع3

اللام مع الميمال�سينال�سينالميم�سلمالإ�سلام4

الطاء مع النونالواوالواوالنونوطنم�ستوطنة5

ال�سين مع ال�سينالحاءالحاءال�سينح�س�سالإح�سا�س6

الراء مع ال�سينالفاءالفاءال�سينفر�سالفار�سان7

الحاء مع الراءالدالالدالالجيمدحرجتدحرج8

الخاء مع اللامالدالالدالاللامدخلاأدخل9

اللام مع الميمالعينالعينالميمعلمعلّم10

الخاء مع اللامالدالالدالاللامدخلتداخل11

الدال مع الدالال�سينال�سينالدال�سددا�ستد12ّ

اللام مع القافالطاءالطاءالقافطلقانطلق13

الفاء مع الراءالغينالغينالراءغفرا�ستغفر14
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50

1
من خلال معرفتك لمراحل ما قبل البحث في المعجم، بين أصول الكلمات في الجدول الآتي:

حروف الزيادة الجذرالأصل الفعل م

 انتقل1

قراأت2ُ

تجاهلك3

ا�ستعلم4

وجدنا5

2

اكتب أصول الكلمات الآتية؛ لمعرفة كيف نبحث عنها في المعجم: 

الأصل الكلمةمالأصل الكلمةم

البئر- الآبار8�سمة - مت�سمة - ات�سام1

الأع�ساء - الع�سو9الحياء - ال�ستحياء2

التقوى - اتقاء- متقي10ال�سقاء - الأ�سقياء3

الريا�س - الرو�سة11ال�ستعاذة - المعوذتان4

ال�سيا�سة - ال�سيا�سيون12الملاهي - الملهاة5

النا�س - اأنا�س13الموانئ - ميناء6

التهمة - اتهام – متهمة14العيد – العيادة 7

الجلسة الرابعة
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3
من خلال دراســتك للمعاجم، حاول أن تملأ الجدول الآتي؛ للوصول إلى الطريقة الســليمة للكشف 

عن الكلمات المطلوبة:

المادةالكلمةم
المعجم الوسيطالقاموس المحيط

الحرف الثاني والثالثالبابالفصلالباب

الهداية1

النتقام2

مدار�س3

الميزان4

ي�ستغل5

�سل6ّ

التعاون7

المراوح8

المناهج9

التح�سيرية10

التراث11

النطلاق12

مهارات البحث في المعاجم



71

ية
لائ

لإم
وا

ة 
لالي

لد
ت ا

ارا
ه

لم
: ا

ية
ثان

 ال
دة

وح
ال

 عزيــزي الطالــب، لمعرفــة مدى اســتفادتك من التــدرب على » مهــارات البحث فــي المعاجم«،
قم بقياس مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشر الأداءم

عّرف مفهوم المعجم.1

اذكر اأنواع المعاجم مع التفريق بينها.2

اذكر اأ�سول الكلمات الآتية) زن- مدّ- عدواني- رجلان- ا�ستقدم-  �سكى(.3

ا�ستخرج الكلمات في الجدول الآتي من المعاجم المذكورة:4

المادةالكلمةم
المعجم الوسيطالقاموس المحيط

الحرف الثاني والثالثالبابالفصلالباب

جهاز1

نِحلة2

كلالة3

وهن4

اختلاف5

الجلسة الرابعة
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الجلسة 
كتابة الهمزةالخامسة

تهدف هذه الجلس��ة إلى تدري��ب الطالب على »كتابة الهم��زة« وفقًا لقواعدها 
الصحيحة، واستخدامها في كتاباته العلمية والعملية.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا  �� بإذن الله �� على:

1  التفريق بين همزتَيْ الو�سل والقطع، وبيان موا�سعهما.

2  معرفة قواعد كتابة الهمزة في اأول الكلمة، وو�سطها، واآخرها.

3 كتابة الهمزة ب�سورتها ال�سحيحة في موا�سعها المختلفة.

4  ت�سويب ما تراه من اأخطاء في كتابة الهمزة.

كتابة الهمزة

همزة الوصل، همزة القطع، الهمزة في وسط الكلمة، الهمزة في آخر الكلمة،  
سلم الحركات.
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مسترشــدًا بالحركات فــي الكلمات الآتية، املأ الفراغات بشــكل الهمزة المناســب )ئ، ؤ، أ، ء(؛ 
لتستقيم الكلمة كتابة ومعنى:

جزاْ ...... ـه. يطَ ...... ون.   
�سَ ...... ل. �سُ ...... ال .    

يُ ...... من.                 مَ ...... مون.
ذِ ...... بان.                 بِ ...... ر.

لُ ...... لُ ...                                       قراْ ...... ة .

40

الجلسة الخامسة

آخر الكلمة وسط الكلمة

كتابة الهمزة

أول الكلمة

على الياءعلى الياء - النبرة همزة القطع همزة الو�سل

على الألفعلى الألف

على الواوعلى الواو

على ال�سطرعلى ال�سطر
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همزة الوصل 12

اأحمد، اأكلافتحْ، اجتمع

همزة القطع

أولاً: الهمزة في أول الكلمة

1- همــزة الوصل:  هي الهمزة التي تلفظ في بدء الكلام، وت�سقـــط في و�سله، وتر�سم في �سورة )ا( من 
يت بهذا ال�سم؛ لأنه يتو�سل بها اإلى نطق الحرف ال�ساكن الذي يليها. دون القطعة )ء(، و�سُمِّ

مواضع همزة الوصل: تر�سم الهمزة في اأوّل الكلمة  همزة و�سل في خم�سة موا�سع، هي:

1- األ التعريف + ال�سم: الجامعة، الكتاب، الطالب.
2- بع�ـــس الأ�سمـــاء ال�سماعية ومثنياتها وما ين�سب اإليه منها، وهي: ابن، ابنـــة، امروؤ، امراأة، اثنان، اثنتان، 

ا�سم، ايْمُ الله، ايمنُ الله، وتكون همزة )يوم الثنين( همزة و�سل.

3- اأمر الفعل الثلاثي غير المهموز: ادر�سْ، واكتبْ، وانظرْ، واخ�سَ.

الأمرعدد حروف الفعلالماضي
123

ادر�سْ�سرددَرَ�سَ
اُكتببتككَتَبَ
اُنظررظننَظَرَ
اِخ�سَي�سخخَ�سِيَ

كتابة الهمزة

األ التعريف + 
ال�سم

بع�س 
الأ�سماء 
ال�سماعية
ومثنياتها

اأمر الفعل
الثلاثي غير 

المهموز

ما�سي الفعل 
الخما�سي واأمره 

وم�سدره

موا�سع
 همزة الو�سل

ما�سي الفعل 
ال�سدا�سي واأمره 

وم�سدره
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4- ما�سي الفعل الخما�سي، واأمره، وم�سدره:
نحو : انطلقَ، انطلقْ، انطلاقًا، افتتِحَ، افتتِحْ، افتتاحًا، اكْتَتَبَ، اكتَتِبْ، اكتتابًا، ا�سطفى، ا�سطف، ا�سطفاءً.

المصدرالأمرعدد حروف الفعلالماضي
12345

انطلاقًاانطلِقْقلطناانطلَقَ
افتتاحًاافتَتِحْحتتفاافتتَحَ
اكتتابًااكتَتِبْبتتكااكتتَبَ

ا�سطفاءًا�سطفِىفط�ساا�سطفى

5- ما�سي الفعل ال�سدا�سي، واأمره، وم�سدره:
نحو: ا�ستغفرَ، ا�ستغفرْ، ا�ستغفارًا، ا�ستعاذَ، ا�ستعذْ، ا�ستعاذةً، ا�ست�سقى، ا�ست�سقِ، ا�ست�سقاءً.

المصدرالأمرعدد حروف الفعلالماضي
123456

ا�ستغفارًاا�ستغْفِرْرفغت�ساا�ستغفَرَ
ا�ستعاذةًا�ستعِذْذاعت�ساا�ستعاذ

ا�ست�سقاءًا�ست�سقِىق�ست�ساا�ست�سقى

اأ-تحذف همزة الو�سل في الموا�سع الآتية:
1- اإذا �سبقت بهمزة ا�ستفهام )اأنطلقَ الجوادُ؟(.

2- اإذا �سبقت بلام )للفتى(، )للرجال(.
3- اإذا �سبقت بحرف النداء )يالله(.

4- من فعل الأمر المهموز اإذا �سبقته واو اأو فاء )اوؤمر - واأمْر،  ائت - فاأتِ (.
5- تحذف من كلمتي )ابن وابنة( ب�شروط.

6- تحذف من الب�سملة التامة )ب�سم الله الرحمن الرحيم(.
ب- قد ت�سمى اأحيانًاا ) األف الو�سل ( بالنظر اإلى ر�سمها .

2- همزة القطع: هي الهمزة التي تلفظ   في   بدء الكلام  و في   و�سله،  ويجب  اأن  تر�سم   على  األف، و�سكلها: )اأ، اإ(. 

مواضع همزة القطع: تر�سم الهمزة في اأوّل الكلمة  همزة قطع في خم�سة موا�سع،هي:

كل الحروف المهموزة عدا )أل( التعريف.

اأم، اأو، اإن، اأن، األ، اأما،اإلى

1

مثال

الجلسة الخامسة
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كتابة الهمزة

الأسماء جميعها إلا ما تقدم ذكره في همزة الوصل.

اأخ، اأيمن، اأ�سرف، اإبراهيم،اأنت، اأعمال، اأخوات

2

مثال

ماضي الفعل الثلاثي المهموز ومصدره.

اأخذَ، اأخذًا، اأ�سفَ، اأ�سفًا، اأمرَ، اأمرًا، اأبى، اإباءً

3

مثال

المصدرعدد حروفهالماضي
123

اأخذًاذخاأاأخذَ
اأ�سفًاف�ساأ اأ�سفَ
اأمرًارماأاأمرَ
اإباءًىباأاأبى

ماضي الفعل الرباعي، وأمره، ومصدره.

اأح�سَنَ،اأح�سِنْ، اإح�سانًا، اأ�سْرَعَ، اأ�سْرِعْ،اإ�سْراعًا

4

مثال

المصدرالأمرعدد حروفهالماضي
1234

إحساناًاأح�سِنْن�سحاأاأح�سنَ

إسراعًااأ�سرِعْعر�ساأاأ�سرعَ

إعلاناًاأعلِنْنلعاأاأعلنَ

همزة المضارعة

اأكْتُبُ، اأ�سْربُ، اأخْتارُ، اأ�سْتح�سنُ

5

مثال

الحروف عدا 
)األ( التعريف

الأ�سماء كلها
 عدا ما ذكر
 في الو�سل

ما�سي الفعل 
الثلاثي المهموز 

وم�سدره

ما�سي الفعل 
الرباعي واأمره 

وم�سدره

موا�سع
 همزة القطع

الفعل الم�سارع 
المبدوء بـ )همزة 

الم�سارعة(
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كيف نفرق بين همزتي الو�صل و القطع؟
•  نفـــرق بين همزة الو�سل وهمـــزة القطع عن طريق نطق الكلمـــة بعد و�سلها بكلمة	

اأو حرف قبلها :
• علـــى �سبيـــل المثـــال كلمـــة: ) ا�ستخـــار ( ن�سيف حرف الواو مثـــلًا قبلهـــا 	

 وننطقهـــا : )وا�ستخـــار( .
نلاحظ اأن حرف الألف ل ينطق في هذه الحالة، مما يدل على اأنها همزة و�سل.

• اأمـــا كلمـــة: ) اإقامة ( فعندمـــا ن�سيف حرف الـــواو قبلهـــا وننطقها)واإقامة(.	
      نلاحـــظ اأن حـــرف الألـــف ينطـــق في هذه الحالـــة، مما يدل على اأنهـــا همزة قطع.

ثانياً: الهمزة في وسط الكلمة

الهمزة في وسط الكلمة

على ال�سطر

على الألف

على الواو

على الياء - النبرة

قاعدة
• تكتب الهمزة في و�سط الكلمة تبعًا ل�سُلَّم الحركات وترتيب قوتها، ثم يُنظر اإلى حركة الهمزة، 	

وحركة الحرف الذي ي�سبقها، فتكتب الهمزة تبعًا للحركة الأقوى. 
مثـــال ذلك: تُكتب الهمزة في كلمة )�سائِل( على نبرة؛ لأن حركة الهمزة الك�سرة، وحركة الحرف 

الذي قبلها ال�سكون، والك�سرة اأقوى الحركات، فتكتب على نبرة.
• �سلم الحركات يرتب الحركات تبعًا لقوتها، وهو على النحو الآتي :	

الجلسة الخامسة
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ما يناسبها من الحروفالحركة وترتيبها بحسب القوة

الياء          ئـالك�سرة )اأقوى الحركات(

الواو          وؤثم ال�سمة

الألف        اأثم الفتحة

ال�سطر        ءثم ال�سكون

أولاً: كتابة الهمزة على نبرة: تر�سم الهمزة المتو�سطة على  نبرة اإذا كانت:

المثالالقاعدةم

مك�سورة، اأو الحرف الذي ي�سبقها مك�سورًا.1
، تجرئِـــين، يلتئِـــم، مخطئِـــين، نا�سئِين،  �سئِـــم، يئِـــنُّ
خائِنان، �سائِـــل، مائِل، بدائِل،مطمئِـــن، بِئر، وِئَام، 

ئِين. قائِم، المهَُنِّ

2
تعامـــل الياء ال�ساكنـــة معاملة الك�سرة، فـــاإذا �سبقت 
الهمزة بياء �ساكنـــة نكتبها على نبرة دون النظر اإلى 

حركتها .
هيْئَة، برِيْئَة، م�سِيْئَة، ميْئُو�س، �سيْئُهم، �سيئًا.

ثانياً: كتابة الهمزة المتوسطة على واو: تر�سم الهمزة المتو�سطة على واو اإذا كانت:

المثالالحالةم

ون، يجرُوؤُون.م�سمومة وما قبلها م�سموم.1 �سُوؤُ

يَوؤُمهم، اأَوؤخُبُره، يقروؤون .م�سمومة وما قبلها مفتوح.2

ت�ساْوؤُم، تفاْوؤُل.م�سمومة وما قبلها �ساكن.3

جل، يُوؤرَخ.مفتوحة وما قبلها م�سموم.4 يُوؤَدب، مُوؤَ

من،لُوؤْلُوؤ.�ساكنة وما قبلها م�سموم.5 رُوؤْية، مُوؤْ

ثالثاً: كتابة الهمزة المتوسطة على ألف: تر�سم الهمزة المتو�سّطة على األف اإذا كانت:

المثالالحالةم

ل، تَاأَمل، زَاأرَ.مفتوحة وما قبلها مفتوح.1 �سَاأَ

لة، يجْاأرَون، ال�سموْاأَل.مفتوحة وما قبلها �ساكن.2 م�سْاأَ

ن، ا�ستَاأنْ�س، يَاأْ�س.�ساكنة وما قبلها مفتوح.3 �سَاأْ

كتابة الهمزة
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رابعًا: كتابة الهمزة على السطر: تر�سم الهمزة المتو�سطة على ال�سطر اإذا كانت:

المثالالقاعدةم

قراْءَة، براْءَة، عباْءَة.مفتوحة بعد األف مد.1

مقروْءَة،  موبوْءَة، مروْءَة.مفتوحة بعد واو مد.2

ثالثًا: الهمزة في آخر الكلمة

الهمزة في آخر الكلمة

على ال�سطر

على الألف

على الواو

على الياء - النبرة

قاعدة

تكتب الهمزة في اآخر الكلمة تبعًا لحركة الحرف الذي قبلها:

ء

أ

ؤ

ئ

الجلسة الخامسة
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المثالالحالةم

اإذا كانـــت حركة الحرف الذي قبلها مك�ســـورًا كتبت 1
�ساطِئ، قارِئ، من�سِئ، مبتدئ..على ياء.                                   )ئ(

اإذا كانت حركة الحرف الـــذي قبلها م�سمومًا كتبت 2
وؤ..على واو.                                   )وؤ( لَكُّ ، يَجْرُوؤ، التَّ لوؤلُوؤ، تكافُوؤ، بَطُوؤَ

اإذا كانـــت حركـــة الحرف الذي قبلهـــا مفتوحًا كتبت 3
اأَ..على األف.                                 )اأ( لَاأُ، تَبَرَّ بدَاأ، يلجَاأ،قَرَاأ، ملَاأَ، يَمْ

اإذا كانـــت حركـــة الحرف الـــذي قبلهـــا �ساكنًا كتبت 4
مفردة على ال�سطر.                 )ء(

نُ�سُـــوء، �سمـــاْء، ي�ســـوء، هنـــاء، عِـــبْء، بَـــدْء، كُـــفْء، 
وْء، نَـــوْء، هُدُوء، يَبُوء، �سَيْء،  مِلْء،اأنبياء، اأ�سدقاء،�سَ

بَريء، هَنيء..

1- تكتب الهمزة على ال�سطر اإذا �سبقها ) واو م�سدّدة م�سمومة ( . 
                  مثل : التبوُّء-الت�سوُّء–الت�سوُّء.

2- اإذا اأ�سيـــف ال�سم المنتهى بهمزة  اإلـــى �سمائر الغائب فاإن الهمزة تكتب على      
النحو الآتي : 

      اأ- في حالة الن�سب تكون مفردة. 
                  مثال الن�سب : نال الل�س جزاءه، و�سمع الله دعاءهم. 

      ب- في حالة الجر تكتب على الياء. 
                  مثال : عمل محمد باآرائه. وحلّقت الطائرات في �سمائهم.

      ج- في حالة الرفع تكتب على الواو. 
                  مثال : جُدة �سماوؤها �سافية، ورجاوؤها م�سموع.

كتابة الهمزة
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1

املأ الجدول الآتي بأفعال ماضية همزتها همزة وصل، موضحا الأمر والمصدر منها.

مصدرهأمرهالفعل الماضيم

1

2

3

4

5

اذكر نوع الهمزة ) وصلًا أو قطعا (، وبين سبب كتابتها.

سبب كتابتهانوع الهمزةالكلمةم

ا�ستحقاق1

اإن�سان2

ايمن الله3

اقراأ4

امراأة5

انك�سر6َ

2

الجلسة الخامسة
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3
حدد الخطأ في كتابة همزة )الوصل والقطع( في الجمل الآتية، مع بيان السبب.

السببالكلمةالجملةم
غدًا اإفتتاح المعر�س1
هذه الإ�ستراحة جميلة2
�سيدنا ابراهيم خليل الرحمن3
اإدر�س األفقه اأو الأدب4
اإمروؤ القي�س �ساعر جاهلي5

4
اذكر سبب اختلاف رسم الهمزة في الجدول الآتي:

سبب كتابتها على هذه الصورةالكلمة

بِئر
كَاأ�س
عباءَة
ن مُوؤذِّ

الت�ساوؤُم
�سُئِل
جرْاأة
لجِئ
لُوؤلُوؤ

م�ساء
مرفَاأ
عبْء

خاطِئ
التباطُوؤ

كتابة الهمزة
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5
امــلأ الجدول الآتي بكلمات مهموزة الآخر على الياء، أو الواو، أو الألف، أو مفردة على الســطر، 

من حياتك اليومية.

الهمزة على السطرالهمزة على الألفالهمزة على الواوالهمزة على الياء

عزيــزي الطالب، لمعرفة مدى اســتفادتك من التدرب على جلســة » كتابــة الهمزة «، قم بقياس 
مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشر الأداءم

ق بين همزتي الو�سل والقطع من حيث النطق والكتابة.1 فرِّ

تناق�س مع زميلك في قواعد كتابة الهمزة في اأول الكلمة، وو�سطها، واآخرها.2

3
بيّن الأخطاء الواردة في كتابة الهمزة مع الت�سحيح فيما ياأتي:

)اإ�ستبانة- مكاءِد- اقرار- م�سئالة- �سئ(.

اكتب �سطرين مت�سمنين مجموعة من الكلمات التي همزتها همزة و�سل وقطع، وهمزة 4
متو�سطة، اأو متطرفة.

الجلسة الخامسة
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الجلسة 
الألف اللينة والتاء في نهاية الكلمةالسادسة

تهدف هذه الجلس��ة إلى تدريب الطالب على معرف��ة مواضع »الألف اللينة والتاء 
في نهاية الكلمة«، واستخدامها في حياته العلمية والعملية. 

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا  �� بإذن الله �� على:

1 معرفـــة الحالت التـــي تاأتي فيها الألف اللينة على �سكل األـــف قائمة )ا(، والحالت 

التي تاأتي فيها الألف على �سكل األف مق�سورة)ى( في اآخر الكلمات.
2 التمييز بين التاء المب�سوطة، والتاء المربوطة في كتاباته.

3 اإدراك ال�شروط الواجب توافرها لكتابة التاء المب�شوطة، والتاء المربوطة.

4 ا�ستخدام الألف اللينة والتاء في توا�سلك مع الآخرين .

أل��ف قائمة، منقلبة عن ياء، منقلبة عن واو، ألف لينة، ألف مقصورة، تاء مربوطة، 
تاء مبسوطة.

الألف اللينة والتاء في نهاية الكلمة
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افتتـــح معالي مدير جامعة الملك �سعود فعاليات نـــدوة الإعلام ال�سحي التي نظمها ق�سم الإعلام في كلية 
الآداب؛ بهدف مناق�ســـة الدور الوظيفي لو�سائل الإعلام التقليدية والحديثة في مجال الإعلام ال�سحي، من 
خـــلال نخبة مـــن الباحثين والمهتمين في مجال الإعلام ال�ســـحي. واأكد معاليه اأهمية ق�ســـم الإعلام بجامعة 
الملك �ســـعود في قيـــادة قاطرة التطويـــر الإعلامي في المملكة، وتفعيـــل الدور المجتمعي للجامعـــة، موؤكدًا دور 
الإعلام المحوري، م�سيفًا اأن هناك دولً اأ�سبحت اليوم تلعب دورًا اإ�ستراتيجيًا على الم�سرح الدولي من خلال 
الإعـــلام، وامتلاكهـــا لأدواته المختلفـــة، وقال معاليه: اإنني اأوُؤمـــنُ اإيمانًا مطلقًا باأهميـــة الإعلام المتخ�س�س 
في هـــذه المرحلـــة، وتمنى اأن  يتخرج مـــن جامعة الملك �سعـــود المتخ�س�سون في الإعـــلام ال�سحي، والإعلام 
ال�شيا�ش���ي، والاقت�ش���ادي، والريا�ش���ي وفي جميع المجالات، وت�ش���اءل معاليه عن الدور الحي���وي المنوط بهذا 
الق�ســـم في الجامعـــة. وهـــل ينبغي له اأن يكـــون مثل اأي ق�ســـم في اأي جامعة �سعودية؟ واأجـــاب: ل�سك اأن هذا 
مرفو�ـــس، ول يليق بجامعة مثل جامعة الوطن، نحن نريد اأن يكون ق�سم الإعلام مرجعية للجامعات الأخرى 

خلال ال�سنوات الع�سر القادمة. 
استخرج من النص السابق الكلمات المنتهية بحرف ) الألف (، والمنتهية بحرف ) التاء (، ثم بين 

سبب كتابتهما على هذه الصورة.

سبب كتابتهاالكلمةم

1

2

3

4

5

6

7

الجلسة السادسة
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40

الألف اللينة والتاء في نهاية الكلمة

الألف اللينة والتاء في نهاية الكلمة

الألف اللينة في نهاية الكلمة

الأسماء

في الأسماءفي الأسماءالثلاثية الثلاثية

في الأفعالغير الثلاثية غير الثلاثية

في الحروفالأعجمية

التاء
 المبسوطة

التاء
المربوطة الحروفالأفعال

التاء المبسوطة والتاء المربوطة
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 أولاً: الألف اللينة في نهاية الكلمة

الألف اللينة: هي األف �ساكنة مفتوح ما قبلها، وتاأتي في الأ�سماء، والحروف، والأفعال.

أحوال كتابة الألف اللينة في نهاية الكلمة

أولاً: في الأسماء:

المثالالموضعم

تكتب الألف اللينة في اآخر الأ�سماء الثلاثية على �سورة األف قائمة، اإذا 1
ع�سـا، ر�سـا، ربا، �سبا.كانت الألف منقلبة عن واو.

تكتب الألف اللينة في اآخر الأ�سماء الثلاثية على �سورة األف مق�سورة، 2
دمى، فتى، هدى، قرى.اإذا كانت الألف منقلبة عن ياء.

تكتـــب الألـــف اللينة في اآخـــر الأ�سماء غـــير الثلاثية على �ســـورة األف 3
خطايا، رعايا، مطايا، زوايا.قائمة، اإذا �سبقها ياء.

تكتـــب الألـــف اللينة في اآخـــر الأ�سماء غـــير الثلاثية على �ســـورة األف 4
م�ست�سفى، ب�سرى، �سعدى، �سغرى.مق�سورة، اإذا لم ي�سبقها ياء.

تكتب الألف في الأ�سماء الأعجمية األفًا قائمة ما عدا )بخارى، مو�سى، 5
فرن�سا، اأمريكا، اأ�سترالياعي�سى، ك�سرى، متّى(.

• حتـــى نتاأكد عن اأي حـــرف انقلبت الألف ننظر في مثناهـــا اأو جمعها، اأو مفردها.	
فكلمة ) ع�سا ( مثناها ) ع�سوان ( ، و) ر�سا ( مثناها ) ر�سوان (. 

• و) ربا ( مفردها ) ربوة (، اإذن الألف منقلبة عن واو. وفي هذه الحالة تكتب الألف 	
على �سورة األف قائمة.

• ومثنـــى )دمـــى هو دميتـــان(، ومفردهـــا )دمية(، ومثنـــى )فتى فتيـــان(، وجمعه 	
)فتية(، ومثنـــى  )هدى هديان(، ومثنى )قرى قريتان(، ومفردها )قرية(، اإذن 

فالألف منقلبة عن ياء، وفي هذه الحالة تكتب على �سورة األف مق�سورة.

الجلسة السادسة
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ثانياً: في الأفعال:

المثالالموضعم

تكتب الألـــف اللينة في اآخرالأفعال الثلاثية على �ســـورة األف قائمة، 1
رجا، �سما، دنا، ربا.اإذا كانت منقلبة عن واو.

تكتب الألف اللينة في اآخرالأفعال الثلاثية على �سورة األف مق�سورة، 2
رمى، بغى،جرى،�سقى، �سعى.اإذا كانت منقلبة عن ياء.

تكتـــب الألـــف اللينـــة في اآخرالأفعال غـــير الثلاثية على �ســـورة األف 3
اقائمة، اإذا كان قبلها ياء. اأحيا، اأعيا، ا�ستحيا، تزيَّ

تكتـــب الألـــف اللينـــة في اآخرالأفعال غـــير الثلاثية على �ســـورة األف 4
اأبدى، اأجرى، اأكدى، واأدمىمق�سورة،  اإذا لم يكن قبلها ياء.

• كيف تعرف اأن الألف منقلبة عن واو اأو ياء في الأفعال الثلاثية؟	
الجـــواب: اأن تاأتـــي بالم�ســـارع اأو الم�ســـدر، وتلاحظ عـــمَّ انقلبت؟ . ففـــي الأمثلة 
ال�ســـابقة نجد اأنَّ م�ســـارع الفعل )رجا يرجو(، وم�ســـارع الفعل )�ســـما ي�ســـمو(، 
ا(، وم�سارع الفعل )دنا يدنو(، وم�سدره )دنوًا(،  وم�سارع الفعل  وم�سدره )�سموًّ
)ربـــا يربو(. اإذن فالألف منقلبة عن واو. وفي هذه الحالة تكتب الألف على �ســـكل 

األف قائمة.
اأما الفعل )رمى فم�سارعه يرمي(، وم�سدره )رميًا( وم�سارع الفعل )بغى يبغي(، 
وم�ســـدره )بغيًا(، وم�ســـارع الفعل )جرى يجري(، وم�ســـدره )جريًا(، وم�سارع 
الفعل )�ســـقى ي�ســـقي(، وم�ســـدره )�سقيًا(، وم�ســـدر الفعل )�سعى �ســـعيًا(. اإذن 
فالألف منقلبة في الأفعال الما�سية عن ياء، وعليه فاإن الألف تكتب على �سكل األف 

مق�سورة.

ثالثاً: في الحروف:

المثالالموضعم

تكتـــب الألف اللينة في اآخر الحروف على �ســـكل األف قائمة،ما 1
ما، ل، اإذا، كلا، لول، لوما ، خلا ، عداعدا )اإلى، على، حتى، بلى(.

الألف اللينة والتاء في نهاية الكلمة
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ثانياً: التاء المبسوطة والتاء المربوطة

التــاء المربوطــة: هي التاءالتي تلفظ ) هاءً ( �ســـاكنة عنـــد الوقف عليها، وتقراأ ) تاءً( في اأثناء الو�ســـل، 
وتكتب هكذا: ) ة (، ) ـة (.

التاء المبسوطة: هي التاء التي تلفظ) تاءً ( في كلِّ اأحوالها عند الوقف عليها، اأو عند و�سل الكلام بغيره، 
وتكتب هكذا: )ت (.

ســـافر حمـــزةُ إلى جُــــدّة

كرمتِ المعلماتُ الطالباتِ

تلفظ هاءًتلفظ تاءً في الو�سل
 عند الوقف عليها

تلفظ تاءً 
عند الو�سل

تلفظ تاءً
 عند الوقف عليها

تلفظ تاءً
 عند الو�سل

مواضع التاء المبسوطة

أولاً: في الأسماء:

المثالالموضعم

بيت، زيت، توت، نَبْت.التاء في الأ�سماء المفردة اإذا كانت اأ�سلية في ال�سم.1

معلمات، �سفات، بنات، اأولتالتاء في جمع الموؤنث ال�سالم والملحق به.2

اأنتَ، واأنتِ.التاء في ال�سميرين.3

الجلسة السادسة
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ثانياً: في الأفعال:

المثالالموضعم

1

التاء المت�سلة بالفعل الما�سي في مو�سعين، وهما:
قالتْ، كتبتْ، �سربتْاأ- تاء التاأنيث ال�ساكنة.

ب- تاء الفاعل للمتكلم والمخاطب والمخاطبة
در�ستُ، لعبتُ، م�سيتُ.        )تاء المتكلم(

نجحتَ، فزتَ، تفوقتَ.       )تاء المخاطب(
زرتِ، اجتهدتِ، تاألقتِ.       )تاء المخاطبة(

التاء الأ�سلية في الأفعال باأنواعها.2
الما�سي: �سكت، مات، فات، بات.

الم�سارع: ي�سكت، يموت، يفوت، يبيت.
الأمر: ا�سكت، بِتْ، مُت.

ثالثاً: في الحروف:

المثالالموضعم

ت، وربَّت، ولعلت، وليت، ولت.تلحق التاء المب�سوطة خم�سة اأحرف.1 ثُمَّ

مواضع التاء المربوطة

تلحق التاء المربوطة الأ�سماء في ثلاثة موا�سع، هي:

المثالالموضعم

طالبة، عائ�سة، خديجة، �سجرة، م�سطرة، مقبرة.الأ�سماء المفردة الموؤنثة.1

غزاة، بناة، ق�ساة، اأ�سمدة، اأقفلة، فتية، �سبية.اآخر بع�س جموع التك�سير.2

علّامة، ن�سّابة، فهّامة.اآخر بع�س الأ�سماء للمبالغة.3

 
• للتفريق بين التاء المربوطة وهاء ال�سمير في نهاية الكلمة ن�سل الكلمة بما بعدها، 	

فاإن نطقت هاء في الو�سل فهي هاء ال�سمير، واإن نطقت تاء فهي تاء مربوطة.
• عليه ، �سربه ، مدر�سة ، معلمة .	

الألف اللينة والتاء في نهاية الكلمة
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1

بين سبب كتابة الألف اللينة على هذه الصورة في الكلمات الآتية: 

سبب كتابة الألف على هذه الصورةالكلمة

القهقرى

العلا

محيا

اأ�ستراليا

متّى

سبب كتابة الألف على هذه الصورةالكلمة

�سوى

محا

�سفا

ا�سطفى

ا�سترى

الجلسة السادسة
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2

استخرج الكلمات التي جاءت في آخرها الألف اللينة والتاء من الفقرة الآتية، وبين سبب كتابتها 
على هذه الصورة.

اأعزائي طلاب ال�سنة التح�سيرية:
نتقدّم اإليكم باأحلى مفردات التحايا، والتهاني، والمباركة؛ بمنا�سبة قبولكم في جامعة الملك �سعود المزدهية 

بطيب اإح�سا�سكم العطر، وباإ�سراقة الأمل في عيونكم، وابت�سامة الربيع على ثغوركم.
  تعلمـــون جيـــدًا اأنكـــم مقبلون على مرحلة تحثّـــون  فيها اأوُلى الخطا، مرحلة ت�ســـكّل نقطـــة تحول وتغيير 
وانطـــلاق اإلى حياة تر�ســـمون فيها م�ســـتقبلًا لبلادكم المنتظرة منكم العطاء، والم�ســـاركة في م�ســـيرة البناء 
والتنميـــة، الأمـــر الـــذي يتطلب منّا تقديم كل عون وم�ســـاعدة فيما اأنتـــم مقبلون عليه خا�ســـة اختيار الكلية 

والتخ�س�س المنا�سب، هذا الختيار الذي بات ي�سكل هاج�سًا يوؤرق الغالبية منكم.
 ومن خلال برنامج »م�ســـاري« بما يت�ســـمنه من فعاليات، �ســـيقوم مجموعة من زملائكم الطلاب بعر�س 
خفايـــا الكليـــات المختلفة، وكذلك المزايا المت�ســـمة بها، وخلا�ســـة تجربتهم فيها في برنامـــج فريد من نوعه؛ 
يهدف اإلى تقديم المعلومات التي تهمك عن التخ�س�ســـات المختلفة في هذه الكليات، يلي ذلك اإي�ســـاح الروؤية 

اأمامك للاإجابة على �سوؤالك : اأية كلية هي منا�سبة لك؟ حتى تكون على بيّنة من اأمرك.
فاأهلًا و�سهلًا بكم، ودعاوؤنا للمولى - عزَّ وجل - اأن يوفقكم في م�سيرتكم العلمية.

السببالكلمةم

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12

الألف اللينة والتاء في نهاية الكلمة
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3

اســتخرج الكلمات التي حوت في آخرها تاء مبســوطة، وتاء مربوطة، وهاء مربوطة، واســتنتج 
سبب كتابتها.

عن اأمير الموؤمنين علي بن اأبي طالب – ر�ســـي الله عنه – قال : » الموؤمنُ بِ�سْـــرُه في وَجْهِه ، وحُزْنُه في قلْبِه ، 
مْتُه ،  ه، كثيٌر �سَ ه ، بعيدٌ هَمُّ مْعةَ ، طويـــلٌ غَمُّ فْعةَ ويَ�سْنَاأ ال�سُّ ـــدْرًا ، واأذلُّ �سيءٍ نَفْ�سًا ، يكرهُ الرِّ واأو�ســـعُ �ســـيءٍ �سَ

ُ العريكةِ ، دينه اأ�سلبُ من ال�سخرةِ ، وهو اأذلُّ من العبدِ «. م�سغولٌ وقتُه ، �سَهْلُ الَخلِيْقَةِ ، لينِّ

السببالكلمةم

1
2
3
4
5
6
7
8

عزيزي الطالب، لمعرفة مدى اســتفادتك من التدرب على جلســة » الألف اللينة والتاء في نهاية 
الكلمة«، قم بقياس مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشر الأداءم

ز الحالت التي تاأتي فيها الألف اللينة على �سورة األف قائمة )ا(، والحالت التي تاأتي 1 ميِّ
فيها الألف على �سورة األف مق�سورة )ى(.

اأوجد الفارق بين التاء المب�سوطة، والتاء المربوطة في كتابك.2
اأ – وا راأ�ساه!                                      ب – محمد، نجحت!

ميّز بين موا�سع كتابة التاء المب�سوطة والتاء المربوطة في النطق والكتابة.3

ا تقديميًّا مب�سطًا للاألف اللينة والتاء.4 بالتعاون مع زملائك �سمم عر�سً

93
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الجلسة 
علامات الترقيمالسابعة

تهدف هذه الجلس��ة إلى تدريب الطالب على معرفة مواضع » علامات الترقيم «، 
واستخدامها في حياته العلمية والعملية.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا – بإذن الله تعالى - على:

1 معرفة علامات الترقيم، من حيث المفهوم والأهمية، وال�سكل.

2 ا�ستخدام علامات الترقيم في الموا�سع الكتابية المتنوعة.

3 التمييز بين ال�ستخدامات المختلفة لعلامة الترقيم الواحدة.

4 ملاحظة الختلافات الطارئة على المعنى عند ا�ستبدال علامة الترقيم باأخرى.

5 تطبيق ما تعلمته من علامات الترقيم في كتاباتك المختلفة.

الفاصلة، النقطة، النقطتان الرأس��يتان، الاس��تفهام، التعجب، الش��رطتان، الشرطة، 
التنصيص، القوسان، الفاصلة المنقوطة، علامة الحذف.

الجلسة السابعة
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علامات الترقيم

10

روي اأنَّ عليًّا بن اأبي طالب - ر�سي الله عنه - كان يقراأ رقعة فدخل عليه اأبو الأ�سود الدوؤلي، فقال له: ما 
هذه؟ قال علي - ر�سي الله عنه - : اإني تاأملت كلام العرب، فوجدته قد ف�سد بمخالطة الأعاجم، فاأردت اأن 

اأ�سنع �سيئًا يرجعون اإليه، ويعتمدون عليه.

ثم قال لأبي الأ�ســـود: انحُ هذا النحو. وكان يق�ســـد بذلك اأن ي�سع القواعد للغة العربية. ورُوي عنه �سبب 
ذلك اأنَّ ابنته قالت له: )ما اأجملُ ال�سماء ( وهي تودُّ اأن تقول: )ما اأجملَ ال�سماء(. فقال لها: )نجومها( .

في �ســـوء اإدراكك لمعنى كل جملة من الجمل الآتية، �ســـع علامة الترقيم المنا�سبة في نهاية كل جملة منها، 
مو�سحًا المعنى.

المعنىعلامة الترقيم المناسبةالجملةم

ما اأح�سنَ زيدًا1

ما اأح�سنُ زيد2ٍ

ما اأح�سنَ زيد3ٌ
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40

مواضع 
علامات 
الترقيم

بين الجمل

بين الشيء 
وأقسامه

 بين
 أقسام الشيء

بعد التمثيل

بين رقمين وتفيد 
انتهاء الغاية

الإيضاح

بعد المنادى

بعد القول 
وما شابهه

للجملة 
المعترضة

بين العدد 
والمعدود

حول الأرقام 
الحسابية

بين جملتين 
إحداهما سبب 
في الأخرى أو 
موضحة للأخرى

للدلالة على 
الحذف نهاية الجملة

للكلام المنقول 
بنصه بعد الجملة 

الاستفهامية

بعد الجملة 
الانفعالية

الجلسة السابعة
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مفهوم علامات الترقيم:
هي رموز ا�ســـطلاحية معينة، تو�ســـع بين الجمل، اأو الكلمات، اأو بعدها؛ لتحقيق اأغرا�س تت�ســـل بتي�سير 

اإي�سال المعنى من جانب الكاتب، وعملية الفهم على القارئ.

أهمية علامات الترقيم:
تكمن اأهمية علامات الترقيم في اأنها ت�ســـهّل عملية اإي�ســـال المعنى المق�ســـود من الكتابة. ويحتاج القارئ 
اإلـــى علامات الترقيـــم في اأثناء قراءته؛ لتدله على المعنى المق�ســـود في الكتابة، فهي تعمل على اإر�ســـاده اإلى 
الطريقة ال�ســـليمة في القراءة، وت�ســـهل عملية الفهم عليه. وتعدُّ علامات الترقيم بمثابة الإ�سارات الإر�سادية 
الموجودة على الطرق، فكما اأن الإ�ســـارات الإر�ســـادية تدل �ســـالك الطريق اإلى التجاه الذي ي�سعى اإليه، فاإن 

علامات الترقيم تدل القارئ على المعنى المق�سود في الكتابة.
والآن – اأخي الطالب  - لن�ستعر�س بع�س تلك العلامات:

علامات الترقيم ومواضعها:

أولاً: الفاصلة              
ت�ستخدم الفا�سلة في ثلاثة موا�سع، هي:

المثالالموضعم

اأبنائي، هدفنا اأن تكون حملة ) اآداب مخاطبة الم�سوؤول( مثالً يحتذى بين الجمل التي ت�سكّل كلامًا تامَّ المعنى.1
به، واأن تكون متاأ�سلة في النفو�س، ومحفورة في اأذهاننا.

ت�سم عمادة ال�سنة التح�سيريّة اأق�سامًا متعددة، منها: ق�سم مهارات بين اأق�سام ال�سيء.2
تطوير الذات، وق�سم العلوم الأ�سا�سية، وق�سم اللغة الإنجليزية.

يا بدر، اقراأ درو�سك يوميًا، ونظم وقتك.بعد لفظ المنادى.3

ثانياً: النقطة              
ت�ستخدم النقطة  في مو�سع واحد، هو:

المثالالموضعم

بعـــد نهاية الكلام التّام المعنى، الذي ل 1
يحمل معنى ال�ستفهام اأو التعجب.

-اإنَّ ال�سدقة هي نبت المحبة، والمحبة نبتة في �سدور الب�سر.
-ل فرق بين عربي واأعجمي اإل بالتقوى.

علامات الترقيم
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ثالثاً: النقطتان الرأسيتان              
ت�ستخدم النقطتان الراأ�سيتان في ثلاثة موا�سع، هي:

المثالالموضعم

بعـــد القول اأو ما ي�ســـبهه في المعنى، مثل: 1
) قلْ، حدّث، اأخبر، اأجاب، ردّ، �ساأل(.

حدث اإبراهيم طلابه عن اأركان الإ�ســـلام، فقال: » اأركان الإ�ســـلام 
خم�سة: �سهادة اأن ل اإله اإل الله، واأن محمدًا ر�سول الله، واإقام ال�سلاة، 
واإيتاء الزكاة، و�سوم رم�سان، وحج البيت لمن ا�ستطاع اإليه �سبيلًا «.

الفاعل     في   العربية   يكون     مرفوعًا  دائمًا،    مثل: ح�سر محمدٌ اإلى الجامعة.بعد كلمة )مثل(، اأو )مثال(، اأو )نحو(.2

تنق�سم   الكتابة    اإلى      ق�سمين،    هما: الكتابة   الوظيفيّة،   والكتابة    الإبداعيّة.بين ال�سيء واأق�سامه.3

رابعًا: علامة الاستفهام              
ت�ستخدم علامة ال�ستفهام  في مو�سع واحد، هو:

المثالالموضعم

بعد الجملة ال�ســـتفهامية �سواء اأذكرت 1
اأداة ال�ستفهام اأم لم تذكر.

 متى يبداأ معر�س الريا�س الدولي للكتاب ؟	•
تريد اأن تجتاز ال�سنة التح�سيريّة، دون اأن تبذل جهدًا ؟	•

خامسًا: علامة التعجب
ت�ستخدم  علامة التعجب في مو�سع واحد، هو:

المثالالموضعم

بعد الجمـــل التي تعـــبر عـــن النفعالت النف�ســـيّة 1
كالتعجب، والدعاء، والده�سة، وال�ستغاثة.

 لله درك طالبًا مجتهدًا !	•
ما اأجملَ الربيعَ !	•
 يا اأرحم الراحمين ارحمنا !	•
 وا اإ�سلاماه !	•

الجلسة السابعة
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رْطتان سادسًا: الشَّ
ت�ستخدم  ال�سرطتان في مو�سع واحد، هو:

المثالالموضعم

بين طرفي الجملة المعتر�سة.1
ابني يو�ســـف – حفظه الله- طالب في ال�سنة التح�سيرية، وهو 	•

اأكبر اإخوته.
قدّم المح�سن مبلغًا من المال- الله اأعلم به - لبناء دار للاأيتام.	•

رْطة              سابعًا: الشَّ
ت�ستخدم ال�سرطة في مو�سعين، هما:

المثالالموضعم

قراأت الكتاب من �سفحة )25-55(.	•بين رقمين وتفيد انتهاء الغاية.1

بين العدد والمعدود.2
يدر�س الطالب في مقرر المهارات الكتابية محورين اثنين، هما:	•

1- المهارات الكتابية الوظيفية.
2- مهارات الإملاء والنحو.

ثامناً: علامة التنصيص              
 ت�ستخدم علامة التن�سي�س في مو�سع واحد، هو:

المثالالموضعم

1
يو�ســـع بين قو�ســـيها المزدوجـــين كل ما 
ينقلـــه الكاتب من كلام غـــيره، ملتزمًا 

بن�سه الحرفي.

 قالت الحكماء : » راأ�س الحكمة مخافة الله «.	•
 قـــال ر�ســـول الله صلى الله عليه وسلم: » من كذب عليَّ متعمـــدًا فليتبواأ مقعده 	•

من النار «.

علامات الترقيم
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تاسعًا: القوسان
ت�ستخدم القو�سان في مو�سعين، هما:

المثالالموضعم

ـــح بين 1 الإي�ســـاح؛ اأي: اأن يو�ســـع المو�سَّ
قو�سين؛ لتمييزه، اأو زيادة الهتمام به.

تجـــري جامعة الملك �سعـــود العديد من التجـــارب با�ستخدام تقنية 	•
)النانـــو(، وهـــي تقنية لدرا�ســـة ابتكارات، وو�سائـــل جديدة تقا�س 

اأبعادها )بالنانو متر(، وهو جزء من الألف من)الميكروميتر(.

لح�سرهـــا 2 الح�سابيـــة  الأرقـــام  حـــول 
وتمييزها.

في �ســـهر اأغ�ســـط�س )2010م(، وافقت المملكة علـــى خطة التطوير 	•
التا�ســـعة، وهي خطـــة تطوير لمدة خم�س �ســـنوات قيمتها ) 1.44( 
تريليـــون ريال )384( مليـــار دولر للفترة من )2010 - 2014م(؛ 
اإذ يرجـــى مـــن خلالها تحفيز النمـــو القت�ســـادي في كل قطاعات 

ال�سوق، والمناطق الجغرافية في المملكة.

عاشراً: الفاصلة المنقوطة 
ت�ستخدم الفا�سلة المنقوطة في مو�سع واحد، هو:

المثالالموضعم

1
تو�ســـع بين جملتين تكـــون اإحداهما 	•

اإحداهمـــا  اأو  الأخـــرى،  في  �ســـببًا 
تو�سح الأخرى.

الطالب مجتهد في درو�سه؛ لذلك اأبدع في اختباراته.	•
 لم يحرز الطالب الدرجة التي اأراد؛ لأنه لم يتاأنّ في الإجابة.	•
 فعّـــل قدراتك الذهنية في التعلم؛ اأي ابداأ بالقراءة، ثمّ الفهم، 	•

ثمّ المراجعة. 

الحادي عشر: علامة الحذف 
ت�ستخدم علامة الحذف في مو�سع واحد، هو:

المثالالموضعم

1
الإ�سارة اإلى الكلام المحذوف للعلم 	•

به، اأو لعـــدم اأهميته، اأو لعدم لياقة 
ذكره.

للجاحظ موؤلفات كثيرة، منها: كتاب الحيوان، وكتاب البخلاء، 	•
و...، و....

تملكني الحزن والأ�ســـى حين �سمعت �ســـابين يت�ساتمان، فيقول 	•
اأحدهما:...، ويقول الآخر... 

الجلسة السابعة
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1

أمامــك نص خــالٍ من علامات الترقيم، ضع فــي كل فراغ علامة الترقيم المناســبة موضع 
الأرقام مع التعليل:

ا ) 1 ( وكان لهذا الوزير ولد ذكي) 2 ( ا�ستقبل الخليفة  عاد اأحد الخلفاء العبا�سيين وزيرًا له كان مري�سً
يًـــا ) 3 ( واأراد الخليفـــة اأن يلاطـــف الولد ) 4 ( فقال له ) 5 ( يا بني ) 6 ( اأيهما اأح�ســـن دار  بًـــا ومحيِّ مُرحِّ
الخليفة اأم دار اأبيك ) 7 ( فرد الولد قائلًا ) 8 ( يا اأيُّها الخليفة )9( اإن كنت في دار اأبي فهي اأح�سن )10( 
ف�ســـر الخليفة منه متعجبًا من ح�ســـن اإجابته )11( ثم اأراد اأن يطيل في ملاطفته )12( فمدَّ يده اإليه قائلًا 
)13( اأي ولـــدي ) 14( هـــل راأيت اأح�ســـن من هذا الخـــاتم )15( فقال الولد )16( نعـــم، اليد التي هو فيها 
)17( فزاد �سرور الخليفة من ذكائه و�سرعة اإجابته )18( وقال له )19( ما اأح�سنَ اإجابتَك )20( ثم األب�سه 

الخاتم الذي في يده )21( 

التعليلالعلامةمالتعليلالعلامةم

12

34

56

78

910

1112

1314

1516

1718

1920

21

علامات الترقيم
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2

صحح علامات الترقيم الخاطئة، مبينا السبب:

جاءت امراأة اإلى اأحد الفقهاء، فقالت له )؛( لقد مات اأخي، وترك �ســـت مئة درهم )،( ولما ق�ســـموا المال 
لم يعطوني اإل درهمًا واحدًا ).( فكر الفقيه لحظات ثم قال لها ):( ربما كان لأخيك زوجة واأم وابنتان واثنا 

ع�سر اأخًا )-(  
فتعجبـــت المـــراأة وقالت )،( نعم، هو كذلك، فقال: اإن هـــذا الدرهم حقك وهم لم يظلموك )،( فلزوجته 
ثمن ما ترك وهو ي�ساوي )75( درهمًا )؛( ولبنتيه الثلثان وهو ي�ساوي ):( 400 )؛( درهم ):( ولأمه �سد�س 
المبلغ وهو ي�ســـاوي )100( درهم )-( ويتبقى)25( درهمًا )!( توزع على اإخوته الثني ع�سر وعلى اأخته ).( 

وياأخذ الرجل �سعف ما تاأخذه المراأة، فلكل اأخ درهمان ):( ويتبقى للاأخت التي هي اأنت درهم واحد.

التعليلالعلامةمالتعليلالعلامةم

12

34

56

78

910

1112

1314

1516

1718

الجلسة السابعة
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3

اكتب فقرة حول ما استفدته من السنة التحضيرية، مراعيا استخدام علامات الترقيم وفقًا 
لما تعلمته.

 
عزيــزي الطالب، لمعرفة مدى اســتفادتك من التدرب على » علامــات الترقيم « قم بقياس 

مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشر الأداءم

�سع تعريفًا لعلامات الترقيم، مبينًا اأهميتها فيه.1

ا�ستخدم علامات الترقيم ) النقطة، وال�سرطة، وعلامة الحذف( في جمل مفيدة.2

ز بين ال�ستخدامات المختلفة لعلامة الترقيم )الفا�سلة( في جملتين من اإن�سائك.3 ميِّ

ماذا يحدث لو و�سعنا علامة ال�ستفهام )؟( مكان النقطة ).(.4

5
�سع علامة الترقيم المنا�سبة في الجملة الآتية:  قال علي )   ( اإن العلم نبرا�س الإن�سان، فيا اأيها الجاهل)   (

اأقبل على التعلم )   (.

علامات الترقيم

ً
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الجلسة الثامنة:  الإعراب بالحروف )1( - الأ�سماء.

الجلسة التاسعة:  الإعراب بالحروف )2( - الأفعال.

الجلسة العاشرة:  النوا�سخ.

الجلسة الحادية عشرة:  الأ�ساليب اللغوية )1(.

الجلسة الثانية عشرة:  الأ�ساليب اللغوية )2(.

الجلسة الثالثة عشرة:  كتابة الأعداد.
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الجلسة الثامنة

الجلسة 
الثامنة

 الإعراب بالحروف ) 1 (
الأسماء

ته��دف هذه الجلس��ة إلى تدري��ب الطالب على معرف��ة بعض » مواض��ع الإعراب 
بالحروف « التي تدخل على الأسماء، واستخدامها في كتاباته العلمية والعملية.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا � بإذن الله �� على:

1 التمييـــز بين علامـــات الإعراب الأ�سلية )الحركات(، وعلامـــات الإعراب الفرعية 

)الحروف(.
2 معرفة الأ�سماء التي تُعرب بالحروف.

ا. 3 ا�ستخدام الكلام وفقًا لحالته الإعرابية ال�سحيحة: رفعًا، ون�سبًا، وجرًّ

العلامات الأصلية، العلامات الفرعية، الرفع، النصب، الجر، زيادة الواو والنون، زيادة 
الياء والنون، زيادة الألف والنون.
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10

جـــاء اأبـــو الأ�سود اإلى زياد فقـــال: اأرى العرب قد خالطت العجـــم فتغيرت األ�سنتهم، اأفتـــاأذن لي اأن اأ�سع 
للعـــرب كلامًـــا يقيمون به كلامهم؟ قال: ل، فجـــاء رجل اإلى زياد فقال: اأ�سلح الله الأمـــير، توفي اأبانا وترك 

بنون. فقال: ادع لي اأبا الأ�سود، فدعي، فقال: �سع للنا�س الذي نهيتك عنه.
أُمرَ أبو الأسود بوضع  من خلال القصة السابقة، ما الأخطاء التي وقع فيها الرجل حتى 

النحو ؟

80

الإعراب بالحروف )الأسماء(

جمع المذكر السالم
والملحق به

تجرتنصبترفعيرفع

بالياءبالألفبالواوبالواو بالألف بالياءبالياء

ينصب ويجرينصب ويجر يرفع

المثنى
الأسماء الخمسةوالملحق به

الإعراب بالحروف ) 1 ( - الأسماء
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تمهيد

تُ�سنَّف الكلمات من وجهة نظر نحوية اإلى معربةٍ ومبنيةٍ، وبناءً على هذا الت�سنيف تاأخذ الكلمة علامات 
ا، وجزمًا ( وتختلـــف العلامة الإعرابية باختـــلاف الموقع الإعرابي  اإعرابيـــة مختلفـــة ) رفعًا، ون�سبًا، وجـــرًّ

للكلمة.
ولهـــذه الحـــالت الإعرابية علامات اأ�سلية يق�سد بهـــا ال�سمة للرفع، والفتحة للن�ســـب، والك�سرة للجر، 

وال�سكون للجزم.
اأمـــا علامات الإعراب الفرعيـــة الخا�سة بالأ�سماء فهي الواو، والألف، والياء، ويكون ذلك في جمع المذكر 

ال�سالم ، والمثنى، والأ�سماء الخم�سة.

أولاً: جمع المذكر السالم

هو كلُّ ما دلَّ على اأكثر من اثنين جمعًا لمذكر عاقل، اأو و�سفًا له، بزيادة واو ونون، اأو ياء ونون على المفرد.

التوضيحالمثالالحالةم

نرى اأن كلمـــة )المتدربون( انتهت بواو ونون، ي�سعى المتدربون اإلى اكت�ساب المهارات اللغوية.الرفع بالواو1
وهذا حكم جمع المذكر ال�سالم في حالة الرفع.

التقى عميد ال�سنة التح�سيرية المتميزين في الن�سب بالياء2
مقرر المهارات الكتابية.

انتهت كلمـــة )المتميزين( بيـــاء ونون، وهذا 
حكـــم جمع المذكر ال�ســـالم في حالة الن�سب.

احتفلت عمادة ال�سنة التح�سيرية بالمبدعين، الجر بالياء3
واهتمت باإر�سادهم اإر�سادًا اأكاديميًّا وعلميًّا.

انتهـــت كلمة )المبدعـــين( بياء ونـــون، وهذا 
حكـــم جمـــع المذكر ال�ســـالم في حالـــة الجر.

الجلسة الثامنة
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الملحق بجمع المذكر السالم
هو ما لي�س له مفرد من جن�سه، اأو كان مفرده غير عاقل اأو في اأ�سله دالّ على الجمع اأو كان موؤنثًا، فمثلًا: 
كلمة )اأولو( لي�س لها مفرد من جن�سها، وهكذا بقية الكلمات الملحقة بجمع المذكر ال�سالم تكون غير م�ستكملة 

ل�شروط الجمع .
ويلحق بجمع المذكر ال�سالم األفاظ عديدة، وتعرب اإعرابه، وهي:

مثالاللفظم

اأر�سون اأهلي اأعزُّ اأر�سين.اأر�سون-اأر�سين1

لنا في الغربة اأهلون نودهم ويودوننا.اأهلون-اأهلين2

قال تعالى:﴿ڃڃچ چچچڇڇڇڇڍڍڌ  ڌڎڎ﴾ اأولو-اأولي3
)النور:22(.

قال تعالى:﴿ ڳڱڱڱڱںںڻڻڻ﴾ )المطففين: 18-19(.عليون-عليين4

وهي من ع�سرين اإلى ت�سعين . نحو: نحن في القرن الحادي والع�سرين.األفاظ العقود5

مرتْ �سِنون على النا�س مجدبة.�سنون-�سنين6

قال تعالى: ﴿ٱٻٻٻٻپپپ  پڀڀڀڀٺ﴾ )الكهف: 46(.بنون-بنين7

قال تعالى: ﴿پپپپ﴾ )الفاتحة: 2(. عالمون-عالمين8

ثانياً: المثنى

هو كلُّ ما دلَّ على اثنين اأو اثنتين بزيادة األف ونون، اأو ياء ونون على المفرد.

التوضيحالمثالالحالةم

باألـــف جاء الطالبانِ اإلى القاعة.الرفع بالألف1 انتهـــى  )الطالبـــانِ(  المثنـــى  اأن  نـــرى 
ونـــون، وهـــذا هـــو حكـــم المثنـــى في حالـــة الرفـــع.

انتهت كلمة )الكتابيِن( بياء ونون، وهذا حكم المثنى راأيت الكتابيِن على الطاولة.الن�سب بالياء2
في حالة الن�سب.

انتهـــت كلمـــة )المدر�سيِن( بيـــاء ونون، وهـــذا حكم تحدثت مع المدر�سيِن في الحفل.الجر بالياء3
المثنى في حالة الجر.

الإعراب بالحروف ) 1 ( - الأسماء
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يلحق بالمثنى في إعرابه أربعة ألفاظ، هي:

المثالاللفظم

•اثنان1 جاء مدربان اثنانِ من مركز التدريب.         فرحت باإجابة �سوؤالين اثنين في الختبار.	

•اثنتان2 �سمعت ق�ستين اثنتيِن في مو�سوع الكرم.      مررت ب�سجرتين اثنتين في الطريق.	

كِلا3
اإذا اأ�سيفتا 
اإلى �سمير

• جاء الطالبان كلاهما.                                  اأثنيتُ على المجتهدَين كليهما.	

•كِلْتَا4 نجحت الطالبتان كلتاهما.                            �سمعتُ الق�سيدتين كلتيهما.   	

1- تحذف نون جمع المذكر ال�سالم، ونون المثنى عند الإ�سافة.
       مثل: مهند�سو الم�سروع متميزون في عملهم.

بَي المهارات الكتابية، والإح�ساء في تنفيذ واجباتي .       ا�ستعنت بمدَرِّ
2- في حالتي الن�سب والجر يك�سر الحرف الذي قبل الياء في جمع المذكر ال�سالم، 

ويفتح الحرف الذي قبل ياء المثنى.

الجلسة الثامنة

{

المثنى له مفرد من جن�سه، وتزاد عليه عند التثنية )الألف والنون اأو الياء والنون( مثال: 
طالبين مفردها طالب، وزيدت عليه علامة التثنية )الياء(، وق�سْ  على ذلك. المثنى 

الملحق بالمثنى اإما اأنه لي�س له مفرد اأ�سلًا، مثل: كلمة )كِلَا(، واإما لي�س له مفرد من لفظه، الملحق به
مثل: كلمة )اثنان(.
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ثالثاً: الأسماء الخمسة

ذوفوحمواأ خواأ بو

الأسماء الخمسة

تمعن في كلمة ) فو ( في الن�س الآتي، ثم فكر في التغيير الذي طراأ عليها في اأحوالها الثلاثة.
يحكـــى اأن فتـــاة كانت تحمل قربة ماء، فاأو�سك الماء اأن ين�سكب منهـــا، ف�ساحت اإلى اأبيها: يا اأبتي، اأدرك 

فاها، قد غلبني فوها، ل طاقة لي بفيها.

التغييرالكلمة

فاها

فوها

فيها

 إعراب الأسماء الخمسة: تعرب هذه الأسماء بالحروف، وذلك على النحو الآتي:

التوضيحالمثالالعلامة

كلمـــة )اأبـــو( جاءت مبتـــداأ مرفوعًا وعلامـــة رفعه الـــواو؛ لأنه من اأبو خالدٍ رجلٌ يلتزم باأمور الدين.الرفع بالواو
الأ�سماء الخم�سة، وهو م�ساف.

كلمـــة )اأخا( جاءت مفعولً به من�سوبًا، وعلامة ن�سبه الألف؛ لأنه كرّم المدير اأخا �سديقي بالحفل.الن�سب بالألف
من الأ�سماء الخم�سة، وهو م�ساف.

كلمـــة )ذي( جـــاءت ا�سمًا مجـــرورًا وعلامـــة جره اليـــاء؛ لأنه من خذْ الفائدة من ذي معرفة وعلم.الجر بالياء 
الأ�سماء الخم�سة، وهو م�ساف.

الإعراب بالحروف ) 1 ( - الأسماء

10
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الجلسة الثامنة

وحتى تعرب بالحروف لابد من توافر خمسة شروط فيها، وهي:

التوضيحالشرطم

اإلـــى غـــير يـــاء المتكلـــم، 1 اأن تكـــون م�سافـــة 
باإ�سافتها اإلى �سمير، اأو اإلى ا�سم ظاهر.

اإذا جـــاءت م�ســـافة اإلـــى يـــاء المتكلـــم اأعربـــت بالحركات، 
كقولنا: جاء اأبي من ال�سفر.

اأن تكون مفردة غير مثناة ول مجموعة.2
1-اإذا جاءت الأ�ســـماء الخم�ســـة مثناة فاإنهـــا تعرب اإعراب 

المثنى. نحو: هذان اأبوان كريمان. 
تعـــرب  فاإنهـــا  جمعًـــا؛  الخم�ســـة  الأ�ســـماء  جـــاءت  2-اإذا 
بالحركات. نحو قوله تعالى: ﴿ۈۇٴۋ﴾ )الحجرات: 10(.

اإذا جـــاءت م�سغرة فاإنها تعرب بالحركات، كقولنا: اأُبيُّ بن األَّ تكون م�سغرة.3
كعب �سحابي جليل.

اإذا لم تخـــلُ من الميم اأعربت بالحركات، كقولنا: فمُ الأ�ســـد ي�شترط في )فو( اأن تكون خالية من الميم.4
وا�سع، وفتح فمَه، من فمِكَ تدان.

1-اإذا جاءت بمعنى الإ�سارة، بنيت كما يبنى ا�سم الإ�سارة، ي�شترط في )ذو( اأن تكون بمعنى �شاحب. 5
كقولنا: مَنْ ذَا الَّذِي يكتب ال�سعر باإتقان.

50

1
 اكتب فقرة من إنشــائك تحتوي على ) جمع المذكر السالم، والمثنى، والأسماء الخمسة (

 بحيث لا تتجاوز خمسة أسطر، ثم بين هذه الكلمات، وإعرابها .
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إعرابهاالكلمةم

1

2

3

4

5

6

اســتخدم الملحق بجمع المذكر الســالم )رفعا، ونصبا، وجرًّا( في ثلاث جمل من إنشــائك.

حدد المثنى وعلامة إعرابه في الجمل الآتية:

علامة إعرابهالمثنىالجملةم

المهارات الكتابية والإح�ساء مقرران مفيدان للحياة العملية.1

اأعجبت كثيًرا عندما راأيت قاعَتَي المعرفة في عمادة ال�سنة التح�سيرية.2

�ساأدر�س في اإحدى الكليتين: الآداب، اأو القانون.3

الإعراب بالحروف ) 1 ( - الأسماء

3

2

ً ً
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4
اســتخدم كل اســم من الأسماء الخمســة في ثلاث جمل، بحيث يكون في الأولى مرفوعا، 

وفي الثانية منصوبا، وفي الثالثة مجرورًا.

المثالالحالةالاسمم

1
اأبو

الرفع
الن�سب2
الجر3
1

اأخو
الرفع

الن�سب2
الجر3
1

حمو
الرفع

الن�سب2
الجر3

1
فو

الرفع

الن�سب2
الجر3
1

ذو
الرفع

النصب2

الجر3

   
 عزيزي الطالب ، لمعرفة مدى استفادتك من التدرب على جلسة » الإعراب بالحروف ) 1 («،

قم بقياس مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:
مؤشر الأداءم

ميّز علامات الإعراب الأ�سلية )الحركات(، وعلامات الإعراب الفرعية )الحروف(.1
اكتب اأربع كلمات تُعرب بالحروف على اأن تكون مختلفة الأنواع.2

ا، في 3 �سع الكلمات الآتية) م�سلمِين، اثنان، اأخوك( وفقًا لحالتها الإعرابية ال�سحيحة: رفعًا، ون�سبًا، وجرًّ
جمل من عندك.

الجلسة الثامنة

ً
ً
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الجلسة 
التاسعة

 الإعراب بالحروف ) 2 (
الأفعال

ته��دف هذه الجلس��ة إلى تدري��ب الطالب على معرف��ة بعض » مواض��ع الإعراب 
بالحروف « التي تدخل على الأفعال، واستخدامها في كتاباته العلمية والعملية.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا � بإذن الله �� على:

1 معرفة الأفعال الخم�سة، والفعل الم�سارع المعتل الآخر.

2 التفريق بين الفعل ال�سحيح ، والفعل المعتل الآخر.

3 كتابة الفعل المعتل الآخر في حالة الجزم كتابة �سحيحة.

4 ا�ستخدام الكلام  وفقًا لحالته الإعرابية ال�سحيحة : رفعًا، ون�سبًا، وجزمًا.

ثب��وت النون، حذف النون، حرك��ة ظاهرة أو مقدرة، حذف حرف العلة )الألف، الواو، 
الياء(.

الإعراب بالحروف ) 2 ( - الأفعال
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10

لاحظ وأكمل :

لم تكتبالن تكتباتكتباناأنتما1
.......................................لن يكتبا.......................................هما2

لم تكتبوا..............................................................................اأنتم3
.......................................لن ...................................يكتبونهم4

لم تكتبي..............................................................................اأنت5ِ

80

الإعراب بالحروف )الأفعال(

الأفعال الخمسة

إعرابهإعرابهاصيغها

يرفع وينصبترفع يجزمتنصب وتجزم

بحركة مقدرة بثبوت النون
أو ظاهرة بحذف حرف بحذف النون

العلة

تفعلان

يفعلان

تفعلون

يفعلون

تفعلين

 المضارع 
المعتل الآخر

الجلسة التاسعة
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أولاً: الأفعال الخمسة
هـــي كل فعل م�ســـارع اتّ�سلت به واو الجماعة، اأو األف الثنين، اأو يـــاء الموؤنثة المخاطبة، مع نون الإعراب، 

ويو�سح الجدول الآتي حالت اإعرابه:

التوضيحالمثالالحالةم

الرفع1
بثبوت النون

الطلاب المتميّـــزون يقروؤون مـــا اأخذوه 
يوميًّا.

الفعل )يقـــروؤون( مرفـــوع؛ لأنه غير م�ســـبوق باأداة 
ن�ســـب اأو اأداة جزم، وعلامة رفعه ثبوت النون؛ لأنه 

من الأفعال الخم�سة.

الجزم2
المعلمان لم يوؤخّرا اختبار المقرر .بحذف النون

الفعـــل )يوؤخّرا( مجزوم؛ لأنه �ســـبق بـــاأداة الجزم 
)لم(، وعلامة جزمه حذف النون؛ لأنه من الأفعال 
الخم�سة. واأدوات الجزم هي: )لم، لما، لم الأمر، ل 

الناهية(.

الن�سب3
عليكِ اأن تختاري التخ�س�س المطلوب.بحذف النون

الفعل )تختاري( من�سوب؛ لأنه �سبق باأداة الن�سب 
)اأن(، وعلامة ن�سبه حذف النون؛ لأنه من الأفعال 
الخم�سة. واأدوات الن�سب هي: )اأن، لن، حتى، كي، 

لم التعليل(.

ثانياً: الفعل المضارع المعتل الآخر

الفعـــل الم�ســـارع المعتل الآخر، هـــو كل فعل م�سارع انتهى بحـــرف علة )ا، و، ي(، ويو�ســـح الجدول الآتي 
حالت اإعرابه:

المثالالحالةم

الرفع بال�سمة المقدرة. 1
- الطالب ي�سعى للنجاح.

- يدعو الموؤمن ربه.
- يق�سي خالد وقتًا طيبًا في قراءة القراآن.

الن�سب بالفتحة المقدرة2
اأو الظاهرة.

- حتى ت�سعى للنجاح عليك بالمذاكرة جيدًا.
- لن ياأتيَ اأحمد اإلى المباراة اليوم.

- اأن�سحك اأن تدعوَ الله في ال�سرّاء وال�سرّاء.

، ولت�سعَ اإلى اكت�ساب مر�ساة الله، ول ترمِ غيرك بما لي�س فيه.الجزم بحذف حرف العلة.3 ، ل تدعُ لل�سرِّ يا بنيَّ

الإعراب بالحروف ) 2 ( - الأفعال
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1
 حدد الأفعال الخمسة في الأمثلة الآتية، وأعربها.

إعرابهالفعلالجملةم

المنافقون لن يفوزوا بر�سا الله.1

الم�سلمون يخ�سوْن ربهم.2

ل تخ�سَوا اإلّ الله.3

2
أكمل الجدول الآتي بأفعال مضارعة معتلة الآخر مجزومة، على غرار المثال المعطى.

أداة م
علامة الجزمحرف العلةالمضارع المجزومالجملةالجزم

لم ين�سَ اأن�س  دعوة �سديقه اإلى حفل لم1
حذف حرف الألفين�سَتخرجه.

العلة من اآخره

2

3

4

الجلسة التاسعة
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 عزيزي الطالب ، لمعرفة مدى استفادتك من التدرب على جلسة » الإعراب بالحروف ) 2 («،

قم بقياس مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشر الأداءم

ما الأفعال الخم�سة ؟ وما علامات اإعرابها ؟1

2

حوّل الجملة الفعلية اإلى جملة ا�سمية فيما ياأتي ، وغيّر ما يلزم :
• يلعب الولدان بالكرة .	
• ي�سافر الطلاب في العطلة .	
• لن يق�سر الطالبان في درا�ستهما .	
• لم ي�سكن محمد وفهد في مدينة الريا�س .	
• لم يتاأخر القطاران .	

3

ا�ستخرج الفعل المعتل الآخر في الجمل الآتية :
• ي�سعى المعتمر بين ال�سفا والمروة .	
• ان المري�س في الم�ست�سفى ، ويدعو له بال�سفاء .	 يزور ح�سَّ
• يجري م�سطفى حول الملعب .	
• يرمي مو�سى الكرة في المرمى .	

4
اأدخل اأداة الجزم ) لم ( على الجمل الآتية وغير ما يلزم : 

• ي�سلي الرجل �سلاة ال�سبح في وقتها.	
• يرمي الحاج الجمرات في اليوم الأول، والثاني، والثالث.	
• يدعو الموؤمن ربه في ال�سراء وال�سراء.	

الإعراب بالحروف ) 2 ( - الأفعال
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الجلسة العاشرة

الجلسة 
النواسخالعاشرة

تهدف هذه الجلس��ة إلى تدريب الطالب على » النواس��خ « وأقس��امها في لغتنا، 
واستخدامها في حياته العلمية والعملية.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا �� بإذن الله �� على:

1  معرفة النوا�سخ، و�سبب ت�سميتها.

( واأخواتها من حيث المفهوم والعمل وباقي النوا�سخ. 2 التفريق بين)كان( واأخواتها، و)اإنَّ

3 ا�ستخراج النوا�سخ من الجمل ، وتمييزها معنًى ولفظًا.

النواس��خ، الأفع��ال الناقصة، رف��ع الأول ونص��ب الثاني، نصب الأول ورف��ع الثاني،  
الإعمال، الإلغاء، التعليق.
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10

ما معنى الن�سخ في قوله تعالى: ﴿ٻٻٻٻپپپپڀڀڀٺٺ ٺٺ 
ٿٿٿٿ﴾ )البقرة: 106(.

وهل لهذا المعنى علاقة بقولنا : ) ن�سخ محمد الدر�س (؟

40

النواسخالنواسخ

النواسخ

تعريفها

أخواتها

أحوال اسمهاأحوال اسمها

اسم معرب

بعد القولمبني

بعد القسم

جملة صلة
 الموصول

بعد حيث

في بدء
 جملة الحال

تسمياتها

 حروف مشبهة
بالأفعال

كسر همزتها

أول الكلام

تامة

الاكتفاء بالفاعل

أحوال خبرها

اسم مفرد

جملة

شبه جملة

جملة اسمية

جملة فعلية

شبه جملة

أدواتها

معانيها

فتح همزتها

عند تأويلها
اسم مفردبمصدر

إنكان
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تعريف النسخ :
هو اإزالة حكم المبتداأ والخبر وتغييره لفظًا ومعنى.

أنواع النواسخ اثنان:
1- )كان( واأخواتُها، وت�سمى الأفعالَ الناق�سةَ.

( واأخواتُها، وت�سمى الأحرفَ الم�سبهةَ بالأفعالِ. 2- )اإنَّ

1 – محمدٌ مجتهدٌ
                           كان محمدٌ مجتهدًا.

                           اإنَّ محمدًا مجتهدٌ.

2 – الغ�سُّ حرامٌ
                           ما زال الغ�سُّ حرامًا.

                           اإنّ الغ�سَّ حرامٌ.

تعريفها: 
هي اأفعال تدخل على الجملة ال�سمية، فترفع المبتداأ وي�سمى )ا�سمها(، وتن�سب الخبر وي�سمى )خبرها(.

تسمياتها: 
1- الأفعال الناق�سة.
2- الأفعال النا�سخة.

أولاً: )كان( وأخواتها

الجلسة العاشرة

الأمثلة : 
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أفعالها ومعانيها: 

الأمثلةالتصريفمعناهالفعل

 ات�ساف ال�سم بالخبركان
 في الزمن الما�سي

ياأتي منها:
 الما�سي والم�سارع والأمر

) ت�سريف تام (

                  كان الجوُّ معتدلً.

اأ�سبح

التوقيت

                  اأ�سبحت ال�سجرة مثمرة.

ا.اأ�سحى                   اأَ�سحى المهند�س مهتمًّ

                  ظلَّ البردُ �سديدًا.ظلَّ

ة.اأمْ�سى                   اأم�ست ال�سماء مغبرَّ

                  بات النجمُ لمعًا.بات

                  �سار القطنُ ن�سيجًا.التحويل�سار

                  لي�س الزحامُ �سديدًا.ياأتي منها الما�سي فقطالنفيلي�س

ما زال

ال�ستمرار

ياأتي منها:
الما�سي والم�سارع

) ت�سريف ناق�س (

                  ما زال ال�سلامُ اأملًا محببًا.

                  ما برح الطالبُ ن�سيطًا.ما برح

                  ما انفك المعلم رحيمًا.ما انفك

                  ما فتئ النخلُ مثمرًا.ما فتئ

بيان المدةما دام
ياأتي منها: 

 الما�سي فقط
) جامد (

     ل تعبر ال�سارعَ ما دمتَ م�سرعًا.

أحوال اسم )كان(: 
ياأتي ا�سم )كان( واأخواتها: 

1

2

مفردًا )معربًا(

مبنيًّا ) ال�سمير ، ا�سم الإ�سارة ،
            ال�سم المو�سول ...(

ا. كان الرجلُ قويًّ

اأ�سبح هذا الطفلُ ذكيّاً.ما زال الذي نجح م�سرورًا.

النواسخ
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أحوال خبر )كان( وأخواتها:

المثالالحالةم

                       كانت الفتاةُ ن�سيطةً.ا�سمًا ظاهرًا ) مفردًا (.1

                 جملة ) ا�سمية اأو فعلية (. 2
                       كان التلميذُ �سلوكه جيدٌ.

                       اأم�سى التلميذُ يحبُّ اأ�ستاذه.

.�سبه الجملة ) ظرف اأو جار ومجرور (.3                        بات الكتابُ على الرفِّ

أنموذج إعرابي

كانَ الطالبُ مجتهدًا 

إعرابهاالكلمة

فعلٌ ما�سٍ ناق�سٌ مبني على الفتح.كان 

ا�سم )كان( مرفوع وعلامة رفعه ال�سمة الظاهرة على اآخره.الطالبُ

خبر )كان( من�سوب وعلامة ن�سبه الفتحة الظاهرة على اآخره. مجتهدًا

اأم�سى المري�سُ م�ستريحًا

إعرابهاالكلمة

فعل ما�س ناق�س مبني على الفتح. اأم�سى

ا�سم ) اأم�سى ( مرفوع وعلامة رفعه ال�سمة الظاهرة على اآخره.المري�س

خبر ) اأم�سى ( من�سوب وعلامة ن�سبه الفتحة الظاهرة على اآخره.م�ستريحًا  

الجلسة العاشرة
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ما يزالُ ال�سلامُ اأملًا محببًا
إعرابهاالكلمة

ما: حرف نفي. يزال: فعل م�سارع ناق�س مرفوع وعلامة رفعه ال�سمة الظاهرة ما يزال
على اآخره.

ا�سم يزال مرفوع وعلامة رفعه ال�سمة الظاهرة على اآخره.ال�سلامُ 

خبر ) يزال ( من�سوب وعلامة ن�سبه الفتحة الظاهرة على اآخره.اأملًا

نعت من�سوب وعلامة ن�سبه الفتحة الظاهرة على اآخره.محببًا

( وأخواتها ثانياً: )إنَّ
تعريفها: 

هي حروف تدخل على الجملة ال�سمية فتن�سب المبتداأ وي�سمى ) ا�سمها ( ، وترفع الخبر وي�سمى ) خبرها (.
تسميتها: 

ة بالأفعال. حروف م�سبَّ
أدواتها ومعانيها: 

الأمثلةالتصريفمعناهالحرف

اإنَّ
التوكيد

              اإنَّ الطالبَ متفوقٌ

               ي�سعدني اأنَّ الريا�سة جميلةٌ.ل بدَّ اأن يتقدم عليها كلاماأنَّ

كاأنَّ
               كاأنَّ محمدًا اأ�سدٌ.الت�سبيه

االظن                كاأنَّك فاهمٌ.اإذا كان خبرها م�ستقًّ

               الكتاب نافعٌ لكنه مخت�سرٌ.ال�ستدراكلكنَّ

الرجاءلعلَّ
               لعلَّ الجوَّ لطيفٌ.
              علَّ الفرج قريب.

               ليت ال�سباب يعود يومًا.التمنيليت

النواسخ
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مواضع كسر همزة ) إنَّ (:

1

2

3

4

5

6

في اأول الكلام.
اإنَّ العدل اأ�سا�س الملك.

قوله تعالى :﴿ڎڎڈ﴾)الكوثر: 1 (

قال محمد: اإِني م�سرور.

والله اإنَّ الن�سر لقادم.

ح�سر الذي اإنِه متفوق.

حيث اإنّ الريا�سة مهمة فقد خ�س�س لها �ساعة .

قابلته واإنّه ي�ستعد لل�سفر.

بعد القول.

بعد الق�سم.

في اأول جملة �سلة المو�سول.

بعد ) حيث (.

في بدء جملة الحال.

الجلسة العاشرة

تفتح   همزة   ) أنَّ (  إذا  صحَّ    تأويلها  مع   اسمها   وخبرها     بمصدر ،     ويجب     في    هذه    الحالة    أن     تسبق   بجملة.

اإذ ي�سح اأن تقول: �سرني نجاحُك. �سرني اأنَّك نجحت.    

إذا دخلت ) ما ( على الأحرف المشبهة بالفعل أبطلت عملها، ما عدا ) ليت ( فإذا دخلت 
عليها ) ما ( جاز الإعمال والإهمال.

اإنما الطالب مجتهدٌ. نحو:  
              ليتما المتحانُ �سهلٌ –ليتما المتحانَ �سهلٌ.
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اإنَّ الفتاة ن�سيطة
إعرابهاالكلمة

حرف توكيد ون�سب مبني على الفتح.اإنَّ
ا�سم ) اإنَّ ( من�سوب وعلامة ن�سبه الفتحة الظاهرة على اآخره.الفتاةَ
خبر ) اإنَّ ( مرفوع وعلامة رفعه ال�سمة الظاهرة على اآخره.ن�سيطةٌ

اإنَّ المنافقَ غير محبوبٍ
إعرابهاالكلمة

حرف توكيد ون�سب مبني على الفتح.اإنَّ
ا�سم ) اإنَّ ( من�سوب وعلامة ن�سبه الفتحة الظاهرة على اآخره.المنافقَ 

خبر ) اإنَّ ( مرفوع  وعلامة رفعه ال�سمة الظاهرة على اآخره ، وهو م�ساف.غيُر
م�ساف اإليه مجرور وعلامة جرّه الك�سرة الظاهرة على اآخره.محبوبٍ

النواسخ

ياأتي خبر )اإنّ( واأخواتها : 
نحو : اإنَّ الفتاةَ ن�سيطةٌ. 1- ا�سمًا مفردًا.     

نحو : ليت الخيَر عندكَ، لعلّ الرجلَ في الدار. 2- �سبه جملة ) ظرفًا اأو جارًا ومجرورًا (. 
نحو : ليت ال�سبابَ يعود يومًا. 3- جملة ) ا�سمية اأو فعلية (.   
ا خُلُقُه حَ�سَنٌ.                                                                                 نحو : اإنَّ محمدًّ

دخول )ما( الحرفية على )إن( وأخواتها

وجوب الإهمالجواز الإعمال والإهمال

لكنمالعلّماكاأنمااإنماليتما

أنموذج إعرابي
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40

1

بين أثر دخول النواسخ على الجمل الآتية:

الأثرالجملةم

كان ال�سباحُ جميلاًا1

ا يقولُ ال�سعر2َ اإنَّ بدرًا

ا الأ�ستاذ اأبٌ رحيم3ٌ اإنَّ

2
أدخل النواسخ على الجمل الآتية، مع تغيير ما يلزم:

إنَّ وأخواتهاكان وأخواتهاالجملةم

الكتابُ ثميٌن1

العملُ �سهل2ٌ

الفريقُ منت�سر3ٌ

الإجابةُ �سحيحة4ٌ

خالدٌ اأخوك5

القائدُ المقدامُ �سجاع6ٌ

المعجمُ مفيدٌ في اللغة7

الجلسة العاشرة



130

3
أعرب الجمل الآتية:

لي�س الجوُّ لطيفًا
إعرابهاالكلمة

لي�س

الجوُّ
لطيفًا

كاأنَّ الليلَ طويلٌ
إعرابهاالكلمة

كاأنَّ
الليلَ
طويلٌ

علَّ النجاحَ ي�سيٌر
إعرابهاالكلمة

علَّ
النجاحَ
ي�سيٌر

4

اكتب فقرة عن فوائد السنة التحضيرية، مستخدما خمسة نواسخ مختلفة:

النواسخ

ً
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5

لماذا لم يحدث أي تغيير على الجمل الآتية على الرغم من دخول الأدوات الناسخة؟

السببالجملةم

اإنما اأنت كريٌم 1

كاأنما محمدٌ اأ�سد2ٌ

عزيزي الطالب، لمعرفة مدى استفادتك من التدرب على » النواسخ « قم بقياس مؤشرات 
الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشر الأداءم

بين �سبب ت�سمية النوا�سخ، مع ذكر اأنواعها.1

ف )كان( واأخواتها من حيث المفهوم والعمل مع ذكر اأدواتها.2 عَرِّ

 مـــا الفـــرق في المعنـــى والإعـــراب بـــين )كان( في قولـــه تعالـــى: ﴿چڇڇڇ﴾ )الفتـــح: 4(، 3
و)كان( في قوله تعالى: ﴿ېى ىئائائەئەٍ﴾ )البقرة: 280(.

الجلسة العاشرة
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الجلسة
 الحادية عشرة

الأساليب اللغوية ) 1 (
أسلوبا التعجب والتفضيل

تهدف هذه الجلس��ة إلى تدريب الطالب على معرفة أس��لوبي التعجب والتفضيل، 
واستخدامهما في كتاباته العلمية والعملية .

التعجب، التفضيل، قياسي، سماعي، مضاف إلى نكرة، مضاف إلى معرفة.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا �� بإذن الله �� على:

1  معرفة اأ�سلوبي التعجب والتف�سيل.

2  التمييز بين التعجب ال�سماعي، والتعجب القيا�سي.

3  اإتقان �سياغة التعجب بطريقة مبا�سرة، وغير مبا�سرة.

4 ا�ستخدام التف�سيل بطريقة �سحيحة.

الأساليب اللغوية ) 1 ( - أسلوبا التعجب والتفضيل



133

ية
غو

الل
ت 

ارا
ه

لم
: ا

ثة
ثال

 ال
دة

وح
ال

10

قارن بين الزملاء الثلاثة في صفتي الطول والقصر.

حامدماجدخالد

خالد ................................................................ من حامد.  خالد ................................................................ من ماجد.   
ماجد ................................................................ من خالد. ماجد ................................................................ من حامد.   
حامد ................................................................ من خالد. حامد ................................................................ من ماجد.   

إذن : 
خالد هو الأ ................................................................     وحامد هو الأ................................................................   وماجد هو الأ.................................................................

80

الجلسة الحادية عشرة

ِ

الأساليب اللغوية 1

 التعجب
 القياسي

 التعجب
السماعي

شروط فعل 
التعجب

ما أفعلَه

المجرد من أل 
والإضافة

 المضاف 
إلى النكرة

أفعلْ به

 المضاف 
المقترن بألإلى المعرفة

التفضيلالتعجب
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الأساليب اللغوية ) 1 ( - أسلوبا التعجب والتفضيل

ل �ســـك اأن اللغـــة العربية تت�سف بالمرونة في التراكيب، مـــع دقة في التعبير، ويبدو ذلك جليًّا فيما تحتويه 
من اأ�ساليب مختلفة ت�ستعمل في �سياقات ومواقف متنوعة، وقد يختلف المعنى باختلاف جزء من اأجزاء هذه 
الأ�ساليـــب، اأو بو�ســـع كلمة مكان كلمة اأخرى، اأو باختلاف ال�سبـــط الإعرابي للجملة، وانظر معنا في الجمل 

الثلاث الآتية:

ما أحسنَ زيدٌ.ما أحسنَ زيدًا !ما أحسنُ زيدٍ؟

وقد يختلف المعنى باختلاف النغمة التي تنطق بها الجملة، حاول معنا - عزيزي الطالب - نطق الجملة 
الآتية بطريقتين مختلفتين، ح�سب المعنى المراد على النحو الآتي:

)اأ�ستفهم: هل نجحت يا مو�سى؟( 1- مو�سى، نجحتَ؟    
)اأخبرك: اأنت يا مو�سى نجحت.(  2 - مو�سى، نجحتَ.    

مـــن اأجـــل هذا يلزمنا اأن نعر�س في جل�ستنا هذه اأ�سلوبين من الأ�ساليـــب التي نحتاج اإليها في ا�ستعمالتنا 
ـــا اإلى �سمات كل اأ�سلوب، واأجزائه، والمواقف  اللغويـــة اليومية، �سواء في المحادثات اأو المكاتبات؛ لنتعرف �سويًّ

اللغوية التي ي�ستعمل فيها. والأ�سلوبان هما:

ولنبداأ معًا في التعرف اإلى كل اأ�سلوب على حدة:

أولاً: أسلوب التعجب

ةِ. معنى التعجب: هو ا�ستعظامُ فعلِ فاعلٍ ظاهرِ الَمزِيَّ
بناء أسلوب التعجب: اإذا اأَراد امروؤٌ اأنَ يعبر عن اإعجابه ب�سفة في �سيءٍ ما، ا�ستق من م�سدر هذه ال�سفة 

اإحدى هاتين ال�سيغتين )ما اأَفْعَلَه ، اأَفْعِلْ به(:

حالة المتعجب منهالمثالالتركيبالصيغةم

 مـــا + فعـــل ما�ـــسٍ علـــى وزن اأفْعَـــل +ما اأَفْعَلَه1
ه !ا�سم من�سوب. المتعجب منه من�سوب.ما اأَح�سنَ حظَّ

أولاً

ثانياً

اأ�سلوب التعجب.

اأ�سلوب التف�سيل.
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وتتكون من ثلاثة اأجزاء هي :

المتعجب منه  !+فعل التعجب+ما

ه !اأح�سنَم� حظَّ

حالة المتعجب منهالمثالالتركيبالصيغةم

اأَفْعِلْ به2
فعل ما�سٍ على وزن اأفْعِلْ + حرف 

جر الباء + ا�سم مجرور لفظًا.
ه! اأَح�سِنْ بحظِّ

المتعجب منه مجرور لفظًا 
بالباء الزائدة وجوبًا.

وتتكون من ثلاثة اأجزاء هي :

المتعجب منه!+الأداة+فعل التعجب

ه !بـاأَح�صِنْ حظِّ

يدل على �سيغة التعجب في الكتابة بعلامة الترقيم )!( وفي الكلام يُعبّر عنه بتغيير 
نغمة ال�سوت تغييًرا ينبئ عن الده�سة اأو النفعال.  

الفعل: يكون  اأن  التعجب:  فعلي  ا�شتقاق  	•�شروط 
 

ا.ثلاثيًّا. تامًّ

قابلًا للتفاوت )المفا�سلة(. مت�سرفًا.

مبنيًّا للمعلوم.

�سفته الم�سبهة على غير وزن اأفعل،الذي ياأتي موؤنثها على وزن فعلاء، وهذا يندرج تحته: 
اأ- الأمرا�س والعيوب )اأعرج - عرجاء(               ب- الألوان )اأحمر - حمراء(.

مثبتًا غير منفي.

12

4 3

5

7

6

الجلسة الحادية عشرة
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الأساليب اللغوية ) 1 ( - أسلوبا التعجب والتفضيل

ما اأَ�سدق اأَخاك!

	•اإنِ فقد في الكلمة �شرط من هذه ال�شروط تو�سلت اإلى التعجب بذكر م�سدرها بعد �سيغة تعجب 
منا�سبة م�ستوفية لل�شروط.

أمثلة:

السببالكلمة
المثال

أفعل بهما أفعله

اأَلطِفْ باإِن�سانيته!ما اأَلطفَ اإنِ�سانيتَه!لي�ست فعلًا ثلاثيًّااإن�ص�ن

اأجملْ بكونك را�سيًا!ما اأجملَ كونَك را�سيًا!فعل ناق�سك�ن

مُك اأَ�سدِدْ بهزيمة خ�سمك!ما اأ�سدَّ اأن يُهزم خ�سمك!مبني للمجهولهُزِمَ خ�صْ

رة ال�سفة الم�سبهة منها الُخ�سْ
رْ بخ�سرة الزرع!ما اأَن�سرَ خ�سرةَ الزرع!على وزن اأَفعل اأَن�سِ

• التعجب باستخدام فعل مساعد:

نتو�سل اإلى التعجب با�ستخدام فعل م�ساعد نذكر بعده الم�سدر اإذا كان الفعل غير ثلاثي،اأو كان الو�سف منه على 
وزن)اأفْعَل  فَعْلاء(.        نحو: ما اأ�سَدَّ ا�سطرابَ الأمواج!

ونتو�سل اإلى التعجب كذلك من  فعل منفي، اأو فعل مبني للمجهول با�شتخدام فعل م�شاعد منا�شب م�شتوفٍ لل�شروط 
ناأتي بعده بالم�سدر الموؤول.      نحو: ما اأحقَّ   األّ يُجْحَدَ ف�سلُك!

التعجب بألفاظ سماعية

يكون التعجب كذلك با�ستخدام األفاظ �سماعية كثيرة تفيد معناه، منها:
- لله درُّك مجتهدًا ! - يا لَجمالِ الطبيعةِ !   - لله دنياك الوا�سعة !   

- يا له من بطل ! - �سبحان الله !   
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أنموذج إعرابي

ما اأجمل حظك!

إعرابهاالكلمة

نكرةٌ مو�سوفة تعجبيـــة بمعنى ) �سيء عظيم(، مبنية على ال�سكون في محلّ ما
رفع مبتداأ.

فعلٌ ما�سٍ مبني على الفتح الظاهر على اآخره، والفاعل �سمير م�ستتر وجوبًا اأجمَلَ
تقديره ) هو ( عائدٌ على ) ما (.

ك حظَّ
مفعـــول به من�ســـوب وعلامة ن�سبه الفتحـــةُ الظاهرة على اآخـــره، والكاف 
�سمـــير مبني على الفتح في محل جر بالإ�سافـــة. وجملة )اأَجْمَلَ حظك( في 

محل رفع خبر المبتداأ )ما(.

ثانياً : أسلوب التفضيل

اسم التفضيل
هو و�ســـف م�ســـوغ على وزن )اأفعلَ( للدللة على اأن �سيئين ا�ستركا في �سفةٍ، وزاد اأحدُهما على الآخر في 

تلك ال�سفة.

اأف�سلَ، اأعلمَ، اأكثَر

- وقد ي�ساغ للدللة على اأن �سفة �سيء زادت على �سفة �سيء اآخر.
مثل:    الع�سلُ اأحلى من التمر.

                       اليدُ العليا اأحبُّ اإلى الله من اليد ال�سفلى.

- هذا ولا ي�شاغ ا�شم التف�شيل اإلا من فعل ا�شتوفى ال�شروط. فاإِذا اأُريد التف�سيل بفعل لم ي�ستوف ال�شروط 
اأتينا بم�سدره بعد ا�سم تف�سيل منا�شب م�شتوفٍ لل�شروط ) على نحو ما در�شت في اأ�شلوب التعجب (.

الجلسة الحادية عشرة
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أحوال اسم التفضيل
ا�سم التف�سيل ل ياأتْي على حالة واحدة في مطابقته لمو�سوفه، واأحَواله اأربعة، هي:

المثالالحكمالحالةم

اأن يكون مجرّدًا من )األ( 1
والإ�سافة.

يجب اإفـــرادُه وتذكـــيُره، والإتيان 
لِ عليه مجرورًا  بـ )مِنْ(. الطلاب اأَكثر من الطالبات.بالمف�سّ

يجب مطابقتُه لمو�سوفه، ول يوؤتى اأن يكون محلًّى بـ ) األ (.2
بعده بالمف�سل عليه.

زيدٌ الأف�سل . هندٌ الف�سلى.
لانِ.  الزيدانِ الأف�سَ
لَيانِ. الهندانِ الفُ�سْ
لُونَ. الزيدونَ الأفْ�سَ
لَياتُ. الهنداتُ الفُ�سْ

يجب اإفرادُه وتذكيره.اأن يكون م�سافًا اإلى نكرة.3

 يا�سراأف�سلُ رجل.
فاطمة اأف�سلُ امراأةٍ. 

اليا�سران اأف�سلُ رجلَيْن. 
. الفاطمتان اأف�سلُ امراأتَيْنِ

اليا�سرون اأف�سلُ رجالٍ. 
الفاطمات اأف�سلُ نِ�سْوَةٍ.

يجـــوز فيـــه الوجهـــان: مطابقتـــه اأن يكون م�سافًا اإلى معرفة.4
لمو�سوفه، وعدم مطابقته.

 الزيدانِ اأف�سلُ القومِ.
اأو الزيدانِ اأف�سلا القومِ.

كتابُ �سيبويهِ اأبرعُ الكتبِ في 
النحو.

 هناك اأ�سماء تف�سيل جاءت على غير قيا�س؛ مثل: خير، �سر.
المجتهد خير من الك�سول، والمنافق �سرّ النا�س.

الأساليب اللغوية ) 1 ( - أسلوبا التعجب والتفضيل
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أنموذج إعرابي

خليلٌ اأ�سدُّ كرمًا من �سعد 
إعرابهاالكلمة

مبتداأ مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة الظاهرة على اآخره.خليل
خبر مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة الظاهرة على اآخره.اأ�سد
تمييز من�سوب، وعلامة ن�سبه الفتحة.كرمًا

جار ومجرور.من �سعدٍ
ال�ساعر الخلوق اأكثُر النا�س امتناعًا عن الكتابةِ في مجالِ التك�سبِ

إعرابهاالكلمة
مبتداأ مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة.ال�ساعر
�سفة مرفوعة، وعلامة رفعها ال�سمة.الخلوق

خبر مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة ، وهو م�ساف.اأكثر
م�ساف اإليه مجرور، وعلامة جره الك�سرة الظاهرة على اآخره.النا�س
تمييز من�سوب، وعلامة ن�سبه الفتحة.امتناعًا

جار ومجرور متعلقان بـِ )امتناع(.عن الكتابة
جار ومجرور متعلقان بـِ )الكتابة(. في مجال
م�ساف اإليه مجرور، وعلامة جرّه الك�سرة.التك�سب

الثلجُ اأجملُ كينونةً من ال�سقيع 
إعرابهاالكلمة

مبتداأ مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة.الثلج
خبر مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة.اأجمل
تمييز من�سوب، وعلامة ن�سبه الفتحة.كينونة

جار ومجرور متعلقان بالم�سدر )كينونة(.من ال�سقيع
الزرافات اأطولُ من الأيائل 

إعرابهاالكلمة
مبتداأ مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة.الزرافات

خبر مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة.اأطول
جار ومجرور متعلقان بـِ )اأطول(.من الأيائل

الجلسة الحادية عشرة
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100

1
ضع خطا تحت الأفعال التي توفرت فيها شروط التعجب مما يأتي:

ر  -  مَا �سَرِبَ  -  حَ�سُنَ( . احَ  -  قَرَاأَ  -  عَظُمَ  -  يَحْ�سُ )فَهِمَ  -  ا�سْتَرَ

2
الأفعال الآتية لا يأتي منها فعل التعجب مباشرة، بين السبب:

السبب الفعل

  مَاتَ 
 مَا فَهِمَ  

فُر �سَ

3

عيــن فــي الجملة الآتيــة المفضل والمفضــل عليه، ثم بيــن حكم اســم التفضيل من حيث 
المطابقة وعدمها، مع ذكر السبب:

• 	. الجنديُّ العربيُّ اأ�سجعُ جنديٍّ

• اأف�سلُ الخلالِ حفظُ الل�سانِ.	

• محمدٌ اأ�سرع من عليٍّ في الكتابةِ.	

• الزيدان اأف�سلا الطلابِ.	

• الزيدان اأف�سلُ طالبين.  	

الأساليب اللغوية ) 1 ( - أسلوبا التعجب والتفضيل
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4
تخير الصحيح مما بين القوسين، وضعه مكان النقط فيما يأتي معللا :

)الأكثرون - اأكثر - الكثيرون( 1 - الريا�سيون ............................................. ن�ساطاً من غيرهم. 

)ف�سليات - اأف�سل - اأفا�سل( 2 - المعلمات هن ............................................................................ �سيدات. 

)الأعلى - اأعلى - الأعليان( 3 - ال�ساعيان في الخير هما ................................................ قدراً. 

)اأ�سعد - �سُعدى - �سعيدة( 4 - المجتهدة ......................................................................................... تلميذة. 

) الأف�سل- الأف�سلون- الف�سليات( 5- المعلمون ................................................................................................................. . 

الجلسة الحادية عشرة

تعجب فيما يأتي بإحدى صيغ التعجب :

التعجبالجملة

ا�ستداد الحر

اخ�سرار الع�سب

انحراف ال�سباب

ل يذاكر الطالب درو�سه

5
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عزيزي الطالب، لمعرفة مدى اســتفادتك من التدريب على جلسة »الأساليب اللغوية ) 1 («، 
قس مؤشرات الأداء الآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشر الأداءم

1
ا�ستخدم العبارات الآتية مرة في اأ�سلوب تعجب ، ومرة في اأ�سلوب تف�سيل :

)�سدق الراأي ، انت�سار العلم ، خ�سرة الزرع  ، يُكافاأُ المجد ، عظمة البحر ، �سرف الإخلا�س، جمال 
الطبيعة ، ات�ساع ال�سحراء ، رقة ن�سيم البحر ، �سفاء ال�سماء( .

2
الأفعال الآتية ل ياأتي منها فعل التعجب مبا�سرة ، بين ال�سبب:

وافق ، مات ، بئ�س .

3

�سع في الأماكن الخالية مما ياأتي ا�سم تف�سيل:
1-  ال�ستاء ............................................ ليلًا من ال�سيف.

2 -  الربِيع ............................................ اأزهارًا من ال�ستاء.
3-  الأر�س  ............................................ حجمًا من ال�سم�س

4-  الجامعة ............................................ من المدر�سة.
5-  نلت الدرجة  ............................................ في اختبار ال�سهر.

4
تخير ال�سحيح مما بين القو�سين، و�سعه مكان النقط فيما ياأتي معللا :

1- المهند�سون ............................................ رجال.                    ) اأبرع – اأبرعون- الأبرع(.
2- فاطمة ...................................................................... .                    ) اأف�سل- الأف�سل- الف�سلى(.

الأساليب اللغوية ) 1 ( - أسلوبا التعجب والتفضيل
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الجلسة
 الثانية عشرة

الأساليب اللغوية ) 2 (
أسلوب النداء والمدح والذم والشرط

تهدف هذه الجلس��ة إلى تدريب الطالب على معرفة أسلوب النداء والمدح والذم 
والشرط، واستخدامها في كتاباته العلمية والعملية .

الجلسة الثانية عشرة

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا �� بإذن الله �� على:

1  معرفة الاأ�شاليب اللغوية ) النداء، والمدح والذم، وال�شرط(.

2  التفريق بين المنادى المعرب، والمنادى المبني.

3  التمييز بين اأنواع فاعل نعم، وبئ�س.

4  كتابة فعل ال�شرط، وجوابه كتابة �شحيحة نحويًّا، واإملائيًّا.

5  اإجادة الربط بين فعل ال�شرط، وجوابه بالفاء.

الأس��لوب، الش��رط، الطل��ب، الن��داء، الم��دح، ال��ذم، جواب الش��رط، فعل الش��رط، 
المخصوص بالمدح والذم.
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10

• يا رجلُ، انتبه واأنت تعبر الطريق.	

• يا �سائقًا، التزم باإ�سارات المرور.	

• يا قائدَ ال�سيارة، ل تتجاوز ال�سرعة.	

اأ�سلوب : .........................................................

• مَنْ ينتبه في ال�سير ي�سلمْ.	

• اإن ت�سرعْ تندمْ.	

• مهما تجرِ ب�سرعة فلن ت�سل قبل موعدك.	

اأ�سلوب : ...................................................................

• نِعْمَ رجلًا ينتبه وهو يعبر الطريق.	

• بئ�س ال�سفة العجلة.	

• حبذا الملتزمون بال�سرعة المقررة.	

اأ�سلوب : .........................................................

الأساليب اللغوية ) 2 ( - أسلوب النداء والمدح والذم والشرط
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80

الشرطالمدح والذم النداء

الأساليب اللغوية 2

�سنعر�ـــس في جل�ستنا هذه مجموعة مـــن الأ�ساليب التي نحتاج اإليها في ا�ستعمالتنا اللغوية اليومية، �سواء 
فــــي المحادثـــات اأو في المكاتبات؛ لنتعرف معًا اإلى �سمات كل اأ�سلوب، واأجزائه، والمواقف اللغوية التي ي�ستعمل 

فيها. والأ�ساليب هي:

ولنبداأ معًا في التعرف اإلى كل اأ�سلوب على حدة:

أولاً : أسلوب النداء

مفهوم المنادى
ا�سم يقع بعد حرف من اأحرف النداء ا�ستدعاء لمدلوله.

يا محمدُ - اأيا عبدَ الله - اأ رجُلين.

الجلسة الثانية عشرة

أولاً

ثانياً

اأ�سلوب النداء.

اأ�سلوب المدح اأو الذم.

اأ�شلوب ال�شرط.ثالثاً
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 حروف النداء
واهيااأيايااأيْاأَ

المثالالاستعمالالحرفم

1
اأ

لنداءِ القريبِ
ندوقِ.  اأعادلُ �ساعدني في رَفْعِ ال�سُ

اأيْ خليلُ ، رُدَّ عَلى الهاتِف.اأيْ

لكل منادى، بعيدًا كانَ اأو قريبًا يا2
يا عمادَ الدين توَقفْ.كما تُ�ستعملُ في ال�ستغاثة.

اأيا3
اأيا اإبراهيمُ، اأقبِل.لنداء البعيدهيا

هيا �سليمُ، انتبه اإلى الطريق.

وا راأ�ساه !للنُدبةِوا4
وا م�سيبتاه !

أنواع المنادى وحكمه

الإعرابالمثالنوع المنادىالحكمم

الن�سباأولا

نَكِرةٌ غيُر 
من�ســـوب يا رجلًا، خذ بيديمق�سودَةٍ منـــادى  رجـــلًا:  يـــا 

وعلامة ن�سبه الفتحة.

عْم�سافٌ يا بن: منادى من�سوب وعلامة يا بن الكرامِ، ل تَتَ�سرَّ
ن�سبه الفتحة.

من�ســـوب يا حَ�سَنًا خُلُقُهُ تَقَدّمْ!�سبيهٌ بالم�ساف منـــادى  ح�ســـنًا:  يـــا 
وعلامة ن�سبه الفتحة.

الأساليب اللغوية ) 2 ( - أسلوب النداء والمدح والذم والشرط
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الإعرابالمثالنوع المنادىالحكمم

ث�نيً�

مبني 
في محل 

بٍ نَ�سْ

يا فاطمة: مبني على ال�ســـم في يا فاطمةُ، اأكملي الر�سالةَ.ا�سمٌ مَعْرِفةٌ
محل ن�سب.

يا غـــلام: مبني على ال�ســـم في يا غلامُ، ماذا تبيعُ؟نَكِرَةٌ مق�سودةٌ
محل ن�سب.

ويُبنى هذان النوعان من المنادى على العلامة التي يُرفَعانِ بها )�سمة، اأو األف، اأو واو(

أنموذج إعرابي

اأ عادلُ، �ساعدني في رفعِ ال�سندوق.

إعرابهاالكلمة

اأ: حرف نداء مبني على الفتح. عادل: منادى مبني على ال�سم في محل ن�سب.  اأ عادل

اأيْ خليلُ، رُدَّ عَلى الهاتِف

إعرابهاالكلمة

حرف نداء مبني على ال�سكون. خليل: منادى مبني على ال�سم في محل ن�سب.اأي   

اأيا عبدَ الرحمن، هل وَجَدْتَ الِمحفَظَةَ. 

إعرابهاالكلمة

حرف نداء مبني على ال�سكون.اأيا عبدَ الرحمن
عبـــدَ: منادى من�ســـوب وعلامـــة ن�ســـبه الفتحة الظاهـــرة على اآخـــره، وهو 

م�ساف.الرحمنِ : م�ساف اإليه مجرور وعلامة جره الك�سرة. 
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ثانياً : أسلوب المدح أو الذم

 مـــن بـــين الكلمـــات العربية كلمتان و�ســـعتا للمـــدح والـــذم، وهما:)نعم وبئ�ـــس(، وياأتـــي بمعناها )حبذا 
ول حبذا، �ساء( وبيان ما يتعلق بها كالآتي:

أجزاء أسلوب المدح أو الذم

فاعل المدحفعل المدح اأو الذم
اأو الذم

المخ�سو�س بالمدح 
اأو الذم

أسلوب المدح والذم

أفعال المدح أو الذم

المعنىالفعلم

فعلان جامدان.نعم  وبئ�س1

للذم.�ساء2َ

للمدح.حبذا3

للذم.ل حبذا4

فاعل المدح أو الذم
التزمت العرب في فاعل ) نعم ( و) بئ�س ( اإحدى اأربع حالت:

المثالالفاعلم

نعم الرجلُ خالدٌ.اأن يكون مقترنًا  بـ)األَ( الجن�سية.1

نعم خلقُ المراأَة الح�سمةُ.اأن يكون م�سافًا اإلى المقترن بـ ) األ (.2

نعم رجلًا فريدٌ، و�ساءَ خلقًا غ�سبُك.اأن يكون �سميًرا مميزًا بنكرة )مف�سرًا بتمييز(.3

�ساء ما فعلت ب�سديقك.اأن يكون ا�سمًا مو�سولً  ) ما اأو من (.4
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المخصوص بالمدح أو الذم

المرفوع بعد الفعل والفاعل هو المخ�ســـو�س بالمدح اأوبالـــذم، اإذ معنى )نعم الرجلُ خالدٌ( اأَن المتكلم مدح 
جن�س الرجال عامة - وفيهم خالدٌ طبعًا - ثم خ�س )خالد( بالمدح، فكاأنَما مدحه مرتين.

إعراب المخصوص بالمدح أو الذم
يعرب المخ�سو�س بالمدح والذم في قولنا: )نعم الرجلُ زيدٌ( كما ياأتي:

1- خبًرا لمبتداأ محذوف وجوبًا، والتقدير: هو زيدٌ.
2- مبتداأ موؤخر مرفوع، والجملة الفعلية)نعم الرجل( خبر مقدم.

3- المخ�سو�س بالمدح والذم في )حبذا - لحبذا( يعرب دائمًا مبتداأ موؤخرًا، وليجوز تقديمه.

أنموذج إعرابي

نِعْمَ الكريُم خالدٌ

إعرابهاالكلمة

فعل ما�سٍ لإن�ساء المدح مبني على الفتح.نعم 

فاعل مرفوع وعلامة رفعه ال�سمة.الكريُم

مبتـــداأ موؤخـــر مرفوع، والجملـــة الفعلية قبله خبر مقـــدم،اأو: خبر لمبتداأ محـــذوف تقديره خالدٌ
)هو(.

نعمتْ الفتاةُ فاطمةُ

إعرابهاالكلمة

نعم: فعل ما�س مبني على الفتح، والتاء: للتاأنيث مبنية على ال�سكون، ل محل لها.نعمتْ

فاعل مرفوع وعلامة رفعه ال�سمة.الفتاةُ

مبتـــداأ موؤخر مرفوع، وعلامة رفعه ال�ســـمة، خبره الجملة الفعلية، اأو: خبر لمبتداأ محذوف  فاطمةُ
تقديره )هي(.
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بئ�س ال�سلوكُ الغدرُ

إعرابهاالكلمة

فعل ما�سٍ لإن�ساء الذم مبني على الفتح.بئ�س

فاعل مرفوع وعلامة رفعه ال�سمة.ال�سلوكُ

مبتداأ موؤخر مرفوع، وعلامة رفعه ال�ســـمة، خبره الجملة الفعلية )بئ�س ال�سلوك(،اأو: خبر الغدرُ
لمبتداأ محذوف تقديره )هو(. 

حبذا �سديقًا الوفـيُّ

حب: فعل ما�س مبني على الفتح. ذا: ا�سم اإ�سارة مبني على ال�سكون، في محل رفع فاعل.حبذا 

تمييز من�سوب، وعلامة ن�سبه الفتحة. �سديقًا

مبتداأ موؤخر مرفوع، وعلامة رفعه ال�سمة، والجملة قبله خبره. الوفـيُّ

حبذا المخل�سون

إعرابهاالكلمة

حب: فعل ما�س مبني على الفتح. ذا: ا�سم اإ�سارة مبني على ال�سكون، في محل رفع فاعل.حبذا 

مبتداأ موؤخر مرفوع وعلامة رفعه الواو، لأنه جمع مذكر �سالم والجملة قبله خبره.المخل�سون
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ثالثاً : أسلوب الشرط

مفهوم الشرط
هو اأ�شلوب يدل على تلازم جملتين وارتباطهما بو�شاطة اأداة ت�شمى اأداة ال�شرط.

ويتكون أسلوب الشرط من:

جواب ال�شرطفعل ال�شرطاأداة ال�شرط

أسلوب الشرط

أدوات الشرط

اإنْ

اإذما

مَنْ

اأَنّى

ما

حيثما

مهما

اأَيُّ

متى

اأينما

اأَيّانَ

كيفما

المعنىالحرفم

حرفان لا محل لهما من الاإعراب، وعملهما ربط فعل ال�شرط بالجواب.اإِن1ْ
اإذما2

3
تدل على ذات، وهي للعاقل.من
ما

تدل على ذات، وهي لغير العاقل.
مهما

4

متى
تدلن على الزمان.

اأيّان
اأَنّى

تدل على المكان. حيثما
اأينما
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المعنىالحرفم

تدل على الحال.كيفما5

اأي6ُّ
ت�ساف لما بعدها، ويكون معناها بح�سب ما اأ�سيفت اإليه.

نحو:     اأيُّ رجل ت�ساحب يحترمك.   » للعاقل «.
            اأيُّ وقتٍ تاأتني اأكرمك.           » للزمان «.

اقتران جواب الشرط بالفاء
يَجبُ اقتران جواب ال�شرطِ بالفاءِ عندما لا يَ�شلح الجواب اأن يقع جوابًا مبا�شرًا �شريحًا لل�شرط، وذلك 

في المواقع الآتية:

المثالالشرطم

اإن تُغامِرْ فاأنت خا�سرٌ.اأن يكونَ الجوابُ جملةً ا�سميةً.1

مَنْ يعملْ خيًرا فع�سى اأن يُكافاأ.اأن يكون الجوابُ فعلًا جامدًا اأي: غير مت�سرف.2

اإن كنتَ �سادقًا ، فاأثبتْ �سدقك.اأن يكون الجواب فعلًا طلبيًّا غير خبريّ.3

متى ت�سافرْ فقد اأ�سافرُ معك.اأن يكون الجواب مُقْتِرنًا بـ )قد(.4

﴿فاإن توليتم فما �ساألتُكُمْ عليهِ من اأجرٍ﴾اأن يكون الجواب مقترنًا بـ )ما(.5

متى تت�سلْ بي فلَنْ اأتاأخرَ.اأن يكون الجواب مقترنًا بـ )لن(.6

اأيَّ بلدٍ تق�سدْ ، ف�سوف )ف�ساأُ�سارِعُ اإليه(.  اأن يكون الجواب مقترنًا بـ )ال�سين اأو �سوف(.7

أنموذج إعرابي

مَن تُكرمْ يُقَدّرك
إعرابهاالكلمة

 ا�شم �شرط جازم مبني على ال�شكون في محل ن�شب مفعول به.من

تُكرمْ
فع���ل ال�شرط، م�شارع مجزوم وعلام���ة جزمه ال�شكون. وفاعله �شم���ر م�شتتر تقديره 

)اأنت(. والجملة من الفعل والفاعل فعل ال�شرط.

يقدرْك
جواب ال�شرط، م�شارع مج���زوم وعلامة جزمه ال�شكون. وفاعله �شمر م�شتتر تقديره 
)هو(.  و)الكاف(:�سمير مبني على الفتح ، في محل ن�سب مفعول به. والجملة جواب 

ال�شرط.
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ما تقدّمْه مِن �سالحٍ ينفعْك

إعرابهاالكلمة

ا�شم �شرط جازم مبني على ال�شكون، في محل رفع مبتداأ.ما

 فع���ل ال�شرط، م�شارع مجزوم وعلامة جزمه ال�شك���ون ، وفاعله �شمر م�شتتر تقديره تقدمْ
)اأنت(. 

 �سمير مبني على ال�سم في محل ن�سب مفعول به.الهاء

جار ومجرور متعلقان بـ )تقدم(.من �سالح

ج���واب ال�شرط، فعل م�شارع مج���زوم، وعلامة جزمه ال�شك���ون، وفاعله �شمر م�شتتر ينفعْ
تقديره )هو(. 

�شم���ر مت�شل مبني على الفتح في محل ن�شب مفعول ب���ه، وجملة فعل ال�شرط وجوابه ك
في محل رفع خبر ما.

اأيّانَ تتجهْ تجدْ ترحيبًا

إعرابهاالكلمة

ا�شم �شرط جازم مبني على الفتح، في محل ن�شب ظرف زمان. اأيّان

فعل ال�شرط، م�شارع مجزوم وعلامة جزمه ال�شكون. تتجه

جواب ال�شرط، م�شارع مجزوم وعلامة جزمه ال�شكون، وفاعله �شمر م�شتتر تقديره تجدْ  
) اأنت (.

مفعول به من�سوب وعلامة ن�سبه الفتحة. ترحيبًا

اأينما تذهبْ يتبعْك ظلُّك!

إعرابهاالكلمة

ا�شم �شرط جازم مبني على الفتح في محل ن�شب ظرف مكان. اأينما

فع���ل ال�شرط، فعل م�شارع مج���زوم، وعلامةجزمه ال�شكون، وفاعله  �شمر م�شتتر فيه تذهبْ
تقديره )اأنت(.

جواب ال�ش���رط، فعل م�شارع مجزوم، وعلامة جزمه ال�شك���ون، والكاف �شمر مت�شل يتبعْك
مبني على الفتح  في محل ن�سب مفعول به. 

فاعـــل مرفـــوع، وعلامة رفعه ال�سمـــة، وهو م�ساف، والكاف �سمـــير مبني في محل جر ظلُّك 
م�ساف اإليه.

هناك اأدوات �شرط غر جازمة ، منها : لو ، لولا ، لوما ، كلما ، اإذا. 
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اختر الإجابة الصحيحة مما يأتي:

  1 - نوع المنادى في قوله تعالى : ﴿ ېېى  ىئائا ﴾ )يو�سف : 4(:

�سبيه بالم�سافدم�سافجنكرة غير مق�سودةبنكرة مق�سودةاأ

   2 - جملة جواب ال�شرط الواجبة الاقتران بالفاء مما ياأتي هي :

من يَخُن وطنه داأي وقت تاأتي اأكرمكجمتى ت�سافر تجد خيًرابمن يذاكر ينجحاأ
�سيلاقي جزاءه

   3 - الجملة ال�سحيحة مما ياأتي هي :

من ي�سعى اإلى الخير اأ
من ي�سعى اإلى الخير بينال اأجرًا

من ي�سعَ اإلى الخير جينل اأجرًا
من ي�سع اإلى الخير دينل اأجرًا 

ينال اأجرًا

   4 - الجملة ال�سحيحة هي :

كيفما تقوم اأقمدكيفما تقم فاأقمجكيفما تقم اأقمبكيفما تقوم اأقوماأ

   5 - قال تعالى : ﴿ ٿٿٿٿٹٹ ﴾ )البقرة : 197()ما( في الآية :

�سرطيةدمو�سولةجتعجبيةبنافيةاأ

   6 - الجملة ال�سحيحة مما ياأتي هي :

يا عائ�سةُ، حافظي اأ
يا عائ�سةٌ، حافظي بعلى نظافة بيتك

يا عائ�سةَ، حافظي جعلى نظافة بيتك
يا عائ�سةً، حافظي دعلى نظافة بيتك

على نظافة بيتك

7 - ) اإن ت�ساعد المحتاج تنل الخير ( الفعل ) تنل ( م�سارع :

 مبني؛ لأنه اأ
 مجزوم؛ لأنه بجواب ال�شرط

 مجرور؛ لأنه ججواب ال�شرط
 في محل جزم دجواب ال�شرط

جواب ال�شرط

الأساليب اللغوية ) 2 ( - أسلوب النداء والمدح والذم والشرط



155

ية
غو

الل
ت 

ارا
ه

لم
: ا

ثة
ثال

 ال
دة

وح
ال

2

استخرج المنادى، وبين نوعه فيما يأتي :

نوعهالمنادىالجملةم

قال تعالى: ﴿ ئائەئەئو ئوئۇئۇ﴾ )هود : 44(1

قال تعالى: ﴿ ٱٻٻٻ﴾ )مريم : 12(2

يا راجيًا رحمة الله، عليك نف�سك هذبها.3

يا غلامُ ، بكم تبيع هذا التمر؟4

فة عن الإ�سلام .5 يا م�سلمًا ، اأعطِ �سورة م�سرِّ

اأيا لعبَ الكرةِ، لقد اأبليت بلاءً ح�سنًا.6

3

اجعل كلًا مما يأتي فاعلًا لنعم أو بئس : 

الجملةالكلمةالجملةالكلمة

اأم الكبائرالظالمون

منقذو المر�سىالمطيع
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4

اجعل كلًا مما يأتي مخصوصاً بالمدح أو الذم مستعملًا حبذا أو لا حبذا : 

الجملةالكلمةالجملةالكلمة

جل�ساء ال�سوءالقناعة

الك�سلالمخترعون

5

في كل عبارة فيما يأتي خطأ، بينه، واذكر صوابه.

الصوابالخطأالجملةم

اإن فاتتك �سلاة ، اأدركها عندما تتذكر.1
مَنْ اأخطاأ ، ع�سى اأن ي�ستفيد من اأخطائه.2
مهما يفعل المنافق ، لن يحبه النا�س.3
مَنْ ينفق في �سبيل الله ، نعم ما يفعله.4
اإن جاءتك الفر�سة لإثبات ذاتك، اغتنمها.5

الأساليب اللغوية ) 2 ( - أسلوب النداء والمدح والذم والشرط



157

ية
غو

الل
ت 

ارا
ه

لم
: ا

ثة
ثال

 ال
دة

وح
ال عزيزي الطالب، لمعرفة مدى اســتفادتك من التدريب على جلسة »الأساليب اللغوية ) 2 («، 

قم بقياس مؤشرات الأداءالآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشر الأداءم

ف النداء ، واذكر اأدواته، مبينا ما كان منها للبعيد، وللقريب.1 عرِّ

ف اأ�شلوب ال�شرط، واذكر عنا�شره، مع ذكر مثال.2 عرِّ

3

عينِّ اأداة النداء فيما ياأتي ، وبين ما كان منها للقريب، وما كان منها للبعيد:
- قال تعالى : ﴿ ٹٹٹڤڤڤ﴾ )النفطار : 6(.  

- اأيا خالد، تمهل ول تتجاوز ال�سرعة المقررة على الطريق.           
-  اأي بُني، ذاكر واجتهد في درو�سك حتى تحقق ذاتك.
- اأعيني جودا ول تجمدا          األ تبكيان ل�سخر الندى

4

اجعل الجمل الآتية اأ�سلوب �شرط، م�شتعملا )اإنْ( ال�شرطية، وحدد فعل ال�شرط، وجوابه.
-تدعو ربك، ي�ستجيب لك .

- تعطف على ال�سغار، يحبونك.
- تت�سدق على الفقراء ، ع�سى اأن يقبلها الله.       

- ت�سقي الزرع، قد تنقذه في هذه الحرارة ال�سديدة.

اجعل الفعلين ) تجتهدون – تتفوقون( اأ�شلوب �شرط م�شتعملا )اإنْ( ال�شرطية، وحدد فعل 5
ال�شرط، وجوابه.

6

ا�ستخرج فاعل المدح اأو الذم ، وبين نوعه فيما ياأتي: 
اأ. نعم الحق حق يدافع عنه اأبناوؤه.

ب. بئ�س ما تفعله الك�سل.
ج. نعم �سفةً الإنفاق في �سبيل الله.

د. نعم تربية الإن�سان تربية الأجداد.
هـ. �ساء الطبع الغدر.

الجلسة الثانية عشرة
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الجلسة
صياغة الأعداد الثالثة عشرة

تهدف هذه الجلس��ة إل��ى تدريب الطالب على »كتابة الأع��داد « وفقًا لقواعدها 
الصحيحة، واستخدامها في حياته العلمية والعملية.

عزيزي الطالب:
يتوقع منك بعد نهاية هذه الجلسة التدريبية أن تكون قادرًا  �� بإذن الله �� على:

1 ا�ستنتاج قواعد كتابة الأعداد من حيث التذكير والتاأنيث.

2 كتابة الأعداد وفقًا لقواعدها ال�سحيحة.

3 ا�ستخدام الأعداد في كتاباتك ا�ستخدامًا �سحيحًا.

تواف��ق، تخالف، لا تتأثر، التذكير، التأنيث، الع��دد، المعدود، مفردة، مركبة، الجزء 
الأول، الجزء الثاني.

صياغة الأعداد
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إذا علمــت أن هــذه الأرقام تبــدأ من أعلى اليســار، وتدور بين الخطــوط، فهل يمكنك 
اكتشاف الأرقام الثلاثة الناقصة، و صياغتها كتابةً؟

40

ألفاظ العقود2-19-310

لا تتأثرلا تتأثرمركبةمفردة
 العدد

يوافق المعدود

 العدد
يوافق المعدود

 العدد
يخالف المعدود

 العدد
يخالف المعدود

أحكام العدد من حيث التذكير والتأنيث

الجلسة الثالثة عشرة

1000 - 100 
ومضاعفاتها
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يتأثر العدد بالمعدود وفقًا للمحاور الآتية:

أولاً: الواحد والاثنان، وما كان على صيغة فاعل

ر، وتوؤنَّث مع الموؤنّث. توافق المعدود،  فتذكّر مع المذكَّ
واحد ، واثنان، وثانٍ، وثالثٍ، ورابعٍ اإلى عا�سرٍ. نحو: 

واحدة ، واثنتان، وثانية، وثالثة، ورابعة اإلى عا�سرة. نحو:  
- ﴿ییی﴾    ) البقرة: 163(. نحو:  

                     - ا�ستريتُ حقيبتين اثنتين.
                     - بداأ الجتماع ال�ساعة ال�سابعة.

- حفظت الجزء الخام�س من القراآن الكريم.   
والعددان ) واحد، واثنان (: ل يذكر معهما المعدود في اللغة العربية.

فلا يقال: واحد كتاب، واثنان كتابان، بل يقال : كتاب واحد ، كتابان اثنان.
ويمكن اأن يُ�ستغنى عنهما بالمعدود المفرد والمثنّى، فيقال: كتابٌ، كتابان.

ثانياً: الأعداد من ثلاثة إلى تسعة

تخالف المعدود، فتوؤنّث مع المعدود المذكّر، وتذكّر مع المعدود الموؤنَّث.
نحو:    عندي ثلاثةُ كتبٍ.
    هوؤلء ثلاثُ ن�سوة. 

    اأم�سيتُ اأربعَ ليالٍ في درا�سةِ النحو.
           انتقل النبي صلى الله عليه وسلم اإلى الرفيق الأعلى عن ثلاثةٍ و�ستين عامًا.

صياغة الأعداد
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ثالثاً: العدد عشرة

استعماله:
الأولى:مفردة: تخالف المعدود. فتوؤنّث مع المعدود المذكّر، وتذكّر مع المعدود الموؤنَّث.

نحو:     ظلَّ النبيُّ صلى الله عليه وسلم في المدينة عَ�سْرَ �سَنَواتٍ.
     عندي عَ�سَرةُ رجالٍ.

            هوؤلء عَ�سْرُ نِ�سْوَة.
الثانية:مركّبة :باأن تكون مركبة مع العدد، مثل: خم�ســـة ع�ســـر، 

ر، وتوؤنَّث  ت�سع ع�سرة.وتوافق المعدود.  فتذكّر مع المعدود المذكَّ
مع المعدود الموؤنّث.

نحو:   قراأتُ اإحدى عَ�سْرةَ ق�سيدةً .
   حفظتُ اثنتيْ ع�سْرةَ �سورةً.

          عندي ثلاثَةَ عَ�سَرَكتابًا.
          عندي ثلاثَ عَ�سْرَةَ �ساعةً.

         دعا النبيُّ صلى الله عليه وسلم في مكةَ ثلاثَ عَ�سْرَةَ �سنةً.

رابعًا: ألفاظ العقود

ألفاظ العقود هي: 
ع�سرون، ثلاثون، اأربعون، خم�سون، �ستون، �سبعون، ثمانون، ت�سعون. وهذه الأعداد ل تتغير تذكيًرا وتاأنيثًا 
باختلاف المعدود، و تعرب اإعراب الملحق بجمع المذكر ال�سالم، فتكون الواو علامة الرفع ، وتكون الياء علامة 

الن�سب والجر.
نحو:  جاء ع�سرون رجلًا.

  قراأت ع�سرين روايةً.
        ا�ستريت كتابًابع�سرين ريالً.

الجلسة الثالثة عشرة
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خامسًا: أحكام المعدود

10- 3

مفرد مجرورمفرد منصوبجمع مجرور

مئة  - ألف - مليون...99-11

أحكام المعدود 

المعدود له ثلاث حالات:
الحالة الأولى: من )3 اإلى 10( يكون معدودها جمعًا مجرورًا.

نحو: ع�سرُ بناتٍ، ثلاثةُ رجالٍ.
الحالة الثانية: من ) 11 اإلى 99( يكون معدودها مفردًا من�سوبًا.

نحو: اأحدَ ع�سرَ رجلًا.
وقوله تعالى : ﴿ ڳڳڳڱڱڱڱ﴾ )�س: 23(.

الحالة الثالثة: الألفاظ ) مئة، األف، مليون...( يكون معدودها مفردًا مجرورًا.

نحو: مئةُ رجلٍ، األفُ امراأةٍ.

الأف�سل كتابة )مئة( من دون األف بعد الميم.

صياغة الأعداد
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1
حوّل الأعداد الآتية إلى كلمات:

الجملة بالحروفالجملة بالأرقامم

جاء طالب  )1(.1
فاز الطالب بالمركز )2( في الم�سابقة .2
راأيت �سيارة  )2(.3
فازت طالبة )2(.4
قراأت ق�سة )1(.5
ح�سر محمد ال�ساعة )10(.6
اأكلت )9( تفاحات في )1( اأ�سبوعٍ.7
در�ست )5( كتبٍ في مقرر البحث والتفكير.8
عندي  في  البيت )7( لوحاتٍ      تعبر عن  مقرر المهارات الكتابية.9

اأحرز الفريق الفائز )4( اأهدافٍ مقابل )3( اأهداف.10

2
أعد كتابة الأعداد في النص الآتي بالحروف وفقًا لقواعدها.

تتاألـــف عمادة ال�سنة التح�سيريـــة بجامعة الملك �سعود من مبنيين )2( علمـــي، واإن�ساني و)3( م�سارات، 
وعـــدد الأدوار في الق�ســـم الإن�ســـاني دوران )2(، ويدير هذه العمادة عميـــد )1(و)3( وكلاء، ول تعتمد هذه 

العمادة نظرة الراأي )1( بل تعتمد مبداأ الحوار، وت�سم )4( مكتبات علمية وغرف م�سادر للتعلم.

الجلسة الثالثة عشرة
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3
استخرج الخطأ في كتابة العدد ) 10 ( وصوّبه، مع بيان السبب.

السببالصوابالخطأالجملةم

ح�سر عندي اأربعة ع�سرة طالبًا.1

ال�ســـنة 2 بعمـــادة  التعلـــم  م�ســـادر  مركـــز  زرت 
التح�سيرية هذا ال�سهر ت�سع ع�سر مرة.

عدد زملائي في القاعة اأحد ع�سرة طالبًا.3

قراأت خم�سة ع�سرة كتابًا.4

4
استخدم الأعداد المبينة في الجدول الآتي، في جمل مفيدة من إنشائك، واضبط معدودها 

بالشكل.

الجملةالعددم

25 معمل.1

117 قلم.2

11 طالب.3

15 م�سطرة.4

جاء 40 رجل.5

قراأت 82 ق�سة.6

ا�ستريت ال�سيارة بـ 95000 ريال.7

100 دراجة.8

1000 جهاز حا�سب اآلي.9

صياغة الأعداد
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بين سبب كتابة ألفاظ العقود بالواو أو بالياء فيما يأتي:

التعليلالجملةم

جاء خم�سون طالبًا.1

�ساهدت خم�سين مباراةً.2

مررت بع�سرين مت�سابقًا.3

مهم العميد.4 ثلاثون فائزًا كرَّ

اكتب خم�سًا وع�سرين كلمة.5

عزيــزي الطالب، لمعرفة مدى اســتفادتك من التدريب على جلســة »صياغــة الأعداد«، قم 
بقياس مؤشرات الأداءالآتية من خلال أهداف الجلسة التدريبية:

مؤشرات الأداءم

اكتـــب قواعـــد الأعداد )2-  19- 70 ( مـــن حيث التذكير والتاأنيث، مع و�ســـعها في جملة 1
مفيدة.

اكتب الأعداد ) 15 جريدة-  2 طالبة- 358 كتاب(وفقًا لقواعدها ال�سحيحة.2

3
بيّن حكم تمييز الأعداد الآتية:

)زرتُ خم�س كليات - �سافرت اإلى اإحدى ع�سرة مدينة - معي �سبع مئة ريـال(.

الجلسة الثالثة عشرة
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قائمة المصادر والمراجع
الإملاء والترقيم في الكتابة العربية، مكتبة غريب - القاهرة. )1975م(.  العليم  عبد  اإبراهيم،  •	

الأن�ساري، ابن ه�سام )2010م ( مغني اللبيب عن كتب الأعاريب، ت: محمد محيي الدين عبد الحميد، المكتبة الع�سرية - بيروت. •	
مو�سوعة الإملاء العرب���ي – قواعد، ن�سو�س، طريقة تدري�س، الموؤ�س�ســـة الحديثة للكتاب–  اأنطونيو�ـــس)2010م (  بطر�ـــس،  •	

طرابل�س، لبنان .
تعليم القراءة والكتابة، اأ�س�سه واإجراءاته التربوية، دار الم�سيرة للن�سر  جاب الله، علي �سعد، و �سيد فهمي مكاوي )2011م (  •	

والتوزيع والطباعة – عمان .
قل ول تقل . م�سطفى،  جواد،  •	

ال�سحاح، تاج اللغ���ة و�سح���اح العربية، تحقيق : اأحمـــد عبد الغفور عطـــار ) 1990 (، ط 4،  اإ�ســـماعيل بـــن حمـــاد،  الجوهـــري،  •	"
دار العلم للملايين - لبنان

– مفاهيم اأ�سا�سية في اللغة والأدب ، الدار الأهلية – عمان. علي  هيثم  حجازي،  •	
مهارات الت�سال اللغوي، ط 1– العبيكان– الريا�س. )2010م(  الرزاق  عبد  ح�سين،  •	

– التعبير والتحرير . الطاهر  محمد  ح�سين،  •	
تعليم التعبير الكتابي، اأ�س�سه واآلياته واأناطه ومراحله واأ�ساليب تدري�سه وتقويمه مع  الطاهر )2006م(  ح�سين، مختار  •	

التطبيق على �سل�سلة تعبير وتحرير، ط 1– مكتبة العبيكان – الريا�س.
حمادات، محمد ح�سن، ومحمد نايف عيا�سرة )2011م ( الخرائط المفاهيمية في القواعد النحوية وال�سرفية والإملائية،  •	

ط 1 – دار الحامد للن�سر والتوزيع - عمان.
– المدخل في فن التحرير ال�سحفي، د . ت– دار الفكر العربي . اللطيف  عبد  حمزة،  •	

فن الكتابة والتعبير، دار الم�سيرة للن�سر– عمان .  ) 2008م   ( اإبراهيم  خليل،  •	
كتاب زهر الربيع مخت�س���ر ربيع الأبرار للزمخ�س���ري ، ت م�سطفى حجازي – الهيئة  بكر )2011م(  اأبي  بن  الرازي، محمد  •	

الم�سرية العامة للكتاب .
التحرير العربي، مكتبة العبيكان– الريا�س .  ) 2008م   ( �سوقي  اأحمد  ر�سوان،  •	

المهارات الكتابية ، )ط 3( عمادة ال�سنة التح�سيرية بجامعة الملك �سعود.  ) هـ   1433( الله  عبد   ، وفجال   ، اإبراهيم   ، رفعت  •	
اللغة العربية منهجية وظيفية، دار النفائ�س– الأردن . )2008م(  خليل  فهد  زايد،  •	

(،  تاج العرو�س، ت: عبد ال�ستار اأحمد فراج، مطبعة حكومة الكويت .  1965  ( الح�سيني   مرت�سى  محمد  الزبيدي،  •	
فن الكتابة ال�سحفية – عالم الكتب . 1990م(   ( فاروق  زيد،  اأبو  •	

معاني النحو ، ط2، العاتك ل�سناعة الكاتب ـ القاهرة . 2003م(،    ( �سالح  فا�سل  ال�سامرائي،  •	
اإجازات وت�سويبات لغوية، دار النفائ�س – الريا�س . )1426هـ(  �ساكر  محمود  �سعيد،  •	

فن كتابة التقارير ،)ط1( - مكتبة دار الثقافة للن�سر والتوزيع - عمان. )2004م(  القادر  عبد  �سخيلي،  •	
فن التحرير العربي �سوابطه واأناطه، ) ط 6( -دار الأندل�س للن�سر والتوزيع . )2003م(  �سالح  محمد  ال�سنطي،  •	

)2003م( المهارات اللغوية، مدخل اإلى خ�سائ�س اللغة العربية وفنونها– دار الأندل�س للن�سر والتوزيع – حائل.
جمهرة ر�سائل العرب، مكتبة مدبولي– القاهرة . )1971م(  زكي  اأحمد  �سفوت،  •	

المهارات اللغوية )المثال – القاعدة – التطبييق(، ط 1– مكتبة الر�سد– الريا�س . )2011م(  فرح  الفتاح  عبد  �سو،  •	
)2011م( المهارات اللغوية والتحرير العربي، مكتبة الر�سد– الريا�س .

المصادر والمراجع
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المهارات الأ�سا�سية في الترقيم والإملاء والنحو، دار حنين- عمان . يحيى)واآخرون()1994م(  عبابنة،  •	
التحرير العربي )مكوناته – اأنواعه – اإ�ستراتيجياته(، دار الفكر– عمان . )2010م(  �سعبان  ماهر  الباري،  عبد  •	

فن الكتابة والتعبير، دار الماأمون– عمان . واآخرون()2006م(   ( �سعود  الجابر،  عبد  •	
)1993م( مدخل اإلى ال�سحافة . محمود  فريد  محمد  عزت،  •	

�س���رح ابن عقيل على األفية ابن مالك ومعه كتاب منحة الجليل بتحقيق �س���رح  الله )2007م(  عبد  الدين  بهاء  ابن عقيل،  •	
ابن عقيل لمحمد محيي الدين عبد الحميد، المكتبة الع�سرية- بيروت.

اللغة العربية درا�سة تطبيقية ونظرية، دار الكندي للن�سر والتوزيع – اإربد. )2001م(  واآخرون(   ( محمد  جمعة  علوة،  •	
عون، فا�سل ناهي عبد )2013م( طرائق تدري�س اللغة العربية واأ�ساليب تدري�سها، ط 1– دار �سفاء للن�سر والتوزيع– عمان . •	

تدري�س الكتابة روؤية ومنهج، ط 1 – دار ال�سلام – القاهرة . )2013م(  راغدة  عي�سوي،  •	
جامع الدرو�س العربية ، ت : اأحمد زهوة – دار الكتاب العربي . )1427هـ(  م�سطفى  غلاييني،  •	

المهارات الكتابية )ط1( جامعة الملك �سعود . )2010م(  محمود  بن  محمد  فجال،  •	
فجال، محمود )2012م( القلائد الذهبية في قواعد الألفية، عر�س واإتمام ل�سرح ابن عقيل بثوب جديد  - دار الفكر- دم�سق. •	

) 1996م (، ال�سحيح وال�سعيف في اللغة العربية، مطابع جامعة الإمام محمد بن �سعود الإ�سلامية – الريا�س.
التحرير العربي، )ط6(– مكتبة العبيكان– الريا�س . )2008م(  ر�سوان  �سوقي  واأحمد  �سالح،  عثمان  الفريح،  •	

عمليات الكتابة الوظيفية وتطبيقاتها ) ط1( ، عالم الكتب - القاهرة. )2003م(  رجب  محمد  الله،  ف�سل  •	
القامو�س المحيط ، المكتبة الع�سرية- ـ بيروت . )2009م(  ال�سراج  بن  يعقوب  بن  محمد  اآبادي،  الفيروز  •	

الم�سباح المنير، تحقيق : عبد العظيم ال�شناوي،  ط 2 دار المعارف ـ القاهرة  علي،   محمد  بن  اأحمد  الفيومي،  •	
القا�سي، زكريا )1992م ( تب�سيط قواعد اللغة العربية للطالب والدار�س والمحرر– دار الرو�سة للن�سر والتوزيع – القاهرة. •	

ال�سحوة– القاهرة. اللغة العربية الأ�سا�سيات والمهارات– دار  )2010م(   محمود  محمد  القا�سي،  •	
اللغة العربية– دار اليازوري العلمية للن�سر والتوزيع – عمان. )2000م(  واآخرون  ح�سن  قراقي�س،  •	

–  )1 ، )ط  والتق���ديم  اأ�سالي���ب عملي���ة للاإع���داد  والفني���ة،  الإداري���ة  التقاري���ر  )1422هــــ(  محمـــد  اإبراهيـــم  القعيـــد،  •	"
دار المعرفة للتنمية الب�سرية - الريا�س.

المعجم الو�سيط ، الهيئة الم�سرية للكتاب - القاهرة . )2000م(  بالقاهرة  العربية  اللغة  مجمع  •	
اللغة العربية ) المهارات اللغوية ( متطلبات الجامعة ) 101، 102، 103 (  ط 4 – جامعة  المحجري، محمد عبد الله )2005م (  •	

العلوم والتكنولوجيا .
محمـــد، فار�ـــس �سالـــح �سدقي اأحمـــد )2013م( الذكاء العاطف���ي في تدري�س اللغ���ة العربية، معايير المناه���ج في دولة قطر  •	

ا– دار اأ�سامة - عمان . نوذجًا
دليل مفتاح الإعراب المي�سر، ط 1 – دار ال�سلام – القاهرة . 2012م(   ( مح�سن  �سريف  محمود،  •	

– تعلم الإملاء وتعليمه في اللغة العربية . نايف  معروف،  •	
(  ل�سان العرب، ط 6– دار �سادر– بيروت . )2011م  الدين  جمال  الف�سل  منظور،اأبو  ابن  •	

)2013م(اللغة العربية مهارات لغوية وتذوق الأدب العربي، دار �سفاء للن�سر والتوزيع– عمان . خليل  فخري  النجار،  •	
• ملتق���ى مجم���ع المل���ك فه���د لأ�سه���ر خطاطي الم�سح���ف ال�سريف في العالم مـــن 5/22 - 1432/5/28هـ،   الكتـــاب    الوثائقي   	

والملف الم�سور. 
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