
 

  



 

  



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

ت
الإجراءا

وكيلة الشؤون1

التعليمية

إعداد سجل توزيع حصص الانتظار وفق نموذج 

أو عبر البرنامج الحاسوبي ( ٠1-٠1-ن.ع.ت.و)
.للجداول والخاص بحصص الانتظار

إعداد ومراجعة جدول حصص الانتظار والتأكد من 

.تمادهالاعتبارات السابقة ورفعه لقائدة المدرسة لاع

سية تدوين حصص الانتظار في جدول الحصص الدرا

.وجدول المعلمة

.تحديد المعلمات الغائبات بشكل يومي

تحديد الحصص التي تدرج في قائمة الانتظار 

.للمعلمات الغائبات 

تعبئة وتدوين حصص المعلمة الغائبة في ملف

.حصص الانتظار

اعتماد جدول حصص الانتظارقائدة المدرسة2

المعلمات3

علمة تحديد ما ينبغي عمله في حصة الانتظار من الم

و مركز كاستخدام حقيبة الانتظار أو حقيبة المعلمة أ
.مصادر التعلم

تظار توقيع المعلمات الآتي قمن بإشغال حصص الان

.في الملف الخاص به



 

  



 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

إجراءات تنفيذ الصلاحية الصلاحية 

(48)

اعتماد أسماء 

المعلمات اللآتي 

يستحقن مكافأة عن

تدريس حصص 

بها الانتظار التي يقمن

 عن معلمة غائب
ا

ة، بدلا

زيادة على نصابهن 
حصة( 24)الرسمي 

حصة أساسية وإنتظار ( 24) تستحق المعلمة المكافأة إذا زاد نصابها عن 

.خلال أسبوع دراس ي 

ة أو داعمة جديد-يشترط للحصول على المكافأة أن تقدم المعلمة مادة تعليمية

.ترتبط بالمادة الدراسية للطالبات طول زمن حصة الإنتظار–

يزية مالم تكون الألوية لمعلمات الرياضيات والعلوم الطبيعية واللغة الإنجل

ا آخر  تحدد لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة تخصصا

أسبوع حصر المعلمات اللآتي أدين حصص إنتظار أكثر من نصابهن خلال أي

ة التعليم دراس ي والرفع بذلك في نهاية كل شهر إلى شؤون الموظفين في إدار 
عن كل حصة إنتظار –خمسة وسبعون ريال –لصرف المكافأة 

بالمدارس يتولى مكتب التعليم دراسة أسباب الغياب المؤدي لطلب المكافأة

.التابعة له والعمل على معالجة الخلل إن وجد

ة مكافأة يكون الحد الأعلى لعدد حصص الإنتظار التي تستحق عليها المعلم

أربع حصص في الأسبوع فقط

كلفها للقيام  
ُ
 تختص هذه الصلاحية بقائدة المدرسة أو من ت

 تفوض لغيرهما ولا  بعملها في حال غيابها ،



 

  



 

 

 

 

ا على الصتتتتتتتتلاحية رقم )  وتاريخ  37617168( الممنوحة لمجلس المدرستتتتتتتتة بالقرار الوزاري رقم  49استتتتتتتتلنادا

 هت والتي تنص على:1437 /4 /1

 

بناءا على خطة انتداب شتتتتتتتتتتاغلات الوظائف التعليمية بالمدرستتتتتتتتتتة لغرض التنمية المهنية عليه تم  

افقة بإجماع عضتتوات مجلس المدرستتة في اجتماعه رقم )      ( وتاريخ    /   /  هتتتتتتتتتتتتتتت المنعقد في يوم 144المو

ي منطقة )          ( لمدة )        ( على أن يتم رفع .................على ترشيح عدد )     ( لدورة              )             ( ف

افقة على الانتداب واستتتتتتتتتتتتتتكمال إجراءا هن من  خطاب للشتتتتتتتتتتتتتؤون التعليمية بإدارة التعليم لمنحهن المو

 إدارة التدريب والابتعاث ومنحهن أمر الإركاب بعد صدور قرار الانتداب لهن من إدارة التعليم.

مدة  مى البرنامجمس رقم الوظيفة اسم المعلمة م

 مكان وتاريخ التنفيذ التنفيذ

      

      

      

      

      

      

 حفظكم الله وأمدكم بعونه.

 
 رئيسة مجلس المدرسة / قائدة المدرسة

 سوزان بنت احمد المسلم

 

 *صورة من القرار الصادر لرفعه بخطاب للشؤون التعليمية

 المدرسية*أصل القرار في ملف القرارات 

  



 



 

 اسم المعلمة م  اسم المعلمة م

1   16  

2   17  

3   18  

4   19  

5   2٠  

6   21  

7   22  

8   23  

9   24  

1٠   25  

11   26  

12   27  

13   28  

14   29  

15   3٠  
  



 

 
  



 

  

 اسم المعلمة
مجموع  اليوم : الخميس اليوم : الأربعاء اليوم : الثلاثاء اليوم : الاثنين اليوم : الأحد

الحصة  الحصص

 الأولى

الحصة 

 الثانية

الحصة 

 ثالثةال

الحصة 

 رابعةال

الحصة 

 خامسةال

الحصة 

 سادسةال

الحصة 

 سابعةال

الحصة 

 الأولى

الحصة 

 الثانية

الحصة 

 ثالثةال

الحصة 

 رابعةال

الحصة 

 خامسةال

الحصة 

 سادسةال

الحصة 

 سابعةال

الحصة 

 الأولى

الحصة 

 الثانية

الحصة 

 ثالثةال

الحصة 

 رابعةال

الحصة 

 خامسةال

الحصة 

 سادسةال

الحصة 

 سابعةال

الحصة 

 الأولى

الحصة 

 الثانية

الحصة 

 ثالثةال

الحصة 

 رابعةال

الحصة 

 خامسةال

الحصة 

 سادسةال

الحصة 

 الأولى

لحصة ا

 الثانية

الحصة 

 ثالثةال

الحصة 

 رابعةال

الحصة 

 خامسةال

الحصة 

 سادسةال

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   

                                   



 



 

  ( ٠ 1 – ٠ 1 -رمز النموذج  ) و . ت. ع . ن  

 
آمل تستتتتتتتتتتتتديد مكانها  ه14......./........./..........بتاريخ : .....................................  :لهذا اليوم ......................................................................... نظرا لغياب المعلمة : زميلاتي المعلمات : 

 حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم ولكم جزيل الشكر.
 

 ملحوظات التوقيع ما تم تنفيذه في حصة الانتظار المنتظرةالمعلمة  المادة الفصل الحصة

     تفعيل حقيبة الانتظار   

     أنتشتطتتتتة إثرائتيتتتة   

     توعيتتتة إستتلاميتتتة   

     تتثتقتيتف إرشتتتتتادي   
 

آمل تستتتتتتتتتتتتديد مكانها  ه14......./........./..........بتاريخ : .....................................  :لهذا اليوم ......................................................................... نظرا لغياب المعلمة : زميلاتي المعلمات : 

 حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم ولكم جزيل الشكر.
  

 ملحوظات التوقيع حصة الانتظار ما تم تنفيذه في المعلمة المنتظرة المادة الفصل الحصة

     تفعيل حقيبة الانتظار   

     أنتشتطتتتتة إثرائتيتتتة   

     توعيتتتة إستتلاميتتتة   

     تتثتقتيتف إرشتتتتتادي   
 

آمل تستتتتتتتتتتتتديد مكانها  ه14......./........./..........بتاريخ : .....................................  :لهذا اليوم ......................................................................... نظرا لغياب المعلمة : زميلاتي المعلمات : 

 حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم ولكم جزيل الشكر.
  

 ملحوظات التوقيع حصة الانتظار ما تم تنفيذه في المعلمة المنتظرة المادة الفصل الحصة

     تفعيل حقيبة الانتظار   

     أنتشتطتتتتة إثرائتيتتتة   

     توعيتتتة إستتلاميتتتة   

     تتثتقتيتف إرشتتتتتادي   
 

آمل تستتتتتتتتتتتتديد مكانها  ه14......./........./..........بتاريخ : .....................................  :لهذا اليوم ......................................................................... نظرا لغياب المعلمة : زميلاتي المعلمات : 

 حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم ولكم جزيل الشكر.
  

 ملحوظات التوقيع حصة الانتظار ما تم تنفيذه في المعلمة المنتظرة المادة الفصل الحصة

     تفعيل حقيبة الانتظار   

     أنتشتطتتتتة إثرائتيتتتة   

     توعيتتتة إستتلاميتتتة   

     تتثتقتيتف إرشتتتتتادي   
 

آمل تستتتتتتتتتتتتديد مكانها  ه14......./........./..........بتاريخ : .....................................  :لهذا اليوم ......................................................................... نظرا لغياب المعلمة : زميلاتي المعلمات : 

 حسب الجدول الموضح والتوقيع بالعلم ولكم جزيل الشكر.
  

 ملحوظات التوقيع حصة الانتظار ما تم تنفيذه في المعلمة المنتظرة المادة الفصل الحصة

     تفعيل حقيبة الانتظار   

     أنتشتطتتتتة إثرائتيتتتة   

     توعيتتتة إستتلاميتتتة   

     تتثتقتيتف إرشتتتتتادي   
 

 

 ....................................التوقيع :   .......................................................................................................... الإدارية المسؤولة :



 



 

 اسم المعلمة م
نصاب 

 المعلمة

عدد 

حصص 

 الانتظار

 اليوم

 ملاحظات
 الخميس الأربعاء الثلاثاء لإثنينا الأحد

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 


