
ة المدرسية /متابعة قائد

  
 
سير العملية التعليمية ف
اضية  الفصول الافير

  
  منصة مدرستر

 
ف



:الهدف من الدليل
ي توضيح خطوات متابعة قائد

 
ية التعليمية ة المدرسة على سير العمل/يساهم الدليل ف

، ويشمل التالي  ي
:  المتوفرة حاليًا بمنصة مدرست 

• 
ا
ـة/للمعلمالدراسي الجدولعلىالاطلاع:أول

• 
ً
ي التحدياتمعالجةطرق:ثانيا

الدراسي الجدولتواجهالت 

• 
ً
ي الفصلوتهيئةالعلميةالمادةإعداد متابعة:ثالثا

اض  الافي 

• 
ً
ي فصلحضور خطوات:رابعا

اض  مسجلافي 

ي فصلحضور خطوات:خامسًا•
اض  مباش  افي 



يمية متابعة القائد المدرس  على سير العملية التعل

القائد

تسجيل القائد المدرسي (: 1)الخطوة 
ي من 

الدخول على منصة مدرست 
وتظهر 365مايكرسوفتحساب 

ندة المسللمدارسالصفحة الرئيسية 
لة

الصفحة نقر على ا(: 2)الخطوة 
لاستعراض المدرسة الرئيسية

ي الخطوة 
 
(3)المطلوبة ف

❶

❷

 
ً
ـة/للمعلمالدراس  الجدولعلىالاطلاع:أول



القائد

إدارة نقر على أيقونة أ(: 3)الخطوة 
ر لك ستظهعلى يمير  الشاشة، المعلمير  

.القائمة المنسدلة 

إدارة بيانات نقر على أ(: 4)الخطوة 
المعلمير  

❸

❹

يمية متابعة القائد المدرس  على سير العملية التعل



ستظهر صفحة بها قائمة(: 5)الخطوة 
ي المدرسة، 

 
يحدد بجميع المعلمير  ف

ر على المعلم المطلوب متابعته ، ثم ينق
الجدولثم انقر على ايقونة الجدول، 
.المخصص له

❺

يمية متابعة القائد المدرس  على سير العملية التعل



ستظهر للقائد المدرسي صفحة (: 6)الخطوة 
ره الخاصة بالمعلم تم اختياالجدول الأسبوعي 

وهناك عدة حالات وشاشات يمكن ان تظهر لك 
ي الشاشات التالية

:سيتم توضيحها ف 

لم يقم القائد بإسناد (:7)الخطوة / الحالة الأولى
وة الخطجدول دراسي للمعلم ومعالجتها تبدأ من 

(10)رقم 

تم اسناد الجدول (:8)الخطوة / الحالة الثانية
ها التواصل للمعلم ولكنه لم يقم بالتحضير ومعالجت

ي 
اض  مع المعلم لتجهير  الفصل الافي 

قام المعلم بتحضير (: 9)الخطوة / الحالة الثالثة
اف على الح صة المحتوى وعناصره ظاهرة وللإش 

(15)طوةالختبدأ من الانتقال 

❻

❼

❽

❾

عليمية متابعة القائد المدرس  على سير العملية الت

• 
 
  التحدياتمعالجةطرق:ثانيا

/ الحالة الأولىالدراس  الجدولتواجهالتر

/ الحالة الثانية

/ الحالة الثالثة



ي جد(:10)الخطوة 
 
وله إضافة مقرر للمعلم يظهر ف
ارة إد)الدراسي يقوم القائد المدرسي بالنقر على 

(.المقررات

البياناتيتعير  عليه تحديد س(:11)الخطوة 
.الدراسية

سيظهر بعد ذلك تبويب آخر (:12)الخطوة 
.للقيام بتحديده اخي  نوع المساربالمسار

سيظهر بعد ذلك تبويب أخير (:13)الخطوة 
.عليه القيام باختيارهبالمقرر

ا عليه النقر على (:14)الخطوة  ً .إضافةأخير

❿

⓫
⓬

⓭
⓮

يمية متابعة القائد المدرس  على سير العملية التعل



ي :(15)الخطوة
 
محتوىلمشاهدةالرغبةحالف

ي الدروسأحد 
القائد يقومانشاؤها تمالت 

اصيلتفمشاهدة)أيقونةعلىبالنقر المدرسي 
.(الدرس

الدرسمحتوىصفحةستظهر :(16)الخطوة
وىالمحت)منوالمكونبإعدادهالمعلمقامالذي

.(...الواجبات،،الاثراءاتالمقروء،

⓯

⓰

اف القائد المدرس  على سير العملية التعلي مية إشر

 
 
  الفصلوتهيئةالعلميةالمادةإعداد متابعة:ثالثا

اض  الافير



لمشاهدة الفيديو المسجل(: 17)الخطوة
اهدة مش)للدرس  المنتهي انقر على ايقونة

(الدرس المسجل

ي ادخال حسابك سيطلب منك 
 
ف

(Microsoft teams ) للدخول على
ي المسجل

اض  .  الفصل الافي 

⓱

اف القائد المدرس  على سير العملية التعلي مية إشر

 
 
  فصلحضور خطوات:رابعا

اض  مسجلافير



ي ا
اض  لمباش  ستتوفر خدمة الحضور الافي 

، وحت  يتم ذ ي
لك من خلال منصة مدرست 

ي /يمكنك الحصول على دعوة المعلم
 
ـة ف

(.18)خطوة رقم 

ــة /طريقة دعوة المعلم(: 18)الخطوة 
:ة المدرسة/لقائد

ي مباش  عليه
اض  لدخول فصل افي 

صل التواصل مع المعلم لإرسال رابط الف
ي والسماح له 

اض  ال بالدخول وإرسالافي 
.لهدعوة

ط الراببنسخ يقوم المعلم (:  19)الخطوة
(ctrl+c)يد الإل ة بالير ي وإرساله مباش 

ون  كي 

⓳

اف القائد المدرس  على سير العملية التعلي مية إشر

⓲

ا   فصلحضور خطوات:خامس 
اض  مباشر افير



سي سيتعير  على القائد المدر (: 20)خطوة
ي الصورة ثاسمهإدخال 

 
م كما هو موضح ف

(.Join now)النقر على 

ائد ـة قبول انضمام ق/ويتعير  على معلم
ي 

اض  ن من ليتمكالمدرسة للفصل الافي 
.الدخول وحضور الدرس

اف القائد المدرس  على سير العملية التعلي مية إشر

⓴




