
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خطىاث الدسجُل

ل ًجب ان ٌػشف جُذا ما هي بالدسجُ قبل ان ًقىم الطالب

 المىاد التي دسسها وما هى مخبقي غلُه حسب الخطت الذساسُت.

فخح مخصفح الإهترهذ وكخابت غىىان جامػت حائل والضغط  .1

 Enterمً لىحت المفاجُح غلي مفخاح 

www.uoh.edu.sa 
 

 

قىم بالذخىل ه –جفخح الصفحت الشئِسُت لجامػت حائل  .2

 غلي بىابت الطالب /الطالبت

أدخال   .3

مسبىقا  الجامعي للطالب وهى الشقماسم المسخخذم 

 .، وادخال كلمت المشوس وهي سقم السجل المذوي   sبحشف 

 

 الباهش"هقىم بإخخُاس" الخذماث الزاجُت لىظام  .4

 

 مً صفحت الطالب هقم باخخُاس الأًقىهت "الدسجُل" .5

 

في الصفحت " الدسجُل" ًمكً  جحضير جذول للمىاد  .6

سُت المطلىبت وجحذًذ الأًام  والأوقاث واغضاء هُئت االذس 

س،  شػب " القىم الطالب بإخخُاس الأًقىهت "البحث غً ًالخذسَ

 

هىا ًجب اخخُاس الفصل الذساس ي لدسجُل المىاد ، في  .7

"بحث حسب الفصل الذساس ي"  هضغط غلي السهم فخظهش 

القائمت الميسذلت وهقىم ًإخخُاس "الفصل الذساس ي الثاوي 

2016/2017." 

 

 
 

جفخح صفحت الجذول الذساس ي   حُث جخخاس اولا "المادة"  .8

جب غل  بحُث جكىن المادة هي مادة  لبى الطاوٍ
ً
الاهدباه جُذا

ت ولم ًذسسها مسبقا ولزا غلُه الشجىع الي  بالسىت الخحضيرً

الخطت الذساسُت، ومً ثم جحذًذ "الشقم المشجعي للمقشس" 

الضس" و"المشحلت الجامػُت للمقشس"، ومً ثم الضغط غلي 

 الذساس ي" ل الجذو 

 

سىف جظهش الشػب المخاحت للمادة التي جم اخخُاسها في  .9

الخطىة السابقت ، ًجب اولا ان ًخاكذ الطالب مً المػلىماث 

وكخابتها بشكل صحُح حُث ًقىم بكخابت "اسم المادة" و "الشقم 

خ " . ًجب ان ًخاكذ المشجعي"  و"الشػبت " و"الُىم" و"الخا سٍ

الطالب ان المادة التي جم اخخُاسها مىجىدة في مباوي السىت 

ت لقسم البىين  ( ومباوي السىت campus 05)  05الخحضيرً

ت للطالباث   بػذ رلك هقىم  –( campus 06) 06الخحضيرً

للشجىع الي الجذول  بالضغط غلي الأًقىهت 

 لإخخُاس المىاد الأخشي 

 

 

قت السابقتإخخُاس مادة أ  خشي بىفس الطشٍ
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هخابؼ الخطىاث الخالُت لإضافت المىاد  وسىف ًخم فخح  الان

ت للفصل الذساس ي الثاوي   حسجُل المقشساث للسىت الخحضيرً

 25/01/2017المىافق   1438//27/04اغخباسا مً ًىم الأسبػاء 

 . 04/02/2017المىافق   7/05/1438م السبذ وحتي ًى 

الشجاء مخابػت الخطىاث الخالُت لػملُت الدسجُل  الفػلُت 

 للمىاد

"إخخُاس ى الي صفحت الدسجُل بػذ الضغط غل الشجىع .10

الفصل الذساس ي" في أسفل الصفحت السابقت ، اخخُاس 

" ومً ثم الضغط غلي  2016/2017"الفصل الذساس ي الثاوي 

الي صفحت "الدسجُل" وهقم باخخُاس فنرجؼ  صس 

 الأًقىهت  "إضافت وحزف الشػب الذساسُت"

 

 

اخخُاس الفصل الذساس ي لدسجُل المىاد ، في "بحث   ًخم  .11

حسب الفصل الذساس ي"  هضغط غلي السهم فخظهش 

"الفصل الذساس ي الثاوي  باخخُاس القائمت الميسذلت وهقىم 

2016/2017 ." 

 
 

خم اخخُاس المادة واجباع  .12 جفخح صفحت الجذول الذساس ي وٍ

قت التي ركشث سابقا في خطىة   ، وهقىم بالضغط8الطشٍ

 غلي الأًقىهت "البحث غً شػبت"

 
جفخح  الصفحت حسب الشػبت المحذدة سابقا ، وكما ركشها  .13

ت للبىين  سابقا ًجب الخاكذ مً اخخُاس مباوي السىت الخحضيرً

، في هز الصفحت ًظهش امام  06و للطالباث وسمضها  05وسمضها 

ػني ان هزه الشػبت مغلقت وفي هزه   Cكل سطش اما الحشف  وَ

جب اخخُاس شػبت  الحالت لا ٌسخطُؼ الطالب الدسجُل فيها  وٍ

ػني ان هزه الشػبت مخاحت.  أخشي ، او ًظهش مشبؼ الإخخُاس  وَ

خم اخخُاسها ثم الضغط في اسفل الشاشت  غلي الأًقىهه  وٍ

"Register" 

 

 
 Add or Dropسىف جظهش الشاشت "إضافت او حزف مىاد  .41

classesولدسجُل مىاد  ." والتي جىضح لىا اهه جم الدسجُل

أخشي هضغط اسفل الشاشت غلي الأًقىهه "البحث 

بالشػبت" فخظهش مشة اخشي الشاشت المىضحت في الخطىة 

12  

 

حزف المادة بػذ حسجُلها ،في هافزة  إرا اساد الطالب .15

بإخخُاس الػمىد "الأوشطت  لجذول الحالي ًقىم الطالبا

Action" واخخُاس "web Drop للمادة المشاد حزفها ، ثم  "

 "اخخُاس "حفظ الخغيراث

 

بػذ الإهتهاء مً حسجُل جمُؼ المىاد ولمػاًىت الجذول او  .16

 Add or Dropطباغخه  مً الصفحت "إضافت او حزف مىاد 

classes هقىم بإخخُاس "SITE MAP” " 

 
 

 لطالب"جظهش الشاشت الخالُت فىخخاس "طباغت جذول ا  .17

 فخظهش جمُؼ المىاد المسجلت في شكل جذول 

 
 

 

 مؼ خالص امىُاجىا بالخىفُق والىجاح
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خطىاث حسجُل المقشساث 

طالباث السىت  الذساسُت لطلاب و

ت  جامػت حائل –الخحضيرً  

 للػام الذساس ي

2016/2017  

201602الفصل الذساس ي الثاوي   


