
 

 المملكة العربية السعودية
  وزارة التربيه والتعليم

 الطائف بمحافظة  الإدارة العامة للتربيه والتعليم
 الشؤون الاداريه والماليه

 إدارة مراقبة المخزون

 

 

 

 .....................................................:الرقم 

 هـ14                     /                      /                     التاريخ  :    
 ................................................المرفقات :

  

 

 حسن الثمالي 

  إحــالـــةإحــالـــة                                                                                                                                                            

  

  / ــــة/ ــــةالمحترمالمحترم                                                                                                                                      / ـــة :/ ـــة :  قائدقائد: : ــــــةــــــةالمكرم / المكرم / 

  

  السلام عليكم ورحمة الله وبركاته السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

  بكامل مرفقاته بكامل مرفقاته     143143/       /     /       /             تاريخ : تاريخ : بب                                              رقم رقم                                                                                                                                 نرفق لكم نرفق لكم       

  عهدة المدرسة .عهدة المدرسة .    ........بشأن:بشأن:

  

  عليه نأمل منكم جرد عهدة المدرسة كالتالي :عليه نأمل منكم جرد عهدة المدرسة كالتالي :        

  عهدة الاثاث المدرسي والمكتبي .عهدة الاثاث المدرسي والمكتبي .  --11

  ة وتقنيات التعليم .ة وتقنيات التعليم .عهدة الوسائل التعليميعهدة الوسائل التعليمي  --22

  عهدة التربية الرياضية والفنية .عهدة التربية الرياضية والفنية .  --33

  عهدة التفصيل والخياطة والتدبير المنزلي ) بنات(عهدة التفصيل والخياطة والتدبير المنزلي ) بنات(  --44

  عهدة الأختام .عهدة الأختام .  --55

بناءً على الواقع الفعلي في المدرسة وذلك في محضر الجرد المرفق وإرسالها إلينا في مراقبة المخزون بناءً على الواقع الفعلي في المدرسة وذلك في محضر الجرد المرفق وإرسالها إلينا في مراقبة المخزون         

  درسة الموجود لدينا .درسة الموجود لدينا .ليتم مطابقتها من قبل الموظف المختص مع ملف المليتم مطابقتها من قبل الموظف المختص مع ملف الم
  

  

  

 .......................................................................................... ...................................................................................................................................................................................................................................... ....ملاحظة:ملاحظة:

  

  ولكم تحياتيولكم تحياتي

  

                                                                                                                                والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته .                                                                                           والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته .                                                                                           

 مدير إدارة مراقبة المخزون                                                                                                                                                                                                                     

                                                                                                     

 شاكر حميد القرشي            
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 .....................................................:الرقم 

 هـ14                     /                      /                     التاريخ  :    
 ................................................المرفقات :

  
 

 حسن الثمالي 

 لآخرقائد محضر نقل عهدة من                              

                                        

 ( (                         عدد البيانات  )   عدد البيانات  )                               ........................................................................../ ............................................./ .............................................  المدرسةالمدرسةاسم اسم                                       

  ..........................................................مكتب تعليم / ....................................مكتب تعليم / ....................................                                

  هـ وبحضور اللجنة المكونة من هـ وبحضور اللجنة المكونة من   143143    نه في يوم .....................................  الموافق      /      /  نه في يوم .....................................  الموافق      /      /  إإ                

  ............................................................................................  /ة/ةستاذستاذوالأوالأ..................................................................................................................../ة/ةستاذستاذ............................. والأ............................. والأ........................  /ة/ةاذاذستستالأالأ

بمراقبة المخزون وجدت أنها بمراقبة المخزون وجدت أنها   33  ساسساسمع البيانات المرفقة من برنامج أمع البيانات المرفقة من برنامج أ  العاملين بالمدرسة تم جرد عهدة المدرسة وبمطابقتهاالعاملين بالمدرسة تم جرد عهدة المدرسة وبمطابقتها

  نقل عهدة المدرسة من : نقل عهدة المدرسة من :   ة ولا يوجد عجز وبناء على هذا جرىة ولا يوجد عجز وبناء على هذا جرىمطابقمطابق

  

  ....................................................................................../ة..../ة....ستاذستاذالأالأ                                  لىلىإإ                                            ..................................................................................................    /ة/ةستاذستاذالأالأ              

  اعضاء اللجنةاعضاء اللجنة

  التوقيعالتوقيع                                                                    الوظيفة           الوظيفة                                       الاسم                        الاسم                                            

11--................                               ......................                ........................................................                               ......................                ............................................................  

22--................                               ......................                 .......................................................                               ......................                 ...........................................................  

33--                             ......................                 .......................................                             ......................                 .......................................      ..................................................  

  المستلم /ـةالمستلم /ـة                                                المسلم/ـة                                                   المسلم/ـة                                                                                         

  ..............................................................................................الاسم / .......الاسم / .......                                            ........               ........               ........الاسم / ..................................الاسم / ..................................              

  السجل المدني                                                                السجل المدنيالسجل المدني                                                                السجل المدني

                                            

  رقم الجوالرقم الجوال                                                                                                                                  رقم الجوالرقم الجوال

                                            

  

  التوقيع ..................................................التوقيع ..................................................                                                                                    ............................................................................................التوقيع..التوقيع..          

  ختم المدرسةختم المدرسة

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  33ساس ساس نامج أنامج أمن قواعد وإجراءات المستودعات الحكومية وبمطابقة بيانات عهد المدرسة على برمن قواعد وإجراءات المستودعات الحكومية وبمطابقة بيانات عهد المدرسة على بر  1616بناء على المادة بناء على المادة 

  مطابقة .مطابقة .  بمراقبة المخزون وجدتبمراقبة المخزون وجدت

  مراقبة المخزون مراقبة المخزون إدارة إدارة مدير مدير                           الموظف المختص بمراقبة المخزون  الموظف المختص بمراقبة المخزون    

  

  شاكر حميد القرشي  شاكر حميد القرشي                                                                                                                                                                                                                                                
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 .....................................................:الرقم 

 هـ14                     /                      /                     التاريخ  :    
 ................................................المرفقات :

  
 

 حسن الثمالي 

  لآخرلآخر  قائدقائدمحضر نقل عهدة مكتبة من محضر نقل عهدة مكتبة من 

  

  ((......................................................................................................................................................................عدد البطاقات )عدد البطاقات )            ............................ ............................ ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................اسم المدرسة / اسم المدرسة / 

  ............................................................................................................................................................................................................................مكتب تعليم /مكتب تعليم /

  هـ وبحضور اللجنة المكونة من هـ وبحضور اللجنة المكونة من   14314388الموافق     /    / الموافق     /    /   .......... .......... ..........................................................................................نه في يوم / نه في يوم / إإ

  ................................................................................................................................................................................................................................................................................ةة//ستاذ ستاذ الأالأ..... ..... ............................................................................................................................................................................................................................................................................................ستاذ /ةستاذ /ةالأالأ  ........ ........ ..............................................................................................................................................................................................................................................ستاذ /ةستاذ /ةالأالأ

  المكتبة كاتالي :المكتبة كاتالي :العاملين بالمدرسة تم تسليم عهدة كتب العاملين بالمدرسة تم تسليم عهدة كتب                                     

  عدد الكتب المسجلة في سجل العهدة )           (  كتاباَ من رقم عام )           ( الى رقم عام )                      ( عدد الكتب المسجلة في سجل العهدة )           (  كتاباَ من رقم عام )           ( الى رقم عام )                      (   ..11

  عدد الكتب الموجودة فعلا )              ( كتابا عدد الكتب الموجودة فعلا )              ( كتابا   ..22

  عدد الكتب الناقصة وغير موجودة )             ( كتابا وقد حرر بها كشف من اصل واربع صور . عدد الكتب الناقصة وغير موجودة )             ( كتابا وقد حرر بها كشف من اصل واربع صور .   ..33

  أن العجز قد تم بناء على المطابقة . أن العجز قد تم بناء على المطابقة . التسجيل في بطاقة العهدة رقم )           ( مطابق تماما لمذكرات الإخراج التسجيل في بطاقة العهدة رقم )           ( مطابق تماما لمذكرات الإخراج   ..44

  والله الموفق ،،،،،،،والله الموفق ،،،،،،،                                  وقد حرر هذا المحضر بصحة وتمام عملية الإستلام والتسليم    وقد حرر هذا المحضر بصحة وتمام عملية الإستلام والتسليم    

  المستلم /ـةالمستلم /ـة                                                                                                                المسلم/ـة                   المسلم/ـة                                                                 

  ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................الاسم / الاسم /                                                                                     ..................................................................................................................................................................................................................................................................................الاسم / الاسم /           

  السجل المدنيالسجل المدني                                                          السجل المدني                           السجل المدني                                                               

                                            

  رقم الجوالرقم الجوال                                                                                                                      رقم الجوالرقم الجوال                                        

                                            

  

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................التوقيع التوقيع                                         ................................................................................................................................................................................................  التوقيعالتوقيع                    

  اعضاء اللجنةاعضاء اللجنة

  التوقيعالتوقيع                                                الوظيفة                الوظيفة                                                                                      الاسم         الاسم                                       

11--  ......................................................................................................................................................................................           ...................           ...................                                                                                                                                              ..........................................................................................................................                       ............                       ............                                                                                                                                                            ......................................................................................................................................................................................  
22--  ..................................................................................................................................................................              ...........................              ...........................                                                                                                                                          ......................................................................................................................................                  .....                  .....                                                                                                                                                                        ..................................................................................................................................................................................  

33--          ....................................................................................................................................................................              .......................              .......................                                                                                                                                              ..............................................................................................................                            ................                            ................                                                                                                                                                  ........................................................................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  

  33ساس ساس نامج أنامج أمن قواعد وإجراءات المستودعات الحكومية وبمطابقة بيانات عهد المدرسة على برمن قواعد وإجراءات المستودعات الحكومية وبمطابقة بيانات عهد المدرسة على بر  1616بناء على المادة بناء على المادة 

  مطابقة .مطابقة .  بمراقبة المخزون وجدتبمراقبة المخزون وجدت

  مراقبة المخزون مراقبة المخزون مدير إدارة مدير إدارة                             الموظف المختص بمراقبة المخزون  الموظف المختص بمراقبة المخزون        

                                                                                                                        

                                                                  شاكر حميد القرشيشاكر حميد القرشي                                                                                                                         
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 .....................................................:الرقم 

 هـ14                     /                      /                     التاريخ  :    
 ................................................المرفقات :

  
 

 حسن الثمالي 

 (( محضر جرد عهدة))
 اسم الادارة / المدرسة /                                                                                              

من قواعد وإجراءات المستودعات الحكومية فقد تم نقل العهدة  16بناءً على المادة هـ و 14فق     /         /         أنه في يوم )                 ( الموا

 الموضحة بياناتها كما يلي:

 ملاحظات حالة الصنف العدد اسم الصنف ووصفة م

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

  /ة اسم المستلم  اسم المسلم /ة

           السجل المدني            السجل المدني 

           رقم الجوال           رقم الجوال 

 توقيع المسلم / ة
 

 
  توقيع المستلم / ة

 خزون.الأصل لمراقبة الم 

 ختم المدرسة                                                                                                                                                                                            

 

                           .ار النقل أو التقاعد وكذلك تعبئة المحاضر الخاصة بالقائد  / ة  لاتنقل العهده إلى بوجود صورة من قر * ملاحظة هامة: 

 


