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	اعداد جدول بتسليم وتصوير أسئلة الاختبارات وتوقيع المعلمات عليه وحفظ الأسئلة بعد تصويرها في المكان المخصص حسب الجدول

	
	

	تسليم أوراق إجابات الطالبات لمعلمة المادة بعد نهاية الاختبار ومتابعة عملية التصحيح والرصد واستخراج النتائج

	
	

	المشاركة في تحليل ونقد أسئلة الاختبارات وتقديم التغذية الراجعة بعد نهاية اختبار كل مادة حسب جدول الاختبارات

	
	

	المراجعة النهائية للطلاب المستحقين للمراجعة 

	
	












السجلات والملفات الخاصة بوكيلة الشؤون التعليمية




· سجل المناوبة والاشراف اليومي
· سجل الانتظار 
· ملف الجدول المدرسي 
· ملف متابعة المعلمات والاداريات 
· ملف خطط توزيع المناهج  
· ملف النمو المهني للمعلمات 
· ملف التحصيل الدراسي 
· ملف الاختبارات المتحرك 
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