
 

 2014ّدكؼخ 

  ٛـ1436- ٛـ 1435
  Information technology 2.  2رو٤٘خ ٓؼِٞٓبد  

 

 2ورشة تقنية معلومات  1

 

 (التمهٌدٌة المحاضرة ) 

 :-دكتور المادة 

  (.قسم نظم المعلومات الإدارٌة– كلٌة إدارة الأعمال  ) عادل عثمان فتح الرحمن. د

 :-توصٌؾ المقرر

  ٌتطرق المقرر فً الجزء الأول للمفاهٌم الأساسٌة لتقنٌة المعلومات بدا من التعرٌؾ بماهٌة تقنٌة المعلومات ثم

ٌتطرق لمعدات الحاسب الآلً وأنواع البرمجٌات وأنواع الشبكات ومفاهٌم أخلاقٌات استخدام الحاسب والآثار 

  .السلبٌة والاٌجابٌة للحاسب علً الصحة والبٌئة

 

 ًوطرق معالجة ة ٌشمل الجزء الثالث والرابع علً دراسة معمقة لاستخدامات التطبٌقات الخاصة بالعروض التقدٌم 

 .البٌانات فً حٌن ٌتناول الجانب الرابع تقنٌة الانترنت والاتصالات

 :-الخطة الدراسٌة للمقرر

 مراجعة عن عناصر تقنٌة المعلومات:  الفصل الأول . 

 ًالعروض التقدٌمٌة باستخدام :الفصل الثان MS PowerPoint . 

 قواعد البٌانات باستخدام: الفصل الثالث   Microsoft Access . 

 الانترنت والاتصالات :الفصل الرابع . 

  :-المرجع المعتمد

 مهارات الحاسوب– الحاسوب ومهارات البرمجة الجاهزة 

 محمد بلال الزعبً وآخرون من دار وائل للنشر والتوزٌع. د

  (.العبٌكان متوفر لدي مكتبة جرٌر و 2010الطبعة التاسعة ) 

 :- طرٌقة التقٌٌم بالمقرر

 درجات10 :                       المشاركات والمناقشات

 درجة 10  :   حضور المحاضرات المسجلة والمباشرة 

  درجة 10:                                        الواجبات

  درجة70 :                               الاختبار النهائً

  ( . سؤال من الأسئلة متعددة الاختٌارات50) 

  :-طرق التواصل مع المشاركٌن

 ًالبرٌد الالكترون:  aosf_kfu@hotmail.com  

 ساعات التواصل مع الأستاذ بالهاتؾ النقال: 

  مساء7-6 مساء الخمٌس 7-6 مساء الأربعاء 7- 6الأحد  

 رقم الجوال سوؾ ٌتم تزوٌدكم به لاحقا 
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  (المحاضرة الأولـى) 

 مراجعة لأساسيات تقنية المعلومات

:- ػ٘بفش أُؾبمشح 

  ٓلب٤ْٛ أعبع٤خ ك٢ رٌُ٘ٞٞع٤ب أُؼِٞٓبد . 

  أُؼذاد . 

  اُجشٓغ٤بد . 

  رشاعَ اُج٤بٗبد ٝؽجٌبد اُؾبعت . 

  اُؾبعت ك٢ ؽ٤بر٘ب ا٤ٓٞ٤ُخ . 

  أخلاه٤بد أُٜٖ أُشرجطخ ثبُؾبعت . 

 

 

:- ٓلب٤ْٛ أعبع٤خ ك٢ رٌُ٘ٞٞع٤ب أُؼِٞٓبد 

 ٣وقذ ثزٌُ٘ٞٞع٤ب . رٌُ٘ٞٞع٤ب أُؼِٞٓبد ٢ٛ ئؽذٟ الأدٝاد اٌُض٤شح اُز٢ ٣غزؼِٜٔب أُذساء ُٔٞاعٜخ أُزـ٤شاد

ٝٝعبئَ الارقبٍ اُؾذ٣ضخ ُِؾقٍٞ ػ٠ِ اُج٤بٗبد ُزخض٣ٜ٘ب ٝٓؼبُغزٜب , أُؼِٞٓبد اُو٤بّ ثبعزخذاّ اُؾبعجبد 

  .ٝٗوِٜب ثؾٌَ ئٌُزش٢ٗٝ

 رغزخذّ ٗظْ أُؼِٞٓبد رو٤٘بد الأعٜضح ٝأُؼذاد Hardware ,  اُجشٓغ٤بدSoftware رٌُ٘ٞٞع٤ب ٝ 

  .Communication Technologyالارقبٍ 

 عٜبص اُؾبعت ا٢ُ٥ ٛٞ عٜبص اٌُزش٢ٗٝ هبثَ ُِجشٓغخ ٝهبدس ػ٢ِ رخض٣ٖ اُج٤بٗبد ٝاعزشعبػٜب ٝٓؼبُغزٜب.  

 الأعٜضح ٝأُؼذادHardware  ٢ٛ الأعضاء أُِٔٞعخ ٖٓ اُؾبعت ا٢ُ٥ ٓضَ أُؼبُظ أُشًض١ ٝاُزاًشح 

  .اُشئ٤غ٤خ ُٝٞؽخ أُلبر٤ؼ ٝٝؽذاد اُزخض٣ٖ اُضب١ٞٗ

  اُجشٓغ٤بدSoftware٢ٛ أٌُٞٗبد ؿ٤ش أُِٔٞعخ ٖٓ ثشآظ ٝرطج٤وبد .  

  ٕٞٓأُغزخذusersٚأؽخبؿ ٣غزخذٕٓٞ اُؾبعت ا٢ُ٥ لإؿشاك ٓخزِلخ ًَ ؽغت رخقق ْٛ .  

 

:- أٗٞاع اُؾبعجبد 

  اُؾبعجبد اُؼٔلاهخSupercomputers.  

  اُؾبعجبد اٌُج٤شحMainframes.  

  اُؾبعجبد أُزٞعطخMinicomputers.  

  اُؾبعجبد أُقـشحMicrocomputers.  

 اُؾبعجبد اُؾخق٤خ.  

 اُؾبعجبد أُؾُٔٞخ .  
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 :- Computer Hardwareٌٓٞٗبد اُؾبعت ا٢ُ٥ 

 -: رؾز١ٞ ػ٢ِ اُؼ٘بفش اُزب٤ُخ ك٢ اُؾبعجبد اُؾخق٤خ System Unitٝؽذح اُ٘ظبّ 

  ّاُِٞؽخ ئلا(Mother Board  )  ّأٝ ُٞؽخ اُ٘ظب(  System board)  ٝرؾ١ٞ اُزاًشح اُشئ٤غ٤خ ٝأُؼبُظ

  .أُشًض١

  ٓقذس اُطبهخPower Supply.  

  اُوٞاثظ أٝ أُ٘بكزPorts.  

  صوٞة اُزٞعؼخExpansion Slots.  

  ٓزؾٌٔبد الأعٜضحDevice Controllers.  

  ٓؾـلاد الأهشاؿDisk Drives  . 

  ّعبػخ اُ٘ظبThe System Clock.  

  اُؾبؽبدDisplays.  

 :- Central Processing Unitٝؽذح أُؼبُغخ أُشًض٣خ 

 - :ٝرزأُق ٖٓ أٌُٞٗبد اُزب٤ُخ٢ٛ أُغئُٞخ ػٖ ػَٔ اُؾبعت ٝر٘ل٤ز اُجشآظ 

  أُغغلادRegistersٝرغزؼَٔ ُزخض٣ٖ اُج٤بٗبد ٝالأٝآش أُطِٞة ر٘ل٤زٛب ٖٓ أُؼبُظ .  

  ٝؽذح اُؾغبة ٝأُ٘طنArithmetic and Logic Unitٝرغزؼَٔ ُز٘ل٤ز اُؼ٤ِٔبد اُؾغبث٤خ ٝأُ٘طو٤خ .  

  ٌْٝؽذح اُزؾControl Unitٝرزؾٌْ ثؼَٔ أُؼبُظ ٝرزقَ ثٌَ ٖٓ اُزاًشح ٝٝؽذح اُؾغبة ٝأُ٘طن .  

 :- Storage Structureُِؾبعت ٝؽذاد اُزخض٣ٖ 

 Processor Register:  

ٓغغَ أُؼبُظ ٛٞ ٝؽذح رخض٣ٖ فـ٤شح ٓٞعٞدح ثبُٔؼبُظ ؽ٤ش ٣زؼبَٓ ٓؼٜب أُؼبُظ ثغشػخ اًجش ٖٓ ٝؽذاد 

  .اُزخض٣ٖ الأخشٟ

 Cache Memory:  

راًشح عش٣ؼخ عذا ٝرغزخذّ ُض٣بدح ًلبءح أُؼبُظ ٝرُي ٖٓ خلاٍ رخض٣ٖ عضء ٖٓ ٓؾز٣ٞبد اُزاًشح الأعبع٤خ ك٤ٜب 

ك٢ ًَ ٓشح ٣ش٣ذ أُؼبُظ هشاءح ًِٔخ ٖٓ اُزاًشح . ٤ُزؼبَٓ ٓؼٜب  أُؼبُظ ثذلا ٖٓ اُزؼبَٓ ٓغ اُزاًشح الأعبع٤خ

 أٝلا كإ ٝعذٛب كاٗٚ ٣زغِٜٔب, ٝإ ُْ ٣غذٛب كإ اُـغضء اُز١ ٣ؾزٟٞ ػ٠ِ ٛزٙ cache الأعبع٤خ كبٗٚ ٣خزجش اُـ

  . صْ رغِْ أٌُِخ ئ٠ُ أُؼبُظcache اُـ أٌُِخ ٣٘وَ ٖٓ اُزاًشح الأعبع٤خ ئ٠ُ 

 Main memory ( Real, Physical ):  

 رغزخذّ ُزخض٣ٖ اُج٤بٗبد ٝاُجشآظ اُز٢ ر٘لز ؽب٤ُب رخض٣٘ب ٓإهزب (اُؾو٤و٤خ, اُل٤ض٣بئ٤خ)اُزاًشح الأعبع٤خ 

 ة( Read Only Memory ( ROM : 

  .لا ٣ٌٖٔ رؼذ٣َ ٓؾز٣ٞبرٜب ثؼذ اُزق٤٘غ ٝرغزؼَٔ ُِؼ٤ِٔبد اُخبؿ ثجذء ػَٔ الأعٜضح

 Secondary storage : 

ٝؽذاد اُزخض٣ٖ اُضب١ٞٗ رغزخذّ ًبٓزذاد ُِزاًشح الأعبع٤خ ٝرغزخذّ ُزخض٣ٖ اُج٤بٗبد ٝاُجشآظ رخض٣٘ب دائٔب 

  .ٓضَ الأهشاؿ اُضبثزخ

:- ٝؽذاد الإدخبٍ ٝالإخشاط ُِؾبعت 

  .ٝؽبؽخ أُِظ, أُبعؼ اُنٞئ٢, اُلأسح, ٝؽذاد الإدخبٍ ٓضَ ُٞؽخ أُلبر٤ؼ -

  .ٝؽذاد الإخشاط ٓضَ اُطبثؼخ ٝاُؾبؽبد -
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 :- softwareاُجشٓغ٤بد 

  اُجشٓغ٤بدsoftware  رؾزبط ٓؼذاد اُؾبعت ئ٠ُ ٖٓ ٣ؾـِٜب ٣ٝغزـِٜب ٛ٘ب ٣أر٢ دٝس اُجشٓغ٤بد. 

  اُجشآظprogram-:   ػجبسح ػٖ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُزؼ٤ِٔبد أُزغِغِخ اُز٢ رؾـَ اُؾبعت ثبُطش٣وخ اُز٢ ٞٛ

  .٣ش٣ذٛب أُجشٓظ ُِو٤بّ ثٜٔٔخ ٓؾذدح

  ػجبسح ػٖ ٓقطِؼ ػبّ ٣طِن ػ٠ِ أ١ ثشٗبٓظ ٓ٘لشد أٝ ٓغٔٞػٚ ٖٓ اُجشآظ ٝاُج٤بٗبد :-اُجشٓغ٤بد 

 .ٝأُؼِٞٓبد أُخضٗخ 

:-  ٛ٘بى ٗٞػبٕ ٖٓ اُجشٓغ٤بد 

  .system softwareثشٓغ٤بد اُ٘ظْ  -1

  .applications softwareاُجشٓغ٤بد اُزطج٤و٤خ  -2

 :- system softwareثشٓغ٤بد اُ٘ظْ 

رغزؼَٔ ٖٓ هشف اُؾبعت ٖٓ اعَ رؾـ٤ِٚ , ٣ٌٖٝٔ اػزجبسٛب ًٞع٤و ث٤ٖ أُغزخذّ اُؼبد١ أٝ أُجشٓظ ٖٓ عٜخ ٝٓؼذاد 

:- اُؾبعت ٖٓ عٜخ أخشٟ أٝ ث٤ٖ اُجشآظ اُزطج٤و٤خ ٝٓؼذاد اُؾبعت ٜٓ٘ب 

  .ٗظْ اُزؾـ٤َ -

  .ٝٓزشعٔبد ٝٓلغشاد ُـبد اُجشٓغخ -

:- ُـبد اُجشٓغخ 

: أع٤بٍ ُـبد اُجشٓغخ 

 :machine language ُـخ ا٥ُخ  -1

 . ٝرزؼِن ثب٥ُخ ٝرلْٜ ٓجبؽشح ٖٓ هجِٜب ٢ٛٝ عش٣ؼخ عذاً 1 0ٝرزأُق ثشآغٜب ٖٓ 

 :assembly language ُـخ اُزغ٤ٔغ -2

 . ُز٘ل٤زٛب assemblerٝرزؼِن ثب٥ُخ ٝرؾزبط ُٔغٔغ  (ADD)رنْ ثؼل أُقطِؾبد اُشٓض٣خ 

  :high level languagesاُِـبد ػب٤ُخ أُغزٟٞ  -3

ٝرشًض ػ٠ِ   ثشٓغ٤خ اُززبثغ ٝاُزلشؽ ٝاُزٌشاس٤ٛبًَ الاعزؼٔبٍ ٝرشرٌض ػ٠ِ صلاصخ ٝعِٜٚهش٣جخ ٖٓ الإٗغبٕ 

 . ٓزشعْ أٝ ٓلغش ُز٘ل٤زٛب ئ٠ُاُجشآظ اُلشػ٤خ ٝرؾزبط 

  :application generatorsُٓٞذ اُزطج٤وبد  -4

 ٝرغبػذ أُغزخذّ ك٢ ئٗؾبء ٤ًبٗبد data bases  رغ٠ٔ ُلبد اُغ٤َ اُشاثغ رؾَٔ ُـبد هٞاػذ اُج٤بٗبد

 ُزخض٣ٖ اُج٤بٗبد ك٢ ِٓلبد ٝرغبػذ أ٣نب ك٢ رق٤ْٔ اُؾبؽبد ٝالاعزؼلآبد ٝاُزوبس٣ش دٕٝ اعزؼٔبٍ ٤ٛٝبًَ

 oracle. أٝساًَ   أaccessُٝـبد اُجشٓغخ أُزًٞسح عبثوبً ٓضلاُ ٣ٌٖٔ ُِٔجشٓظ ثبعزؼٔبٍ ثشآظ أًغظ 

Select name from students WHERE average >= 50 

  :object oriented languagesاُِـبد ًبئ٤٘ٚ اُزٞع٤ٚ  -5

  اُجشٓغ٤خ اُغذ٣خ ثبلإمبكخ ُزِي أُٞعٞدح ٓغ اُِـبد ػب٤ُخأُلب٤ْٛرٌٖٔ أُجشٓظ ٖٓ اعزؼٔبٍ ٓغٔٞػخ ٖٓ 

  .ٝ رٔض٤َ اٌُبئ٘بد اُٞاهؼ٤خُ٘ٔٞرعٚ  اٌُبئ٘بد اُجشٓغ٤خ ٓلّٜٞأُغزٟٞ ؽ٤ش ٣زْ اُؼَٔ ػ٠ِ 

  : classesالأف٘بف  -6

رؾزن ٜٓ٘ب اٌُبئ٘بد اُز٢ رزأُق ٖٓ ث٤بٗبد رقلٜب ٝهشم أٝ ػ٤ِٔبد ُزٞك٤ش خذٓبد ُٔغزخذ٤ٜٓب ُِؼَٔ ػ٠ِ 

 .ث٤بٗبرٜب 

  : Encapsulationاٌُجغِخ  -7

 . ؽٔب٣خ اُج٤بٗبد ٝاُزؾٌْ ثبُٞفٍٞ ئ٤ُٜب ٖٓ خبسط الأف٘بف ٓلّٜٞ

  : inheritanceاُٞساصخ  -8

 .ئٗؾبء أف٘بف عذ٣ذح ٖٓ أخشٟ ٓٞعٞدح 
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 :- interpreters ٝأُلغشاد compilersأُزشعٔبد 

 ٢ٛsource code ثشٓغ٤بد روّٞ ثزؾ٤َِ ٝاخزجبس فؾخ ثشٗبٓظ ٌٓزٞة ثِـخ ػب٤ُخ أُغزٟٞ ٣غ٠ٔ ثشٗبٓظ ٓقذس 

 ثزؾ٤َِ ًبَٓ ِٓق أُقذس ٝرشعٔزٜ ئ٠ُ ِٓق ٛذف ٣ٌٖٔ ٣compilerوّٞ أُزشعْ .ُِزٌٖٔ ٖٓ ر٘ل٤زٙ ػ٠ِ اُؾبعت 

ثزؾ٤َِ ثشٗبٓظ أُقذس رؼ٤ِٔخ رِٟٞ الأخشٟ  ٣interpreterوّٞ أُلغش  .ر٘ل٤زٙ ٓجبؽشح ٝٓغزوَ ػٖ اُجشٗبٓظ أُقذس 

  .ؽ٤ش ٣زؾون ٖٓ فؾزٜب صْ ٣٘لزٛب ٓجبؽشح ٌُ٘خ لا ٣٘زظ ِٓق ر٘ل٤ز١ ً٘ز٤غخ ُٚ

 :-ٗظْ اُزؾـ٤َ 

 :- operating systemsٗظْ اُزؾـ٤َ 

ٖٓ أْٛ ثشآظ اُ٘ظْ ٝٛٞ ػجبسح ػٖ ٓغٔٞػٜ ٖٓ اُجشآظ اُز٢ رزؾٌْ ٝرؾشف ػ٠ِ ٓؼذاد اُؾبعت ٝاُجشٓغ٤بد 

. اُزطج٤و٤خ أُضجزخ ػ٤ِٚ 

لا ٣ٌٖٔ رؾـ٤َ اُؾبعت ئلا ثزٞك٤ش ٗظبّ اُزؾـ٤َ ٓضجذ ػ٠ِ اُوشؿ اُقِت ٣زْ رؾ٤ِٔٚ ك٢ اُزاًشح اُشئ٤غ٤خ ػ٘ذ 

. اعزٜ٘بك اُؾبعت 

 .ػ ٓبً٘زٞ – ٤ٗٞ٣Unixٌظ  - ٣ٝWindows٘ذٝص - ٤ُLINKUXٌ٘ظ  :ٖٓ اٗظْ اُزؾـ٤َ اُؾبئؼخ 

 - :ٝظبئق ٗظبّ اُزؾـ٤َ 

 .الاعزؼذاد ُِؼَٔ ثؼذ اعزٜ٘بك اُؾبعت ٖٓ خلاٍ ٝاعٜخ ٓؾذدح  -1

 . ر٤ٌٖٔ أُغزخذّ ٖٓ اعزؼٔبٍ اُجشٓغ٤بد الأخشٟ  -2

 .الإخشاط ٝٝؽذح أُؼبُغخ ًٝزُي ٝؽذاد اُزخض٣ٖ اُضب٣ٞٗخ / الإدخبٍ  ئداسح اُزاًشح اُشئ٤غ٤خ ٝٝؽذاد -3

 . ٝئػبهخ اُؼ٤ِٔبد ؿ٤ش أُغٔٞػ ثٚ ٓشاهجخ اُ٘ظبّ ثأًِٔٚ -4

  .ئداسح أُِلبد ٝر٘ظ٤ٜٔب ك٢ أُغِذاد ٝكٜبسط ٝأُغِذاد ٝر٤ٌٖٔ أُغزخذّ ٝٗغخٜب ٝٗوِٜب ٝؽزكٜب -5

  .رٞك٤ش ٝاعٜخ لاعزخذاّ -6

 

 :-  application softwareاُجشٓغ٤بد اُزطج٤و٤خ 

:  ػجبسح ػٖ ثشآظ روّٞ ثز٘ل٤ز ٝظبئق ٓؾذدح ٓل٤ذح 

ٓؼبُغبد اُ٘قٞؿ ٝاُغذاٍٝ الاٌُزش٤ٗٝخ 

  .Database Management Systemsثشآظ هٞاػذ اُج٤بٗبد 

  .Microsoft PowerPoint: ثشآظ اُؼشٝك اُزوذ٤ٔ٣خ 

  . Desktop publishing (DTP):ثشآظ اُ٘ؾش أٌُزج٢ 

  .ثشآظ اعزؼشاك ا٣ُٞت
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:- رشاعَ اُج٤بٗبد ٝؽجٌبد اُؾبعت 

  .ًَ ؽ٢ء ك٢ ؽ٤بح الإٗغبٕ رأصش ثبُؾبعت: ٓغزٔغ أُؼِٞٓبد 

. ػجبسح ػٖ ٗوَ اُج٤بٗبد ث٤ٖ ٗوطز٤ٖ ػ٠ِ اُؾجٌخ : رشاعَ اُج٤بٗبد 

.  لاع٤ٌِب أٝك٤ٔب ث٤ٜ٘ب ع٤ٌِب  (ؽبعٞث٤خ) صٙسثو ػذح أعٜ: ؽجٌخ ؽبعٞث٤خ 

  .ٓؾبسًخ أُؼذاد ٝاُجشٓغ٤بد ٝاُج٤بٗبد ث٢ أكشاد أُغٔٞػخ ُِؼَٔ ػ٤ِٜب ٓؼب: اُؼَٔ اُغٔبػ٢ 

  .روذ٣ْ اُخذٓبد اُؾ٤ٌٓٞخ ٖٓ خلاٍ ؽجٌخ الاٗزشٗذ: اُؾٌٞٓخ الإٌُزش٤ٗٝخ 

  (آزذاد عـشاك٢ )أٗٞاع ؽجٌبد اُؾبعت -: 

o  اُؾجٌخ اُؾخق٤خPersonal Area Network – PAN.  

o  اُؾجٌخ أُؾ٤ِخLocal Area Network – LAN.  

o  اُؾجٌخ أُ٘طو٤خMetropolitan area Network – MAN.  

o  اُؾجٌخ اُٞاعؼخWide area Network.  

  (هشهخ اُؼَٔ)أٗٞاع ؽجٌبد اُؾبعت -: 

o  َاُخبدّ ٝاُؼ٤ٔClient\ server : اُؼٔلاء الأخشٟ صٙٛبص خبدّ ٣ٞكش خذٓبد ُلأعٜأط . 

o  اُ٘ذ ُِ٘ذPeer - to – Peer : ٜٓزغب٣ٝخ رخذّ ٝر٘خذّصًَٙ الأع .  

 :-ؽ٤ٌلاد اُؾجٌبد د

   :-Network Topologyرؾ٤ٌلاد اُؾجٌبد 

  ؽجٌخMesh .  

  ؽجٌخStar .  

 ؽجٌخ اُؾِوخ  Ring.  

  َؽجٌخ اُ٘بهBus.  
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  :-اعزخذآبد اُؾبعت 

 ٍٗزبئظ اعزخذاّ اُؾبعت ك٢ الأػٔب . 

 ٗظْ أُؼِٞٓبد الإداس٣خ . 

 ٗظْ دػْ ارخبر اُوشاساد.  

 اُؾبعت ك٢ أُغزؾل٤بد.  

 اُزؼ٤ِْ ٝاُزذس٣ت الإٌُزش٢ٗٝ.  

 اُؼَٔ ػٖ ثؼذ.  

 اُزغبسح الإٌُزش٤ٗٝخ 

 :-أخلاه٤بد اُؾبعت 

 - :ؽن ٤ٌِٓخ اُجشٓغ٤بد 

 اُجشٓغ٤بد اُزغبس٣خ , اُزغش٣ج٤خ , أُغب٤ٗخ , اُؼبٓخ ٝاُ٘غخ الاؽز٤به٤خ ؽشاء سخـ الاعزؼٔبٍ

 :-ٝأٜٓ٘ب عش٣ٚ أُؼِٞٓبد 

 . Privacy اُخقٞف٤خ

  .ث٤بٗبد عش٣ٚ ٝهج٤خ ٝؽخق٤خ

  .اُزؾٌْ ثبُٞفٍٞ

  .اُغشهخ ٝالاؽز٤بٍ

  .اُل٤شٝعبد ٝاُؾٔب٣خ ٜٓ٘ب
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 (أُؾبمشح اُضب٤ٗخ ) 

 Microsoft Office PowerPoint 2007 اُؼشٝك اُزوذ٤ٔ٣خ

 :-ػ٘بفش أُؾبمشح 

 ٗجزح ػٖ اُؼشٝك اُزوذ٤ٔ٣خ 

  رؾـ٤َ رطج٤ن اُؼشٝك اُزوذ٤ٔ٣خPowerPoint 2007 

 ٗبكزح أٝ ٝاعٜخ اُزطج٤ن 

  ئٗؾبء ػشك روذ٢ٔ٣/ أهلبٍ / ؽلع / كزؼ 

  اُزقـ٤ش/ رؼذ٣َ ٓغزٟٞ اُزٌج٤ش 

 هشم ػشك اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ 

 اُؼَٔ ػ٠ِ اُؾشائؼ 

  اُغٔبد , خِل٤خ اُؾشائؼ , رشه٤ْ اُؾشائؼ

:- ٗجزح ػٖ اُؼشٝك اُزوذ٤ٔ٣خ 

اؽزشاك٤خ ُزوذ٣ْ ٓبدح  ثشٗبٓظ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ػجبسح ػٖ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُؾشائؼ اُز٢ ٣ٌٖٔ رق٤ٜٔٔب ثطش٣وخ: رؼش٣ق 

اُٞعبئو ٓضَ اُ٘قٞؿ , اُشعّٞ  ٓؼ٤٘خ أٓبّ عٜٔٞس ٓب , ٣ٌٖٔ إٔ رؾز١ٞ اُؼشٝك اُزوذ٤ٔ٣خ ػ٠ِ ٓؼِٞٓبد ٓزؼذدح

. أُخططبد ٝؿ٤شٛب  اُج٤ب٤ٗخ , اُقٞس , اُغذاٍٝ , اُشعّٞ أُزؾشًخ ٝ الأؽٌبٍ أُخزِلخ ٝ

  .٣ٌٖٔ أ٣نب ئٗؾبء فلؾخ ٓلاؽظبد ٌَُ ؽش٣ؾخ ٢ً ٣زٌٖٔ أُزؾذس ٖٓ رزًش ثؼل أُؼِٞٓبد ٝهذ اُؼشك

 :- PowerPoint 2007رؾـ٤َ اُزطج٤ن 

: ٣ٌٖٔ رؾـ٤َ اُزطج٤ن ثؼذح هشم ٜٓ٘ب 

  اُوبئٔخ اثذأstar  /ًبكخ اُجشآظ all programs/ Microsoft Office /  Microsoft Office 

PowerPoint 2007.  

 أٝ ثبُ٘وش ٓضدٝعبً ػ٠ِ ِٓق ػشك روذ٢ٔ٣.  

  أٝ اُ٘وش ػ٠ِ ساثو أٝ ٝفِخshortcutئ٠ُ ثشٗبٓظ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ٖٓ عطؼ أٌُزت أٝ أ١ هبئٔخ .  

 :-  ٝاعٜخ اُزطج٤نأٝٗبكزح 
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 :- ؽلع اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣

 

 

 ٣لزؼ ٓشثغ ؽٞاس ُزؾذ٣ذ ٌٓبٕ اُزخض٣ٖ ٝ ٛ٘بئرا أسدٗب اُؾلع رؾذ اعْ عذ٣ذ (ؽلع ثبعْ  )← هبئٔخ صس أٝك٤ظ 

. ٝاعْ أُِق 

ئرا أسدٗب اُؾلع ٓغ ػذّ رـ٤٤ش الاعْ (ؽلع )← هبئٔخ صس أٝك٤ظ 

 ُِؾلع ث٘لظ الاعْ Ctrl + sٖٓ ُٞؽخ أُلبر٤ؼ 

ًٔب ٣ٌٖٔ ؽلظٚ  . ppt ٓغ الآزذاد pptx ٝ 2٠٠3 ٓغ الآزذاد ٣2٠٠7ٌٖٔ ؽلع اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ثؼذح ف٤ؾ 

 ppsثق٤ـخ ػشك ؿ٤ش هبثَ ُِزؼذ٣َ ٓغ الآزذاد 

٣زْ ؽلع اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ثؾٌَ دٝس١ ُِز٤ٌٖٔ ٖٓ اعزشعبػٚ ػ٘ذ ؽقٍٞ ٓؾٌِخ , ٣زْ رؾذ٣ذ رُي : ٓلاؽظخ 

  .ك٢ خ٤بساد اُجشٗبٓظ ٖٓ هبئٔٚ صس أٝك٤ظ
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:- كزؼ ػشك روذ٢ٔ٣ ٓخضٕ 

  .كزؼ←  هبئٔخ صس أٝك٤ظ  -

  .٣لزؼ ٓشثغ ؽٞاس ُزؾذ٣ذ أُِق اُز١ ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ -

ثبُ٘وش ٓضدٝعب ػ٠ِ أ٣وٞٗخ ِٓق ػشك  , ٣ٌٖٔ كزؼ ثشٗبٓظ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ٝاُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ٓؼب -

  .روذ٢ٔ٣

:- ئؿلام ػشك روذ٢ٔ٣ 

  .closeئؿلام ← هبئٔخ صس أٝك٤ظ  -

هبئٔخ صس ٖٓ ٛزا ٣ـِن اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ اُؾب٢ُ ٝلا ٣ـِن ثشٗبٓظ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ اُز١ ٣ٌٖٔ ؿِوٚ  -

.  ك٢ ؽش٣و اُؼ٘ٞإ Xخشٝط أٝ اُ٘وش ػ٠ِ اُضس ← أٝك٤ظ 

:- رؼذ٣َ ٓغزٟٞ اُزٌج٤ش أٝ اُزقـ٤ش 

ٝاُؾش٣و أُخقـ ُزُي – ٝ + ٣ٌٖٔ رؼذ٣َ ٓغزٟٞ اُزٌج٤ش ٝاُزقـ٤ش ُِؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ٖٓ خلاٍ الأصساس  -

  .مٖٔ ؽش٣و اُؾبُخ ثأعلَ اُجشٗبٓظ

  .zoom ٝأُغٔٞػخ viewأٝ ٖٓ خلاٍ اُزج٣ٞت  -

  .٣إصش ػ٠ِ اُؾغْ اُلؼ٢ِ ُٔؾزٟٞ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ئٗٔب ٣غ َٓ صّٝ ػ٤ِٚ ُٔؼب٣٘زٚ ؽغت اُؾبعخ ٝٛزا لا -
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:- هشم ػشك أُؾزٟٞ 

 

٣ٌٖٔ ػشك اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ثؼذح هشم ٝرُي ٖٓ خلاٍ الأصساس أُخققخ ُزُي ك٢ ؽش٣و اُؾبُخ ثغ٘ت ٌٓبٕ 

 presentation view ٝأُغٔٞػخ viewرٌج٤ش ٝرقـ٤ش اُؼشك أٝ ٖٓ خلاٍ اُزج٣ٞت 

 رٌٖٔ ٖٓ رق٤ْٔ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣ ٢ٛٝ رؼشك صلاصخ ػ٘بفش normal viewهش٣وخ اُؼشك اُؼبد١ 

 slide paneعضء اُؾش٣ؾخ  - 1

 notes panes عضء أُلاؽظبد  - 2

 outline ٝأُخطو اُزلق٢ِ٤ slidesعضء ٣ؾز١ٞ اُزج٣ٞج٤ٖ اُؾشائؼ  - 3

 ٣ظٜش اُؾشائؼ ثؾٌَ ٓقـش ًأ٣وٞٗبد ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ئػبدح slide sorter viewهش٣وخ ػشك كبسص اُؾشائؼ 

. رشر٤جٜب أٝ ؽزكٜب ٝٓؼب٣٘خ اُزأص٤شاد الاٗزوب٤ُخ ٝاُؾش٤ًخ 

٢ٛٝ اُز٢ رغزؼَٔ خلاٍ اُؼشك اُلؼ٢ِ . هش٣وخ ػشك اُؾشائؼ اُز٢ رظٜش اُؾشائؼ ػ٠ِ ًبَٓ ؽبؽخ اُؾبعت 

  .أٓبّ اُغٜٔٞس
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:- ئٗؾبء ػشك روذ٢ٔ٣ عذ٣ذ 

عذ٣ذ / خلاٍ اُضس أٝك٤ظ ٣ٌٖٔ ئٗؾبء ػشك روذ٢ٔ٣ عذ٣ذ ٖٓ 

: ٣زْ كزؼ ٓشثغ ؽٞاس ُزؾذ٣ذ ٓب ٗش٣ذ ئٗؾبؤٙ ؽ٤ش ٣زٞكش ئٌٓب٤ٗخ ؽ٤ش 

  ُزق٤ْٔ اُؼشك ٖٓ اُجذا٣خ ؽ٤ش ٣زْ ئٗؾبء ؽش٣ؾخ ػ٘ٞإ رِوبئ٤بُ : ئٗؾبء ػشك روذ٢ٔ٣ كبسؽ. 

  ئٗؾبء ػشك روذ٢ٔ٣ ٖٓ خلاٍ هبُتtemplate ئٗؾبء اُؼشك اٗطلاهب ٖٓ اُوبُت اُغبٛض : عبٛض 

 .اُز١ رْ اخز٤بسٙ 

  ٣ٌٖٔ اُزؼذ٣َ ػ٤ِٚ ٖٓ دٕٝ إٔ ٣زأصش اُؼشك الأف٢ِ :ئٗؾبء ػشك روذ٢ٔ٣ عذ٣ذ ٖٓ ِٓق ٓٞعٞد 

. ثبُزـ٤شاد 
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  اُ٘وش داخَ ٓشثغ اُ٘ـ ٝاٌُزبثخ ثذاخِٜ أٝ اُ٘وش ػ٤ِٜ ثضس اُلأسح الأ٣ٖٔ :ئمبكخ ٗـ ئ٠ُ ؽش٣ؾخ 

  .ٝاخز٤بس ئمبكخ ٗـ

  اُزٛبة ٌُٔبٕ ئمبكخ اُؾش٣ؾخ ؽ٤ش رنبف ثؼذ اُؾش٣ؾخ ؽ٤ش رنبف ثؼذ :ئمبكخ ؽش٣ؾخ عذ٣ذح 

 new slide الأٓشٗخزبس slides ٝأُغٔٞػخ ؽشائؼ Homeاُؾش٣ؾخ اُؾب٤ُخ , صْ ٖٓ اُزج٣ٞت 

  ٝاخز٤بس اُزخط٤و أُ٘بعت ُِؾش٣ؾخالأٓشلإمبكخ ؽش٣ؾخ ػ٘ٞإ ٝٓؾزٟٞ , ًٔب ٣ٌٖٔ كزؼ هبئٔخ ٛزا 

 .أٝ ثبعزؼٔبٍ اُوبئٔخ أُ٘جضوخ ػٖ صس اُلأسح الأ٣ٖٔ ُٜزا اُؼشك . اُغذ٣ذح ٜٓ٘ب 

  اُزج٣ٞت :رـ٤٤ش رخط٤و اُؾش٣ؾخ ٖٓ Home ٝأُغٔٞػخ ؽشائؼ slides صْ اُوبئٔخ رخط٤و 

Layout  أٝ ثبُ٘وش ثضس اُلأسح الأ٣ٖٔ ثٌٔبٕ كبسؽ ثبُؾش٣ؾخ ٝاخز٤بس اُزخط٤و ٖٓ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ. 

  اُزج٣ٞت : ئٗؾبء ؽش٣ؾخ كبسؿخ ٖٓHome ٝأُغٔٞػخ ؽشائؼ slides ٚٗ٘وش ػ٠ِ اُغْٜ أُزغ 

 .ٝاخز٤بس رخط٤و اُؾش٣ؾخ اُلبسؿخ ٖٓ اُوبئٔخ  new slideُلأعلَ اُخبؿ ثبلأٓش 

  ؿ٤شٙ ٖٓأٖٓ خلاٍ اُزج٣ٞت ئدساط ٝأُغٔٞػخ ٗـ لإمبكخ ٗـ :ئدساط أ١ ػ٘قش ك٢ اُؾش٣ؾخ ٝ 

 .الأٓٞس أُزبؽخ ؽغت اُؾبعخ 

  اعزخذاّ ؽش٣و اُزقلؼ أٝ أُخطو اُزلق٢ِ٤ أٝ ٓقـشاد اُؾشائؼ :اُز٘وَ ث٤ٖ اُؾشائؼ . 

  اُزج٣ٞت :ؽزف ؽش٣ؾخ Home /  أُغٔٞػخ ؽشائؼslides /  الأٓشdeleteاُؾب٤ُخ   ُؾزف اُؾش٣ؾخ

. أٝ ٖٓ خلاٍ ٓقـشاد اُؾشائؼ 
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 :- اُؼَٔ ػ٠ِ اُؾشائؼ 

 

  ٣ٌٖٔ رـ٤٤ش ُٕٞ خِل٤خ اُؾشائؼ ٖٓ اُزج٣ٞت رق٤ْٔ :خِل٤خ اُؾشائؼ Design ٝأُغٔٞػخ خِل٤خ 

Backgroundٝالأٓش Background stylesؽ٤ش ٣زْ كزؼ هبئٔخ ٗؾذد اُخِل٤خ ٜٓ٘ب أٝ ُلزؼ  

 .ؽٞاس ف٤ـخ اُخِل٤خ ُزؾذ٣ذ اُخِل٤خ ٝخقبئقٜب ثؾٌَ ٓخقـ  ٓشثغ

  اُغٔبدThemes:  ٣ٌٖٔ رطج٤وٜب ػ٠ِ اُؼشٝك اُزوذ٤ٔ٣خعبٛضح ٣ٞكش اُجشٗبٓظ ٓغٔٞػخ عٔبد  

  .(....ؽ٤ش رؾذد ُٕٞ , ؽغْ ٝخو اُ٘قٞؿ , ُٕٝٞ اُخِل٤خ ٝاُوٞائْ اُ٘وط٤خ 

 Themes ٝأُغٔٞػخ عٔبد Designُِزؼشف ػ٠ِ اُغٔبد أُزٞكشح ٝرطج٤وٜب ٖٓ اُزج٣ٞت رق٤ْٔ 

ًٔب ٣ٌٖٔ ؽلع عٔبد عذ٣ذح ٝاُجؾش ػٖ عٔبد ٓخضٗخ ػ٠ِ ٝؽذح . صْ ٗخزبس اُغٔخ أُ٘بعجخ 

. اُزخض٣ٖ أٝ ػ٠ِ اُ٘ذ 

  ُزظٜش ػ٠ِ ًَ   ٣ٌٖٔ ئمبكخ ػ٘بفش ػ٠ِ رز٤٣َ اُؾشائؼ:ئمبكخ ٓؼِٞٓبد ئ٠ُ رز٤٣َ اُؾشائؼ

 سأط الأٓشٗخزبس  Text ٝأُغٔٞػخ ٗـ Insertٖٓ خلاٍ اُزج٣ٞت ئدساط . اُؾشائؼ رِوبئ٤بٌ 

  .Header & footerٝرز٤٣َ

  ثزلؼ٤َ صس الاخز٤بس اُٞاعٜخ ٣ٌٖٔ رُي ٖٓ خلاٍ ٗلظ :رشه٤ْ اُؾشائؼ slide numberًٌٖٔٔب ٣  

.  ك٢ أُغٔٞػخ ٗـ ثبُزج٣ٞت ئدساط slide number الأٓشٝمغ سهْ اُؾش٣ؾخ ك٤ٜب ٖٓ خلاٍ 

 :-رـ٤٤ش ارغبٙ اُؾش٣ؾخ 

  ث٤ٖ ػٔٞد١ :٣ٌٖٔ رـ٤٤ش ارغبٙ اُؾش٣ؾخ portrait أكو٢ ٝ landscape ْخلاٍ اُزج٣ٞت رق٤ٔ ٖٓ

Design ٝأُغٔٞػخ أػذاد اُقلؾخ page setup ٝاُوبئٔخ ارغبٙ اُؾش٣ؾخ slide orientation.  

 

  ْخلاٍ اُزج٣ٞت رق٤ْٔ  :رؾذ٣ذ ٖٓ أ١ سهْ ٣جذأ اُزشه٤ ٖٓDesign أُغٔٞػخ أػذاد اُقلؾخ page 

setup ٝالأٓش أػذاد اُقلؾخ page setup.  

 

  ٣ٌٖٔ رٌشاس اُؾش٣ؾخ ٖٓ خلاٍ اُزج٣ٞت :رٌشاس اُؾش٣ؾخ home ٝأُغٔٞػخ ؽشائؼ slides ٝاُوبئٔخ 

  .Duplicate selected slides صْ اخز٤بس new slideؽش٣ؾخ عذ٣ذح 

 

 أٝ رؾذ٣ذ اُؾشائؼ أُشاد رٌشاسٛب ٝاُ٘وش ثضس اُلأسح الأ٣ٖٔ ػ٤ِٜب ٝاخز٤بس رٌشاس اُؾشائؼ.  
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 (الثالثة المحاضرة ) 

 Microsoft PowerPoint 2007 العروض التقدٌمٌة

 

  :-عناصر المحاضرة

 نص وتطبٌق تأثٌرات الظل علً النصإلً لون إضافة, تؽٌٌر مظهر النص وحجم الخط .  

  الأسطر المحاذاة و تباعد , الأحرؾتؽٌٌر حالة. 

 ًشرٌحة ذات تعداد نقط.  

 نقل تكرار وحذؾ محتوي الشرٌحة.  

 قصاصة فنٌةإدراج .  

 صورة من ملؾ إدراج . 

  التحكم فً حجم مكونات الشرٌحة. 

 

   :-علً المحاضرة الثانٌةتمارٌن تطبٌقٌة 

 :-التمرٌن الأول 

  . التقدٌمٌة العروض برنامج افتح -1

  . فارغ تقدٌمً عرض أنشئ -2

 . عنوان شرٌحة اختر -3

  . العادي العرض طرٌقة إلى انتقل -4

  . الشرائح فارز عرض إلى انتقل -5

  . الشرائح عرض إلى انتقل -6

 . الشاشة على الشرائح عرض وتصؽٌر بتكبٌر قم -7

  

 :-التمرٌن الثانً 

  . نقطٌة قائمة شرٌحة إلى الأولى الشرٌحة نوع بتؽٌٌر قم -1

 . العنوان مربع حجم عدل -2

 .المقدمة باسم التقدٌمً العرض أحفظ -3

 . عنوان شرٌحة أدرج -4

 ". المعدات إلى إلى مقدمة " العنوان أدرج -5

  . الفرعً العنوان مربع احذؾ -6

  .التطبٌق أؼلق -7
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  :-تؽٌٌر مظهر النص

 فعلٌنا اللاتٌنٌة اللؽات أو العربٌة اللؽة سواء ما نص كتابة عند 

 ولائق مناسب بمظهر لإظهاره . الخطوط من محددااً  نوعا استخدام

  . المطروح بالموضوع

 هب المكتوب الخط تؽٌٌر نرٌد الذي النص تحدٌد خلال من بذلك نقوم, 

 قائمة من ونختار الخط مجموعة ثم الرئٌسٌة . الصفحة تبوٌب من ثم

 . استعماله  المراد الخط اسم المنسدلة الخط

 السهم على بالنقر الخط حوار مربع على الدخول ٌمكن كما   

  .الخط مجموعة بأسفل الٌمنى الزاوٌة عند الأسفل باتجاه

  :-تؽٌٌر حجم الخط

 لهذا المخصصٌن الزرٌن وباستخدام الخط مجموعة ومن الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب خلال من الخط حجم تؽٌٌر ٌمكن 

  . الؽرض

 الخط بحجم الخاصة المنسدلة القائمة استخدام أو. 

 المنسدلة القائمة داخل به المرؼوب الخط حجم كتابة ٌمكن . 

 الخط حوار مربع من الحجم اختٌار ٌمكن كما. 

  :-اختٌار لون النص

 تؽٌٌر المراد النص تحدٌد خلال من بذلك ونقوم الألوان من العدٌد باستخدام النصوص كتابة ٌمكن 

  .لونه

  ثم من تبوٌب الصفحة الرئٌسٌةhome  ومن مجموعة الخط font  نختار اللون من القائمة 

  .المنسدلة الخاصة به 

 أو من مربع حوار الخط. 

 ٌمكن اختٌار ألوان إضافٌة ؼٌر متوفرة بالقائمة. 

  :-تطبٌق تأثٌرات الظل علً النص

 الصفحة تبوٌب منله ثم  ظل تأثٌر وضع المراد النص تحدٌد خلال من النصوص على الظل تأثٌرات تطبٌق ٌمكن 

 . الظل تأثٌر زر على ننقر الخط مجموعة ومن الرئٌسٌة

 الفنٌة الكلمة أنماط فالمجموعة تنسٌق التبوٌب ثم الرسم أدوات التبوٌب خلال من الظل خصائص تعدٌل ٌمكن كما. 
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 :-الأحرؾ تؽٌٌر حالة 

 تبوٌب  منحالته ثم تؽٌٌر المراد النص تحدٌد خلال من وصؽٌرة كبٌرة بٌن اللاتٌنٌة الأحرؾ حالة تؽٌٌر ٌمكن 

 . الحالة تؽٌٌر زر على ننقر font  الخط مجموعة ومن homeالرئٌسٌة  الصفحة

 

 

  :-محاذاة النص

 المجموعة ثم الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب خلال من المحددة الفقرات أو الحالٌة الفقرة أو النص محاذاة تؽٌٌر ٌمكن 

 التوسٌط , الٌسار إلى محاذاة , الٌمٌن إلى محاذاة : المتاحة الأفقٌة المحاذاة من أي اختٌار ثم paragraph فقرة

  .   الضبط أو

 نختار المنسدلة القائمة ومن المجموعة نفس خلال من نص مربع داخل العمودٌة المحاذاة فً التحكم ٌمكن كما 

  .أسفل – منتصؾ – أعلى
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  :-الأسطرتباعد 

 المجموعة ثم الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب خلال من المحددة الفقرات أو الحالٌة الفقرة فً الأسطر تباعد تؽٌٌر ٌمكن 

 .به  نرؼب ما المنسدلة الأسطر تباعد قائمة من اختٌار ثم فقرة

 

 

 

 :-اتجاه النص 

 المجموعة من الاختٌار ثم فقرة المجموعة ثم الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب خلال من النص كتابة اتجاه تؽٌٌر ٌمكن 

 . المنسدلة
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  :-التعداد النقطً والرقمً

 العناصر كتابة ثم , الشرائح مجموعة ثم الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب من نقطً متعدد عنوان شرٌحة إدراج ٌتم 

  . للنقاط المؤلؾ

 

 
 

 خلال من أو بذلك الخاصة الأزرار استعمال خلال من والترقٌم التنقٌط فً مستوٌات عدة على العمل ٌمكن كما 

 .السطر ببداٌة نكون إن شرط المستوى لتنقٌص shift+tab أو مستوى لإضافة tab المفتاح

 الترقٌم أسلوب أو التنقٌط رمز تؽٌٌر ٌمكن كما   .  

 

 

  :- أمثلة– التعداد النقطً والرقمً 

 الأول المستوى- نقطً تعداد .  

 الثانً المستوى.  

o الثالث المستوى . 

  الأول المستوى- رقمً تعداد  .1

I. الثانً المستوى  

A. الثالث المستوى  
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 :-ة  حذؾ محتوي الشرٌحأوتكرار , نقل

 نقله المراد المكان إلى الكائن نسحب ثم زائده شكل لٌصبح علٌة الفأرة مؤشر نضع ...( , صورة , نص )كائن نقل 

 .إلٌه 

 المفتاح على نضؽط كائن تكرار أو لنسخ ctrl المرؼوب المكان فًه ونتركه نسخ لٌتم بالفأرة الكائن ونسحب 

 . نسخه إلٌه 

 حذؾ مفتاح نضؽط ثم نحدده كائن لحذؾ Delete ًالمفاتٌح لوحة ف. 

 الصفحة تبوٌب من ولصق قص , نسخ الأوامر واختٌار العنصر بتحدٌد والنقل النسخ تقنٌة استعمال ٌمكن 

 .ctl+c  , ctrl+x ,ctrl+v المفاتٌح باستعمال أو clipboard المجموعة ثم الرئٌسٌة

 

 

 

 -: فنٌة قصاصة إدراج

 

 إدراج التبوٌب من insert توضٌحٌة رسومات المجموعة ثم illustration قصاصة نختار clip art فتح فٌتم 

  فنٌة الفنٌة بالقصاصة الخاص المهم جزء

 عن البحث نص مربع فً قصاصة اسم نكتب search for الزر ننقر ثم  Goالمتوفرة القصاصة عن البحث  فٌتم 

  .إدراجها المراد القصاصة على مرتٌن ننقر ثم

  ٌمكن تحدٌد مكان البحث من خلالsearch in. 

  ًوٌمكن حصر البحث على نوع قصاصة محدد بتحدٌد ذلك فResults should be. 
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  :- صورة من ملؾإدراج

 إدراج التبوٌب من insert توضٌحٌة رسومات المجموعة ثم illustration ر صورة نختاpicture. 

 اختٌارها ثمة فٌه المخزن المجلد إلى الذهاب خلال من الصورة ملؾ لاختٌار صورة إدراج حوار مربع فتح ٌتم 

 .اوخصائصه حجمها تؽٌٌر وٌمكن المناسب المكان إلى ننقلها ثم ومن الشرٌحة وسط فً إدراجها فٌتم لإدراجها

 

  :-التحكم فً حجم كائنات الشرٌحة

 ( ., شكل , فنٌة قصاصة , صورة , نص مربع )الكائن تحدٌد...  

 بشكل الكائن زاوٌة سحب ٌمكن الدوائر على بالنقر حٌثه أطراؾ على ومربعات الكائن زواٌا على دوائر تظهر 

  . المربع موقع حسب وأفقٌا عمودٌا الكائن حجم تؽٌٌر ٌمكن وسحبها المربعات على وبالنقره حجم لتؽٌٌر حر

  نفسه حول الكائن لإدارة تستعمل خضراء دائرةوٌظهر  . 

 ترتٌب والمجموعة حجم المجموعة ثم ومن تنسٌق فالتبوٌب الرسم أدوات التبوٌب خلال من ذلك أجراء ٌمكن 

 . الكائن خصائص بعض لتؽٌٌر رسم والمجموعة الرئٌسٌة الصفحة تبوٌب من أو

 

 

 

  :- علً المحاضرةتطبٌقات

 .بنوع خطه و حجمه  وؼٌر لها عنوان وكتابة شرٌحة بإضافة قم .1

 .خصائصه  تؽٌٌر مع العنوان على ظل وتطبٌق العنوان لون بتؽٌٌر قم .2

 .تأثٌراتها لتجربة للخط المختلفة الخصائص بتؽٌٌر قم .3

 .  افتحه ثم اقفله و مختلفة بصٌػ التقدٌمً العرض أحفظ .4

 وآخر أول وفً وبعد قبل عن والمسافات الأسطر وتباعد والمحاذاة الكتابة اتجاه وؼٌر انجلٌزي نص بإدراج قم .5

 ...الفقرة

 .مستوٌات عدة واستعمل عناصر لقائمة والرقمً النقطً التعداد فً ؼٌر .6

 .خصائصهم وؼٌر ملؾ من وصورة الشجر عن فنٌة قصاصة إدراج .7

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2014ّدكؼخ 

  ٛـ1436- ٛـ 1435
  Information technology 2.  2رو٤٘خ ٓؼِٞٓبد  

 

 2ورشة تقنية معلومات  23

 

 (الرابعة المحاضرة ) 

 Microsoft Office PowerPoint 2007العروض التقدٌمٌة 

 :- عناصر المحاضرة

 جدول علً الشرٌحةإدراج  . 

 تنسٌق الجداول . 

 إنشاء وتعدٌل مخطط . 

 العمل علً المخطط . 

 ًإنشاء المخطط الهرم.  

 ًاستخدام المجموعات لتصمٌم وتنسٌق المخطط الهرم.  

 رسم الكائنات . 

  :- جدول علً الشرٌحةإدراج

 إدراج ألتبوٌب من ذلك ٌمكن Insert الجداول مجموعة ثم Tables به  ٌرؼب ما الجداول قائمة من ونختار. 

 و خصائصه  الجدول على للعمل وتخطٌط تصمٌم التبوٌب علامتً مع الجدول أدوات التبوٌب ٌظهر . 

 

 :-ل تنسٌق الجداو

 وعمود سطر إدراج 

 تؽٌٌر نمط تصمٌم الجدول. 

  الخانات بٌن الحدود تؽٌٌر.  

 الجدول فً البٌانات إدخال. 

 العنوان عنصر اجل من خلٌتٌن دمج.  

 وعمودٌا أفقٌا التوسٌط محاذاة تطبٌق.  

 والجدول( وانعكاس ظل مٌول, )الخلاٌا على التأثٌرات تؽٌٌر.  
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  :-إنشاء وتعدٌل مخطط

 إدراج التبوٌب من ذلك ٌمكن  Insertالتوضٌحٌة الرسومات مجموعة ثم Illustration مخطط ونختار 

chart. 

 على العمل ٌمكن المخطط على للعمل وتنسٌق وتخطٌط تصمٌم التبوٌب علامات مع المخطط أدوات التبوٌب ٌظهر 

 .(اكسل . عمل ورقة )تصمٌم التبوٌب من البٌانات تحرٌر الخٌار خلال من المخطط بٌانات
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 :-ط العمل علً المخط

 -: نعمل المخطط أدوات بوٌبمن ت

 البٌانات تحرٌر ثم بٌانات المجموعة ثم تصمٌم التبوٌب خلال من المخطط بٌانات تؽٌٌر. 

 الشكل تعبئة القائمة ثم الإشكال أنماط مجموعة ثم تنسٌق التبوٌب من البٌانات سلاسل لون أو الخلفٌة لون تؽٌٌر 

  .الخارجٌة الشكل خطوط أو

 المخطط عنوان ثم عناوٌن المجموعة ثم تخطٌط التبوٌب من للمخطط عنوان إضافة .  
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 :-نعمل  المخطط أدوات تبوٌب من

 المخطط نوع تؽٌٌر ثم أنواع المجموعة ثم تصمٌم التبوٌب من المخطط نوع تؽٌٌر.  

 

 

 

 

 

  :-إنشاء المخطط الهرمً

 توضٌحٌة رسومات المجموعة ثم إدراج التبوٌب خلال من وذلك مثلا ما شركة فً التوظٌؾ بنٌة لإظهار ٌستعمل 

Smart Art الهرمً التسلسل فنختاره ب الخاص الحوار مربع فٌظهر Hierarchy . 

 أدوات التبوٌب داخل Smart Art وتنسٌق تصمٌم نٌباالتبو ٌوجد .  
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 :- المخطط الهرمً 

 الكلمة على ننقر المخطط مكونات داخل نص لإدخال Text مباشرة ونكتب ما نرٌد أو ندخل النصوص فً الجزء 

 .الخاص بها

 

  :-استخدام المجموعات لتصمٌم وتنسٌق المخطط الهرمً
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  :- تعدٌل المخطط الهرمً

 من ثم المعنً العنصر على بالنقر للمخطط عناصر إضافة 

 .  ماهٌته نحدد ثم شكل إضافة نختار تصمٌم تبوٌب

 الحالً الشكل بعد المستوى بنفس شكل: بعد.  

 الحالً الشكل قبل المستوى بنفس شكل: قبل.  

 الحالً الشكل من أعلى شكل: أعلى.  

 الحالً الشكل من أدنى شكل: أدنى.  

 شكل على رابط مع الحالً الشكل من أسفل شكل: مساعد 

  .مرفق

 

 

 

 

  :- رسم الكائنات

  أسفل  من تبوٌب  القائمة الرئٌسٌة ثم المجموعة رسم ومن ثم الضؽط علً السهم الإشكالٌمكن رسم العدٌد من

   تعدٌلات علٌهأٌة إجراءٌتم اختٌار الشكل ثم رسمه فً المكان المحدد ومن ثم  الإشكالمجموعات 

 (. الشكلإبعادبتحدٌد  عند اختٌار الشكل وٌتم الرسم+ تظهر علامة )
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  :- العمل علً الكائنات من مجموعة الرسم

 هاداخل الكتابة والانعكاس, والاستدارة الحجم تؽٌر والشكلٌة, النصٌة التأثٌرات الخطوط, التعبئة, لون تؽٌر. 

 

 :-ة تمرٌن علً المحاضر

 ٌرأس الشركة مدٌر عام وٌتبع . شركة المجال هً شركة من الشركات الصؽٌرة العاملة فً مجال المعدات الطبٌة

 .ت الفنٌة ومدٌر المستودعاالإدارةمدٌر ,مدٌر المبٌعات,له مباشرة عدد من المدراء هم مدٌر التخطٌط

 الفنٌة ٌتبع له كل من رئٌس قسم المعدات الإدارةمدٌر التخطٌط بدوره ٌتبع له رئٌس قسم المٌزانٌة ومدٌر  .1

  والعقاقٌرالأدوٌةالطبٌة ورئٌس قسم 

 .أعلاهقم بتصمٌم شرٌحة عرض تقدٌمً بها مخطط هرمً ٌمثل الهٌكل الوظٌفً  .2

 .أعلاه تتبع لمدٌر التخطٌط باسم رئٌس قسم المتابعة بإضافة عنصر للمخطط الهرمً أخري إدارةقم بإضافة  .3

 .استخدم المجموعات لتصمٌم وتنسٌق المخطط الهرمً لتحسٌن المحتوٌات .4

 .أعلاه 3 التً قمت بإضافتها فً الإدارةقم بحذؾ  .5
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 (الخامسة المحاضرة ) 

 Microsoft Office PowerPoint 2007العروض التقدٌمٌة 

 -:ػ٘بفش أُؾبمشح 

 ٖئمبكخ رأص٤شاد ؽشًخ ئ٠ُ ٗـ أٝ ًبئ. 

 أُشاؽَ الاٗزوب٤ُخ ُِؾشائؼ. 

 اُزٔش٣ٖ ػ٠ِ اُٞهذ. 

 ئػذاد اُؾشائؼ. 

 ٓلاؽظبد أُؼِن. 

 ئػذاد رشر٤ت اُؾشائؼ. 

 أُؼب٣٘خ هجَ اُطجبػخ. 

 هجبػخ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣. 

 اُ٘ؾشاد. 

 روذ٣ْ اُؼشك. 

 ٖرٔش٣. 

  :- ًبئٖ أٝ ٗـ ئ٠ُ ؽشًخ رأص٤شاد ئمبكخ

  :- أُؼشٝمخ أُؼِٞٓبد ثزذكن ُِزؾٌْ ًبئٖ أٝ ٗـ ئ٠ُ فٞر٢ أٝ ٓشئ٢ رأص٤ش ئمبكخ ٣ٌٖٔ

 . أُغزٜذف  اٌُبئٖ أٝ اُ٘ـ ؽذد .1

 رؾش٣ي أُ٘غذُخ اُوبئٔخ ٗلزؼ ؽشًبد أُغٔٞػخ  Animationsٖٓٝ ؽشًبد اُزج٣ٞت ٖٓ .2

Animate اخزش أٝ اُغبٛضح اُؾشًبد ٖٓ لاخز٤بس No Animation ٌُِّبئٖ ؽشًخ رؼ٤٤ٖ ُؼذ 

  .أُغزٜذف

 رأص٤شٛب ُزشٟ اُؾشًخ اعْ ػ٠ِ اُلأسح ٓإؽش مغ : ٓلاؽظخ.  

 ٝاؽذح ٝاؽذح اُلوشاد أظٜش أٝ اٌَُ ئظٜبس اُ٘قٞؿ ٓغ خ٤بس٣ٖ ٣ٞعذ. 

 ٌٖٔٓخققخ ؽشًبد رطج٤ن أ٣نب ٣ Custom Animation.  
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   :-Custom Animationئمبكخ رأص٤شاد ؽشًخ ئ٠ُ ٗـ أٝ ًبئٖ ؽشًخ ٓخققخ 

 :- ٣ٌٖٔ رطج٤ن ؽشًخ ٓخققخ ُِزؾٌْ ثزذكن اُؼ٘بفش 

 .ؽذد اُ٘ـ أٝ  اٌُبئٖ أُغزٜذف .1

 ٖٝٓ أُغٔٞػخ ؽشًبد Animationsٖٓ اُزج٣ٞت ؽشًبد  .2

Animations  ٗخزبس ؽشًخ ٓخققخ Custom Animation. 

 Entranceٗخزبس رأص٤ش دخٍٞ  Add Effectٖٓ اُوبئٔخ ئمبكخ رأص٤ش  .3

 . ُٔؼب٣٘خ اُؾشًخAutoPreviewٓشثغ الاخز٤بس ٓؼب٣٘خ رِوبئ٤خ  -

 . ُزؾـ٤َ اُؾشًبد اُز٢ ك٢ اُؾش٣ؾخPlayاُضس رؾـ٤َ  -

 . ُٔؼب٣٘خ ػشك اُؾش٣ؾخSlide Showصس ػشك اُؾش٣ؾخ  -

 

 

 

 

a) ٣ٌٖٔ رـ٤٤ش رشر٤ت ئظٜبس اُؼ٘بفش ٖٓ أصساس اُزشر٤ت. 

b)  ٣ٌٖٔ رؾذ٣ذ ػ٘قش صْ رـ٤٤ش ؽشًزٚ أُخققخ ٖٓ اُوبئٔخ رـ٤٤شChange أٝ ؽزكٜب ٖٓ خلاٍ اُضس 

 .removeؽزف 

c)  اُزؾٌْ ثبُخقبئـ -: 

 .ٝهذ ثذء ػشك اُؼ٘قش :  Startثذء  -

 .ُزؾذ٣ذ ارغبٙ اُؾشًخ : Directionالارغبٙ  -

 .ُزؾذ٣ذ عشػخ ؽشًخ اُؼ٘قش : Speedاُغشػخ  -

 . رظٜش أسهبّ ع٘ت اُؼ٘بفش ُزؾذ٣ذ رشر٤ت ظٜٞسا ػٖ اُؼشك:ٓلاؽظخ 
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 :-٠ُ ٗـ أٝ ًبئٖ ُزؾـ٤َ فٞد ٓغ اُؾشًخ ئ ؽشًخ رأص٤شاد ئمبكخ

 . ُزؾذ٣ذ اُقٞد Effect Optionsٗلزؼ خ٤بساد اُزأص٤ش  -1

 .ٗخزبس اُقٞد ٖٓ هبئٔخ اُقٞد -2

 .٣ٌٖٔ رؾذ٣ذ ٓب ع٤ؾقَ ثؼذ اٗزٜبء اُؾشًخ ًاخلبء اُؼ٘قش أٝ رـ٤٤ش ُٞٗٚ -3

 .٣ٌٖٔ اُزؾٌْ ثؾشًخ اُ٘ـ ٝعشػزٚ -4

 

 :-أٝ ًبئٖ اُزٞه٤ذ ٓغ اُؾشًخ  ٗـ ئ٠ُ ؽشًخ رأص٤شاد ئمبكخ

  .Timing ٖٓ اُزج٣ٞت رٞه٤ذ  Effect Optionsٗلزؼ خ٤بساد اُزأص٤ش  -1

 .٣ٌٖٔ رأخ٤ش ثذء اُؾشًخ كزشح ٓب  -

 .٣ٌٖٔ رؾذ٣ذ اُغشػخ ثؾٌَ ده٤ن  -

 .٣ٌٖٔ رٌشاس اُؾشًخ  -

 .٣ٌٖٔ اُشعٞع ُِجذا٣خ ػ٘ذ الاٗزٜبء ٖٓ اُِؼت  -

 .٣ٌٖٔ ثذء اُزأص٤ش ػ٘ذ اُ٘وش ػ٠ِ ؽشًخ ػ٘قش  -
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 :- أُشاؽَ الاٗزوب٤ُخ ُِؾشائؼ 

 -: من التالً إلى عنصر أو شرٌحة من الانتقال كٌفٌة تحدٌد ٌمكن

 حركات التبوٌب Animations الشرٌحة هذه إلى الانتقال المجموعة ثم Slide Transition to This ثم اختٌار 

 .الانتقال المرؼوب به

  الانتقال مع صوت تشؽٌل ٌمكن  

 الانتقال سرعة تحدٌد ٌمكن  

 الشرائح كل على الانتقال تطبٌق ٌمكن  

 التالٌة للشرٌحة الانتقال ٌتم متى تحدٌد ٌمكن : 

 الفأرة نقر عند الانتقال.  

 تحدٌدها ٌتم زمنٌة فترة بعد تلقائٌا الانتقال . 

 

 :-اُزٔش٣ٖ ػ٠ِ اُزٞه٤ذ 

 َاُؾشائؼ كبسص ػشك هش٣وخ ئ٠ُ اٗزو . 

 ػ٤ِٜب اُزذسة رش٣ذ اُز٢ اُؾش٣ؾخ اخزش.  

 اُؾش٣ؾخ ػشك اُزج٣ٞت Slide Showئػذاد  ٝأُغٔٞػخ Set Up اُٞهذ ػ٠ِ رٔش٣ٖ أخزش 

Rehearse Timing.  

 ٌٖٔاُزذس٣ت ٝاعٜخ ك٢ اُزؾٌْ أصساس اعزؼٔبٍ اُزذس٣ت خلاٍ ٣ :- 

 

 ٍُِؾش٣ؾخ الاٗزوب   

 

 اُزذس٣ت ئ٣وبف   

 

 

 عذ٣ذ ٖٓ الإػبدح  

 .٣ظٜش ٝهذ ػشك ًَ ؽش٣ؾخ ٓغ ػشٝك كبسص اُؾشائؼ
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 :-ئػذاد اُؾشائؼ 

  خلال من الشرائح خصائص بعض إعدادٌمكن -:  

 تصمٌم التبوٌب Design الصفحة إعداد المجموعة ثم Page Setup Page الصفحة إعداد الزر ثم Page 

Setup. 

 الصفحة إعداد حوار مربع فتح ٌتم  -: 

 أجل من الشرٌحة حجم تحدٌد . 

 الشرائح وارتفاع عرض تحدٌد . 

 الشرائح ترقٌم منه ٌبدأ الذي الرقم تحدٌد . 

 والنشرات والملاحظات الشرائح اتجاه تحدٌد 

 . التفصٌلً والمخطط

 

 

 

 :-ٓلاؽظبد أُؼِن 

 العرض فًسٌشرحه  بما تتعلق وهً وتذكرها لطباعتها العرض بمصمم الخاصة الملاحظات بعض إضافة ٌمكن . 

 ما لشرٌحة ملاحظات لإضافة.  

 المعنٌة الشرٌحة إلى اذهب.  

 للشرائح العادي عرض عند النافذة أسفل الملاحظات جزء فً انقر . 

 

 :- ئػبدح رشر٤ت اُؾشائؼ 

 ٌٖٔخلاٍ ٖٓ اُؾشائؼ رشر٤ت ئػبدح ٣ : 

 اُؼبد٣خ اُؼشك هش٣وخ ك٢ اُٞاعٜخ ٣غبس ػٖ أُٞعٞد أُٜبّ عضء.  

 ٝاُؾشائؼ كشص ػشك خلاٍ ٖٓ أ. . 

 ْ   .Drag and Drop ٝاُزشى اُغؾت ثطش٣وخ رُي ٣ز

 رشر٤جٜب ٝئػبدح ُ٘وِٜب ؽشائؼ ٓغٔٞػخ أٝ ُؾش٣ؾخ ُٝقن هـ ئعشاء ٣ٌٖٝٔ ًٔب. 

 :- ئظٜبس اُؾشائؼ / ئخلبء 

  ٌمكن إعادة ترتٌب الشراٌح من خلال جزء المهام الموجود عن ٌسار

 .الواجهة فً طرٌقة العرض العادٌة

 أو من خلال عرض فرز الشرائح. 

  ٌتم ذلك بتحدٌد الشرائح المراد إخفائها ثم النقر بزر الفأرة الأٌمن

 .Hide Slideواختٌار إخفاء الشرٌحة 

 ٌظهر رمز الشرٌخة المخفٌة ورقم الشرٌحة. 

 لإعادة إظهار الشرائح نكرر السابق. 
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 :- أُؼب٣٘خ هجَ اُطجبػخ 

 -:  خلال من طبعه ٌمكن ما مختلؾ معاٌنة ٌمكن

 طباعة  / أوفٌس زرPrint  /  معاٌنة قبل الطاعةPrint Preview.  

 الشرائح بٌن التنقل ٌمكن.  

 المعاٌنة وتصؽٌر تكبٌر ٌمكن.  

 الخٌارات بعض تحدٌد ٌمكن.  

 طباعته نرٌد ما تحدٌد ٌمكن.

 
 

 -  :اُزوذ٢ٔ٣ اُؼشك هجبػخ

 ٌٖٔاُؾشائؼ ًَ هجبػخ خلاٍ ٖٓ اُزوذ٢ٔ٣ اُؼشك هجبػخ ٣ Slides  ٝأٝ  أُلاؽظبد أNotes  ٝأ

  .Outline View أٝ ٓؾز٣ٞبد اُؾشائؼ Handoutsاُ٘ؾشاد 

 هجبػخ / أٝك٤ظ صس .  

o اُطبثؼخ رؾذ٣ذ.  

o اُطجبػخ ٓشاد ٝػذد اُطجبػخ ٓغبٍ رؾذ٣ذ.  

o أخشٟ ٝخقبئـ الأُٞإ رؾذ٣ذ.  
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  :- Handoutsاُ٘ؾشاد 

 أُبدح ٓشاعؼخ أٝ ُِذساعخ ًٔشعغ رغزخذّ ٝهذ اُزوذ٢ٔ٣ اُؼشك ػٖ ٓطجٞػخ ٗغخخ ػٖ ػجبسح ٢ٛ 

  .ػٔٞد٣بً  أٝ أكو٤ب ٓشرجخ ؽشائؼ ػذح ػ٠ِ اُٞسهخ رؾز١ٞ إٔ ٣ٌٖٔ أُؼشٝمخ

 

 :- روذ٣ْ اُؼشك 

 ٌٖٔاُؾبُخ ؽش٣و ك٢ اُؾشائؼ ػشك صس خلاٍ ٖٓٝٓؼب٣٘زٚ  اُؼشك روذ٣ْ ٣ 

 . Presentation Views ٝأُغٔٞػخ ػشك اُزج٣ٞت خلاٍ ٖٓ أٝ

 ٌٖٔرغبِٛٚ أٝثٚ  ٝالاؽزلبظ اُؼشك ػ٠ِ اٌُزبثخ ٣.  

 سع٤ٓٞخ ًٌبئ٘بد اٌُزبثخ رنبف. 

  

 

 

 :- مشح رٔش٣ٖ ػ٠ِ أُؾب

 ْاُ٘ـ ػ٢ِ اُؾشًبد رأص٤شاد ئمبكخ ثخقٞؿرؼِٔزٚ  ٓب ػ٤ِٜب هجن صْ ؽشائؼ ػذح ٖٓ ػشك ثاٗؾبء ه. 

 ًؾشائؼ اُزوذ٢ٔ٣ اُؼشك أهجغ . 

 اُطلاة ُزؼ٤ِوبد ٓغبؽخ رشى ٓغ فلؾخ ٌَُ ؽشائؼ صلاس ثٞاهغ ً٘ؾشاد اُزوذ٢ٔ٣ اُؼشك أهجغ.  
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 (السادسة المحاضرة ) 

 Microsoft Access 2007 اُج٤بٗبد هٞاػذ ئداسح ٗظْ ئ٠ُ ٓوذٓخ

:-  ػ٘بفش أُؾبمشح 

 اُج٤بٗبد ٝأُؼِٞٓبد. 

 هٞاػذ اُج٤بٗبد. 

 ٗظْ ئداسح هٞاػذ اُج٤بٗبد. 

 أ٤ٔٛخ هٞاػذ اُج٤بٗبد ٝٝظبئلٜب. 

 اُؼ٤ِٔبد الأعبع٤خ ك٢ هٞاػذ اُج٤بٗبد. 

 ٗٔبرط هٞاػذ اُج٤بٗبد. 

 ًبئ٘بد ٓب٣ٌشٝعٞكذ أًغظ . 

 رؾـ٤َ اُزطج٤ن. 

 ئٗؾبء هبػذح ث٤بٗبد عذ٣ذح. 

  2007ػ٘بفش ٝاعٜخ أًغظ. 

 ؽلع هبػذح اُج٤بٗبد. 

 كزؼ هبػذح ث٤بٗبد ٓٞعٞدح. 

 ئؿلام هبػذح ث٤بٗبد. 

 ٍٝئٗؾبء اُغذا. 

  :- Databasesهٞاػذ اُج٤بٗبد 

 الاعزلبدح رغَٜ ثطش٣وخ ٝػشمٜب اُج٤بٗبد ٖٓ ًج٤شح ٤ًٔخ ٝرشر٤ت رغ٤ٔغ ػٖ ػجبسح ٢ٛ:  اُج٤بٗبد هبػذح 

 ؽغْ ٖٓ ٝروَِ أُؼِٞٓبد ئ٠ُ اُٞفٍٞ رغَٜ اُز٢ٝالأدٝاد  اُزو٤٘بد ثؼل ػ٢ِ رؾز١ٞ ؽ٤ش ٜٓ٘ب

  . اُزخض٣ٖ

 ث٤بٗبد هبػذح ٗؼزجشٙ إٔ ٣ٌٖٔ ٝأسهبّ ٝػ٘ب٣ٖٝ أعٔبء ػ٢ِ ٣ؾزَٔ اُز١ اُٜبرق د٤َُ أُضبٍ عج٤َ ػ٢ِ 

 ػ٠ِ الاعْ هش٣ن ػٖ أُؾزشى ث٤بٗبد ػ٢ِ ٗؾقَ إٔ أٌٓ٘٘ب ئرا ٛزٙ اُج٤بٗبد هبػذح ٖٓ الاعزلبدح ٝرزؾون

  . أُضبٍ عج٤َ

  :- اُج٤بٗبد هٞاػذ اعزؼٔبلاد ػ٠ِ أٓضِخ

 َاُٜبرق  د٤ُ. 

 اُقؾ٢ اُ٘ظبّ ك٢ أُشم٠ عغلاد .  

 ّأُٞظل٤ٖ عغلاد ٗظب.  

 اُؾشًخ صثبئٖ ػٖ ٓؼِٞٓبد.  

  :- Relational Databasesهٞاػذ اُج٤بٗبد اُؼلائو٤خ 

 ّاُغذاٍٝ ٛزٙ سثو ٣ٝزْ اُج٤بٗبد, ك٤ٜب ٣خضٕ ٝاُز٢ اُغذاٍٝ ٖٓ ٓغٔٞػخ اُؼلائو٤خ اُج٤بٗبد هٞاػذ رغزخذ 

  .اُنشٝس٣خ ؿ٤ش اُج٤بٗبد رٌشاس ػذّ ٝمٔبٕ اُج٤بٗبد ٝرؾ٤َِ اُجؾش ػ٤ِٔخ ٣غَٜ ٓٔب ثؼنٜب ٓغ

 ًٝزُي ٝاؽذ ِٓق ك٢ ث٤ٜ٘ب ك٤ٔب اُج٤بٗبد ث٤ٖ ػلاهخ ٛ٘بى لإٔ - : ( ػلائو٤خ)  رغ٤ٔزٜب عجت :-ٓؼِٞٓخ 

  . ثؼنٜب ك٤ٔب أُِلبد ث٤ٖ ػلاهخ



 

 2014ّدكؼخ 

  ٛـ1436- ٛـ 1435
  Information technology 2.  2رو٤٘خ ٓؼِٞٓبد  

 

 2ورشة تقنية معلومات  38

 

 

  :- أًغظ اُج٤بٗبد هبػذح داخَ اُج٤بٗبد ر٘ظ٤ْ

 ٕٝاؽذ ِٓق داخَ اُج٤بٗبد, ُوٞاػذ اُؼلائو٢ اُ٘ٔٞرط ر٘ظ٤ْ ٣زجغ اُز١ ,أًغظ هبػذح ٓغ اُج٤بٗبد رخض 

 ٝعبئو أؽذ ػ٠ِ دائْ ثؾٌَ أُِق ٛزا رخض٣ٖ ٣ٝزْ اُج٤بٗبد, هبػذح ػٖ أُؼِٞٓبد ًَ ٣ؾز١ٞ ؽ٤ش

  . أُـ٘به٤غ٢ اُوشؿ ٓضَ أُغبػذح اُضب٣ٞٗخ اُزخض٣ٖ

 ٕٝرٔضَ اُغغلاد الأعطش رٔضَ ٝأػٔذح, عطٞس ٖٓ رزأُق الأثؼبد ص٘بئ٤خ عذاٍٝ ك٢ اُج٤بٗبد أًغظ ٣خض 

  . الأٗٞاع ٓخزِلخ ( ث٤بٗبد ) اُؾوٍٞ ٖٓ ٓؾذد ػذد ٖٓ عغَ ًَ ٣زأُق اُغغلاد, ٛزٙ ؽوٍٞ الأػٔذح

 َٝأُوشس ٝالأعزبر اُطبُت ٓضَ اُٞاهؼ٤خ اُؾ٤بح ك٢ ًبئٖ اُغغَ ٣ٔض . 

 َػ٘ٞاٗٚ ٝ ٝػٔشٙ اُطبُت اعْ ٓضَ اٌُبئٖ خقبئـ اُغغَ ؽوٍٞ رٔض. 

 

 :- ٝأُلب٤ْٛ  أُقطِؾبد - اُج٤بٗبد ر٘ظ٤ْ

 :  ٓؼ٤ٖ ٌُٞسط اُطلاة ث٤بٗبد اُغذٍٝ ٣نْ

 

 

 

 أُؼذٍ سهْ اٌُٞسط الاعْ اُطبُت اُشهْ

39056 Marei IS 101 B+ 

28976 Noooralgamar IS 101 A 

45033 Maryam IS 101 A- 

36144 Abu Rahma IS 101 C+ 

 

 

 

  :- Primary key الأعبع٢ أُلزبػ 

 ٞ  لا كش٣ذح ثطش٣وخ اُغذٍٝ ك٢ أُخضٗخ اُغغلاد ًَ ث٤ٖ ُِزلش٣ن ٣غزخذّ ؽ٤ش عذٍٝ ٌَُ مشٝس١ ؽوَ ٛ

  -: ٤ٔٓضارٚ ٖٝٓ , اُغغَ ٣ٔضِٚ اُز١ اُٞاهؼ٢ اٌُبئٖ فلبد ٖٓ ٣ٌٕٞ لا إٓ ٣ٌٖٝٔ اُِجظ, رؾزَٔ

 الأعبع٢ أُلزبػ ؽوَ ك٢ اُو٤ْ ٗلظ ثزٌشاس ٣غٔؼ لا .  

 خب٤ُخ الأعبع٢ أُلزبػ ؽوَ ه٤ْ ثزشى ٣غٔؼ لا .  

 اُغغلاد ػٖ اُغش٣غ اُجؾش أعَ ٖٓ اُغذاٍٝ ُلٜشعخ الأعبع٢ أُلزبػ ؽوَ ٣غزخذّ ٓب ؿب٤ُب 

  . اُغذٍٝ ك٢ اُز٢

 الأؽشف أٝ الأسهبّ ٖٓ ًج٤ش ػذد ػ٠ِ ٣ؾز١ٞ ألا ٣شاػ٠ .  

 ٓلزبػ ؽوَ رؾذ٣ذ ػذّ ئٌٓب٤ٗخ ٓغ ُٜب ٝاؽذ ثزؾذ٣ذ ٗوْ ُْ ئرا ُِغذاٍٝ ٓلزبػ ؽوَ ئمبكخ أًغظ ٣وزشػ 

  . اُغذاٍٝ ُجؼل

 

 Fieldsحقول 

Records   

 سجلات 
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  :- ٝأُؼِٞٓبد اُج٤بٗبد ث٤ٖ اُلشم

  اُج٤بٗبدData ُقق اُطلاة أػٔبس ٓضَ أسهبّ أٝ ٗقٞؿ رٌٕٞ ٝهذ اُخبّ اُؾوبئن ٖٓ ٓغٔٞػخ ٢ٛ 

  . ٓؼ٤ٖ

  أُؼِٞٓبدInformation أػٔبس  ٓزٞعو ٓضَ اُج٤بٗبد ٓؼبُغخ ٖٓ اعزخلافٜب ٣زْ اُز٢ اُ٘زبئظ ٢ٛ

  . ٓؼ٤ٖ ُقق اُطلاة

  :- Microsoft Access 2007 أًغظ ٓب٣ٌشٝعٞكذ

 ٞ  ٖٓ ٌٓٞٗٚ اُج٤بٗبد هٞاػذ فٞس ك٢ اُج٤بٗبد ُؾلع ٣غزخذّ ث٤بٗبد, هٞاػذ ئداسح ٗظبّ ػٖ ػجبسح ٛ

 أُؼِٞٓبد, رِي ٖٓ الاعزلبدح رغَٜ ثطش٣وخ ٝػشمٜب ٓؼ٤٘خ, ثطش٣وخ أُ٘ظٔخ اُغذاٍٝ ٖٓ ٓغٔٞػخ

  . ٝهجبػزٚ اُج٤بٗبد ٛزٙ ػٖ ٝالاعزؼلاّ عذ٣ذح ث٤بٗبد ٝرخض٣ٖ

 اُج٤بٗبد ُوٞاػذ اُؼلائو٢ اُ٘ٔٞرط ٣ؼزٔذ .  

 الأثؼبد ص٘بئ٤خ عذاٍٝ ك٢ اُج٤بٗبد ٣ؾلع .  

 ٓخزِلخ ثؼلاهبد اُغذاٍٝ ٣شثو .  

 :-  2007 أًغظ ك٢ أُزٞكشح اٌُبئ٘بد

 ٍٝاُج٤بٗبد ُزخض٣ٖ رغزؼَٔ ص٘بئ٤خ عذاٍٝ:  اُغذا. . 

 اُج٤بٗبد رقل٤خ ٣ٌٖٝٔ اُج٤بٗبد, هبػذح ك٢ اُج٤بٗبد ٝاعزشعبع الأعئِخ ُطشػ رغزؼَٔ  :الاعزؼلآبد 

 . عذاٍٝ ػذٙ ٖٓ ٝدٓغٜب

 ُِغذاٍٝ ئمبكزٜب أٝ اُج٤بٗبد ػشك خلاُٜب ٖٓ ٣زْ ٝاعٜخ : اُ٘ٔبرط .  

 لإدخبُٜب ٤ُٝظ هجبػزٚ صْ ٖٝٓ اُج٤بٗبد ُؼشك رغزخذّ : اُزوبس٣ش .  

 ًغِغخ رأر٢ ؽ٤ش ُِٞهذ أُغزٌِٜخ أُؼوذح الأػٔبٍ أرٔزخ ك٢ رغبػذ أدٝاد : ٓبًشٝ ٝؽذاد ٖٓ  

  . ٝاؽذٙ دكؼخ ر٘لز اُز٢ الإعشاءاد

 لا ٣ٌٖٔ اُو٤بّ ثٜب ٓغ ٝؽذاد  أُٜبّ لإٗغبص" ث٤غي ك٤غٞاٍ "ثِـخ ثشٓغ٤خ ؽلشٙ رنْ : ٗٔط٤خ ٝؽذاد

 .أُبًشٝ 

 :-  الأًغظ ثشٗبٓظ ُزؾـ٤َ

 . 2007 أًغظ< أٝك٤ظ دٓب٣ٌشٝعٞف < اُجشآظ ًبكخ   <اثذأٖٓ اُوبئٔخ 
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  :- ث٤بٗبد هبػذح ئٗؾبء
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  :- ًغظأ ٝاعٜخ ػ٘بفش
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  :- أخش ر٘غ٤ن ئ٠ُ رؾ٣ِٜٞب أٝ اُج٤بٗبد هبػذح ؽلع

 ّٞؽلع ئ٠ُ رؾزبط لا ٢ٛٝ ك٤ٜب أُؼذُخ أٝ اُغذاٍٝ ك٢ أُذخِخ اُج٤بٗبد ثؾلع" رِوبئ٤ب "أًغظ ثشٗبٓظ ٣و.  

 ٌٖٔؽلع ثطِت أًغظ ٣وّٞ ًٔب ؽلع, الأٓش صْ أٝك٤ظ اُضس خَِ ٖٓ رـ٤شٛب أٝ ئٗؾبئٜب ثؼذ اٌُبئ٘بد ؽلع ٣ 

  . ثؾلظٜب ٗوْ ُْ ئرا اُزؼذ٣لاد

 ٌٖٔهبئٔخ ك٢ ثبعْ ؽلع الأٓش خلاٍ ٖٓ 2007أًغظ ر٘غ٤ن ؿ٤ش أًغظ ثز٘غ٤ن اُج٤بٗبد هبػذح ؽلع ٣ 

 accdb , mdbٓزذاد أعٔبء أُِلبد  اٗزجٚ لاخزلاف ا أٝك٤ظ اُضس
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 :- ح ٓٞعٞد اُج٤بٗبد هبػذح كزؼ

 ٌٖٔ٣زْ ؽ٤ش كزؼ, الأٓش صْ أٝك٤ظ صس ٖٓ ث٤بٗبد هبػذح كزؼ ٣ 

 اُج٤بٗبد هبػذح رخض٣ٖ ٌٓبٕ ئ٠ُ ُِزٛبة كزؼ ؽٞاس ٓشثغ كزؼ

  . ٝكزؾٜب اعٜٔب ٝاخز٤بس اُزخض٣ٖ ٝؽذح ػ٠ِ

 ِٓلبد أًغظ ٣ؼشك أٝك٤ظ اُضس هبئٔخ كزؼ ػ٘ذ أٗٚ ًٔب 

 ٖٓ كزؾٜب ٣ٌٖٝٔ ٓإخشا ػ٤ِٜب اُؼَٔ رْ اُز٢ اُج٤بٗبد هبػذاد

  . ٓإخشا ٓغزخذّ ؿ٤ش ِٓق ُلزؼ كزؼ الأٓش اخز٤بس أٝ ٛ٘ب

 ٌٖٔئؿلام  الأٓش صْ أٝك٤ظ صس ٖٓ اُج٤بٗبد هبػذح ئؿلام ٣. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :- ئٗؾبء اُغذاٍٝ 

 اُج٤بٗبد هبػذح رإُق اُز٢ اُغذاٍٝ ثاٗؾبء ٗوّٞ ث٤بٗبد هبػذح لإٗؾبء . 

 ئٗؾبء ك٢ اُؾشٝع هجَ أُزجؼخ اُزق٤ْٔ ٓؼب٤٣ش ٝكن اُج٤بٗبد هبػذ رق٤ْٔ ٣غت 

ٝٛزا ٤ُظ ٖٓ أُٞام٤غ اُز٢ , اُغذاٍٝ ٝرق٤ٜٔٔب  لإٗؾبء ٝرق٤ٜٔٔب اُغذاٍٝ

ٗذسعٜب ك٢ ٛزا أُوشس ك٘ؾٖ ع٘ؾذد ٓغٔٞػخ عذاٍٝ ٝع٘وّٞ ثاٗؾبئٜب ٝاُؼَٔ 

ػ٤ِٜب ٝع٘ؾ٤ش ئ٠ُ ثؼل ٗٞاؽ٢ رق٤ْٔ اُزق٤ْٔ لاؽوبً ك٢ أُؾبمشاد 

 .اُزطج٤و٤خ

  ٍٝلإٗؾبء عذٍٝ ٗلزؼ اُزج٣ٞت أٗؾبء صْ أُغٔٞػخ عذاٍٝ صْ الأٓش عذٍٝ أٝ رق٤ْٔ اُغذٍٝ ؽ٤ش ٣لزؼ الأ

 .ٝسهخ ث٤بٗبد اُغذٍٝ ٣ٝلزؼ اُضب٢ٗ ٝاعٜخ رق٤ْٔ اُغذٍٝ ؽ٤ش ٣ٌٖٔ ئٗؾبء اُغذٍٝ ٖٓ أؽذاٛٔب

 ؽوُٞٚ لإٗؾبء ٣ٝلزؼ اُز٘وَ عضء ئ٠ُ اكزشام٢ ثبعْ عذ٣ذ عذٍٝ ٣نبف. 

 رغٔؼ أٝآش ٓغٔٞػبد ػ٠ِ أُؾز٣ٞخ اُج٤بٗبد ٝسهخ اُزج٣ٞت ٣نْ اُز١ اُغذٍٝ أدٝاد اُزج٣ٞت ٣ظٜش 

  . خقبئقٜب ٝرؾذ٣ذ اُغذٍٝ ؽوٍٞ ثاٗؾبء

  ئمبكخ ؽوَ ٓلزبػ أعبع٢ ٣ٝغ٤ٔٚ أُؼشفID٣ٝؾذد ٗٞع ث٤بٗبرٚ رشهْ رِوبئ٢ . 
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 :- ئظٜبس ػلآبد رج٣ٞت اٌُبئ٘بد أٝ ئخلبئٜب 

 أًغظ خ٤بساد/ أٝك٤ظ صس .  

 اُؾب٤ُخ اُج٤بٗبد هبػذح .  

o ْاُزطج٤ن خ٤بساد اُوغ .  

o أُغز٘ذاد ٗبكزح خ٤بساد ٖٓ اُؼشك هش٣وخ ٗؾذد. 
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 (السابعة المحاضرة ) 

 Microsoft Access 2007اُج٤بٗبد هٞاػذ ئداسح ٗظْ

 :- ػ٘بفش أُؾبمشح 

 ٍٝئٗؾبء ؽوٍٞ اُغذ. 

 ٍٝأٗٞاع ث٤بٗبد ؽوٍٞ اُغذ. 

 ٍٝخقبئـ ؽوٍٞ اُغذ. 

o خقبئـ اُؾوٍٞ اُ٘ق٤خ. 

o خقبئـ اُؾوٍٞ اُشه٤ٔخ. 

o ر٘غ٤ن ؽوَ اُزبس٣خ ٝاُٞهذ. 

 َؽلع اُغذاٍٝ ٝئؿلاهٜب ٝئػبدح رغ٤ٔزٜب ٝٗغخٜب ٝكزؾٜب ٝاُز٘و. 

 ٍٝئدخبٍ ث٤بٗبد ك٢ اُغذا. 

 اُؾوَ أُلزبػ. 

 اُلٜبسط. 

 اُؼَٔ ػ٠ِ ؽوٍٞ ٝعغلاد. 

 ٍاُجؾش ٝالاعزجذا. 

 ٍٝكشص اُغغلاد ك٢ اُغذا. 

 اُزقل٤خ. 

 هجبػخ ٝسهخ اُج٤بٗبد. 

 ٖرٔش٣. 

 -  :اُج٤بٗبد ٝسهخ ػشك هش٣وخ / اُغذاٍٝ ؽوٍٞ ئٗؾبء

 ؽوَ ؽزف – ؽوَ رغ٤ٔخ ئػبدح – عذ٣ذ ؽوَ ئمبكخ . 

 أػٔذرٜب ٝػشك رش٣جٜب ٝرـ٤٤ش اُؾوٍٞ خقبئـ رؾذ٣ذ .  

 اُغذٍٝ ؽلع .  
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 رش٣ذ اُز١ اُؼٔٞد كٞم الأ٣ٖٔ اُلأسح صس اٗوش اُؾوَ, رغ٤ٔخ لإػبدح

 ػٔٞد رغ٤ٔخ ئػبدح اخزش اُلشػ٤خ اُوبئٔخ ٖٝٓاعٔٚ  رـ٤٤ش

rename column. 

 

 

 

 

 

 

 

  :- اُزق٤ْٔ ػشك هش٣وخ/ اُغذٍٝ ؽوٍٞ ئٗؾبء

 ْاُؾوَ اع .  

 اُج٤بٗبد ٗٞع .  

 اُؾوَ خقبئـ .  

 اُؾوَ ٝفق .  
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 :- أٗٞاع اُج٤بٗبد أُزٞكشح ُِؾوٍٞ 

ـ   .اً سٓض 255 ؽز٠ ٣ٝوجَ ٝاُؼ٘ب٣ٖٝ, ُلأعٔبء ٗ

 سٓضاً 64000 ؽز٠ أُلاؽظبد, ُؾوٍٞ ه٤ِلا أًجش: ٓزًشح . 

 ْد٣خاُؼذ ُِو٤ْ: سه. 

 ٝالأٝهبد ُِزٞاس٣خ: ٝهذ/ ربس٣خ .  

 ػؾش٣خ ٓ٘ضُخ 15 ُِؼٔلاد: اُؼِٔخ .  

 ْرِوبئ٢ ثؾٌَ فؾ٤ؾخ ػذد٣خ ه٤ْ لإػطبء: رِوبئ٢ رشه٤.  

 ْخطب أٝ فؼ أُ٘طو٤خ ُِو٤ْ: لا/ ٗؼ .  

 ,ٖهبئٔخ ٖٓ ٣خزبس ٓشكوبد, رؾؼج٢, اسرجبه ًبئ .  

 

 

 

 

 

  :- اُغذٍٝ ؽوٍٞ خقبئـ

 خقبئـ رغ٠ٔ اُخقبئـ ٖٓ ٓغٔٞػخ ٜٓ٘ب ٗٞع ٌَُٝ ُِؾوٍٞ اُج٤بٗبد ٖٓ أٗٞاع رغؼخ أًغظ ٣ٞكش 

  . اُؾوَ

 َٔػ٤ِٜب ٗؼَٔ اُز٢ اُج٤بٗبد ؽغت ٝخقبئقٜب اُؾوٍٞ ث٤بٗبد أٗٞاع رغزؼ . 

 ْ   . ػ٤ِٜب اُؼَٔ ٤ًٝل٤خ اُؾوٍٞ ه٤ْ ُطج٤ؼخ ٝكوب اُؾوٍٞ خقبئـ رؾذ٣ذ ٣ز

 ٌٖٔؽشه ٝٝمغ ثؾقشٛب ه٤ٔزٜب ٓذٟ ٝرؾذ٣ذ ُِج٤بٗبد ٓؾذد ر٘غ٤ن لاخز٤بس اُؾوٍٞ خقبئـ اعزخذاّ ٣ 

  . ثادخبُٜب الأخطبء ُزو٤َِ ػ٤ِٜب

 ٌٖٔاُو٤ْ ئدخبٍ ( ه٘بع  )ف٤ـخ رؾذ٣ذ ٣ . 
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  :- اُ٘ق٤خ اُؾوٍٞ خقبئـ

 ْاُؾوَ ؽغ. 

 اُز٘غ٤ن.  

 ٝاُزبس٣خ ُِ٘ـ الإدخبٍ ه٘بع. 

 الاكزشام٤خ اُو٤ٔخ.  

 اُقؾخ ٖٓ اُزؾون هبػذح. 

ـ    .اُقؾخ رؾون ٗ

 ٓطِٞة. 

 فلش١ ثطٍٞ اُغٔبػ.  

  ٓلٜشط. 

 اُوبئٔخ ٖٓ ٓخزبس. 

 

 

 

 

 

  :- اُؼذد٣خ اُؾوٍٞ خقبئـ

  َ٣ؾذد ٓغبٍ اُو٤ْ: ؽغْ اُؾو. 

  ٣ؾذد ػشك اُو٤ْ: اُز٘غ٤ن. 

  ثؼذ اُلبفِخ: أُ٘بصٍ اُؼؾش٣خ. 

 ٍه٘بع الإدخب. 

 اُو٤ٔخ الاكزشام٤خ. 

 هبػذح اُزؾون ٖٓ اُقؾخ. 

  سعبُخ ر٘ج٤ٚ: ٗـ اُزؾون ٖٓ اُقؾخ. 

  ٣غت ئدخبُٚ: ٓطِٞة. 

 ٓلٜشط. 

 ٓؾبراح اُ٘ـ. 
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  :- اُزبس٣خ ؽوَ ر٘غ٤ن

 ٖ  ٖٓ ٣٘بعجي ٓب اخزبسصْ  < ر٘غ٤ناُوبئٔخ  < ٝاُز٘غ٤ن اُج٤بٗبد ٗٞع ٓغٔٞػخ < اُج٤بٗبد ٝسهخ رج٣ٞت ٓ

 -  : أُزٞكشح ٝاُٞهذ اُزبس٣خ ر٘غ٤ن خ٤بساد

o ػبّ ربس٣خ.  

o ه٣َٞ ربس٣خ.  

o ٝعو ربس٣خ .  

o هق٤ش ربس٣خ .  

o ه٣َٞ ٝهذ .  

o ٝعو ٝهذ.  

o هق٤ش ٝهذ .  

 

  :- اُغذاٍٝ ك٢ اُج٤بٗبد ئدخبٍ

 اُز٘وَ عضء ٖٓ اُغذٍٝ أخزش .  

 ٖ  .عغلاً  عغلا ُِغذٍٝ اُج٤بٗبد ئدخبٍ ٗغزط٤غ اُج٤بٗبد ٝسهخ ػشك هش٣وخ ٓ

 ٍأُلزبػ ثبعزؼٔبٍ اُغغَ ؽوٍٞ ث٤ٖ الاٗزوب Tap  ُِٖزوذّ ُلأٓبّ أٝ أُلزبؽ٤shift +tabُِشعٞع  

 . ُِخِق

 اُؼبٓخ اُز٘وَ ٓلبر٤ؼ ثبعزؼٔبٍث٤ٖ اُخبٗبد  اُز٘وَ ٣ٌٔ٘٘ب ًٔب .  

 

 

  :- ُِغذٍٝ أعبع٢ ٓلزبػ رؼ٤٤ٖ

 اُزق٤ْٔ ػشك ثطش٣وخ اُغذٍٝ كزؼ .  

 ٓغٔٞػخ ٖٝٓ اُزق٤ْٔ ٝرج٣ٞت اُغذٍٝ أدٝاد رج٣ٞت ٖٓ اُؾوَ ؽذد 

  . أعبع٢ ٓلزبػ الأٓش ٗخزش أدٝاد

 أعبع٢ ٓلزبػ أٗٚ ئ٠ُ ُلإؽبسح اُؾوَ ثغبٗج٢ أُلزبػ سٓض ٣ظٜش .  

 أعبع٤خ ٓلزبػ الأٓش ػ٠ِ صب٤ٗخ ٓشح ٗنـو الأعبع٢ أُلزبػ لإصاُخ .  

 ٓلزبػ ئمبكخ ٣ٝوزشػ أًغظ ك٤٘جٜ٘ب ُِغذٍٝ أعبع٢ ٓلزبػ ٗؾذد ُْ ئرا 

 .  رِوبئ٢ IDٝأعْ أُؼشف  رشه٤ْ ٗٞػٚ أعبع٢

 ّٞاُغغلاد ك٢ أُلزبػ ُِؾوَ اُو٤ٔخ ٗلغ٢ أدخِ٘ب ئرا ثبُز٘ج٤ٚ أًغظ ٣و .  
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 :- اُلٜبسط 

 ّاُجؾش ػ٤ِٔخ ُزغش٣غ ٝرُياُز٢ ٗش٣ذ اُجؾش ػٖ اُغغلاد ٖٓ خلاُٜب  اُؾوٍٞ ٓغ اُلٜبسط رغزخذ 

  . ٝاُزوبس٣ش الاعزؼلآبد ك٢ اُج٤بٗبد ٝاعزشعبع

 الأعبع٢ أُلزبػ ُؾوٍٞ رِوبئ٢ كٜشط أًغظ ثشٗبٓظ ٣٘ؾئ  

- ٌٖ  .ُٜب اُؾبعخ ػ٘ذ اعزؼٔبُٜب ك٤غت الاعزؼلآبد ثؼل ر٘ل٤ز ثوء ئ٠ُ اُلٜبسط ًضشح رإد١ ُٝ

 ٓلٜشط  اُخبف٤خ ك٢ اُؾوَ خقبئـ ٓشثغ ٖٓ ُؾوَ كٜشط ٗؾذدindexed .  

 

 :- اُغذاٍٝ ػ٠ِ اُؼَٔ

 اُغذٍٝ ؽلع .  

 اُغذٍٝ ٗغخ .  

 اُغذٍٝ ؽزف .  

 اُغذٍٝ ئؿلام .  

 عذٍٝ رغ٤ٔخ ئػبدح .  

 ُِغذٍٝ ؽوٍٞ ئمبكخ .  

 اُغذٍٝ ٖٓ ؽوٍٞ ؽزف . 

 اُغذٍٝ ٖٓ عغلاد ؽزف.  
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 -  : ٝالاعزجذاٍ اُجؾش

 ٌٖٔاُغذاٍٝ ك٢ ث٤بٗبد ه٤ْ ػٖ اُجؾش ٣ .  

 ثؾش الأٓش صْ ثؾش ٓغٔٞػخ صْ اُشئ٤غ٤خ اُقلؾخ رج٣ٞت  

o اُو٤ْ رطبثن . 

o ٙاُجؾش ارغب . 

 ٌٖٔأخشٟ ثو٤ْ اُغذاٍٝ ك٢ ث٤بٗبد ه٤ْ اعزجذاٍ ٣ . 

 اعزجذاٍ الأٓش صْ ثؾش ٓغٔٞػخ صْ اُشئ٤غ٤خ اُقلؾخ رج٣ٞت .  

 

 :- اُغذاٍٝ ك٢ اُغغلاد كشص

  ٣ٌٖٔ كشص اُغغلاد ؽغت ؽوٍٞ ٓؾذدح ُزغ٤َٜ اُجؾش ك٤ٜب

. 

 َرؾذ٣ذ اُؾو. 

  رج٣ٞت اُقلؾخ اُشئ٤غ٤خ صْ ٓغٔٞػخ كشص ٝرقل٤خ صْ الأٓش

 .رقبػذ١ أٝ الأٓش ر٘بص٢ُ

  ٣ٌٖٔ ئُـبء ػ٤ِٔخ اُلشص ٝئسعبع اُغغلاد ثبُزشر٤ت اُز٢ ًبٗذ ػ٤ِٚ هجَ ػ٤ِٔخ اُلشص ٖٓ خلاٍ الأٓش ئُـبء

 .ًَ اُلشص ٖٓ ٗلظ أُغٔٞػخ
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  :- Filter By Form اُ٘ٔٞرط ؽغت اُزقل٤خ

 

 اكزؼ اُغذٍٝ أُطِٞة. 

  ْرج٣ٞت اُقلؾخ اُشئ٤غ٤خ صْ أُغٔٞػخ كشص ٝرقل٤خ ص

 .ٓزوذّ

  اخزش اُؾشٝه ػ٠ِ اُؾوٍٞ اُز٢ رش٣ذ اُزقل٤خ ػ٤ِٜب. 

  َاٗوش ػ٠ِ رجذ٣Toggle Filter.  

 

 

 

  :- Selection اُزؾذ٣ذ ؽغت اُزقل٤خ

 أُطِٞة اُغذٍٝ كزؼا.  

  ؽغجٜب اُزقل٤خ رش٣ذ اُز٢ اُو٤ٔخ ػٖاثؾش .  

 كشص  أُغٔٞػخصْ اُشئ٤غ٤خ اُقلؾخ رج٣ٞت 

  .رؾذ٣ذ صْ ٝرقل٤خ

 اخزش ؽش٣و اُزقل٤خ. 

 ٗز٤غخ اُزقل٤خ. 
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 :- Input mask  الإدخبٍ ه٘بع أٓضِخ

  ْإٓ اُشهْ ئعجبس0١ ئ٠ُ إٓ ئدخبٍ اُشهْ اخز٤بس١ ٝ ٣9ؾ٤ش اُشه . 
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 (الثامنة المحاضرة ) 

 Microsoft Access 2007اُج٤بٗبد هٞاػذ ئداسح ٗظْ

 :- ػ٘بفش أُؾبمشح 

  اُؼلاهبد ثبُ٘ٔٞرط اُؼلائو٢ ٝأًغظ. 

o ػلاهخ سأط ثطشف. 

o ػلاهخ سأط ثشأط. 

o ػلاهخ أهشاف ثأهشاف. 

o عذٍٝ اُشاثو. 

 اُزٌبَٓ أُشعؼ٢. 

 رؾذ٣ش ٝؽزف اُغغلاد أُشرجطخ. 

 الاعزؼلآبد. 

o ئٗؾبء اعزؼلاّ ثبعزخذاّ أُؼبُظ. 

o ئٗؾبء اعزؼلاّ ثذٕٝ ٓؼبُظ. 

o ّأعضاء ٗبكزح رق٤ْٔ الاعزؼلا. 

o ّئمبكخ ؽوٍٞ اعزؼلا. 

o ّرؾذ٣ذ ٓؼب٤٣ش الاعزؼلا. 

o ّئمبكخ ػ٤ِٔبد ؽغبث٤خ ُلاعزؼلا. 

o ّهجبػخ ٗزبئظ الاعزؼلا. 

o ّؽلع الاعزؼلا. 

 -  :اُؼلاهبد

 . ٝاُزوبس٣ش اُ٘ٔبرط ٝ الاعزؼلآبد خلاٍ ٖٓ ٜٓ٘ب أُؼِٞٓبد ُزغ٤ٔغ اُغذاٍٝ ث٤ٖ اُؼلاهبد ث٘بء ٣زْ -1

 . .ٝالأع٘ج٤خ اُشئ٤غ٤خ ٓلبر٤ؾٜب خلاٍ ٖٓ اُغذاٍٝ ث٤ٖ اُؼلاهبد ث٘بء ػبدح ٣زْ -2

آخش  عذٍٝ ك٢ سئ٤غ٤ب ؽولا ٣ٌٕٞ ٓب عذٍٝ ك٢ ؽوَ ػٖ ػجبسح ٛٞ:  foreign key الأع٘ج٢ أُلزبػ -3

 ٌُٖٝ اُذسعبد عذٍٝ ك٢ ٓٞعٞد ٝٛٞ اُطلاة عذٍٝ ك٢ سئ٤غ٢ ًؾوَ ٓٞعٞد اُطبُت سهْ اُؾوَ ٓضَ

٣زٌشس ٓضلاً سهْ اُطبُت ك٢ عذٍٝ اُذسعبد , ٣ٌٖٔ إٔ رٌشس ٗلظ اُو٤ْ ُِؾوَ الأع٘ج٢ . أع٘ج٢ ًؾوَ

 .ثوذس ٓب ٛٞ ٓغغَ ُٚ دسعبد ك٢ ٓوشساد ٓخزِلخ
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 -  : أًغظ ك٢ اُؼلاهبد ئٗؾبء

 ٝئخلبء ئظٜبس ٓغٔٞػخصْ  Database Toolsاُج٤بٗبد  هبػذح أدٝاد اُزج٣ٞت ٖٓ اُؼلاهبد ئٗؾبء ٣زْ -1

Show  /Hided   ٝا٥ٓش ػلاهبدRelationships.   

 رق٤ْٔ اُز١ ٣ظٜش ٖٓ خلاٍ اُزج٣ٞت ك٢ اُؼلاهبد ٓغٔٞػخ ٖٓ اُغذاٍٝ  ئظٜبسؽٞاس ٓشثغ ثاظٜبس ٗوّٞ -2

 .اُزج٣ٞت أداٝد اُؼلاهبد

  .ئمبكخ اُضس ٗ٘وش صْ اُغذاٍٝ ٌٗشس رؾذ٣ذ رجبػباَ  اُغذاٍٝ لإظٜبس -3

 

 

 ك٢ ؽوَ ثغؾت ػلاهخ ثاٗؾبء ٗوّٞ أُؼ٤٘خ, اُغذاٍٝ ئظٜبس ثؼذ 

 ثبُزب٢ُ ,ػ٤ِٚ  رشًٚ اُضب٢ٗ ثبُغذٍٝٙ ٍ ٓوبثَ ؽوَ ؽز٠ الأٍٝ اُغذٍٝ

 ٛز٣ٖ خلاٍ ٖٓ اُغذ٤ُٖٝ ٛز٣ٖ ث٤ٖ اُؼلاهخ رؾش٣ش ٓشثغ كزؼ ٣زْ

  . اُؾو٤ِٖ

 كغٞف ٣شكل  اُؼلاهبد ٓغ ٣زٞاكن لا اُغذاٍٝ ػ٠ِ رؼذ٣َ أعش٣٘ب ٝئرا

 .أًغظ اُزؼذ٣َ
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 :- أًغظ  ك٢ ُِؼلاهبد أُشعؼ٢ اُزٌبَٓ

  ٖأؽذ أٗظٔخ هٞاػذ اُج٤بٗبد أُغزؼِٔخ ُنٔبٕ فؾخ اُؼلاهبد ث٤ ٞٛ

ٝمٔبٕ ػذّ ئٗؾبء أٝ رؼذ٣َ أٝ ؽزف ث٤بٗبد , اُغغلاد ك٢ اُغذاٍٝ 

 .ثطش٣وخ خطأ 

  ٣ٌٖٔ ئػذاد اُزٌبَٓ أُشعؼ٢ ػ٘ذ رؾون اُؾشٝه اُزب٤ُخ -: 

o اُؾوَ أُطبثن ٖٓ اُغذٍٝ الأعبع٢ ٛٞ ؽوَ أعبع٢. 

o ٣٘ز٢ٔ عذ٢ُٝ اُؼلاهخ ُ٘لظ هبػذح اُج٤بٗبد. 

o  اُؾوٍٞ أُشرجطخ ُٜب ٗلظ ٗٞع اُج٤بٗبد ثبعزض٘بء : 

  ٣غٞص سثو ؽوَ رشه٤ْ رِوبئ٢ ٓغ ؽوَ ػذد فؾ٤ؼ

 .ه٣َٞ 

  ٣غٞص سثو ؽوَ رشه٤ْ رِوبئ٢ ٓغ اُخبف٤خ رؼش٣ق

اُ٘غخخ أُٔبصِخ ُؾغْ اُؾوَ ٓغ ؽوَ ػذد ٓغ 

 .اُخبف٤خ رؼش٣ق اُ٘غخخ أُٔبصِخ ُؾغْ ؽوَ ا٣نبً 

o  ْٗبؽ٤خ ∞ ٖٓ ٗبؽ٤خ اُشأط ٝاُشٓض لا ٜٗب٣خ ٣1ظٜش اُشه ٖٓ 

 .الأهشاف

 

 

 ا٤ُٜٖٔٔ الأٓش٣ٖ رطج٤ن اخز٤بس ٣ٌٖٔ أُشعؼ٢ اُزٌبَٓ كشك اخز٤بس ثؼذ :  - 

o الأعبع٢ أُلزبػ ه٤ٔخ رؼذ٣َ ػ٘ذ: Cascade Update Related اُؾوٍٞ رؾذ٣ش رزب٢ُ 

 ًَ ك٢ اُغذ٣ذح اُو٤ٔخ ئ٠ُ ثبُزـ٤٤ش رِوبئ٤بً  أًغظ ٣وّٞ اُشئ٤غ٢ اُغذٍٝ ك٢ ُغغَ أُشرجطخ

 اُغغلاد ًَ ك٢ اُطبُت سهْ ك٤ـ٤ش اُطلاة عذٍٝ ك٢ اُطبُت سهْ رـ٤ش ئرا أُشرجطخ اُغغلاد

  . اُذسعبد عذٍٝ ك٢ اُطبُت ُٜزا أُ٘بظشح

o  أُشرجطخ اُغغلاد ؽزف رزب٢ُ Cascade Update Related Records عغَ ؽزف ػ٘ذ 

 الأخ٤ش اُغذٍٝ ك٢ ثٚ أُشرجطخ اُغغلاد ًَ ثؾزف رِوبئ٤باَ  أًغظ ٣وّٞ اُشئ٤غ٢ اُغذٍٝ ك٢ ًبُت
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  :- اُؼلاهبد أٗٞاع

 ٣وبثِٚ ( الأعبع٢ أٝ اُشأط اُغذٍٝ) الأٍٝ اُغذٍٝ ك٢ عغَ ًَ إٓ ٝرؼ٢٘  :ثأهشاف سأطاُؼلاهخ  -1

 ثبُغذٍٝ كش٣ذ ثؾٌَ أُلٜشط آٝ أُلزبػ اُؾوَ خلاٍ ٖٓ اُشثو ٣زْ. اُضب٢ٗ ثبُغذٍٝ عغَ ٖٓ أًضش

 عبثوبً  أُزًٞسح اُؾشٝه اؽزشاّ ٣غت أع٘ج٤ب ؽولا ٣ٌٕٞ ٓب ػبدح ؽ٤ش اُضب٢ٗ اُغذٍٝ ك٢ ؽوَ ٓغ الأٍٝ

  .∞اُلا ٜٗب٣خ  ثشٓض الأهشاف ُٝغبٗت 1 ثبُشهْ ثبُؼلاهخ اُشأط ُغبٗت ٣شٓض -

 
 

 

 رؼ٢٘ إٔ ًَ عغَ ك٢ اُغذٍٝ الأٍٝ :اُؼلاهخ سأط ثشأط  -2

ؽ٤ش ٣زْ , ٝٝاؽذ كوو ك٢ اُغذٍٝ اُضب٢ٗ , ٣وبثِٚ عغَ ٝاؽذ 

 .اُشاثو ثؾوَ ٓلزبػ أٝ ٓلٜشط كش٣ذ ك٢ اُغذ٤ُٖٝ

  .(ٗ٘ؾ٠ عذٍٝ ػ٘ٞإ ُزخض٣ٖ رلبف٤َ ػ٘ٞإ اُطبُت  )

 

 

 

 

رؼ٢٘ إٔ ًَ عغَ ك٢ اُغذٍٝ الأٍٝ ٣وبثِٚ أًضش ٖٓ عغَ ك٢ اُغذٍٝ اُضب٢ٗ : اُؼلاهخ أهشاف ثأهشاف  -3

 . ٝك٢ أُوبثَ ًَ عغَ ك٢ اُغذٍٝ اُضب٢ٗ ٣وبثِٚ أًضش ٖٓ عغَ ك٢ اُغذٍٝ الأٍٝ, 

 ٣Join Tableزْ اُزؼبَٓ ٓغ ٛزا اُ٘ٞع ٖٓ اُؼلاهبد ك٢ أًغظ ٖٓ خلاٍ ئٗؾبء عذٍٝ سثو    -

 .٣زٌٕٞ ٓلزبؽٚ الأعبع٢ ٖٓ ؽو٢ِ أُلزبػ الأعبع٢ ٌُلا اُغذ٤ُٖٝ

ٖٓ ٛ٘ب أٗؾبٗب عذٍٝ اُذسعبد لإٔ ػلاهخ أُوشس ثبُطلاة ٢ٛ ػلاهخ أهشاف ثأهشاف ؽ٤ش أُوشس  -

 .٣ذسعٚ ػذح هلاة ٝاُطبُت ٣ذسط ػذح ٓوشساد
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  :- queries الاعزؼلآبد

 اُج٤بٗبد هبػذح ك٢ أُخضٗخ اُج٤بٗبد ػٖ اعزلغبساد أٝ أعئِخ ػٖ حػجبس.  

 ٌٖٔعذاٍٝ ػذح أٝ ٝاؽذ عذٍٝ ك٢ ( ؽوٍٞ ) ث٤بٗبد ػذح ػٖ الاعزلغبس ٣ .  

 ًٌٖٔ٘ز٤غخ ٝػشمٜب كوو اُؾشه ٛزا رؾون اُز٢ اُج٤بٗبد اعزخشاط ٖٓ ٣ٌٖٔ ٓؼ٤ٖ ؽشه رؾذ٣ذ ٣ 

 ٣ٝؾز١ٞ ُلاعزؼلاّ ً٘ز٤غخ ئظٜبسٛب أسدٗب اُز٢ اُؾوٍٞ ٖٓ ٓإُق عذٍٝ ؽٌَ ػ٠ِ رأر٢ ٝاُز٢ ُلاعزؼلاّ

  . الاعزؼلاّ ؽشه ؽووذ اُز٢ اُغغلاد

 رزـ٤ش ٝهذ دائْ ثؾٌَ ك٤ٜب اُج٤بٗبد ُزخض٣ٖ أُؼشكخ اُج٤بٗبد ًغذاٍٝ عذٍٝ رؾٌَ ٝلا ٝهز٤خ الاعزؼلاّ ٗز٤غخ 

  .الاعزؼلاّ ػ٤ِٜب أُج٠٘ ثبُغذاٍٝ أُخضٗخ اُغغلاد ُو٤ْ ٝكوبً  ثز٘ل٤زٙ ٗوّٞ ٓشٙ ًَ الاعزؼلاّ ٗز٤غخ

 ٌٖٔالإعٔب٢ُ ًؾغبة الاعزؼلاّ ػ٠ِ عذ٣ذح ؽغبث٤خ ؽوٍٞ ئمبكخ ٣ٝ.  

 ٌٖٔؽوٍٞ ػذح ؽغت اُغغلاد كشص ٣ٝ.  

  :- الاعزؼلآبد رق٤ْٔ ٝ ئٗؾبء

 ٌٖٔالاعزؼلاّ ٓؼبُظ ثبعزخذاّ الاعزؼلاّ ئٗؾبء ٣ query wizard. 

 ٖ   .Query wizard  الاعزؼلاّ ٓؼبُظ كٞم ثبُ٘وش other رُي ؿ٤ش ٝٓغٔٞػخ createئٗؾبء  اُزج٣ٞت ٓ

 

  :- query wizard الاعزؼلاّ ٓؼبُظ

  :- الاعزؼلاّ ٓؼبُظ ٓغ الاعزؼلآبد ٖٓ أٗٞاع 4 ئٗؾبء ٣ٌٔ٘ي

 اُجغ٤و اعزؼلاّ ٓؼبُظ.  

 اُغذاٍٝ روبهغ اعزؼلاّ ٓؼبُظ.  

 أُزٌشس ئ٣غبد اعزؼلاّ ٓؼبُظ.  

 أُزطبثن ؿ٤ش ئ٣غبد اعزؼلاّ ٓؼبُظ.  

 ثغ٤و اعزؼلاّ ٓؼبُظ ٗخزبس.  
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  :- Simple query wizard ثغ٤و اعزؼلاّ ٓؼبُظ
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  :- أُؼبُظ اعزخذاّ دٕٝ ٖٓ اعزؼلاّ ئٗؾبء

 .Query Design  ٗ٘وش كٞم رق٤ْٔ الاعزؼلاّ Other ٝٓغٔٞػخ ؿ٤ش رُي  Createٖٓ رج٣ٞت ئٗؾبء 

 

  :- Query design الاعزؼلاّ رق٤ْٔ ٝاعٜخ خلاٍ ٖٓ اعزؼلاّ ئٗؾبء
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  :- Results – Run ٗزبئظ ٓغٔٞػخ ٖٓ رؾـ٤َ اخز٤بس ػ٘ذ الاعزؼلاّ ٗز٤غخ
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 :-  ك٢ أُؼب٤٣ش Wildcards الاًزؾبف سٓٞص اعزؼٔبٍ

 

 

  :- أُؼب٤٣ش ك٢ ٝأُ٘طو٤خ اُؼلائو٤خ اُؼٞآَ اعزؼٔبٍ
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  :- الاعزؼلاّ ئ٠ُ ؽغبث٤خ ػ٤ِٔبد ئمبكخ

 Totalsٖٓ رج٣ٞت أداٝد الاعزؼلاّ صْ اُزج٣ٞت رق٤ْٔ صْ أُغٔٞػخ ئظٜبس ٝئخلبء ٗخزش الأٓش ئعٔب٤ُبد  

 .ك٤ظٜش عطش الإعٔب٤ُبد

  

 

 

  :- الاعزؼلاّ ٗزبئظ هجبػخ

 .ٗلزؼ الاعزؼلاّ ثؼشك ٝسهخ اُج٤بٗبد  -

 .صْ ٗلزؼ هبئٔخ صس أٝك٤ظ ٝٗخزبس هجبػخ أٝ ٓؼب٣٘خ هجَ اُطجبػخ ٜٓ٘ب -

 

 



 

 2014ّدكؼخ 

  ٛـ1436- ٛـ 1435
  Information technology 2.  2رو٤٘خ ٓؼِٞٓبد  

 

 2ورشة تقنية معلومات  64

 

 (اُزبعؼخ أُؾبمشح ) 

 Microsoft Access 2007 ئداسح هٞاػذ اُج٤بٗبدٗظْ

 :- أُؾبمشح ػ٘بفش 

 ٖٝاُضبٓ٘خ اُغبثؼخ أُؾبمشح ػ٠ِ رٔش٣.  

  اُ٘ٔبرط  Forms . 

 اُ٘ٔٞرط رق٤ْٔ ػشك , Form view اُ٘ٔٞرط ػشك ,Layout view اُزخط٤و ػشك . Design 

view , Design view  

 َٔاُ٘ٔٞرط رق٤ْٔ ػشك ك٢ اُغغلاد ػ٠ِ اُؼ.  

 اُؼ٘قش خقبئـ رـ٤٤ش.  

 اُزِوبئ٢  اُز٘غ٤نAutoFormat.  

 ُِ٘ٔٞرط ربس٣خ ئمبكخ ٝ اُ٘ٔٞرط ؽؼبس رؼذ٣َ ,(اُؾوٍٞ )اُزؾٌْ ػ٘بفش رشر٤ت.  

 اُغغلاد كشص.  

 ْكبسؽ ٗٔٞرط ثبعزخذاّ اُزق٤ٔ.  

 َٝاُز٣َ اُشأط رؼذ٣.  

 ,اُ٘ٔٞرط ٝؽزف ئؿلام كزؼ  Forms.  

 ٖاُ٘ٔبرط ػ٢ِ رٔش٣ Forms.   

  ( :- 1)  ٝاُضبٓ٘خ اُغبثؼخ أُؾبمشح ػ٠ِ رٔش٣ٖ
 

  رغش٣ج٢ ٓضبٍ ثبعْ ث٤بٗبد هبػذح أٗؾئ -1

 اُؼبئِخ, اعْ الأٍٝ, الاعْ: ؽوَ ٌَُ اُج٤بٗبد ٗٞع ٝؽذد اُزب٤ُخ اُؾوٍٞ ادخَ عذٍٝ, ثاٗؾبء ع٘وّٞ -2

  اُٞه٢٘ اُشهْ اُؾشًخ,

  ث٤بٗبد ثبعْ اُغذٍٝ أؽلع -3

  الأعبع٢ أُلزبػ ٤ٌُٕٞ الأٍٝ الاعْ ؽوَ ؽذد -4

  اُج٤بٗبد ثزٌشاس ٣غٔؼ لا إٓ ػ٠ِ اُؼبئِخ اعْ ُؾوَ كٜشط أٗؾئ -5

 .ك٤ٚ أُٞعٞدح اُج٤بٗبد ٓغ ٣زلاءّ ثؾ٤ش الأٍٝ الاعْ ؽوَ ػٔٞد ػشك ؿ٤ش -6

  أؿِوٚ صْ اُغذٍٝ ػ٠ِ اُزـ٤شاد أؽلع عذ٣ذ, عغَ أمق -7

  ٓؼِٞٓبد ٤ُقجؼ ث٤بٗبد اُغذٍٝ رغ٤ٔخ اػذ -8

 .اُج٤بٗبد هبػذح أؿِن -9

  ( :- 2)  ٝاُضبٓ٘خ اُغبثؼخ أُؾبمشح ػ٠ِ رٔش٣ٖ

 
  رغش٣ج٢ ٓضبٍ ث٤بٗبد هبػذح اكزؼ -1

  ٓؼِٞٓبد اُغذٍٝ اكزؼ -2

 اُؾوَ ث٤بٗبد ٗٞع رؾذ٣ذ ٓغ اُؾشًخ ؽوَ ثؼذ ا٤ُٔلاد ربس٣خ اُؾوَ أمق -3

  اُٞه٢٘ اُشهْ ثؼذ اُشارت ؽوَ أمق  -4

  اُؾشًخ ؽوَ اؽزف -5

  اُغذٍٝ ػ٢ِ عغلاد صٔب٤ٗخ ادخَ -6

 .ُوٚأؽ صْ اُغذٍٝ ػ٢ِ اُزـ٤شاد أؽلع -7
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 :-Formsاُ٘ٔبرط 

 

 

٣غزخذّ اُ٘ٔٞرط ك٢ ػشك ٝرؾش٣ش 

اُج٤بٗبد ك٢ هبػذح اُج٤بٗبد ؽ٤ش 

٣ؼشك أُؼِٞٓبد اُز٢ رش٣ذ إٔ 

رشاٛب ٝثبُطش٣وخ اُز٢ د ر٘بعت 

 .اُزطج٤وبد

 

 

 

 

 

  ٣ٞكش أًغظ ػذح أٗٞاع ٖٓ اُ٘ٔبرط:- 

 ٣ظٜش ٝاعٜخ Simple Formٗٔٞرط ثغ٤و  -1

 .٣ؾز١ٞ عغَ ٝاؽذ

٣وّٞ ثؼشك اُج٤بٗبد  Split Formٗٔٞرط ٓ٘وغْ  -2

 ثطش٣وخ 

اُ٘ٔٞرط ثغ٤و ك٢ الأػ٠ِ ٝثؾٌَ ٝسهخ ث٤بٗبد 

 .ك٢ الأعلَ

ٗٔٞرط ػ٘بفش ٓزؼذدح ٣ؼشك عغلاد ٓزؼذدح  -3

 .ثؾٌَ ٝسهخ ث٤بٗبد

 .ٗٔٞرط كبسؽ ٣غزؼَٔ لإمبكخ اُؼ٘بفش ئ٤ُٚ -4
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- : Layout Viewػشك اُزخط٤و 

  .اُ٘ٔٞرط ٝرؾغ٤ٖ ٝر٘غ٤ن اُ٘ٔٞرط ؽوٍٞ ؽغْ ك٢ ٝاُزؾٌْ اُزق٤ْٔ رـ٤٤ش أص٘بء اُج٤بٗبد ٓؾبٛذح ٣ٌٖٔ

 

 

- : Form Viewاُ٘ٔٞرطسك ع

  .تصفٌتها وفرزها البٌانات تعدٌل وكذلك سجلات حذؾ أو إضافة ٌمكن
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- :  Design Viewرق٤ْٔ اُ٘ٔٞرط ػشك

  .البٌانات رؤٌة دون النموذج خصائص تؽٌٌر وكذلك والصور التسمٌات مثل عناصر إضافة ٌمكن

 

 

 

 

  :-  Design Viewاُؼَٔ ػ٠ِ اُغغلاد ك٢ ػشك رق٤ْٔ اُ٘ٔٞرط 
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 :- رـ٤٤ش خقبئـ اُؼ٘قش 

 

 اٗزوَ ئ٠ُ هش٣وخ ػشك اُزخط٤و. 

 ٙهْ ثزؾذ٣ذ اُؼ٘قش أُشاد رـ٤٤ش. 

 ٚٔارٛت ثٔإؽش اُلبسح ئ٠ُ أهشاف اُؼ٘قش ٤ُزـ٤ش ؽٌِٚ ُغْٜ ٝاعؾجٚ ؽغت سؿجزي ُزـ٤٤ش ؽغ. 

  رـ٤٤ش خقبئـ خو اُؼ٘قش. 

 ؽذد اُؼ٘قش ٝؿ٤ش اُخبف٤خ أُشؿٞثخ ٖٓ ٓغٔٞػخ اُخو. 

 

  :-  Auto Formatاُز٘غ٤ن اُزِوبئ٢ 

 اخزش ػشك اُزخط٤و 

 ٓغٔٞػخ صْ اخزش اُزج٣ٞت ر٘غ٤ن صْأدٝاد اُزخط٤و 

 كٞم اُز٘غ٤ن أٗوش Auto formatر٘غ٤ن رِوبئ٢ 

 .اُز١ رش٣ذٙ
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 : -(اُؾوٍٞ)رشر٤ت ػ٘بفش اُزؾٌْ 

 صْعْٜ راد أسثغ سؤٝط  مغ أُإؽش داخَ اُؼ٘قش أُطِٞة ؽز٠ ٣زؾٍٞ ئ٠ُ صRemoveْ أٗوش ػ٠ِ ئصاُخ 

 .أعؾجٚ ئ٠ُ أُٞهغ اُغذ٣ذ

 

 

- : رؼذ٣َ ؽؼبس اُ٘ٔٞرط

  ؽؼبس / ٓغٔٞػخ ػ٘بفش اُزؾٌْ / ر٘غ٤ن . 
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- : ئمبكخ ربس٣خ ُِ٘ٔٞرط

  ربس٣خ ٝٝهذ / ٓغٔٞػخ ػ٘بفش اُزؾٌْ / ر٘غ٤ن . 

 

 

 : -كشص اُغغلاد

  أٝ ٖٓ رج٣ٞت اُقلؾخ  )اٗوش صس اُلأسح الأ٣ٖٔ كٞم اُؾوَ أُشاد كشصٙ صْ اخزش رقبػذ١ أٝ ر٘بص٢ُ

 . اُشئ٤غ٤خ كٔغٔٞػخ كشص ٝرقل٤خ صْ أٓش اُلشص 

  رج٣ٞت اُقلؾخ اُشئ٤غ٤خ صْ كشص ٝرقل٤خ صْ ٓغؼ ًبكخ ػ٤ِٔبد اُلشص : لإُـبء اُلشص ٖٓ . 
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 -: اُزق٤ْٔ ثبعزخذاّ ٗٔٞرط كبسؽ

 

 

 

 :- كزؼ رق٤ْٔ ٗٔٞرط 

o  ئظٜبس ٓوبهغ اُ٘ٔٞرط. 

  سأط اُ٘ٔٞرط . 

  سأط اُقلؾخ. 

  َاُزلق٤ . 

  رز٤٣َ اُقلؾخ . 

  رز٤٣َ اُ٘ٔٞرط . 

 

o  ٣ٌٖٔ رـ٤٤ش ؽغْ ٓوبهغ اُ٘ٔٞرط ثغجت

  .  ثبُلأسحؽذٝدٛب
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- : رؼذ٣َ اُشأط ٝاُز٣َ

- : ػ٠ِ أُؾزٟٞ صْ ادخَ اُزؼذ٣َ" دثَ " اٗوش ٓضدٝعبً 

 

 

  :-  Formsكزؼ, ئؿلام, ؽزف اُ٘ٔٞرط 

 ئؿلام اُ٘ٔٞرط :- 

 ٖٓ أهق٠ اُضا٣ٝخ ا٠٘ٔ٤ُ هشة ػلآبد اُزج٣ٞت  Xاٗوش ػلآخ) أٝاٗوش ػلآخ رج٣ٞت اُ٘ٔٞرط أُشاد ئؿلاهٚ  -

  (ك٢ ٗبكزح اُ٘ٔٞرط

 ؽزف اُ٘ٔٞرط :- 

 .اٗوش كٞم اُ٘ٔٞرط أُشاد ؽزكٚ Navigation paneٖٓ عضء اُز٘وَ  -

 ئرا Yesٝعزظٜش سعبُخ ُزأ٤ًذ اُؾزف ٝػ٘ذٛب اخزش " ا٤ٌُجٞسد " ٖٓ ُٞؽخ أُلبر٤ؼ  Deleteامـو ٓلزبػ  -

 .سؿجذ ك٢ رأ٤ًذ اُؾزف

 كزؼ اُ٘ٔٞرط :- 

 .كٞم اُ٘ٔٞرط أُشاد كزؾٚ" دثَ "  اٗوش ٓضدٝعبً Navigation Paneٖٓ عضء اُز٘وَ  -
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 :-  Forms رٔش٣ٖ ػ٠ِ اُ٘ٔبرط 

  رغش٣ج٢ ٓضبٍ ث٤بٗبد هبػذح اكزؼ -1

  ثغ٤و ٗٔٞرط أٗؾئ ٓؼِٞٓبد اُغذٍٝ ٓغزخذٓب -2

  الأخ٤ش اُغغَ ئ٢ُ اٗزوَ -3

  الأٍٝ اُغغَ ئ٠ُ اٗزوَ -4

  اُضب٢ٗ اُغغَ اؽزف -5

  الأٍٝ الاعْ ؽغت اُغغلاد اكشص -6

  اُغبثغ اُغغَ ئ٠ُ اٗزوَ -7

  ارقبلاد ثبعْ اُ٘ٔٞرط أؽلع -8

  اُ٘ٔٞرط ئ٠ُ فٞسح أدسط -9

  الأٍٝ الاعْ اُزؾٌْ ػ٘قش عبٗت ئ٠ُ اُؼبئِخ اعْ اُزؾٌْ  اٗوَ ػ٘قش -1٠

 .اُج٤بٗبد هبػذح أؿِن صْ اُ٘ٔٞرط  أؿِن -11
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 (اُؼبؽشح أُؾبمشح ) 

 Microsoft Access 2007 إدارة قواعد البياناتنظم

 :- أُؾبمشح ػ٘بفش 

  تمرٌن على الاستعلامQuery.  

  التقارٌر. 

  إنشاء تقرٌر مبسط. 

  إنشاء التقرٌر باستخدام معالج التقارٌرReport Wizard.  

  طرق عرض التقارٌر. 

  تمرٌن على التقارٌر. 

 

  :-Queryتمرٌن على الاستعلام 

 المسماة البٌانات قاعدة افتح  Northwind برنامج ضمن مسبقا الموجودة Access.  

 الجدول مستخدما استعلاما أنشئ Products الحقول  أظهرو.  

 Quantity per unit, Product Name, Product code.  

 الاستعلام أؼلق ثم إنتاج باسم الاستعلام أحفظ.  

 الجدول مستخدما استعلاما أنشئ Customersالحقول  و أظهر . 

 ID, Last Name, Job Title, Fax number, Home Phone.  

 لدٌهم الذٌن للأشخاص سٌكون الاستعلام Job Title ك Owner (  النتٌجة أدناه انظر).  

 ًالحقل الؽ   Fax Numberعملاء باسم الاستعلام وأحفظ الاستعلام  من . 

 

 

  :- التقارٌر

 ٌمكن ولا فقط, المطبوع والورق الطباعة قبل معاٌنة فً البٌانات قاعدة معلومات لعرض التقرٌر ٌستخدم

  .جدٌدة بٌانات إضافة أو البٌانات علً التعدٌل
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  :- مبسط تقرٌر إنشاء

 التنقل جزء من Navigation pane  له  تنشئ آن ترٌد الذي الاستعلام أو الجدولانقر. 

 إنشاء تبوٌب من create التقارٌر مجموعة ومن Reports تقرٌر فوق انقر Report.  

 التخطٌط عرض طرٌقة فً التقرٌر ٌظهر.  

 التقرٌر عرض علً انقر Report viewالتقرٌر تفاصٌل  لعرض  . 

 

 

  :- Report Wizard التقارٌر معالج باستخدام التقرٌر إنشاء

  .اُزوبس٣ش ٓؼبُظ / اُزوبس٣ش ٓغٔٞػخ / ئٗؾبء
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  :اُطلاة أٝ اُذسعبد , أُوشساد ؽغت اُج٤بٗبد ئظٜبس رش٣ذ ٤ًق اخزش

 

 

 : اُلقٍٞ , اُغ٘ٞاد , اُطلاة ؽغت اُج٤بٗبد رغ٤ٔغ رش٣ذ ٤ًق أخزش

 

 

 : اُغغلاد رشر٤ت ,  رش٣ذ ؽوٍٞ أ١ ؽغت أخزش
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 : اُزوش٣ش رخط٤و ٣ٌٕٞ إٔ رش٣ذ ٤ًق أخزش

 

 

 : اُزوش٣ش ٗٔو ٣ٌٕٞ إٔ رش٣ذ ٤ًق اخزش

 

 

 :اخزش اعْ ُِزوش٣ش ٝ اٗزوَ ُؼشمٚ أٝ رق٤ٔٔٚ 
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  :- اُزوبس٣ش ػشك هشم

 ٖ   .views ٓغٔٞػخ صْ اُشئ٤غ٤خ اُقلؾخ رج٣ٞت ٓ

 ٝرؼذ٣َ اُزوش٣ش ٓظٜش ٝرؾغ٤ٖ اُؼ٘بفش ٝؽغْ رق٤ْٔ رـ٤٤ش أص٘ب اُج٤بٗبد ٓؾبٛذح: اُزخط٤و ػشك هش٣وخ 

 . اُٜٞآؼ

 ٝرق٤٘لٜب ٝكشصٛب اُج٤بٗبد ٓؾبٛذح: اُزوش٣ش ػشك هش٣وخ .  

 اُزوش٣ش ث٤٘خ ك٢ اُزؾٌْ: اُزوش٣ش رق٤ْٔ ػشك هش٣وخ .  

 هجبػزٚ ػ٘ذ ُِزوش٣ش اُٜ٘بئ٢ أُظٜش ٣ج٤ٖ: اُطجبػخ هجَ ٓؼب٣٘خ هش٣وخ.  

 

 :- رٔش٣ٖ ػ٠ِ اُزوبس٣ش 

  اكزؼ هبػذح اُج٤بٗبد أُغٔبحNorthwind أُٞعٞدح ٓغجوبً مٖٔ ثشٗبٓظ Access.  

  ٍٝأٗؾئ روش٣ش ثغ٤و ٓغزخذٓبً اُغذProducts ٍٞٝاظٜش ع٤ٔغ اُؾو  . 

  أٗؾئ روش٣ش ثبعزخذاّ ٓؼبُظ اُزوبس٣شReport Wizard ًؽغت اُخطٞاد اُز٢ رْ ؽشؽٜب ٓغجوب . 
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 (اُؾبد٣خ ػؾش أُؾبمشح ) 

 The Internet and communicationsالانترنت والاتصالات 

 :- أُؾبمشح ػ٘بفش 

  ٓلب٤ْٛ ػبٓخ : الاٗزشٗذ. 

  هشم اُزٞافَ ػجش الاٗزشٗذ. 

  ٓغزؼشك أٝ ٓزقلؼ ا٣ُٞت. 

  ٗبكزح ػشك ٓزقلؼ الاٗزشٗذWeb Browser.  

 

 

 :-الاٗزشٗذ 

 الاٗزشٗذ The Internet : ٞٛ ّٓغٔٞػخ ٝكن رؼَٔ ٝاُز٢ ث٤ٜ٘ب ك٤ٔب أُزقِخ اُؾجٌبد ٖٓ ػب٢ُٔ ٗظب 

 اُؾجٌبد ؽجٌخ ٝٛٞ . أُؼِٞٓبد رجبدٍ اعَ ٖٓ أُغزخذ٤ٖٓ ٓلا٤٣ٖ  ُخذٓخTCP / IP ثشٝرًٞٞلاد

  . ٝاُؾ٤ٌٓٞخ ٝاُزغبس٣خ ٝالأًبد٤ٔ٣خ ٝاُؼبٓخ اُخبفخ اُؾجٌبد ٓلا٤٣ٖ ٖٓ أُإُلخ

 ٌٕٞٝاُؼ٤َٔ اُخبدّ ثطش٣وخ الاٗزشٗذ ؽجٌخ ر٘ظ٤ْ ٣ server/  client . 

 ٕاُخبدّ ٛزا ٣غ٠ٔ ؽ٤ش الاٗزشٗذ ػ٠ِ ثزٞك٤شٛب أُإعغخ رشؿت اُز٢ أُؼِٞٓبد فلؾبد اُخبدّ ػ٘ذ ٣خض 

  . ا٣ُٞت ثخبدّ

 ٗٞع أ١ ػٖ ػجبسح اُؼ٤َٔ ٣ٌٕٝٞ ػب٤ُخ هذساد راد ؽبعت ػٖ ػجبسح ا٣ُٞت خبدّ ٣ٌٕٞ ٓب ػبدح ٖٓ 

  .اُؾبعجبد

 

 :- اُؼٌ٘جٞر٤خ  اُؾجٌخ

 اُؼٌ٘جٞر٤خ اُؼب٤ُٔخ اُؾجٌخ www world wide webٞٛ  ّرؾؼج٤خ  ٗق٤خ ٝصبئن ٖٓ ٓإُق ٗظب

hypertext الاٗزشٗذ ٓزقلؼ ثبعزؼٔبٍ ٣ٌٖٔ . الاٗزشٗذ ػجش ئ٤ُٜب اُٞفٍٞ ٣زْ ث٤ٜ٘ب ك٤ٔب ٓشرجطخ ٖٓ 

 ٝفٞس ٗقٞؿ ػ٠ِ رؾز١ٞ هذ ٝاُز٢ ا٣ُٞت ٓٞاهغ فلؾبد ػٖ ػجبسح رٌٕٞ اُز٢ اُٞصبئن ٛزٙ ٓؼ٤٘خ

 ٛزٙ رإُق . hypertext اُزؾؼج٤خ الاسرجبهبد ػجش اُٞصبئن ٛزٙ ث٤ٖ اُز٘وَ ٣ٝزْ. ٝ ك٤ذ٣ٞٛبد  ٝفٞر٤بد

  . الاٗزشٗذ ٓزقلؾ٢ هجَ ٖٓ ػ٤ِٜب ٝالاهلاع ٣ٝت خبدٓبد ػ٠ِ رخض٣ٜ٘ب ٣زْ اُز٢ ا٣ُٞت ٓٞاهغ اُٞصبئن

 

 ْ  اُجؼ٤ذح أُٞاهغ ك٢ ُِٔزؼب٤ٖٗٝ رغٔؼ ٝاُز٢ الإٗغب٤ٗخ ٝاُضوبكخ ُِٔؼشكخ ساثو ُزٌٕٞ اُؾجٌخ ٛزٙ رط٣ٞش ٣ز

  . اُؼبٓخ ٝأُؾبس٣غ أكٌبسْٛ ٓؾبسًخ ٖٓ

 

 الإٌُزش٤ٗٝخ ثبُخذٓبد ٣غ٠ٔ ٓب مٖٔ ٝاُؾٌٞٓبد ٝأُإعغبد اُؾشًبد خذٓبد رٞكش ٢ٛٝ .
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  :- Hyperlink اُزؾؼج٢ الاسرجبه

 

 ؽ٤ش ا٣ُٞت فلؾبد ث٤ٖ ُِشثو هش٣وخ ٣ٝؾٌَ ٓب ٝص٤وخ أٝ فلؾخئ٠ُ  ٣ؾ٤ش ٓشعغ ٛٞ : اُزؾؼج٢ الاسرجبه 

 ػ٤ِخ اُزأؽ٤ش ػ٘ذ ٣ذ ئ٠ُ اُلبسح ٓإؽش ثزؾٍٞ ٝرز٤ٔض ,رؾزٚ  ٝٓغطش ِٕٓٞ, ٗـ ؽٌَ ػ٠ِ ٣ظٜش اٗٚ 

 ئ٠ُ الاٗزوبٍ أٝ الاسرجبه ئ٤ُٜب ٣ؾ٤ش اُز٢ اُقلؾخ ئ٠ُ الاٗزوبٍ ٣زْ اُ٘ـ ٛزا ػ٠ِ اُ٘وش ٝػ٘ذ اُلبسح ثٔإؽش

 . اُقلؾخ ٗلظ ك٢ أخش ٌٓبٕ

 

 َٔٓشعبح ٣ٝغزؼ anchor َُثِـخ أُزؾؼت ساثو html اُشاثو٣ؾ٤ش اُز٢ اُٞص٤وخ ٓٞهغ ٣ؾذد اُقلؾخ  

  .اُشاثو ػ٠ِ اُ٘وش ػ٘ذ ئ٤ُٜب الاٗزوبٍ ٣زْ ٝاُز٢

 

  :- Emailاُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ 

 

 ُؾجٌخ الارقبٍ خطٞه ػجش اٌُزش٤ٗٝب اُشه٤ٔخ اُشعبئَ ٝاعزوجبٍ لإسعبٍ هش٣وخ ٛٞ : الاٌُزش٢ٗٝ اُجش٣ذ 

 أُِلبد دٓظ ئٌٓب٤ٗخ ٓغ ه٤ِِخ ًِٝلخ ٛبئِخ ثغشػخ ٝرُي اُؼبُْ, أٗؾبء ع٤ٔغ ٓغزٟٞ ٝػ٠ِ الاٗزشٗذ

  . ثٜب ئسكبهٜب أٝ اُشعبئَ ٛزٙ ٓغ ٝاُل٤ذ٣ٞ٣خ ٝاُقٞس٣خ ٝاُقٞر٤خ اُ٘ق٤خ

 اُشعبُخ ئ٤ُخ أُشعَ ٣زقَ ٝػ٘ذٓب ػ٘ذٙ ٝرخضٕ الاٌُزش٢ٗٝ اُجش٣ذ خبدّ ئ٠ُ رزٛت اُشعبُخ ئسعبٍ ػ٘ذ 

  . ُٔؼب٣٘زٜب ػ٤ِخ ٣ؼَٔ اُز١ اُؾبعت ئ٠ُ اُشعبُخ ٗوَ ٣زْ اُشعبئَ ثخبدّ

 آ٤ٗخ أٝ  ٓٞكش٣ٚؿ٤ش ك٢ٜ اُشعبُخ ئسعبٍ ٖٓ ٗزٌٖٔ ٢ً لا٣ٖ إٔٝ اُشعبُخ ا٤ُٚ أُشعَ رٞاعذ ٣غزٞعت ٝلا 

 الاٌُزش٢ٗٝ اُجش٣ذ خبدّ ك٢ ٣ٌٕٝٞ ا٤ُٜ اُشعبئَ لإسعبٍ اٌُزش٢ٗٝ ثش٣ذ ػ٘ٞإ رٞكش ٣ٝغت 

username@kfu.edu.sa.  

 

 

  :- Websiteٓٞهغ ا٣ُٞت  

 خلاٍ ٖٓ ث٤ٜ٘ب ك٤ٔب ٓزشاثطخ رٌٕٞ ؽ٤ش ٓؼ٤٘خ ُغٜخ ربثؼخ ٣ٝت فلؾبد ٓغٔٞػخ ٛٞ : ا٣ُٞت ٓٞهغ 

 ٓؼِٞٓبد رؼشك اٜٗب ؽ٤ش ٝامؼ ٛذف ُٜٝب اُج٤بٗبد, أٗٞاع ؽز٠ ػ٠ِ رؾز١ٞ ٝهذ اُزؾؼج٤خ, الاسرجبهبد

  . ٣ٝت خبدّ ك٢ ٝرخضٕ ٓؼ٤ٖ ٓٞمٞع ؽٍٞ

 ٣غزخذٜٓب عٜٔٞس الاٗزشٗذ لاعزؼشاك فلؾبد ٛزٙ أُٞاهغ ٝرٌٕٞ ثق٤ـخ  خبفخ ػ٘ب٣ٖٝ ا٣ُٞت ُٔٞاهغ 

Uniform Resource Locator ؽ٤ش ٣خزقش ثبلاخزقبس URL ٣ٝنْ ٓؼِٞٓبد ٜٓٔخ ُٔؼشكخ 

 .اُخبدّ أُخضٕ أُٞهغ ك٤ٚ ٤ًٝل٤خ اُؾقٍٞ ػ٠ِ ُٔؾبٛذرٚ 

 ٌٖٔسثؾ٢ ؿ٤ش أٝ سثؾ٢ أُٞاهغ ٖٓ اُـشك ٣ٌٕٞ إٓ ٣ٝ .  

http://www. kfu.edu.sa 

 

 

 

mailto:username@kfu.edu.sa
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  :- Homepageفلؾخ اُجذا٣خ  

 : ٛ٘بى ػذح ٓؼبٕ ُٜزا أُقطِؼ 

ٝهذ رغ٠ٔ أؽ٤بٗبً , هذ ٣ؾ٤ش ٛزا أُقطِؼ ئ٠ُ اُقلؾخ الأ٤ُٝخ أٝ اُقلؾخ اُشئ٤غ٤خ ك٢ ٓٞهغ ا٣ُٞت  -1

ِٙ اُقلؾخ أُؼِٞٓبد اُشئ٤غ٤خ ػٖ أُٞهغ ٝرؾز١ٞ ػ٠ِ سٝاثو  , front pageثقلؾخ اُٞاعٜخ  رنْ ٛز

 . ئ٤ُٜب 

هذ ٣ؾ٤ش ٛزا أُقطِؼ ئ٠ُ فلؾخ ا٣ُٞت اُز١ ٣زْ رؾ٤ِٜٔب ٓجبؽشح ػ٘ذ كزؼ ٓزقلؼ الإٗزشٗذ أٝ ػ٘ذ اُ٘وش  -2

  . start pageٝرغ٠ٔ ٛزٙ اُقلؾخ أؽ٤بٗبً ثقلؾخ اُجذا٣خ ,  ك٢ ٓزقلؼ الإٗزشٗذ homeػ٠ِ صس 

٣ٌٖٔ ُِٔغزخذّ رـ٤٤ش فلؾخ اُجذا٣خ اُخبفخ ثجشٗبٓظ ٓزقلؼ الإٗزشٗذ ٖٓ خلاٍ ئػذادارٚ ؽ٤ش ٓغ ثشٗبٓظ 

Internet explorer ٗزٛت ئ٠ُ هبئٔخ أداٝد tools صْ اُؼ٘قش internet options ٝرٌٕٞ أٍٝ فلؾخ 

 . رظٜش ػ٘ذ كزؼ أُزقلؼ ٓؾذدح ٛ٘بى ٣ٌٖٝٔ رؼذ٣ِٜب 

 

 

  :- Hyper Text Transfer Protocolثشرًٍٞٞ اُ٘قٞؿ اُزؾؼج٤خ 

  ًٍٞٞثشٝرHyper Text Transfer Protocol-HTTP :  ثشٝرًٍٞٞ ٗوَ اُ٘قٞؿ اُزؾؼج٤خ ٞٛ

ٝٛٞ ػجبسح ػٖ ٓغٔٞػخ هٞاػذ ٝمٞاثو رغزخذّ ُزجبدٍ أُؼِٞٓبد أٝ فلؾبد ا٣ُٞت ث٤ٖ اُؾٞاع٤ت ػجش 

 ٢ًٝ ٣ؼشف أُزقلؼ أ١ ثشٝرًٍٞٞ ٣httpزْ رُي ػ٘ذٓب ٣جذأ ػ٘ٞإ فلؾخ ا٣ُٞت ثبلاخزقبس . الإٗزشٗذ 

 فلؾخ ا٣ُٞت ٖٓ ػ٘ذ خبدّ ا٣ُٞت اُز١ ٣ٌٕٞ ثذٝسٙ ٓزًٞس ٓغ اُؼ٘ٞإ ٣downloadغزؼَٔ ُزؾ٤َٔ 

 . أ٣نب 

  ًٍٞٞٝٛ٘بى اُجشٝرhttps الأٖٓ ُ٘وَ اُج٤بٗبد اُؾغبعخ ٖٓ ٓٞاهغ اُج٘ٞى ٝؿ٤شٛب اُز٢ رزطِت ٗٞاؽ٢ 

 . أ٤٘ٓخ ُؾغبع٤خ اُج٤بٗبد أُطِٞثخ ك٤ٜب 

 

 ؽ٤ش ػ٘ذ ًزبثزٚ ٣زْ رِوبئ٤بً رؾ٤َٔ /http://www.kfu.edu.saػ٘ٞإ عبٓؼخ أُِي ك٤قَ : ٓضبٍ 

  http://www.kfu.edu.sa/ra/page/home.aspx: اُقلؾخ اُشئ٤غ٤خ ك٢ أُٞهغ ٢ٛٝ 

 

http://www.kfu.edu.sa/
http://www.kfu.edu.sa/
http://www.kfu.edu.sa/ra/page/home.aspx
http://www.kfu.edu.sa/ra/page/home.aspx
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  :- FTP ثشٝرًٍٞٞ

 ًٍٞٞثشٝر FTP : ٞٛ ًٍٞٞٝالاٗزشٗذ اُؾجٌخ ؽٞاع٤ت ث٤ٖ أُِلبد ٗوَ ك٢ أُغزخذّ اُجشٝر.  

  َاُزؾ٤ٔdownload : ٞٛ ؽبعت ئ٠ُ اُجؼ٤ذ اُخبدّ اُؾبعت ٖٓ أُِلبد أٍٝ اُج٤بٗبد ئسعبٍ ػ٤ِٔخ 

 ٣ٝزْ أُغزخذّعٜبص  ئ٠ُ اُزؾ٤َٔ ػ٤ِٔخ كزجذأ اُزؾؼج٤خ سٝاثو ػ٠ِ اُ٘وش ػ٘ذ ؽ٤ش اُؼ٤َٔ, أٝ أُغزخذّ

  .ؽٞاس ٗبكزح خلاٍ ٖٓ رخض٣٘ٚ أٝ أُِق كزؼ ٗش٣ذ ئرا رؾذ٣ذ هِت

  الإ٣ذاع أٝ اُشكغupload : ٞٛ خبدّ ؽبعت ئ٠ُ أُغزخذّ ؽبعت ٖٓ أُِلبد أٝ اُج٤بٗبد ئسعبٍ ػ٤ِٔخ 

 ٝس ػ٠ِ ٝٗ٘وش سكؼخ ٗش٣ذ اُز١ أُِق رؾذ٣ذ ٣زْ ؽ٤ش أُؼ٢٘ اُخبدّ ػ٠ِ أُٞهغ خلاٍ ٖٓ ٝرُي ٣ٝزْ ثؼ٤ذ

  .اُخبدّ ػ٠ِ أُِق رخض٣ٖ ك٤زْ ُِشكغ, ٓؾذد

 

HTML Hypertext Markup Language - :  

  ُـخhtml  : ٢ٛٝ فلؾبد الاٗزشٗذ ػ٠ِ ُ٘ؾشٛب ا٣ُٞت فلؾبد ف٘بػخ ك٢ أُغزخذٓخ اُجشٓغخ ُـخ ٢ٛ 

  .   ُزؾ٤ٌَ ٓظٜش اُقلؾخ ٝٓؾزٞاٛب tagsٗق٤خ رؾز١ٞ ػ٠ِ أٝعٔخ 

 ٝعْ ٝ ٛ٘بى tag  ئ٠ُ  ر٘وَأٝ  اُقلؾخ ٗلظ ك٢ أخش ٌٓبٕ ئ٠ُ ر٘وَ اُز٢ اُزؾؼج٤خ اُشٝاثو ثاٗؾبء خبؿ

  . آخش١  ٣ٝت فلؾخ

 <a >/ك٤قَ أُِي عبٓؼخ  <href= http://www. kfu.edu.sa/ a> 

  ٣ؼبُظ أُزقلؼ الأٝعٔخ ٤ُظٜش اُقلؾخ ثبُزؾ٤ٌَ ٝأُظٜش أُؾذد. 

 ا٣ُٞت فلؾبد رقلؼ ػ٘ذ الأٝعٔخ لا رظٜش.  

  ٣ٌٖٔ ٓؼب٣٘خ ِٓق أُقذس ُقلؾخ ا٣ُٞت ٖٓ هبئٔخview  ْص source.  

 

  :- Cookies اٌُؼٌبد

  اٌُؼٌخcookies :ٞٛ ك٢ ٝرخض٣٘ٚ  الاٗزشٗذ ٓزقلؼ ثشٗبٓظ هجَ ٖٓ رِوبئ٤ب ئٗؾبؤٙ ٣زْ خبؿ ٗق٢ ِٓق 

  . أُغزخذّ ؽبعت

 ٕأ٣نبً  ك٤ٚ ٣خضٕ ًٔب ا٣ُٞت, ٓٞهغ ك٢ رغغ٤ِٚ ػ٘ذ أُغزخذّ ػ٠ِ أُقبدهخ ث٤بٗبد أُِق ٛزا ك٢ ٣خض 

  . أخش ؽ٢ء أ١ أٝ ا٣ُٞت ٓٞهغ ئػذاداد خ٤بساد ث٤بٗبد

 أُغزخذّ ٖٓ هِجٜب ٖٓ ثذلا اٌُؼٌخ ك٢ أُخضٗخ اُج٤بٗبد اعزخذاّ ٣زْ أُٞهغ ُ٘لظ لاؽوب اُذخٍٞ ػ٘ذ.  

 ٌُٖٔؾٔب٣زٜب اُج٤بٗبد رؾل٤ش ٣ٝ .  

 ٌٖٔأُزقلؼ خ٤بساد ك٢ رُي ثزؾذ٣ذ أ٣نبً  رخض٣ٜ٘ب ٓ٘غ ٣ .  

 . ٓإخشا ص٣بسرٜب ٣زْ اُز٢ ا٣ُٞت فلؾبد ُزخض٣ٖ اعزخذآٚ ٣زْ اُقِت اُوشؿ ك٢ ٌٓبٕ ٛٞ   :cacheأُخجأ 

 ٌٖٔأُؼب٤٣ش ُجؼل ٝكوبً  أُٞاهغ ٛزٙ ئ٠ُ ٓغذد اُزٛبة ؽ٤ٖ أُزقلؼ ك٢ ُؼشمٜب اعزشعبػٜب ٣ٝ 

  . أُؼ٢٘ أُٞهغ ثخبدّ الارقبٍ ئ٠ُ اُؾبعخ دٕٝ ٝرُي أُؾذدح,

 ؽذ٣ضبً  ص٣بسرٜب رٔذ اُز٢ اُقلؾبد ػ٠ِ اُؾقٍٞ ك٢ ٣غشع.  
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  :- الاٗزشٗذ ػجش اُزٞافَ هشم

  اُوٞائْ اُجش٣ذ٣خmailing list  : اعزخذآٜب ٣زْ الاٌُزش٢ٗٝ اُجش٣ذ ٝػ٘ب٣ٖٝ الأعٔبء ٖٓ ٢ٛ  ٓغٔٞػخ 

  . أُغزل٤ذ٣ٖ ٖٓ ٓغٔٞػخ ئ٠ُ سعبُخ لإسعبٍ ٓإعغبد أٝ أكشاد هجَ ٖٓ

 أُغغ٤ِٖ ك٤ٚ  ًَ ئ٠ُ رؾ٣ِٜٞب ٣زْ رشعَ سعبُخ ٝ أ١ . 

 ٌٖٔاُوٞائْ ٓب٢ٌُ أٝ ٓذ٣ش١ أ١ ػٜ٘ب أُغئ٤ُٖٞ خلاٍ ٖٓ اُجش٣ذ٣خ ُِوٞائْ الاٗنٔبّ ؽخـ لأ١ ٣ 

  . ٣groupبٛٞ  ٝرغ٠ٔ ثبُٔغٔٞػبد  ,  yahooاُجش٣ذ٣خ ٓضَ 

  اُِٞؽبد الإخجبس٣خbulletin board  :ٓٞمٞػبد ك٢ سعبئَ ػ٠ِ رؾز١ٞ عٞث٤خئػلا٤ٗخ ؽب ُٞؽٜ ٢ٛ 

ِٙ  ُوشاءح اُشعبئَ ث٤ٖ اُز٘وَ ٣ٌٔ٘ي ؽ٤ش ٓخزِلخ   . ػ٤ِٜب ٝالإعبثخ اُشعبئَ ٛز

  ؿشف أُؾبدصخ أٝ اُذسدؽخchat rooms  :لاُزوبء أُغزخذ٤ٖٓ  الإٗزشٗذ اُؾجٌخ ػ٠ِ ٓغبص٣خ ؿشف ٢ٛ

٣ٌٖٝٔ , ٓجبؽشح ٓغ ثؼنْٜ اُجؼل ؽٍٞ ٓٞام٤غ ٓؾزشًخ  (ًزبثخ  )أٗؾبء اُؼبُْ ُِزؾذ٣ش  ٖٓ ع٤ٔغ 

ُِٔٞعٞد٣ٖ ك٢ اُـشكخ ٓؾبٛذح أُؾبدصبد الأخشٟ اُز٢ رزْ ك٢ ٗلظ اُٞهذ ًٝٔب ٣ٌٖٔ الاعزغبثخ لأ١ 

 . ؽخـ 

 ؽخق٤ٖأٝ  ؽخـ ئ٠ُ اُزؾذس خلاُٜب ٖٓ ٣ٌٖٔ خبفخ  ٓؾبدصخ ؿشف ٛ٘بى .  

  أُإرٔشاد ػجش الإٗزشٗذonline conferences  : ٗٞػبٕ ٢ٛٝ   

 ثؼذ ػ٘ذ اُزؼ٤ِْ ك٢ ٣غزؼَٔ ًٔب ٗلغٜ, اُٞهذ ك٢ الاعزٔبػبد ػوذ ُلأكشاد رز٤ؼ:  أُزضآ٘خ أُإرٔشاد -1

  . ثٜب ٗوّٞ اُز٢ أُجبؽشح ًبُِوبءاد

 

 ُِؼ٘بفش الاعزغبثخ ٣ٌٖٔ ثَ ٗلغٚ ثبُٞهذ ٓزق٤ِٖ الأكشاد ٣ٌٕٞ إٔ رؾزبط لا: ٓزضآ٘خ ؿ٤ش ٓإرٔشاد -2

  . ٓزقَ ٝاؽذ كشد ٛ٘بى ُٝٞ اُؾٞاس ٣ٝزْ ٝهذ ثأ١ ٝهشاءارٜب أُٞعٞدح

  أُشاعِخ اُلٞس٣خinstant messaging , IM  : ثٚ الارقبٍ أُشاد ًبٕ ئرا ٓؼشكخ ػ٠ِ ثبُوذسح رزٔزغ 

 ْٜٓ٘ أُزق٤ِٖ ثزؾذ٣ذ الأكشاد هبئٔخ ؽخـ ًَ ٣ٝؾذد. كٞس١ ثؾٌَ ٓجبؽشٙ ٓؼٚ ُِزشاعَ ثبلاٗزشٗذ ٓزقَ

 ثزؾذ٣ذ أُزق٤ِٖ ْٜٓ٘ IM أداح روّٞ ثبلإٗزشٗذ الارقبٍ ٝػ٘ذ ٓؼْٜ, اُزٞافَ ٣ش٣ذ اُز٣ٖ ثبلإٗزشٗذ

  . ٓزقَ ثأٗي ٝرج٤ِـْٜثبلإٗزشٗذ 

 ٝٓجبؽش كٞس١ اُزشاعَ ٣ٌٕٞ الأخ٤شح ٓغ اٗٚ ٛٞ اُلٞس٣خ ٝأُشاعِخ الاٌُزش٤ٗٝخ اُشعبئَ ث٤ٖ ٝالاخزلاف 

  . سعبُخ ُٚ ُزشعَ ثبلإٗزشٗذ أُغزوجَ ارقبٍ ٣زطِت لا الأ٠ُٝ ٓغ ث٤٘ٔب

  أُذٝٗبد الإٌُزش٤ٗٝخ(web log (blogs  : ًقؾ٤لخ رٌٕٞ ؽ٤ش الاٗزشٗذ ٓٞاهغ ٖٓ ٗٞع ػجبسح ٢ٛ 

  . الاٗزشٗذ ػ٠ِ ٓ٘ؾٞسح ٝرٌٕٞ أًضش أٝ ٓذًٕٝ ك٤ٜب ٣ؾشس ٓقـشح

 ٓؾذد ثبخزقبؿ ٓؾذدح أٝ ٓز٘ٞػخ ٓ٘ؾٞساد ٖٓ رزأُق .  

 ئ٠ُ اً ٖٓ  الأؽذسص٢٘ٓ ٓشرجٚ ٝرٌٕٞ رذ٣ٝ٘بد أٝ ٓذخلاد رغ٠ٔ خٞاهش أٝ أثؾبس أٝ ٓوبلاد ػ٠ِ رؾز١ٞ 

  . الأهذّ

 ػشك ٝٛٞ ُِٔذٝٗخ الأعبع٢ اُـشك ٝٛٞ أُذٝٗخ, ٓبُي ٤ُٝظ ًبرجخ سأ١ ػٖ ٣ؼجش أُذٝٗخ ك٢ ٣ٌزت ٓب 

 . ٝؿ٤شٛب ٝالاعزٔبػ٤خ اع٤خ١ٝاُظ اُؾخق٤خ ٝأكٌبسْٛ ٝخجشرْٜ أُذ٤ٖٗٝ أساء

 ٌٖٔثِٞط ٓن٤ق خذٓبد ثبعزخذاّ اٌُزش٢ٗٝ ثش٣ذ آزلاًي ػ٘ذ ٓغبٗب ثي اُخبفخ أُذٝٗبد ئػذاد ٣  

  Blogger,WordPress.com,Vox and Typepad : ٓضَ
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  :- Web Browser ا٣ُٞت ٓزقلؼ أٝ ٓغزؼشك

  ٚ٢ٛ ثشآظ رٌٖٔ أُغزخذّ ٖٓ اُٞفٍٞ ئ٠ُ ٓٞاهغ الإٗزشٗذ ٝػشك ٓؾزٞاٙ ٖٓ ِٓلبد رؾز١ٞ :رؼش٣ل 

 .ػ٠ِ ٗقٞؿ ٝفٞس ٝفٞر٤بد ٝك٤ذ٣ٞ 

  أؽٜشٛب: Netscape navigator and Internet Explorer .  

  كزؼ ثشٗبٓظ ٓزقلؼ الإٗزشٗذ  -: 

  .Internet Explorer صْ All Programs صْ startٗلزؼ اُوبئٔخ أثذا  -

 . أٝ ٖٓ خلاٍ الأ٣وٞٗخ اُخبفخ ثٚ ػ٠ِ عطؼ أٌُزت  -

 .  أٝ ك٢ هبئٔخ اُٞفٍٞ اُغش٣غ ك٢ ؽش٣و أُٜبّ  -
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 :- الإٗزشٗذ  ٓزقلؼ ػشك ٗبكزح

 الإٗزشٗذ  ٓغزؼشك ٗبكزح

 - :  أُزقلؼ ٗبكزح ك٢ أؽشهخ ػذح ٛ٘بى

  . اُؼ٘ٞإ ٗبكزح -1

  . اُوٞائْ ؽش٣و -2

  . الأدٝاد ؽش٣و -3

  .أُٞهغ ػ٘ٞإ ؽش٣و -4
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  َرظٜش أؽشهخ الأدٝاد رِوبئ٤بً ػ٘ذ رؾـ٤INTERNET EXPLORER أْٛ الأؽشهخ ٖٓ  -: 

 

 . ؽش٣و أدٝاد ه٤بع٢  -1

 . ؽش٣و أدٝاد اُؼ٘ب٣ٖٝ  -2

 . ؽش٣و أدٝاد اسرجبهبد  -3

 .ئظٜبس ٝئخلبء الأؽشهخ  -4

 . ئؿلام أُزقلؼ  -5
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 (اُضب٤ٗخ ػؾش أُؾبمشح ) 

 The Internet and communicationsالانترنت والاتصالات 

 :- أُؾبمشح ػ٘بفش 

  ػشك أُقذسsource .  

  ث٤٘خ ػ٘ب٣ٖٝ ا٣ُٞت . 

  ئظٜبس ٝئخلبء اُقٞس : ٓزقلؼ ا٣ُٞت . 

  أُؾلٞظبدhistory.  

  أُٞاهغ أُلنِخ Favorites. 

  الاػزجبساد الأ٤٘ٓخ ُلاٗزشٗذ . 

  :-  sourceػشك أُقذس 

  sourceػشك أُقذس : ٗبكزح ٓغزؼشك الإٗزشٗذ 

  ٣ٌٖٔ ٓؼب٣٘خ ٓقذس اُقلؾخ ثق٤ـخHTML خلاٍ اُوبئٔخ ٖٓ View ْص Source أٝ ٓلزبػ F11.  

 

 :- ث٤٘خ ػ٘ب٣ٖٝ ا٣ُٞت 

 َ  ثبلاعْ اُؼ٘ب٣ٖٝ ٛزٙ رؼشف ؽ٤شٙ ة اُخبؿٙ ػ٘ٞإ ُٚ الاٗزشٗذ ػ٠ِ ٓقذس ً

 Uniform Resource Locator – URL 

 اُشئ٤غ٤خ أُٞهغ فلؾخ ُؼشك اعزٌٔبُٚ ٣زْ أُزقلؼ ك٢ ًزبثزٚ ػ٘ذ أعبع٢ ػ٘ٞإ ا٣ُٞت ُٔٞهغ .  

 سئ٤غ٤ٖ هغ٤ٖٔ ٖٓ ا٣ُٞت ػ٘ب٣ٖٝ رزأُق -:  

  . ثشٝرًٍٞٞ ٣غ٠ٔ ٓب ٝػبدح لاعزشعبعا هش٣وخ ٣ؾذد الأٍٝ اُوغْ -1

 ْالأعٔبء ٓغبٍ ٗظبّ هٞاػذ رش٤ًجٚ ٝرزجغ ٣ٝت ٓٞهغ ٓضَ أُقذس ٓٞهغ ٣ؾذد اُضب٢ٗ اُوغ 

 Domain Name System-DNS 

  ٣لشم ث٤ٖ اُوغ٤ٖٔ ثشٓض اُ٘وطز٤ٖ اُؼٔٞد٣خ. " : " 

  ٍٓضب :http://kfu.efu.sa/... 

 

 

http://kfu.efu.sa/
http://kfu.efu.sa/
http://kfu.efu.sa/
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 :-اُوغْ اُضب٢ٗ ٖٓ ػ٘ٞإ ا٣ُٞت : ث٤٘خ ػ٘ب٣ٖٝ ا٣ُٞت 

  ٗظبّ ٓغبٍ الأعٔبءDomain Name System-DNS .  

 ٞ  الاٗزشٗذ ٝٓقبدس اُؾبعجبد اعَ ٖٓ ٓٞصػخ ث٤بٗبد هبػذح ك٢ رذس٣غ٤ب ٓج٢٘ ٛش٤ٓخ ٤ٌِ٤ٛٚ راد رغ٤ٔخ ٛ

  .أُؾبسًخ ا٤ٌُبٗبد ٖٓ ٌَُ أُؼ٤٘خ الأعٔبء ثٔغبلاد أُخزِلخ أُؼِٞٓبد ٣شثو ٝٛٞ اُخبفخ ٝاُؾجٌبد

 ّٞرؾذ٣ذ ثٜذف اُؾجٌخ ثٔؼذاد ٓشرجو سه٢ٔ ٓؼشف ئ٠ُ الإٗغبٕ هجَ ٖٓ أُلّٜٞ الأعٔبء ٓغبٍ ثزؾ٣َٞ ٣و 

  .ػب٤ُٔبً  أُ٘زؾشح الأعٜضح ٝػ٘ٞٗخ ٓٞهؼٜب

 أٝ ٖٓ ؽشك٤ٖ ٣ٝٔضَ اُذٍٝ ٓضَ edu , com أؽشف ُِٔإعغبد 3 ٛٞ ٗٞػبٕ ٣زأُق ٖٓ : أُغزٟٞ الأػ٠ِ 

sa , ib ٝٗٔش ٖٓ ا٤ٔ٤ُٖ ئ٠ُ ا٤ُغبس ٖٓ أُغزٟٞ الأػ٠ِ ئ٠ُ أُغز٣ٞبد اُلشػ٤خ اُز٢ رٔضَ ٓغبلاً رلشػ٤خ 

 ٝٗزبثٚ ٌٛزا ؽز٠ اُٞفٍٞ ئ٠ُ اُغٜبص com. ٢ٛ ٓغبٍ كشػ٢ ُـ googleداخَ أُغبٍ أُزلشػخ ٓ٘خ ٓضَ 

 . أُغزن٤ق ُٔٞهغ ا٣ُٞت ٓضلاً 

 

 

 

 :- أُغزٟٞ الأٍٝ 

 

 : أؽشف ٓضَ ٣3زٌٕٞ ٖٓ 

 

 :٣زٌٕٞ ٖٓ ؽشك٤ٖ ٓضَ 
 

 .comٓإعغخ رغبس٣خ 

 .orgأؽذٟ أُ٘ظٔبد اُذُٝخ 

 .netٓغٔٞػخ رؼ٢٘ ثبخزقبؿ 

 .٤ٛgovئخ ؽ٤ٌٓٞخ 

 .millاُغٜبد اُؼغٌش٣خ 

 ٓإعغخ رؼ٤ٔ٤ِخ

 

 

 .saأٌُِٔخ اُؼشث٤خ اُغؼٞد٣خ 

 .ibُج٘بٕ 

 .usاُٞلا٣بد أُزؾذح الأٓش٤ٌ٣خ 

 .kwا٣ٌُٞذ 

 .qaهطش 

 .aeالأٓبساد اُؼشث٤خ أُزؾذح 
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 ٓضبٍ : ث٤٘خ ػ٘ب٣ٖٝ ا٣ُٞت 

 

 

 

 ئظٜبس ٝئخلبء اُقٞس : ٓزقلؼ ا٣ُٞت 
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 :- أُؾلٞظبد 
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  :- Favouritesأُٞاهغ أُلنِخ 

 

 :- ر٘ظ٤ْ أُٞاهغ أُلنِخ 

 ٌٖٔٓغِذ ئٗؾبء أٝ ( رأ٤ًذ ٣طِت) ؽزكٚ  ٙ أٝاعْ ُزـ٤٤ش ٓب ػ٘قش ُزؾذ٣ذ أُلنِخ ٓغِذاد ث٤ٖ اُز٘وَ ٣ 

 اُز٘وَ ػ٤ِٔخ هجَ ثاٗؾبء روّٞ ٓغِذ ئ٠ُ ٗوِخ ئٌٓب٤ٗخ ٓغ أخش ٓغِذ ئ٠ُ ٓغِذ أٝ ػ٘قش ٗوَ ٣ٌٖٔ عذ٣ذ . 
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  :-  ُلاٗزشٗذالأ٤٘ٓخالاػزجبساد 

 ٖٓأٝ اُخبفخ أُؼِٞٓبد ُؾٔب٣خ ٝرُي الاٗزشٗذ اعزخذاّ ػ٘ذ ثٜب الاٛزٔبّ ٣زْ اُز٢ اُ٘ٞاؽ٢ أْٛ ٖٓ ٛٞ الأ 

  :ثبلاػزجبس الأخز ٣غت ئ٤ُٜب اُٞفٍٞ ٖٓ اُغش٣خ

 ٌْاُٞفٍٞ ٣غزط٤ؼٞا ٢ً عش ًِٔبد ٓغ ُِٔغزخذ٤ٖٓ ؽغبثبد ئٗؾبء ئ٠ُ أُإعغبد رِغأ:  ثبُٞفٍٞ اُزؾ 

  . عش٣خ أٝ خبفخ ٓؼِٞٓبد ئ٠ُ

 ػ٠ِأخشٟ  ٓؼبٓلاد ئعشاء أٝ اُزغٞم ػ٘ذ ا٣ُٜٞخ ٖٓ ُِزضجذ اٌُزش٤ٗٝخ ثطبهبد:  اُشه٤ٔخ اُؾٜبداد 

 ثبُنجو ٛٞ أُذػ٢ إٔ لإصجبد اُؾٜبداد ٛزٙ ثافذاس ٝ ٓٞصٞهخ ثٜب ٓؼزشف ٓغزوِخ ٤ٛئخ روّٞ الاٗزشٗذ

  . ٣ٌٕٞ إٔ ٣ذػ٢ ٖٓ

 الأٍٝ ٓزٌب٤ِٖٓ ٓلزبؽ٤ٖ ػ٠ِ ٣شرٌض اُزؾل٤ش ٛزا ٗظبّ ؽ٤ش اُؼبّ ثبُٔلزبػ اُزؾل٤شٗظش٣خ  ػ٠ِ رشرٌض ٢ٛٝ

 ٓلزبؽ٤ٖ ٓب٢ٌُ ث٤ٖ اُشثو ٛٞ اُؾٜبدح ٛزٙ ٖٓ ٝاُٜذف ٓؼبً  ٣ؼٔلإ  privateٝا٥خش خبؿ  public ػبّ

 ٣ٌٕٞ ثإٔ ٣ذػ٢ ٖٓ ْٝٛ ٓٞصٞم أُٞهغ ُضائش١ ٝرنٖٔ ُِؾٜبدح أُزقذسح ا٤ُٜئخ رزؾون .خبؿ/ػبّ

 . أٓ٘خ  ثطش٣وخ أُؼبٓلاد لإسعبء ٝرُي

  اُزؾل٤شencryption : ٞٛ ٝٓلٜٞٓخ  ٓوشٝءح ؿ٤ش ف٤ـخ ئ٠ُ ٓلٜٞٓخ ف٤ـخ ٖٓ اُج٤بٗبد رؾ٣َٞ ػ٤ِٔخ

 . أٓ٘خ  ثطش٣وخ اُؾجٌخ ػ٠ِ اُؾغبعخ اُج٤بٗبد ُ٘وَ رغزؼَٔ

  كي اُزؾل٤شdecryption : أُوشٝءح ؿ٤ش أُؾلشح اُج٤بٗبد رؾ٣َٞ ٣زْ ؽ٤ش ُِزؾل٤ش اُؼٌغ٤خ اُؼ٤ِٔخ ٢ٛ 

 . ( الأف٢ِ اُ٘ـ ) الأف٤ِخ ف٤ـزٜب ئ٠ُ ( اُزؾل٤ش ػٖ اُ٘برغخ) 

 -: اُل٤شٝعبد

 ؽٔب٣خ ٣ٌٖٝٔ ػٔٞٓب ٝاُؾبعجبد الاٗزشٗذ ُٔغزخذ٢ٓ أ٤٘ٓخ ٓؾبًَ رغجت أٗٞاع ػذح ٖٓ ثشٓغ٤بد ٢ٛٝ 

:  خلاٍ ٖٓ عٜبصى

  .دائٔبً رؾذ٣ضٚ  ٓغ ُِل٤شٝعبد ٓنبدح ثشآظ ر٘ق٤ت -

 أُشكوبد ٝراد أُؾجٞٛخ اُجش٣ذ٣خ ُِشعبئَ ٝالاٗزجبٙ ٓٞصٞهخ, ؿ٤ش ٓٞاهغ ٖٓ ؽ٢ء أ١ رؾ٤َٔ ػذّ -

  . اُخط٤شح

 

  الاؽز٤بٍ ػ٠ِ الإٗزشٗذinternet fraud  -:  

 اُجش٣ذ أٝ أُؾبدصخ ًـشف الاٗزشٗذ, خذٓبد ٖٓ أًضش أٝ خذٓخ رغزخذّ اُز٢ ٝاُؾ٤َ اُخذع ٖٓ ٗٞع أ١ ٛٞ

 ٣ٜذف ٓب ػبدح .الاٗزشٗذ ػ٠ِ ٓؾز٤ِٖٔ مؾب٣ب ئ٠ُ خبدػخ ٗذاءادرٞع٤ٚ  أعَ ٖٓ ٣ٝت ٓٞهغ أ١ أٝ الاٌُزش٢ٗٝ

 ئ٠ُ دكؼْٜ أٝ. ُٚ  أُبٍ ٣شعِٕٞ  عؼِْٜ أٝ الائزٔب٤ٗخ ثطبهزْٜ أسهبّ ًغشهخ اُنؾب٣ب أٓٞاٍ عِت ئ٠ُ أُؾزبٍ

 أ١ ك٢ اُخبؿ ؽغبثْٜ ػ٠ِ .اُؾقٍٞ أٝ اُؾخق٤خ اٗزؾبٍ أٝ اُزغغظ ثٜذف ؽخق٤خ ٓؼِٞٓبد ػٖ اٌُؾق

 ثبُلأسح اُ٘وش خذع ُٔب٢ُ, أُؼبٓلاد خذاع , ا٣ُٞت ٓٞهغ رض٣ٝش الإٌُزش٢ٗٝ, اُجش٣ذ رض٣ٝش ٜٓ٘ب أٗٞاع ٢ٛٝ عٜخ

 . اُؼَٔ كشؿ خذع

 

 رغزؼَٔ آٓ٘خ ٓٞاهغ ٓغ رؼبَٓ , ٓؼٜب رزؼبَٓ اُز٢ ( اُج٘ٞى ) أُٞاهغ ػ٘ب٣ٖٝ ٖٓ أًذ  :اُؾٔب٣خ https لا 

 ُؾٔب٣زي ٗبس١ عذاس اعزؼٔبٍ هج٤ؼ٢ ؿ٤ش ؽ٢ء أ١ ٖٓ اؽزس رؾل٤ش دٕٝ ٖٓ الائزٔبٕ ثطبهخ رلبف٤َ رشعَ

 . اُزشاعَ ٝٓشاهجخ
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 :-  Malwareاُجشآظ اُنبسح  

 ٢ٛٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ اُجشآظ اُز٢ رِؾن ”Malicious Software “٢ٛ اخزقبس ٌُِٔز٤ٖ ٛٔب  -

  اُؾبعٞة أُزقِخ ثؾجٌخ الاٗزشٗذ دٕٝ ػِْ أُغزخذّ اٝ سؿجزٚثأعٜضح الأمشاس

 :- Spyware   ثشآظ اُزغغظ 

ٝرشاهت ٛزٙ ,  اُؾبعٞة ُِزغغظ ػ٢ِ أُغزخذ٤ٖٓ أعٜضح٢ٛ ثشآظ ؽبعٞث٤خ رضجذ خِغخ ػ٢ِ  -

 .اُجشآظ عِٞى أُغزخذ٤ٖٓ ٝرغٔغ ٓخزِق أُؼِٞٓبد اُؾخق٤خ 

  . ئمبك٤خ  رغ٤طش ػ٢ِ اُؾبعٞة ٝرزؾٌْ ثٚ ٝروّٞ ثؼذح ٜٓبّ ٓضَ رش٤ًت ثشآظ أ٣ٌٕٖٔ ُٜزٙ اُجشآظ  -

  :- spam اُزٞع٢ِ الاٌُزش٢ٗٝ اُجش٣ذ

 روْ ؽ٤ش أُجبؽش اُزغ٣ٞن ٓضَ ٓب, ؽ٢ء ػٖ دػب٣خ ػ٠ِ اُجش٣ذ ٛزا ٣ؾز١ٞ:  اُزٞع٢ِ الاٌُزش٢ٗٝ اُجش٣ذ 

 ٝرُي اُزغغ٤َ ٗٔبرطأٝ  اُزغ٣ٞن ؽشًبد ٖٓ ًج٤شح اٌُزش٢ٗٝ ثش٣ذ ػ٘ب٣ٖٝ هٞائْ ثؾشاء ٝالأكشاد اُؾشًبد

  . اُ٘بط ٖٓ ٛبئِخ ػذد ئ٠ُ لإسعبُٜب

 اُذػب٣بد spam:  ٞٛ ْؿ٤ش : ٓٞاد ػ٠ِ ٣ؾز١ٞ ٝهذ مبس ؿ٤ش ئػلإ ٓغشد اُزٞع٢ِ ُِجش٣ذ اُجذ٣َ الاع 

 ُذ٣ٜب اُز٢ اُوبئٔخ ٖٓ ثش٣ذى ئصاُخ ئٌٓبٗٚ اُغٜبد ثؼل رٞكش ؿ٘ٔب ئ٣وبكٜ ٣ٌٖٔ لا هب٤ٗٞٗخ

 - : Po-Up Windowsاُ٘ٞاكز أُ٘جضوخ 

  روّٞ ثض٣بسح اؽذ أُٞاهغ اُز٢ رغزخذّإٓرضػظ أُغزخذ٤ٖٓ ٝ رظٜش ثٔغشد  ئػلا٤ٗخاُ٘ٞاكز أُ٘جضوخ ٢ٛ ٗٞاكز 

   اُخطٞاد أُج٤٘خ ك٢ اُقٞسحثارجبع ػَٔ ٛزا اُ٘ٞع ٖٓ اُشعبئَ ئ٣وبفٛزا اُ٘ٞع ٖٓ اُشعبئَ ٣ٌٖٔ 
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  :-  ثبُٔزقلؼالأعشح ؽٔب٣خ ئػذاداد

ًٔب ٛٞ ظبٛش ك٢  ٖٓ ٓؾز٣ٞبد الاٗزشٗذ اُنبسحالأهلبٍ ُِٔغبػذح ك٢ ؽٔب٣خ  الإػذاداد٣ٌٖٔ اعزخذاّ ٛزٙ 

  ئػذاد اُؾٔب٣خ اُقٞسح ُطش٣وخ
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 (اُضبُضخ ػؾش أُؾبمشح ) 

 The Internet and communicationsالانترنت والاتصالات 

:-  أُؾبمشح ػ٘بفش 

  ٓؾشًبد اُجؾشSearch Engines .  

  اعزخذآبد ٓزؼذدح –ٓغزؼشك أٝ ٓزقلؼ ا٣ُٞت  . 

 

  :-Search Enginesٓؾشًبد اُجؾش 

 ٓؼِٞٓبد ػ٠ِ رؾز١ٞ الاٗزشٗذ ػ٠ِ ٓٞاهغ ػ٠ِ اُؼضٞس ك٢ ُِٔغبػذح ٓقْٔ ثشٗبٓظ ٝٛٞ : اُجؾش ٓؾشًبد

 ثؾش ٓؾشى ٖٓ ٓخزِلخ ٗزبئظ ػ٠ِ ٗؾقَ ُزُي أُؼِٞٓبد ػٖ ثبُجؾش هش٣وزٚ ثؾش ٓؾشى ٌَُ . ػٜ٘ب رجؾض٤ٖ

 .  ػِٔٚ ُطش٣وخ ٝكوبً  لأخش

 أٗٞاع صلاصخ ٛ٘بى -:  

 الأؽخبؿ رغزخذّ ٓؾشًبد human editors اُجؾش ٣زْ ٓخزِلخ ٓغٔٞػبد ئ٠ُ أُٞاهغ ُزق٤٘ق 

  uk, plus, yahoo ٓضَ أُٞام٤غ ؽغت ك٤ٜب

 رِوبئ٤ب أُٞاهغ رغزٌؾق ٓؾشًبد automated crawlers ٓؼِٞٓبد ٝرخضٕ ٓب ثأعِٞة ٝرق٘لٜب 

 أُؾشى ٣ٝشعغ أُطِٞثخ, أُؼِٞٓبد ػٖ ُِجؾش اعزؼٔبُٜب ٣زْ ثٜب خبفخ ث٤بٗبد هبػذح ك٢ ػٜ٘ب

  google, Lycos ٓضَ ُٜب ُزق٤٘لٚ ٝكوبً  ٓشرجخ رٌٕٞ أُؼِٞٓبد رِي ك٤ٜب أُزًٞس ثبُٔٞاهغ هبئٔخ

 الأخشٟ اُجؾش ٓؾشًبد  ئ٠ُهِت رشعَ ٓؾشًبد meta searchٍٞٓخزِلخ ٓؼِٞٓبد ػ٠ِ  ُِؾق 

  . Ask Jeeves ٝ Go2netٍ ٓش ٝٓز٘ٞػخ

  :- اُجؾش ػٖ أُؼِٞٓبد ك٢ الاٗزشٗذ

 ٓضَ الإٗزشٗذ ػ٠ِ أُزٞكشح اُجؾش ٓؾشًبد ئؽذٟ ثبعزؼٔبٍ ٝرُي , الأعبع٤خ الإٗزشٗذ خذٓبد أؽذٟ ٢ٛ

Google ٌٖٔرُي ٣ٝ  ٖٓ : 

  . ػِٔخ أُؾشى ٤ُجذأ اُجؾش صس اٗوش -1

 ثؼل ٓغ اُجؾش ؽشٝه أُغزٞك٤خ ثبُٔٞاهغ هبئٔخ ػ٠ِ رؾز١ٞ فلؾخ ئ٠ُ اُجؾش ٓؾشى ٣٘وِي -2

  .ػٜ٘ب أُؼِٞٓبد
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  :- King Faisal Universityٗزبئظ اُجؾش ػٖ 

 

 

 ٖٓ ػ٘ٚ اُجؾش ٣زْ ُٔب ٝئكبدح دهخ أًضش ٓٞاهغ ػ٠ِ ٝاُؾقٍٞ اُجؾش ٗزبئظ ُؾقش اُشٓٞص ثؼل اعزؼٔبٍ ٣ًْٖ

 :  اُشٓض ٛزٙ

 ٌٓزٞثخ ٢ٛ ًٔب ًبِٓخ عَٔ رؾز١ٞ فلؾبد ػٖ ُِجؾش رغزخذّ:  " "اُضٝع٤خ اُز٘ق٤ـ ػلآبد 

  اُز٘ق٤ـ ػلآز٢ ث٤ٖ

 ٓؾشى ثٚ ٣وّٞ ٓب ٝٛزا ٓؼب, أُزًٞسح أٌُِبد ًَ رؾز١ٞ فلؾبد ػٖ ُِجؾش ٣غزخذّ  + :اُشٓض 

  . ٜٓ٘ب اُؾبئغ رغبَٛ ٓغ اكزشام٤بً 

 ٗؾذدٛب أخشٟ ًِٔبد ػ٠ِ رؾز١ٞ لا إٔ ؽشه ٓؼ٤ٜ٘ ًِٔبد رؾز١ٞ فلؾبد ػٖ ُِجؾش:  - اُشٓض 

  - . اُشٓض ثبعزؼٔبٍ

 ٓضَ ٗـ أ١ ٣ٔضَ ؽ٤ش اُجؾش دائشح ُزٞع٤غ :  *اُشٓض prog.  

 . ث٤ٜ٘ٔب ٣لشم لا رغؼِٜب اُقـ٤شح أٌُِبد أٓب ثبُنجو ػٜ٘ب ٣جؾش أُؾشى رغؼَ : ًج٤شح ثأؽشف اٌُزبثخ
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  " :- "King Faisal Universityٗزبئظ اُجؾش ػٖ 

 

 

  :-أخشاُ٘غخ ٖٓ أُزقلؼ ُزطج٤ن 

 ٓؼبُظ ك٢ لاعزخذآٜب اُخ ... فٞسا أٝ سعٞٓب  أURLٝ ًبٗذ عٞاء ا٣ُٞت ٓٞاهغ ٖٓ اُ٘قٞؿ ٗغخ ٣ٌٖٔ

:  ٢ِ٣ ًٔب أخشٟ ثشآظ أٝ اُ٘قٞؿ

  . ث٘غخٚ رشؿت اُز١ ( ؽ٢ء أ١ ) أُٞهغ ػ٘ٞإ ٝ اُقٞس أٝ اُ٘ـ ظَِ -1

  :- اُزب٤ُخ اُطشم ئؽذٟ ٓغزخذٓبً  اُ٘ـ ث٘غخ هْ -2

 ٗغخ اخزش صْ أُظَِ اُؾ٢ء ػ٠ِ الأ٣ٖٔ اُلبسح صس اٗوش copyٖٓ  اُوبئٔخ.  

 رؾش٣ش اُوبئٔخ ٖٓ ٗغخ اخزش edit . 

 اػَٔ أٝ الأدٝاد ؽش٣و ٖٓ ٗغخ اخزش ctrl + c ٖٓ أُلبر٤ؼ ُٞؽخ . 

 :- اُزطج٤ن ك٢ ُِ٘ـ paste ُِقن -3

 َٓغز٘ذ ئ٠ُ اٗزو word  ُْقن اخزش صْ اُِقن ٌٓبٕ ك٢ الأ٣ٖٔ اُلبسح صس اٗوش ص ٖٓ 

  . أُ٘غذُخ اُوبئٔخ

 الأدٝاد ؽش٣و ٖٓ أٝ رؾش٣ش اُوبئٔخ ٖٓ ُقن اخزش صْ اُ٘غخ ٌُٔبٕ ارٛت . 
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 :- ٓضبٍ ُ٘غخ اُؼ٘ٞإ 

 

  :- ا٣ُٞت فلؾبد رخض٣ٖ

 - : ( اُزب٤ُخ اُخطٞاد ر٘ل٤ز)  ثبلاٗزشٗذ ٓزقلا رٌٖ ُْ ؽبٍ ك٢ ٓغزوجلا لاعزخذآٜب ٣ٝت فلؾخ رخض٣ٖ ٣ٌٖٔ

  . أُزقلؼ ك٢ ٓؼشٝمخ ثزخض٣ٜ٘ب رشؿت اُز٢ اُقلؾخ إٔ رأًذ -1

  . ِٓق اُوبئٔخ ٖٓ ثبعْ ؽلع اخزش -2

  . اُؾلع ٓشثغ ٖٓ ك٤ٜ اُقلؾخ ثزخض٣ٖ رشؿت اُز١ اُوشؿ ػ٠ِ أُٞهغ اخزش -3

  . ثٜب أُِق ؽلع رش٣ذ اُز٢ اُق٤ـخ أخزش صْ ؽئذ إٔ الاعْ ؿ٤ش -4

  .ؽلع اخزش -5

 -: ا٣ُٞت فلؾبد ؽلع أٗٞاع

 -  :ٓخزِلخ ف٤ؾ أٝ هشم 4ثأسثؼخ  ا٣ُٞت فلؾبد ؽلع ٣ٌٔ٘ي

 أُٞعٞدح ثبُقٞس ٓغِذ ٣٘ؾئ ؽ٤ش ٢ٛ ًٔب اُقلؾخ  ُزخضweb page completeٖ٣ ٗخزبس -1

 .  ثبُقلؾخ

ٝ ئسعبُٜب   ٝاؽذ ِٓق ك٢ ٓؾز٣ٞبرٜب ثغ٤ٔغ اُقلؾخ ُزخض٣ٖ  web archive single file ٗخزبس -2

 . الاٌُزش٢ٗٝ اُجش٣ذ ػجش

 ٛبدٝاُل٤ذ٣ٞ ٝاُقٞر٤بد اُقٞس دٕٝ كوو اُ٘قٞؿ  ُزخضweb page HTML onlyٖ٣ ٗخزبس -3

 ٓضَ ػبد١ ٗـ ٓؾشس ثأ١ كزؾٚ ٣ٌٖٝٔ ر٘غ٤ن أ١ دٕٝ كوو اُ٘قٞؿ  ُزخضtext fileٖ٣ ٗخزبس -4

  .notepad اُذكزش رطج٤ن
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 :- ٓضبٍ ؽلع فلؾخ ٣ٝت 

 

 

  :- ؽلع فٞسح ٖٓ ٓٞهغ ٣ٝت ًِٔق

 :- ٣ٌٖٔ ؽلع فٞسح ٖٓ فلؾخ ٣ٝت ثبُخطٞاد اُزب٤ُخ 

  صْ ؽذد , ٝأخزش ٖٓ اُوبئٔخ أُ٘غذُخ ؽلع فٞسح , اٗوش صس اُلأسح الأ٣ٖٔ كٞم اُقٞسح أُشاد ؽلظٜب

 . ٌٓبٕ اُزخض٣ٖ 

  أٝ ػ٘ذ رٞع٤ٚ أُإؽش كٞم اُقٞسح ٣ظٜش ؽش٣و فـ٤ش هذ ٣ظٜش صس ك٢ اُضا٣ٝخ ا٠٘ٔ٤ُ ٣ٌٔ٘ي رٌج٤ش ,

 ؽذد  ٣My Pictureظٜش أُغِذ الاكزشام٢ , اٗوش سٓض اُوشؿ أُشٕ ك٤ظٜش ٓشثغ ؽلع اُقٞسح 

 . ٌٓبٕ اُزخض٣ٖ اُز١ رش٣ذ صْ اخزش ؽلع 

 

  :- رؾ٤َٔ أُِلبد ٖٓ الاٗزشٗذ

 فٞسح, ِٓق ٗـ, ِٓق : أُِلبد ٛزٙ ٖٓ ف٤ؾ, ثؼذح ِٓلبد ٤ٛئخ ػ٠ِ أُؼِٞٓبد ثؼل ا٣ُٞت ٓٞهغ رٞكش

  : ٢ِ٣ ًٔب عٜبصى ك٢ رخض٣ٖ ٝعو ٓؾ٤ِبً  رؾ٤ِٔٚ ٣ٔي ثشٗبٓظ أٝ ك٤ذ٣ٞ, ِٓق أٝ فٞد, ِٓق

 أُِق رؾ٤َٔ ؽٞاس ٓشثغ ك٤ظٜش رؾ٤ِٔٚ أُشاد أُِق ػ٠ِ ٣ؾ١ٞ اُز١ اُزؾؼج٢ الاسرجبه ػ٠ِ ٗوشا . 

 ؽلع أخزش صْ ك٤ٚ أُِق ؽلع رش٣ذ اُز١ أٌُبٕ ؽذد صْ ؽلع اٗوش.  
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  :- اُطجبػخرؾن٤ش 

 ك٢ ٓؼشٝمخ ٣ٝت فلؾخ أ١ ٣ٌٔ٘ي هجبػخ Internet Explorerهجَ اُقلؾخ سؤ٣خ ك٢ رشؿت  هذ 

  .ِٓق هبئٔخ ٖٓ اُطجبػخ هجَ ٓؼب٣٘خ أخزش هجبػزٜب

 ٌٖٔاُغبثوخ أٝ اُزب٤ُخ اُقلؾخ صٓش ث٘وش فلؾخ ًَ ئظٜبس ٣ .  

 اُؼبد٣خ أُزقلؼ ٓؼب٣٘خ ئ٠ُ ُِؼٞدح ئؿلام صس اٗوش .  

 رز٤٣َ أٝ سأط ٝئمبكخ اُٜٞآؼ ٝارغبٙ اُٞسهخ ؽغْ ٓضَ اُقلؾخ خ٤بساد ثؼل رؼذ٣َ ئ٠ُ رؾزبط هذ 

 -:  ٢ِ٣ ٓب ثارجبع ٝرُي أُطجٞػخ, ُِقلؾبد

  . اُقلؾخ ئػذاد ؽٞاس ٓشثغ ك٤ظٜش ِٓق, هبئٔخ ٖٓ اُقلؾخ ئػذاد أخزش -1

  . اُقلؾخ رز٤٣َ ٓشثغ ٖٓ ٓطجٞع ٝسم ًَ أعلَ ك٢ ئظٜبسٙ رش٣ذ اُز١ اُ٘ـ أدخَ -2

  . أكو٢ أٝ ػٔٞد١ الارغبٙ ؽذد ,ارغبٙ أُشثغ ٖٓ -3

  .اُٜٞآؼ ٓشثغ ٖٓ اُقلؾخ ٛٞآؼ ؽذد -4
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  :-  هجبػخ فلؾبد أُٞهغخ٤بساد
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 (اُشاثؼخ ػؾش أُؾبمشح ) 

 The Internet and communicationsالانترنت والاتصالات 

 

 :- أُؾبمشح ػ٘بفش 

  اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ . 

  هشف٘خ أُؼِٞٓبدPhishing .  

 :- الإٌُزش٢ٗٝ اُجش٣ذ 

رٌٖٔ ئسعبٍ ٝ اعزوجبٍ اُشعبئَ اُ٘ق٤خ ٖٓ , ٣ؼزجش ٖٓ أؽٜش اُخذٓبد اُز٢ ٣ٞكشٛب الإٗزشٗذ ٝأًضشٛب ؽ٤ٞػبً 

  .Outlook Express  ,Netscape Mail , Microsoft Outlook :خلاٍ ثشآظ خبفخ ٓضَ 

 :- أْٛ ٤ٔٓضاد اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ 

 . عشػخ اُزغ٤ِْ  -1

 . رٝ رٌِلخ ص٤ٛذح  -2

 . عُٜٞخ اُزغ٤ِْ ؽ٤ش رقَ ئ٤ُٚ ٖٓ أ١ ٌٓبٕ  -3

 . ئسعبٍ ئ٠ُ ؽخـ أٝ ٓغٔٞػخ  -4

 . اُوٞائْ اُجش٣ذ٣خ  -5

 . ئسعبٍ ِٓلبد اُ٘ـ ٝ اُقٞسح  -6

 :- آداة اُؾجٌخ : اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ 

 . ئثوبء اُشعبُخ هق٤شح ٝٓخزقشح  -1

 . اعز٘بة اعزخذاّ اُِٜغخ أُؾ٤ِخ  -2

 . ئدخبٍ ػ٘ٞإ ُِشعبُخ ٣ؼٌظ ٓؾزٞاٛب  -3

 . اُزذه٤ن اُِـ١ٞ الإٓلائ٢ ٝاُ٘ؾ١ٞ  -4

 ؟؟ . ػذّ ئسعبٍ ِٓق ًج٤ش اُؾغْ  -5

 . الاٗزجبٙ ػ٘ذ ًزبثخ ػ٘ب٣ٖٝ أُشعَ ُٚ أٝ ُْٜ  -6

  . (أؽشف ًج٤شح ٝفـ٤شح  )اعؼَ اُشعبُخ ٓوشٝءح هذس الإٌٓبٕ  -7

 . ساعغ فبؽت اُؼَٔ ُٔؼشكخ ع٤بعزٚ ثبُ٘غجخ لاعزؼٔبٍ اُجش٣ذ  -8

 . لا رلزشك إٓ اُجش٣ذ آٖٓ ٤ًِبً  -9

 . ئرا ً٘ذ رؼ٤ذ رٞع٤ٚ سعبُخ لا رـ٤ش أٌُِبد الأف٤ِخ  -1٠

 . ئرا ً٘ذ روّٞ ثبُشد ػ٠ِ سعبُخ اهزجظ الأعضاء راد اُقِخ  -11

 . اٗزظش ثؼل اُٞهذ ؽز٠ ٣زْ اعزلاّ اُشعبُخ  -12

 .لا رشعَ أٝ رؼ٤ذ رٞع٤ٚ أ١ سعبُخ ثش٣ذ رٞع٢ِ  -13
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 :- Outlook Express الاٌُزش٢ٗٝ رؾـ٤َ ثشٗبٓظ اُجش٣ذ 

 ٖٝٓ صْ روّٞ ثبلإسعبٍ ٣Offlineٌٖٔ ٖٓ خلاٍ ٛزا اُجشٗبٓظ ًزبثخ ع٤ٔغ اُشعبئَ ٖٓ دٕٝ الارقبٍ ثبلاٗزشٗذ 

  .Onlineػ٘ذ اُشثو ًٔب ٣ٌٖٔ الإسعبٍ ٝأٗذ ٓزقَ ثبلإٗزشٗذ 

 ٖٓ عطؼ أٌُزت أٝ اخزبس ٖٓ صس أثذا صْ ًبكخ Outlook Expressاٗوش ٗوشاً ٓضدٝعبً ػ٠ِ أ٣وٞٗخ  -1

  . Outlook Expressاُجشآظ صْ 

 . رلزؼ ٗبكزح اُجشٗبٓظ  -2

  . Inboxئرا ً٘ذ رشؿت ثبلإهلاع ػ٠ِ ثش٣ذى أٗوش اُجش٣ذ اُٞاسد  -3

 

  :- الأعبع٤خ الإػذاداد
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  :- سؤٝط اُشعبئَ

 

  :- ئٗؾبء سعبُخ عذ٣ذح

  . الأدٝاد ٖٓ ؽش٣و  new  ٖٓ عضء اُز٘وَ صْ اٗوش عذ٣ذ  Mail اٗوش صس اُجش٣ذ  -1

 ٖٓ لأًضش  الإسعبٍ ٝك٢ ؽبُخ ئ٤ُٚ اًزت ػ٘ٞإ أُشعَ to ئ٠ُك٢ ٓشثغ , رظٜش ٗبكزح سعبُخ عذ٣ذح  -2

 .  ;ؽخـ اكقَ ث٤ٜ٘ٔب ثؼلآخ 

 .  عِٔخ رذٍ ػ٢ِ ٓٞمٞع اُشعبُخ أهجغك٢ ٓشثغ أُٞمٞع  -3

  .  send ئسعبٍاٗوش صس  -4

  :-  ٗغخخ ًشث٤ٗٞخ ٖٓ اُشعبُخئسعبٍ

  .cc ك٢ ؽوَ ٗغخخ ًشث٤ٗٞخ ئ٤ُٚ ٗغخخ ًشث٤ٗٞخ ٖٓ سعبُزي ثطجبػخ ػ٘ٞإ أُشعَ ئسعب٣ٌٍٔ٘ي  -1

 أُشاد ئ٤ُٚادخَ ػ٘ٞإ أُشعَ ,  رُي ئ٤ُْٜأُشعَ  ا٥خشٕٝ ٗغخخ خل٤خ ثؾ٤ش لا ٣ؼشف لإسعبٍ -2

  .  Bccئخلبئٚ ك٢ ؽوَ 

  :- رؾذ٣ذ ؽغبع٤خ اُشعبُخ

 - :  ٓغزِْ اُشعبُخ ؽٍٞ ٤ًل٤خ ٓؼبِٓخ ٓؾز٣ٞبد اُشعبُخلإسؽبد٣ٌٔ٘ي رؾذ٣ذ ئػذاداد خبفخ ثبُؾغبع٤خ 

  .ٖٓ ٗبكزح سعبُخ عذ٣ذح اٗزوَ اٍ ػلآخ رج٣ٞت سعبُخ صْ اٗوش ٓؾـَ ٓشثغ ؽٞاس ٓغٔٞػخ خ٤بساد -1

 ؽخق٤خ أٝ صْ ؽذد َٛ اُشعبُخ ػبد٣خ  sensitivity  عبٗت ٓشثغ ؽغبع٤خ ئ٠ُاٗوش اُغْٜ أُ٘غذٍ  -2

 .  عش٣خأٝ

 

 

 

 



 

 2014ّدكؼخ 

  ٛـ1436- ٛـ 1435
  Information technology 2.  2رو٤٘خ ٓؼِٞٓبد  

 

 2ورشة تقنية معلومات  105

 

  :- ٝمغ اُؼلآبد ػ٢ِ اُشعبئَ

ئرا اُشعبُخ أّ روشأ ك٤ٌٕٞ ؽٌَ أُـِق ٓـِوبً ٝٓٞافلبد اُشعبُخ ثِٕٞ ؿبٓن ٝثؼذ كزؼ اُشعبُخ صْ ئؿلاهٜب 

 :- ٣ٌٔ٘ي رـ٤٤ش ؽبُخ اُشعبُخ ٝ اُؼٌظ ثبُؼٌظ ثارجبع ٓب ٢ِ٣ , ٣زـ٤ش أُـِق ٤ُقجؼ ٓلزٞؽبً 

 . اٗوش اُشعبُخ اُز٢ رٔذ هشاءرٜب  -1

 . اخزش ٝمغ ػلآخ ؿ٤ش ٓوشٝء ٖٓ هبئٔخ رؾش٣ش ك٤زـ٤ش أُـِق أُلزٞػ ئ٠ُ ٓـِق ٓـِن  -2

 . ٝث٘لظ اُطش٣وخ ٣زْ رؼ٤ِْ سعبُخ ؿ٤ش أُوشٝءح ٌُٖٝ اخزش ٝمغ ػلآخ ٓوشٝء ٖٓ هبئٔخ رؾش٣ش  -3

 :- ٣ٌٖٔ ٝمغ ػلآخ ٤ٔٓضح ػ٠ِ اُشعبُخ اُٞاسدح ُِلذ الاٗزجبٙ ٖٓ خلاٍ 

  اٗوش اُشعبُخ اُز٢ رش٣ذ ٝمغ ػلآخ ػ٘ذٛب . 

  اخزش ٝمغ ئؽبسح ُِشعبُخ ٖٓ هبئٔخ سعبُخ . 

  لإصاُخ ر٤٤ٔض اُشعبُخ اٗوش ٗوشح ٝاؽذح ػ٠ِ سٓض اُؼِْ ٗلغٚ ك٤ضٍٝ اُؼِْ أٝ ٝمغ ئؽبسح ُِشعبُخ . 

  اُشد ػ٠ِ سعبُخ أٝ ئػبدح رٞع٤ٚ سعبُخ , ٣ٌٖٝٔ ٖٓ اُوبئٔخ سعبُخ اُذخٍٞ لإٗؾبء . 

 

  :- اُشد ػ٢ِ اُشعبئَ

  - : ٢ِ٣ ٓب ٗلز رِو٤زٜب اُز٢ اُشعبئَ ػ٠ِ ُِشد

  .ػ٤ِٜب ثبُشد رشؿت اُز٢ حاُشعبٍ ػ٠ِ اٗوش , ح اُٞاسد ػِجخ ٖٓ -1

 ٗبكزح كزظٜش ( اُشعبُخ ُٚ أسعِذ ٖٓ ع٤ٔغ  ػreplay all٠ِ )أٝ  replay ُِشد اُشد صس ػ٠ِ اٗوش -2

  . سعبُخ ئسعبٍ ُٞاعٜخ ٝر٘زوَ ُٜب أُخققخ الأٓبًٖ ك٢ اُؼ٘ب٣ٖٝ ئدساط ك٤زْ عذ٣ذح سعبُخ

  .اُشعبُخ كٞم اُشد ٝادخَ اُشعبُخ ٓشثغ ػ٠ِ اٗوش -3

  . ئسعبٍ صس اٗوش -4
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  :-  ِٓق ثبُشعبُخئسكبم

 كزؼ ثؼذ , ص٤ٛذح ٝثزٌِلخ عشػخة ٓؼبً  الاص٘بٕ ٣شعَ ثؾ٤ش اُشعبُخ ٓغ أُِلبد أٗٞاع ٖٓ ٗٞع أ١ ئسكبم ٣ٌٔ٘ي

 . ٓشكن ئدساط ٗبكزح كزظٜش ِٓق ئسكبم ٗخزبس ئدساط اُوبئٔخ ٖٝٓ عذ٣ذح سعبُخ ٗبكزح

 . اُشعبُخ ٗلظ ٓغ ِٓق ٖٓ أًضش لإسكبم اُؼ٤ِٔخ ًٝشس أسكوٚ صْ ٝاخزبسٙ أُِق رخض٣ٖ ٌٓبٕ ئ٠ُ ارٛت

 

 

  :- رٞه٤غ اُشعبئَ
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  :-  اُشعبُخئسعبٍ خ٤بساد ئػذاداد

 

  :-  دكزش اُؼ٘ب٣ٖٝئداسح

  . (ئٗؾبء ٓغِذاد  )ٗلزؼ دكزش اُؼ٘ب٣ٖٝ ٖٓ هبئٔخ أدٝاد 

 

  :-  ٓغٔٞػخ عذ٣ذحئٗؾبء–  دكزش اُؼ٘ب٣ٖٝ ئداسح
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  :-ػ٘ب٣ٖٝ اُجش٣ذ الاٌُزش٢ٗٝ

 . ػ٘ذ الاؽزشاى ٓغ ٓضٝد ُِخذٓخ ٣قجؼ ُذ٣ي ػ٘ٞإ ثش٣ذ١ خبؿ 

 :- ٣ز٤ٔض اُؼ٘ٞإ اُجش٣ذ١ ثٔب ٢ِ٣ 

  ػبدح ٓب ٣ٌزت ثبلأؽشف اُقـ٤شح . 

 0لا ٣ؾز١ٞ ػ٠ِ كشاؿبد .  

  ث٤ٖ اعْ أُغزخذّ ٝاُؾشًخ @٣لقَ اُشٓض  . 

  لا ٣ٌٖٔ إٔ ٣زٌشس @اُغضء ٖٓ اُؼ٘ٞإ ػ٠ِ ٣غبس اُشٓض  . 

username@kfu.edu.sa 

 . اعْ ٓغزخذّ ُذٟ اُؾشًخ .......... ٓغبٍ خبؿ ثبُؾشًخ 

 

 

 

 

 

 :-  Phishingد  أُؼِٞٓبهشف٘خ

  ؽ٤ش رٌٖٔ أُؾزبٍ ٖٓ اُؾقٍٞ ػ٢ِ ث٤بٗبري الإٌُزش٢ٗٝ الاؽز٤بٍ أؽٌبٍ ًأؽذرؼذ هشف٘خ أُؼِٞٓبد 

  -: ٓضبٍئعشا٤ٓخ  لإؿشاكاُؾخق٤خ ٖٝٓ صْ اعزخذآٜب 

  اُز٢ رزؤـ ؽخق٤خ اُج٘ي اُز١ رزؼبَٓ ٓؼٚ ٝرطِت ٓ٘ي رؼذ٣َ ث٤بٗبد الإٌُزش٢ٗٝسعبئَ اُجش٣ذ 

 ث٤بٗبري اُؾب٤ُخ ػٖ هش٣ن ساثو ٓؼ٤ٖ ٝثزُي ٣زْ عشهخ ٛزٙ ئدخبٍاُذخٍٞ ػ٢ِ ٓٞهغ اُج٘ي ثٞاعطخ 

  . اُج٤بٗبد اُؾغبعخ

  اُج٘ٞى لا رشعَ ثش٣ذ اٌُزش٢ٗٝ ُطِت رؾذ٣ش اُج٤بٗبدإٓ اُ٘ظش ك٢ اُشاثو ٝرزًش دائٔب ئٓؼب٣ٕغت  . 

  :- رٔش٣ٖ

  َٗغخخ ًشث٤ٗٞخ ٖٓ سعبُخ ٝٗغخخ عش٣خ ٝؿ٤شٙ ٖٓ ئسعبٍهجن  ثؼل اُؼ٤ِٔبد اُز٢ رْ رًشٛب ٓض 

 .الإػذاداد 

  اُشعبُخ ٓغجوبئ٤ُٚ ٣ٌٕٞ ُذ٣ي ػ٘ٞإ ثش٣ذ١ ٓغجن ٝإ رؼشف ٖٓ رشعَ آ٣ٕغت  . 

 

 

  (رغذٕٝ اُٞاعجبد أُٞعٞدح ك٢ اُجلاى ثٞسد أخش فلؾز٤ٖ  ) ٓؾبمشح 14رْ الاٗزٜبء ٖٓ  اُـ : ٓلاؽظخ 

 

mailto:username@kfu.edu.sa
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 :-اُٞاعت الأٍٝ 

  ؟ اُزب٤ُخ اُؼ٘بفش ػ٢ِ رؾز١ٞ اُؾخق٤خ اُؾبعجبد ك٢ System Unit اُ٘ظبّ ٝؽذح :- 1 ُغإاٍا

 .( Mother Board )ئلاّ اُِٞؽخ - أ

 . Power Supply اُطبهخ ٓقذس - ة

 . Expansion Slots اُزٞعؼخ صوٞة - د

 .  فؾ٤ؼ رًشٙ عجن ٓب ًَ - س

 

 .دائٔب رخض٣٘ب ؽب٤ُب ر٘لز اُز٢ ٝاُجشآظ اُج٤بٗبد ُزخض٣ٖ رغزخذّ : ُِؾبعت اُزخض٣ٖ ٝؽذاد :- 2اُغإاٍ 

 . الأعبع٤خ اُزاًشح - أ

 . أُؼبُظ ٓغغَ - ة

 . اُزق٤٘غ ثؼذ ٓؾز٣ٞبرٜب رؼذ٣َ ٣ٌٖٔ لا راًشح - د

 . اُضب١ٞٗ اُزخض٣ٖ ٝؽذاد - س

 

  . ُِؾبعت الإخشاط أٝ الإدخبٍ ٝؽذاد ٖٓ ٤ُغذ :- 3اُغإاٍ 

 . اُلأسح - أ

 . اُ٘ظبّ عبػخ - ة

   .اُطبثؼخ - د

 . اُنٞئ٢ أُبعؼ - س

 :-اُٞاعت اُضب٢ٗ 

  . اُؾش٣ؾخ ػشك اُزج٣ٞت هش٣ن ػٖ رزْ اُزوذ٤ٔ٣خ اُؼشٝك ك٢ ًبئٖ أٝ ٗـ ا٢ُ رأص٤ش ئمبكخ :- 1اُغإاٍ 

 . رق٤ْٔ  - أ

 . ؽشًبد  - ة

 . ئػذاد اُقلؾخ  - د

  . أٌُزج٢ اُ٘ؾش ُخ٤بساد رغزخذّ ٢ٛ اُزوذ٤ٔ٣خ اُؼشٝك ك٢ اُطجبػخ خ٤بساد ك٢ ُ٘ؾشاد :- 2اُغإاٍ 

 . ٗغخخ ٓطجٞػخ ٖٓ اُؼشك اُزوذ٢ٔ٣  - أ

 . أؽذ خ٤بساد أُؼب٣٘خ هجَ اُطجبػخ  - ة

  .أؽذ خ٤بساد أُؼب٣٘خ ثؼذ اُطجبػخ  - د

 . أ١ ٖٓ ا٥ر٢ ٣ٔضَ ٓؼِٞٓبد أعْ اُطبُت  :- 3اُغإاٍ 

 . ػٔش اُطبُت  - أ

  .ع٘غ٤خ الأة  - ة

 . أُزٞعو اُؾغبث٢ لأػٔبس اُطلاة  - د
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 :-اُٞاعت اُضبُش 

 

 

 



 

 2014ّدكؼخ 

  ٛـ1436- ٛـ 1435
  Information technology 2.  2رو٤٘خ ٓؼِٞٓبد  

 

 2ورشة تقنية معلومات  111

 

 

 

 

بً أعأٍ الله إٔ ٣غؼَ ػِٔ٘ب ٛزا خبُقب ُٞعٜٚ اٌُش٣ْ  ًٓ  ..خزب

ِٙ اُٞسؽخ ٖٓ خبُـ دػبئٌْ   :-لا ر٘غٕٞ ًَ اُؼب٤ِٖٓ ػ٠ِ ٛز

 

Marei 

Noooralgamar 

 آَ ثبٝص٣ش

_Maryam_ 

 ٓبد ٝلا ٓبد ٛٔٚ 

ٗذٟ أُٞع٠ 

 خِٞد ػجذالله

Abo Rahma 

 

 هبّ ثغٔغ ٝر٘غ٤ن ٝئخشاط أُبدح

 Marei /أخًْٞ 

 

 

 

 


