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لتحديد جميع المحتوى داخل المصنف

لنسخ جميع المحتوى المحدد

لصق المحتوى المنسوخ

رةنسخ الخلية التي في الأعلى مباش

حفظ آخر التعديلات في الملف

للبحث عن أي شيء داخل المصنف

للقيام بالتراجع خطوة للخلف

للعودة خطوة للأمام

لفتح مصنف جديد
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لتنسيق محتوى خلية

لإخفاء عمود محدد

لإدخال تاريخ اليوم

للعودة لأول خلية

لإخفاء صف محدد

للذهاب لآخر خلية

لفتح نافذة الطباعة

للانتقال للخلية المجاورة
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بالعكسللانتقال للخلية المجاورة



لتحديد الصف كاملا

للنزول بسطر جديد ضمن الخلية

لجمع النطاق الذي في الأعلى

لتطبيق التعبئة السحرية

لتحديد العمود كاملا

قص خلايا محددة

إزالة محتويات الخلية

الحاليلإدخال الوقت
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للإضافة تعليق أو تعديله



هل كان هذا مفيدا لك؟
لا تنسىىىى مكىىىاركته مىىىع أصىىىدقا ك المهتمىىىين 
والاشىىتراب بقنىىاتي اليوتيىىوب لمزيىىد مىىن الىىدورات

...التدريبية والمهارات عن الإكسل
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