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  ١  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

� ال��امج � الإعدادية (دارس)دليل استخدام بوابة الدارس ن 
  

� تخدم 6ذه البوابة �� مختلف فروعھ ال��امج الإعدادية ال@? يقدم=ا مع=د الإدارة العامةالطلبة الدارس ن �.  

  ال(�)يل ع%$ البوابة:

  FGاصة بھ للدخول عJKلمة السر اNجوالھ تتضمن اسم المستخدم و FGي ترسل إليھ رسالة عVاWX لYعند قبول الدارس ]ش

 .الدارس الإلك`�ونيةخدمات 

 بوابة دارس الإلك��ونية:خدمات  �

� للدارس نوالضرورhة  كب �ة من اJKدمات الإلك`�ونيةاFf توحيد مجموعھ  6ذه البوابة Wcدف�ادية. ال��امج الإعد 

وpستطيع الدارس من خلال=ا الدخول عFG بوابة دارس والاستعلام عن جدول محاضراتھ ونتائجة الفصلية وساعات 

� مواد ال��نامج كما sستطيع الدارس من خلال 6ذه اJKدمة تحديث بياناتھ. ومن  اJKدمات المقدمة ايضا:�  الغياب 

 .البياناتحديث ت •

 استعراض النتائج. •

 .الغياب تعرض wxلاتاس •

 استعراض جدول المواد. •

 تقييم ال��امج. •

 .تحديث Nلمة السر واس`�جاع=ا عند yسياWXا •

 مثل:دماzي خ •

o :النماذج والطلبات 

 طلب اعتذار عن برنامج.  �

 نموذج الاستمارة ال��ية. �

 طلب إسYان دارس ن. �

� .�Gب العمhنموذج التدر 

o خدمات المكتبة: 

�  �� المكتبة.تجديد إعارة الكتب والبحث 

� المكتبة الرقمية السعودية. �� البحث 

o خدمات الطالب: 

 طباعة خطاب التعرhف. �

 تقديم طلبات تخفيض التذاكر. �

� الأyشطة اللامن�wية. �� ال��wيل 

 مكافآت الدارس الشھریة. �

  



  

  ٢  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 الدخول إ/$ النظام �

� ال��امج الاعدادية بوابة إFf نظام  الدخول لYي تتمكن من �  :اJKطوات التاليةقم باتباع الدارس ن 

 .قم بفتح نافذة جديدة لمتصفح الان`�نت  .١

� شرhط العنوان .٢� �fقم بلصق الرابط التا )ipa.edu.sawww.http://( بالقم ، ومن ثم FGال��امج بوابة " زر ضغط ع ��الدارس ن 

 ).١الصورة ( كما 45، "الإعدادية

 

  
  )١الصورة (

  

  

 

، "لمرورا"Nلمة ، والمتدربوالمتمثل برقم " اسم المستخدم". قم بإدخال الدارس نبوابة ستلاحظ ظ=ور صفحة الدخول لنظام  .٣

  ).٢الصورة ( كما 45، "دخول"عFG بالضغط ومن ثم قم 

 



  

  ٣  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 

 )٢الصورة (

  

 :لاس`�داد Nلمة السر، قم باتباع اJKطوات التالية

-  FGلمة السرتذك � "من صفحة الدخول لنظام بوابة الدارس ن الإلك`�ونية قم بالضغط عN"،  الصورة رقم �� ).٢(كما 

�wلية عFG  ).٣الصورة ( كما 45صفحة تذك � بYلمة السر  رلتظ=z الذي تم ?¢£J¤د الhبر FGلمة السر عN وس¥تم ارسال

  .النظام

  
  )٤الصورة (

  ** HelpDesck@ipa.edu.saارسل ايميل ا/$ الدعم الفRS  واذا واجOتك مشLلة** لاس��داد Iلمة السر يجب ان يكون ال�Bيد الالك��و�ي <=يح 

بعد تعبئة البیانات والتأكد من صحتھا اضغط 
  "استرجاع كلمة السر" 



  

  ٤  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

� اعFG الدارسوستلاحظ ظ=ور اسم بنجاح س¥تم انتقالك للشاشة الرئ¥سية  دخول عFG النظام عمل ]عد�يضا الصفحة وأ 

  .)٥كما 45 الصورة( قائمة باJKدمات

 FGالدارسواشعارات تخص إعلانات مع=د الإدارة كذلك تحتوي الشاشة الرئ¥سية ع.  

 

  )٥الصورة (

  

  

  

  

  

  قائمة الخدمات 

  الاشعارات

  لوحھ الاعلانات

روابط تساعد الدارس في 
  استخدام النظام



  

  ٥  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 نتائـجـي �

  :، قم باتباع اJKطوات التاليةالنتائجلاستعراض 

� البند الأول  .١� ."الدخول إ/$ النظام"قم باتباع اJKطوات 

 ).٦الصورة ( كما 45، "نتائـجـي"من قائمة اJKدمات قم بالنقر عFG رابط  .٢

 

 
  )٦الصورة (

 

� مع تفاصيل الموادجدول ستلاحظ ظ=ور  .٣fا�K٧كما 45 الصورة ( يحتوي تفاصيل جميع ال��امج او ال��نامج ا.( 
 

  
  )٧الصورة (

 

�""    غياiي �fا�Kاص بال��امج المنفذة خلال الفصل اJKفقط الغياب ا 

  :لاستعراض الغياب، قم باتباع اJKطوات التالية

� البند الأول  .١� ."الدخول إ/$ النظام"قم باتباع اJKطوات 

 ).8كما 45 الصورة (، "غياiي"من قائمة اJKدمات قم بالنقر عFG رابط  .٢

  
 )٨الصورة (

� Nل برنامج شاشة تفاصيل ساعات الغيابستلاحظ ظ=ور  .٣�  )٩كما 45 الصورة ( ،

  انقر ھنا

  انقر ھنا



  

  ٦  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

  
  )٩الصورة (

 يمكنك استعراض تفاصيل الغياب من عدد ساعات وتارhخ الغياب من خلال النقر عFG اسم المادة. .٤

  

�""   جدو/4 �fا�Kفقط جدول ال��امج المنفذة خلال الأسبوع ا 

�، قم fطوات التاليةلاستعراض جدوJKباتباع ا:  

� البند الأول  .١� ."الدخول إ/$ النظام"قم باتباع اJKطوات 

 ).10كما 45 الصورة (، "جدو/4"من قائمة اJKدمات قم بالنقر عFG رابط  .٢

 

 
 )10الصورة (

 

  )11كما 45 الصورة ( ،الدارسشاشة جدول ستلاحظ ظ=ور  .٣

  انقر ھنا



  

  ٧  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

  
  )11الصورة (

 

 معلوماoي �

  :بيانات المتدرب، قم باتباع اJKطوات التاليةلتحديث 

� البند الأول  .١� ."الدخول إ/$ النظام"قم باتباع اJKطوات 

 ).١٢الصورة ( كما 45، "تحديث بياناoي"من قائمة اJKدمات قم بالنقر عFG رابط  .٢
 

 
 )١٢الصورة (

 .)١٣كما 45 الصورة ( الدارسستلاحظ ظ=ور شاشة zعديل بيانات  .٣

  انقر ھنا



  

  ٨  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

  
  )١٣الصورة (

 

٤. :� ا�Kقول المتاح التعديل عل­Wا فقط ¬

a. .العنوان الدائم 

b. .̄ل  6اتف الم°

c. .والwKرقم ا 

d. .?¢£J¤ي الyال��يد الإلك`�و  

  

 التقييم �

  :، قم باتباع اJKطوات التاليةالتقييملاستعراض 

� البند الأول  .١� ."الدخول إ/$ النظام"قم باتباع اJKطوات 

 ).١٤الصورة ( كما 45، "التقييم"من قائمة اJKدمات قم بالنقر عFG رابط  .٢

  

  )١٤الصورة (

 ) ١٥كما 45 الصورة (، أسئلة قياس رضا الدارس عن ال��نامجستلاحظ ظ=ور شاشة  .٣

بعد تحدیث المعلومات الشخصیة اضغط 
  على "حفظ التغیرات"

  انقر ھنا



  

  ٩  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 

  )١٥الصورة (

� لYي تتمكن  أسئلة القياس]عد الاجابة عFG جميع fزر التا FGمرحلةقم بالنقر ع Ff١٦رة (كما 45 الصو التقييم  من الإنتقال إ(  

 
  )١٦الصورة (

 أوافق إطلالا   - تماماأوافق ( قياسضمن  سئلة الأ ناسبة عFG الم الإجابةقم بتحديد مدى موافقتك باختيار 
ً
�ناسب ي بما ، وذلك )قا

  .التدرpي ال��نامجتنفيذ  ف`�ة خلالمع مطابقة السؤال للواقع 



  

  ١٠  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

  )١٧كما 45 الصورة (]عد الاجابة عFG جميع الأسئلة سوف تتمكن من الأنتقال للمرحلة الثانية من التقييم 

 

  )١٧الصورة (

  

  ملاحظھ: لن تتمكن من اتمام التقييم مالم يتم الإجابة عن جميع الأسئلة وتقييم جميع الأساتذة.



  

  ١١  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

� oيخدما 

  ).١٨الصورة ( كما 45يندرج تحت 6ذه اJKدمة العديد من اJKدمات 

  

  )١٨الصورة (

 النماذج والطلبات: �

 

 

o نامج�Bطلب اعتذار عن ال 

� تقديم اعتذار الالك`�وyي من ال��نامج حسب المدة مع ذكر الس¶ب.� Wcدف 6ذه اJKدمة من مساعدة الدارس 

  

 

 

 

 

 

 

  انقر ھنا



  

  ١٢  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 

o ية=yنموذج الاستمارة ال 

  Wcدف 6ذه اJKدمة من الاستعلام عن حالھ الدارس وتب¸· الاستماره مره واحده .             

 
  

 طلب اسLان دارسzن •

 تقوم 6ذه اJKدمة عz FGس=يل عملية طلب سكن للدارس ن من خارج منطقة المع=د الملتحق بھ.

  



  

  ١٣  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

o 4%نموذج التدر}ب العم 
الى تسھیل الیة طلب التدریب العملي على الدارس من خلال تعبئة الطلب الالكتروني وایضاح تھدف ھذة الخدمة 

  في الجھة . التدریببیانات ومسؤول 

 

  

  

 

 خدمات المكتبة: �

 

o تجديد إعارة الكتب والبحث 45 المكتبة 

� نظام المكتبة. � Wcدف 6ذة اJKدمة من استعراض الكتب المعارة مع امYانية تجديد اعارة الكتب وايضا البحث 



  

  ١٤  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 

  
 

  
 

o البحث 45 المكتبة الرقمية السعودية 
توفیر خدمات معلوماتیة متطورة ، إضافة إلى إتاحة مصادر المعلومات الرقمیة بمختلف أشكالھا ، وجعلھا في متناول 

  التدریس والباحثین والطلابأعضاء ھیئة 

 

 

  
  

 



  

  ١٥  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 خدمات الطالب: �

 

  

 

o طباعھ خطاب التعر}ف 

 Wcدف 6ذة اJKدمة من توف � الوقت للدارس من مراجعھ إدارة القبول وال��wيل لاجل طباعھ خطاب التعرhف.

  

  

  

  

  

  

  

 



  

  ١٦  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

o ر}ةOت الدارس الش
ّ
 مLافا

� متا]عة المYافات المالية��. Wcدف 6ذة اJKدمة من مساعدة الدارس fل آYحسابة ]ش �� ال@? تودع 

 

  

 

o يد الإلك��و�ي�Bال 

 يوفر المع=د لYل دارس برhدا إلك`�ونيا يمكنة من التواصل مع الأساتذة والدارس ن.

 

 

o تقديم طلبات تخفيض التذاكر 

مة العايمنح المع=د zعرhفا للطالب ي�يح لھ ا�Kصول عFG تذاكر سفر  مخفضة من اJKطوط اwKوhة او من المؤسسة 

 ل«Jطوط ا�Kديدية.

 



  

  ١٧  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 

o ية(� ال(�)يل 45 الا�شطة اللامن

Wcدف 6ذه اJKدمھ من عرض الاyشطة اللامن�wية للدارس واستعراض الاyشطھ الم�wل ¼Wا مع امYانيھ البحث عن 

 الاyشطة المتوفره حاليا وال��wيل عل­Wا.

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  



  

  ١٨  ] ���٢٫٠ة                                                                                                          [

FRM– CC-UMA-V001   دمات الإلك��ونيةادارة��  التطبيقات وا

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  45 حال واجOتك مشLلة أثناء استخدام النظام بإمLانك التواصل ع%$ الإيميل 

HelpDesk@ipa.edu.sa 

 

 

 

 

 

 

  


