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 مقدمة 
o مفهوم الجرد المادي. 
o الأصول التي يتم جردها. 
o قياس الأصول التي يتم جردها. 

 دور المحاسب القانوني في عممية الجرد
oمسؤولية المحاسب القانوني في عممية الجرد. 
o بموجب المعايير الدولية لمتدقيق دور المحاسب القانوني. 

 الجرد السنويعممية دور المنشأة في 
o المنشأة في الجرد مسؤولية. 
o لمجرد التنظيمية الإجراءات. 
oعند القيام بالجرد التي يجب مراعاتها  الإعتبارات. 
o محتويات قرار الجرد. 
o تعميمات قبل الجرد ، اثناء الجرد وبعد الجرد 
o مستندات الجرد أهم. 
oمحتويات تقرير الجرد السنوي 

 مطابقة نتائج الجرد ومعالجة الفروقات الجردية 
o الجرد نتائج. 
o إجراءات التعرف عمى مصادر الفروق الجردية. 
o  ًمعالجة الفروقات المخزنية محاسبيا. 
o طرق الجرد المختمفة 
o انواع جرد المخزون وتوقيته. 
o انظمة جرد المخزون. 
oتقييم المخزون وفق المعايير وتقمبات أسعر العممة 

 (برامج ونماذج ) تطبيقات عممية عمى عممية الجرد 
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4 
دقة نتٌجة الأعمال 

 المالٌة  

 المادي؟ الجرد مفيوم ىو ما
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 ما ىي الأصول التي يتم جردىا ؟
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 المخزون

الأصول 
 الثابتة

 النقد 
الشيكات 
وأوراق 
 القبض

جرد العيد 
الجرد  العينية

 المادي

 . بموثوقٌة البند تكلفة قٌاس ٌمكن وكان المنشأة الى بالأصل مرتبطة مستقبلٌة اقتصادٌة منافع تدفق عنه ٌنتج ان المرجح من :  بالأصل الاعتراف

 قطع الغيار ميام والموازم  تحت التشغيل  المواد الخام  البضاعة 

أصىل 

 يهًىسة
IAS 16 

أصول 

 بٌولوجٌة 
IAS 41 

أصول 

 استخراجٌة
IFRS 6  

العقارات 
 الاستثمارٌة

IAS 40 

 الجرد الرقابي 
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الأصول المادية التي يتم جردىا ؟ كيف يتم قياس   
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التكمفة أو 
صافي القيمة 
  القابمة لمتحقق

التكمفة مطروحاً 
منو الاستيلاك 
المتراكم وخسائر 
 انخفاض القيمة  

 

 أعادة التقييم  القيمة العادلة 

القيمة العادلة 
في وقت 
  الحصاد 

 لمشحن متضمنة  الشراء سعر
 غير الضرائب ومصاريف والنقل

 منيا مطروح المستردة
 النفقات او / التجارية الخصومات

       الأصل عمى لمحصول المتكبدة
 ( الأولي الاعتراف )

 السياق في المقدر البيع سعر
 منو مطروح للأعمال الطبيعي
 والتكمفة للإنجاز المقدرة التكمفة
   البيع لإتمام المقدرة

 مقابمة يمكن الذي المبمغ
 بين التزام تسوية أو أصل

 والمطمعة الراغبة الأطراف
 أساس عمى معاممة في

 تجارى

 العادلة السوقية القيمة
 عن التقييم أعادة بتاريخ
 محترف ميني  مقيم طريق

 ( الإستبدالية القيمة أو ,

 المخزون 
 الممتمكات والمعدات 
 الاستثمارات العقارية 
 الأصول البيولوجية 
 أصول استخراجية 

 النقد 
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  ؟ المخزون جرد مسؤولية تقع من عمى
 إجراءات وضع خلال من ( العميل ) المنشأة عمى بالجرد القيام مسؤولية تقع•

   . فعلاً  الجرد وتسجيل وتنفيذ الفعمي لممخزون دقيق جرد الى لمتوصل خاصة
 لدى الفعمية الإجراءات وملاحظة تقييم عممية عمى فتقع القانوني المحاسب أما•

 . الفعمي المخزون وحالة وجود بشأن استنتاجات الى والتوصل العميل
 

   المنشأة مسؤولٌة

 

 

 

 

 

 

 

 

   دورالمدقق
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 إجراءات خاصة 

تعميمات 
مناسبة 
 لمجرد 

اشراف 
افراد 

 مسؤولين

تحقق 
داخمي 

محايد عمى 
 الجرد

تسوية 
محايدة 
 لمجرد 

رقابة عمى 
قوائم 

وبطاقات 
 الجرد

الإلمام بالأساليب الرقابية 
 لعممية الجرد

 
عمى مدى كفاية مقترح تقديم 

 اساليب الرقابة 
المتبعة تقييم فعالية الإجراءات  

 من قبل العميل 
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 ؟ المخزون جرد  من الحسابات مدقق ىدف
  الإثبات ادلة لجمع الإجراءات من بمجموعة لمقيام التدقيق عممية من المدقق يهدف
 في الحسابات أرصدةو الفترة وأحداث المعاملات لفئات الإدارة تأكيدات من لمتحقق
 الأخطاء مخاطر لتقييم اساس لتكون كافي بتفصيل والإفصاح العرضو  العام نهاية

 أبداء  من المدقق تمكين بهدف  إضافية تدقيق إجراءات وأداء وتصميم الجوهرية
 . المالية البيانات حول المناسب الرأي
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 إبداء الرأي حول البيانات المالية 
 والعرض والإفصاح  / والأرصدة الحسابات في نياية العام / لفئات المعاملات واحداث الفترة

 إجراءات التحقق, اختبارات الرقابة , إجراءات تقييم المخاطر 
الاستفسار , الملاحظة , الجرد , الانتقاد , الحساب , الجمع , التتبع , المقارنة , الاطلاع , الفحص 

 المصادقات, 

 والاختبارات الملاحظة بإجراءات القيام طريق عن الفعمي الجرد عممية بملاحظة المدقق يقوم
  قبل من المتبعة الجرد إجراءات كانت إذا مما لمتحقق  الجرد عممية وبعد واثناء قبل  والاستفسارات

 نقاط ببعض الخاصة الشكوك إزالة في تساعده مما .وصحيحة فعالة بطريقة أجريت قد المنشأة
 في المخزون عناصر وحالة وجود من والتحقق المخزون عمى الرقابة نظام في تظير قد التي الضعف
 . حوليا راي أبداء من يمكنو بما السنة نياية

 راي
تأكيد 
 الإدارة

 تقييم  
 إجراءات
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 ؟ المدقق عميو يحصل الذي التأكيد ونوع التدقيق إجراءات ىي ما

ف 
ؤو
الر
بد
ع  
ب
كت
م

ي 
عز
 ال
ن 
سا

ح
– 

ة 
لمي ا
الع
له 
غزا

و 
 اب
لال

 ط
عة
مجمو

في 
و 
ض
ع

 

ا
ية
ل لدو

ة ا
هني
لم  ا
ت
دما

لخ
ة ل
بي ر
الع
ة 
وع
لمجم

 



 العلاقة بين أنواع الأدلة والاختبارات ؟
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 ما ىي توكيديات الإدارة التي يسعي مدقق الحسابات لمتحقق منيا ؟
مضمنة في البيانات المالية , تعتبر تأكيدات الإدارة إقرار من قبل الإدارة صريحة أو غير صريحة   
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بياإجراءات التدقيق لجرد المخزون ودليل التدقيق المرتبط عمى :عممي تطبيق   
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:إجراءات التدقيق  قبل الجرد   
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:إجراءات التدقيق  أثناء الجرد   
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:إجراءات التدقيق  بعد الجرد   



 ؟  الدولية التدقيق معايير بموجب الجرد عممية في القانوني المحاسب دور ىو ما
 لبنود محددة اعتبارات – التدقيق أدلة  يتناول والذي 501 رقم الدولي التدقيق لمعيار وفقاً 

 . مختارة
 ما عمى الحصول المدقق عمى يجب ،المالية لمبيانات نسبياً  ميماً  المخزون كان إذا

 المحاسب دور ويكون وحالتو المخزون بوجود يتعمق فيما المناسبة التدقيق أدلة من يكفي
 :  التالية لمحالات وفقاً  القانوني
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دور 
المحاسب 
 القانوني 

حضور الجرد 
الفعمي 
 لممخزون 

إجراءات 
المدقق خلال 
 عممية الجرد

إجراءات 
المدقق بعد 
 عممية الجرد

الجرد الفعمي 
لممخزون المنفذ 
في تاريخ آخر 
بخلاف تاريخ 
 .البيانات المالية

تعذر حضور 
الجرد الفعمي 
 .لممخزون 

المخزون في ظل 
أمانة ورقابة 
 .طرف ثالث
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التخطٌط 
لحضور 

 الجرد

   لممخزون؟ الفعمي الجرد لحضور  التخطيط عند التحضرية الأعمال ىي ما
دراسة مخاطر 

التحرٌف 
الجوهري 
دراسة طبٌعة  للمخزون

الرقابة الداخلٌة 
 للمخزون

توقٌت الجرد 
الفعلً 
 للمخزون

معرفة المواقع 
الاحتفاظ 

بالمخزون حسب 
المحافظة على  اهمٌتها النسبٌة 

نظام الجرد 
 المستمر

مدى الحاجة 
لخبٌر متخصص 

620ISA 

إجراءات 
كافٌة وإصدار 

تعلٌمات 
 مناسبة للجرد

بدائل جرد 

المخازن البعٌدة 

اشتراك مراجعٌن 

  600ISAأخرٌن 
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 ؟ الجرد عممية وبعد خلال المدقق واجبات ىي ما
تقٌٌم مدى  تنفٌذ 
 تعلٌمات الإدارة 

إجراءات الجرد 
 وإعادة الجرد

التعرف على 
البنود الراكدة 
 والمتقادمة 

التعرف على 
المخزون المملوك 

 لطرف ثالث

التحقق من الإجراءات 
المستخدمة لتقدٌر 
 الكمٌات الفعلٌة 

الرقابة على 
 حركة المخزون

التحقق من 
اكتمال ودقة 

سجلات وقوائم 
 الجرد 

الاحتفاظ بنسخ 
من الجرد لإجراء 

 مقارنة لاحقة 

التحقق من 
 إجراءات القطع 

تحدٌد الاختلافات بٌن 
كمٌات المخزون 
 الفعلٌة والدفترٌة

دور المدقق 

خلال وبعد 

 الجرد
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ة الحالات فً المدقق دور ما  :  التالٌ

 تم قد لممخزون المستمر الجرد سجلات كانت إذا ما التأكد
 .سميم بشكل تعديميا

 المستمر الجرد سجلات موثوقية مدى من التحقق
 .المنشأة لمخزون
 بين الميمة الاختلافات أسباب عمى الوقوف

 الفعمي الجرد أثناء عمييا الحصول تم التي المعمومات
 .لممخزون المستمر الجرد وسجلات

 عممية تأجيل المنشأة إدارة جعمت التي الأسباب من التحقق
 . الجرد

ت 
راءا

لإج
 ا

1 

2 

3 

4 
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 ثالث؟ طرف ورقابة الأمانة ظل في المخزون تدقيق إجراءات ىي ما
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 ؟ للمخزون السنوي بالجرد المنشأة تقوم لماذا

 وجهة نظر المنشأة 

مطابقة الأرصدة 
الفعلٌة لأصناف 

المخزون المختلفة 
مع الأرصدة الدفترٌة 

 لهذه الأصناف
اكتشاف حالات 
التلاعب فً 

السجلات أو الغش 
والسرقة وغٌرها 

 من الانحرافات

سلامة السجلات 
والمستندات 

المستخدمة فً 
 تسجٌل عملٌات 

التأكد من صٌانة 
وحفظ الموجودات 

 المخزنٌة 

تقدٌم الدلٌل المادي 
إلى المدققٌن 

والأجهزة الرقابٌة 
بوجود نظام ٌكفل 
التحقق من مطابقة 
موجودات المخازن 

 وحالته 

درجة الدقة فً 
اتباع التعلٌمات 
الخاصة بأمن 

 وسلامة المخزن 

وفقاً لمعٌار 
   501التدقٌق 

جرد المخزون 
بشكل فعلً مرة 
واحدة على الأقل 
سنوٌاً، كأساس 
لإعداد البٌانات 

 المالٌة 

لتأكٌد موثوقٌة 
نظام الجرد 

 المستمر



 يا را يقصذ بالإجشاءات انحُظيًية نهجشد ؟
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 لوائح المنشأة لتنظٌم عملٌة الجرد 

نتائج الجرد  
 وتقرٌر الجرد

 مستندات الجرد

قواعد 
جراءات  وا 
 الجرد

تعميمات 
 وقرارات الجرد 



 ؟ الجرد قرار محتويات ىي ما
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للبدء فً عملٌه الجرد 

الجرد وخاصة السنوي 

ٌجب ( الجرد الكلى)

صدور قرار إداري 

محدد به  وٌجب ان 

  :ٌحتوي على الأقل 
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 حذد يحطهبات يا قبم انجشد ؟

كشوف مطبوعة 
مسلسله مسجل 

بها بٌانات اساسٌه 
اعلى الصفحة من 

كشوف جرد ، كود )
واسم المخزن ، التارٌخ 

 (رقم اللجنة , والوقت

كشوف منفصله 
بالأمانات والعٌنات 

والتالف مع 
مؤٌداتها 

والاحتفاظ بها فً 
 مكان مستقل

ادوات مساعدة 
لآلات حاسبه ، )

أقلام  لوضع 
علامات او استكر 

 (ملون 

زٌارة للقائمٌن على 
الجرد  لاماكن 
المخازن لتحدٌد 

لعمل قائمة 
بالملاحظات التً قد 
 تعٌق أعمال الجرد
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التعلٌمات ما قبل 
 الجرد 

التنبٌه على الاقسام 
والادارات المتعاملة 
مع المخازن قبل 

الجرد بوقت كاف، 
بإٌقاف التعامل مع 
المخازن خلال فترة 

 الجرد 
توفٌر كافة العوامل 
المساعدة لنجاح 

اعمال الجرد 
ومعدات مناوله )

/ اللوحات الإرشادٌة/
(الاضاءة   

الانتهاء من كافة 
اعمال الاستلام 

والتخزٌن 
والصرف فعلٌا 
التنبٌه على بعدم  ودفترٌا والترصٌد

دخول او خروج 
افراد الى المخازن 
اثناء الجرد الى 
 المحددٌن مسبقا

فصل كافة 
الإصناف تحت 

الفحص والاستلام 
والتسلٌم فً مكان 

 منفصل وممٌز 

تحدٌد الأسلوب 
الذي ٌستخدم فً 
تسعٌر الأصناف 

 المخزونة
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انحؼهيًات أثُاء انجشد ؟أهى يا هي   
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؟يا هي أهى جؼهيًات بؼذ انجشد   

الأصناف تم صرفها  30

ولم تنقل بعد من 

المخازن إلى الجهات 

 الخاصة به

الأصناف التً 

سلمت إلى 

المخازن ولم ترد 

 مستنداتها بعد 

الأصناف التالفة 

والمستعلمة 

والخردة وما شابه 

 ذلك

الأصناف المملوكة 

للمنشأة وغٌر 

 موجودة بالمخازن

الأصناف 

الموجودة بأماكن 

التخزٌن وغٌر 

 مملوكة للمنشأة
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   ؟ الجرد مستندات أهم هً ما

 ولذلك الجرد إجراء فً المستخدمة والمستندات للنماذج ثابت شكل ٌوجد لا

 جرد ٌتطلبها التً المستندات أهم إلى بالإشارة المقام هذا فً نكتفً سوف

 استخدامها من والغرض علٌها تحتوي التً البٌانات طبٌعة حٌث من المخزون

 .المنشأة لإدارة النماذج أو المستندات تلك تصمٌم مهمة تاركٌن
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  ؟ الجرد تقرٌر محتوٌات أهم هً ما
و الجردية الفروقات متضمن الجرد لمجان العام المراقب الى الجرد نتائج حول تفصيمي و متكامل تقرير رفع يتم 

 التي والمعوقات والتحفظات المخازن اداء تحسين الى تيدف التي والمقترحات , لمعالجتيا الازمة المقترحات
 الأخرى الملاحظات الى بالإضافة وتلافييا لمعالجتيا المجنة تراىا التي بالتوصيات مشفوعة المجنة واجيتيا

 : وبالأخص

 

32 

 محتوٌات تقرٌر الجرد السنوي

الأصناف 
الغٌر مثبته 
 بالسجلات 

سوء حالة 
الأصناف او 

نقص إجراءات 
 حفظها 

الأخطاء فً 
وصف 

وتصنٌف 
 الأصناف

الأخطاء فً 
القٌد بالسجلات 

او طرق 
 التخزٌن

الأصناف التً 
تحتاج الى 

 متابعة مستمرة

الفروق 
الجسمٌة 

التً اكتشفت 
 أثناء الجرد

عدم سلامة 
طرق أو وسائل 

التخزٌن أو 
 المناولة 

الأصناف التالفة 
,  الراكدة ,

المتضررة 
وربطها 

 التأمٌنبإجراءات 

مدى الالتزام 
بتنفٌذ التعلٌمات 

والتعامٌم 
 الإدارٌة 
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   ؟ الجرد نتائج هً ما

 الزٌادة أو العجز هما احتمالٌن أحد عن للمخزون الفعلً الجرد نتائج تكشف قد

 سجلات توضحها كما ، الدفترٌة الأرصدة عن للمخزون الفعلً الرصٌد فً

 ضمن والزٌادة العجز فً التصرف كٌفٌة حول التساؤل ٌكون وهنا ، المخازن

 . الجرد وبطاقات قوائم فً أو
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خطأ تمٌز 
 الأصناف 

الصنف 
مخزوناً فً 
أكثر من 

 مكان أو جهة 

مبررات أمٌن 
المخازن قبل 
رفع نتائج 
 أسباب رئٌسٌة  تقرٌر الجرد
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مراجعة أعمال 

الجرد بواسطة 

لجنة أخرى أو 

مستوى أعلى 

.من القائمٌن به  

فً حالة الشك 

فً حدوث سرقة 

أو اختلاس ٌتم 

التحفظ على 

السجلات 

 والمستندات

بعد التحقق من 

الفرق وتأكد 

وجوده وضبط 

سجلات المخزن 

هذا ٌتم تسوٌة 

 الفرق محاسبٌاً 

  ؟ المخزنٌة الفروقات على التعرف إجراءات هً ما

إجراءات 
التعرف على 
الفروقات 
 المخزنٌة  

مراجعة سجلات 
مراقبة المخزون مع 
سجلات المخازن 
منذ تارٌخ آخر 
الجرد للتأكد من 
عدم وجود خطأ 
حسابً أو تكرار 

 .لقٌد الصنف

التأكد من عدم 
وجود خطأ فً 
استخدام وحدات 
قٌاس عند صرف 

الأصناف 
 المخزنٌة 

مراجعة 
المستندات 
المخزنٌة 

لحركات التداول 
الكبٌرة  والتأكد 
 من تسجٌلها 

فحص المخزون 
المجاور لمصنف 

الذي يوجد بو الفرق 
لمتأكد من عدم 

تداخل الأصناف عند 
الصرف كونو 
 متشابو 

مراجعة مستندات 
الصنف كافة منذ 

 آخر جرد

مراجعة نتٌجة آخر 
جرد للتأكد من عدم 

وجود فرق فٌه ، فربما 
كان الفرق فً الجرد 
السابق بالزٌادة مثلاً 

ٌوازي العجز فً الجرد 
 .الحالً أو العكس

الرجوع إلى أمٌن 
المخزن لإٌضاح 
أسباب الفروق أو 

 .محاولة تبرٌرها

التأكد من عدم حدوث 
تسلم أو صرف أو 
ارتجاع أو تحوٌل 
لكمٌات معٌنة من 

الصنف دون مستند 
معتمد فً حالات 

 الطوارئ
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التأكيد من 
أسباب وطبيعة 
الفروقات التي 

 .ظيرت 

الحصول عمى التقارير 
والمستندات التي 

توضح أسباب ظيور 
 تمك الفروقات 

 ؟ محاسبٌاً  المخزنٌة الفروقات معالجة ٌتم كٌف

العجز 
 الطبٌعً

عائد الى طبيعة 
المادة المخزنة أو 
التداخلات بين 

الأصناف المتشابية 
عند الصرف منيا أو 
 عند الجرد الفعمي 

العجز الغٌر 
 طبٌعً 

في حال عدم تحديد 
 العجز المسئول عن 

او تحديد  المسئول 
أمين المخازن 
بموجب قرار من 

 الإدارة 

الزٌادة 
 الطبٌعٌة 

عائد إلى طبيعة 
المادة المخزنة أو 
الجرد الفعمي أو 
نتيجة لقيد مواد 

منصرفة من المخازن 
 لم تصرف فعلاً 

الزٌادة الغٌر 
 طبٌعٌة 

في حالة الوصول إلى 
معرفة الأسباب التي 
أدت إلى ظيور الزيادة 
ذا تم اكتشاف أسباب  وا 
ىذه الزيادة تجرى ليا 
قيود عكسية حسب 
السبب الذي أدى إلى 

. ظيور الزيادة  

 الإٌرادات المخزون المصروف المخزون سلف  المخزون المصروف المخزون

التأكد من عممية ترحيل تمك 
الفروقات في بطاقات 
الصنف وبطاقات مراقبة 

 .الصنف 

 الإدارة المالٌة 
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 ٌ ىاع جشد انًخضو وأوقاجه؟يا هي أَ  

38 

ف 
ؤو
الر
بد
ع  
ب
كت
م

ي 
عز
 ال
ن 
سا

ح
– 

ة 
لمي ا
الع
له 
غزا

و 
 اب
لال

 ط
عة
مجمو

في 
و 
ض
ع

 

ا
ية
ل لدو

ة ا
هني
لم  ا
ت
دما

لخ
ة ل
بي ر
الع
ة 
وع
لمجم

 



39 

ف 
ؤو
الر
بد
ع  
ب
كت
م

ي 
عز
 ال
ن 
سا

ح
– 

ة 
لمي ا
الع
له 
غزا

و 
 اب
لال

 ط
عة
مجمو

في 
و 
ض
ع

 

ا
ية
ل لدو

ة ا
هني
لم  ا
ت
دما

لخ
ة ل
بي ر
الع
ة 
وع
لمجم

 

ٌ ؟يا هي  طشق  جشد انًخضو  
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 تكلفة المخزون 

تكالٌف شراء 
المخزون  
مطروح منه 
التخفٌضات 
 والخصومات

التكالٌف 
 الأخرى

تكالٌف تحوٌل 
المواد الخام إلى 
سلع جاهزة أو 

شبه جاهزة       
مباشرة وغٌر ) 

 (مباشرة 

تكلفة الإقراض 
بمدفوعات أجلة 
للمخزون الذي 

ٌتطلب وقت لٌكون 
 ISA))جاهز للبٌع 
23 

 القٌمة القابلة للتحقق 

والتكالٌف 
المقدرة 

الضرورٌة 
لإتمام عملٌة 

 البٌع

التكالٌف 
المقدرة لإتمام 

تصنٌع 
 المخزون 

سعر البٌع 
المقدر 

 للمخزون 
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 ؟ بالمخزون الاعتراف

 <  أٌهما أقل <
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 في لمتغيرات المستمر التسجيل ضرورة
 والصرف الإضافة لعمميات المخزون
  .(والكمي بالقيمة صنف بطاقة()المخزني

 

 حيث المخزون في لمتغيرات المستمر التسجيل تتطمب لا
 فقط ومبيعات كمشتريات المخازن وصادرات واردات تثبت
 المخزون وتقييم جرد بموجب البضاعة تكمفة تحديد ويتم

 ( بالكمية صنف بطاقة) المشتريات من وتخفيضاً 
 

 الجرد المستمر 
 

 الجرد الدوري
 

 ؟  المخزون محاسبة
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 الجرد المستمر 
 

 الجرد الدوري
 

 ؟ المخزون قٌاس
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 القٌاس 

لا ٌتطلب جرد كافة الأصناف المخزنٌة وٌمكن 

.الاكتفاء بالأصناف ذات الأهمٌة النسبٌة   

ٌتطلب جرد كافة الأصناف المخزنٌة للوصول 

الى قٌمة المخزون أخر المدة  ومن ثم تحدٌد 

 تكلفة البضاعة المباعة 

 (مخزون أخر المدة  –المشترٌات + مخزون اول = ) تكلفة البضاعة المباعة * 
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المعاملات بالعملات الأجنبٌة:  21المعٌار المحاسبً رقم   

التقرٌر المالً فً الاقتصادات ذات التضخم الجامح: 29المعٌار المحاسبً رقم   
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  الأجنبٌة بالعملات المقاس المخزون تقٌٌم
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للجرد الصندوق  التخطٌط  -1  
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حدد عدد الصنادٌق 
الواجب جردها 

 ومقرتها

الحاجة 
لمشاركة عدد 
من المساعدٌن 

فً الأماكن 
 المختلفة

العدد المطلوب من 
الموظفٌن المساعدٌن 
وهل هناك حاجة إلى 
إعطاء دورة مختصرة 

الحصول  عن الإجراءات 
على محضر 

الجرد 
 الصندوق 

تحدٌد توقٌت 
الجرد 

بموجب 
 المحضر 

التأكد من 
استٌفاء 
تعلٌمات 
 الجرد 
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ً رقم  ً شركات الصرافة إجراءات جرد : ( 1)تطبٌق عمل النقدٌة ف  



الجرداثناء  -2  
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 القٌام بالجرد 

 المختلفة الصندوق حركات متابعة من تمكن والتً  الصندوق تقارٌر  على الحصول•
 . العملات نوع حسب

 .  عملة كل مستوى على مستقل جرد محضر أعداد•

 الأصغر الى الأكبر من الفئات حسب ومبالغها الرزم عد•

 والممزقة التالفة النقدٌة الفئات تحدٌد•

 توثٌق الجرد

  - وشٌكات نقدى وصرف قبض - الإٌصالات دفتر إلى بالرجوع السلٌم القطع تثبٌت•

 (أخر سجل أي أو

 ( لذلك المخصص الكشف حسب ) الشٌكات فٌها بما المبالغ جمٌع جرد•

 الجرد لعملٌة ملاحظته ٌفٌد بما  الجرد محضر على الخزنة او الصندوق امٌن توقٌع•

 كاملة عهدته واستلام

تسجل أي معلومات 
ٌكون التأكد منها 
ممكنا فقط أثناء 
 إجراءات الجرد

    وتأمٌناتها الصنادٌق غرفة بٌئة•

   الفروع الى النقدٌة نقل عند حماٌة وسائل•

 المراقبة كمرات•

 كفاٌتها ومدى الخزنة حجم•
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بعد الجرد  -3  
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 عند الانتهاء من الجرد 

أحصل على  تقارٌر 
الصندوق فً تارٌخ 

الجرد وتأكد من أنه  
مساوي لرصٌد 

 الأستاذ العام للنقدٌة 
تأكد من صحة 
واكتمال ترحٌل 
كافة السندات 

المرتبطة 
 بالصندوق

طابق  قائمتً 
الجرد الآلً بالجرد 

 الٌدوي

فً حال وجود  
عجز او زٌادة حدد 
 اسبابها إن أمكن 

إذا كان الفارق 
المبلغ مادى ارفع 
تقرٌر مستعجل 
 .للإدارة العامة 

تقرٌر عن  إرفع
 نتائج الجرد
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ً رقم  نبرنامج مراجعة لمراقبة جرد المخزو: ( 2)تطبٌق عمل  

 الجـــرد قبـــل
oخطة ـ العمل أوراق فً ذلك ووثق ـ الإدارة مع ناقش 

 : ٌلً ما ذلك ٌتضمن أن علً السنوي للجرد الإدارة

.iالجرد توارٌخ . 

.iiالسنوي الجرد علً سٌشرفون الذٌن الأشخاص أسماء ، 

 بها ٌتعلق وما المخازن، أمٌن مهام عن استقلالهم ومدي

 . مهام من

.iوالاستلام الشحن ) المخازن حركة علً الرقابة 

 والطلب الجرد عملٌة أثناء (......الفروع بٌن والتحوٌلات

  . البضاعة شحن إٌقاف الموردٌن من

.iللمستندات القطع إجـراءات . 

.iiالجرد أثناء للعملاء البضاعة شحن عن التوقف تعلٌمات . 

.iوالمتقادمة الحركة البطٌئة الأصناف تحدٌد . 

.iiالغٌر لدي كأمانة بها المحتفظ البضاعة وحصر تحدٌد 
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oقبل من المعـدة الجـرد تعلٌمات من نسخة علً أحصل 

 هذه كفاٌة من وتحقق ، كاف بوقت الجرد تنفٌذ قبل الإدارة

 مع التعلٌمات هذه فً قصـور أي وناقش ، التعلٌمات

 . المعنٌٌن

oمعٌنة بنود مقدما   وحدد البضاعة تقارٌر أحدث علً اطلع 

 وأعد ، المادٌة المبالغ خاصة الجرد، أثناء عدها اختٌار لٌتم

 . البنود بهذه كشفا  

oالفروع بٌن ما بضاعة تحوٌل بعدم تعلٌمات وجود من تأكد 

 . كافٌة بفترة الجرد قبل

oلم (مثلا مستندٌه اعتمادات ) أصناف أٌة وجود عدم من تأكد 

 وإدخالها إستلامها تم الأصناف جمٌع وأن استلامها ٌتم

 . البضاعة بحساب

oبها المحتفظ البضاعة برصٌد مصـادقة علً للحصـول رتب 

 (وجدت إن ) الغٌر لدي
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 : الجــرد أثنــاء
 : ٌلً ما وسجل حدد

.Iبضـاعة استلام آخـر . 

.IIبضاعة لإخراج سند آخـر . 

.IIIبضـاعة شـراء طلب آخــر . 

.IV( آجـل & نقدي ) بٌع فاتورة آخــر . 

.Vالفرع وإلً من تحوٌل سند آخــر . 

.VIوجدت إن " ٌدوٌة مبٌعات فواتٌر آخــر " 

oالتخزٌن طرٌقة لتقٌٌم البضاعة تخزٌن مناطق فً تجول 

 . الجـرد عملٌة أثناء خـاصة عناٌة تحتاج التً المناطق ولتحدٌد

oعملٌة أثناء المخزون حركة علً مناسبة رقابة وجود من تأكد 

 . الجرد
oلاحقا للمتابعة الحركة بطٌئة أو متقادمة بضـاعة أٌة وسجل حدد 

 كذلك ، بها ملاحظات وخذ بتسجٌل الجـرد فرٌق قٌام ولاحظ

 ٌصعب التً الأصناف أو ، سٌئة بحالة التً الأصناف لاحظ

 سبق التً والأصناف ، والقدٌمة المهملة والأصناف ، تحدٌدها

 تارٌخ من تحقق كذلك ، الحركة بطٌئة أو تالفة كأصناف تحدٌدها

 . الصلاحٌة
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oمن وتأكد ، الجرد فً تدخل ألا ٌجب التً الأصناف وسجل حــدد 

 .للغٌر لدٌنا بها المحتفظ كالأصناف الحصـر من استبعادها تم أنه

oللتحقق الجـرد فرٌق بها ٌقوم التً والتسجٌل العد إجراءات راقب 

 تعطٌل دون ذلك ٌتم أن وٌجب ، الجـرد لتعلٌمات إتباعهم من

 المخزون بانتظام ٌغطً الجـرد فرٌق أن وٌلاحظ ، الجـرد لعملٌة

 أصنـاف إدراج نسٌان أو تجاوز غٌر من بالكامل تغطٌته من للتأكد

   الجـرد فً ما

oلتجنب علٌها التأشٌر ٌتم عدها ٌتم التً الأصناف كافة أن من تأكد 

 . عدها إعادة

oلذلك تفسٌر علً وٌحصل جـردها ٌتم لا التً الأصناف لاحظ 

 . الإدارة من

oلاحقا لمطابقتها ( أدناه مبٌن هو لما وفقا ) للجـرد عٌنة باختٌار قم 

 العٌنة عمل ورقة أن من وتأكد ، البضاعة تسعٌر كشوف من

 : التالٌة والبٌانات المعلومات علً تحتوي

الكمــٌة ـ البند رقــم ـ . البضاعة جـرد كشوفات فً الصفحة رقم 

 . البنــــد وصــــــف ـ الصنف بطاقة حسب

الفروقـات ـ عدد ـ الفعلً جـرد حسب الكمٌة 

الفـروقات تســـــوٌة ـ للبند العامة الحالة . 
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oٌلـً لما وفقا العٌنة بإختٌار قم : 

الجرد كشوف إلً  وتتبعها الأصناف من هامة بنود . 

الأصناف إلً  وتتبعها الجرد كشوف من هامة بنود عـدة اختر 

 ودون المحتوي من وتأكد مقفلة عبوات عـدة واختر الجـرد أثناء

 .ملاحظاتك

ًإلخ ... البنود وصف أو الكمٌة فً فروقات وجود حالة وف 

   البنود لهذه الجرد إعادة الإدارة من ٌطلب

 : الجـرد موقع مغادرة قبـل

oالبضاعة بنود كافة إدراج تم قد أنه من وتأكد نهائٌة بجولة قم 

 . الجـرد فً

oوكاملة سلٌمة بصورة تعبئتها تم قد الجرد كشوف أن من تحقق 

oفٌما وحدد ، الجـرد عملٌة فً كثٌرة أخطاء وجدت إذا فٌما حدد 

 . عدمه من مطلوبة كامل بشكل الجـرد إعادة عملٌة كانت إذا

oتنفٌذه تم قد الجـرد أن إلً ٌشٌر المنفذ العمل كان إذا فٌما حدد 

   عدمه من الصادرة والتعلٌمات الأصول حسب
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oإجراءات أثناء فقط ممكنا منها التأكد ٌكون معلومات أي سجل 

 :مثل الجرد

 لطبٌعة وملاءمتها تهٌئتها ومدى عام بشكل المخازن حالة1.

 .المخزون

 .المخزون حفظ طرق2.

 والاستخدام والكوارث السرقة ضد الحماٌة حٌث من تأمٌنها3.

 .القانونً غٌر

 لائحة علٌها نصت التً والإجراءات بالضوابط الالتزام4.

 .المخزون بحركة والخاصة المخازن

 .به متعلقة أخرى ملاحظات أي أو وحجمه المخزون حالة5.

 الوجبات بٌن الفصل بطبٌعة ومعرفتهم المخازن أمناء كفاءة6.

 .به المتعلقة وبالضوابط منه  المنشأة واحتٌاجات المخزون

 القانونٌة والمستندات والاستمارات بالوثائق المنشأة التزام7.

 .والدفاتر بالسجلات الفوري والقٌد
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 : الجـــــرد بعـد

oٌتم أساسها علً التً ) الآلٌة البضاعة كشوفات علً أحصل 

 : ٌلً ما بتنفٌذ وقم ، (التسعٌر

( اختٌاري أساس علً) الكشوفات جمع صحة من تأكد. 

الجرد حضور عملٌة أثناء اختٌارها تم التً العٌنة أن من تأكد 

 البنود هذه تفاصٌل كافة أن من وتأكد ، الكشوفات فً موجوده

 وفً ( إلخ........, القٌاس وحدة ، ،الوصف الكمٌة ) متطابقة

 . منها تحقق فروقات أٌة وجود حالة
كشوفات مع البضاعة كشوفات فً والهامة المادٌة البنود طابق 

 . منها تحقق فروقات أٌة وجود حالة وفً ، تم الذي الجرد

والأرقام التسلسل إلً البضاعة جرد كشوفات تسلسل من تأكد 

 . الجرد عملٌة أثناء الإدارة قبل من تدوٌنها تم التً

تحدٌدها تم قد الحركة والبطٌئة المتقادمة البنود كافة أن من تأكد 

   البضاعة كشوف فً

ورد ما مع الغٌر قبل من به المحتفظ بالمخزون المصادقة طابق 

 . البضاعة كشوفات فً
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تم قد الجـرد عملٌة أثناء (وجدت إن ) المخزون حركة أن من تأكد 

 التسوٌات خلال من البضاعة كشوفات فً سلٌم بشكل معالجتها

 قبل من اعتمادها من وتأكد التسوٌات تلك وراجع المخزنٌة

   بذلك المخولٌن

ٌجب أساس علً الجـرد خلال تحدٌدها تم التً البنود أن من تأكد 

 بشكل تم قد ذلك أن من وتأكد ، البضاعة كشوفات من استبعادها

 . مناسب

( وجدت إن ) المخزون لفروقات الجردٌة تسوٌة علً أحصل 

 وقم ، الدفتري المخزون رصٌد مع الفعلً الجرد مطابقة بموجب

 : ٌلً ما بتنفٌذ

 . للتسوٌة والجمع الاحتساب صحة من تأكد1.

 كشوف مع التسوٌة فً الواردة المعلومات مطابقة من تأكد2.

 . الجرد كشوفات ومع ، المخزون

 . الثبوتٌة المرفقات إلً المادٌة التسوٌة بنود كافة من تحقق3.

 وجود ومن التسوٌة لبنود المحاسبٌة المعالجة صحة من تأكد4.

 والسجلات القٌود إلً بالرجوع وذلك لها مناسبة موافقات

 . المحاسبٌة
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 جشكيم نجُة انجشد

 يحى جشكيم نجُة انجشد يٍ قبم انًذيش انؼاو

 - انهجُة الإ شاقية  :1

جحكىٌ انًذيش انًاني س ي ا وػ ىية س ي  ق ى ان  ابات انؼاية 

وس ي  ق ى الإيشادات و س ي  ق ى انًشاجؼة انذا هية وػ ى يٍ 

  داس  انًشحشيات .

 -    انهجاٌ ان شػية :2

ويحى جشكيهها يٍ قبم انىحذات الإداسية انًخحه ة  ي انشش ة ورن  

ن ش  سهىنة يحابؼة و  شا  ي  ىل انىحذ  الإداسية وجحكىٌ  م 

 نجُة  شػية يٍ ث ثة أػ اء ػه  ا قم وح   حجى انًىقغ .

 يهاو انهجُة الإ شا ية نؼًهية انجشد : 

 .انش غ بًقحش  جشكيم نجاٌ انجشد لإصذاس قشاس انحكهي  .1

 . قاية انذوس  انخاصة بهجاٌ انجشد ان شػية  .2

انًحابؼة والإ شا  ػه  سيش ػًهية انجشد  .3

 يجاد ان هىل انًُاسبة نهًشا م وانؼشاقيم انحي جىاجهها انهجاٌ ان شػية  .4

 .اثُاء ػًهيات انجشد

 .ػقذ اجحًاع ن ط ع ػه  انحقاسيش انًش ىػة يٍ قبم انهجاٌ ان شػية .5

 .انش غ بًقحشحات نًؼانجة ػجض و ا   ا صىل وجبشيش انًقحشحات .6

ػقذ اجحًاع لإقشاس انحقشيش انُها ي انخا  بجشد ا صىل ان ابحة ػٍ  .7

ان ُة انًانية وانً هى َ خة يُه نهً اس  انقاَىَي ب ي  يشًم 

انحقشيش يا يهي:  

  .ج ذيذ ان حش  انضيُية نؼًهية انجشد

  .انًشا م انحي  هشت أثُاء ػًهية انجشد

  .يقحشحات انهجُة نًؼانجة انًشا م

  انح ىيات انحي جًث ػه  َظاو ا صىل نًؼانجة انؼجض أو

 . ان ا  

 جشاء انح ىيات انً اسبية ان صية يٍ قبم ي اس  ا صىل ب     .8

 جىصيات انهجُة الإ شا ية وبؼذ ا ػحًاد يٍ ا ييٍ انؼاو .

 

 

 

 يهاو نجاٌ انجشد ان شػية : 

ح ىس انذوس  انخاصة ب جشاء ػًهية انجشد حي  جُاق   ي انذوس   .1

ا يىس انحانية :  

  .انصؼىبات انحي جىاجهها نجاٌ انجشد  ثُاء ػًهيات انجشد

  .ٍجىصيغ انكشى ات انخاصة بؼهذ انًى  ي

  .ج ذيذ يهاو  م يٍ س ي  انهجُة ان شػية وأػ اء انهجُة

 .دػى  انًى  يٍ نحشجي  ػهذهى يٍ ا صىل .2

    َضال جذول نح ذيذ يىاػيذ انجشد ب    يكاج  انًى  يٍ .3

انُضول انًيذاَي  ن  انًكاج  والإداسات انًخحه ة لإجشاء ػًهيات  .4

انًطابقة بيٍ انكشى ات الإنية وبيٍ يا هى يىجىد  ي انىاقغ 

ا ز انًصادقات يٍ انًى  يٍ ورن  بانحىقيغ ػه   شى ات انؼهذ  .5

ج ذيذ ان ا   وانؼجض يٍ ا صىل وب    ػهذ  م يى    .6

 جشاء انًؼانجات نه ا   وانؼجض  .7

س غ انحقشيش انخا  بؼًهية انجشد يش قا به يصادقات انًى  يٍ ػه   .8

 .انكشى ات و زن  ي  ش انجشد
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 ً حدد دور لجنة جرد الممتلكات والمعدات  واهم النماذج المتعلقة بها ؟(:  3)مثال عمل  
 لجنة قرار ضمن أسمائهم المحددة اللجنة أعضاء كافة وحضور تواجد ٌجب1.

 .الجرد

 مرقمة تكون وأن الموقع حسب مصنفة تكون بحٌث الجرد محاضر بتجهٌز القٌام2.

 .لذلك المعد النموذج حسب مسبقا  

 للمؤسسة المملوكة الثابتة الأصول لكافة الفعلً الجرد عملٌة بإجراء اللجنة تقوم3.

 . تواجدها أماكن فً

 .الجرد محاضر على الأصل حالة توضٌح ٌجب4.

 .الجرد محاضر على التوقٌع الجرد لجنة أعضاء كافة على5.

 .وجدت إن الفروقات لتحدٌد الأصول سجل مع الفعلً الجرد نتائج مطابقة ٌتم6.

 التالٌة النقاط على التركٌز أهمٌة مع الجرد نتائج عن تقرٌر برفع الجرد لجنة تقوم7.

 -: التقرٌر فً

 .تعمل تزال ولا الدفترٌة قٌمتها المنتهٌة الأصول تحدٌد •

 .دفترٌة قٌمة ولها تعمل لا التً الأصول •

 .الصٌانة عدم بسبب أو الغٌار قطع توفر عدم بسبب تعمل لا التً الأصول •

 .كخردة بٌعها وٌمكن تعمل لا التً الأصول •

 .علٌها الاستٌلاء تم والتً المفقودة الأصول •

 .وموقعها الأصول حفظ وحالة طرٌقة •
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 ً (:4)جانب عمل  

 ؟ الثابتة للأصول الجردٌة الفروقات معالجة ٌتم كٌف

 ؟ للنقدٌة الجردٌة التسوٌات معالجة ٌتم كٌف
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