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 التصنيع مهام مدير

 :الوظيفة مهام ملخص

 النشاطات لجميع والتوجيه والتنظيم التخطيط عن والمباشرة التامة المسإولية

 تكفل التي اللازمة الخطط ووضع المنشؤة تنتجها التي للمنتجات بالتصنيع الخاصة

 .المقررة والأماكن الأوقات في المنتجات تؤمين

 

 :والمسإليات المهام

 والسياسات الأساسية الأهداف لتطور اللازمة والتوصيات الاقتراحات إعداد -

 .بالتصنيع الخاصة المدى وطويلة قصيرة الإنتاجية

 التشغيل كفاءة ورفع على والعمل الإنتاجية السياسات وتنسيق تخطيط -

 .المنشؤة في المختلفة والأقسام والمعدات للآلات

 ومراقبة التصنيع لإدارة التابعة الأقسام جميع أعمال على والرقابة الإشراف -

 .الجودة

 له التابعون المساعدون يبديها التي والتوصيات والمقترحات الآراء دراسة -

 .بالإنتاج المتعلقة الأمور من وغيرها والإنتاج التصنيع تطوير أسلوب حول

 المقررة المنتجات ومواصفات جودة تكفل التي اللازمة الإجراءات وضع -

 .المقررة الجودة بمعايير الالتزام تؤصيل على والعمل

 المقررة الإنتاج خطط لوضع بالمنشؤة العلاقة ذات الأطراف مع التنسيق -

 .اللازمة التصحيحية الإجراءات واتخاذ الانحرافات واكتشاف التنفيذ موضع

 لضمان صلاحيتها على والحفاظ والمعدات للؤجهزة الدورية الصيانة مراقبة -

 .مستمر بشكل عملها



 

 

 ومكافآت إجازات من بالإدارة بالعاملين المتعلقة الأمور كافة باعتماد القيام -

 .بشؤنها يلزم ما باتخاذ والتوصية وخلافه وجزاءات

 . العمل سير عن الإنتاج لمدير الدورية التقارير رفع -

 بطبيعة وتتعلق المباشر الرئيس قبل من بها يكلف أخرى أعمال بؤية القيام -

 . عمله

 

 :الكفاءات

 

 .الجامعية الشهادة -

 .العمل مجال في سنوات(  01)  لمدة خبرة -

 .قيادية شخصية ذو -

 .عالية بكفاءة الإنجليزية العربية اللغتين إتقان -

 . عالية بكفاءة المعلومات تقنية تطبيقات استخدام على القدرة -

 : التالية والقدرات بالجدارات التمتع -

 . الفريق بروح العمل  -

  النتائج على التركيز  -

 . العالية الأخلاقيات  -

  الاتصال  -

 . التوجيه  -

 .والانتساب الولاء  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفيق للجميع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعليمية اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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