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المقدّمة 
أبناؤنا الطلاب :

بكل اعتزاز ، نُقدّم بين  أيديكم الدليل الأكاديميّ للطالب الجامعيّ ، الذي أعدته لكم وحدة الشؤون الأكاديميّة بالكلية ، منسجماً مع اللوائح الأكاديميّة لجامعة تبوك ، مشتملاً على عدد من المحاور الأكاديميّة التي تهمك منذ تنسيبك لكلية التربيّة  والآداب وحتى تخرّجك فيها ، ومدعّماً بعدد من الأسئلة المتكررة  وأجوبتها .

نتقدّم بخالص شكرنا وتقديرنا لكل منْ ساهم في إعداد هذا الدليل ، ونخص بالشكر سعادة عميد كلية التربية والآداب ، وسعادة وكيل كلية التربية والآداب , والأخوة الزملاء منسوبي عمادة القبول والتسجيل .

أسرة وحدة الشؤون الأكاديميّة

كلمة عميد الكلية

يسعدني ويشرفني أنْ أُقَدّم للدليل الأكاديمي للطالب ، والذي أعتبره حصيلة جهد أكاديميّ متواصل لأسرة وحدة الشؤون الأكاديمية بالكلية .

ويمكنني القول بأنَّ  هذا الدليل قد جاء وافياً يحملُ في طياته كل مقومات العون لمنسوبي كلية التربية والآداب من الطلاب والطالبات . 

ويسعدني بهذه المناسبة أنْ أُعْرِبَ عنْ  خالص شكري وتقديري لمنسوبي وحدة الشؤون الأكاديميّة على جهدهم المتميّز . والذي بذلوا فيه جهداً مقدراً في سبيل جميع المعلومات ، والبحث والعمل على إخراج هذا الدليل بصورته الوافية هذه والتي تعكس مدى الحرص على الدقة ، ومدى الجهد الذي بذل في إعداده وتنسيقه والذي أعتبره تتويجاً للوحدة في تحقيق رؤيتها ورسالتها وأهدافها التي خطتها .

كما يسرني أنْ أُعْرِبَ عن عميق شكري وتقديري وامتناني لمعالي مدير الجامعة ولسعادة : وكيل الجامعة للشؤون الأكاديميّة ، وأصحاب السعادة وكلاء الجامعة ، وإلى سعادة عميد القبول والتسجيل وكافة منسوبيه ؛ لتعاونهم ودعمهم المستمر لوحدة الشؤون الأكاديميّة بالكلية متمنياً للجميع المزيد من النجاحات .

أسأل الله تعالى أنْ يعود هذا العمل بالنفع والفائدة على طلابنا وطالباتنا من منسوبي الجامعة كافة .

                                                              د. محمد بن ماجد البليهشيّ
كلية التربية والآداب

أنشئت الكلية سنة 1405هـ . وكان يطلق عليها الكلية المتوسطة وكانت تمنح درجة الدبلوم  ، وبدأ العمل بها  في الفصل الدراسي 1407 هـ   ـ 1408هـ لتشارك باقي الكليات المتوسطة في رفع مستوى إعداد وتأهيل المعلم في المملكة العربية السعودية بصفة عامة  . ومعلم المرحلة الابتدائية بصفة خاصة . ثم تغير مسماها إلى كلي المعلمين سنة 1409هـ ، وأصبحت تمنح شهادة البكالوريوس . وكانت تضم الأقسام العلمية والأدبية التي تلبي حاجة التعليم العام من المعلمين ، إلى أن تمت إعادة هيكلة الكلية بعد أن انضمت إلى الجامعة في العام الجامعي 1428هـ   ــ 1429هـ . وتغير اسمها في عام 1430هـ ليصبح كلية التربية والآداب جامعة تبوك.

البرامج التي تقدمها كلية التربية والآداب  : 

أولاً المرحلة الجامعية  : 

· برنامج بكالوريوس الدراسات الإسلامية.
· برنامج بكالوريوس اللغة العربية.
· برنامج بكالوريوس اللغة الإنجليزية .
· برنامج بكالوريوس التربية الخاصة.
· برنامج الماجستير

ثانياً : برامج الدراسات العليا 

· برنامج الماجستير الآداب في اللغة العربية وآدابها.
· برنامج الماجستير الآداب في الحديث وعلومه.

· برنامج الماجستير في الإدارة والتخطيط التربوي.

· برنامج الماجستير في المناهج وطرق التدريس.

· برنامج الماجستير في علم النفس العيادي.

ثالثاً  : برنامج الدبلوم 

· برنامج الدبلوم العام في التربية.
· برنامج دبلوم التوجيه والإرشاد الطلابي .
· برنامج دبلوم التربية الخاصة ( صعوبات التعلم ).
· برنامج دبلوم التربية الخاصة ( التفوق العقلي  والموهبة الخاصة ) .
· برنامج دبلوم التربية الخاصة ( إعاقة عقلية) .
· برنامج دبلوم الشهادة الجامعية المتوسطة في اللغة الإنجليزية .
برنامج بكالوريوس الدراسات الإسلامية  :

أهداف البرنامج :

1ـ غرس الأسس الاعتقادية والفقهية والتعبدية والأخلاقية والسلوكية  الصحيحة في طلاب المعرفية البرنامج ليكونوا قادرين على العمل البناء في مجتمعهم.

2 ـ إعداد المؤهلين من الشباب  للعمل في مجالات الدعوة إلى الله  والوعظ والإرشاد  والحسبة  والإمامة والخطابة  

    والاستشارات الشرعية  في الدوائر الحكومية  وغيرها .

3ـ تهيئة الكفاءات العلمية لتلبية حاجات المسلمين  في الداخل والخارج في مجالات الدعوة إلى الله عز وجل  .

متطلبات التخرج : 

يحصل الطالب على درجة البكالوريوس في الدراسات الإسلامية إذا أكمل درسة ( 126) وحدة دراسية.

مجالات عمل الخريجين  :  

من الممكن أن يعمل الخريج في المجالات التالية  : 

1 ـ تدريس المواد الدينية في جميع المراحل الدراسية.

2ـ العمل في مجالات الوعظ والإرشاد والدعوة إلى الله تعالى .

3ـ العمل في المحاكم الشريعة وكتابة العدل .

4ـ القبول في وظائف الإمامة والخطابة .

برنامج بكالوريوس  اللغة العربية  : 

أهداف البرنامج : 

1 ـ إعداد خريجين  وخريجات حاملين لشهادة البكالوريوس في اللغة العربية لتلبية احتياجات البلاد من المتخصصين 

    في جميع فروع اللغة العربية .

2ـ إعداد الدراسات والبحوث اللغوية والأدبية التي تهدف إلى خدمة القرآن الكريم  وتنمية طاقاتها.

متطلبات التخرج : 

للحصول على درجة البكالوريوس في اللغة العربية يجب على الالب والطالبة أن يكمل ( 133) ساعة معتمدة وفقاً للخطة الدراسية  . مجالات عمل الخريجين  : 

من الممكن أن يعمل الخريج في المجالات التالية  : 

1 ـ مجالات العمل الإذاعي والتلفزيوني.

2ـ  العمل في الصحف والمجلات .

3ـ العمل في دور النشر المختلفة .

4 ـ كل الأعمال التي تتعلق باللغة العربية في الدوائر الحكومية  أو القطاع الخاص .

برنامج بكالوريوس اللغة الإنجليزية  :

 أهداف البرنامج : 

1 ـ إتقان الطالب لمهارات اللغة الإنجليزية وآدابها قراءة وكتابة وتحدثاً .

2ـ دراسة الآداب الغربية بفروعها وإجادة تحليلها  ونقدها .

3 ـ دراسات فرضيات علوم اللغويات  وفروعه  وإجادة تحليلها  ومقارنتها  وتطبيقها 

4 ـ دراسة نظريات الترجمة وإتقانها في مجالات متعددة .

5 ـ تأهيل خريج قادر على تطوير نفسه ومجتمعه والتواصل مع الثقافات والحضارات الأخرى مع الاعتداد بشخصيته 

   ومبادئه وهويته المستقلة .

متطلبات التخرج : 

للحصول على درجة البكالوريوس في اللغة الإنجليزية يجب على الطالب  / الطالبة أنْ يكمل ( 132 ) ساعة معتمدة وفقاً للخطة الدراسية .

من الممكن أن يعمل الخريج في المجالات التالية  : 

1 ـ  مجالات العمل الإذاعي والتلفزيوني .

2 ـ  العمل في مكاتب الترجمة.

3ـ العمل في دور النشر المختلفة .

برنامج بكالوريوس   التربية الخاصة: 

أهداف البرنامج : 

1 ـ إعداد معلم تربية خاصة قادراً على رعاية ذوي الاحتياجات الخاصة وأسرهم في مسار من المسارات  التي يقدمها 

       البرنامج  وهي  : الإعاقة العقلية  ، الإعاقة السمعية  ، صعوبات التعلم .

2 ـ تكوين اتجاهات إيجابية لدى الطلاب نحو فئات ذوي الاحتياجات الخاصة .

3 ـ الارتقاء بمستوى الخدمات التعليمية والتربوية المقدمة لفئات ذوي الاحتياجات الخاصة وأسرهم .

متطلبات التخرج  : 

يدرس الطالب ستة مستويات إعداد عام  في التربية الخاصة  إضافة إلى المستويين السابع والثامن  في أحد المسارات التالية  : (صعوبات تعلم ، إعاقة سمعية  ، إعاقة عقلية ) . 

وللحصول على درجة البكالوريوس في التربية الخاصة في أحد المسارات السابقة (صعوبات تعلم، إعاقة سمعية ، إعاقة عقلية ) ..

يجب على الطالب / الطالبة  أن يكمل ( 131 ) ساعة معتمدة  وفقاً للخطة الدراسية .

مجالات عمل الخريجين : 

من الممكن أن يعمل الخريج معلماً في مدارس ومؤسسات ذوي الاحتياجات الخاصة في جميع المراحل الدراسية .

رؤية ورسالة وحدة الشؤون الأكاديميّة 
الرؤية 
تنطلق وحدة الشؤون الأكاديميّة من رؤية ورسالة الكلية ، وتحقيق أهدافها من خلال إتباعها لأفضل الأساليب ، وتطبيقها للخطط واللوائح الأكاديميّة المعتمدة في نظام الجامعة ، والتركيز على الجودة الأكاديميّة من أجل النهوض بالكلية علميّاً وأكاديميّاً
الرسالة 

الإشراف على كافة الأنشطة الأكاديميّة ،والسعي للجودة والتميّز في تقديم كافة الإجراءات الأكاديميّة للطلاب بالشطرين، وفقاً للوائح والنظم الأكاديميّة .
لماذا الدليل ؟
حرصاً منا في وحدة الشؤون الأكاديميّة ، والتزاماً بالقواعد والمعايير الأكاديميّة التي تضبط العمل بداخلها ؛ حتى تتم العملية التعليميّة في جو من الاستقرار  والانجاز . كان التعريف باللوائح الأكاديميّة ـ  أو ما يُعرف بالحق الأكاديميّ لطلاب مرحلة البكالوريوس ـ  منطلقنا في وحدة الشؤون الأكاديميّة لتصميم هذا الدليل ؛ ليجد كل طالب ما يحتاج إلى معرفته من اللوائح الأكاديميّة التي تعينه في مسيرته الجامعيّة . وليجيب عن كل الأسئلة التي يحتاجها . 
أهداف الدليل 
الهدف العام 

تصحيح السلوك الأكاديميّ السالب ، وتوجيهه نحو السلوك الأكاديميّ الايجابيّ ، من خلال  التوضيح والشرح ، والإجابة عن كل التساؤلات الأكاديميّة التي تدور في ذهن الطلاب .

الأهداف التنفيذيّة .

· إكساب الطلاب المهارات اللازمة في كيفية التعامل مع اللوائح الأكاديميّة المختلفة ،  من خلال التعريف بمفاهيمها .
· تحقيق مستوى أكاديميّ متميّز كماً وكيفاً ، يسهم في تذليل الروتين وتنظيم العمل ، وفي تخفيف الأعباء عن العمادة ووكالتها 
· الإجابة عن كافة الأسئلة المتكررة المتعلّة باللوائح الأكاديميّة .

محاور الدليل 

المحور الأول 

المصطلحات الأكاديميّة :

السنة الدراسيِّة : فصلان رئيسان وفصل صيفيّ إنْ وجد.
الفصل الدراسيّ : مدة زمنيّة لا تقلُّ عن خمسة عشر أسبوعاً تُدَرّس على مداها المقررات الدراسيّة ، ولا تدخل من ضمنها فترتا التسجيل والاختبارات النهائيّة.
الفصل الصيفيّ : مدة زمنيّة لا تزيد عن ثمانية أسابيع ولا تدخل من ضمنها فترتا التسجيل والاختبارات النهائيّة ، وتضاعف خلالها المدة المخصصة لكل مقرر 
المستوى الدراسيّ : هو الدال على المرحلة الدراسيّة ، ويكون عدد المستويات اللازمة للتخرج ثمانية مستويات أو أكثر ، وفقاً للخطط الدراسيّة المعتمدة .
المقرر الدراسيّ  : مادة دراسيّة تتبع مستوى محدداً ضمن خطة الدراسة المعتمدة في كل تخصص (برنامج).
الوحدة الدراسيّة : المحاضرة النظريّة الأسبوعيّة التي لا تقلُّ مدتها عن خمسين دقيقة .
الإنذار الأكاديميّ : الإشعار الذي يُوَجّه للطالب بسبب انخفاض معدله التراكميّ عن الحد الأدنى الموضح في هذه اللائحة .
درجة الأعمال الفصليّة : الدرجة الممنوحة للأعمال التي تبيّن تحصيل الطالب خلال فصل دراسيّ من اختبارات وبحوث وأنشطة تعليميّة تتصل بالمقرر الدراسيّ .
الاختبار النهائي : اختبار في المقرر يعقد مرة واحدة في نهاية الفصل الدراسيّ .

درجة الاختبار النهائي : الدرجة التي يحصل عليها الطالب في كل مقرر في الاختبار النهائي للفصل الدراسيّ .
الدرجة النهائيّة : مجموع درجات الأعمال الفصليّة مضافاً إليها درجة الاختبار النهائي لكل مقرر ، وتحسب الدرجة من مائة .
التقدير : وصف للنسبة المئوية أو الرمز الأبجديّ للدرجة النهائيّة التي حصل عليها الطالب في أي مقرر .
تقدير غير مكتمل : تقدير يرصد مؤقتاً لكل مقرر يَتعذّر على الطالب استكمال متطلباته في الموعد المحدد، ويرمز له في السجل الأكاديميّ بالحرف (ل) أو (IC)
المُعَدّل الفصليّ : حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب على مجموع الوحدات المقررة لجميع المقررات التي درسها في أي فصل دراسيّ ، وتحسب النقاط بضرب الوحدة المقررة في وزن التقدير الذي حصل عليه في كل مقرر درسه الطالب  .
المُعَدّل التراكميّ : حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب في جميع المقررات التي درسها منذ التحاقه بالجامعة على مجموع الوحدات المقررة لتلك المقررات .
التقدير العام : وصف مستوى التحصيل العلميّ للطالب خلال مدّة دراسته في الجامعة .
الحد الأدنى من العبء الدراسيّ : أقل عدد من الوحدات الدراسيّة التي ينبغي على الطالب تسجيلها بما يتناسب مع معدّله التراكميّ وفقاً لما يقرره مجلس الجامعة .
السجل الأكاديميّ : هو بيان يوضح سير الطالب الدراسيّ ، ويشمل المقررات التي يدرسها في كل فصل دراسيّ برموزها وأرقامها وعدد وحداتها المقررة والتقديرات التي حصل عليها ورموز وقيم تلك التقديرات ، كما يوضح السجل المعدّل الفصليّ والمعدّل التراكميّ وبيان التقدير العام بالإضافة إلى المقررات التي أعفي منها الطالب المحول .
المحور الثاني 
الاعتذار عن الدراسة 
يجوز للطالب الاعتذار عن الاستمرار في دراسة فصل دراسيّ دون أنْ يُعَدُّ راسباً إذا تَقَدّم بعذر ٍمقبولِ لعميد الكلية ، عن طريق البوابة الالكترونيّة ،  وذلك قبل بداية الاختبارات النهائية بثلاثة أسابيع على الأقل ، ويرصد للطالب تقدير (ع) ويحتسب هذا الفصل من المدّة اللازمة لإنهاء متطلبات التخرج .
يجب ألا تتجاوز فصول الاعتذار فصلين دراسيين متتالين أو ثلاثة فصول غير متتالية .
المحور الثالث 
تأجيل الدراسة 
يجوز للطالب التَقدّم بطلب تأجيل الدراسة عبر البوابة الالكترونيّة قبل بداية الأسبوع الأول من بدء الدراسة لعذرٍ يقبله عميد الكلية ، على ألاّ تتجاوز مدة التأجيل فصلين دراسيين متتالين أو ثلاثة فصول دراسيّة غير متتالية كحداً أقصى طيلة بقائه في الجامعة ، ثم يطوي قيده بعد ذلك .

المحور الرابع 
الطالب الزائر 
الطالب الزائر هو الذي يقوم بدراسة بعض المقررات في جامعة أخرى أو في فرع من فروع الجامعة التي ينتمي إليها دون تحويله ، وتعادل له المواد التي درسها وفقاً للضوابط التالية  :
موافقة الكلية التي يدرس فيها مسبقاً على الدراسة .
أنْ تكون الدراسة في كلية أو جامعة معترف بها.
أنْ يكون المقرر الذي يدرسه الطالب خارج الجامعة معادلاً أو (مكافئاً) في مفرداته لأحد المقررات التي تتضمنها متطلبات التخرج .
يحدد مجلس الجامعة الحد الأقصى لنسبة الوحدات الدراسيّة التي يمكن احتسابها من خارج الجامعة للطالب الزائر .
لا تحتسب معدلات المقررات التي تتم معادلتها للطالب الزائر من الجامعة الأخرى ضمن معدله التراكميّ ، وتثبت المقررات في سجله الأكاديميّ.
أي شروط أخرى يضعها مجلس الجامعة.

يجب على الطالب تزويد عمادة القبول والتسجيل بنتائجه التي حصل عليها خلال أسبوعين من بدء الدراسة في أول فصل دراسي يلي فترة دراسته كزائر ، وإذا لم يقدم نتائجه يعتبر منقطعاً عن تلك الفصول (عدا الفصول الصيفيّة)
المحور الخامس 
الانقطاع عن الدراسة 
إذا انقطع الطالب المنتظم عن الدراسة مدة فصل دراسيّ دون طلب التأجيل يطوي قيده من الجامعة ، ولمجلس الجامعة طي قيد الطالب إذا انقطع عن الدراسة لمدة أقل.  
و لا يُعدُّ الطالب منقطعاً عن الدراسة للفصول التي يدرسها زائراً في جامعة أخرى.
المحور السادس 
إعادة القيد 
يمكن للطالب المطوي قيده التَقَدّم بطلب إعادة قيده برقمه وسجلّه قبل الانقطاع وفق الضوابط الآتية :

أنْ يتقدم بطلب إعادة القيد خلال أربعة فصول دراسيّة من تاريخ طي القيد .
أنْ يوافق مجلس الكلية على إعادة قيد الطالب .
إذا مضى على طي قيد الطالب أربعة فصول دراسيّة فأكثر ، فبإمكانه التَقَدّم للجامعة طالباً مستجداً دون الرجوع إلى سجله الدراسيّ السابق على أنْ تنطبق عليه كافة شروط القبول المعلنة في حينه ، ولمدير  الجامعة الاستثناء من ذلك . 
لا يجوز إعادة قيد الطالب أكثر من مرة واحدة ، ولمدير  الجامعة ـ في حال الضرورة ـ الاستثناء من ذلك.
ولا يجوز إعادة قيد الطالب الذي فصل من الجامعة لأسباب تعليميّة أو تأديبية . 
المحور السابع 
الحرمان 

على الطالب (المنتظم )حضور المحاضرات والدروس العمليّة ، ويُحْرَمُ من دخول الاختبار النهائي فيها إذا قلب نسبة حضوره عن (75%) من المحاضرات والدروس العمليّة المحددة لكل مقرر خلال الفصل الدراسيّ ، ويُعدُّ الطالب الذي حُرِمَ من دخول الاختبار بسبب الغياب راسباً في المقرر ، ويرصد له تقدير محروم (ح) .
يجوز لمجلس الكلية أو من يفوضه ـ استثناء ـ رفع الحرمان والسماح للطالب بدخول الاختبار ، شريطة أنْ يُقَدّم الطالب عذراً يقبله مجلس الكلية على ألا تقل نسبة الحضور عن (60%) من المحاضرات والدروس العمليّة المحددة للمقرر .
المحور الثامن

الفصل من الجامعة 
أولاً : يُفْصَلُ الطالب من الجامعة في الحالات التالية  :

· إذا حصل على ثلاثة إنذارات متتالية على الأكثر لانخفاض معدّله التراكميّ (2,00) ولمجلس الكلية إعطاء فرصة رابعة لمن يمكنه رفع معدّله التراكميّ بدراسته للمقررات المتاحة .
إذا لم ينهِ متطلبات التخرّج خلال مدة أقصاها نصف المدة المقررة لتخرّجه علاوة على مدة البرنامج ، ولمجلس الجامعة إعطاء فرصة استثنائية للطالب لإنهاء متطلبات التخرّج بحد أقصى لا يتجاوز ضعف المدة الأصلية المحددة للتخرّج .  
المحور التاسع
الاختبارات النهائيّة والفصليّة
يحدد مجلس الكلية التي يتبعها المقرر بناء على اقتراح مجلس القسم درجة الأعمال الفصليّة بـ (60%) من الدرجة النهائية للمقرر . والاختبارات النهائية بـ(40%)

تحتسب درجة الأعمال الفصليّة للمقرر بإحدى الطريقتين الآتيتين :

الاختبارات الشفهيّة أو العمليّة أو البحوث أو أنواع النشاط الصفيّ الأخرى أو منها جميعاً أو من بعضها .
المحور العاشر :
الغش ومخالفة التعليمات 

الغش في الاختبار أو محاولة الشروع فيه أو مخالفة التعليمات وقواعد إجراء الاختبار أمور يعاقب عليها الطالب وفق لائحة تأديب الطلاب التي تصدرها الجامعة .

المحور الحادي عشر :

الاختبار البديل 
إذا لم يتمكن الطالب من حضور الامتحان النهائي في أي من مواد الفصل الدراسيّ لعذر قهريّ جاز لمجلس الكلية في حالات الضرورة القصوى قبول عذره والسماح له بإعطائه اختباراً بديلاً خلال مدة لا تتجاوز نهاية الفصل الدراسيّ التالي ويعطى التقدير الذي يحصل عليه بعد أدائه الاختبار البديل .
المحور الثاني عشر :
التخرّج 
يتخرّج الطالبُ بعد إنهاء متطلبات التخرّج بنجاح حسب الخطة الدراسيّة ، على إلا يقل معدّله التراكميّ عن مقبول(2 من 5)  ، ولمجلس الكلية ـ أو من يفوضه ـ بناء على توصية مجلس القسم المختص تحديد مقررات مناسبة يدرسها الطالب لرفع معدله التراكميّ وذلك في حال نجاحه في المقررات ورسوبه في المعدل التراكميّ. 
لا يعتبر الطالب متخرّجاً إلاَّ بعد صدور موافقة مجلس الجامعة على منحه الدرجة العلميّة .
الأسئلة المتكررة

س1 إذا كان لدي أسئلة تتعلق بالنواحي الأكاديميّة إلى أين أتوجه ؟
ج عليك التوجه للمرشد الأكاديميّ ، وإذا أردت الاستزادة في المعلومات عليك مراجعة وحدة الشؤون الأكاديميّة بالكلية  .
س3 كيف أسجل المواد المطلوبة في الفصل الدراسيّ ؟
ج عليك أخي الطالب أولاً معرفة الخطة الدراسيّة الخاصة بالقسم الذي تخصصت فيه ، ثم الدخول على بوابتك الالكترونيّة  برقمك الجامعيّ كرقم مستخدم ورقمك السري .ادخل على جدولك الدراسيَّ ستجده مكتملاً بمواد الفصل الدراسيّ المعني ، وهكذا في كل فصل دراسيّ . أما إذا كانت عدد الوحدات التي تمَّ تسجيلها لك آلياً أقلَّ من عدد وحدات المستوى الدراسيّ المستحقة  ، فيمكنك القيام بعملية التسجيل أو ما يسمى (الحذف والإضافة) من خلال بوابتك الالكترونيّة . فهناك قائمة للمواد التي يمكن إضافتها وعليك الاختيار من بينها وفقاً لخطتك الدراسيّة . وهكذا في كل فصل دراسيّ . وفي حالة عدم استطاعتك القيام بهذه العملية عليك مراجعة وحدة الشؤون الأكاديميّة . 
س4 هل من الممكن التحويل من تخصص إلى تخصص داخل الكلية . أو من كلية إلى كلية أخرى داخل الجامعة ؟
ج نعم يمكنك ذلك ، ولمعرفة المزيد عن هذه الحركة الأكاديميّة عليك مراجعة موقع وحدة الشؤون الأكاديميّة بالكلية ،أو مراجعة الكلية التي ترغب في التحويل إليها. ولمعرفة الشروط المطلوبة للتحويل بين أقسام الكلية عليك الرجوع لوحدة الشؤون الأكاديميّة . وتتم إجراءات هذه الحركة عبر البوابة الإلكترونية للطالب . وتتم الموافقة على الطلبات المقدمة للكلية بعد موافقة عميد الكلية وفق ضوابط يضعها مجلس الكلية لكل فصل دراسيّ . وفقاً للمواعيد المحددة في التقويم الجامعيّ الخاص بالفصل الدراسيّ لاستقبال طلبات التحويل .
س5 ما هم الحد الأدنى والأقصى المسموح به للعبْ الدراسيّ ؟
ج الحد الأدنى للعبء الدراسيّ (12) ساعة ، أّما الحد الأقصى للعبء الدراسيّ (18)ساعة .
س6 كيف أعرف عدد الساعات المتبقية من خطتي الدراسيّة ؟
ج عدد ساعات الخطة الدراسيّة لأقسام كلية التربية والآداب موضحة في الخطط الدراسيّة المصاحبة لهذا الدليل.ولمعرفة المتبقي لك، اطرحْ الساعات (المجتازة) بنجاح والموضحة بسجلّك الأكاديميّ من إجمالي ساعات الخطة الدراسيّة ، ثم قمْ في نهاية كل فصل دراسيّ بشطب المواد التي اجتزتها بنجاح من الخطة لتعرف المتبقي عليك ، ولتخطط جدولك للفصل الذي يليه وهكذا إلى آخر فصل دراسيّ .ويمكنك الاستعلام عنها عبر البوابة الالكترونيّة .
س7 هل أستطيع أنْ أحذف مادة من الجدول الدراسيّ بعد انتهاء موعد الحذف والإضافة ؟
ج لا تستطيع حذف المادة إذا انتهى موعد الحذف والإضافة المحدد في التقويم الجامعيّ ، ولكن يمكنك الاعتذار عن المقرر في الوقت المسموح به في التقويم الجامعيّ للفصل الدراسيّ عبر البوابة الالكترونيّة .وبعد موافقة عميد الكلية 
س8 هل يحق لي الاعتذار عن فصل دراسيّ ؟
ج يحق لك الاعتذار عن الفصل الدراسيّ في الفترة المحددة في التقويم الجامعيّ على البوابة الالكترونيّة بعد موافقة عميد الكلية وفقاً للشروط التالية :  
1ـ أنْ تكون فترة الاعتذار ما زالت متاحة .

2ـ ألا تكون قد اعتذرت لفصلين متتاليين أو ثلاثة فصول متفرقة .

3ـ ألا تكون طالب سنة تحضيريّة.
4ـ ألا تكون قد أُعيد قيدك للدراسة في ذات الفصل الدراسيّ المراد الاعتذار عنه لرفع معدلك التراكميّ (الفصل الأكاديميّ) .
س9 إذا انتهت فترة التأجيل أو الاعتذار وكان لدي ظرف قهري ولا أستطيع إكمال الدراسة ؟
ج في هذه الحالة عليك التقدّم بطلب لوكيل الكلية مصطحباً معك المستندات التي تؤيد قبول التأجيل أو الاعتذار؛ لعرضها على اللجان المختصة  . 
س10 أريد معادلة مواد سبق أنْ درستها في كلية أخرى أو جامعة أخرى ؛ فما هي الخطوات ؟
ج راجع وحدة الشؤون الأكاديميّة بالكلية مصطحباً معك سجلك الأكاديميّ ، وتوصيف المقررات المراد معادلتها .  يتم إرسال معاملة رسميّة للجنة المعادلات بالقسم المختص للنظر فيها وبعد موافقة عميد الكلية ترسل المعاملة لعمادة القبول والتسجيل للاعتماد والتنفيذ .
س11 كيف يحسب المعدل الفصليّ والتراكميّ ؟
ج يحسب المعدل كالتالي :
يجب معرفة وزن الدرجة في كل مادة وفقاً للجدول التالي :

	الدرجة
	الوزن
	الدرجة
	الوزن

	من 95 ـ 100
	5
	من 70 ـ 74
	3

	من 90 ـ 94
	4.75
	من 65 ـ 69
	2.5

	من 85 ـ 89
	4.5
	من 60 ـ 64
	2

	من 80 ـ 84
	4
	أقل من 60
	1

	من 75 - 79
	3.5
	
	


يضرب وزن الدرجة لكل مادة في عدد الساعات المعتمدة للمادة للحصول على النقاط في المادة فمثلاً : لو حصل الطالب على (80) في مادة الثقافة الإسلاميّة ISLS102  وعدد ساعاتها المعتمدة ((2  بضرب وزن الدرجة (80) وهو (4) في ساعات المادة ( 2× 4) يكون الناتج =8 نقاط . وهكذا تجمع النقاط لكل المقررات المسجلة في الفصل الدراسيّ ثمّ يُقْسَمُ مجموع نقاط المواد جميعها على مجموع الساعات المسجلة في الفصل . فتحصل بذلك على المعدّل الفصليّ .

أما للحصول على المعدّل التراكميّ فاتبع الآتي :

بقسمة مجموع النقاط المتحصلة في الفصول الدراسيّة جميعها على مجموع الساعات المكتسبة في الفصول الدراسيّة جميعها تحصل على المعدّل التراكميّ .
س12 كيف تقرأ المعدلات ؟
ج تقرأ المعدلات :
	معدّل 1.99 وأقل
	إنذار بالفصل ( ثلاث إنذارات ثم يفصل من الجامعة )

	معدّل من 2.00 ـ  2.74
	مقبول

	معدّل من  2.75ـ  3.74
	جيّد

	معدّل من 3.75 ـ 4.49
	جيّد جداً

	معدّل من 4.50 ـ 5.00
	ممتاز


س13 ما المقصود بالإنذار الأكاديميّ ؟ 
ج إذا قلَّ معدّلك عن (2 من 5 ) تعتبر منذراً أكاديميّاً وتُعْطَى إنذاراً بالفصل ، وإذا لم ترفع معدّلك فوق 2 في الفصل الذي يليه سوف تحصل على إنذار ثاني بالفصل ثم إنذار ثالث وتفصل فصلاً أكاديميّاً لتدني معدّلك وفي هذه الحالة يمكنك تقديم طلب إعادة قيد عبر وحدة الشؤون الأكاديميّة بالكلية .للعرض على مجلس الكلية .
س14 لمنْ تُمْنح مرتبة الشرف ؟

ج تُمنح مرتبة الشرف الأولى للطالب الحاصل على معدّل تراكميّ من 4.75 إلى 5 عند التخرّج ، وتُمنح مرتبة الشرف الثانية للطالب الحاصل على معدّل تراكميّ من 4.25 إلى أقل من 4.75 عند التخرّج . ويشترط للحصول عليها :

1ـ ألا يكون الطالب قد رسب في أي مقرر درسة في الجامعة أو أي جامعة أخرى .

2ـ أنْ يكون الطالب قد أكمل متطلبات التخرّج في مدة أقصاها متوسط المدة بين الحد الأدنى والحد الأقصى للبقاء في الكلية .

3ـ أنْ يكون الطالب قد درس في جامعة تبوك ما لا يقل عن 60% من متطلبات التخرّج .  
س15 ماذا أفعل لو أنني أرغب في مراجعة درجة إحدى المواد ؟
ج عليك مراجعة أستاذ المقرر وفي حال عدم اقتناعك بالدرجة عليك تقديم طلب لرئيس القسم المعني وفقاً للضوابط التالية :

1/ ألا يتجاوز تقديم الطلب شهراً من نهاية فترة الاختبار .

2/ ألا يكون الطالب قد سبق له التقدّم بطلب إعادة تصحيح أوراق إجابة اختبار .

3/ لا يجوز للطالب أنْ يتقدّم بطلب إعادة تصحيح أوراق أكثر من مقرر في الفصل الدراسي .

س16 ما هو بريد الكلية والشؤون الأكاديميّة والقسم ؟ وهل أستطيع استخدامه وأجد الرد أم لابد من المراجعة الشخصية ؟
ج للحصول على البريد الالكترونيّ لأي إدارة أو قسم بالكلية ادخل على موقع كلية التربية والآداب ، ثم القسم أو الإدارة التي تريدها ، وستجد البريد الالكترونيّ الخاص بها ، وبعض الأرقام المهمة للتواصل مع القائمين على هذه الوحدة أو القسم. وسيتم الرد على استفسارك .
س17 ما هي الخدمات التي تقدّمها وحدة الشؤون الأكاديميّة بالكلية لطلابها ؟
ج الإرشاد الأكاديميّ فيما يتعلّق بالحركات الأكاديميّة ، والخطط الدراسيّة ، والمعادلات ، وإعادة القيد للطلاب المفصولين أكاديميّاَ ، والحذف والإضافة ، واستقبال أعذار الطلاب المتغيبين عن الاختبارات النهائية وعرضها على مجلس الكلية .  وطباعة السجل الأكاديميّ للطالب و ملخص خطته الدراسيّة . 
س18 هل أحتاج لمراجعة عمادة القبول والتسجيل لأمور أكاديميّة ؟
ج ما تحتاجه هو مراجعة الشؤون الأكاديميّة بكليتك لحل كل مشاكلك الأكاديميّة وإذا استدعى الأمر سوف يوجهك المشرف المختص في الشؤون الأكاديميّة إلى الإجراء المطلوب والموظف المسئول في عمادة القبول والتسجيل لإنهاء موضوعك .
س19 ماذا أفعل عندما يكون هناك تعديل في جدولي دون علمي ؟
ج يمكنك مراجعة الشؤون الأكاديميّة بالكلية لحل مشكلتك ، علماً بأنَّه يجب عليك بعد انتهاء فترة التسجيل مباشرة طباعة جدولك الدراسيّ للتأكّد منه والاحتفاظ به للرجوع إليه عند الضرورة وتقديمه للمختصين عند الحاجة . 

س22 هل أحتاج مراجعة عمادة شؤون الطلاب بخصوص أمور طلابيّة  ؟
ج عمادة شؤون الطلاب من العمادات المساندة في الأنشطة الطلابيّة والمكافآت ويمكن الدخول على رابط العمادة لمعرفة الخدمات التي تقدمها عمادة شؤون الطلاب .
س23 ماذا أفعل إذا ذهبت إلى موقع المحاضرة المذكورة في جدولي ولم أجد المحاضر  ؟
ج في حالة عدم وجود أستاذ المادة في القاعة المذكورة في جدولك ، أو كان هناك مادة أخرى في نفس القاعة ،  فعليك مراجعة القسم المختص بالمقرر  وسيتم توجيهك.
س24 ما الفرق بين معدل (ل ) و (م ) ومتى تعطى ومَنْ له الحق في إعطائها ؟
ج تعني معدل (ل) تقدير غير مكتمل وتعطى من قبل أستاذ المادة إذا رأى أنَّ الطالب لم يكمل متطلبات المادة .
أما معدل (م) فتعني تقدير مستمر وتعطى في مادة البحث والتدريب إذا لم يكمل الطالب بحثه ويعطى فرصة لإكماله .

س25 كيف أحصل على إفادة طالب منتظم ؟
ج يمكنك الحصول على إفادة طالب منتظم عن طريق مراجعة الشؤون الأكاديميّة بعمادة القبول والتسجيل .
س26 ما عدد الفصول الدراسيّة المسموح بالاعتذار عنها طيلة فترة الدراسة ؟

ج فصلان دراسيان متتاليان أو ثلاثة فصول غير متتالية .
س27 ما عدد الفصول المسموح بتأجيلها طيلة فترة الدراسة ؟

ج فصلان دراسيان متتالين أو ثلاثة فصول دراسيّة غير متتالية كحدٍ أقصى طيلة بقائه في الجامعة .
س28 ما المقصود بالانقطاع عن الدراسة ، وما الذي يترتّب عليها ؟

ج إذا انقطع الطالب المنتظم عن دراسته  مدة فصل دراسيّ  دون طلب التأجيل أو الاعتذار فيعدُّ منقطعاً . ويترتب على ذلك الفعل طي  قيده .

س29 ما الجهة التي  تعتمد إجراءات تسجيل الطالب الزائر ؟

ج تبدأ إجراءات الطالب الزائر من وحدة الشؤون الأكاديمية بالكلية لطلاب جامعة تبوك بعد تعبئة نموذج (طالب زائر) ثم ترسل المعاملة بعد موافقة القسم وعميد الكلية لعمادة القبول والتسجيل لتكملة الإجراءات .
س30 ما الحد الأقصى للفصول الدراسيّة المسموح بها كطالب زائر ؟

ج الحد الأقصى للفصول الدراسيّة التي يسمح للطالب دراستها زائراً فصلان دراسيان .
س31 ما هي كيفية اعتماد الحضور والغياب للفصل الدراسيّ ؟

على الطالب المنتظم حضور المحاضرات والدروس العمليّة ويُحْرَمُ من دخول الاختبار النهائي فيها إذا قَلّتْ نسبة حضوره عن النسبة التي يحددها مجلس الجامعة ، على ألا تقل عن (75%) من المحاضرات والدروس العمليّة المحددة لكل مقرر خلال الفصل الدراسي ، ويُعَدُّ الطالب الذي حُرِمَ من دخول الاختبار بسبب الغياب راسباً في المقرر ، ويرصد له تقدير محروم (ح) ويتم اعتماد الغياب بطريقة آلية حسب النظام .
س32 ما هي إجراءات التقديم للدراسة كطالب زائر ؟

أولاً : من جامعة تبوك إلى جامعة سعودية أخرى :

1/ إحضار اسم وتوصيف المقررات من الجامعة التي ترغب بالدراسة فيها ، و عرضها على القسم المختص بالكلية وأخذ إفادة بموافقة رئيس القسم بأنّها موافقة لتوصيف المقررات الموجودة بخطة الطالب ويمكن معادلتها  . 
2/ تعبئة الاستمارة الخاصة بطلب  طالب زائر من وحدة الشؤون الأكاديمية بالكلية .

3/ تسلّم الإفادة لعمادة القبول والتسجيل لعمل خطاب رسمي لعمادة القبول والتسجيل في الجامعة التي يرغب الطالب الدراسة بها .

4/ يسلّم الطالب الخطاب ويسجّل في النظام كطالب زائر في الجامعة المقصودة ما لم يتضح غير ذلك .

5/ على الطالب بعد نهاية الفصل الدراسي إحضار نتائج المقررات  التي درسها بخطاب رسمي موجّه من الجامعة التي درس بها إلى عمادة القبول والتسجيل بجامعة تبوك وفي حال عدم وصول نتائجه يطوى قيده بسبب الغياب .

6/ يجب على الطالب أنْ يجتاز المقررات المسجلة له كطالب زائر  كحد أدنى بـ(70%) من مجموع الدرجة الكاملة 100% وأنَّ  نتائج هذه المقررات تتم معادلتها دون حسابها في المعدل التراكمي للطالب .

7/ الحد الأقصى للدراسة كطالب زائر (فصلان دراسيان)
ثانياً : من جامعة سعودية  إلى جامعة تبوك :

1/إحضار خطاب رسمي من جامعة الطالب لعمادة القبول والتسجيل موضحاً فيه المقررات المطلوب دراستها في جامعة تبوك كطالب زائر شرط أنْ تكون هذه المقررات مطروحة ضمن مقررات الفصل الدراسي المطلوب دراسته .

2/ الالتزام بالجدول الدراسي للطالب .

3/ ترسل نتيجة الطالب بعد نهاية اختبارات الفصل الدراسي لجامعته .

4/ليس لجامعة تبوك حسب النظام أية علاقة فيما يخص الطالب من  مكافئات أو إفادات أو تخفيض لتذاكر  السفر إلخ ...

5/ الحد الأقصى للدراسة كطالب زائر (فصلان دراسيان)
الخطط الدراسيّة[image: image2.png]
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