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دليل المستخدم الشامل لخدمة الجدول المدرس ي

ثناءأتظهرقدالتيوالتحذيراتالأخطاءرسائللفهمالسريعمرجعكهوالدليلهذا•

.ليةبفعامعالجتهاوكيفيةسببهالكويوضحالمدرس ي،الجدولًنظامعلىعملك

العامةالإعداداتخطاءأ1.

دليل رسائل الأخطاء والتحذيرات في نظام الجدول المدرس ي

آلية المعالجة المقترحةالسبب المحتملالتحذير/رسالة الخطأ

اكبر من عدد /عدد الحصص اليومية اقل

حصص الخطة

هاًمجموعًالحصصًاليوميةًالتيًتمًتوزيع

ابقًعلىًأيامًالأسبوعًلأحدًالصفوفًلاًيتط

معًإجماليًعددًالحصصًالمعتمدًلهًفيً

.الخطةًالدراسية

اذهبًإلىًالإعداداتًالعامة1.

عددًالحصصًاليومية2.

راجعًالصفًالذيًبهًالخطأ3.

قمًبتعديلًعددًالحصصًفيًكل4ً.

"ًمجموعًالحصص"يومًحتىًيتطابقً

".عددًالحصصًفيًالخطة"معً

داتًلمًيتمًتعريفًأيًفترةًفسحةًفيًإعدالا يوجد فسحة

.الجدولًللمرحلةًالدراسية

اذهبًإلىًالإعداداتًالعامة1.

أوقاتًالفسح2.

"إضافةًفسحةًجديدة"اضغطًعلى3ً.

،ًحددًالحصةًالتيًتليهاًالفسحة4.

.مدتها،ًوتفاصيلها

عدد حصص الخطة تختلف عن عدد 

حصص الجدول المسندة

دولًإجماليًعددًالحصصًلمادةًمعينةًفيًالج

دًفيًالنهائيًلاًيتطابقًمعًنصابهاًالمعتم

.الخطة

حصصًرياضيات،6ًالخطةًتتطلبً:ًمثال

.فقطًفيًالجدول5ًولكنًتمًإسنادً

اذهبًإلىًشاشةًجدولًالحصص1.

راجعًجدولًالمادةًالتيًبهاًالخطأ2.

قمًبإضافةًالحصصًالناقصةًأو3ً.

قًإزالةًالحصصًالزائدةًحتىًيتطاب

.العددًمعًالخطة

النظامًيتطلبًتحديدًأوقاتًالموادًيرجى حجز الحصص للمواد الاختيارية

صصًالاختياريةًبشكلًمسبقًلمنعًإسنادًح

.أخرىًفيًأوقاتهاًعنًطريقًالخطأ

اذهبًإلىًالإعداداتًالعامة1.

حجزًالحصصًلمادة2.

ةاخترًالمادةًالاختياريةًمنًالقائم3.

حددًالأيامًوالحصصًالمطلوب4ً.

.حجزهاًللمادة
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والتعارضاتالحصصحجزأخطاء2.

(الإسناد)التدريسيةالعلقاتأخطاء3.

دليل رسائل الأخطاء والتحذيرات في نظام الجدول المدرس ي

آلية المعالجة المقترحةالسبب المحتملالتحذير/رسالة الخطأ

م على المعل/المادة/لا يمكن اضافة المعلمين

هذه المجموعة لوجود حصة تدريسية في

نفس وقت الحصة المحجوزة

محاولةًحجزًحصةًلمعلمًأوًمادةًأوً

ديهًمجموعة،ًولكنًأحدًالمعلمينًالمعنيينًل

حصةًأخرىًمسندةًلهًبالفعلًفيًنفس

.التوقيت

نًالمعلمينًالذي/راجعًجدولًالمعلم1.

تسببواًفيًالتعارض

ابحثًعنًوقتًآخرًيكونًفيه2ً.

حجزًجميعًالمعلمينًمتفرغينًوقمًب

.الحصةًفيه

صة وجود فصل يدرس مادتين في نفس الح

واليوم

نًلنفسًتمًإسنادًمادتينًدراسيتينًمختلفتي

.الفصلًفيًنفسًالحصة

اذهبًإلىًشاشةًجدولًالحصص1ً.

"حسبًالفصل"واخترًعرضً

حددًالفصلًالذيًبهًالتعارض2.

لةًابحثًعنًالحصةًالمكررةًوقمًبإزا3.

.إحدىًالمادتين

صة يوجد اكثر من معلم يدرس في نفس الح

واليوم

تمًإسنادًمعلمينًاثنينًأوًأكثرًلنفس

.الفصلًفيًنفسًالحصة

اذهبًإلىًشاشةًجدولًالحصص1ً.

"حسبًالفصل"واخترًعرضً

حددًالفصلًالذيًبهًالتعارض2.

مًابحثًعنًالحصةًوقمًبإزالةًالمعل3.

.الإضافي

آلية المعالجة المقترحةالسبب المحتملالتحذير/رسالة الخطأ

مادةمعيتناسبلا المعلمتخصص

التدريس

معتتوافقلاللمعلممادةإسنادتم

مصفوفةأوالأساس ي،تخصصه

.الإضافيمؤهلهأوالتخصصات،

العلقاتشاشةإلىاذهب1.

التدريسية

الخاطئالإسنادعنابحث2.

ل،مؤهآخرلمعلمالمعلمبتغييرقم3.

.الحاليللمعلمالمادةغيرأو

في)للمعلمالمسندةالحصصمجموعتجاوزًنصابهمناكبر المعلمحصصعدد

(الندبمدارسمعأوالأساسيةمدرسته

.المعتمدالرسمينصابه

العلقاتشاشةإلىاذهب1.

التدريسية

"ةالتدريسيالعلقاتبطاقة"راجع2.

المعنيللمعلم

دةالمسنالحصصعددبتقليلقم3.

فيسعةلديهآخرلمعلموإسنادهاله

.نصابه
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والاحتياجالعجزأخطاء4.

دليل رسائل الأخطاء والتحذيرات في نظام الجدول المدرس ي

آلية المعالجة المقترحةالسبب المحتملالتحذير/رسالة الخطأ

هاربطيتملمالخطةفيدراسيةمادةوجودالمادةلهذهمعلماسناديتملم

.معلمبأي

العلقاتشاشةإلىاذهب1.

التدريسية

فيالمسندةغيرالمادةعنابحث2.

الناقصةالبياناتتقرير

.مؤهلمعلمإلىبإسنادهاقم3.

بعد،تسندلمالتيللموادتظهرعامةرسالةالمادةاسناديتملم

فصولًأوالإضافيةالمساراتفيخاصة

.المدمجالتعليم

العلقاتشاشةإلىاذهب1.

التدريسية

فيةالمطلوبالموادجميعأنمنتأكد2.

.لمعلمينإسنادهاتمقدالخطة

.(خطأوليستإعلميةرسالة)للمعلمالحصصاسناديمكن

معسبيتناالمعلمتخصصأنلتأكيدتظهر

.لهإسنادهاتحاولًالتيالمادة

.قطفللتأكيدرسالةهي.إجراءأييتطلبلا

آلية المعالجة المقترحةالسبب المحتملالتحذير/رسالة الخطأ

لب يجب تقديم ط/ يجب تقديم طلب عجز 

عجز للتخصص

مكنة،ًبعدًالانتهاءًمنًتوزيعًكلًالحصصًالم

لاًتزالًهناكًحصصًشاغرةًلاًيوجدً

.معلمونًمؤهلونًلهاًفيًالمدرسة

.هذهًهيًالخطوةًالأخيرة

عبرًرسمي"ًطلبًعجز"النظامًيطالبكًبرفعً

.القنواتًالمعتمدةًلتوفيرًمعلم

معلم"لملفً(ًالعلوم:ًمثل)تمًإسنادًمادةًملف عجز مسند له مواد لغير تخصصه

:ًًمثل)الذيًتمًإنشاؤهًلمادةًأخرىً"ًالعجز

.(الرياضيات

اذهبًإلىًشاشةًالعلقاتًالتدريسيةً

←المعني"ًمعلمًالعجز"ابحثًعنًملفً←

سًتأكدًمنًأنًالحصصًالمسندةًلهًهيًلنف

.المادةًالتيًتمًتعريفًالعجزًبها

ن تم اسناد حصص لملفات العجز اكبر م

الذي تم اعتماده

"معلمًالعجز"تمًإسنادًعددًحصصًلملفً

يًيتجاوزًالعددًالذيًتمتًالموافقةًعليهًف

.طلبًالعجزًالرسمي

←اذهبًإلىًشاشةًالعلقاتًالتدريسيةً

قمًبتقليلًعددًالحصصًالمسندةًلملف

.العجزًلتتطابقًمعًالعددًالمعتمد

عدد حصص العجز الفعلي لا تساوي عدد

حصص طلب العجز

لىًتمًاعتمادًطلبًعجز،ًولكنًطرأًتغييرًع

وصولًمعلمًجديدًأوً:ًمثل)واقعًالمدرسةً

اًيستطيعًتغطيةًهذ(ًعودةًمعلمًمنًإجازة

.العجز

قمًبإسنادً.ًيجبًتحديثًحالةًالعجز

اشةًالحصصًللمعلمًالجديدًالمتوفرًعبرًش

غاءًالعلقاتًالتدريسية،ًوقدًتحتاجًإلىًإل

.طلبًالعجزًالقديم
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ًتتطلب)إداريةأخطاء5.
ا
ًتدخل

ا
(خارجيا

دليل رسائل الأخطاء والتحذيرات في نظام الجدول المدرس ي

آلية المعالجة المقترحةالسبب المحتملالتحذير/رسالة الخطأ

يرجى مراجعه شؤون المعلمين لضبط 

اعدادات المادة

وجودًخللًفيًتعريفًالمادةًنفسهاًعلى

كونً،ًكأنًت(الوزارة)مستوىًالنظامًالمركزيً

.غيرًمرتبطةًبتصنيفًأوًتخصص

(لاًيمكنًلمديرًالمدرسةًحلها)

يجبًالتواصلًمعًقسمًشؤونًالمعلمين

.لمعالجةًإعداداتًالمادةًفيًالنظام

غيرًوجودًمادةًفيًالنظام.ًمشابهةًللسابقةمواد غير مرتبطة بتخصص

غيرًمرتبطةًبأيًتخصص،ًمماًيجعلًالنظام

.اقادرًعلىًتحديدًالمعلمينًالمؤهلينًله

(لاًيمكنًلمديرًالمدرسةًحلها)

نًشؤوً)يجبًالتواصلًمعًالجهةًالمسؤولةً

.لمناسبةلربطًالمادةًبالتخصصاتًا(ًالمعلمين

مكتملةًبياناتًالمعلمًفيًالنظامًالمركزيًغيرلا يوجد للمعلم ملف أصلي

.أوًيوجدًبهاًخلل

(لاًيمكنًلمديرًالمدرسةًحلها)

أوًيجبًالتواصلًمعًقسمًشؤونًالمعلمين

الدعمًالفنيًالمختصًللتأكدًمنًصحة

.بياناتًملفًالمعلم

تخصصًالمعلمًمعرفًومقبولًلمرحلةًيجب ربط التخصص باختلاف المراحل

يرًولكنهًغ(ًمثلًالابتدائي)دراسيةًمعينةً

ثلًم)معرفًللمرحلةًالأخرىًالتيًيدرسًبهاً

(المتوسطة

(لاًيمكنًلمديرًالمدرسةًحلها)

انًيجبًالتواصلًمعًشؤونًالمعلمينًلضم

حلًتعريفًتخصصًالمعلمًعلىًجميعًالمرا

.الدراسيةًالتيًيعملًبها



 لكم
ً
شكرا


