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 أبنائي الطلاب /الطالبات 

 السلام عميكم ورحمة الله وبركاتو ،،، وبعد

حيث تبدأ مع الطالب في حال  تعد عمادة القبول والتسجيل محور الاتصال بين الطالب والجامعة

قبولو بالجامعة وتستمر معو بمتابعتو أكاديميا ، وتذلل كل ما يواجيو من عقبات في طريقو حتى 

يتخرج من الجامعة مسمحاً بسلاح العمم والمعرفة ليساىم في بناء الوطن بما استفاده من عمم 

 وميارة خلال فترة دراستو الجامعية.

ل تحمل عمى عاتقيا ميمة توفير المعمومات الوافية عن الجامعة وكمياتيا ان عمادة القبول والتسجي

العممية وتخصصاتيا ، وشروط القبول والتسجيل فييا ، واطلاع الطالب عمى كافة الأنظمة 

والموائح الجامعية التي يحتاجيا خلال مسيرتو التعميمية وفقا لما جاء في لائحة الدراسة والاختبارات 

 ية .لممرحمة الجامع

انطلاقا من ىذا الدور الرئيس تقدم لكم عمادة القبول والتسجيل ىذا الدليل ليكون مرشدا لكم في 
 مسيرتكم التعميمية والذي نأمل أن يغطي في مختمف جوانبو جميع أسئمتكم واستفساراتكم .

 

 تسجيل عميد القبول وال                                                                 

 الدكتور أحمد بن عمي الرميح
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 / ماذا يقصد بالانذار الأكاديمي ؟1س 

ىو الاشعار الذي يوجو لمطالب بسبب انخفاض معدلو التراكمي عن الحد  الأدنى وفقا للائحة 
 ( . 5من  2الدراسة والاختبارات وىو ) 

 / ما معنى درجة الأعمال الفصمية ؟2س 

لتي تبين تحصيل الطالب خلال فصل دراسي من اختبارات وبحوث الدرجة الممنوحة للأعمال ا
 وأنشطة تعميمية تتصل بالمقرر الدراسي

 /  ما معنى تقدير غير مكتمل ؟3س 

تقدير يرصد مؤقتاً لكل مقرر يتعذر عمى الطالب استكمال متطمباتو في الموعد المحدد ، ويرمز 
 . (ICلو في السجل الأكاديمي بالحرف )ل( أو )  

 / ما معنى التقدير المستمر ؟4س 

تقدير يرصد مؤقتا لكل مقرر تقتضي طبيعة دراستو أكثر من فصل دراسي لاستكمالو ، ويرمز لو 
 . (IP)بالرمز )م( أو 

 /  كيف أحسب معدلي الفصمي ؟5س 

المعدل الفصمي ىو حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عمييا الطالب عمى مجموع الوحدات 
ع المقررات التي درسيا في أي فصل دراسي ، وتحسب النقاط بضرب الوحدة المقررة المقررة لجمي

 في وزن التقدير الذي حصل عميو في كل مقرر درسو الطالب .

 / كيف يتم احتساب المعدل التراكمي ؟ 6س 

حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عمييا الطالب في جميع المقررات التي درسيا منذ التحاقو 
 معة عمى مجموع الوحدات المقررة لتمك المقررات .بالجا

 / كم عدد الوحدات التي أستطيع تسجيميا في الفصل الدراسي الواحد ؟ 7س 

ساعة ) وحدة ( في  12أقل عدد من الوحدات الدراسية التي ينبغي عمى الطالب تسجيميا ىو 
 وحدة ( مع مراعاة  ساعة ) 22والحد الاعمى لمعبء الدراسي ىو الفصل الدراسي الواحد ، 
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المعدل التراكمي الذي حصل عميو الطالب ، حيث يجب أن يتناسب العبء الدراسي مع المعدل 
 التراكمي لمطالب .

 ما معنى نظام المستويات  في الجامعة ؟/   8س 

ىو نظام دراسي يقسم فيو العام الدراسي إلى فصمين رئيسين ، ويجوز أن يكون ىناك فصل دراسي 
مى أن تحتسب مدّتو بنصف مدة الفصل الرئيس ، وتوزع متطمبات التخرج لنيل الدرجة صيفي، ع

 العممية إلى مستويات وفقاً لمخطة الدراسية.

 تسجيل المقررات لمفصل الدراسي القادم ؟ يتم /  متى 9س 

 يتم تسجيل المقررات بطريق ألية عن طريق عمادة القبول والتسجيل قبل بدء الفصل الدراسي .

 / ىل مطموب من الطالب تثبيت التسجيل الالي الذي تقوم بو عمادة القبول والتسجيل . 12س 

نعم ، فيجب عمى الطالب القيام بسحب جدولو من النظام الأكاديمي عمى البوابة الالكترونية 
 ة والا اعتبر منقطعا عن الدراسة لعدم التسجيل .لمجامعة قبل نياية الاسبوع الاول لبدء الدراس

 / ىل مسموح لمطالب اجراء أي حذف أو اضافة عمى الجدول الدراسي ؟ 11س 

أن يحذف المقررات التي لا يريد أن يدرسيا أو يضيف المقررات التي يريد نعم ، يستطيع الطالب 
ان يدرسيا وذلك ضمن فترة التقويم الأكاديمي لمجامعة وبما لا يتجاوز نياية الاسبوع الاول من 

ساعة ) وحدة ( ، ولا يزيد عن  12ب أن لا يقل العبء الدراسي لمطالب عن ، ويجبدء الدراسة 
 ساعة ) وحدة ( . 21الحد الاعمى وىو 

( فيل  5من  2/  أنا حصمت عمى انذار أكاديمي بسبب انخفاض معدلي التركمي عن )  12س 
 يمكنني تسجيل أي عدد من الساعات أو الوحدات الدراسية ؟

 ساعة.14أكاديمياً أن يزيد العبء الدراسي لديو عن لا يحق  لمطالب المنذر 

/ أنا طالب حصمت عمى تقدير مقبول فكم عدد الساعات أو الوحدات الدراسية  التي  13س 
 أستطيع تسجيميا كحد أقصى ؟

 ساعة.16لا يحق لمطالب الحاصل عمى تقدير مقبول أن يزيد العبء الدراسي لديو عن  
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 16ع تخرجيم في ىذا الفصل وتقديري مقبول وبقي لدي أكثر من / أنا طالب من المتوق 14س 
 ساعة أو وحدة دراسية لمتخرج فماذا أفعل في تسجيل الساعات أو الوحدات الدراسية ؟

 يسمح لمطالب الخريج بتجاوز الحد الأعمى بما لا يزيد عن ثلاث ساعات معتمدة .

 لائحة الجامعة ؟ أريد ان أسأل عن نسبة الغياب المسموح بيا في/   15س 

عمى الطالب المنتظم حضور المحاضرات والدروس العممية، ويحرم من دخول الاختبار النيائي 
%( 75فييا إذا قمت نسبة حضوره عن النسبة التي يحددىا مجمس الجامعة، عمى ألا تقل عن )
الب الذي من المحاضرات والدروس العممية المحددة لكل مقرر خلال الفصل الدراسي، ويُعدّ الط

 . حرم من دخول الاختبار بسبب الغياب راسباً في المقرر، ويرصد لو تقدير محروم

 /  تغيبت عن الاختبار النيائي دون عذر ، فماذا افعل ؟ 16س 

الطالب الذي يتغيب عن الاختبار النيائي دون عذر تكون درجتو صفراً في ذلك الاختبار ، 
 درجات الأعمال الفصمية التي حصل عمييا . ويحسب تقديره في ذلك المقرر عمى أساس

 /  تغيبت عن الاختبار النيائي لعذر قاىر وخارج عن الارادة فما العمل ؟ 17س 

إذا لم يتمكن الطالب من حضور الاختبار النيائي في أي من مواد الفصل لعذر قيري جاز 
اختباراً بديلًا يتم عقده  لمجمس الكمية، في حالات الضرورة القصوى، قبول عذره والسماح بإعطائو

خلال مدة لا تتجاوز نياية الفصل الدراسي التالي، ويعطى التقدير الذي يحصل عميو بعد أدائو 
 الاختبار البديل.

 ىل يجوز لمطالب الاعتذار عن الفصل الدراسي لأي ظرف طارئ ، وكيف ؟/   18س 

أن يعد راسبا إذا تقدم بعذر  يجوز لمطالب الاعتذار عن الاستمرار في دراسة فصل دراسي دون
مقبول لعميد الكمية التي ينتمي ليا الطالب وذلك قبل بداية الاختبارات النيائية بثلاثة أسابيع عمى 

طلاب الكميات التي تطبق نظام السنة الدراسية  الأقل حسب التقويم الأكاديمي لمجامعة . أما
بخمسة أسابيع عمى الأقل حسب التقويم فيجوز ليم الاعتذار قبل بداية الاختبارات النيائية 

 الجامعي المعتمد .
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 / كم مرة أستطيع فييا الاعتذار عن الفصل الدراس طيل دراستي الجامعية ؟ 19س 

يجب أن لاتتجاوز فصول الاعتذار فصمين دراسيين متتالين أو ثلاثة فصول غير متتالية. أما 
لا يجوز الاعتذار لسنتين متتاليتين، ويجب أن طلاب الكميات التي تطبق نظام السنة الدراسية ف

لاتتجاوز سنوات الاعتذار سنتين دراسيتين غير متتاليتين طيمة بقاء الطالب في الجامعة ثم يطوى 
 . قيده بعد ذلك

 /  ىل يجوز الاعتذار عن مقرر واحد في الفصل الدراسي دون أن أعد راسبا فيو ؟ 22س 

حد أو أكثر وفق المدة المحددة نظاما عمى أن لا يقل العبء يجوز لمطالب الاعتذار عن مقرر وا
 الدراسي عن الحد الأدنى وأن يكون الاعتذار قبل نياية موعد الاعتذار عن الفصل الدراسي .

 / ىل من الممكن تأجيل الدراسة لفصل دراسي أو عام دراسي لأسباب محددة ؟ 21س 

اية الأسبوع الأول من بدء الدراسة لعذر يقبمو يجوز لمطالب التقدم بطمب تأجيل الدراسة قبل ني
عميد الكمية التي يتبعيا الطالب أو من يفوضو عمى ألا تتجاوز مدة التأجيل فصمين دراسيين 

متتالين أو ثلاثة فصول دراسية غير متتالية )أما طلاب الكميات التي تطبق نظام السنة الدراسية 
يجوز أن تتجاوز مدة التأجيل سنتين غير متتاليتين( كحد فلا يجوز التأجيل لسنتين متتاليتين كما لا

 أقصى طيمة بقائو في الجامعة ثم يطوي قيده بعد ذلك .

 / ىل تحتسب مدة تأجيل الدراسة ضمن المدة اللازمة لانياء متطمبات التخرج ؟ 22س 

 لا تحتسب مدة التأجيل ضمن المدة اللازمة لإنياء متطمبات التخرج .

عن الدراسة لاسباب خاصة دون دون أن أطمب التأجيل أو الاعتذار فما ىو انقطعت /  23س 
 وضعي الاكاديمي ؟

إذا انقطع الطالب المنتظم عن الدراسة مدة فصل دراسي دون طمب التأجيل يطوى قيده من 
الجامعة، ولمجمس الجامعة طي قيد الطالب إذا انقطع عن الدراسة لمدة أقل، وبالنسبة لمطالب 

 تم طي قيده إذا تغيب عن جميع الاختبارات النيائية لذلك الفصل دون عذر مقبول.المنتسب ي

 / أدرس في ىذا الفصل طالبا زائرا في جامعة أخرى فيل أعد منقطعا عن الدراسة ؟ 24س 

 لا يُعدَ الطالب منقطعاً عن الدراسة لمفصول التي يدرسيا زائراً في جامعة أخرى .



                               عمادة القبول والتسجيل
 

7 
 

 

 فييا قيد الطالب من الجامعة ؟ وىي يط/  ما ىي الحالات الت 25س 

 يعتبر الطالب مطويا قيده في الحالات التالية :

 الانقطاع عن الدراسة . - أ
 الانسحاب من الجامعة . - ب
 المفصول أكاديميا . - ج

 
 ىل يمكنني اعادة قيدي في الجامعة  ؟ وما ىي الضوابط ؟/  26س 
 

و وسجمّو قبل الانقطاع وفق الضوابط يمكن لمطالب المطوي قيده التقدم بطمب إعادة قيده برقم
  :الآتية 

 أن يتقدم بطمب إعادة القيد خلال أربعة فصول دراسية من تاريخ طي القيد. -أ   

 أن يوافق مجمس الكمية المعنية والجيات ذات العلاقة عمى إعادة قيد الطالب. -ب 

التقدم لمجامعة طالباً  إذا مضى عمى طي قيد الطالب أربعة فصول دراسية فأكثر، فبإمكانو -ج 
مستجداً دون الرجوع إلى سجمو الدراسي السابق عمى أن تنطبق عميو كافة شروط القبول 
 المعمنة في حينو، ولمجمس الجامعة الاستثناء من ذلك وفقا لضوابط يصدرىا المجمس.

 –ة في حال الضرور  –لا يجوز إعادة قيد الطالب أكثر من مرة واحدة، ولمجمس الجامعة  -د  
 الاستثناء من ذلك.

 .لا يجوز إعادة قيد الطالب المطوي قيده إذا كان مفصولًا أكاديمياً  -ىـ 
 

 / فصمت من الجامعة لأسباب تأديبية فيل يمكنني اعادة قيدي في الجامعة؟ 27س 
 

لا يجوز إعادة قيد الطالب الذي فصل من الجامعة لأسباب تعميمية أو تأديبية، أو الذي فصل من 
ذا اتضح بعد إعادة قيده أنو سبق فصمو لمثل ىذه الأسباب فيعدُّ جامع ة أخرى لأسباب تأديبية، وا 

 قيده مُمغى من تاريخ إعادة القيد.
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 متى تعتبر الطالب متخرجا من الجامعة ؟/  28س 

يتخرج الطالب بعد إنياء متطمبات التخرج بنجاح حسب الخطة الدراسية، عمى ألا يقل تقديره عن 
 ( .5.22من   2.22أي لا يقل معدلو التراكمي عن مقبول )

( فماذا  5من  2/ أنييت متطمبات النجاح حسب الخطة الدراسية ولكن معدلي أقل من )  29س 
 أفعل لكي أتخرج ؟

لمجمس الكمية بناء عمى توصية مجمس القسم المختص تحديد مقررات مناسبة يدرسيا الطالب لرفع 
 نجاحو في المقررات ورسوبو في المعدل .معدلو التراكمي وذلك في حال 

 / ما ىي الوثيقة التي أحصل عمييا في حال تخرجي من الجامعة ؟ 32س 

يمنح كل خريج وثيقة تخرج يوضح فييا بالمغتين العربية والإنجميزية المعمومات التالية:  تاريخ 
المدني ، الكمية ، التخرج باليجري والميلادي ، اسم الطالب رباعياً ، جنسيتو ، رقم السجل 

التخصص ، المسار )إن وجد( ، الدرجة العممية ، التقدير، ومرتبة الشرف )إن وجدت(، وتوقع 
 . الوثيقة وتختم من عميد القبول والتسجيل

 / فقدت وثيقة تخرجي فيل يمكنني استخراج بديل لوثيقة التخرج ؟ 31س 

 " بدل مفقود " .يمكن إصدار وثيقة تخرج كبدل مفقود وتوضع عمييا عبارة 

 / متى يحصل الطالب عمى الانذار الأكاديمي ؟ 32س 

و يظير ذلك في السجل الأكاديمي  5.22من 2.22ينذر الطالب إذا انخفض معدلو التراكمي عن 
. 

/ حصمت عمى ثلاثة انذارات أكاديمية متتالية وكتب لي في السجل الاكاديمي عبارة  33س 
 نحي فرصة لأرفع معدلي التراكمي ؟"مفصول أكاديميا" ، فيل يمكن م

إذا حصل الطالب عمى ثلاثة إنذارات متتالية فإنو يعتبر مفصولا أكاديمياً حتى يصدر قرار مجمس 
ذا لم يتمكن الطالب من رفع معدلو  الكمية ، حيث لمجمس الكمية إعطاء الطالب فرصة رابعة، وا 

أنو إلى المجنة الدائمة لمشاكل الطلاب التراكمي بعد إعطائو ىذه الفرصة فيوصي مجمس الكمية بش
بعد ذلك لمجنة الدائمة لمشاكل الطلاب الأكاديمية إعطاء الطالب فرصة خامسة بعد  الأكاديمية .

 توصية مجمس الكمية بشرط أن يكون ىناك تحسن في أداء الطالب في الفصل 
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لطالب من رفع معدلو ، فإن لم يتمكن ا5.22من   2.22الأخير بحيث لا يقل معدلو الفصمي عن 
التراكمي بعد إعطائو الفرصة الخامسة فيمكن لمجنة في حال الضرورة أن توصي بشأنو إلى 

إعطاء الطالب فرصة سادسة وأخيرة بعد توصية المجنة  -استثناءا  –مجمس الجامعة والذي يمكنو 
 الدائمة لمشاكل الطلاب الأكاديمية .

 ن خلاليا انياء متطمبات التخرج من الجامعة ؟/ ما ىي أقصى مدة يتمكن الطالب م 34س 

الأصل أن ينيي الطالب متطمبات التخرج وفقا لممدة النظامية في الخطة الدراسية ، فاذا لم ينيي 
 الطالب متطمبات التخرج في المدة المقررة فيعالج وضعو وفقا لما يمي :

ة لتخرجو علاوة عمى إذا لم ينو متطمبات التخرج خلال مدة أقصاىا نصف المدة المقرر  - أ
مدة البرنامج، فممجمس الكمية إعطاء فرصة استثنائية لمطالب لإنياء متطمبات التخرج بحد 

أقصى لا يتجاوز ضعف المدة الأصمية المحددة لمتخرج بشرط أن يكون سبب التعثر 
 مقبولًا لمجمس الكمية.

برنامج فرصة لا لمجمس الجامعة إعطاء الطلاب المفصولين بسبب استنفاد ضعف مدة ال  - ب
 تتجاوز فصمين دراسيين بتوصية من المجنة الدائمة لمشاكل الطلاب الأكاديمية .

 كيف تتم عممية احتساب درجة الاعمال الفصمية ؟/  35س 

 تحتسب درجة الأعمال الفصمية لممقرر بإحدى الطريقتين الآتيتين :

الصفي الأخرى أو منيا الاختبارات الشفيية أو العممية أو البحوث أو أنواع النشاط   ــ أ  
 جميعاً أو من بعضيا واختبار تحريري واحد عمى الأقل .

 اختبارين تحريريين عمى الأقل .  ــ ب  
 

 /  كيف تتم عممية احتساب التقديرات التي يحصل عمييا الطالب في كل مقرر ؟ 36س 
 تحسب التقديرات التي يحصل عمييا الطالب في كل مقرر كما يمي :
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 الدرجة المئوية التقدير رمز التقدير (5وزن التقدير من )

 122-95 ممتاز مرتفع أ+ 5.22

 95إلى أقل من  92 ممتاز أ 4.75

 92إلى أقل من  85 جيد جداً مرتفع ب + 4.52

 85إلى أقل من  82 جيد جداً  ب 4.22

 82إلى أقل من  75 جيد مرتفع ج + 3.52

 75إلى أقل من  72 جيد ج 3.22

 72إلى أقل من  65 رتفعمقبول م د + 2.52

 65إلى أقل من  62 مقبول د 2.22

 62أقل من  راسب ىـ 1.22

 
 كيف يتم تحديد التقدير العام لمطالب الخريج ؟/  37س 

 يكون التقدير العام لممعدل التراكمي عند تخرج الطالب بناء عمى معدلو التراكمي كالآتي : 

 5.22من  4.52عن  )ممتـاز( : إذا كان المعدل التراكمي لا يقل -1
 5.22من  4.52إلى أقل من  3.75)جيد جدا(: إذا كان المعدل التراكمي من  -2
 5.22من  3.75إلى أقل من  2.75)جيــد(:  إذا كان المعدل التراكمي من  -3
 5.22من  2.75إلى أقل من  2.22)مقـبول(:  إذا كان المعدل التراكمي من  -4
 

 / ما ىو المعدل التراكمي الذي تمنح عمى أساسو مرتبة الشرف الأولى أو الثانية ؟ 38س 
( من 5.22( إلى )4.75تمنح مرتبة الشرف الأولى لمطالب الحاصل عمى معدل تراكمي من )

( عند التخرج ، وتمنح مرتبة الشرف الثانية لمطالب الحاصل عمى معدل تراكمي من 5.22)
 ( عند التخرج .5.22( من )4.75)( إلى أقل من 4.25)
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 ما ىي الشروط التي تمنح عمى أساسيا مرتبة الشرف الأولى أو الثانية ؟/  39س 

 ويشترط لمحصول عمى مرتبة الشرف الأولى أو الثانية مايمي :

 ألا يكون الطالب قد رسب في أي مقرر درسو في الجامعة أو في جامعة أخرى . -أ 
مبات التخرج في مدة أقصاىا متوسط المدة بين الحد الأدنى أن يكون الطالب قد أكمل متط -ب 

 والحد الأقصى لمبقاء في كميتو .
%( من 62أن يكون الطالب قد درس في الجامعة التي سيتخرج منيا ما لا يقل عن ) -ج 

 متطمبات التخرج .
 

 ىل يجوز أن أتقدم لأكثر من اختبار نيائي في نفس اليوم ؟/  42س 
ي أكثر من مقرر في يوم واحد ، و لا يجوز اختبار الطالب في أكثر من يجوز اختبار الطالب ف

 مقررين في يوم واحد ، ولمجمس الجامعة الاستثناء من ذلك .

دقيقة فمم يسمح لي بالدخول للاختبار ،  45/ حضرت للاختبار النيائي متأخرا ب 41س  
 ائي ؟وسؤالي ىو ما ىي مدة التأخير المسموح بيا لدخول الاختبار الني

لا يسمح لمطالب بدخول الاختبار النيائي بعد مضي نصف ساعة من بدايتو ، كما لا يسمح لو 
 بالخروج من الاختبار قبل مضي نصف ساعة من بدايتو .

أرغب في التحويل الى جامعة المجمعة ، فما ىي الشروط والضوابط التي تحكم /  42س 
 التحويل من خارج الجامعة ؟

 والشروط التالية : لطالب من خارج الجامعة  وفق الضوابطيجوز قبول تحويل ا
أن يكون الطالب قد درس في كمية أو جامعة معترف بيا لدى وزارة التعميم العالي ولو  -1

 سجل أكاديمي )بمعدل تراكمي( لفصل دراسيي واحد عمى الأقل.
 
 التراكمي .أن لا يكون راسبا في المعدل  -2
 ول منيا لأسباب تأديبية .ألا يكون مفصولا من الجامعة المح -3
 أن لا يكون التحويل من درجة عممية الى درجة عممية أعمى منيا . -4
 . أن تنطبق عميو شروط التحويل التي يحددىا مجمس الكمية -5
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يجب أن لا يقل عدد الوحدات المقررة التي يطمب من الطالب المحول دراستيا في جامعة  -6

ة المطموبة لمحصول عمى درجة البكالوريوس %( من عدد الوحدات المقرر 62المجمعة عن )
 من الجامعة .

أن يكون مجموع ما أمضاه الطالب من مدة في الجامعة المحول منيا وما بقي عميو في  -7
جامعة المجمعة مدة لا تزيد عن متوسط المدة بين الحد الأدنى والحد الأقصى لمبقاء في 

 . الكمية
 . ضوابط التحويل التي يضعيا مجمس الكميةموافقة عميد الكمية المحول إلييا وفقاً ل -8
قبل نياية الأسبوع الأول من بداية الفصل الدراسي أو العام  أن تنتيي إجراءات التحويل -9

ذا تجاوزت الإجراءات ىذه المدة فيكون  الدراسي لمكميات التي تطبق النظام السنوي ، وا 
 . التحويل لمفصل الدراسي التالي

 السجل الأكاديمي لمطالب .أن تثبت حركة التحويل في   -12
 

 / ما ىي ضوابط معادلة المقررات لمطالب المحول لجامعة المجمعة ؟ 43س 
يقوم مجمس الكمية التي يتبعيا المقرر بمعادلة المقررات التي اجتازىا الطالب خارج الجامعة 

لة أربعين بناء عمى توصية الأقسام التي تقدم ىذه المقررات عمى أن لا تتجاوز المقررات المعاد
%( من ساعات الخطة المعتمدة لمتخصص المحول اليو ، وتثبت في السجل 42بالمائة )

الأكاديمي لمطالب المقررات التي عودلت لو ، ولا تدخل في احتساب معدلو التراكمي، بشرط أن 
 يكون محتوى المقرر الذي اجتازه الطالب مكافئا لممقرر المراد معادلتو .

 
 حويل من كمية لكمية داخل الجامعة ؟ وما ىي الضوابط ؟/ ىل يجوز الت 44س 

 يجوز تحويل الطالب من كمية إلى أخرى داخل الجامعة وفقا لمضوابط التالية : 

 موافقة عمادة الكمية المحول إلييا وفقاً لمضوابط التي يضعيا مجمس الكمية . -1

لا تحتسب ألا يكون الطالب قد أمضى مدة تزيد عن أربعة فصول دراسية عمى أن  -2
الفصول الدراسية لمبرامج التحضيرية )مثل السنة التحضيرية والدورة المكثفة لمغة 

 الإنجميزية( من المدة .
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أن تنتيي إجراءات التحويل خلال الأسبوع الأول من الفصل الدراسي أو العام الدراسي  -3
ذا تجاوزت الإجراءات ىذه المدة فيك ون التحويل لمكميات التي تطبق النظام السنوي وا 

 لمفصل الدراسي التالي .

 لا يحول الطالب إلا بعد مضي فصل دراسي واحد عمى الأقل في الكمية المحول منيا. -4

يسمح لمطالب بالتحويل مرة واحدة خلال دراستو الجامعية أو مرتين إذا كانت إحداىما  -5
 السنة التحضيرية أو الدورة المكثفة .

أو الدورة المكثفة يعاد إلى قسمو السابق في حال  الطالب المحول إلى السنة التحضيرية -6
 عدم اجتيازه ليا وذلك لمرة واحدة فقط .

 التخصيص بعد اجتياز البرامج التحضيرية لا تحتسب ضمن حركات التحويل . -7

أنا طالب في البرنامج الانتقالي وأرغب في التحويل الى درجة البكالوريوس ، فما ىي /  45س  
 جامعة ؟ضوابط التحويل في ال

تحويل الطالب من البرامج الانتقالية إلى الكمية المناظرة في برنامج البكالوريوس داخل الجامعة 
 : يكون وفقا لمضوابط التالية

ينتقل الطالب إلى الكمية المناظرة إذا أنيى جميع مواد البرنامج الانتقالي بتقدير لا يقل  -1
 ) اثنين من خمسة ( . 5من  2عن 

) ست ساعات ( فيمكنو التحويل  6البرنامج الانتقالي ولكن بقي عميو  إذا أنيى الطالب -2
) اثنان ونصف من  5من  2.5إلى الكمية المناظرة بشرط أن لا يقل معدلو التراكمي عن 

 خمسة ( .

% ) خمسين بالمائة ( من مجموع ساعات الخطة الدراسية في  52إذا أنيى الطالب   -3
) أربعة من خمسة ( أو أكثر فيمكنو التحويل  5من  4البرنامج الانتقالي بمعدل تراكمي 

 إلى الكمية المناظرة .
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/ ىل يثبت في السجل الأكاديمي المعدل التراكمي من الكمية التي حولت منيا الى الكمية  46س 
 الجديدة ؟

تثبت في السجل الأكاديمي لمطالب المحول من كمية إلى أخرى جميع المواد التي سبق لو دراستيا 
 ويشمل ذلك التقديرات والمعدلات الفصمية والتراكمية طوال دراستو في الجامعة .، 

/ ىل يجوز التحويل من تخصص الى تخصص أخر داخل الكمية ؟ وما ىي ضوابط  47س 
 التحويل ؟

يجوز لمطالب بعد موافقة عميد الكمية التحويل من تخصص إلى تخصص آخر داخل الكمية وفق 
 ، مع مراعاة الشروط التالية : يةضوابط يضعيا مجمس الكم

 . أن تكون المدة المتبقية لو في الجامعة كافية لإنياء متطمبات التخرج  -1

أن تنتيي إجراءات التحويل خلال الأسبوع الأول من بداية الفصل الدراسي أو العام   -2
ذا تجاوزت الإجراءات ىذه المدة فيكون  الدراسي لمكميات التي تطبق النظام السنوي وا 

 . لتحويل لمفصل الدراسي التاليا

لمطالب بالتحويل مرة واحدة خلال دراستو الجامعية، ولمجمس الكمية الاستثناء من ذلك   -3
 . ولمرة واحدة فقط

تثبت في السجل الأكاديمي لمطالب المحول من تخصص إلى آخر جميع المواد التي   -4
التراكمية طوال دراستو في سبق لو دراستيا ، ويشمل ذلك التقديرات والمعدلات الفصمية و 

 الجامعة .

 ماذا يقصد بالطالب الزائر ؟/  48س 
الطالب الزائر ىو الذي يقوم بدراسة بعض المقررات في جامعة أخرى أو في فرع من فروع 

 . الجامعة التي ينتمي إلييا دون تحويمو
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كطالب زائر ، فكم / أنا طالب في جامعة المجمعة وأرغب بدراسة مواد في جامعة أخرى  49س 

 أقصى عدد من الساعات أستطيع دراستيا كطالب زائر في جامعة أخرى ؟

%( 22الحد الأقصى لمجموع الوحدات الدراسية التي يمكن احتسابيا من خارج الجامعة ىو )
 عشرون في المائة من مجموع وحدات التخرج من جامعة المجمعة .

ل عمى موافقة لمدراسة كطالب زائر في جامعة ما ىي الشروط اللازم توافرىا لمحصو /  52س 
 أخرى خارج جامعة المجمعة ؟

أن يراعي الضوابط والشروط  لطالب جامعة المجمعة الذي يرغب الدراسة زائراً في جامعة أخرى
 التالية :

يجب الحصول عمى الموافقة المسبقة من كمية الطالب لمسماح لو بالدراسة كطالب زائر   -1
التي سيقوم بدراستيا ، ولمكمية اشتراط الحصول عمى معدل معين  مع تحديد المقررات

 . لمعادلة المقرر. ويوجو لمدراسة بخطاب رسمي من عمادة القبول والتسجيل

أن يكون لمطالب سجل أكاديمي ) بمعدل تراكمي ( لفصل واحد عمى الأقل في الجامعة   -2
 . قبل طمبو الدراسة كطالب زائر

 . ة أو جامعة معترف بياأن تكون الدراسة في كمي  -3

أن يكون المقرر الذي يدرسو الطالب خارج الجامعة معادلا أو )مكافئاً( في مفرداتو لأحد   -4
 المقررات التي تتضمنيا متطمبات التخرج .

لا تحتسب معدلات المقررات التي تتم معادلتيا لمطالب الزائر ضمن معدلو التراكمي،   -5
 .وتثبت المقررات في سجمو الأكاديمي 

يجب عمى الطالب تزويد عمادة القبول والتسجيل بنتائجو التي حصل عمييا خلال أسبوع   -6
ذا لم يقدم نتائجو يعتبر  من بدء الدراسة في أول فصل دراسي يمي فترة دراستو كزائر ، وا 

 منقطعا عن تمك الفصول.

ية بعد تصرف المكافأة الشيرية لمطالب الزائر إن كان مستحقا ليا عن طريق مسيرات يدو  -7
 .تقديم نتائجو عن الفصل لعمادة القبول والتسجيل

 .الحد الأقصى لمفصول الدراسية التي يسمح لمطالب دراستيا زائراً فصلان دراسيان -8
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/ أنا طالب في جامعة أخرى وارغب الدراسة كطالب زائمر في جامعة المجمعة ، فما ىي  51س 
 الضوابط والشروط لذلك ؟

 مراعاة الضوابط التالية : الدراسة طالباً زائراً في جامعة المجمعة لطالب جامعة أخرى ويرغب

أن يكون لمطالب سجل أكاديمي )بمعدل تراكمي( لفصل دراسي واحد عمى الأقل من   -1
 جامعتو التي قبل فييا

أن يحصل عمى موافقة خطية مسبقة من جامعتو لمدراسة طالباً زائراً في جامعة المجمعة   -2
 .الخطاب مقررات جامعة المجمعة التي سيقوم الطالب بدراستيا، ويجب أن يذكر في 

 .أن يحصل عمى موافقة الكمية التي يرغب الدراسة بيا زائرا -3

 .لا تصرف لمطالب الزائر من جامعة أخرى مكافأة من جامعة المجمعة -4

تسجل المقررات لمطالب من قبل عمادة القبول والتسجيل مع مراعاة كافة ضوابط   -5
 .لمقرراتالتسجيل في ا

 .يزود الطالب في نياية دراستو بخطاب يوضح نتائج المقررات التي درسيا -6
 

 لمطلاب ؟ المكافآت صرف / ما ىي شروط 52س 

 .يجب أن يكون الطالب منتظماً في الدراسة  .1

 . او من ام سعودية يجب أن يكون الطالب سعودي  .2

 . الطالب موظفا يجب ألا يكونـ .3

المقررة لمصرف ، وىي  و قبل انتياء المدة النظاميةـيجب أن يستمم الطالب مكافآت .4
 . الصرف ثلاثة اشير من بداية تاريخ

 / ما ىي الحالات التي يتوقف فييا صرف المكافأت لمطلاب ؟ 53س 

 تتوقف عممية صرف المكافأت في الحالات التالية :
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  أكاديمي ( وأصبح لديو إنذار5من  2إذا تدنى معدل الطالب التراكمي عن ) .1

 دراسي إذا اعتذر أو أجل أو سحب الطالب أي فصل .2

 سنوات ( 4وىي )  الكميات النظامية المقررة من قبل مدة الدراسةإذا انيى الطالب  .3

مطموب لممسائمة( بسبب ارتكابو مخالفة  حصل الطالب عمى قرار تأديبي )كطالب إذا  .4
 .لأنظمة الجامعة

 ين التخصصات الأدبية والعممية ؟كم مقدار المكافأة لمطالب ؟ وىل تختمف ب/  54س 

 ( ألف ريال1222مكافآت القسم العممي ) .1

  ريالثمانمائة وخمسون  ( 852مكافآت القسم الأدبي ) .2

 / كم مقدار ما يخصم من المكافأة لصالح صندوق الطالب ؟ 55س 

صندوق  عشرة ريالات لصالح( 12) ( ألف ريال مخصوماً منيا1222مكافآت القسم العممي ) ــ
  طلابال
( عشرة ريالات 12منيا) ثمانمائة وخمسون ريال مخصوماً  (852مكافآت القسم الأدبي ) ــ

 . صندوق الطلاب لصالح

 / ما ىي أوجو انفاق أموال صندوق الطالب في الجامعة ؟ 56س 

 لإعانات و القروض لمطلاب .تقديم ا  .1

الطباعة و النسخ و إقامة مشروعات استثمارية خدمية نافعة لمطلاب كالمقاصف و أعمال  .2
 التصوير و تأمين الأدوات المكتبية وما يماثميا .

 دعم الأنشطة الطلابية و تقديم الجوائز لممتفوقين فييا . .3
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 / ما ىي البطاقة الجامعية ؟ وكيف يمكن الحصول عمييا ؟ 57س 

ناتو البطاقة الجامعية :ىي بطاقة تعريفية تعطى لمطالب المنتظم في الجامعة ، تتضمن بيا
الشخصية والرقم الجامعي والقسم ، ويجب عمى الطالب حمميا في جميع الحالات .ويمكن 

 الحصول عمييا من عمادة القبول والتسجيل .
 ولاستخراج البطاقة الجامعية يتوجب عمى الطالب مراجعة عمادة القبول والتسجيل مصطحبا معو :

 اشعار القبول -1

 اصل بطاقة الأحوال -2
 بالسجل الأكاديمي ؟ / ما المقصود 58س 

سجل الأكاديمي : ىو كشف مفصل يوضح مسيرة الطالب الأكاديمية ويحتوى عمى المواد التي ال
 اجتازىا الطالب والدرجات والمواد المتبقية والمعدل التراكمي لكل فصل دراسي .

/ تقدمت بطمب انسحاب من الجامعة وسحبت ممفي لأسباب طارئة ، وبعد ذلك أردت  59س 
 دة لمجامعة واعادة قيدي فيل ىذا ممكن ؟العو 

الطالب الذي يتقدم بطمب انسحاب من الجامعة ويسحب ممفو نيائيا لا يمكنو العودة أو اعادة قيده 
 في الجامعة قبل مضي سنتين .

 ؟ وكيف يستفيد منو الطالب ؟ ) الجامعي ( ما ىو التقويم الاكاديمي/  62س 

م الجامعي بدءا من الفصل الأول مرورا بالفصل الثاني ىو بيان يوضح التسمسل الزمني لمعا
 وانتياءا بالفصل الدراسي الصيفي .

ويستطيع الطالب أن يعرف من خلال التقويم الجامعي موعد التحويل من داخل وخارج الجامعة 
وبداية الدراسة في الفصل الدراسي ، وموعد تأجيل الفصل ، والحذف والاضافة ، واعادة القيد ، 

 نسحاب من الجامعة ، والاعتذار عن الفصل الدراسي والاعتذار عن مقرر ، وبداية الاختبارات والا
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لمواد الاعداد العام والاختبارات النيائية وغيرىا من الأمور الاكاديمية التي تيم الطالب في مسيرتو 
 .في الجامعة التعميمية 

 عمادة القبول والتسجيل ؟/ م ىي بطاقة الصراف الالي التي يتم توزيعيا في  61س 

ىي بطاقة صراف الي بنكية يتم من خلاليا صرف المكافأت الشيرية لمطلاب عن طريق بنك 
 الراجحي ، وتعمل ىذه البطاقة كأي بطاقة صراف الي اخرى .

 / أنا فقدت بطاقة الصراف الألي الخاصة بالمكافأت الشيرية ، فماذا أفعل ؟ 62س 

قبول والتسجيل فورا ليتم ايقاف الصرف من البطاقة ، وسيتم صرف يتوجب عميك اخطار عمادة ال
 يوم من الاخطار . 32بطاقة بدل ) مفقود ( خلال 

 / أنا طالب فقدت بطاقتي الجامعية ، فماذا أفعل ؟ 63س 

عميك مراجعة واخطار قسم خدمات الطالب في عمادة القبول والتسجيل وسيتم صرف بطاقة بدل      
 عشرة أيام من تاريخ الاخطار . ) مفقود ( خلال

 / ما ىي البوابة الالكترونية وما ىي الخدمات التي تقدميا لمطالب ؟ 64س 

البوابة الالكترونية ىي منفذ الطالب لمنظام الاكاديمي لمجامعة والتي يستطيع الطالب من خلاليا 
 ية .متابعة وضعو الاكاديمي في كل ما ييم مسيرتو الجامع

 ترونية لمجامعة تقدم العديد من الخدمات الأكاديمية لمطالب ومن أبرزىا :والبوابة الالك

 الحصول عمى الجدول الدراسي. -

 اجراء عمميات الحذف والاضافة ضمن فترة التقويم الأكاديمي. -

 تنفيذ الحركات الاكاديمية والتي تشمل ) الاعتذار ، الانسحاب ، الاعتذار عن مقرر ( -

 ي.الحصول عمى السجل الاكاديم -

 معرفة الوضع الاكاديمي لمطالب. -
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 استعراض نتائج المقررات والفصل الدرسي بشكل عام . -

وغيرىا من الخدمات الالكترونية المقدمة لمطالب بما يساعده عمى الاستمرار في الدراسة في 
 الجامعة .
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