
  موقع عالم الاوفيس

 اهم الدوال المستخدمة فى برنامج الاكسيل

ذات أهمية كبيرة في تحليل البيانات وإجراء العمليات الحسابية والإحصائية على البيانات. إليك بعض  Excelوال د

 مهمة: Excelالأسباب التي تجعل دوال 

وسائل لتحليل وفهم البيانات. يمكنك استخدامها لحساب المتوسطات، والمجاميع،  Excel. تحليل البيانات: توفر دوال 1

 نحراف المعياري، والانحدار، والترددات، وغيرها من الإحصائيات الأساسية والمتقدمة.وتحليل الا

العديد من الوظائف الحسابية التي تسهل العمليات الحسابية المعقدة والبسيطة  Excel. العمليات الحسابية: توفر دوال 2

سس، والجذور التربيعية، واللوغاريتمات، على البيانات. يمكنك استخدامها للجمع، والطرح، والضرب، والقسمة، والأ

 وغيرها من العمليات الحسابية.

العثور على القيم المطابقة أو القريبة من قيمة معينة في مجموعة البيانات. يمكنك  Excel. البحث والفرز: تتيح لك دوال 3

 يانات حسب معايير محددة.استخدامها للبحث بين القيم، والتحقق مما إذا كانت قيمة معينة موجودة، وفرز الب

طرقًا لتنفيذ العمليات الشرطية. يمكنك استخدامها لإعطاء قيم مختلفة استنادًا  Excel. الوظائف المشروطة: توفر دوال 4

 إلى شروط محددة، وإنشاء تقييمات مشروطة لتحديد إجراءات محددة.

تنسيقها. يمكنك استخدامها لدمج النصوص، وظائف للعمل مع النصوص و Excel. العمل مع النصوص: توفر دوال 5

 وتقطيعها، واستخراج أجزاء محددة منها، وتغيير حجم النص، وتنسيقه بشكل محدد.

وظائف مالية مثل حساب الفائدة، والاستثمارات، والقروض، والتقديرات المالية  Excel. الوظائف المالية: تتضمن 6

 ارات، وإدارة الموارد المالية، وحساب التكاليف والإيرادات.الأخرى. يمكنك استخدامها في تحليل الاستثم

أدوات لإنشاء الجداول الديناميكية والتلاعب بها. يمكنك استخدامها لتحليل البيانات  Excel. الجداول الديناميكية: توفر 7

تخطيطات المختلللتعرف على بطرق مرنة وتفاعلية، وإنشاء تقارير ملخصة، وتصور البيانات باستخدام الرسوم البيانية وال

 ، يرجى توضيح الوظيفة التي تود معرفة مزيد من التفاصيل عنها.Excelالوظائف المحددة في 

  موقع عالم الاوفيسمن خلال  والان 

 :Excelفي برنامج  الدوال من أهم  دالة  62 نقوم بشرح مبسط لعدد  

1 .SUM.تُستخدم لجمع قيم الخلايا في نطاق محدد : 

2 .AVERAGE محدد نطاق في الخلايا لقيم الحسابي: تُستخدم لحساب المتوسط. 

3 .MAX.تُستخدم للعثور على القيمة الأكبر في نطاق محدد : 

4 .MIN.تُستخدم للعثور على القيمة الأصغر في نطاق محدد : 

5 .COUNT.تُستخدم لحساب عدد الخلايا المحتوية على قيم غير فارغة في نطاق محدد : 

6 .IF: .تُستخدم لتنفيذ اختبار شرطي وإعادة قيمة محددة بناءً على نتيجة الاختبار 

7 .VLOOKUPدول وإرجاع قيمة مطابقة من العمود الثاني.: تُستخدم للبحث في العمود الأول من ج 

8 .HLOOKUP.تُستخدم للبحث في الصف الأول من جدول وإرجاع قيمة مطابقة من الصف الثاني : 
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9 .CONCATENATE.تُستخدم لدمج نصوص متعددة في خلية واحدة : 

11 .LEFT.تُستخدم لاستخراج عدد محدد من الأحرف من الجزء الأيسر من سلسلة نصية : 

11 .RIGHT.تُستخدم لاستخراج عدد محدد من الأحرف من الجزء الأيمن من سلسلة نصية : 

12 .MID.تُستخدم لاستخراج عدد محدد من الأحرف من وسط سلسلة نصية : 

13 .LEN.تُستخدم لحساب عدد الأحرف في سلسلة نصية : 

14 .TRIM.تُستخدم لإزالة الفراغات الزائدة من سلسلة نصية : 

15 .STITUTESUB.تُستخدم لاستبدال ظهور محدد من النص بنص آخر : 

16 .DATE.تُستخدم لإنشاء تاريخ بناءً على الأرقام المحددة لليوم والشهر والسنة : 

17 .NOW.تُستخدم لإرجاع التاريخ والوقت الحالي : 

18 .COUNTIF.تُستخدم لحساب عدد الخلايا التي تلبي شرط محدد في نطاق محدد : 

19 .MIFSU.تُستخدم لجمع القيم في نطاق محدد استنادًا إلى شرط محدد : 

21 .AVERAGEIF محدد شرط إلى استنادًا محدد نطاق في للقيم الحسابي: تُستخدم لحساب المتوسط. 

21 .ROUND.تُستخدم لتقريب قيمة رقمية إلى عدد معين من الأرقام العشرية : 

22 .IFERRORطأ في صيغة وإعادة قيمة بديلة إذا كان هناك خطأ.: تُستخدم للتحقق من وجود خ 

23 .INDEX.تُستخدم لاسترجاع القيمة من خلية محددة في نطاق محدد باستخدام الإحداثيات : 

24 .MATCH.تُستخدم للعثور على موضع قيمة محددة في نطاق محدد : 

25 .COUNTIFSطاقات متعددة.: تُستخدم لحساب عدد الخلايا التي تلبي شروط متعددة في ن 

26 .SUMIFS.تُستخدم لجمع القيم في نطاق محدد استنادًا إلى شروط متعددة في نطاقات متعددة : 

27 .AVERAGEIFS نطاقات في متعددة شروط إلى استنادًا محدد نطاق في للقيم الحسابي: تُستخدم لحساب المتوسط 

 .متعددة

28 .CONCATنية تحديد فاصلة.: تُستخدم لدمج نصوص متعددة في خلية واحدة، مع إمكا 

29 .TEXT.تُستخدم لتنسيق القيم كنص، مثل تنسيق التاريخ أو العملة : 

31 .UPPER.تُستخدم لتحويل النص إلى أحرف كبيرة : 

31 .LOWER.تُستخدم لتحويل النص إلى أحرف صغيرة : 



32 .PROPER.تُستخدم لتحويل النص إلى حالة أول حرف كبير والباقي صغير : 

33 .COUNTA :.تُستخدم لحساب عدد الخلايا المحتوية على قيم غير فارغة في نطاق محدد 

34 .IFNA# تُستخدم للتحقق من وجود خطأ :N/A .في صيغة وإعادة قيمة بديلة إذا كان هناك خطأ 

35 .NETWORKDAYS.تُستخدم لحساب عدد أيام العمل بين تواريخ محددة، مع إمكانية تحديد أيام العطل : 

36 .PMTُستخدم لحساب دفعة شهرية ثابتة لقرض استنادًا إلى معدل الفائدة والفترة.: ت 

37 .RAND 1و 1: تُستخدم لإنشاء رقم عشوائي بين. 

38 .RANK.تُستخدم لتصنيف قيمة محددة في نطاق محدد : 

39 .ROUNDUP.تُستخدم لتقريب قيمة رقمية لأعلى عدد صحيح أو عدد عشري محدد : 

41 .ROUNDDOWNتخدم لتقريب قيمة رقمية لأقرب عدد صحيح أو عدد عشري محدد.: تُس 

41 .NPV.تُستخدم لحساب القيمة الحالية الصافية لتدفقات نقدية في فترات زمنية مختلفة : 

42 .IRR.تُستخدم لحساب معدل العائد الداخلي لسلسلة من التدفقات النقدية : 

43 .DATEVALUE تاريخًا إلى تنسيق تاريخ في : تُستخدم لتحويل سلسلة نصية تمثلExcel. 

44 .EOMONTH.تُستخدم لإيجاد تاريخ نهاية الشهر استنادًا إلى تاريخ محدد : 

45 .TRANSPOSE.تُستخدم لتحويل نطاق الخلايا من تنسيق الأعمدة إلى تنسيق الصفوف، أو العكس : 

46 .LENB ت كافية لتغطية جميع الوظائف المتاحة في دالة التي أوردتها ليس 25: تُستخدم لحساب عددأعرف أن الـ

Excel:لذلك، إليك بعض الدوال الأخرى التي قد تكون مفيدة . 

47 .LOG.تُستخدم لحساب اللوغاريتم الطبيعي لعدد : 

48 .EXP.تُستخدم لحساب القيمة الأسية لعدد : 

49 .SQRT.تُستخدم لحساب الجذر التربيعي لعدد : 

51 .SINلجيب المثلثي لزاوية.: تُستخدم لحساب ا 

51 .COS.تُستخدم لحساب المظيب المثلثي لزاوية : 

52 .TAN.تُستخدم لحساب التمام المثلثي لزاوية : 

53 .TODAY.تُستخدم لإرجاع التاريخ الحالي : 

54 .NOW.تُستخدم لإرجاع التاريخ والوقت الحالي : 



55 .ISBLANK.تُستخدم للتحقق مما إذا كانت الخلية فارغة أو لديها قيمة : 

56 .ISNUMBER.تُستخدم للتحقق مما إذا كانت الخلية تحتوي على قيمة رقمية : 

57 .ISTEXT.تُستخدم للتحقق مما إذا كانت الخلية تحتوي على نص : 

58 .ISERRORلى خطأ.: تُستخدم للتحقق مما إذا كانت الخلية تحتوي ع 

59 .ISLOGICAL.)تُستخدم للتحقق مما إذا كانت الخلية تحتوي على قيمة منطقية )صح أو خطأ : 

61 .AND.تُستخدم للتحقق مما إذا كانت جميع الشروط صحيحة : 

61 .OR.تُستخدم للتحقق مما إذا كان أي من الشروط صحيحًا : 

62 .NOTالعكس(.: تُستخدم لعكس القيمة المنطقية )صح إلى خطأ و 

. هناك العديد من الدوال الأخرى المتاحة لتلبية مختلف الاحتياجات. Excelهذه مجرد بعض الوظائف الإضافية المهمة في 

أو البحث عبر الإنترنت لمعرفة المزيد حول الدوال المتاحة وكيفية  Excelيمكنك استكشاف المستندات التعليمية على 

 .استخدامها في التطبيقات العملية.

 ت والتطبيقات العملية ستجد المزيد من الشروحا  موقع عالم الاوفيس لاتنسى زيارة
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