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السؤال الأول الاختيار من متعدد من الفقرة  ( 1 )  إلى الفقرة ( 10)  : اختر الإجابة الصحيحة فيما يلي :-                                     
	1
	تعرف ............ هي استغلال الموارد عن طيق تنظيم الجهود الجماعية وتنسيقها تنسيقا يحقق الأهداف المحددة بكفاءة وفاعلية.

	1 
	ا
	الإدارة
	ب
	التنظيم
	ج
	التخطيط
	د
	الإدارة العامة

	2
	تتمثل الإدارة العليا في.............

	2 
	ا
	مدير المصنع
	ب
	مدير القسم
	ج
	المدير التنفيذي
	د
	الإدارة الاشرافية

	3
	الهدف من الإدارة العامة هي.........

	3 
	ا
	تحقيق الربح
	ب
	المحافظة على النظام
	ج
	الاهتمام بفئة خاصة من المجتمع
	د
	خدمة المجتمع

	4
	يعرف .............. هي عملية دراسة تنظيم وتوجيه الموارد البشرية والمادية واختيارها لتحقيق هدف معين

	4 
	ا
	التنظيم
	ب
	الرقابة
	ج
	التوجيه
	د
	التخطيط

	5
	تكون خطة طويل الاجل في الإدارة  ......................

	5 
	ا
	الاستراتيجية
	ب
	التكتيكية
	ج
	التشغيلية
	د
	التنفيذية

	6
	من مزايا التنظيم الرسمي 

	6 
	ا
	يلبي الاحتياجات الاجتماعية
	ب
	خلق سلسة من الاتصالات المنظمة
	ج
	التأخير في العمل
	د
	يركز على المصلحة العامة

	7
	يعرف ................. هو العملية التي بموجبها تحدد الوحدات الرئيسية للمنشأة والمهام المتعلقة بها.

	7 
	ا
	نطاق الاشراف
	ب
	الهدف
	ج
	التصميم التنظيمي
	د
	التنسيق

	8
	من أسس تصميم الهيكل التنظيمي

	8 
	ا
	التفويض
	ب
	وحدة القيادة
	ج
	الدليل التنظيمي
	د
	الوظيفة

	9
	من خطوات تصميم الهيكل التنظيمي 

	9 
	ا
	التنظيم المختلط
	ب
	تحديد الأنشطة المساندة
	ج
	المرونة
	د
	الحافز 

	10
	تعرف ......... بانها فن التعامل مع مجموعة الناس الذي يمارس المشرف عليهم سلطته بطريقة تحقيق اقصى فاعلية في العمل

	10 
	ا
	التوجيه
	ب
	الرقابة
	ج
	التنسيق
	د
	الاتصال 


السؤال الثاني الصواب و الخطأ من الفقرة (1)  إلى الفقرة  (10 )  : ضع حرف ( ص ) إذا كانت العبارة صحيحة و (خ)  إذا كانت العبارة خاطئة:-  
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	1
	من مسؤوليات الإدارة الوسطى ( وضع الخطط الفرعية في ضوء الخطة العامة للإدارة العليا)
	(          )

	2
	الهدف من الإدارة الإقليمية والدولية ( توجيه دخلها الى فئة خاصة)
	(          )

	3
	هناك من يصف الإدارة بانها علم على انها تقوم على مجموعة متكاملة من الأسس والمفاهيم والمبادئ العلمية
	(          )

	4
	من أهمية التخطيط( زيادة الكفاءة والفاعلية للموارد )
	(          )

	5
	تكون الخطوة الثالثة من خطوات التخطيط هي (جمع لبيانات )
	(          )

	6
	من عيوب الاتصال الغير رسمي ( تجاهل احتياجات الموظفين)
	(          )

	7
	للتوجيه ثلاث أدوات وهي ( الحوافز والتدريب والقيادة)
	(          )

	8
	من اهداف القيادة ( صعوبة  التعامل مع متغيرات البيئة)
	(          )

	9
	هناك فروقات بين القائد والمدير من حيث الاشراف بحيث يكون القائد متسلط والمدير تشاركي
	(          )

	10
	من أنواع الرقابة الزمنية انها تكون دورية وتحدد مواعيدها مسبقا
	(          )


 ( انتهت الأسئلة )
مع تمنياتي لكم بالتوفيق ،،









