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حضوري| خطوات إحصائية الغياب الشهري 
مع تحليل البيانات الكمي 

منسقة حضوري زينب الزهراني
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إبقاء عمود
 الاسم + التاريخ

فقط 

طريقة عمل إحصائية الغياب الشهري 
مع تحليل البيانات الكمي 

منسقة حضوري زينب الزهراني

خطوة ١ : تصدير اكسل الغياب من حضوري

١- لا يحسب مجموع غياب كل موظف.  
٢-  يسرد كل موظف مع تواريخ غيابه. 

٣- يحتسب الاجازات ضمن الغياب.

سلبيات تقرير الغياب في حضوري

يمكن عمل تقرير مناسب
واحصائية مبسطة في خطوتين

فقط، مع مراعاة أن بعض الاجازات
المعتمدة في فارس قد لا تظهر

في تقارير الغياب

لتصحيح ماسبق
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طريقة عمل إحصائية الغياب الشهري 
مع تحليل البيانات الكمي 

منسقة حضوري زينب الزهراني

خطوة ٢ : تصفية وحذف أيام الاجازات

اضغط
 تصفية 

حدد الايام

احذف
الصفوف
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ثم حدد الحقول

ستظهر الاحصائية مع
تحليل البيانات 

 بشكل فوري واحترافي

طريقة عمل إحصائية الغياب الشهري 
مع تحليل البيانات الكمي 

منسقة حضوري زينب الزهراني

pivot table خطوة ٣ : إدراج

pivot table ظلل الجدول بالكامل،  ثم ادرج


