
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 من خلال الضغط على ايقونة الاستئذانات بالصفحة الرئيسية 

 خطوات طلب استئذان 

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

طلب استئذان   من خلال الايقونة يتم  

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي



 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
  

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                       

 

 

 

 

التأكد من تحديد فترة الاستئذان صباحي 

مسائي  ومن ثم الضغط على موافق او   

تحديد مكان المرفق  ولابد 
 ان يكون امتداد الملف 

 

 

 تدوين سبب الإستئذان  

الرسمية من  يتم تحديد المهمه
 ضمن الخيارات المنسدلة

 التأكد من اختيار التاريخ

بعد الانتهاء يتم ارسال الطلب لاعتماده 
 من قبل المدير المباشر 

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي

 أنواع الاستئذان



 

 
 
 
 
 
 

 
 

  
  

قبل لحذف الطلب 

 اعتماد 

من  المدير المباشر 

سحب الطلب  خـــلال

 بإتجاه السهم 

 حذف طلب استئذان من حساب مقدم الطلب

 مرضيه البلوي

 مرضيه البلوي

 اعداد/ مرضيه محمد رفادة

 مرضيه البلوي

 جميع الطلبات السابقة
 وحالة  كل طلب

 
 مقبول 

 
تحت الإجراء   

  
  مرفوض

 



 

 


