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رابعاً:
بطاقات الدعوة

والبرقیات



البرق(Telegraphالبرقیة أو (
اخترعت، وقد العصر الحدیثمن مخترعات ➢

في أوروبا منذ نھایة القرن التاسع عشر.
فتطلق على رسالة محدودة الطول، ترُسل➢

باستعمال ھذه التقنیة.
الرغم من تطور وسائل الاتصالوعلى ➢

اللحظیة، وحلول جھاز الفاكس محل جھاز
استعمالواستقبال البرقیة، ثم شیوع إرسال 

،البرید الإلكتروني في المراسلة
إطلاق مسمى البرقیة على ھذهإلا أن ➢

الرسائل مازال مستخدمًا في بعض
المؤسسات الحكومیة الیوم .ویستعملھ عددٌ

لا بأس بھ من الناس لتسمیة خطاباتھم
ومطالباتھم المرسلة للجھات المعنیة.

كمخترع ھو عبارة عن جھاز➢
یستقبل النبضات الكھربائیة

المرسلة ویفك رموزھا إلى كلمات
تطبع بعد ذلك على ھیئة رسالة

قصیرة لا تتجاوز الصفحة الواحدة
غالباً.

2



3



مميزات البرقية وبطاقات الدعوة
؛تتمیزان بصغر الحجم، وقلة عدد الكلمات المكتوبة فیھما -1 ◦
 لأن الھدف منھما واضح ومباشر،◦
الإعلان عن وجود مناسبة ما، ودعوتكفي بطاقة الدعوة  ◦

للحضور إلى مكان محدد في زمان معین.
؛ إذ تتمیز بقصرھا،والبرقیة تشبھ بطاقة الدعوة من ھذا الوجھ ◦

ومباشرتھا في تحدید الھدف من إرسالھا؛
بناء على عددكان یتم تحدیده ثمن البرقیة والسبب في ذلك أن ◦

كلماتھا في المقام الأول بالإضافة إلى نوعھا.
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؛تؤدیان وظیفة محددة وھي الإعلام بالأمر -2◦

، على أن بعضالكتابة الوظیفیةفأنت تدرسھا نوعًا من أنواع ◦

كاتبي الدعوات –تحدیداً- ربما خرجوا بلغة الكتابة من إطار

اللغة المباشرة والتقریریة إلى تضمین بعض العبارات الأدبیة،

أو الأبیات الشعریة،

ولكن الأصل أن الدعوة والبرقیة تستعمل فیھما اللغة -3◦

التقریریة،

والبعیدة عن المجازات الأدبیة والأخیلة، أو الاستعارات◦

وأسالیب البدیع، وتخلو من الغموض والتكلف، وتبتعد عن اللغة
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طريقة كتابة الدعوة
- عند البدء في كتابة بطاقة الدعوة یمكنك الاختیار:1◦
إما أن توجھھا إلى فرد بعینھ،◦
.أو أن تجعلھا عامة دون تحدید اسم المدعو في بدایة الدعوة◦
أن الدعوة الموجھة لفرد ھي أحظى بالقبول والتفاعلعلمًا ب◦

، إلا أن ھذا:الإیجابي مع مضمونھا
 قد یأخذ وقتاً أطول في الإعداد،◦
 وربما تكون تكلفتھ المادیة أكبر.◦
أن تطبع بطاقات الدعوة دون توجیھ، ویكتب اسم المدعو والشائع ◦

على ظرف مخصص توضع بھ الدعوة.
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والترحیب.- یبدأ كاتب الدعوة بذكر عبارات السرور 2◦
، وسروره بحضور- وذكر حرص الداعي على حضور المدعو3◦

دون إسراف في الحث؛ فإن إجابة الدعوةالمناسبة المدعو إلیھا، 
من مكارم الأخلاق التي یحرص علیھا المسلم.

فإن ھذا مما یعین- ویحدد الكاتب بعد ذلك نوع المناسبة وسببھا؛ 4◦
المدعو على الاستعداد للمناسبة بما یلیق.

، وحبذا لو روعي عند ذكر التاریخ- كما یذكر مكانھا وزمانھا5◦
كتابة التاریخ الھجري، والتاریخ المیلادي، والمعتمد منھا في حال

الاختلاف.
، في حال- ویكتب كذلك وسیلة التواصل مع منسق المناسبة6◦

الاحتیاج إلى التواصل أو الاستفسار أو الاعتذار.
.- ویختم بكتابة اسم الداعي أو الداعین إلى المناسبة7◦
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طريقة كتابة البرقية
،لا تختلف كثیرًا عما درسناه في بقیة ألوان الكتابة الوظیفیة الأخرى◦
، واسمھ، ،منصبھ،- إذ تبدأ بالتوجیھ وفیھ یكتب لقب المرسل إلیھ1◦

وعبارة تقدیر أو دعاء متبوعة بالتحیة.
، سواء كان طلباً أو شكایة أو التماسا- ثم یعرض فیھا الموضوع بإیجاز2◦

أو تظلمًا.
، وعدم الإغراق- وعلى الكاتب الحرص على وضوح العبارة وشمولیتھا3◦

في التفاصیل إلا ما كان ضروریاً لفھم محتوى البرقیة.
.- ویختم بعبارة تحیة أو دعاء مختصرة4◦
، وغالباً ما یكون- ویكتب بعدھا اسم المرسِل، وطریقة التواصل معھ5◦

رقم الاتصال، أو البرید الإلكتروني.
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