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  وفعالرئيسدور المدرسةلقائد 
والتعلمالتعليملعملياتالمناسبوالمناخالبيئةتهيئةف 

ةفهو التهيئةعند دورهيقفول للطلاب، رحلةومتابعةةوإدار أمثللتفعيلالأولىالركي  

عنالتعليمو الرقم  التعيمنحو التحولأهدافلتحقيقالمدرسةمنسوب   لكافةالتعلم

  القائد ولينجحبعد،
 يكونأنلبد المهمةهذهف 

 
 ملما

 
 إلماما

 
 ومتسلحجيدا

 
إدارةبمهاراتا

ونيةالتعلمأنظمة .الإلكير

وسهولةيس بكلمهامهمانجاز علىلمساندتهمالمدارسلقادةالمصور الدليلهذا ونقدم

.الموحدةالتعليممنظومةباستخدام
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المقدمة



المدخلًلنظامًإدارةًالتعلمً

.الشاشةًالرئيسة1.

5

كيفيةًالوصولًللمدرسةًفيًالمنظومة



:تتكونًالشاشةًالرئيسةًللنظامًمنًعدةًأجزاءًوهيًكالتالي

.أيقوناتًالقائمةًالرئيسةًللتنقلًفيًالنظام: الجزء الأول

كيفيةًالوصولًللمدرسةًفيًالمنظومة

6

  أعلى الشاشة
أيقونات التنقل السي    ع ف 

الانتقال 
للصفحة
الرئيسة

اتالتنبيه

دليل صندوق الوارد
الاستخدام

مغادرة 
النظام

  زاوية نوافذ مساعدةأيقونة 
ف 

ح مبسط لف هم النظام عبارة عن شر
وظيفة صفحات النظام

  تتيح لقائد المد
رسة التنقل أيقونات القائمة الرئيسة والتر

لاع على بي   شاشات النظام لإدارة الأنشطة التعليمية والط
.تقدم الإنجاز وتعلم الطالب

ة لإخفاء الأيقونات والكتفاء بالصور الرسومي
ة عنها .المعي 



الإعلاناتًوالصفحاتًالاجتماعيةًوالتقويمًوالإحصاءات: الجزءًالثاني

كيفيةًالوصولًللمدرسةًفيًالمنظومة

ى شاشة عرض الإعلانات المطروحة على مستو 
المدرسة

شاشة عرض الإحصاءات العامة 
على مستوى المدرسة ويمكن 
الطلاع على تفاصيل أكير من

ناولها سيتم ت)خلال ايقونة التقارير
 
 
(بالتفصيل لحقا

7

  الصفحات
شاشة المشاركات ف 

ور أو التعليق على منش)الجتماعية 
التفاعل معه أو التعديل على 

(إلخ...المنشورات 



الوصولًالسريعًلإدارةًمكوناتًالنظامًوعرضًآخرًالإضافاتًفيًالأنشطةًالتعليمية: الجزءًالثالث

كيفيةًالوصولًللمدرسةًفيًالمنظومة

ت تسجيل وعرض الحداث والإعلانا: التقويم
السبوع على التقويم مع إمكانية عرضها باليوم و 

.والشهر

  
اض  يط الوصول السي    ع لإدارة عناصر المجتمع المدرس  الفير ، الطلاب، الل)شر قاءات، البلاغات، الفصول، المعلمي  

(.الإعلانات

8

راجه إد/ استعراض آخر نشاط تم تنفيذه 

  المربع
ات ضمن المكونات المعروضة ف 

الدروس المنشأة، الثراءات)التفاعلية 

ات المرفوعة، الختبارات المعدة، الواجب

المسندة للطلاب، الرسائل الواردة، 

(التنبيهات



:تعديلًالبياناتًالشخصية. 2

كيفيةًالوصولًللمدرسةًفيًالمنظومة

:يمكنك الوصول للتالى  قائد المدرسة بالنقر على أيقونة 
صفحة تعديل البيانات.   2صندوق الرسائل الواردة        .  1

النتقال إلى بوابة عي   .  4تغيي  الصورة الشخصية        3.
الخروج من النظام   . 5

  
بالدخول على شاشة بيانابر
بإمكانك تعديل بيانات 

. ةالتواصل والصورة الشخصي
وهذه البيانات ه  سجل 
التواصل الخاص بك على 
.منظومة التعليم الموحدة

: ملاحظة
احرص على تدوين البيانات
الصحيحة؛ لضمان التواصل

ب   الفعال بينك وبي   منسو
مدرستك والحصول على 

.مستجدات النظام

9



عليةًلابدًمنًضبطًحتىًيتمكنًالمستفيدينًمنًاستخدامًالمدرسةًبشكلًكاملًوممارسةًالأنشطةًالتعليميةًالافتراضيةًالتفا

تعيينهمًعلىًاعداداتًالمدرسةًوتهيئتهاًبتحديدًالفصولًالدراسيةًبها،ًوتحديدًالمعلمينًواسنادًالمقرراتًالدراسيةًلهم،ًو

.إلخ...فصولًالمدرسة،ًوكذلكًتحديدًطلابًالمدرسةًوتوزيعهمًعلىًالفصولًالدراسيةًالمنشأةً

.وذلكًكلهًيتطلبًإعدادًمسبقًمنًقائدًالمدرسةًوهذهًالمهاراتًهيًماًسيتمًتناولهًفيًهذاًالدليل

.إضافةًالفصولًالدراسيةًللمدرسة1.

:قمًبالدخولًعلىًشاشةًإدارةًالفصولًعنًطريقًالضغطًعلىًأحدًالايقوناتًالتالية

10

ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

أيقونة للدخول على شاشة إضافة الفصول وضبط اعداداتها اضغط على
الفصول من أيقونات الوصول السيعة، أو أيقونة إدارة الفصول 

  القائمة الرئيسةالمدرسية 
 
.  ف

ة للبدء بإضافإضافة فصل مدرسي اضغط على ايقونة 
الفصول



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

11

صفًالفصل،ًالمرحلة،ًالصف،ًالفصلًالدراسي،ًاسمًالفصل،ًو)نقومًبإدخالًبياناتًالفصولًالدراسيةًللمدرسةً

.،ًكررًهذهًالعمليةًحتىًتنتهيًمنًإنشاءًفصولًالمدرسةًكاملة(عددًالمقاعد

:بعدًانشاءًالفصلًسيظهرًلكًاعداداتهًوالمتاحةًفيًالشريطًالتالي

ياناتًالفصلًبتعديلالفصلًالمنشأًبالخطأ،ًكماًيمكنناًحذفمنًخلالًالأيقوناتًالموضحةًفيًالشريطًيمكنناً

مكنناًإضافةًمنًأحدًمعلميًالفصل،ًوكذلكًي( رائدًالفصل)تعيين قائد للفصل المدخلةًسابقا ،ًوكذلكًيمكنناً

إدارةًالجدولًالدراسيًللفصلًوهذاًماًسيتمًتوضيحهًفيًالص  ً .فحاتًالتاليةالطلابًوالمعلمينًللفصول،ًأيضا



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

صل لتعيي   قائد الف
نقوم بالضغط على

ايقونة

اخير أحد معلم  الفصل 
ليكون قائد للفصل ثم
حفظاضغط على ايقونة 

ئية ستلاحظ كنتيجة نها
ادة أنه تم ظهور أسماء الق

  تم تعينهم للف
صول التر

  شاشة إدارة الفصو 
ل ف 

.الدراسية

الناتج

تعيينًقائدًللفصلًالمدرسي.2
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ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

إضافةًالطلابًللفصولًالمدرسية.3

كررًالعمليةًنفسهاًلباقيًالفصولًحتىًتستكمل

إضافةًجميعًطلابًالمدرسةًللفصولًالدراسية

13

ة للبدء بإضافة طلاب المدرس
م وتسكينهم على الفصول ق
بالضغط على                

.إضافة طالبثم على 

ستظهر لك أسماء الطلاب
على الذين يمكنك إضافتهم
هذا الفصل، أو يمكنك 

البحث عن طلاب بأرقام 
هوياتهم أو بياناتهم 
  
الدراسية المدخلة ف 

.النظام

هم حدد الطلاب المراد اضافت
لهذا الفصل واضغط على

إضافة الطلاب ايقونة 
.المحددين



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

إضافةًالمعلمينًللفصولًالمدرسية.4

ة على للبدء بتعيي   معلم  المدرس
الفصول الدراسية اضغط على 
ايقونة                     ثم على 

.إضافة معلمأيقونة 

ستظهر لك أسماء المعلمي   
الذين يمكنك إضافتهم على

هذا الفصل، حددهم وكذلك 
  سيقوم

ون حدد مقرراتهم التر
م ث. بتدريسها لهذا الفصل
إضافة اضغط على أيقونة 
.المعلمي   المحددين

أو يمكنك البحث عن معلمي   
هم بأرقام هوياتهم أو ببيانات

  النظام
.المدخلة ف 

قبل البدء بهذه
الخطوة يتحتم 
عليك إدارة بيانات
 
ً
ن أولا المعلمي 

واضافة المقررات 
لهم

ملاحظة هامة

14

بعد إضافة الطلاب
ن لن  والمعلمي 
تتمكن من تعديل
ة البيانات الدراسي

. للفصل

ملاحظة هامة



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

إدارةًالجدولًالمدرسيًللفصولً.5

15

  عليك إدارة إعدادات الجدول
ينبغ 

الدراس  بالأول ليظهر لك جدول 
إعدادات قم بالذهاب إلى . الفصل

.  سةمن القائمة الرئيالجدول الدراسي 



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

16

بعد إدارة إعدادات الجدول الدراس  ومن ثم الذهاب إلى                             الخاص بالفصل

.  قم بتعبئة الحصص بالمقررات. ستلاحظ ظهور الجدول الدراس  الخاص بالفصل

ر ستلاحظ عند اختيار المقرر ظهو 
اسم المعلم بأسفل المقرر  

ة الراحة، وبعد النت هاء قم بإدخال فير
.  حفظقم بالضغط على 

  حساب المعلم
.   انعكاس الجدول المدخل من قائد المدرسة ف 



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

إدارةًبياناتًالمعلمين.6

تمكن أيقونة إدارة بيانات 
:  المعلمي   قائد المدرسة من

م  توزي    ع المقررات على معل•
.المدرسة

.استعراض جدول الملعم•
تعديل بيانات المعلم •

.الشخصية
معلم من الدخول تعطيل •

  المنظومة
.للمدرسة ف 

الطلاع على تقارير أداء •
.المعلم

ط على للدخول على شاشة إدارة بيانات المعلمي   وضبط اعداداتها اضغ
لقائمة من أيقونات الوصول السيعة، أو اإدارة بيانات المعلمي   أيقونة 
.  الرئيسة

المعلمالطلاع على جدول 

لتعديل بيانات المعلم 
  النظ

 ف 
 
امالمدخلة سابقا

  للاطلاع على تقرير إنجاز المعل
 
م ف

الأنشطة التعليمية إرسال رسالة للمعلم

تعطيل المعلم من الدخول للنظام

17

م  إضافة المقررات وإسناد المعل
للفصول



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

كررًالعمليةًنفسهاًلكافةًمعلميً

.المدرسة

لإضافةًالمقرراتًللمعلم

للبدء بإسناد المقررات
غط الدراسية للمعلمي   اض

إدارة على ايقونة 
.المقررات

اخير البيانات 
ق الصحيحة للمقرر وف

التسلسل الذي 
  الق

وائم سيظهر لك ف 
المنسدلة ثم اضغط

.إضافةعلى ايقونة 

ة أن ستلاحظ كنتيجة نهائي
  الفصول

المقرر ظهر ف 
  النظام، ثم 

المضافة ف 
يمكنك  تحديد الفصل 
يار لإضافة المعلم له باخت

.المقرر

الناتج
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ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

يةتعديل بيانات المعلم الأساس
:وه  تشمل

تحديث البيانات من نور•
•  

وب  يد الإلكير الي 
الجوال•
  لم•

علم  تفعيل المحرر الرياض 
.الرياضيات والعلوم

  أحد الأدوات 
المحرر الرياض 

مدفوعة الرخصة يوفرها النظام
لتمكي   المعلمي   من إضافة 
المعادلت الرياضية والرموز 

.الخاصة

تعديلًبياناتًالمعلم

19



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

مشاهدةًتقريرًالمعلم

  اثراء حيث تستعرضتقارير المعلم يمكن لقائد المدرسة الطلاع على تقارير الإنجاز للمعلم من خلال أيقونة 
جهوده ف 

ونية)المحتوى الرقم  التعليم     توظ(بناء أسئلة، إضافة اثراءات، بناء اختبارات إلكير
  ، وتقدمه ف 

يف إمكانات النظام ف 

ونية للطلاب)تقديم الأنشطة التعليمية  اضية، إسناد واجبات إلكير .  إلخ( ...تقديم دروس افير

20



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

إدارةًبياناتًالطلاب. 7

على للدخول على شاشة إدارة بيانات الطلاب وضبط اعداداتها اضغط
ائمة من أيقونات الوصول السيعة، أو القإدارة بيانات الطلاب أيقونة 
.  الرئيسة

تمكن أيقونة إدارة بيانات 
: الطلاب قائد المدرسة من

لى  تعديل بيانات الطالب وو•
.أمره الأساسية

تعديل بيانات الطالب •
.الدراسية

الطلاع على مقررات •
يجب أن يكون . الطالب

هر الطالب مسند لفصل لتظ
ة لك أيقونة المقررات الخاص

.بالطالب
م على تقارير تقدالطلاع •

.الطالب
تعطيل دخول  الطالب إلى•

  المنظومة
.  المدرسة ف 

. متابعة المستوى السلوك  •

21

اسم أو بإمكانك تصنيف الطلاب أو البحث ب
رقم طالب محدد 



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

تعديلًبياناتًالطالبً

قمًبالضغطًعلىًأيقونةًالتعديلًللطالب

فحات التنقل السي    ع للأيقونات بي   الص
الخاصة بالطالب

قط بإمكانك تعديل البيانات الدراسية للطالب ف
عندما ل يكون مسند لفصل 

لب تقارير إنجاز الطا

السلوكيات 
المرصودة للطالب

22
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ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

.اكتمالًالبياناتًالدراسيةًوًالأساسيةًلكافةًطلابًالمدرسة/ تحققًمنًتعديلً

. بعدًإضافةًالطالبًللفصلًلنًتتمكنًمنًتغييرًالبياناتًالدراسيةًالاًبعدًحذفهًمنًالفصل: ملاحظة

تعديلًبياناتًالطالبًالدراسية

وف لتسكي   الطلاب على الصف
 ضبط الب

ً
يانات الدراسية يجب أولا

الدراسية الصحيحة للطالب، 
تعديل اضغط على ايقونة 
لسل واخير تسالبيانات الدراسية 

الصف الصحيح للطالب، ثم 
.حفظاضغط على أيقونة 

ب تحقق من بيانات الطلا 
كاملة، وبإمكانك تعديل
:البيانات التالية فقط

تحديث البيانات من•
.نور

•  
وب  يد الإلكير .الي 

.رقم الجوال•
.الجنس•

تعديلًبياناتًالطالبًالأساسية



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

تعديلًبياناتًوليًالأمر

يل يمكن لقائد المدرسة تعد
بيانات ولى  أمر الطالب 

:التالية
•  

وب  يد الإلكير الي 
رقم الجوال•

24

مشاهدةًتقريرًالطالب

  حيث تستتقرير الطالب يمكن لقائد المدرسة الطلاع على تقارير تقدم تعلم الطلاب من خلال أيقونة 
عرض إنجازه ف 

الأنشطة التعليمية المسندة له



تسجيلًالمعلمينًوالطلابً. 8

تصديرًبالدخولًعلىًصفحةًالتسجيلًكماًهوًموضحًبإمكانكًتسجيلًمجموعةًمنًالمعلمينًوالطلابًعبرًتعبئةًاو

.بياناتهمًفيًالملفاتًالموفرةًلك

ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

 تكون عن طريق إضافة منسوب   المدرسة بت
صدير ملف عملية تسجيل الطلبة والمعلمي  

  الشخص  لكل مستخدم
وب  يد الإلكير   ملف نور أو عن طريق ادخال أرقام الهوية والي 

ف 
. الأكسل لنموذج إدارة التعليم ومن ثم رفعها على النظام

25



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

:إضافةًمنسوبيًالمدرسةًعنًطريقًنظامًنور:  الطريقةًالأولى-

منًالتقاريرلىًلتصديرًبياناتًمنسوبيًمدرستكًقمًبالدخولًعلىًنظامًنورًلحسابكًالشخصيًكقائد،ًثمًالذهابًإ

رها،ًومنًقائمةًالتيًتريدًأنًتقومًبتصديتقارير المعلمين أوًتقارير الطلاب القائمةًالرئيسة،ًقمًبالضغطًعلىً

.كشف بيانات المعلمينأوًكشف بيانات الطلاب تقاريرًالطلابًوالمعلمينًاضغطًعلىً

عرضقم بالضغط على 

26



.  علىًجهازكًالشخصيExcelستظهرًبياناتًمنسوبيًالمدرسةًقمًبحفظهاًكملفً-

ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

غط قم برفع الملف عي  الض
.choose Fileعلى 

قم بتحديد كلمة المرور 
اضية لجميع  الفير

.المستخدمي   المضافي   

ظ حفبعد النتهاء قم بالضغط على 
. ليقوم النظام بمعالجة الملف
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ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

رقم قم  بتحميل الملف وتعبئته ب
  
وب  يد الإلكير .الهوية والي 

:إضافةًمنسوبيًالمدرسةًبتعبئةًنموذجًالمنظومة:  الطريقةًالثانية-

غط قم برفع الملف عي  الض
.choose Fileعلى 

قم بتحديد كلمة المرور 
اضية لجميع المستخد مي   الفير

و. المضافي    يد الإلكير   والي 
  ف 
ب 

.  محال لم يتوفر بريد المستخد

.  حفظبعد النتهاء قم بالضغط على 

عالجة بعد الحفظ سيقوم النظام بمعالجة الملف، وستلاحظ ظهور نتائج الم
مستخدمي   بالأسفل حيث بإمكانك الطلاع على التقرير الذي سيوضح لك حالة ال

. هل تم تسجيلهم بنجاح أو تم رفضهم لأسباب أخرى

28



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

الأدوارًالمساندةً. 8

29

ليمية تحتاج المدرسة إلى أدوار عدة لإنجاز المهام الإدارية او التع
يد فيها، ويوفر النظام لقائد المدرسة إمكانية إنشاء دور جد

.  الأدوار المساندةوإسناده لأحد المعلمي   من خلال أيقونة 

لإضافة دور، او تعديل دور منشأ 
، أو حذف دور

 
.مسبقا

لإضافة مستخدم، او تعديل 
، أو تعط

 
يل مستخدم منشأ مسبقا

.مستخدم

 على مكون 
ً
ن ، ومالأدوار المساندةلإضافة دور، ادخل أولا

.ثم اضف دور على النظام



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

30

لإضافة صلاحيات للدور الذي تم 
إنشائه، اخير الصلاحيات وسيتم

  
.حفظها للدور بشكل تلقاب 



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

31

 أحد منسوب   المدرسة على الدور المنشأ،
اضغط لتعيي  

ن على أيقونة    حال رغبتك بإضافة عضتعيي 
و جديد وف 

للمدرسة لتولى  الدور اضغط على أيقونة إضافة 
.مستخدم



ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

إعداداتًسجلًالدرجاتًوالمقررات. 9

ة يقوم  قائد المدرسة بإعداد سجل الدرجات  على مستوى المدرس
.  إعدادات سجل الدرجاتوذلك من خلال أيقونة 

على حفظ  يقوم قائد المدرسة بوضع وزن لكل تقدير وذلك من خلال النقر على كل خليه للتعديل ثم النقر 
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ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

إعداداتًدرجاتًالمقرر. 10

يقوم  قائد المدرسة بإعداد سجل الدرجات  على مستوى 
.  إعدادات درجاتالمقرر وذلك من خلال أيقونة 

ثم النقر على ,ستظهر كافة المقررات , يقوم قائد المدرسة بإختيار البيانات التعليمية ثم النقر على بحث
ثم (   الخ ... الحضور والإنصراف, اختبارات, واجبات)التفاصيل  ليقوم بتوزي    ع  الدرجات لكل ملحقات المقرر 

النقر على حفظ  
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ضبطًإعداداتًالمدرسةًإلكترونيا ً

إعتمادًسجلًالدرجات. 11

يقوم  قائد المدرسة بعد الإنتهاء من اعدادات الدرجات على
  
مستوى المدرسة والمقرر بإعتماد سجل الدرجات النهاب 

ائمة من القعتماد سجل الدرجات وذلك عن طريق النقر على  ا
.الرئيسة

  قام بها  على مستوى المدرسة والمقرر بالنقر ع
لى حفظيقوم قائد المدرسة باعتماد جميع الإعدادات التر

ن بعد حفظ هذه الخطوة ل يمك

ي لقائد المدرسة التعديل على ا

  تم 
درجة من الدرجات التر

اعدادها على مستوى المدرسة و 

المقرر

ملاحظة هامة
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اضغط على ايقونة المجتمع المدرس  

اض: الصفحة الجتماعية لقائد المدرسة  إلى الصفحة عند الضغط على أيقونة المجتمع المدرس  ينقلك النظام افير
 
يا

.الرئيسة للمجتمع المدرس  

ةالصورة والبيانات الشخصي

مساحة إضافة المنشورات

إضافة مرفقات للمنشور 
(روابط، صور، ملفات)

النتقال لصفحة المدرسة 
.وصفحات الفصول

إعلاناتًعامةًالتفاعلًبينًمنسوبيًالمدرسةًأحدًالأدواتًالتيًيوفرهاًنظامًإدارةًالتعلمًحيثًيتيحًللقائدًالمدرسيًعرض

اًيمكنهًإضافةًعلىًمستوىًالمدرسةًوالفصولًوكذلكًنشرًمنشوراتًتثقيفيةًأوًتعليميةًويسمحًللتفاعلًمنًخلالها،ًكم

.أحداثًعلىًالتقويمًالمدرسي

.إضافةًالمنشوراتًوالتفاعلًمعهاًفيًالمجتمعًالمدرسي1.

:قمًبالدخولًعلىًشاشةًالمجتمعًالمدرسيًكماًهوًموضحًفيًالشكلًالتالي

35

المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

للانتقال لصفحتك الشخصية قم بالضغط على اسمك
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المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

صفحة عند الضغط على صفحة المدرسة ينقلك النظام إلى: الصفحة الجتماعية للمدرسة
.المدرسة وتستعرض كافة الفصول والمنسوبي   

ة الصفحات الجتماعي
.لمنسوب   المدرسة

حة الفصل عند الضغط على اسم الفصل سينقلك النظام صف: الصفحة الجتماعية للفصل
لمعي   عليه وقائد لتستعرض كافة منسوب   المدرسة المعنيي   بالفصل من طلاب وقائد الفصل ا

.المدرسة

ة الصفحات الجتماعي
.لمنسوب   الفصل
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المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

إضافة رابطإضافة صورة

إضافة ملف

أيقونة المساعدة
  
تظهر لك ف 
الصفحات 

ديم الجتماعية لتق
  أغلب 

الدعم ف 
الصفحات

  المكان المخصص للمنشور1.
.أضف النص ف 

(. أو رابطpdfأو zipصورة أو ملف  )أضف المرفقات 2.

.تحقق من صحة المنشور ومرفقاته قبل النسر 3.

 ليصبح المنشور متاح لطلاع جميع منسوب   المدرسة4.
.اضغط على أيقونة النسر

خطواتًالنشر
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المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

النتيجة

:للتفاعل مع المنشور بإمكان منسوب   المدرسة عمل التالى  
العجاب بمنشور1.
عدم العجاب به2.
.مشاركة المنشور عي  الصفحات الجتماعية3.
ء4. .الإبلاغ عن منشور س 
راحصائيات التفاعل مع المنشو (.، رابطpdfأو zipصورة، ملف  )إضافة تعليق ومرفقات 5.

يمكنكًاتباعًنفسًالخطواتًلإضافةًمنشورًعلىًالصفحةًالشخصية،ًأوًالفصل

.وكذلكًبإمكانكًالتفاعلًمعًالمنشوراتًالمضافةًمنًمنسوبيًالمدارسًعلىًصفحاتًالفصولًأوًصفحاتهمًالشخصية

.أنكًقدوةًفيًالتفاعلًومحفزًله: تذكرً

سهم ومن ولتعديل المنشور أو التعليق قم بالضغط على أيقونة ال
القائمة المنسدلة قم باختيار التعديل المرغوب 
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التفاعلًفيًالمجتمعًالمدرسي

لمدرسة إرسال طلبات الصداقة يتم عي  الدخول على الصفحة الشخصية للطالب أو المعلم أو قائد ا
.ارسال طلب صداقةالذي تطلب صداقته، ثم الضغط على 

  أعلى الشاشة تفيد بإرسال الط
.لبستظهر رسالة نجاح ف 

ب ستصل رسالة تنبيه للمستخدم المرسل له طل
الصداقة

  لتفاصيبالضغط على 
ف 

  طلبات الصداقة أو 
ف 
 ، المجتمع المدرس 

بإمكانك قبول الطلب أو 
رفضه أو تجاهله 

عند تجاهل : ملاحظة
الطلب لن يكون بإمكان
ة المستخدم طلب الصداق

 أخرى
ً
.منك مرة
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التفاعلًفيًالمجتمعًالمدرسي

.بعد الموافقة أصبح الطالب أحد الأصدقاء

إذا أردت أن تحذف صديق 
غط بعد اضافته بإمكانك الض

اء على اسمه من قائمة الأصدق
وستظهر لك معلوماته 

.الحذفوأيقونة 



.إضافةًالإعلان. 2
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المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

ط للدخول على شاشة إدارة الإعلانات وإضافة الإعلانات للتقويم وضب
، أو من أيقونات الوصول السيعةالإعلانات إعداداتها اضغط على أيقونة 

. القائمة الرئيسة

غط على قائمة الفصول المدرسية، ولإضافة إعلان على مستوى الفصل قم بالض
.  إعلان على مستوى الفصلاسم الفصل سيظهر لك زر إضافة 

ر بعد الضغط على ز 
إعلان على إضافة 

، مستوى المدرسة
أدخل بيانات الإعلان
ت وإعداداته من توقي
  ومرفقاته ثم

زمت 
.حفظاضغط على 
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المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

:بإمكانك التفاعل مع إعلانات المعلمي   
بالإعجاب أو بعدم الإعجاب •
ومشاركة رابط الإعلان •

احصائيات التفاعل مع الإعلان

النتيجة

، تم إضافة الإعلان على مستوى المدرسة
وبإمكانك التعديل أو حذف الإعلان 

سينقلك إلى صفحةعرض الكل زر 
  
جميع الإعلانات المطروحة ف 

  بدأ وقتها وبإمكان
ك مدرستك والتر

مشاهدة تفاصيلها   



المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

  الصفحة الرئيسة
للمدرسةستلاحظ عند بداية وقت إعلان المدرسة ظهوره على شاشة إعلانات المدرسة ف 

ع إعلانات المدرسة ستظهر لجمي

أما إعلانات . منسوب   المدرسة

ة الفصول ستظهر فقط لطلب

الفصل وأولياء أمورهم ومعلمي   

.الفصل

ملاحظة هامة

ل بإمكانك كقائد مدرسة التعدي

ما على إعلانات معلم  مدرستك ب

 أو حذفها
 
.تراه مناسبا

ملاحظة هامة
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.إضافةًحدثًعلىًالتقويم. 2

44

المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

بالضغط على 
اسم أحد الفصول
سيظهر لك 

أيقونة الإضافة 
ر         للفصل المختا

من خلال هذه الأيقونة
يمكنك إضافة حدث 

شخص  

من خلال هذه 
الأيقونة يمكنك 
إضافة حدث على 
مستوى المدرسة

حداث الا لإضافة حدث على التقويم يمكنك الضغط على ايقونة 
.من القائمة الرئيسة



فظ حقم بإدخال تفاصيل الحدث ومن ثم اضغط على أيقونة 
.ستلاحظ إضافة الحدث ضمن قائمة الحداث

45

المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

أحداث المدرسة ستظهر •
ا أم. لجميع منسوب   المدرسة

ط أحداث الفصول ستظهر فق
هم لطلبة الفصل وأولياء أمور 

.ومعلمي   الفصل

ديل بإمكانك كقائد مدرسة التع•
على أحداث معلم  مدرستك 

 أو حذفه
 
.ابما تراه مناسبا

ملاحظة هامة
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المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

.تظهر الأحداث على الصفحة الرئيسة

  
تظهر الأحداث كتنبيهات ف 
حسابات منسوب   المدرسة



.إدارةًالبلاغات. 3

لىًالمحتوىًمراقبةًالمحتوىًمسؤوليةًكبيرةًعلىًالهيئةًالإداريةًوالهيئةًالتعليميةًوعليهًتمًإنشاءًخدمةًالبلاغاتًع

رفًقائدًلتسهمًفيًتيسيرًهذهًالعمليةًعليهم،ًعنًطريقًإدارةًالبلاغاتًوالاطلاعًعليها،ًومنًخلالًهذاًالدليلًسيتع

.المدرسةًعلىًكيفيةًإدارةًالبلاغات

.فيًحينًالإبلاغًعنًالمنشورًيصلًتنبيهًلقائدًالمدرسةًبوجودًبلاغًعلىًالمحتوى

.منًخلالًصفحةًإدارةًالبلاغاتًيمكنًالدخولًواختيارًنوعًالبلاغًمنًالقائمةًالمنسدلة

47

المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

  النظام ادخل على 
ة إدار لإدارة البلاغات على المحتوى المتوفر ف 

.من القائمة الرئيسة أو من أيقونات الوصول السي    عالبلاغات 

تصنيف البلاغات،
اخير التصنيف وابحث عن

.البلاغات واطلع عليها



48

المجتمعًالتفاعليًللمدرسة

دد نص المنشور المبلغ عنه وع
المبلغي   عليه 

لى بإمكانك حذف جميع البلاغات ع
على هذا المنشور أو الإثراء بالضغط

.  حذف

ر ستظهمشاهدةبعد الضغط على 
تك لك جميع بلاغات منسوب   مدرس

.على العنصر المختار



معًالطلابًمتجددةًلتحقيقًالتميزًفيًمخرجاتًالتعليمًلابدًأنًتكونًأساليبًواستراتيجياتًالتعلمًالتيًيبذلهاًالمعلمين

ةًهذاًالإنجازًومتنوعة،ًوتعدًأحدًمسؤولياتًقائدًالمدرسةًمتابعةًهذاًالأمرًوحثًالمعلمينًعلىًالتنافسًعليه،ًولذلكًمتابع

.يتطلبًوجودًأدواتًتيسرًذلكًعلىًالقائدًوهذاًماًيوفرهًلهًنظامًإدارةًالتعلم

طلابًفيًويساعدًهذاًالدليلًقائدًالمدرسةًعلىًالتعرفًعلىًالأدواتًالتيًتساعدهًفيًمتابعةًانجازًالمعلمينًوتقدمًال

.الأنشطةًالتعليميةًالإلكترونيةًعلىًالنظام

الواجباتًالإلكترونيةًالمنشأة. 1

:أدخلًعلىًأيقونةًالواجباتًمنًالقائمةًالرئيسةًكماًهوًموضحًفيًالشكلًالتالي

49

الأنشطةًالتعليمية

ا يتم للدخول على الواجبات المنشأة من قبل المعلمي   واستعراضه
تجد من القائمة الرئيسة سالمقررات الدراسية الضغط على ايقونة 

  قمت بإضافتها مسبقا
.المقررات التر

نشأة من قم بالنقر على ايقونة الواجبات سيتم عرض الواجبات الم
خلال قبل المعلمي   وبإمكان القائد الطلاع على تفاصيلها من

.الضغط على أيقونة استعراض
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الأنشطةًالتعليمية

تحميل ملف حل الطالب التفصيلى  

.أسماء الطلاب الذين قامو بحل الواجب

عرض إجابات كافة الطلاب على 
.الواجب

استعراض الواجب الطلاع 
.على محتوياته



الاختباراتًالإلكترونيةًالمنشأة. 2

:أدخلًعلىًأيقونةًالاختباراتًمنًالقائمةًالرئيسةًكماًهوًموضحًفيًالشكلًالتالي
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الأنشطةًالتعليمية

عرض اجابات كافة الطلاب على 
.الختبار

استعراض الختبار و الطلاع
.على محتوياته

اضها يتم للدخول على الختبارات المنشأة من قبل المعلمي   واستعر 
ستجد . من القائمة الرئيسةالمقررات الدراسيةالضغط على ايقونة 

  قمت بإضافتها مسبقا
.المقررات التر

ت المنشأة قم بالنقر على ايقونة الختبارات سيتم عرض الختبارا
ا من خلال من قبل المعلمي   وبإمكان القائد الطلاع على تفاصيله

.الضغط على أيقونة استعراض



تعديلًالإثراءات/ إضافةً. 3

52

الأنشطةًالتعليمية

عند الضغط على
عرض الكل 

م سينقلك النظا
إلى إثراءات 
المقررات 

المضافة من 
قبلك ومن معلم  

. مدرستك

ء حذف إثرا / للدخول على بنك الثراءات وإضافة إثراء جديد أو تعديل
اءات من موجود، واستعراض ما هو متوفر منها، اضغط على أيقونة بنك الإثر 

.القائمة الرئيسة
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الأنشطةًالتعليمية

.وسيتم إضافة الثراء لبنك الثراءات. حفظبعد إدخال كافة بيانات الثراء، اضغط على ايقونة 



54

الأنشطةًالتعليمية

  البنك
.عرض الثراء ف 

.بإمكانك التعديل على الثراء المضاف، أو حذفه



55

الأنشطةًالتعليمية

  البنك
.استعراض الثراء المضاف ف 



.  المقرراتًالدراسية. 4

الأنشطةًالتعليمية

احل من مكون المقررات الدراسية يمكنك الطلاع على جميع مقررات المر 
امنة الخاصة به ا و التقويم واختباراتها، وواجباتها، والإثراءات والدروس المير 

  التابع لكل مقرر
.  الذابر

، ومن ثم الضغط على  هر لك ستظ. بحثقم باختيار التسلسل التعليم 
. المقررات المحددة

56



الأنشطةًالتعليمية

الاطلاعًعلىًالدروسًالإفتراضيةًالمنشأةًمنًقبلًالمعلمينً. 5

:أدخلًعلىًالمقرراتًالدراسيةًمنًالقائمةًالرئيسة

57

قم بالضغط على صورة المقرر سيقوم النظام بنقلك إلى صفحة الدروس
اضية .  بإمكانك الطلاع على تفاصيل الدرس وحضوره. الإفير



الأنشطةًالتعليمية

الاطلاعًعلىًالتقييمًالذاتي. 6

:أدخلًعلىًالمقرراتًالدراسيةًمنًالقائمةًالرئيسة

58

ي من 
 
  يقوم الطلبالتقييم الذات

ة بحلها بإمكانك الطلاع وحل الأسئلة التر
  مقرراتهم

.  لتطوير نفسهم ف 



الأنشطةًالتعليمية

الاطلاعًعلىًكتبًالمقرر. 7

:أدخلًعلىًالمقرراتًالدراسيةًمنًالقائمةًالرئيسة

.بإمكانك الطلاع على جميع المقررات الخاصة بالمادةكتب المقرر من 

59



الأنشطةًالتعليمية

الاطلاعًعلىًأدلةًالمعلم. 8

:أدخلًعلىًالمقرراتًالدراسيةًمنًالقائمةًالرئيسة

.بإمكانك الطلاع على جميع أدلة المعلم الخاصة بالمادةأدلة المعلم من 

60



الأنشطةًالتعليمية

الاطلاعًعلىًالأنشطةًالمدرسية. 8

:أدخلًعلىًالمقرراتًالدراسيةًمنًالقائمةًالرئيسة

  قامالأنشطة المدرسية من 
المعلم بإمكانك الطلاع على جميع الأنشطة التر

.بإضافتها لكل المقرر

61



الأنشطةًالتعليمية

ادارةًالأنشطةًالمدرسية

:أدخلًعلىًتصنيفاتًالأنشطةًالمدرسيةًوالمشاريعًمنًالقائمةًالرئيسة

من مكون الأنشطة المدرسية والمشاري    ع يمكنك انشاء التصنيفات
.  المطلوبة على جميع مقررات المراحل لكل مقرر

هر ستظ. تعبئة اللازم ثم حفظقم باختيار اضافة تصنيف، ومن ثم 
القائد يقوم سيقوم المعلم بدوره بتغذيتها و .  التصنيفات المحددة لكل مقرر

.بالطلاع على النتائج 

62



.أدواتًالتعلمًالماتعًللطلاب. 7

الطالبًخارجًلكيًيكونًالتعلمًأكثرًمتعةًتمتًإضافةًمجموعةًمنًالعناصرًالمتنوعةًوالشيقة؛ًلتسهمًفيًتنميةًمهارات

:اطارًالمنهجًوبأساليبًجاذبةًويتمكنًالمعلمًمنًتوظيفهاًفيًالتخطيطًللدرسًأوًالمساراتًالتعليميةًوهي

63

الأنشطةًالتعليمية

مجموعة فيديوهات تساعد 
القائد المدرس  / المعلم / الطالب

  مجالت 
على تطوير ذاته ف 

.متعددة ومتنوعة

من خلالها نستعرض اسهامات 
علمية بطرق جاذبة ومتنوعة

بوية تع رض مجموعة من القيم الير
  ب
اسم على شكل مسلسل كرتوب 

.فواز ونورة

مجموعة من الكتب المتاحة 
المعلم لينهل من / للطالب 

محتواها المتنوع

ةمجموعة ألعاب تعليمية مشوق

  اختبارات تحديد مستوى مهار
بر
  اللغة 

القراءة والستماع ف 
ية  اختبار اختبار قصي  ، و )الإنجلي  

(طويل



الأنشطةًالتعليمية

.تحكيمًخططًتوزيعًالمقرر. 8

64

تجويدها بإمكانك للاطلاع على خطط توزيع المقررات للمعلمين وتحكيمها وتدوين الملحوظات عليها ل

.الدخول عليها من ايقونة تحكيم خطط توزيع المقرر 

قونة بإمكان استعراض الخطة قبل تحكيمها، وباستخدام أي( العين)باستخدام أيقونة 
حالة الخطة يمكنك تحكيم الخطة ووضع ملاحظاتك عليها، بعد التحكيم ستتحول ( المطرقة)

.من غير محكمة إلى محكمة

اختر اسم المعلم الذي ترغب بالاطلاع على خططه
.فيهأو اسم المقرر الذي ترغب بالاطلاع على الخطط المعدة

(بحث)ثم اضغط على ايقونة 



الأنشطةًالتعليمية

.تحكيمًخططًتوزيعًالمقرر. 8

65

.بإمكانك اختيار نتيجة التحكيم،  ومن ثم تحديد الأخطاء وتدوين الملاحظات ، ومن ثم حفظها



الأنشطةًالتعليمية

.تحكيمًخططًالدروس. 9

66

بإمكانك للاطلاع على خطط الدروس للمعلمين وتحكيمها وتدوين الملحوظات عليها لتجويدها

.الدخول عليها من ايقونة تحكيم خطط الدروس

قونة بإمكان استعراض الخطة قبل تحكيمها، وباستخدام أي( العين)باستخدام أيقونة 
حالة الخطة يمكنك تحكيم الخطة ووضع ملاحظاتك عليها، بعد التحكيم ستتحول ( المطرقة)

.من غير محكمة إلى محكمة

اختر اسم المعلم الذي ترغب بالاطلاع على خططه
.فيهأو اسم المقرر الذي ترغب بالاطلاع على الخطط المعدة

(بحث)ثم اضغط على ايقونة 



الأنشطةًالتعليمية

.تحكيمًخططًالدروس. 9

67

.ن ثم حفظهابإمكانك اختيار نتيجة التحكيم،  ومن ثم تحديد الأخطاء وتدوين الملاحظات ووضع التقييم ، وم



مدرستهًفيًلقاءاتًالتحسينًوالتطويرًمطلبًلأيًمؤسسةًتعليمية؛ًوكيًيتحققًذلكًلابدًلقائدًالمدرسةًأنًيلتقيًبمنسوبي

ربويةًمتعددةًسواء ًكانتًفرديةًأوًجماعيةًلمناقشةًوضعًقائمًأوًاجراءًأوًتطويرًمقترحًأوًإدارةًأنشطةًتعليميةًوت

.إلخ...بالمدرسةً

قيقًالهدفًمنهاًويساعدًنظامًإدارةًالتعلمًالقائدًمنًخلالًتيسيرًإقامةًهذهًاللقاءاتًافتراضيا ًبماًيرفعًمستوىًضمانًتح

.وكذلكًعدمًتخلفًالكثيرًعنًحضورها

.إنشاءًاللقاءاتًالافتراضيةًوحضورهاًوالتفاعلًفيها1.

:قمًبالدخولًعلىًشاشةًالمجتمعًالمدرسيًكماًهوًموضحًفيًالشكلًالتالي

68

لقاءاتًافتراضية

غط للدخول على شاشة إدارة اللقاءات العامة وضبط إعداداتها اض
و على أيقونة اللقاءات العامة من أيقونات الوصول السيعة، أ

. القائمة الرئيسة

تعديل اللقاءات / حذف / أيقونة إضافة 
اضية وضبط إعداداتها .الفير

أيقونة استعراض ومشاهدة تسجيل اللقاءات
اضية المنتهية  .الفير

اض/ أيقونة استعراض  ية حضور اللقاءات الفير
  تم التسجيل بها كوصول شي    ع لها

.التر



69

اللقاءاتًالافتراضية

  الشاشة ثم ا
ضغط أدخل تفاصيل اللقاء وفق البنود المحددة ف 

.حفظعلى أيقونة 



70

اللقاءاتًالافتراضية

ان لحظ أن النظام يتيح لك حذف اللقاء مادام أنه لم يحن موعد عقده، ولكن إذا ك
  يقوم النظام بتعديل اليقونة إلى إخ

فاء اللقاء اللقاء قام فلا يمكنك حذفه وتلقاب 
.بحيث ل يمكن لحد رؤيته والدخول عليه من المدعوين



71

اللقاءاتًالافتراضية

حضورًاللقاءات

اعاتًسينقلكًالنظامًلصفحةًتسجيلًالدخولًًلتتمكنًمنًالدخولًلق

.  اللقاءاتًالافتراضية

قًقمًبإختيارًالاكمالًعنًطري, اذاًكنتًمنًالحضورًولستًمقدم1ً.

ةًمنًمقدمًالمتصفحًثمًقمًًبإدخالًاسمكًوانتظرًحتىًتأتيكًالموافق

.  اللقاء

قمًبنسخًالرابطًوكلمةًالمرورًالموجودةًفيً, اذاًكنتًالمقدم2.

ندًاللقاءًثمًصفحةًتعديلًبياناتيًولصقهاًفيًخانةًتسجيلًالدخولًع

.قمًبالنقرًعلىًبدءًاللقاء



72

اللقاءاتًالافتراضية

الانترنتًسيتمًعرضًالقاعةًالافتراضيةًعلىًشاشاتكًفيًثواني،ًوذلكًيعتمدًعلىًسرعة

.لديك

اركةأيقونات التحكم والمش

ةالتحكم بالصوت والصور 

الحضور

 
 
مساحة الدردشة مع الحضور نصيا

زمن الجتماع وأدوات التحكم بالنص

  حال كونك تدير لقاء
ف 

فأنت تحتاج إلى التدرب
ة على استخدام أدوات القاع
اضية، ع ليه والفصول الفير
  طلب المساع

د ف  دة ل تير
.من المختص بمدرستك

ملاحظة هامة

لإنهاء الجتماع

لمشاركة الشاشة واستعراض 
السبورة الذكيةوعرض ملف 

باوربوينت



.ستصلكًطلباتًدخولًاللقاءًقمًبالموافقةًلكلًمستخدمًحتىًيتمكنًمنًالدخولً•

اتًعنًيمكنكًالتحكمًبكلًمستخدمًايًبإغلاقًاللاقطًالصوتيًاوًاخراجًالمستخدمًمنًاللقاءًًوغيرهاًمنًالخيار•

طريقًالنقرًعلىًالثلاثةًنقاطًالمتواجدةًبجانبًكلًمستخدم

اللقاءات



ةًوالأداءًالتقاريرًأحدًالأدواتًالرئيسةًالتيًتعكسًتقدمًالإنجازًفيًالأنشطةًالمدرسيةًنحوًتحقيقًالأهدافًالمنشود

تحسينًالمتوقع،ًوخدمةًالتقاريرًوالاحصائياتًتوفرًهذهًالمعلوماتًلقائدًالمدرسةًلدعمًاتخاذًالقراراتًنحوًالدعمًوال

.والتطوير

74

التقاريرًوالاحصائيات



تلقيًالتواصلًمنًالأدواتًالهامةًللحفاظًعلىًالعلاقاتًداخلًالمجتمعًالمدرسي،ًومنًخلالًارسالًالرسائلًواستلامهاًو

.التنبيهاتًفيًالنظامًسيبقىًالمستخدمينًعلىًتواصلًبشكلًمستمر

.ويساعدًهذاًالدليلًقائدًالمدرسةًعلىًمعرفةًآليةًالتواصلًبالوسائلًالمتاحةًفيًالنظام

صندوقًالرسائل1.

75

كيفيةًالتواصلًمعًمنسوبيًالمدرسة

صندوق الوارد



كيفيةًالتواصلًمعًمنسوبيًالمدرسة

إنشاءًرسالةًجديدةًواختيارًالمرسلًلهم

  التواصل معهم
 
.قم بتعبئة بيانات الرسالة وحدد منسوب   المدرسة الذي ترغب ف

76



كيفيةًالتواصلًمعًمنسوبيًالمدرسة

، حدد المقرر الذي ت فئة المعلمي     ستظهر لك شاشة تحديد المعلمي   حيث أنك اخير
 
ترغب ف

.ارسال رسالة له
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كيفيةًالتواصلًمعًمنسوبيًالمدرسة

78



79

كيفيةًالتواصلًمعًمنسوبيًالمدرسة

صندوقًالتنبيهات. 2

هاتفتح رسائل التنبي

عرض التنبيهات



.تًوالجهدكقائدًمدرسةًأنتًبحاجةًإلىًاستطلاعًأراءًوتطلعاتًالطلبةًوالمعلمينًفيًمدرستك،ًفهناًاختصرناًلكًالوق

80

الاستبياناتً

يمكنك تحديد نوع 
المستفيدين إما 

باستهداف مجموعات أو 
  
مستخدمي   محددين ف 

النظام عن طريق البحث
  خانة 

بأسمائهم ف 
"المستفيدين"

قم لإضافة استبيان جديد 
إضافة بالضغط على 

ة ، قم بتعبئاستبيان
الخانات المطلوبة

لك بعد الحفظ سيظهر 
الستبيان وبإمكانك

أو التعديل: عمل التالى  
الحذف أو إضافة 

أسئلة ) الفئات
(الستبيان



إدارةًفئاتًالاستبيانً

  صفحة الفئات 
ف 

ن بإمكانك إضافة نوعان م
و الأسئلة  إما اختيارات أ

نص  

بعد الإضافة بإمكانك عمل
يل أو التعد: التالى  على الفئة

الحذف أو إضافة الأسئلة 
والجوبة أو تعطيل الفئة

عند تعطيلها لن تظهر )
  الستب

(يانللمستخدمي   ف 

"  نص  "بجانب الفئة من نوع 
ئلة سيظهر لك زر لإضافة الأس

فقط

بجانب الفئة من نوع 
 سيظهر لك ز " اختيارات"

 
را
ةلإضافة الأسئلة والأجوب

دة بمكانك استخدام رأس السهم لإعا
و لأسفل ترتيب الفئات بنقلها لأعلى أ
.بالضغط عليه
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إدارةًفئاتًالاستبياناتً

بإمكانك تعديل أو حذف أو 
ند ع)تعطيل الأسئلة المضافة 
دمي   التعطيل لن تظهر للمستخ

  الستبيان
(ف 

بإمكانك استخدام رأس السهم لإعادة ترتيب
ل أسئلتك بنقل السؤال لأعلى أو إلى الأسف

تيب الأخي  سيظه)بالضغط عليه  ر الير
(.للمستخدمي   

افة بعد إضافة الفئة يتم إض
السؤال، قم بالضغط على 

، قم بكتابة إضافة سؤال
السؤال ومن ثم الضغط على

حفظ

الناتج
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