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Drive 

Google Driveمستندات 
Google Driveانشاء مستند نصوص من 

تحرير مستند مشترك بالتعاون مع الزميلات

مع الاخرينGoogle Driveمشاركة الملفات من Google Driveمشاركة الملفات من 

التقديميةGoogleعروض 

Google Driveانشاء عروض تقديمية في 

المشاركة في تحرير عرض تقديمي مع الزميلات
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Googleمنمجلداتأوملفات)نوعمنالشواهدادراج

Drive)الالكترونيالإنجازملففي

في (  Googleكائن من  )ادراج الشواهد من نوع 

ملف الإنجاز الالكتروني

الإنجازملففي(Googleمنكائن)نوعمنالشواهدادراج

الالكتروني

 Googleمستند من  )ادراج الشواهد من نوع 

Drive  )في ملف الإنجاز الالكتروني

في (  Google Driveمستند من  )ادراج الشواهد من نوع 

ملف الإنجاز الالكتروني

نشر ملف الإنجازنشر ملف الإنجاز

 اليوم الثالث



الحوس بة السحابية: الوحدة الأولى 



:أهداف الجلسة 

:ى نتوقع في نهاية الجلسة من المتدربة أن تكون قادرة عل

تحديد مفهوم الحوسبة السحابية.1

السحابيتعريف التخزين .2

السحابيكأحد تطبيقات التخزين Google Driveاستخدام مكونات .3

 Google Driveو المجلدات على رفع الملفات .4



د5تعـــــــــارف



د5اختبار قبلي



 يةالحوسبة السحاب



كات وحتى الأفراد تستخدم موارد  أجهزة الكثير من الحكومات والمؤسسات والشر
ة تحتاج إل صيانة الحاسب الآلي لتخزين بياناتها أو لتشغيل تطبيقاتها وهذه الأجهز 

ها وضمان عملها بكفاءة .وإدارة ومكان لتوفير

ي البحث عن ح
كات والأفراد ف  لول لذا بدأت هذه الحكومات والمؤسسات والشر

:أخرى تضمن أهم عاملير  وهما

.توفير الموارد-

.العمل بكفاءة-

ي توفر للمست" الحوسبة السحابية " ومن هذه الحلول ما يسمى بـ 
خدم العديد التى

نت) من خيارات الخدمات المعلوماتية من خلال الشبكة العنكبوتية  (.الإنيى

 بيةالحوسبة السحا
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 ماتها  تعريف مفهوم الحوسبة السحابية وتحديد خد

ي المتدربة
:  عزيزت 

(1/1/1)بالتعاون مع افراد مجموعتك وبعد الاطلاع على المادة العلمية 

.حددي مفهوم الحوسبة السحابية وخدماتها

ة المادة العلمي

 بيةالحوسبة السحا

برنامج ملف الانجاز الالكتروني/ماده علمية 111.pdf
ماده علمية 111.pdf
ملفنا.docx


 بيةالحوسبة السحا

إلالحاسببالخاصةوالبياناتالتخزينومساحةالمعاجلةنقلعلىتعتمد تقنية-

نتطريقعنإليهالوصوليتمخادمجهاز وهي بالسحابة،يسمىما  .الإنيى

.خدماتإلمنتجاتمنالمعلوماتتقنيةبرامجحولتأنها أي

امجوتطوير صيانةمشاكلبحلتتمير  أنها كما  كاتعنالير .لهادمةالمستخالشر

قطفالخدماتهذهاستخدامعلىالمستفيدةالجهاتمجهود يرتكز وبالتالي 

(,Sanchati, Kulkarni ي ()2011,
(المعارك)(1434،الشيتى

 الحوسبة السحابية



 بيةالحوسبة السحا

ي يشير إل المصادر والأنظمة الحاسوبية المتوافرة تحت الطلب عير مصطلح -
الشبكة والتى

المحلية بهدف تستطيع توفير عدد من الخدمات الحاسوبية المتكاملة دون التقيد بالموارد 

سخ الاحتياطي التيسير على المستخدم،  وتشمل تلك الموارد مساحة لتخزين البيانات والن

ي ي والمزامنة الذاتية، كما تشمل قدرات معالجة برمجية وجدولة للمهام ودفع الير
ون  د الإلكيى

.  والطباعة عن بعد

ي هذه الموارد عن طريق واجهة بالشبكةويستطيع المستخدم عند اتصاله
التحكم ف 

 وتتجاهل الكثير من التفاصيل والعمليات
ُ
ط بَسِّ

ُ
الداخليةبرمجية بسيطة ت
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 لسحابياذكر بعض الامثلة لخدمات التخزين 

السحابيالتخزين خدمات



السحابيالتخزين خدمات

ي •
ون  يد الالكيى Gmail, Yahoo, Hotmail: خدمات الير

ي خدمات التخزين • Google Drive, Dropbox, Box, SkyDrive: السحانر

 Pixel Editor ,Google Docs, Jaycut, ,Aviary,: التطبيقات السحابية•

Music Creator  ,

 ,Google Chrome OS: أنظمة التشغيل السحابية•

Jolicloud,Windows Azure.



:ينها بعض مزودي خدمة الحوسبة السحابية ومقارنة ب

السحابيالتخزين خدمات

.    سنوي/  جيجا بايت ويمكن زيادتها مقابل مبلغ مادي شهري 15يعطي مساحة •

بالإضافة إل الأجهزة اللوحية MacوPCيمكن تحميله على أجهزة •

Iosيدعم أنظمة التشغيل المختلفة  • , Android 

.   يسنو /  جيجا بايت ويمكن زيادتها مقابل مبلغ مادي شهري 15يعطي مساحة •

بالإضافة إل الأجهزة اللوحيةMacوPCيمكن تحميله على أجهزة •

Iosيدعم أنظمة التشغيل المختلفة  • , Android 

.جيجا بايت بأكير من طريقة50جيجا بايت ويمكن زيادتها حتى 2يعطي مساحة •

بالإضافة إل الأجهزة اللوحية MacوPCيمكن تحميله على أجهزة •

Iosيدعم أنظمة التشغيل المختلفة  • , Android 



زين التقليديو التخالسحابيالفرق بين التخزين 

السحابيالتخزين 



السحابيالتخزين 

ي عكس التخزين التقليدي بالم  التخزين السحات 
ز رونة وقابلية يتمي 

.الزيادة والتوسع

احة إضافة إلى أن المستخدم بإمكانه الدفع بمقدار وحسب المس

ي ذلك إلى تركيب
ز
أجهزة المراد استخدامها للتخزين دون الحاجة ف

.وملحقات أخرى لتخزين البيانات

ولا حاجة إلى إجراء عمليات صيانة أو القيام بعمليات تخزين

.  احتياطي لتلك البيانات

.حيث أن هذه الأمور كلها تبق  من مسؤولية مزود الخدمة



Googleإنشاء حساب في 



:الخطوات كالتالىي نتبع 

Googleفتح موقع -1

تسجيل الدخول إذا كان الحساب موجود مسبقا-2

ي حالة عدم التسجيل الم-3
 
سبقاختيار إنشاء حساب ف

Googleإنشاء حساب في 



Googleإنشاء حساب في 



Google Drive



Google Drive

  Google Drive  ?ما هو  

. مساحة تخزين على الإنترنت لجميع ملفاتك•

.  إنشاء المستندات على الإنترنت•

، Google Driveمزامنـة ملفاتـك المهمـة بـس حاسـبك وحسـابك في        •

ــا، أ      ــد عليه ــها، وإضــافة الجدي ــك، وتعديل ــك الوصــول إلى ملفات و ليمكن

.حتى حذفها، من أي مكان تتواجد فيه



Google Drive

  Google Drive:مميزات

 
.  قوة سيرفرات شركة جوجل▪

.الأمان في الحفاظ على سرية ملفاتك▪

.سهولة الاستخدام وسهولة مشاركة ملفات▪

شـرة  مشاركة الملفات مع تويتر وفيس بوك والحصول على روابط مبا▪

.تشاركها في المدونات والمنتديات

ن يمكــن ل ــير المشــترك في الخدمــة أن يطلــع علــى الملــف الــذ  تريــد أ        ▪

.تشاركه



Google Drive

  Google Drive:مميزات

.السعة التخزينية مناسبة جداً▪

. إنشاء مستندات وجداول بيانات وعروض تقديمية جديدة▪

مشاركة ملفـات تطبيقـات قوقـل عميـع أنوعهـا  وإتاحـة التعـاون مـع         ▪

. الآخرين وتحرير هذه الملفات

. سهولة رفع الملفات عن طريق مجلد الدرايف على سطح المكتب▪

يمكنك مسح ملفاتك من على النظام وتكون محفوظـة بنسـخة أخـر    ▪

.على السيرفر



Google Drive

  Google Drive:مميزات

.ربطها ببريد جيميل وإمكانية حفظ المرفقات مباشرة في الدرايف▪

.رفع المرفقات مباشرة من الدرايف▪

نوعًا من أنواع الملفات من المتصفح مباشرة30فتح ما يزيد عن ▪



Google Drive



 Google Driveالتعرف على  مكونات  

Google Drive



 Google Driveالتعرف على  مكونات  

Google Drive



 : Google Driveرفع الملفات و المجلدات على 

1 

Google Drive



 : Google Driveرفع الملفات و المجلدات على 

صورة ، وورد ، اكسيل ، ملف باوربوينت ) نختار تحميل .1 2

.مختلف أنواع الملفات ...( ،

نختار تحميل مجلد لرفع مجلد كامل يحتوي على .2

.مجموعة ملفات

Google Drive



 : Google Driveرفع الملفات و المجلدات على 

3 

بعد اكتمال التحميل سيتم إدراج 

Driveالملف مع قائمة الملفات على 

Google Drive



دقائق10استراحة 

12:05نعود الساعة 



:أهداف الجلسة 

 :نتوقع في نهاية الجلسة من المتدربة أن تكون قادرة على

 Google Drive.تحرير الملفات والمجلدات في قوقل درايف•

 مع الاخرين Google Driveمشاركة الملفات من •

Google Driveإنشاء مستند نصوص من •

 تحرير مستند مشترك بالتعاون مع الزميلات•

Googleتصميم عرض تقديمي باستخدام عروض •

 مشاركة وتحرير عرض تقديمي مع الزميلات•

Google Drive



 Google Driveلتعامل مع الملفات والمجلدات في ا

كما نتعامل Google Driveنستطيع التعامل مع ملفاتنا و مجلداتنا عبر 

و  مع الملفات و المجلدات على سطح المكتب في نظام التش يل من حيث الحذف

. الترتيب و التفضيل و التنزيل وكذلك إعادة التسمية 

Google Drive



 Google Drive.تحرير الملفات والمجلدات في قوقل درايف 

Google Drive



 :  مع الآخرين Google Driveمشاركة الملفات والمجلدات من 

مع متعاونس آخرين سواء تم تحميلة من الجهاز أو  Driveلمشاركة أي ملف في  

: نتبع الخطوات التالية  Driveفي   Googleتم إنشائه مباشرة من مستندات 

نحدد الملف المطلوب مشاركته مع متعاونس  .1

Driveنختار رمز المشاركة من الجهة اليسر  في أعلى الـ .2

Google Drive



 :  مع الآخرين Google Driveمشاركة الملفات والمجلدات من 

1 

2 

Google Drive



 :  مع الآخرين Google Driveمشاركة الملفات والمجلدات من 

4 

3 

Google Drive
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 Google Drive.تحرير الملفات والمجلدات في قوقل درايف 
: عزيزتي المتدربة

:اضيفي لحسابك في قوقل درايف ما يلي 

.ملف وورد-1

:مجلد يحتوي العديد من الملفات وقومي بالتالي -2

الملفت يير لون-

إعادة تسمية الملف -

.  البادلتملففيالمشاركةرابطوارسالللمشاركةفتح الملف-

نجزات ارفعي صورة لحسابك في قوقل درايف يوضح اضافتك للمطلوب  في ملف م-3

مع كتابة الاسم قبل الارسال( البادلت) المجموعة 

Google Drive

ملفنا.docx


 Google Driveانشاء مستند نصوص من مستندات 

Google Drive



 Googleمستندات 

نسيق  تطبيق لمعالجة النصوص على الإنترنت، يمكنك من إنشاء وثائق ت−

.النص، والتعاون بشأنها في نفس الوقت

كما يمكنك من إنشاء مستندات منسقة باستخدام الصور والجداول  −

.والمعادلات والرسومات والروابط 

Google Drive



 :يمكن مستخدميه من ، Googleمحرر مستندات 

.وتحويلها إلى مستندات قوقلوورداستيراد ملفات•

ر، تحرير وتنسيق المستندات عن طريق تحديد الهوامش، تباعد الأسط•

…والخطوط والألوان

دعوة الآخرين للتعاون معك في وثيقة معينة، من خلال السماح لهم •

.بالتعديل أو التعليق فقط

.التعاون عبر الإنترنت في نفس الوقت، والدردشة مع الزميلات•

Google Drive



 :يمكن مستخدميه من ، Googleمحرر مستندات 

.عرض أرشيف المراجعات الخاص بالمستند واستعادة أي إصدار سابق•

تحميل مستند قوقل على جهاز الكمبيوتر الخاص بك بامتدادات •

:مختلفة

Word ،OpenDocument،RTF ،PDF،HTML 

.إرسال المستند بالبريد الإلكتروني للآخرين كمرفق•

Google Drive



 Googleمميزات مستندات 

تحفظ تلقائياً دون الحاجة لض ط على زر الحفظ كما في برامج  −

الأوفيس

Google Driveلا تحسب من حجم الملفات المخزنة على  −

Google Drive



 Google Driveانشاء مستند نصوص من مستندات 

1 

Google Drive



 Google Driveانشاء مستند نصوص من مستندات 

2 

Google Drive



Google Driveتحرير مستند نصوص من مستندات 

 مشترك بالتعاون مع الزميلات 

Google Drive



شكرا لمشاركتكم 

الفاعلة نلتقي غدا 

بإذن الله

صباحاَالتاسعةالساعة 



ترونيملف الانجاز الالك
google siteباستخدام

اليوم الثاني
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 ت مشترك بالتعاون مع الزميلاGoogle Driveتحرير مستند نصوص من مستندات 

: عزيزتي المتدربة

:بالتعاون مع افراد مجموعتك صممي مستند من مستندات قوقل وقومي بالتالي 

....(بيانات المجموعة ) بتسمية المستند -1

شاركي أعضاء مجموعتك المستند-2

اسم ) اعمده 3عدد أعضاء المجموعة بحيث يحتوي على = صممي جدول بصفوف -3

(مقر العمل ، المعلمة، التخصص

.بنفسهعلى كل عضو من أعضاء المجموعة كتابة اسمه في الصف المخصص له -4

(.docx)نزلي المستند بتنسيق  -5

(  البادلت) ارفعي الملف في ملف منجزات المجموعة -6

Google Drive

ملفنا.docx


Google Drive

 :التقديميةGoogleعروض 



:التقديمية بالخصائص التالية  Googleتتميز عروض 

.إنشاء و تحرير العروض التقديمية•

.تحرير العرض التقديمي بمشاركته مع أعضاء اخرين•

.TXT, PPT  PDF, … ,تحميل العروض التقديمية بصي ة•

.، وتحويلها الى عروض قوقل التقديمية PPS , PPTXاستيراد ملفات •

.إدراج الصور ومقاطع الفيديو في العرض التقديمي•

.نشر ورفع العرض التقديمي على أي موقع الكتروني•

Google Drive



 التقديمية  Googleانشاء عروض 

1 

Google Drive



2 

 ت التقديمية ومشاركتها مع الزميلا Googleانشاء عروض 

Google Drive



ةالصلااستراحة 

12:10نعود الساعة 



مفهوم ملف الإنجاز الالكتروني : : الوحدة الثانية 



 ما هو ملف الإنجاز الإلكتروني؟



 لكتروني اكتبي تعريف مبسط لملف الإنجاز الا



ةالأعمالأفضللتجميعحافظةأو سجل اتدروسمنللمعلمالممير  يــــعومشار ومحاض 

ي ،وتمارين
 
منلفالممكوناتوتختلف،الدراسيةالمقرراتمنمجموعةأو ما دراسي مقرر ف

بويةفلسفتهحسبلآخر معلم ي اليى
 
ي ويعتمد ،الملفتنظيمف

 
علىالأعمالهذهعرضف

تقديميةضوعرو بيانيةورسومثابتةوصور فيديو ومقاطعونصصوتمنالمتعددةالوسائط

ونيةوصلاتباستخدامالملفمكوناتبير  التنقلويتم، هويمكن،Linksإلكيى شبكةعلىنشر

نت (حسناسماعيل)."CDsمدمجةأسطواناتعلىأو الإنيى

 هوملف الإنجاز الإلكتروني



 لماذا ملف الإنجاز الإلكتروني ؟



ب لاستخدام من وجهة نظرك اكتبي ما ترينه سب

 ملف الإنجاز الالكتروني 







المشاركة محدودةفرص  ..التخزين صعوبة 

ع  صعوبة الوصول السري

..  والبحث

عدم القدرة على  

ةالاحتفاظ بها لمدة طويل

عيوب ملفات  

 الإنجاز الورقية



مميزات ملف الإنجاز الالكتروني

ي قدرة المعلم على توظيف التقنيات الح•
ون  ي التعليميُظهر ملف الإنجاز الإلكيى

ديثة ف 

ي الذي ينشر على شب•
ون  نت يمكن الاطلاع بسهولة على ملف الإنجاز الإلكيى .  كة الإنيى

ي• ي التغذية الراجعة الفورية من أي مقيّم عير الير
ي يعطي الفرصة لتلقى

ون  .د الإلكيى

ي بسهولة على أسطوانات مدمجة •
ون  أو أي   CDيمكن نسخ ملف الإنجاز الإلكيى

ونية أخرى مختلفة  .أداوت تخزين الكيى

 ونيمميزات ملف الإنجاز الإلكتر



 ونيمميزات ملف الإنجاز الإلكترمميزات ملف الإنجاز الالكتروني

ي مشاهدة تجربة عرض تع•
ون  تمد على يمكن  للمقيّمير  من خلال ملف الإنجاز الإلكيى

ي درس تعليمىي للمعلم ، أو الاستماع إل مواقف تفاع
لية بير  الوسائط  المتعددة ف 

ي 
 
 من القراءة عنها يسهل التحكم ف

ً
 ملف الإنجاز الطلاب أو إل آراء المعلمير  التأملية بدلا

ي من حيث حفظ المعلومات وتعديلها وعرضها 
ون  الإلكيى

ي يتض•
ي للمعلم يقلل مخزون المعلومات التى

ون  .منهااستخدام ملف الإنجاز الإلكيى

ي •
 لعيوب ملف الإنجاز الورفى

ً
ي حلا

ون  يمثل ملف الإنجاز الإلكيى



 ونيمميزات ملف الإنجاز الإلكتر

ي أشكال مختلفة•
ي بسهولة تخزينه ف 

ون  )  من الملفات يتمير  ملف الإنجاز الإلكيى
ي مكان واحد ( صوتية ، مرئية ،   فيديو ، نصوص 

.وبأقل سعة وف 

يح إمكانية يوثق أداء المعلم الأكاديمىي مما يتيح الفرصة لتحسير  أدائه، حيث يت•
ة    دة على الملف دون الحاجة إل إعا( حذف ، إضافة)إجراء التعديلات المباشر

.العمل بأكمله

ات بير  المعلمير  • تشجيع التعاون وتبادل الخير

كان سهولة تقييم المعلم  من خلال الملف والوصول إليه من أي جهاز ومن أي م•

نت عير شبكة الإنيى



 أمثلة لبعض ملفات الإنجاز  



https://sites.google.com/a/jusur.edu.sa/nourah-f/home
https://sites.google.com/site/rehabralaqeel/
https://sites.google.com/site/wwwnadas62netcom/
https://sites.google.com/site/ahlamalmazyad/
https://sites.google.com/site/helenbarrettportfolio/
https://sites.google.com/site/m220122693/
http://cutt.us/AGs2e


.. ملف الإنجاز المهني 

..هو 

صورة تعكس

من أنتِ



اعتماد

تدعم اللغة العربية✓

مجانية✓

أداة

سهلة الاستخدام✓
الخصوصية)تتيح خياري ✓

(والنشر. 



 تطبيق عملي



ترونيملف الانجاز الالك
google siteباستخدام

 مها الداوود/تنفيذ مشرفة التدريب   

الثالثاليوم 



 تطبيق عملي



لةشكرا للمشاركة الفاع

مها الداوود/ اختكم



دقائق10استراحة 
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استراحة الصلاة

12:20نعود الساعة 



د5بعدياختبار 


