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 :مدٌرة معرض ل الوظٌفٌة المهام

 

 :معرض مدٌر وظٌفة ماهً

 

 الاولى المرحلة من المعارض احتٌاجات ادارة عن المسؤول هو المعرض مدٌر

 الالتزام مع وتصرٌحات المستلزمات وتحدٌد للمعارض العمل خطة وضع وهً

 فرٌق على المهام توزٌع مع صحٌح بشكل الخطط تنفٌذ ومتابعة المتاحة بالمٌزانٌة

 نسبة زٌادة العمل مع دوري بشكل التقارٌر وإعداد الموردٌن ومتابعة العمل

 .التسوٌق وإدارة المبٌعات إدارة مع والتنسٌق المبٌعات

 

 :معرض مدٌر لوظٌفة الوظٌفٌة المهام

 

 . الصحٌح بالشكل تنفٌذها ومتابعة  المعرض داخل العمل خطة وضع -

 . المعرض منسوبً جمٌع على المهام توزٌع و المعرض داخل العمل تنظٌم -

 .للمعرض البٌعٌة الاهداف تحقٌق على العمل -

 .تشغٌلها كفاءة من والتأكد بالكامل المعرض مرافق على الإشراف -

 .مشکلات أي لحل وخارجٌا داخلٌا المختلفة الجهات مع المتابعة -

 كل صحة من والتأكد الصرف وطلبات والسندات الفواتٌر إصدار متابعة -

 .المخرجات



 

 

 

 بالمعرض العمل فرٌق على الرقابة و المتابعة و التوجٌه و الإشراف -

 .بالكامل

 الأداء كفاءة لرفع المعرض داخل البٌع لرجال التدرٌبٌة المتطلبات تحدٌد -

 .البٌعً

 .ومستمر دوري بشكل البٌعٌة قدراتهم حٌث من البٌع مسؤولٌن تدرٌب -

 .تالمبٌعا مسؤولٌن مع دورٌة اجتماعات عمل -

 سٌاسات مع ٌتوافق بما بالمعرض العاملٌن بٌن الأسبوعٌة الأجازات تنسٌق -

 .المؤسسة

 .المبٌعات مسؤولٌن مع بالتنسٌق لبضائعهم العملاء استلام متابعة -

 و المبٌعات مسؤولً لمتابعة مستمرة بصفة المعرض صالة ومتابعة رصد -

 .العملاء حركة

 حول الفنٌة التقارٌر وإعداد الجودة ومعاٌٌر أنظمة تطوٌر ومراقبة متابعة -

 .المعروضات جودة

 

 :معرض مدٌر لوظٌفة اللازمة المهارات

 

 .الاقناع على والقدرة البٌعٌة للمهارات جٌد فهم -

 .الوقت وترتٌب المهام توزٌع على والقدرة التنظٌم -

 .المهنٌة والسلامة الصحة بمعاٌٌر الالتزام -

 .المختلفة الشخصٌات مع التواصل على القدرة -

 .التطوٌر امكانٌات واكتشاف التحلٌل مهارات اجادة -

 .والتحدٌات الفرص وتحدٌد التسوٌقٌة الابحاث اجراء على القدرة -

 .العمل فرٌق مع والتعاون التحفٌز مهارات اجادة -

 

 :معرض مدٌر وظٌفة فً العمل متطلبات

 .الاعمال إدارة فً البكالورٌوس درجة على الحصول -

 .معرض مدٌر وظٌفة فً العملٌة الخبرة -



 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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