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 مهام وظٌفة مدٌر التسوٌق

 

 :الوظٌفة مهام ملخص

 الشركة لجمٌع التسوٌق أنشطة إدارة عن مسإولا  التسوٌق مدٌر ٌكون  

 

 :والمسإلٌات المهام

 بالإدارة بالشركة التسوٌق إدارة لأنشطة والإدارة الإشراف بمهام القٌام -

 وذلك الأعمال وحدات لجمٌع العامة المساندة الخدمات توفٌر وكذلك العامة

 :التالٌة بالأنشطة ٌتعلق فٌما

 .التسوٌق واستراتٌجٌات خطط وضع -

 .التسعٌر استراتٌجٌة وضع -

 والإعلان الدعاٌة -

 العملاء تحدٌد -

 العملاء علاقات إدارة -

 خطط تطوٌر سبٌل فً والمبٌعات التسوٌق لشإون الرئٌس نائب مساعدة -

 (.العمل ووحدات العامة الإدارة) للشركة التسوٌق واستراتٌجٌات

 واستراتٌجٌات لأهداف دعماا  وذلك التسوٌق وخطط استراتٌجٌات تنفٌذ -

 .الشركة

 .علٌه والمحافظة الشركة عن جٌد وانطباع صورة إقامة -

 بالمناخ ٌتعلق فٌما وذلك التسوٌق وخطط المتوقعة المبٌعات بٌان إعداد -

 .التنفٌذٌة والإجراءات المبٌعات واتجاهات المنافسة والبٌئة القتصادي



 

 

 للحصول مستمر أساس على السوق أبحاث تنفٌذ على والإشراف التوجٌه -

 واتجاه والمنافسة ومتطلباتهم العملاء باحتٌاجات المتعلقة المعلومات على

 .القتصاد/الصناعة

 فٌما وذلك المبٌعات أهداف وصٌاغة للأسعار استراتٌجٌة وتطوٌر وضع -

 . النتاج بسعة ٌتعلق

 . السوق فً الشركة أسعار منافسة من والتؤكد المنافسٌن أسعار مراقبة -

 التً الإعلان فرص جمٌع تتضمن والإعلان للدعاٌة موحدة برامج صٌاغة -

 وصورة المبٌعات تعزٌز وكذلك الشركة منتج وتحسٌن بناء فً تساهم

 .الشركة

 .أهدافهم تحدٌد وكذلك العملاء بٌانات قاعدة وتطوٌر إدارة -

 .لهم خدمات من ٌلزم ما وتوفٌر العملاء علاقات على والإشراف الإدارة -

 .للمتابعة المختصة الجهات مع والمتابعة العملاء رضى نتائج مراجعة -

 الصناعة واتحادات الرئٌسٌٌن العملاء مع اللازم التصال على المحافظة -

 .الحكومٌة الدوائر وممثلً

 .التسوٌق وإجراءات وسٌاسات قواعد وتنفٌذ وتطوٌر إدارة -

 

 الإدارٌة المهام   

 الإدارة لموظفً والعتماد والإرشاد والتوجٌه والمشورة النصح تقدٌم -

 .الشركة سٌاسات مع المتوافقة الرئٌسٌة العمل وخطط إجراءات لتنفٌذ

 الخاصة والإجراءات العامة الإرشادٌة القواعد حول الآراء وتبادل التنسٌق -

 والمهام والصلاحٌات المسإولٌات واستٌعاب تحدٌد ٌضمن بما بالموظفٌن

 .دقٌق بشكل

 انسٌابٌة ٌضمن بما المعنٌٌن الإدارة موظفً على المسإولٌات بعض توزٌع -

 .الإدارة فً العمل

 من التؤكد لضمان وذلك الإدارة موظفً لجمٌع والإرشاد التوجٌه توفٌر -

 بمهامهم الموظفٌن جمٌع معرفة ٌضمن بما العمل تدفق وانسٌابٌة فاعلٌة

 .الإدارة فً الوظٌفٌة وأدوارهم

 .العمل فً الموظفٌن أداء لمراجعة وذلك للأداء سنوي تقٌٌم عملٌة إجراء -

 والترقٌات والحوافز والمكافآت الرواتب بتعدٌل المتعلقة التوصٌات إصدار -

 .الأمر استدعى متى تنظٌمٌة اجتماعات وعقد الموظف أداء على بناءا 



 

 

 والسٌاسات العامة بالقواعد الشركة موظفً والتزام تقٌد مدى مراقبة -

 .والإجراءات

 الأكفاء الموظفٌن انتقاء خلال من وذلك الإدارات أداء فاعلٌة من التؤكد -

 .أعمالهم بمهام الرتقاء على وحثهم وتوزٌعهم وتطوٌرهم والمإهلٌن

 

 الله،،،تمت بحمد 

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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