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ONEDRIVEموقع 

@amnosimi

 Microsoftسحابة تخزينية من منتجات  OneDriveيعد

  أكثر ويمكن تيرا  1المدفوعة  قيقا بينما 5 تصل قد المجانية التخزينية السعة
حسب الباقة 

من خلال الموقع يمكن تخزين ومشاركة ومزامنة الملفات المتنوعة

مما يوفر سهولة ومرونة بالعمل و  إنجاز أسرع 



ONEDRIVEموقع 

https://www.bing.com/ck/a?!&&p=2b11928863db601bJmltdHM9MTY5NTA4
MTYwMCZpZ3VpZD0zZTRhNTBjMC0yNmE0LTYxMGQtMzZhNi00MmI1Mjc3OTY
wMjcmaW5zaWQ9NTIwMg&ptn=3&hsh=3&fclid=3e4a50c0-26a4-610d-36a6-

42b527796027&psq=onedrive&u=a1aHR0cHM6Ly9vbmVkcml2ZS5saXZlLmNvb
S8&ntb=1
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عصفحة الموق

 لمن ليس لديه حساب
لدى مايكروسوفت

 لمن لديه حساب
مايكروسوفت
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التسجيل

@amnosimi



واجهة الموقع

الانتقال لتطبيقات
الأوفيس الأخرى

الشريط
الجانبي

 شريط البحث
الاعداداتالباقاتعن الملفات 

واجهة الموقع
ركةبالحسابات المشت
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واجهة الموقع

بالنقر تظهر
القائمة ونحدد نوع 

هالملف الذي نود إنشاؤ

بالحسابات 
المشتركة

:ملاحظة 
فقط  بالمشتركة

ألوانتمييز المجلدات ب يتم
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واجهة الموقع

ة القائم تظهربالنقر 
لهتحمينود الذي ونحدد 

من الجهاز

:ملاحظة
(ملفات )تحميل ملف أي تحميل عنصر أو عدة عناصر 

تحميل مجلد تحميل مجلد بما يحتويه من عناصر 
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واجهة الموقع

قائمة معلومات
تعطي إجراءات وأنشطة 
تمت على الملف المحدد
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واجهة الموقع

قائمة فرز
تساعد على فرز وتنظيم 

الملفات حسب
ما يتم اختياره منها
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واجهة الموقع

ب ترتي يتم خلالها من
العناصر 

كصور أو قوائم 
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واجهة الموقع

:ملاحظة 
ينعند النقر على المجلد باليم
تظهر قائمة نفسها بالأعلى 

مشاركة: أولا
والنسخ

أذونات المشاركةإيميلات المشاركين أو مجموعات

أي شخص لديه الارتباط

قة يجب تحديد بد
نختار بعد

ختحديد الأذونات نس

 المشاركة بالحساب
(المدفوع)المشتركة 

:ملاحظة 
ا عن النسخ لا تختلف كثير
المشاركة بالإعدادات
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واجهة الموقع

ب المشاركة بالحسا
المجاني

مشاركة: أولا

أي شخص لديه الارتباط
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واجهة الموقع

:ملاحظة 
موجود فقط بالحسابات

المشتركة

طلب : ثانيا
الملفات

ب طلب الملفات بالحسا
(المدفوع)المشتركة 
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واجهة الموقع

:ملاحظة 
من خلالها نستعرض المشاركة

ويمكن تعطيلها أو مشاركة المزيد

إدارة: ثانيا
الوصول

موجودة بالحساب
المشترك/المجاني
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واجهة الموقع

:ملاحظة 
من خلالها نستعرض المشاركة

ويمكن تعطيلها أو مشاركة المزيد

:ثالثا 
النقل , الحذف 

نسخ إلى, تنزيل 

موجودة بالحساب
المشترك/المجاني

:حذف الملف 
اتيتم حذفه لمجلد المحذوف

نهائي يحذف مدة وبعد

:نقل الملف 
نقل الملف لأي مجلد أو 

OneDriveمكان داخل 

:تنزيل الملف 
تنزيل الملف أو المجلد

OneDriveكامل من 

:نسخ الملف 
نسخ الملف أو المجلد

كامل مرة أخرى

:إعادة تسمية الملف 
تغيير اسم الملف 
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واجهة الموقع

:ملاحظة 
من خلالها نستعرض كامل

  الملف تفاصيل

يلالتفاص: رابعا

موجودة بالحساب
المشترك/المجاني
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الخطط
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أو  Macعلى أجهزة الكمبيوتر الشخصية أو أجهزة  OneDriveتنزيل تطبيق 

Android  أوiOS - Microsoft OneDrive

يقتنزيل التطب

@amnosimi

https://www.microsoft.com/ar/microsoft-365/onedrive/download


يقتثبيت التطب
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ثبيتظهور علامة السحابة في شريط المهام تدل على اكتمال الت

@amnosimi



المزامنة و

النسخ الاحتياطي

:ملاحظة 
من خلال النقر على 

السحابة في شريط المهام
هنحدد ما نريد نسخ

@amnosimi



تحرير تنزيل

:ملاحظة 
بة مزامنة الملفات لتكون على السحا

وتحرير مساحة على القرص

:ملاحظة 
تنزيل الملفات على الجهاز 
amnosimi@ة فتكون متاحة تستهلك مساح



يالسفل الشريط

OneDriveخط OneDriveسلة OneDriveموقع OneDriveمجلد 
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معاني العلامات

ةتتم المزامن

لم يتم 
مزامنته

مشترك

متاح على 
الجهاز 

@amnosimi
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ملف لا يسمح بنشر الملف ولا نسخه بدون الإشارة لصاحبة ال

أماني العصيمي
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