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 مهام المحاسب

: هدف الوظٌفة

تطبٌك النظام المحاسبً الموضوع للشركة، والتأكد من دلة وصحة وحسن سٌر دورة 

المستندات المالٌة، وتحضٌر الحسابات الختامٌة والتمارٌر المالٌة الدورٌة، إدارة 

وتنسٌك ومتابعة تنفٌذ الخطط والأنظمة والإجراءات المحاسبٌة والمالٌة وإصدار 

التمارٌر المالٌة ومرالبة وضبط موارد ومصارٌف الشركة والتأكد من إستخدامها 

الاستخدام الصحٌح حسب الموازنة والخطط المالٌة المثمرة، ووضع التوصٌات ورفعها 

. للمدٌر العام فٌما ٌتعلك بكافة الشؤون ذات التأثٌر المالً على وضع الشركة

: المهام والواجبات التفصٌلٌة

 

. تنفٌذ الإجراءات المالٌة والمحاسبٌة المعتمدة فً الشركة• 

الرلابة على كافة المستندات الصادرة والواردة إلى لسم المحاسبة، والتأكد من • 

. صحتها ومن إحتوائها على التوالٌع اللازمة

. مراجعة سندات المٌد، وإعتمادها لبل تسجٌلها فً الحسابات المعنٌة• 

الإشراف على تسجٌل كافة مستندات المٌد فً حساباتها المعنٌة ووفما لأنظمة وبرامج • 

. الكمبٌوتر المطبمة وعلى أساس الدورة المحاسبٌة المعتمدة

جمع ومتابعة وحفظ كشوفات حسابات الذمم المدٌنة والدائنة، وتدلٌك جداول أعمار • 

. الذمم شهرٌا

تدلٌك جداول الرواتب والاجور شهرٌا، والتأكد من صحة إحتساب الإضافات • 

والخصومات على مستحمات الموظفٌن والعملاء، وإدخال أٌة تعدٌلات فً وضع 

. الموظفٌن والعمل على ملفاتهم فً الكمبٌوتر

الإشراف على عملٌات إصدار سندات الصرف وتحضٌر الشٌكات المتعلمة بها، بعد • 

التأكد من صحة المستندات المرفمة ومتابعة الحصول على التوالٌع اللازمة على 

. الشٌكات وفما للصلاحٌات المعمول بها
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، (إن وجدت  )إعداد كشوف التسوٌة الخاصة بالبنون شهرٌا، وإظهار الفرولات • 

. وإعلام المدٌر المالً للمراجعة بشأنها، وتحضٌر لٌود التسوٌة اللازمة

الإشراف على عملٌات الجرد الدوري والسنوي للموجودات الثابتة والمواد ومطابمتها • 

. مع أرصدة الحسابات المعنٌة

الإشراف على إعداد موازٌن المراجعة والتمارٌر المالٌة ودراستها وتحلٌها، ثم رفعها • 

. عرضها للمدٌر العام

. إعداد الحسابات الختامٌة فً نهاٌة السنة المالٌة• 

. إلتراح تطوٌر السٌاسات المالٌة العامة للشركة وعرضها على المدٌر العام للإعتماد• 

وضع الخطط المالٌة الطوٌلة والمصٌرة الأجل للشركة وتمدٌمها للمدٌر العام مع • 

. توصٌاته بخصوص إعتمادها

الإحتفاظ بنسخة كاملة عن النظام المالً والمحاسبً المطبك فً الشركة والعمل على • 

. تطوٌره وفماً لظروف واحتٌاجات الشركة وعرضه على المدٌر العام للموافمة والإعتماد

. التأكد من إلتزام كافة الألسام بالتعلٌمات المالٌة للشركة• 

الاتصال نٌابة عن الشركة بالمؤسسات المالٌة كالمصارف وشركات التأمٌن وغٌرها، • 

وحل المضاٌا الخاصة بمالٌة الشركة كمشاكل فتح الحسابات أو منح التسهٌلات أو فتح 

الإعتمادات المستندٌة بالتنسٌك مع المدٌر العام 

مراجعة العمود وكافة الإلتزامات لبل إبرامها مع الغٌر لتحدٌد أثرها المالً على • 

. الشركة وإبداء الملاحظات علٌها
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 :لمهام العامة 
دراسة أوضاع الشركات التابعة على حسب طلب المدٌر وضمن سلطة الشركة -       1

الام لتمٌٌم الوضع المالً ولبت بأٌة ممترحات بخصوص امدادها بمروض طوٌلة الاجل 
ورفع التوصٌات للمدٌر العام 

تمدٌم المساعدة والاستشارة المهنٌة للمشارٌع والشركات التابعة ، بناءاً على -      2
طلبهم أو كممثل لمصلحة الشركة الأم فى شئون المحاسبة بما فً ذلن المساعدة فى 

اختٌار وتأهٌل المحاسبٌن واختٌار مدلك الحسابات الخارجً خصوصاً فى مرحلة 
. تأسٌس شركة جدٌدة أو البدء بتنفٌذ مشروع مستمل

المٌام بكافة الاتصالات مع المصارف والمؤسسات المالٌة من أجل تأمٌن -      3
. التموٌل اللازم للشركة أو الشركات التابعة لها لتدعٌم عملٌاتها وأوضاعها المالٌة 

تنفٌذ عملٌات تجمٌع وتوحٌد حسابات الشركة الأم وحسابات الشركة التابعة لها -      4
من خلال  الاشتران مع رئٌس لسم المحاسبة المركزٌة مع العمل على تحضٌر التمارٌر 

. المجمعة ورفعها إلى مدٌر الشئون المالٌة للمراجعة والموافمة علٌها
التنسٌك الدائم مع المدلمٌن الداخلٌٌن والخارجٌٌن للشركة والمنالشة معهم -       5

حول الإجراءات المحاسبٌة المتبعة مع الإجابة عن أي استفسارات حول المستندات أو 
. الحسابات الثبوتٌة أو السٌاسات المتبعة فى تسجٌل العملٌات المحاسبٌة

المشاركة فى المنالشات ضمن الجلسات أو اللجان التً ٌتم عمدها فٌما ٌتعلك -      6
بطرق تموٌل المشارٌع الممترحة مع التنسٌك بٌن الشركات أو المؤسسات الأخري التً 
شاركت فى تلن المشارٌع والاتفاق على تفاصٌل المساهمة وأسلوب دفع لٌمة الأسهم أو 

. الحصص
التمدٌم بممترحات بخصوص إدارة ونمل الأموال بٌن الشركات التابعة على -       7

حسب الحاجة لكً ٌتم تطوٌر التعاون فٌما بٌنهم ورفع تلن الممترحات للمدٌر العام 
. ومنالشتها مع مجلس الإدارة واتباع الإجراءات اللازمة لتنفٌذ تلن الممترحات

الاجتماع برؤساء الألسام الأخري فى دائرة الشئون المالٌة للتباحث بخصوص -      8
. التنسٌك والتعاون فى سبٌل رفع كفاءة التخطٌط والرلابة المالٌة على مستوي الشركة

تسهٌل مساعدة وعمل المدلك الخارجً لحسابات المجموعة مع أخذ ملاحظات -      9
. المدلك بعٌن الاعتبار بعد المنالشة

التنسٌك مع مدلمً الحسابات الخارجٌة مع تسهٌل مهماتهم من أجل التدلٌك -  10
. واعداد المٌزانٌة العامة للشركة الام والمٌزانٌة الموحدة للمجموعة بالكامل 

ملاحمة وجمع وحفظ كشوف حسابات المدٌنٌن والدائنٌن  مع التدلٌك حول -   11
 ً . جداول أعمار الذمم شهرٌا

المٌام  بالاتصال نٌابة عن الشركة  على المؤسسات المالٌة كشركات التأمٌن -  12
والمصارف وغٌرها مع العمل على حل المضاٌا الخاصة بمالٌة الشركة  مثل مشاكل 

.  فتح الاعتمادات المستندٌة أو منح التسهٌلات أو فتح الحسابات
خلك علالات طٌبة مع دائنً الشركات والبنون وعملائها مع الاتصال على -   13

. الجهات والهٌئات الرسمٌة التً تتعامل معها الشركة من الناحٌة المالٌة
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المراجعة على كافة الاتفالٌات المالٌة والعمود مع رفع التوصٌات بشأنها إلى مدٌر -  14
. الشئون المالٌة

تمٌٌم ومراجعة كافة العمود المبرمة وأٌة التزامات أخري بٌن الشركة وأطراف -  15
أخري مع العمل على التدلٌك من حٌث المحتوى والشكل ومن حٌث الالتزام بالمانون 

. العام والنظام الداخلً وبالموزانة التمدٌرٌة المعتمدة
انشاء الدلٌل المحاسبً -  16
الرلابة والاشراف على أعمال لسم المحاسبة مع التأكد من تطبٌك النظام -  17

المحاسبً والنظام المالً مع تجمع ومراجعة المعلومات المحاسبٌة وتحضٌر التمارٌر 
. الدورٌة عن نتائج أعمال الشركة والوضع المالً لها

مراجعة العمود وكافة الالتزامات لبل إبرامها مع الغٌر لتحدٌد أثرها المالً على -  18
. الشركة وإبداء أٌة  ملاحظات علٌها

تحضٌر السندات والسجلات المٌد والنماذج والمطبوعات الأخري اللازمة -  19
تنفٌذ لرارات إدارة الشركة فى كل ما ٌخص الناحٌة المالٌة -  20
التأكد من إمسان المجموعة الدفترٌة أو استخدام الحاسب الآلً فً الإدارة -    21

المالٌة موزعة على محاسبً الإدارة بما ٌسمح بإمسان الموائم المالٌة الخاصة بالشركة 
. وفماً لمبادئ المحاسبة المتعارف علٌها

التأكد من تطبٌك الدورات المستندٌة الملائمة لكل نشاط من أنشطة الشركة -  22
الإشراف على دلة المعلومات فى السجلات المحاسبٌة كسجل المشترٌان وسجل -  23

صرف المواد وسجلات الموجودات الثابتة ودفاتر الأستاذ العام والمساعد والحسابات 
. التفصٌلٌة المختلفة

استمبال وتنظٌم وتدلٌك البٌانات السنوٌة والشهرٌة الواردة من محاسبً -  24
الشركات أو المشارٌع والاستثمرات ومن محاسبة الإدارة العلٌا ولٌدها من وإلى 

الحسابات المعنٌة حسب التصنٌف والترلٌم الشامل فى جدول حسابات موحد ومتكامل 
أى الصالح لاستخدام كل شركة أو مشروع بصرف النظر عن كون الشركة أو المشروع 

. بسبب طبٌعته لا ٌستخدم كل الحسابات الواردة فى الجدول
. مشاركة المحاسبٌن بالمسم فى المٌد بدفتر الٌومٌة العامة-  25

: البرامج المحاسبٌة 
الاشراف على أعمال لسم الكمبٌوتر مع التأكد من استخدام البرامج والمعدات ·         

والانظمة مع متابعة التطورات الحدٌثة فً البرامج والتطبٌمات وادخال اي تسهٌلات 
جدٌدة لمعالجة المعلومات 

التنسٌك الدائم مع لسم الكمبٌوتر بخصوص عملٌات الادخال للمعلومات ·         
المحاسبٌة فً الشركة واستخراج التمارٌر والكشوف وتمدٌم الالتراحات الى مدٌر 

. الشئون المالٌة لتحسٌن اجراءات ترحٌل ومعالجة المعلومات وتطوٌرها 
الاشراف على تسجٌل جمٌع المعلومات والمستندات فً حساباتها مع التوافك ·         

. مع أنظمة الكمبٌوتر المستخدمة على أساس الدورة المحاسبٌة المعتمدة فً المنشأة 
التنسٌك مع لسم الكمبٌوتر فً ادخال البٌانات حسب مواعٌد ونظم محددة ·          

واستخراج الكشوف السنوٌة والشهرٌة التً توضح حركة رصٌد كل حساب بالنسبة لكل 
. مشروع أو شركة 



                           groupjobs   أخوكم دكتور أذن                                                            : إعداد 

 

: الرلابة والاجراءات 
توحٌد وتطوٌر جمٌع أنظمة الرلابة والتخطٌط فً كافة الشركات التابعة والتنسٌك -   1

مع احتٌاجات الادارة العلٌا واستخدام الوسائل الالكترونٌة لتحلٌل ومعالجة المعلومات 
بهدف تأمٌن السرعة والدلة العالٌة فً الكشف عن نماط الموة والضعف فً جمٌع 

. عملٌات الشركة الام والشركات التابعة أٌضاً 
التأكد من تشغٌل نظم المحاسبة المالٌة ونظم الموازنات التخطٌطٌة ونظم التكالٌف -   2

. التً ٌتم إعتمادها من العضو المنتدب أو رئٌس مجلس الإدارة
التمدم بأٌة ممترحات لتطوٌر الانظمة والسٌاسات والاجراءات المالٌة لرفع مستوى -   3

اداء الشركة الام 
التراح سٌاسات عامة بشأن الالتصاد فى استخدام الأموال وأسالٌب ومعاٌٌر -   4

اكتشاف ومعالجة الخطأ فى إدارة الأموال على أن تكون الأهداف الالتصادٌة على لدر 
من التكامل والتعاون بٌن المشارٌع والشركات التابعة بدلاً من الإزدواج فى استخدام 

الأموال مثل توحٌد الاسثثمار فى المخازن والمشترٌات والخدمات والمكاتب ومثل فائض 
. الأموال وتبادل السلع والخدمات

التأكد من اطلاع المسئولٌن على المواعد والانظمة والسٌاسات والاجراءات -      5
. المالٌة المعتمدة مع توجٌٌهم وارشادهم للعمل بها والتمٌد بها 

الاجابة عن أي استفسارات حول المواعد والسٌاسات والاجراءات المطلوب -      6
اتباعها مع تمدٌم الاستشارات المالٌة لدوائر وألسام الشركة الأم وجمٌع الشركات 

التابعة لها 
الموافمة على نظام الصرف من صنادٌك نثرٌة أو سلف مستدٌمة لأغراض -      7

الشراء المحلً والمستعجل 
دراسة الفروق بٌن الوالع والخطة بالنسبة للحسابات الرئٌسٌة مع تحدٌد الاسباب -   8

والملاحظات التً ٌموم بتمدٌمها كل محاسب عن كل شركة أو مسئول استثمارات واذا لم 
. تكن الملاحظات كافٌة ٌطلب تفسٌر الفرولات ومنالشة المسئولٌن عن هذه الفروق 

زٌادة فعالٌة الرلابة المالٌة وتطوٌر الرلابة المالٌة من خلال استخدام الوسائل -   9
الالكترونٌة المتطورة والعمل على ادارتها بالطرٌمة المناسبة والصحٌحة مع تحدٌد 
الاهداف الادارٌة وترتٌبها على حسب الأولوٌات وتنظٌم برمجة عملها فً تحمٌك 

. الاهداف 
تنفٌذ الإجراءات المحاسبٌة و المالٌة المعتمدة فى الشركة وتوزٌع المهام بٌنه -  10

. وبٌن مرؤوسٌه
. التراح تطوٌر السٌاسات المالٌة العامة وعرضها على المدٌر العام للاعتماد-  11
شرح السٌاسات المالٌة للمدٌرٌن مع توضٌح الإجراءات والمواعد الواجب اتباعها -  12

. والمحافطة علٌها بهذا الشأن والتأكٌد على مرالبة التنفٌذ
الاحتفاظ بنسخة كاملة عن النظام المحاسبً والمالً المطبك فى الشركة مع -  13

العمل على تطوٌره وفماً لظروف واحتٌاجات الشركة ثم عرضه على المدٌر العام 
. للموافمة علٌه واعتماده

. التأكد من التزام كافة الالسام والدوائر بالتعلٌمات المالٌة للشركة-  14
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الاحتفاظ بنسخة من الاجراءات واللوائح المالٌة والأنظمة بعد اعتمادها وتوزٌعها -  15
على جمٌع الشركات والدوائر المعنٌة مع شرح مضمون هذه النسخ والمساعدة فً 

. تطبٌمها 
: التخطٌط والموازنات 

الإشراف على وضع الموازنات التمدٌرٌة السنوٌة على مستوي الشركة الأم مع -   1
الاتصال بمدراء الدوائر لإرشادهم وتوجٌههم لإعداد ما ٌخصهم من الموازنات 

. وتزوٌدهم بالنماذج اللازمة ومواعٌد تمدٌمها وأسلوب ملئها 
تجمبٌع الموازنات التمدٌرٌة الممدمة من الإدارات المختلفة بالشركة وإمسان -   2

. الموازنة التمدٌرٌة
إمسان مراكز السٌولة الدورٌة والتأكد من كفاٌة السٌولة الدورٌة للوفاء بالتزامات -   3

. للشركة
الإشراف على وضع الخطط النمدٌة والمالٌة طوٌلة الأجل بهدف تحمٌك الأهداف -   4

. من لبل الإدارة العلٌا للشركة الأم
تحوٌل نسخة من البٌانات المستخلصة فى مرحلة التخطٌط ومرحلة الرالبة -   5

ومرحلة الموازنات التمدٌرٌة وصدور بٌان الحركة والوضع المالً إلى لسم شئون 
التموٌل لاستخلاص كشوف التدفك والوضع النمدي فى مرحلة التخطٌط ومرحلة الرلابة 

 .
تنسٌك إعداد الموازنة التً تشترن فٌها كافة دوائر وألسام الشركة وفماً -   6

. للإرشادات الموجهه من المدٌر المالً وبناء الخطة العامة للشركة
تجمٌع الموازنات التمدٌرٌة السنوٌة على مستوي الشركة الأم مع تحضٌر خطة -   7

التدفك النمدي السنوٌة على أساس الموازنات التمدٌرٌة ورفع تلن الموزانات إلى المدٌر 
. المالً بهدف مراجعتها ووضع الملاحظات علٌها

الاحتفاظ بنماذج الموازنة مع التأكد من توافر المطبوعات من هذه النماذج ولت -   8
. الحاجة لها

. توزٌع نماذج الموازنة على الألسام والدوائر مع شرح كٌفٌة استخدامها-   9
مساعدة الالسام والدوائر لتحضٌر الموازنات والتنسٌك مع لسم الكمبٌوتر فى -  10

. إدخال البٌانات على ملفات الأنظمة المعتمدة لاستخراج بٌانات الموازنات بعد ذلن 
تحضٌر الجداول التحلٌلٌة كجداول التدفك النمدي وبٌان الأرباح والخسائر -  11

. التمدٌري والمٌزانٌة التمدٌرٌة و الموزانة المجمعة للشركة
متابعة البرنامج الزمنً لخطوات إعداد الموازنة من خلال  تمدٌم وشرح استخدام -  12

النماذج اللازمة لكل لسم مشترن أو دائرة فى إعداد الموازنة ومتابعة توجٌه عملٌات 
. تحضٌر الجدول وعملٌات الاحتساب

تحلٌل الإنحرافات الناتجة من الخطة وتمدٌرات الموازنات التمدٌرٌة وتوصٌل -  13
جمٌع الانحرافات  إلً المدٌر المالً لإتخاذ الإجراءات التصحٌحٌة اللازمة بالتنسٌك مع 

. رؤساء الألسام ومدراء الدوائر
الاطلاع على تمارٌر الموازنات التمدٌرٌة مع ممارنة النتائج الفعلٌة بالنتائج -  14

الممدرة وتحلٌل الانحرافات وبحثها مع المسئولٌن فى الالسام والدوائر لتحدٌد أسبابها 
. ثم اتخاذ المرارات التصحٌحٌة اللازمة لمعالجتها
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الاشراف على تنفٌذ إجراءات إعداد الموزانات التمدٌرٌة مع التأكد من استٌعاب -  15
رؤساء الألسام ومدٌري الدوائر لأسلوب إعدادها وتدلٌك المعلومات والأرلام الواردة 

. فٌها
. تحمٌك الرلابة على الانفاق من والع المٌزانٌة التمدٌرٌة-  16

 

 

 

: العلالات الوظٌفٌة

الإتصال المباشر مع المدٌر العام، الإتصال مع الشئون الإدارٌة للحصول على كافة - 

. البٌانات الضرورٌة لإعداد جداول الرواتب والأجور للموظفٌن ودفعها

التنسٌك مع جمٌع مدراء الإدارات لفرض وتطبٌك السٌاسات والإجراءات المالٌة - 

. والمحاسبٌة المعتمدة ولإعداد الموازنات التمدٌرٌة

مواصفات شاغل الوظٌفة 
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 اسئلة محلوله

 

:  السؤال الأول 

 

:   عرفً كلا من 

المحاسبة الحكومٌة ؟   . 1

هً فرع من فروع المحاسبة تموم على مجموع من المبادئ و الأسس العلمٌة الخاصة 

...  بتسجٌل و تبوٌب و تلخٌص العملٌات المالٌة المتعلمة بالنشاط الحكومً 

 

الاعتمادات المخصصة ؟   . 2

...  هً لفظ حكومً و هً المبلغ الذي تخصصة الدولة لحاجة معٌنة 

 

الإٌردات من وجهة نظر الحكومة ؟   . 3

هً ما تفرضة الدولة من رسوم و ضرائب و كل ما ٌستخرج من الأراضً من بترول و 

...  ذهب 

 

المصروفات من وحهة نظر الحكومة ؟   . 4

...  هً المبالغ التً تخصصها الدولة للإنفاق على الخدمات العامة التً تمدمها 

الاعتماد المالً ؟   .  5

هو عبارة عن مبلغ من النمود ٌتم احتجازة للوحدة الإدارٌة الحكومٌة بغرض لٌام 

الوحدة بنشاط محدد و الوضول إلى هدف ٌتفك مع مجموعة من التنظٌمات و المٌود 

الاعتماد المالً الخاصة بتا و من ثم فٌكون الاعتماد بمثابة وحدة محاسبٌة مستملة و 

...  بل لد ٌكون فً صورة غٌر نمدٌة لٌس بالضرورة فً صورة نمدٌة
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الموازنة العامة للدولة ؟   . 6

هً عبارة عن بٌان تفصٌلً ٌوضح تمدٌرات إٌرادات الدولة و مصروفاتها معبرا عن 

 و هذا بسنة مالٌة ممبلةذلن فً صورة وحدات نمدٌة تعكس فً مضمونها خطة الدولة 

...  البٌان ٌتم اعتمادة من فٌل السلطة التشرٌعٌة فً الدولة 

 

الحساب الختامً ؟    . 7

هو كشف ٌعد فً نهاٌة السنة المالٌة ٌشتمل على الإٌرادات و المصروفات الفعلٌة 

.  بجانب مجموعة من أرصدة حسابات الأمانات و العهد 

 

:  السؤال الثانً 

 

:  عددي كلا من 

أهداف المحاسبة الحكومٌة ؟   . 1

:  تهدف المحاسبة الحكومٌة الى تحمٌك ما ٌلً 

...  فرض الرلابة المالٌة و المانونٌة على إٌرادات الدولة  . 1    

...  فرض الرلابة المالٌة و المانونٌة على مصروفات الدولة  . 2    

...  تمٌم الأداء فً الوحدات الحكومٌة بصفة دورٌة  . 3    

...  المساعدة فً إتخاذ المرار  . 4    
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الوحدات الحكومٌة ؟   (سمات – مواصفات  )خصائص  . 2

:  تتمثل أهم خصائص النظام المحاسبً الحكومً فٌما ٌلً 

لا تهدف لتحمٌك الربح بل تهدف إلى تمدٌم خدمة للمجتمع بممابل رمزي أو  . 1    

وزارة الصحة و وزارة التربٌة و التعلٌم و وزارة العدل و الأمن و : بدون ممابل مثل 

...  الدفاع 

:  تنمسم الوحدات الحكومٌة إلى  . 2    

ٌعنً تأخذ منها إٌرادات مثل مصلحة الزكاة و : وحدات حكومٌة إٌرادٌة  . 1         

...  الدخل و وزارة البترول و مصلحة الجمارن من وجهة نظر الحكومة إٌراد 

وحدات حكومٌة غٌر إٌرادٌة مثل وزارة التربٌة و التعلٌم  و وزارة الصحة  . 2         

...  التعامل معه نفسة لا ٌترتب علٌة إٌرادات 

...  لا ٌوجد ارتباط بٌن إٌرادات الدولة و مصروفاتها  . 3    

...  لا ٌوجد رأس مال للوحدات الحكومٌة  . 4    

لا ٌكون للوحدة المحاسبٌة للوحدات الحكومٌة شخصٌة معنوٌة مستملة معترف  . 5    

...  بتا لانونٌا 

 

أوجة الشبة بٌن المحاسبة الحكومٌة و المحاسبة المالٌة ؟   . 3

...  استخدام نظرٌة المٌد المزدوج عند اثبات العملٌات المالٌة فً الدفاتر  . 1   

الاسلوب المنهجً المتبع عند اثبات العملٌات المحاسبٌة فً الدفاتر المختلفة من  . 2   

...  والع مستنداتها 

...  وحدة المٌاس ٌتفمان فً استخدام النمود كوحدة للمٌاس  . 3   

...  تستخدم كلا منها نفس المصطلحات و المسمٌات المحاسبٌة  . 4   

ثانوٌة المحاسبة ٌمزم كلا من النظامٌن على مبدأ استملال السنوات المحاسبٌة  . 5   

  ...

...  السلٌم للحسابات  (الترتب  )التبوٌب  . 6   
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أوجة الأختلاف بٌن المحاسبة المالٌة و المحاسبة الحكومٌة ؟   . 4

...  الهدف  . 1    

...  الوحدة المحاسبٌة  . 2    

...  أسس لٌاس النتائج  . 3    

...  الفرق بٌن المصروفات الإٌرادٌة و المصروفات الرأسمالٌة  . 4    

...  الاهلاكات  . 5    

...  الجرد و التسوٌات الجردٌة  . 6    

...  حسابات النتٌجة  . 7    

...  مبدأ الحٌطة و الحذر  . 8    

 

نظرٌات الفكر المحاسبً المتعلمة بمفهوم الوحدة الالتصادٌة ؟   . 5

 .  (نظرٌة الملكة المشتركة  )نظرٌة أصحاب المشروع  . 1    

.  نظرٌة الشخصٌة المعنوٌة المستملة  . 2    

.  نظرٌة الأموال المخصصة  . 3    

 

أشكال الاعتمادات فً مٌزانٌة المملكة العربٌة السعودٌة ؟   . 6

...  الرواتب و البدلات و الاجور و المكافئات : الباب الأول 

 ...  (نفمات الخدمات العامة  )نفمات التشغٌل الحكومً : الباب الثانً 

...  الإعانات : الباب الثالث 

...  المشارٌع : الباب الرابع 
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استنتاجات الموازنة العامة للدولة ؟   . 7

...  موازنة الدولة تشمل على إٌراداتها و مصروفاتها  . 1

...  انها تمدٌرٌة و لٌست فعلٌة  . 2 

...  تتعلك بفترة مالٌة محددة عادة سنة  . 3 

...  معتمدة من لبل السلطة التشرٌعٌة  . 4 

 

مراحل إعداد الموازنة العامة للدولة ؟   . 8

.  مرحلة اعداد الموازنة  . 1

.  مرحلة اعتماد الموازنة  . 2

.  مرحلة تنفٌذ الموازنة  . 3

 

:  السؤال الثالث 

 

:  اشرحً كلا من 

فرض الرلابة المالٌة و المانونٌة على إٌرادات الدولة ؟   . 1

...  للتأكد من ان جمٌع الإٌرادات المستحمة للدولة لد تم تحصٌلها وفما للموانٌن و النظم 

 

فرض الرلابة المالٌة و المانونٌة على مصروفات الدولة ؟   . 2

و ذلن بتسجٌل عملٌات الإنفاق أولا بأول بطرٌمة تمكن من تتبع الإنفاق بحٌث لا تتجاوز 

...  المصروفات  الاعتمادات المخصص من لبل السلطة 
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لا ٌوجد ارتباط بٌن اٌرادات الدولة و مصروفاتها ؟   . 3

فالمصروفات فً الدولة لا تعمل على تحمٌك اٌرادات فهنان استملال تام بٌن ما تصرفة 

الوحدة الحكومٌة و ما تحصلة حٌث تموم الوزارات و المصالح الحكومٌة بإٌداع جمٌع 

محصلتها فً مؤسسة النمد العربً السعودي و تحصل على نفماتها من المؤسسة وفما 

...  لاعتمادات مالٌة مخصصة لكل وحدة ادارٌة 

 

لا ٌوجد رأس مال للوحدات الحكومٌة ؟   . 4

تموم الدولة بتموٌل نشاطها على اساس ثانوي بناء تمدٌرات ممدمة للنفمات العامة و 

...   شهر 12الإٌرادات العامة خلال 

 

 لا ٌكون للوحدة المحاسبٌة للوحدات الحكومٌة شخصٌة معنوٌة مستملة معترف بتا 5

لانونٌا ؟  

لأن كل وحدة توصف بأنها خلٌة من مجموعة خلاٌا تمثلها الدولة و تموم كلا منها بأداء 

مهام محددة و تنفذ التعلٌمات المالٌة التً تصدرها وزارة المالٌة فٌما ٌتعلك بتحصٌل 

...  الإٌرادات و الصرف من الاعتمادات المالٌة 

 

ثانوٌة المحاسبة ٌموم كلا من النظامٌن على مبدأ استملال السنوات المحاسبٌة ؟   . 6

ففً المحاسبة المالٌة ٌتم لٌاس نتٌجة النشاط فً نهاٌة السنة المالٌة و ذلن بممابلة 

الاٌرادات بالمصروفات و ٌنطبك ذلن على المحاسبة الحكومٌة الا انها تتبع أساس 

...  الاستحماق المعدل أو الأساس النمدي المعدل 

 

السلٌم للحسابات ؟   (الترتٌب  )التبوٌب  . 7

إلى أبواب و بنود ٌعطى رلما لكل باب و بند  (المٌزانٌة  )تمسم الموازنة العامة للدولة 

لتسهٌل اعداد الموازنة و تنفٌذها و الرلابة علٌها كما ٌوجد فً المحاسبة المالٌة دلٌل 

...  للحسابات لكل نوع من الأصول و الخصوم و المصروفات و الإٌرادات 
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الهدف فً أوجة الاختلاف بٌن المحاسبة المالٌة و الحكومٌة ؟   . 8

:  المحاسبة المالٌة 

تهتم بتحدٌد نتٌجة أعمال المنشأة من ربح أو خسارة و تحدٌد المركز المالً فً نهاٌة 

...  الفترة المحاسبٌة 

بٌنما المحاسبة الحكومٌة تهدف إلى فرض رلابة مالٌة و لانونٌة على إٌرادات الدولة و 

...  مصروفاتها و لا تهتم بالربح أو الخسارة لانها تهدف إلى تمدٌم خدمات 

 

الوحدة المحاسبٌة فً أوجة الاختلاف بٌن المحاسبة المالٌة و الحكومٌة ؟  . 9

هً الشخصٌة المعنوٌة المستملة للمنظمة لكن الوحدة المحاسبٌة : فً المحاسبة المالٌة 

... فً المحاسبة الحكومٌة هً الاعتماد المالً 

 

أسس لٌاس النتائج فً أوجة الاختلاف بٌن المحاسبة المالٌة و الحكومٌة ؟  . 10

تستخدم أساس الاستحماق عند تسجٌل العملٌات المالٌة أما المحاسبة : المحاسبة المالٌة 

:  الحكومٌة فهنان طرٌمتان 

:  الطرٌمة الفرنسٌة  . 1     

و ٌتم بممتضاها اتباع اساس الاستحماق فً حسابات المصروفات و الإٌرادات الخاصة 

بالسنة و لكن ٌعاب علٌها ان الحسابات تظل مفتوحة بعد نهاٌة السنة المالٌة مما ٌؤدي 

...  إلى اربان الحسابات و عدم الحصول على معلومات دلٌمة 

:  الطرٌمة الإنجلٌزٌة  . 2    

و ٌتم بممتضاها اتباع الأساس النمدي و تمتاز ببساطتها و إمكانٌاته الحصول على نتائج 

سرٌعة ولكن ٌعاب علٌها عدم صلاحٌتها كأساس لإجراء الممارنات بٌن السنوات 

...  المتتالٌة 

أما فً المملكة العربٌة السعودٌة ٌتم تطبٌك أساس الإستحماق المعدل فً إثبات 

بعض الكتب ٌسمونة  )المصروفات و ٌتم استخدام الأساس النمدي فً اثبات الإٌرادات 

 ...  (المعدل  (مصروفات  )أو الاستحماق  (إٌراد  )اساس النمدي المعدل 
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 )و المصروفات الرأسمالٌة  (النفمات الجارٌة  )الفرق بٌن المصروفات الإٌرادٌة  . 11

؟   (استثمارٌة 

المحاسبة المالٌة تفرق بٌن المصروفات الإٌرادٌة و المصروفات الرأسمالٌة أما 

...  المحاسبة الحكومٌة لا تفرق بٌنهما حٌث انها تمفل فً الحساب الختامً 

 

الاهلاكات فً أوجة الاختلاف بٌن المحاسبة المالٌة و الحكومٌة ؟  . 12

المحاسبة المالٌة تحسب اهلاكات الأصول الثابتة بٌنما المحاسبة الحكومٌة لا تتبع مبدأ 

استهلان الأصول الثابتة لعدم تفرٌمها بٌن المصروفات الإٌرادٌة و المصروفات 

...  الرأسمالٌة 

 

الجرد و التسوٌات الجردٌة فً أوجة الاختلاف بٌن المحاسبة المالٌة و الحكومٌة  . 13

؟ 

تموم المحاسبة المالٌة بعملٌات الجرد لمعرفة حمٌمة المركز المالً فً لحظة معٌنة 

بالمنشأة أما فً المحاسبة الحكومٌة لٌس للجرد معنى فٌها و ٌصبح معناها إداري 

...  للتحمك من سلامة الأصول 

 

حسابات النتٌجة فً أوجة الاختلاف بٌن المحاسبة المالٌة و الحكومٌة ؟  . 14

فً حساب المتاجرة و حساب الأرباح و  (لوائم مالٌة  )و تتمثل فً المحاسبة المالٌة 

...  الخسائر اما فً المحاسبة الحكومٌة حساب النتٌجة واحد فمط هو الحساب الختامً 

 

مبدأ الحٌطة و الحذر فً أوجة الاختلاف بٌن المحاسبة المالٌة و الحكومٌة ؟  . 15

تأخذ المحاسبة المالٌة مبدأ الحٌطة و الحذر لممابلة الخسائر المتولعة لذلن للمحافظة 

على رأس المال أ ما فً المحاسبة الحكومٌة نظرا لعدم وجود رأس المال فلا ٌطبك هذا 

...  المبدأ 
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؟   (نظرٌة الملكٌة المشتركة  )نظرٌة أصحاب المشروع  . 16

تظهر هذه النظرٌة فً المنشأة الفردٌة و شركات الأشخاص و لا ٌوجد حد فاصل بٌن 

...  و شخصٌة ملان المشروع  (المنشأة – المنظمة  )الشركة 

 

نظرٌة الأموال المخصصة ؟   . 17

و ترى هذه النظرٌة أن المصروفات و الإٌرادات عبارة عن تدفمات نمدٌة من و إلى 

المنظمة و ان الأصول هً الموارد و الخصوم هً مجموعة من المٌود التً تفرد على 

...  أستخدام هذه الموارد 

 

مرحلة اعداد الموازنة ؟   . 18

حٌث تموم الوزارات و المصالح الحكومٌة بوضع تمدٌر لإٌراداتها و مصروفاتها لسنة 

الادارة العامة  )مالٌة ممبلة ثم ترسل التمدٌرات إلى وزارة المالٌة و الالتصاد الوطنً 

ثم تنالش هذه التمدٌرات مع المسئولٌن فً الجهات الحكومٌة و من ثم  (للمٌزانٌة 

.  توضع مٌزانٌة ممترحة 

 

:  السؤال الرابع 
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:  ضعً اشارة صح او خطأ و صحٌحً الخطأ 

 هً فرع من فروع المحاسبة تموم على مجموع من المبادئ و المحاسبة المالٌة . 1

الأسس العلمٌة الخاصة بتسجٌل و تبوٌب و تلخٌص العملٌات المالٌة المتعلمة بالنشاط 

  (   x )... الحكومً 

...  المحاسبة الحكومٌة 

 

 فرض الرلابة المالٌة و المانونٌة على مصروفات المحاسبة المالٌةمن أهداف  . 2

  (   x )... الدولة 

...  المحاسبة الحكومٌة 

 

فرض الرلابة المالٌة و المانونٌة على مصروفات الدولة و ذلن بتسجٌل عملٌات  . 3

 المصروفات  الاعتمادات بحٌث  تتجاوزالإنفاق أولا بأول بطرٌمة تمكن من تتبع الإنفاق 

 (   x  )... المخصص من لبل السلطة 

...  بحٌث لا تتجاوز المصروفات  الاعتمادات المخصص من لبل السلطة 

 

  (  x )...  ارتباط بٌن اٌرادات الدولة و مصروفاتها ٌوجد.  4

فالمصروفات فً الدولة لا تعمل على تحمٌك اٌرادات فهنان استملال تام بٌن ... لا ٌوجد 

ما تصرفة الوحدة الحكومٌة و ما تحصلة حٌث تموم الوزارات و المصالح الحكومٌة 

بإٌداع جمٌع محصلتها فً مؤسسة النمد العربً السعودي و تحصل على نفماتها من 

...  المؤسسة وفما لاعتمادات مالٌة مخصصة لكل وحدة ادارٌة 

 

  (   x ) رأس مال للوحدات الحكومٌة ٌوجد.  5

 ...لا ٌوجد 
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ٌكون للوحدة المحاسبٌة للوحدات الحكومٌة شخصٌة معنوٌة مستملة معترف بتا  . 6

  (   x )لانونٌا 

لأن كل وحدة توصف بأنها خلٌة من مجموعة خلاٌا تمثلها الدولة و تموم ... لا ٌكون 

كلا منها بأداء مهام محددة و تنفذ التعلٌمات المالٌة التً تصدرها وزارة المالٌة فٌما 

... ٌتعلك بتحصٌل الإٌرادات و الصرف من الاعتمادات المالٌة 

 

من أوجة الاختلاف بٌن المحاسبة الحكومٌة و المحاسبة المالٌة وحدة المٌاس  . 7

...  ٌتفمان فً  استخدام النمودج كوحدة للمٌاس 

 

 إلى فرض رلابة مالٌة و لانونٌة على إٌرادات الدولة و المحاسبة المالٌةتهدف  . 8

  (   x ) بالربح أو الخسارة لا نها تهدف إلى تمدٌم خدمات   تهتممصروفاتها و

...   و لا تهتم بالربح أو الخسارة ... المحاسبة الحكومٌة 

 

 هً الشخصٌة المعنوٌة المستملة المحاسبة الحكومٌةالوحدة المحاسبٌة فً  . 9

  (   x )للمنظمة 

...  المحاسبة المالٌة 

 

 لها طرٌمتان الطرٌمة الفرنسٌة و المحاسبة المالٌةأسس لٌاس النتائج فً  . 10

  (   x )الطرٌمة الإنجلٌزٌة 

...  المحاسبة الحكومٌة 

 

 ان الحسابات تظل مفتوحة حتى نهاٌة السنة المالٌة الطرٌمة الأنجلٌزٌةٌعاب على  . 11

 (   x  )مما ٌؤدي إلى إربان الحسابات و عدم الحصول على معلومات دلٌمة 

 ... الطرٌمة الفرنسٌة 

 



                           groupjobs   أخوكم دكتور أذن                                                            : إعداد 

 

 (   x  ) الطرٌمة الإنجلٌزٌةفً المملكة العربٌة السعودٌة ٌتم تطبٌك  . 12

فً المملكة العربٌة السعودٌة ٌتم تطبٌك أساس الاستحماق المعدل فً اثبات المصروفات 

...  و ٌتم استخدام الاساس النمدي فً اثبات الإٌرادات 

 

 لا تفرق بٌن المصروفات الإٌرادٌة و المصروفات الرأسمالٌة المحاسبة المالٌة . 13

  (   x )حٌث انها تمفل فً الحساب الختامً 

...  المحاسبة الحكومٌة 

 

  (   x  ) تحسب اهلاكات الأصول الثابتة المحاسبة الحكومٌة . 14

..  المحاسبة المالٌة 

 

 لٌس للجرد معنى فٌها و ٌصبح معناها اداري للتحمك من سلامة المحاسبة المالٌة . 15

 (   x  )الأصول 

...  المحاسبة الحكومٌة 

 

 (   x  ) إلى فرض الرلابة المانونٌةتهدف الجهة الحكومٌة  . 16

...  تمدٌم خدمة 

 

 (   x  ) إلى تمدٌم خدمةتهدف المحاسبة الحكومٌة  . 17

...  فرض الرلابة المانونٌة 
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 فً حساب المتاجرة و حساب المحاسبة الحكومٌةحسابات النتٌجة و تتمثل فً  . 18

 (   x  )الأرباح و الخسائر 

 ...  (لوائم مالٌة  )المحاسبة المالٌة 

 

 مبدأ الحٌطة و الحذر نظرا لعدم وجود رأس المال فلا ٌطبك المحاسبة المالٌةتأخذ  . 19

 (   x  )هذا المبدأ 

...  المحاسبة الحكومٌة 

 

تأخذ المحاسبة الحكومٌة بدأ الحٌطة و الحذر نظرا لعدم وجود رأس المال فلا  . 20

   (صح  ) ٌطبك هذا المبدأ 

 

  (  x ) نظرٌات متعلمة بمفهوم الوحدة الالتصادٌة 4 ٌعتمد الفكر المحاسبً على . 21

...   نظرٌات 3

 

الممترحة على مجلس  (الموازنة  ) تعرض المٌزانٌة مرحلة اعداد  الموازنة . 22

الوزراء الذي ٌموم بمنالشتها أو تعدٌلها و فً حالة الموافمة علٌها ٌصدر مرسوم ملكً 

 (   x  )باعتماد الموازنة بشكل نهائً 

...  مرحلة اعتماد الموازنة 
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:  السؤال الخامس 

 

:  عللً كلا من 

تهدف المحاسبة الحكومٌة إلى فرض الرلابة المالٌة و المانونٌة على إٌرادات  . 1

الدولة ؟  

...  للتأكد من أن جمٌع الإٌرادات المستحمة للدولة لد تم تحصٌلها وفما للموانٌن و النظم 

 

المساعدة فً إتخاذ المرار من خلال توفٌر البٌانات التحلٌلٌة اللازمة ؟   . 2

...  لإتخاذ المرارات التخطٌطٌة فً الوحدات الحكومٌة 

 

لا ٌكون للوحدة المحاسبٌة للوحدات الحكومٌة شخصٌة معنوٌة مستملة معترف بتا  . 3

لانونٌا ؟  

لأن كل وحدة توصف بأنها خلٌة من مجموعة خلاٌا تمثلها الدولة و تموم كلا منها بأداء 

مهام محددة و تنفذ التعلٌمات المالٌة التً تصدرها وزارة المالٌة فٌما ٌتعلك بتحصٌل 

... الإٌرادات و الصرف من الاعتمادات المالٌة 

 

ٌعاب على الطرٌمة الفرنسٌة ؟   . 4

لأن الحسابات تظل مفتوحة بعد نهاٌة السنة المالٌة مما ٌؤدي إلى اربان الحسابات و 

...  عدم الحصول على معلومات دلٌمة 

 

ٌعاب على الطرٌمة الانجلٌزٌة عدم صلاحٌتها ؟   . 5

...  لاجراء الممارنات بٌن السنوات المتتالٌة 
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المحاسبة الحكومٌة لا تتبع مبدأ استهلان الأصول الثابتة ؟   . 6

...  لعدم تفرٌمها بٌن المصروفات الاٌرادٌة و المصروفات الرأسمالٌة 

 

تأخذ المحاسبة المالٌة مبدأ الحٌطة و الحذر ؟   . 7

...  لممابلة الخسائر المتولعة لذلن للمحافظة على رأس المال 

ظهرت نظرٌة الشخصٌة المعنوٌة المستملة عندما زاد حجم المنظمات و انفصلت  . 8

الادارة عن الملكٌة خاصة فً شركات الأموال ؟  

...  لذلن فإن الأصول ملن للمنشأة و الخصوم إلتزام على المنشأة 

 

و ترى هذه نظرٌة الأموال المخصصة أن المصروفات و الإٌرادات عبارة عن  . 9

تدفمات نمدٌة من و إلى المنظمة و ان الأصول هً الموارد و الخصوم هً مجموعة من 

المٌود التً تفرد على أستخدام هذه الموارد ؟  

نظرا لإختلاف النشاط فً المطاع الحكومً عن لطاع الأعمال فإنة لا ٌمكن الأخذ بأحدى 

 كأساس علمً فً الوحدات الإدارٌة لذلن تستخدم المحاسبة الحكومٌة 2 و 1طرٌمتٌن 

مفهوم ٌتفك مع طبٌعة نشاطها و هو الخدمات العامة و نتٌجة لذلن فالأساس العلمً 

الذي ترتكز علٌة المحاسبة الحكومٌة هو نظرٌة الأموال المخصصة فطبما لهذة النظرٌة 

فإن الدولة تخصص  للوحدة الإدارٌة الحكومٌة مجموعة الإعتمادات المالٌة لتحمٌك 

اهدافها كما ٌرحل الفائض أو العجز من الاعتماد المالً للوحدة فً نهاٌة كل فترة مالٌة 

...  إلى الخزانة العامة للدولة 
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 مع تمنٌاتً للجمٌع بالتوفٌك

 أخوكم

 دكتور أذن

 م فً ظهر الغٌبلاتنسونً من دعائن
 almroane@حسابً بتوٌتر 


