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 الإجتماعٌة الخدمة برامج مهام أخصائً

 

 :الوظٌفة مهام ملخص

 تقررها التً المختلفة المجالات فً المجتمع خدمة برامج تنفٌذ على الإشراف  

 .للشركة العلٌا الإدارة

 :والمسؤلٌات المهام

 المجتمع خدمة فً ودورها وأهدافها ورسالتها الشركة بدور التعرٌف -

 .والمواطنٌن

 الخدمة برامج خلال من احتٌاجاته تلبٌة على والعمل المجتمع مع التفاعل -

 .الشركة تقدمها التً الإجتماعٌة

 وأهدافها ورسالتها الشركة عن الإٌجابٌة الصورة لبناء الدؤوب العمل -

 .والمجتمع الشركة بٌن العلاقات توطٌد على والعمل للمجتمع، وموظفٌها

 تقدٌم فً الشركة تساهم أن ٌمكن التً للخدمات المٌدانٌة الدراسات إجراء -

 التً المناطق فً وبالأخص السعودٌة العربٌة المملكة فً للمجتمع الخدمات

 .الشركة فٌها وتعمل تتواجد

 وتقدٌم التنفٌذي، الرئٌس من التعلٌمات حسب المجتمع خدمة برامج تصمٌم -

 الشركة مساهمات لتعزٌز الإجتماعٌة الخدمة لبرامج الملائمة المقترحات

 .المجتمع خدمة فً

 لها الموضوعة للأهداف تحقٌقها ومدى المقررة البرامج تنفٌذ متابعة -

 .بذلك التنفٌذي للرئٌس التقارٌر ورفع النتائج وقٌاس

 فً للمساهمة التنظٌمٌة الوحدات من الواردة والمقترحات الحالات دراسة -

 .الشركة فً العلٌا الإدارة لتوجهات مطابقتها ومدى المجتمع خدمة

 الجهات من البرامج عن الواردة والمراسلات الاستفسارات على الإجابة -

 .العلاقة ذات



 

 

 خدمة ببرامج والخاصة حضورها منه ٌطلب التً الاجتماعات حضور -

 المعنٌٌن على وتوزٌعها الاجتماعات هذه محاضر وإعداد المجتمع

 .التوجٌهات حسب ومتابعتها

 عن والسنوٌة والدورٌة الشهرٌة والتقارٌر والمقترحات التوصٌات رفع -

 .التنفٌذي للرئٌس العمل سٌر

 . التنفٌذي الرئٌس قبل من بها ٌكلف  التً الأعمال بجمٌع القٌام -

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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