
12-2024
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للإدارة العامة لتعليم القصيم 
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منح الصلاحيات
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منح الصلاحيات

.من القائمة الرئيسية نختار الصلاحيات: 1الخطوة 

.اختيار نوع المستخدم ورقم الهوية للمسند إليه الصلاحيات:  2الخطوة 
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منح الصلاحيات

.من القائمة الرئيسية نختار الصلاحيات: 3الخطوة 

.اختيار نوع المستخدم ورقم الهوية للمسند إليه الصلاحيات:  4الخطوة 

يتم اختيار أيقونة 
ة من /ة أو معلم/إداري 

نوع المستخدم، ثم 
تحديد الاسم، وتعيين 
الصلاحيات المطلوبة، 

 تأكيد العملية
ً
.وأخيرا



التوجيه الطلابي
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التوجيه الطلابي

.يتم اختيار التوجيه الطلابي: 1الخطوة 

.اختيار  برامج التوجيه الطلابي:  2الخطوة 
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التوجيه الطلابي

.يتم اختيار إضافة برنامج: 3الخطوة 

.إضافة بيانات البرنامج:  4الخطوة 
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التوجيه الطلابي

.إضافة الإجراءات لكل برنامج: 4الخطوة 

.وتحديد عوائق عدم التنفيذ( لم ينفذ/نفذ)تحديد مستوى الإجراء : 5الخطوة 
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التوجيه الطلابي

.لإضافة شاهد لبرنامج المنجز : 6الخطوة 

.  ارفاق الشاهد: 7الخطوة 

ور يفضل ترفع الشواهد كص: ملاحظة
.لسهولة عرضها pngامتداد  
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التوجيه الطلابي

.مؤشر التحقق: 8الخطوة 

 لما تم
ً
أن يكون مؤشر التحقق موافقا

وضعه في شواهد الإنجاز المرفقة

:المشاكل

لأحدداخليتكليفيتمة/طلابية/موجهوجودعدمحالفي•
.طلابيهكموجلإضافتهالموظفينشؤونمعالتواصلثمات،/المعلمين



النشاط المدرس ي
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الإذاعة المدرسية-النشاط المدرس ي

يتم اختيار حساب مشرف النشاط:  1الخطوة 

يتم اختيار النشاط الطلابي: 2الخطوة 
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إدخال الإذاعة:  3الخطوة 

إضافة إذاعة جديدة: 4الخطوة 

الإذاعة المدرسية-النشاط المدرس ي
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خطة النشاط الطلابي-النشاط المدرس ي

اختيار خطة النشاط: 1الخطوة 

.ثم إضافة( مدرسة/ إدارة/وزارة)يتم تحديد نوع الخطة : 2الخطوة 
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خطة النشاط الطلابي-النشاط المدرس ي

استكمال بيانات الخطة:  3الخطوة 

يتم اختيار 
ة /اسم مشرف

النشاط
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.جدول برامج الخطة:  4الخطوة 

خطة النشاط الطلابي-النشاط المدرس ي



ذوي الإعاقة
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(.التربية الخاصة -الشؤون التعليمية ) ة المدرسة  /من حساب مدير: 1الخطوة 

.ات التربية الخاصة/منح الصلاحيات لمعلمي: 2الخطوة 

منح الصلاحيات من حساب المدير-ذوي الإعاقة 
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.ة/تحديد فئات التربية الخاصة والتشخيص لكل معلم: 3الخطوة 

:ملاحظة

منح الصلاحيات من حساب المدير-ذوي الإعاقة 

ة إذا تم إضافة لمعلم التربية الخاصة فئات تشخيص، فإنه لا يستطيع إضاف
.برامج فردية للطلبة
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.لتشخيص الطلبة وإضافة البرامج الفردية: 1الخطوة 

.تشخيص الطلبة الذين تم احالتهم من مدير المدرسة: 2الخطوة 

حساب المعلم-ذوي الإعاقة 
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.اضافة التشخيص مع ارفاق المستندات: 3الخطوة 

.إضافة البرامج الفردية للطلبة الذين تم تشخيصهم: 4الخطوة 

حساب المعلم-ذوي الإعاقة 
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.اختيار خطط الطالب الفردية: 5الخطوة 

.تحديد الفئة والمادة التي تحتاج خطه فردية: 6الخطوة 

حساب المعلم-ذوي الإعاقة 
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.اضافة الخطة للطلبة: 7الخطوة 

.إضافة طلاب للخطة: 8الخطوة

حساب المعلم-ذوي الإعاقة 

لتفعيل إضافة الخطة التربوية يجب : ملاحظة 
إضافة صف أو قاعة للطلاب التربية مع اعداد 

جدول المعلم
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.إضافة أهداف الخطة الوزارية: 9الخطوة 

.استكمال إضافة الأهداف للخطة: 10الخطوة

حساب المعلم-ذوي الإعاقة 



27

.وتظهر الاهداف على هذا النحو: 9الخطوة 

.متابعة مستوى تقدم الطالب: 10الخطوة 

حساب المعلم-ذوي الإعاقة 

تظهر لولي الأمر ومشرف 
.التربية الخاصة



الموهوبين
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الموهوبين

الموهوبين

مدارس عامة لا يوجد 
نفيها طلاب موهوبي

المدارس العامة التي ليس
يهم لديها طلبة موهوبون لد

لا اجتياز بمقاييس موهبة
يوجد لهم ادخال ويتم 

متابعة الموهبة ببرامج
إثرائية من قبل النشاط

الطلابي

مدارس عامة يوجد 
نفيها طلاب موهوبي

مدارس العامة مع  وجود 
طلاب موهوبون لديهم 

مقياس موهبة يتم اضافة
يتم متابعة البرامج لمعلم ثم

تحديد الطلبة وادخال 
الدرجات والاجتياز لمقياس

يتم بعد ذلك -موهبة 
اضافة البرامج الإثرائية

للطبلة الموهوبون 

مدارس الموهوبين

فة مدارس الموهوبون يتم إضا
البرامج تلقائيا من قائمة

ة لان جميع طلب)الموهوبون 
مدارس الموهوبة لهم درجات

(اجتياز مقياس موهبة



الصحة المدرسية
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استمارة البيئة المدرسية-الصحة المدرسية

من قائمة الشؤون الصحية المدرسية نختار البيئة المدرسية:  1الخطوة 

نختار عناصر الاستمارة لتظهر لنا عناصر التقييم: 2الخطوة 
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اقع المدرسة: 3الخطوة  تعبئة العناصر حسب و

نختار اعتماد لظهور الاستمارة لدى مديرة المدرسة لاعتمادها: 4الخطوة 

استمارة البيئة المدرسية-الصحة المدرسية
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استعراض البطاقة بعد الاعتماد: 5الخطوة 

استمارة البيئة المدرسية-الصحة المدرسية
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الصحة المدرسية

اختيار البرامج والفعاليات: 1الخطوة 

نختار تعديل لإضافة بيانات البرنامج: 2الخطوة 

البرامج والفعاليات-الصحة المدرسية
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الصحة المدرسية

ادخال بيانات البرنامج من عدد المستهدفين والمستفيدين: 3الخطوة 

الاعتماد من الموجه الصحي: 4الخطوة 

البرامج والفعاليات-الصحة المدرسية



الأمن والسلامة
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.من حساب منسقة الامن والسلامة نختار السلامة المدرسية: 1الخطوة 

.تعديل والادخال لاستمارة الامن والسلامة المدرس ي: 2الخطوة 

الأمن والسلامة
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.الاعتماد من حساب مدير المدرسة: 3الخطوة 

الأمن والسلامة




