
                                                                                                             

 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الخرجإدارة التعليم بمحافظة 

مدرسة: .............................

 

 برامج الخطة التشغيليةنموذج توثيق 

 

 

  المجال

  الهدف العام

  الهدف التفصيلي

 المشروعالبرنامج / م
الفئة المستهدفة  زمن التنفيذ

 والعدد
 المتطلبات أساليب التنفيذ

الدعم  مسؤول التنفيذ

 الخارجي

  مؤشر

 التحقق
 المساند الرئيس إلى من
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الخرجإدارة التعليم بمحافظة 

مدرسة: .............................

 

 لبرنامج الزمني لتنفيذ برامج الخطة التشغيلية
 

 

 

 *يتم تظليل الأسابيع والأشهر التي من المقرر أن يتم تنفيذ أنشطة البرامج فيها.

 

 

 

 

 الأنشطة البرنامج
 شعبان رجب جمادى الآخر جمادى الأول  ربيع الثاني ربيع الأول  صفر محرم

 ملاحظات
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

 

                                  

                                  

                                  

                                  

 

                                  

                                  

                                  

                                  

 

                                  

                                  

                                  

                                  



                                                                                                             

 
 

 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الخرجإدارة التعليم بمحافظة 

مدرسة: .............................

 

 

 التشغيليةمتابعة تنفيذ برامج ومشاريع الخطة نموذج 

 

 يعتمد: مديرة المدرسة

 المشروعالبرنامج / م
 في حال عدم التنفيذ التنفيذ

 التوقيع المتابعة ةمسؤول التوقيع مسؤولة التنفيذ
 الموعد البديل الأسباب لم ينفذ نفذ
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الخرجإدارة التعليم بمحافظة 

مدرسة: .............................

 

 

 موذج المسائلة لبرامج الخطة التشغيلية غير المنفذةن
 

 

 

 

 يعتمد: مديرة المدرسة

 الإجراءات المتخذة  اسم البرنامج غير المنفذ م
المسؤول عن 

 التنفيذ
 التوقيع

المفوض بإجراء 

 المسائلة
 التوقيع

تاريخ 

 المسائلة

رأي فريق 

 التخطيط
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الخرجإدارة التعليم بمحافظة 

مدرسة: .............................

 

 

 المعوقات والتحديات التي واجهت التنفيذ

 وير والتحسينللمعالجة والتطجراءات التصحيحية المتخذة يتم وضع قائمة بمشاكل التنفيذ التي واجهت المدرسة وأدت إلى عدم تنفيذ البرامج أو تأخر تنفيذها أو عدم تحقيقها للمستهدف وتوضيح الإ 

 

 يعتمد: مديرة المدرسة

  

 الإجراءات التصحيحية المنفذة المعوقات والتحديات التي واجهت التنفيذ اسم البرنامج  م
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 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 الخرجإدارة التعليم بمحافظة 

مدرسة: .............................

 

 وتطوير برامج الخطة التشغيليةالمقترحات والتوصيات لتحسين 

 

 

 يعتمد: مديرة المدرسة

 

 مسؤول التنفيذ الفترة الزمنية المطلوبة الاحتياجات المطلوبة لتنفيذ المقترح آلية التنفيذ والتحسين مقترحات التطوير  م
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