


هالة الأمير / أ

https://www.comp.nus.edu.sg/~pptlabs/

رابط تحميل البرنامج 

https://www.comp.nus.edu.sg/~pptlabs/


هالة الأمير / أ

إرسال 

اختيار اصدار جهازك 

تضيف الإيميل 
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يتم اختيار الأول 
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بعد اكتمال التنصيب تكون ضمن أيقونات الشريط الأساسي في 

power point 
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صفحة العمل 

أيقونات البرنامج 
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التحريك التلقائي 

التكبير التلقائي 
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القص 

الإضاءة 

مؤثرات

التسليط الضوئي 
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Add Animation Slideأيقونة   

ت يجعل طريقة إنشاء الرسوم المتحركة أكثر سهولة وذلك بتحديد بداية ونهاية التحرك للكائنا

:الخطوات 

الشريحة الأولى نضع الصور المراد تصنيفها بطريقة عشوائية -1

الشريحة الثانية نكرر نفس الشريحة ولكن نصنف حسب المطلوب -2

النقر على  PowerPoint labsنحدد شريحة البداية ونحدد جميع الكائنات ومن ثم نذهب إلى -3

Add animation slide 
ة البرنامج سينشئ شريحة في ما بين الشريحتين التي أنشأتها تحتوى على الحركة الفعلي-4

اعرض الشرائح لتشاهد النتيجة  -5
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Animate in Slideأيقونة   

.تحريك الكائنات بداخل الشريحة كومضات للتوضيح 

(مثلًا)الشريحة الأولى نضع الرسم المراد توضيح بياناته -1

نضع الأسهم كمؤشر للبيانات أو دائرة حسب الشكل التلقائي المراد -2

يتم تحديد المؤشر حسب الترتيب المراد الظهور به -3

  Animate in slideوالنقر على  PowerPoint labsالانتقال لـ -4

اختر عرض الشرائح لتشاهد النتيجة -5
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:التكبير التدريجي  Drill Downأيقونة   

يسمح بعرض الصورة المحددة بشكل مكبر للوصول للحجم المطلوب 

:الخطوات 

نضع الشريحة الأولى صور مجسم ( مثال )الشريحة الأولى نضع فيها الرسم ماعدا المطلوب -1

الأسطوانة 

بلا تعبئة ( مهم يكون الشكل مستطيل )نضيف شكل تلقائي -2

ير الشريحة الثانية نضع فيها تفصيله الأسطوانة بنفس الخلفية السابقة ولكن بحجم كب-3

powerpointنعود للشريحة الأولي ونحدد المستطيل ومن ثم نذهب للتبويب -4 labs  ومنها ننقر

 Drill Downعلى 



هالة الأمير / أ







هالة الأمير / أ

:العودة للخلف   Step Backأيقونة   

يسمح بعرض الصورة المحددة بشكل مكبر وتتدرج في التصغير 

:الخطوات 

الشريحة الأولى نضع فيها الرسم بحجم كبير -1

بلا تعبئة ( مهم يكون الشكل مستطيل )الشريحة الثانية نضيف شكل تلقائي -2

powerpointنعود للشريحة الثانية  ونحدد المستطيل ومن ثم نذهب للتبويب -3 labs  ومنها ننقر

 Step Backعلى 
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:تحجيم المنطقة  Zoom to Areaأيقونة   

يسمح بلفت انتباه المشاهد لمقطع معين من الشريحة من خلال تكبير المقطع 

:الخطوات 

الشريحة الأولى نضع فيها الرسم -1

على الجزء المراد تحديده ( مهم يكون الشكل مستطيل )نضيف شكل تلقائي -2

powerpointنحدد المستطيل ومن ثم نذهب للتبويب -3 labs  ومنها ننقر علىZoom to Area 
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Zoom Shape 1رأس
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عرض جزء من الصورة بطريقة العدسة المكبرة 

: الخطوات 

الشريحة الأولى اختيار الصورة المراد استخدام التكبير فيها -1

إدراج شكل تلقائي بلا تعبئة على الجزء المطلوب -2

ومنها  Effectsوأيقونة PowerPoint labsتحديد الشكل ومن ثم الذهاب إلى تبويب للتبويب -3

 Magnifying Glassإلى 

عرض الشرائح لمتابعة النتيجة -4

 
ً
التأثيرات : Effectsشريط :رابعا

 Magnifying Glass :أيقونة     
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نب عمل إضاءة على جزء محدد في الشريحة بينما يقوم بعمل تعتيم على الباقي مما يتيح لك التركيز على جا

.محدد 

: الخطوات 

.الشريحة الأولى اختيار الصورة المراد استخدام التأثير فيها -1

إدراج شكل تلقائي بلا تعبئة على الجزء المطلوب -2

ومنها إلى  Effectsوأيقونة PowerPoint labsتحديد الشكل ومن ثم الذهاب إلى تبويب للتبويب -3

Create Spotlight  ويمكن تكرار العملية لنفس الشريحة بأكثر من مرة مع ملاحظة ترتيب الشرائح ،

عرض الشرائح لمتابعة النتيجة -4

 
ً
التأثيرات : Effectsشريط :رابعا

إضاءة  Spotlight :أيقونة     
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جانب على الباقي مما يتيح لك التركيز علىتشويش  عمل إضاءة على جزء محدد في الشريحة بينما يقوم بعمل 

.محدد 

: الخطوات 

.الشريحة الأولى اختيار الصورة المراد استخدام التأثير فيها -1

إدراج شكل تلقائي بلا تعبئة على الجزء المطلوب -2

Blurومنها إلى  Effectsوأيقونة PowerPoint labsتحديد الشكل ومن ثم الذهاب إلى تبويب للتبويب -3

Remainder  حظة تكرار العملية لنفس الشريحة بأكثر من مرة مع ملانسبة التشويش ويمكن فيوالتحكم

ترتيب الشرائح 

عرض الشرائح لمتابعة النتيجة -4

 
ً
التأثيرات : Effectsشريط :رابعا

إضاءة  Blur Remainder :أيقونة     
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Highlight Bullets : أيقونة  

يمكن استخدامها للتأكيد على النقاط الفردية أو جزء من النص على شريحة والسماح إبرازها عند التقديم 

:طرقبثلاثيتم

تغيير لون النص  •

الضوء على نقاط تسليط•

الخلفية  علىالضوءتسليط•

تغيير لون النص •

تسليط الضوء على الخلفية •

تسليط الضوء على نقاط •
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اً إلى العادات اللازمة والضرورية لزيادة معدل كفاءته في الأداء، كما يمكن تعريفه أيضإضافة 

فراد  بأنه عملية مستمرة ومنتظمة خلال حياة الأفراد، وتهدف بشكل أساسي إلى تحفيز قدرات الأ

على تحقيق درجة عالية في النمو المهني والأداء، وذلك من خلال إكسابهم المهارات والمعلومات  

.المرتبطة بمجال تخصصهم أو عملهم

مفهوم التدريب

اجها هو عملية تهدف بشكل أساسي إلى اكتساب الخبرات والمعارف التي يحت:التدريب 

لسلطة  الإنسان، والحصول على المعلومات والبيانات التي تنقصه، والاتجاهات الصالحة ل

.  السلوكيةوالمهارات الملائمة والأنماط والعمل،
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اً إلى العادات اللازمة والضرورية لزيادة معدل كفاءته في الأداء، كما يمكن تعريفه أيضإضافة 

فراد  بأنه عملية مستمرة ومنتظمة خلال حياة الأفراد، وتهدف بشكل أساسي إلى تحفيز قدرات الأ

على تحقيق درجة عالية في النمو المهني والأداء، وذلك من خلال إكسابهم المهارات والمعلومات  

.المرتبطة بمجال تخصصهم أو عملهم

مفهوم التدريب

اجها هو عملية تهدف بشكل أساسي إلى اكتساب الخبرات والمعارف التي يحت:التدريب 

لسلطة  الإنسان، والحصول على المعلومات والبيانات التي تنقصه، والاتجاهات الصالحة ل

.  السلوكيةوالمهارات الملائمة والأنماط والعمل،
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ان، هو عملية تهدف بشكل أساسي إلى اكتساب الخبرات والمعارف التي يحتاجها الإنس:التدريب 

هارات  والحصول على المعلومات والبيانات التي تنقصه، والاتجاهات الصالحة للسلطة والعمل، والم

الملائمة والأنماط السلوكية، إضافة إلى العادات اللازمة والضرورية لزيادة معدل كفاءته في

ل  الأداء، كما يمكن تعريفه أيضاً بأنه عملية مستمرة ومنتظمة خلال حياة الأفراد، وتهدف بشك

لال  أساسي إلى تحفيز قدرات الأفراد على تحقيق درجة عالية في النمو المهني والأداء، وذلك من خ

.إكسابهم المهارات والمعلومات المرتبطة بمجال تخصصهم أو عملهم

مفهوم التدريب
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